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Cj. MV-171396-1/AS-2022

Odbor archivni spravy a spisové sluzby v souladu s povéfenim v § 44 pism. a) a b) zdkona ¢. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzb& a o zméné nekterych zdkonl ve znéni pozdéjsich predpisi, kterym mu
byla svéfena plisobnost v oblasti fizeni vykonu stitni spravy v oblasti archivnictvi a zpracovani koncepce
rozvoje archivnictvi, vyddva novd Zdkladni pravidla pro zpracovéni archivdlii ver. 3.1 (déle jen ZP 3.1).
Text ZP ver. 3.1 v¢etné priloh je nedilnou souc¢ésti tohoto metodického pokynu.
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KAPITOLA 1

UvoD

1.1 Okruh pusobnosti

Zakladni pravidla pro zpracovéni archivalii (ddle jen ,,ZP*) obsahuji ndvod pro praktickou prici s ar-
chivdliemi a stanovuji pravidla pro evidenci a popis archivélii vCetné tvorby, spravy, uchovavani, sdileni
archivnich autoritnich zdznami a vytvéreni pristupovych bodu.

1.2 Dlvod vydani

Toto vydani ZP vychazi ze zkuSenosti s implementaci prvniho a druhého vydani ZP (2013 a 2015) do
archivni praxe, kterd mimo jiné poukdzala na vyznam sdilenych a kooperativné vytvafenych archivnich
autoritnich zadznami v rdmci sit€ Ceskych archivil a vybranych kulturné védeckych instituci, které maji
ve své péci archivdlie. Cilem tohoto popisu je zrychleni, zjednoduseni a zpfesnéni jmenovanych procest
v oblasti popisu entit. ZP piivodné pocitala s nasazenim projektu Interoperabilita v pamétovych institucich
(dale jen ,INTERPI®), potieby archivni komunity si vS§ak vyzadaly specifické feSeni. Déle ZP reflektuji
proces vydavani metodickych pokynii pro zpracovani jednotlivych typt archivnich soubort.

1.3 Vazba na jiné standardy, metodiky a informacni systémy

ZP nadéle vychazi ze VSeobecného mezindrodniho standardu pro archivni popis ISAD(G), Mezinarodniho
standardu pro archivni autoritni ziznamy korporaci, osob a rodi ISAAR(CPF) a Mezinarodniho standardu
pro popis archivti a kulturné védeckych instituci, které uchovavaji archivélie ISDIAH, a tyto normy dale
rozvadi. Struktura zdznamu piivodce je Ceskou modifikaci mezindrodniho standardu ISAAR(CPF), coz je
standard pro tvorbu zdznamil korporaci, osob a rodii v oboru archivnictvi, vydany Mezindrodni archivni
radou.

ZP dale vychazi ze zasad spolecnych vS§em nebo vétSiné metodickych pokynti ke zpracovani jednotlivych
typl archivnich soubord, které ve vétsi mife zacaly vznikat po roce 2013, a zohlednuji vysledky projektu
INTERPL

Podle téchto ZP jsou vytvdreny sdilené archivni autoritni zdznamy, které jsou uklddany v ,,Centralnim
archivnim modulu® uréeném pro tvorbu a spravu archivnich autoritnich zdznamu (déle jen ,,IS CAM®).
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Tyto zdznamy vznikaji v referen¢nim klientovi IS CAM, v systému Program pro Evidenci Nédrodniho ar-
chivniho dédictvi (déle jen ,,IS PEVA®) a v externich aplikacich archivli a vybranych kulturné védeckych
instituci, které maji ve své péci archivalie. Externimi aplikacemi jsou minény zejména ty, které slouZzi
ke zpracovani nebo prezentaci archivalii. Pfedavani zdznaml a komunikace mezi v§emi témito systémy
probihd za podminek stanovenych jinymi piedpisy.

Pfi importu zdznami entit z informaéniho systému, ktery pfi jejich tvorb€ pouZivd jind pravidla nez ZP
(napriklad knihovnické autority), musi dojit k transformaci téchto zdiznamu podle ZP.

IS CAM je zdrojem archivnich autoritnich zdznamt, resp. popisu entit pro lokdlni informacni systémy
archivil a pro mezioborové systémy (napriklad INTERPI), neeviduje v§ak informace o pouZiti jim spravo-
vanych archivnich autoritnich zdznami v jinych informac¢nich systémech. Jednotnd identifikace nicméné
umoZiiuje pouZit archivni autoritni zdznam jako pfistupovy bod, ktery odkazuje na jiné informacni zdro-
je vytvarené v popsanych procesech, primarné tedy na evidenci NAD, archivni popis (v€etné archivnich
pomticek), pripadné na dalsi zdroje (napf. u digitdlniho archivu na digitdlni archivilie).

Spravu a provoz IS CAM upravuje priloha €. 7 a jiné predpisy.

Podstatnéjsi zmény téchto pravidel oproti vydani ZP 3.0 jsou vyznaceny Cervenym pismem, nepodstatné
zmény, jako jsou opravy pieklepti nebo noveé doplnéné ¢i upravené piiklady a komentéfe, vyznaceny nejsou.

1.4 Struktura metodiky

Struktura ZP byla vytvdfena takovym zpisobem, aby alesponi v zdkladnich rysech kopirovala jednotlivé
etapy archivarovy prace. Text byl soucasné koncipovén tak, aby vlastni teoretické jidro bylo co nejstruc-
néjs$i a umoZzniovalo co nejrychlejsi orientaci. Teoretické jadro je doplnéno rozsdhlym souborem pfiloh,
ve kterych si ¢tenaf miiZze vyhledat konkrétni ptiklady pouZiti pravidel. ZP nové predpoklddaji zpracova-
ni archivilii ve specializovanych databazovych aplikacich. Samoziejmosti je jak tistény vystup pomucky,
tak vystup v datovém formatu XML. Predpokldda se vyuziti mezinarodniho vyménného formatu EAD3,
celostatnich soupisti matrik, vedut a peceti a projektu narodniho digitalniho archivu.

Archivér, ktery pracuje s t€émito pravidly, by se mél nejprve sezndmit s druhou kapitolou pravidel, kterd je
vénovana kontextu zpracovani a evidenci archivdlii. Teoreticky jsou v ni feSeny otdzky vymezeni archivilie,
jejich vlastnosti ve vztahu ke sbirkovym predmétim a knihovnim dokumenttim. Stru¢né je zde popsan
vznik archivdlii a archivnich souborii, ur¢ovani ptivodct, kodifikovany jsou nastroje pro jejich evidenci
a zpusob strukturovani archivnich soubortd, predevsim evidencni jednotky a jednotlivé druhy archivnich
pomticek.

Tteti kapitola definuje Grovné popisu vychazejici z mezinarodniho standardu popisu ISAD(G) a stanovuje
nékteré jeho obecné principy. V kapitole je zdrovenl urcena zdvaznd hloubka popisu pro jednotlivé druhy
archivnich pomticek.

Ve ctvrté a paté kapitole je stanoven popis a zdvaznost prvki, které jsou vztaZzeny k jednotlivym druhiim
archivnich pomiicek a archivalii. Ctvrtd kapitola obsahuje vy&et zakladnich povinnych i nepovinnych prv-
kil popisu pouzivanych pro v§echny tirovné popisu a pro vS§echny druhy archivilii a eviden¢nich jednotek.
Pata kapitola je tvofena vyctem povinnych i nepovinnych prvkt popisu specifickych pro nékteré druhy
archivilii, evidencnich jednotek a archivnich pomicek (pfedevsim pro katalog) a pro popis vztahu korpo-
raci, fyzickych osob, geografickych objektti a dalSich entit k jednotkdm popisu. U roli entit doslo oproti
predchozimu vydani ZP k dil¢im dpravam (sjednoceni ndzvil typl entit a typt roli do singularu) a k pri-
dani nékolika roli. Nazev typu role ,,ostatni entity zachycené jednotkou popisu“ byl nahrazen terminem
»souvisejici entita®.

Sestd kapitola je vénovana archivnim autoritnim zaznaméim. Definuje entity, jejich role a zpiisoby vyuZiti,
déle obecné zdsady pro popis entit a pravidla kooperativni tvorby archivnich autoritnich zdznami. U pi-
vodct predpoklada odde€leni popisu piivodce od popisu archivalii pii zachovani popisu ptivodce v archivni
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pomticce. Vazba mezi ptivodcem a archivilii se vyjadiuje vztahem mezi zdznamem o ptivodci a zdzna-
mem o jednotce popisu, kterou tvoii zpravidla archivni soubor nebo série. Popis vychdzi z mezinarodniho
standardu ISAAR(CPF).

Sedma az tfindctd kapitola specifikuje pravidla pro jednotlivé tiidy entit (osoba/bytost, rod/rodina, korpo-
race, uddlost, dilo/vytvor, geograficky objekt, obecny pojem) a jejich podtiidy.

Ctrndctd kapitola je vénovéana popisu archivii a kulturné védeckych instituci, které uchovavaji archivilie.
Registr téchto instituci je zaroven mozno vyuZit jako zdkladni vrstvu pro napojeni archivnich pomtcek
v digitdlni podobé k témto institucim. Lze jej vyuZit i jako zdroj informaci pro vefejnou spravu a pro
jednotlivé archivére. Popis instituci, které v souladu s legislativnimi predpisy uchovavaji archivdlie a pecuji
o né, je specifikovan standardem ISDIAH.

Zékladni text pravidel dopliiuji pfilohy obsahujici pfedev§im konkrétni priklady aplikace ZP. Vzhledem
k rozsahu nékterych dokumentl a rizné mife ocekavaného vyuZivani byl u Casti pfiloh zvolen zptisob
zvefejnéni formou souboru staZitelného na strdnkdch ministerstva vnitra. Pfimo v tomto textu jsou prezen-
tovany napiiklad ukdzky jednotek a trovni popisu pro jednotlivé druhy archivélii a evidencnich jednotek
a priklady popisu ptivodctl a archivnich autoritnich zdznamut. Uveden je i vybér doporucenych zdrojt in-
formaci.

Schéma XML pro uklddéni a zasilani archivnich pomticek podle téchto pravidel je feSeno samostatnym
metodickym navodem. Déle viz p¥ilohu ¢. 6.

Z. divodu zapisovani obsahu prvki popisu do informacnich systémd se v nékterych pripadech vyuZiva zapis
odlisny od pravidel ¢eského pravopisu nebo od typografickych pravidel (napiiklad pomlcky a spojovniky,
¢arky, mezery v Cislech a datacich apod.).

1.4. Struktura metodiky 5
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KAPITOLA 2

ARCHIVNI ZPRACOVANI

Tato kapitola je vénovana kontextu zpracovani a evidenci archivalii. Prvni ¢ast teoreticky fesi vymezeni
archivilie, popisuje jeji vlastnosti ve vztahu ke sbirkovym pfedmétim a knihovnim dokumentiim. Stru¢né
je zde popsén vznik archivélii a archivnich soubort, kodifikovany jsou zde ndstroje pro jejich evidenci
a zpisob strukturovani archivnich soubort.

2.1 Obecné vymezeni archivalie

Archivalie mtize byt vymezena z téchto hledisek:

a) z hlediska spolecenské funkce: patii do skupiny hodnot, které jsou diky svému dokumentarnimu
a historickému vyznamu béZné vnimény jako soucdst ndrodniho kulturniho dédictvi (ekvivalent:
francouzsky termin patrimoine, némecky: das Kulturerbe, anglicky: national heritage), v nékterych
zemich byva upraveno obecnym zakonem (celkova ochrana a evidence pamatek, téZ pfirodnich),

b) jako informacéni pramen: vyuZitelny pro pravni a spravni Gcely s akcentem na praktické vyuziti,

c¢) jako historicky pramen: jeden z nezastupitelnych prvoradych typt historického pramene, ktery
zejména v tradi¢ni analogové podobé vykazuje specifické rysy souvisejici s jeho ptivodem.

2.2 Dvé soucasna pojeti archivalie z hlediska oboru archivnictvi

Existuje tradi¢ni pojeti ve smyslu definice v souc¢asném ceském zakoné o archivnictvi a spisové sluzbé, kdy
jeji vznik je spojovdn s formdlnim aktem vybéru a hlavng evidence. Teoreticky pfitom vychdzi z principu
proveniencniho (vazba na pivodce), ktery ovliviiuje chdpani archivdlie ve vSech archivnich ¢innostech. Ve
star§im obdobi dominantni princip pertinenéni se pfitom dnes pouZivd pouze okrajové.'

wevs woevs

Naproti tomu komplexnéjsi pojeti vychdzi z obecnéjsiho chapani archivdlie jako soucdsti nadrodniho kul-
turniho dédictvi (viz vyse). V souladu s teorii tfi vékd vyuZivanou ve francouzské a anglosaské oblasti se
stdvd dokument potencidlné archivélii (m4 trvalou hodnotu) jiz v okamZiku svého vzniku. Jeji podstatou
je rozliSeni tii obdobi Zivota archivdlie:

a) faze administrativni, kdy je dokument vyuzivan ryze prakticky,

! Definice provenien¢niho a pertinen¢niho principu - viz kapitolu 2.6.
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b) faze meziarchivni (neni podminéno jednoznacné existenci instituce tzv. meziarchivil) - kdy mira
praktického vyuZiti klesa ve prospéch paralelniho vyuZivani jakoZto historického pramene,

c¢) faze archivni, kdy jiZ naprosto prevéZzila historickd hodnota na dkor administrativné-praktické.

ovs .

Platnost provenien¢niho a omezené pertinencniho principu neni pii tomto komplexnéj$im pojeti nijak
limitovéna.

2.3 Pameétove instituce

Pamétové instituce zahrnuji archivy, muzea a knihovny a dalsi instituce, jejichZ poslanim je uchovat histo-
rické a kulturni dédictvi zemé. Z pohledu archivni legislativy to jsou archivy a kulturné védecké instituce,
kam se fadi knihovny, muzea, galerie, pamdtniky, vefejné vyzkumné instituce a vysoké skoly.

Zakladni cile pamétovych instituci jsou v zdsad€ shodné — uchovani kulturniho dédictvi, ovS§em napltiovani
téchto cild dosahuji riznymi prostfedky a také se fidi riznou legislativou. Dokumenty, které tyto instituce
uchovavaji, maji ¢asto povahu archivélie v komplexné&jsim pojeti.

Definici jednotlivych pamétovych instituci uvadi prislusnd legislativa:

a) archiv je zafizeni podle zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluZbé a zméné nékterych
zakont ve znéni pozdéjSich predpist, které slouzi k ukladani archivalii a péci o né,

b) muzeum je instituce, ktera ziskava a shromaZduje pfirodniny a lidské vytvory pro védecké a studijni
ucely,zkouma prostiedi, z néhoZ jsou prirodniny a lidské vytvory ziskavany, z vybranych pfirodnin
a lidskych vytvoril vytvaii sbirky, které trvale uchovavd, eviduje a odborné zpracovava, umoZziuje
zpusobem zarucujicim rovny pristup v§em bez rozdilu jejich vyuzivani a zpfistupiiovani poskytova-
nim vybranych vefejnych sluZeb, pfi¢emZ Gcelem téchto ¢innosti neni zpravidla dosazeni zisku,

c) galerie je specidlnim piipadem muzea specializovaného na sbirky vytvarného uméni,

d) knihovna je zafizeni, v némz jsou zptisobem zarucujicim rovny pfistup v§em bez rozdilu poskytova-
ny vefejné knihovnické a informacni sluzby vymezené piisluSnym zakonem, predevsim zpracovani
a zpfistupiiovdni knihovnich jednotek.

Principidln€ se pamétové instituce odliSuji v pojeti svych fonda (sbirek) a predmétt péce:
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Tabulka 1: Pamétové instituce

Archiv

Archivnim fondem je soubor
archivalii, ktery vznikl vybérem
z dokumentti vytvofenych cin-
nosti urcité fyzické nebo prév-
nické osoby, organizacni sloz-
ky stdtu nebo tizemniho samo-
spravného celku; archivni sbir-
kou soubor archivalii navzajem
propojenych jednim nebo néko-
lika spolecnymi znaky

(§2 pism. g) a h) zdkona ¢.
499/2004 Sb.). Archivni fondy
a archivni sbirky jsou souhrnné
oznacovany jako archivni sou-
bory.

Archivalii je takovy dokument,
ktery byl vzhledem k dobé vzni-
ku, obsahu, pivodu, vnéjSim
znakim a trvalé hodnoté da-
né politickym, hospodarskym,
pravnim, historickym, kultur-
nim, védeckym nebo informac-
nim vyznamem vybréan ve verej-
ném z4jmu k trvalému uchovani
a byl vzat do evidence archiva-
lif; archivéliemi jsou i pecetidla,
razitka a jiné hmotné predméty
souvisejici s archivnim fondem
¢i s archivni sbirkou, které by-
ly vzhledem k dobé¢ vzniku, ob-
sahu, ptvodu, vnéj$im znakiim
a trvalé hodnoté dané politic-
kym, hospodarskym, pravnim,
historickym, kulturnim, védec-
kym nebo informac¢nim vyzna-
mem vybrany a vzaty do eviden-
ce

(§ 2 pism. f) zédkona ¢. 499/2004
Sb. ve znéni zédkona €. 167/2012
Sb.).

Muzeum (galerie)

Sbirkou muzejni povahy je
sbirka, kterd je ve své celist-
vosti vyznamnd pro prehistorii,
historii, uméni, literaturu, tech-
niku, pfirodni nebo spolecen-
ské védy; tvofi ji soubor sbirko-
vych predmétt shromazdénych
lidskou ¢innosti (§2 odst. 1 za-
kona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané
sbirek muzejni povahy).

Sbirkovym predmétem je véc
movitd nebo nemovitost nebo
soubor téchto véci, a to ...pri-
rodnina nebo lidsky vytvor. Jsou
to pisemnosti a tisky, negati-
vy, fotografie, filmové zdznamy,
kresby a nicrty véZzici se k jed-
nomu tématu ¢i jedné osobnosti

(§ 2 odst. 2 zdkona €. 122/2000
Sb., o ochrané sbirek muzejni
povahy;

§ 2 odst. 2 pism. d) vyhlasky
Ministerstvo kultury 275/2000
Sb.).

Knihovna

Knihovnim fondem je orga-
nizovany, soustavné dopliiova-
ny, zpracovavany, ochrafovany
a uchovdvany soubor knihovnich
dokumentt

(§2 pism. c¢) zékona ¢.

257/2001 Sb., knihovni zakon).

Knihovnim dokumentem je
informacni pramen evidovany
jako samostatnd jednotka kni-
hovniho fondu knihovny

(§ 2 pism. b) zdkona ¢.
257/2001 Sb., knihovni zakon).

2.4 Specifické vlastnosti archivalie

Na rozdil od ostatnich druhi historickych prament vznika archivilie v naprosté vétsiné piipadl vybérem
ve skarta¢nim fizeni nebo mimo skartacni fizeni a ndslednym vzetim do evidence Ndrodniho archivniho
dédictvi (dale jen NAD), pricemZ obé podminky musi byt naplnény. V tradi¢nim pojeti dochazi k tomuto
vybéru az v posledni — historické fazi Zivota dokumentu, a to pfevazné v rdmci odborné Cinnosti prislus-
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ného archivu. Systém spisové sluzby umoZiiuje oznacit dokumenty potencidlné uréené k vybéru a umoznit
upresnéni tohoto vybéru ve skartacnim fizeni.

Pro vybér dokumentu za archivélii ma kliCovy vyznam obsahova stranka dokumentu. Tradi¢ni archivdlie
jsou vétsinou jedinecné i po strance fyzické (existuji v jednom nebo jen omezeném poctu exemplaiti).
U novych typtl archivdlii, a to pfedev§im u digitdlnich dokumentd, tato vlastnost mizi, nebot’ digitalni
dokumenty lze volné rozmnoZovat kopirovanim a jednotlivé kopie jsou identické.

Historickd hodnota pfedevS§im u starSich archivélii souvisi nejen s jejich informacnim obsahem, ale

i s hmotnou strankou zdznamu. U novéjSich typt archivélii vypovédni hodnota nosice klesa (reprodukéni
technologie) nebo zanikd (digitdlni archivélie).

Vedle jinych vlastnosti (datace, obsah, vnéjsi znaky) je jednou z rozhodujicich vlastnosti vazba na ptivodce
(ptivod), kterda umoziiuje uplatnéni proveniencniho principu.

Archivdlie nemd povahu solitéru, je zafazovdna do archivniho souboru a jeji hodnota se timto zafazenim
zvySuje (teorie strukturalismu).

2.5 Akvizice archivalii

Archivdlie vznik4 z dokumentu v procesu vybéru ve skartaénim fizeni nebo mimo skartacni fizeni, popf.
akvizici v muzeich, knihovnach, galeriich, pamatnicich, vefejnych vyzkumnych institucich a vysokych sko-
lach, pri¢emz nutnou podminkou je zaevidovani vybranych dokumenti v evidenci Narodniho archivniho
dédictvi. V piipadé akvizice ve jmenovanych kulturné védeckych institucich musi dokument spliiovat kri-
téria vybéru archivalii definovand zdkonem o archivnictvi a spisové sluzbé. Takto vybrané dokumenty jsou
povaZovany za archivdlie vybrané mimo skartacni fizeni.

Vybér archivilii je jednou z nejdllezitéjSich Cinnosti archivu, pfi které se rozhoduje, co se stane i nestane
archivalii, resp. o dalsi existenci dokumentii predklddanych k vybéru. Tento vybér musi zohlediiovat fadu
faktort a Ize ho legislativné nebo metodicky objektivizovat pouze Castecné.

Zakonem urceni ptivodci (zejména z oblasti vefejné spravy), maji povinnost predkladat vSechny své doku-
menty k vybéru archivélii primdrné ve skartacnim fizeni, coZ navazuje na jejich povinnost vést zdkonem
stanovenym zptisobem spisovou sluzbu. V dalSich piipadech je sice povinnost nabizet dokumenty k vybéru

7 Nz

mimo skartacni fizeni zdkonem stanovena, avSak akvizice archivdlii od vétSiny téchto tzv. soukromoprav-
nich plivodci je vice podobnd nebo totoznd s postupy ziskdvani sbirkovych predmétii v muzeich a galeriich.

Obecné se provadi akvizice archivalii dvéma zdkladnimi zptsoby:
a) vybérem archivalii ve skarta¢nim fizend,
b) vybérem archivalii mimo skarta¢ni fizeni, a to:
ba) ndkupem od ptivodce nebo drZitele archivalii, pokud jsou v jeho vyhradnim vlastnictvi,
bb) darem, kdy ptivodce nebo drzitel archivélie daruje beztplatné archivu,
bce) na zdkladé nalezu dokument,

bd) na zdklad€ smlouvy o tschové (depozitu), kdy se archiv o archivélie stard, ale veSkerd prava
k disponovani s nimi m4 jejich majitel (ptivodce),
be) odimrti, na zdklad€ rozhodnuti o pradvu hospodateni, které vyddva Ministerstvo vnitra na zdkladé

Zadosti Utadu pro zastupovdni statu ve vécech majetkovych,

bf) pfevzetim od plivodce, ktery ma povinnost provadét vybér archivalii ve skartacnim fizeni, ale
z ruznych zavaznych divodt je nemohl zafadit do skartacniho fizeni.
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Pokud archiviélie zGstavaji uloZzeny po provedeni vybéru u soukromopravniho ptivodce nebo drzitele ar-
chivdlii, vede je pfisluSny archiv v evidenci Narodniho archivniho dédictvi a kontroluje podminky jejich
uloZeni.

Seznamy piejimanych archivdlii je tfeba pozadovat i v elektronické editovatelné podobé tak, aby je bylo
mozné pouZit jako pfimy zdroj pro vznikajici archivni pomticky nebo vyhledavani prostfednictvim infor-
macniho systému archivu.

KaZda prejimka musi byt evidovédna v evidenci vnéjSich zmén a soucasné na evidencnim listu NAD. Doku-
mentace k prejimce musi byt vZdy dohledatelnd, nebot’ prokazuje zplisob nabyti archivalii. Dokumentace
tykajici se tvorby fondu byva zpravidla zatazovana do spisu o fondu (viz dale 2.7.2 Dokumentace o ar-
chivnim souboru).

Pti zpracovani archivdlii je nezbytné zohlednit informace o jejich ptivodci ziskané pfi prejimani archivalii
a v ramci predarchivni péce. Jde zejména o:

a) podminky stanovené ptivodcem (zejména docasnd nepristupnost nékterych archivalii, zvlastni pod-
minky pro vyuZivani stanovené v darovaci nebo kupni smlouvé),

b) prohldseni archivalii za zvefejnéné (pfistupné k nahliZeni bez uplynuti tficetileté ochranné lhity),

c) vyvoj organizace (vyvojové schéma, Zivotopis), vyvoj spisové sluzby ptivodce, predevsim spisové
plany a zdznamy o jednéni s ptivodcem,

d) legislativni podminky tykajici se zejména zdkazu rozdéleni archivélii (pfevedeni do péce jiného
archivu) a zdkazu vyrazeni archivalii (vnitini skartace).

Prejimky 1ze fyzicky ukladat prirtistkové v rdmci archivu nebo podle archivnich soubort.

V kazdém ptipadé je nutné evidovat vazbu archivdlii na konkrétni pfejimky a na archivni soubor a na
pfislusné seznamy prevzatych archivalii.

2.6 Vymezeni archivniho souboru

Archivni fond nebo archivni sbirka (souhrnné archivni soubor) je zdkladnim prvkem v naSem archivnictvi,
je definovan legislativné a vymezuje se i fyzicky, pfipadné jasnou eviden¢ni vazbou u oddélené ulozenych
archivilii, zejména archivalii v digitdlni podobé. Kazda archivélie nebo jejich skupina musi byt soucésti
jednoho archivniho fondu nebo jedné archivni sbirky, v jejimz ramci se také zpracovava a zpfistupnuje.

Archivni soubor je vymezen na zdkladé:

a) proveniencniho principu u archivnich fondt, kdy rozhodujicim hlediskem pro vymezeni je kon-
krétni ptivodce (korporace, doc¢asnd korporace, fyzickd osoba nebo rod); vazbu mezi nim a archiva-
liemi (fondem) nazyvdme provenienci,

b) pertinencniho principu u archivnich sbirek a v minulosti vzniklych archivnich fondi (napt. archivni
manipulace), které obsahuji jednotliviny nebo jejich skupiny rizné provenience vzajemné propojené
umélym pofddacim schématem nebo typem archivalii, popi. kombinaci obou téchto pfistupti.

Pfed vymezenim archivniho souboru je tieba si uvédomit charakter archivdlii, které jsou predmétem vy-
mezeni, tj. zda se jedna o fond nebo sbirku a jakého typu. Od toho se nésledné odviji i vybér poradaciho
schématu.

Vymezeni archivniho souboru zistiva velmi dilezitym tikonem z hlediska jeho vypovidaci hodnoty,
i kdyZ oproti minulosti jiZ neslouZi soucasné k definovani pivodce. Tuto funkci plni jind informacni vrstva
- evidence piivodcli — napojend prostfednictvim provenience na archivni soubory nebo jejich ¢asti (popf.
i na jednotlivé archivélie, napf. uvnitf sbirky pamétové instituce).
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Vlastni vymezeni archivniho souboru je proces, ktery mtiZe probéhnout pfi piejimani archivalii do archivu
(i v rdmci spisovny puvodce), pii zapsani do evidence NAD nebo nejpozdéji pri zpracovani fondu v rdmci
jeho tfidéni a porddani. Znamend jeho vécné, Casové a fyzické ohraniCeni a systémové zafazeni mezi ostatni
soubory NAD. K novému ovéfovani vymezeni archivniho fondu, pfipadné k jeho korekci dochdzi vzdy pti
zatazovani dodatkd a prirdstkd.

Urcujicim pro vymezeni archivniho fondu podle provenience je také posouzeni, zda je piivodce samostatny
a v pripadé korporaci, zda spliiuje také pozZadavky uvedené v kapitole 9.2.1.

Pro vznik samostatného archivniho fondu neni tedy rozhodujici samostatnost organizacni, dislokac¢ni nebo
registraturni. Napf. Volebni soud 1920-1939 byl samostatnym pravnim subjektem, i kdyZ funkce soud-
cl a administrativniho apardtu vykondvali soudci a tfednici Nejvyssiho spravniho soudu a registratura
Volebniho soudu byla uloZena ve spisovné€ Nejvyssiho spravniho soudu. Naopak, diivodem vzniku samo-
statného archivniho fondu neni rozsah dokumentti nebo ptevzaté ¢lenéni z jiné instituce — to 1ze zabezpecit
na niZ§ich drovnich archivniho popisu.

Rozhodny vyznam pro vymezeni archivniho fondu mé vznik a z4nik ptvodce, jeho zdasadni reorganizace
zpravidla spojend se zménou vécné nebo tizemni plisobnosti (napf. reorganizace ministerstev po podepsani
Mnichovské dohody, kdy ukoncilo ¢innost Ministerstvo vefejného zdravotnictvi a télesné vychovy a by-
lo ustaveno Ministerstvo socidlni a zdravotni spravy) nebo zména statutu instituce (napt. Ceskoslovensky
tstav zahrani¢ni, ped valkou plisobici na spolkovém zdklad€, byl po vilce obnoven jako stitni instituce).
Naopak se nepfihliZi ke zméné pivodce piejmenovanim bez zmény jeho vécné plisobnosti (napr. Minis-
terstvo ndrodni obrany — Ministerstvo obrany, Statni technickd knihovna — Narodni technickd knihovna),
delimitaci nékterého organizacniho ttvaru do jiného tfadu nebo dil¢i zménou vécné plisobnosti (napr. pie-
vedenim agendy pojiStovnictvi a spofitelen z Ministerstva vnitra do Ministerstva financi, delimitaci Spravy
pro dopravu z Ministerstva vnitra do Ministerstva dopravy apod.), zménou podiizenosti (napi. Sbor na-
pravné vychovy, prefazeny z resortu spravedlnosti do resortu vnitra a zpét), zménou sidla, zménou vnitini
organizacni struktury ptivodce, zménou organizace spisové sluzby a hranice manipulacniho obdobi, volebni
nebo funkéni obdobi, nepodstatnou vécnou a izemni zménou kompetence apod.

Je-li soubor archivalii vnitin€ Clenity, avSak rozdily a pfed€ly mezi jeho ¢astmi nejsou dostatecnym di-
vodem pro rozdéleni do jednotlivych fondt, vznikd slozity archivni fond. Tento typ archivniho fondu
signalizuji napf. decentralizovand spisova sluzba u ptivodce, existence Utvarovych spisoven, vedeni néko-
lika fad registraturnich pomtcek apod. Z hlediska archivniho zpracovani byvaji ¢asti sloZitého archivniho
fondu dosti autonomni, ale tato autonomie se nesmi zamérovat s fondovou samostatnosti a pfi zpracovani
autonomni ¢4sti fondu je tfeba mit na zfeteli fondovy celek. Soucasné neni mozZné vycletiovat z archivniho
fondu nékteré druhy archivalii a vytvéfet z nich zvlastni archivni soubory na sbirkovém principu (fotografie,

filmy, listiny apod.).

KaZzdy archivni soubor je strukturovan pomoci drovni popisu, tj. sérii, sloZek a jednotlivosti (viz kapito-
lu 3). Soucasti vymezeni archivniho souboru je i stanoveni jeho nazvu a ¢asového rozsahu, které se fidi
pislugnou archivni metodikou.”

Podle mezinarodniho standardu ISAAR(CPF) je puvodcem ,entita (korporace, rod nebo osoba), kterd
vytvorila, shromdZdila nebo spravovala dokumenty pri provddeéni svych osobnich nebo korpordtnich (vired-
nich) aktivit.“. Tomu odpovida i definice piivodce v zdkon€ o archivnictvi a spisové sluzbé. Plivodce nelze
sméSovat s archivnim souborem.

Zakladni rozdéleni ptivodcti odpovidajici étyfem tfidam, resp. podtiidam entit:

1. Osoba/bytost: jednd se o osobu fyzickou.

2 Metodicky navod &. 1/2012 odboru archivni spravy a spisové sluzby MV k vedeni evidence Nérodniho archivniho dédictvi
podle vyhldsky ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakoni, ve znéni novely ¢. 213/2012 Sb. (€. j. MV-73402-1/AS-2012), Hlava XII.
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2. Rod/rodina: Souhrn fyzickych osob spojenych piibuzenskou vazbou (pfedevsim souhrn vSech po-
tomkd pocinajici od jednéch rodicu a rodice a jejich déti v jedné generaci) podilejicich se na vy-
tvareni, shromazdovani a spravé dokumenttii. Do této skupiny je zahrnuta i rodina. Entita ze tfidy
wrod/rodina“ se jako ptivodce voli v piipadé€, Ze dochovany materidl neumozZiiuje presnou identifika-
ci vSech konkrétnich jednotlivych ¢lent (fyzickych osob) vytvaiejicich a spravujicich dokumenty.
V ptipadé, Ze archivni fond umoznuje identifikovat jako ptivodce archivilii jednotlivé ¢leny rodu, po-
pisuje se jako ptivodce nikoli rod, ale jednotlivé (fyzické) osoby - jedna se o pfipad, kdy bude popis
plvodct vyjadien archivnimi autoritnimi zdznamy jednotlivych osob. Pokud vsak lze identifikovat
pouze nekolik ¢lend rodu/rodiny a ostatni zlstavaji skryti pod souhrnnym oznacenim rodu/rodiny
(napf. Sternberkové), jsou v roli piivodce napojeny zdznamy konkrétnich &lendi a zdroveii zaznam
rodu/rodiny.

3. Korporace: organizace nebo skupina osob, kterd se oznaCuje konkrétnim jménem a kterd vystupuje
a je chapdna jako entita.

4. Uddlost (téZ ,,doCasnd korporace®): Podobné jako korporace je skupinou osob vystupujicich pod
jednim jménem, ovSem doba trvani udélosti je pfedem ¢asové omezena (konference, sjezd, filmovy
festival apod.). Za samostatné plivodce 1ze povaZzovat zejména nékteré konference a sjezdy. Pojem
se pouZiva pro udalosti vystupujici v roli ptivodcti.

K zédsadnim problémim urceni puvodce archivalie patii nedostate¢né zdaraziiovani potieby popisu pa-
vodce, které je nahrazovdno diirazem na vymezeni fondu. To je v fadé pfipadi nejen obtizné, ale i nevhodné
(roztrzenim organicky vzniklych sérii, které v prubéhu let spravovali rlizni pivodci) nebo radéji neni vi-
bec realizovano (tzv. archivy mést s organizacemi zaloZzenymi nebo ziizenymi obci apod.). Ve vysledku
je plvodce archivniho fondu ztotozZiiovén s ,hlavnim pvodcem* bez ohledu na priora/posteriora apod.
Z4kladni pravidla pro zpracovéni archivniho materidlu z roku 1958° vychézela z idedlniho pfipadu: co
archivni fond, to (pouze) jeden ptvodce: ,,Archivni fond je zdkladni Fidici jednotkou. Do jednoho archiv-
niho fondu nelze zahrnovat archivdlie riiznych instituci, i kdyZ jsou navzdjem spojeny posloupnosti. Naproti
tomu se netvori riizné fondy z archivdlii jedné instituce na podkladé toho, Ze v riiznych casovych obdobich se
Jeji cinnost kompetencné rozsirovala nebo zuZovala, jestliZe se podstatné nezmenilo jeji pitvodni urcéeni.“ To
v praxi neplati (manipula¢ni obdobi, zminénd priora/posteriora, zvl4stni série typu osobnich nebo staveb-
nich spist ¢i dfednich sbirek aj.), nehledé na nefeSeni pojmu ,,riizné instituce®. Zakladni pravidla ve své
ptvodni podobé vsak nereflektuji ani ptivodce, ktefi nejsou korporacemi, kdyZ pfi inventarizaci poZaduji
v tvodu pomicky: ,,...strucny vyvoj organisace uradu (instituce), z jehoZ cinnosti fond vznikl (citovat, pokud
mozno, pravni normy tykajici se pivodce fondu).*

Pokud archivni fond, popf. sbirka, obsahuje archivélie vice ptivodct, je nutné pri popisu vSechny tyto pi-
vodce strukturované zaznamenat — bez ohledu na to, ktery piivodce je stanoven jako hlavni, tzn. urcujici
pro vymezeni archivniho fondu. JestliZe se tedy spisy predchiidce nachazeji ve spisech nastupce (byly pri-
orovany), budou jako ptivodci popsany oba subjekty — pfedchlidce i ndstupce. Jinak je tomu u pavodcd,
ktefi nemusi byt vZdy zplsobili tvofit archivni fond nebo jsou podfizenou korporaci - soucdsti korporace
jiné. Prvni pfipad (pfedchiidce a nastupce) ilustruje napt. ,,V1ddni vybor pro bezpec¢nost silni¢niho provo-
zu“, ktery byl soudasti ,,Ministerstva vnitra CSR - Spravy pro dopravu*, oviem agendu sekretaridtu vedl
,Ustav silni¢ni a mé&stské dopravy“. Za této situace je nezbytné zminit viechny uvedené pivodce. Obdob-
nym piikladem je napt. archivni fond sloZeny z archivalii firmy a jejich majiteld nebo sloZeny z archivalii
rodu a spravy velkostatku, jestlize se jednd o integrdlni celek, z néhoZ nelze vytvorit samostatné archiv-
ni fondy dle jednotlivych ptvodct. V druhém pifipadé (podfizend korporace) vystupuje kazda pravnicka
osoba (urad, podnikatelsky subjekt, spolek, politickd strana, cirkevni fad apod.) jako samostatny ptivodce.
Soucasné mtiZze jako samostatny ptivodce vystupovat i organiza¢né vymezitelna ¢ast, pokud je to potfebné
pro vazbu mezi plivodcem a archivalii, napf. vySe zminénd Sprava pro dopravu, ale i mistni organizace
strany/spolku, tizemni pracovisté Ustfedniho organu aj. V takovém pfipad€ se vyuzivd pouze informace
o dané casti korporace, nikoli o korporacich nadfizenych (viz téz kapitoly 9.2.1, 9.2.2).

3 Zakladni pravidla pro zpracovani archivniho materidlu. Praha, Archivni sprava Ministerstva vnitra 1958.
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Archivalie jednoho piivodce tvori jeden archivni fond. Do vice archivnich fondi jsou déleny pouze
v pripadé, Ze pro to jsou zvlastni divody, napiiklad Ze fondy existuji v rliznych archivech a neni mozné
nebo vhodné je scelit (napf. samostatné fondy tizemnich pracovist’ ptivodce v rliznych archivech), nebo
maji odliSny pravni status (napf. jeden z fondi je uloZen v archivu na zdkladé smlouvy o tschové nebo je
uloZen mimo archiv, druhy je v majetku zfizovatele archivu).

V praxi plati, Ze archivni soubor tvoii zpravidla archivalie jednoho piivodce, ale mliZe obsahovat i archi-
valie dalSich pivodci, a to v nasledujicich pfipadech:

a) obsahuje dokumenty pfedchiidce nebo ndstupce, které ndstupce nebo predchidce pouZzil ke své
(Gfedni) Cinnosti (pravd priora a pravd posteriora), a to nikoli pouze pro informativni nebo sbé-
ratelské ucely (neprava priora a neprava posteriora),

b) rozdéleni nelze provést bez zdsadniho poruSeni kontextu agendy,

c¢) torzo archivdlii jednoho piivodce se pripojilo k archivnimu fondu jiného ptivodce, protoZe mezi
¢innosti té€chto plivodci existovala vécna ¢i ¢asova souvislost (napf. dokumenty z likvidace piivodce,
korespondence rodi¢ti v osobnim fondu jejich potomka, dokumenty o ptivodci vydané po jeho smrti,
dokumenty Zdka v osobnim fondu ucitele a naopak),

d) rozdélenim by doslo k vdZnému naruseni vnitini struktury manipulace,

e) manipulace ma charakter série vztahujici se ke konkrétni agend€, je nebo by méla byt soucdsti spi-
sového pldnu nebo je legislativné pfedepsdna a zpravidla ji tvoii typové spisy (vystfizkovy archiv
ministerstva, spisy stavebniho tfadu, osobni spisy, rejstiikové spisy) a rozdéleni nelze provést bez
zasadniho poruSeni kontextu agendy,

f) jde o historickou archivni manipulaci vzniklou na zékladé pertinen¢niho principu umélym prema-
nipulovanim archivalii vice ptivodcti dohromady v archivu nebo obdobné instituci a tuto manipulaci
nelze rozdélit z diivodi ztraty ryst provenience dokumentti (napf. zni¢enim ptivodnich obali), zazi-
tého zplisobu citace nebo existence specidlnich archivnich pomiticek, které nelze trvale nebo docasné
nahradit (napf. fond Stard manipulace ulozeny v Narodnim archivu, fondy byvalého Studijniho tsta-
vu Ministerstva vnitra, sbirky matrik a sbirky matri¢nich dokladi aj.),

g) jde o agendy pochézejici z Cinnosti ptivodce, které vSak byly spravovdny jako integralni soucést
spisové sluzby jiného ptivodce (napf. Rada vlady pro bezpecnost silni¢niho provozu* atd.); ve vyji-
mecnych piipadech, zpravidla pokud byla agenda zcela oddé€lena od ostatnich agend ptivodce, mtze
byt osamostatnéna a vytvoren samostatny archivni fond (napf. fond Branné hospodéistvi uloZeny
v Nérodnim archivu),’

h) jde o historicky vzniklé, uzaviené sbirky archivalii zpravidla specidlné zaméfené (Sbirka map a plant
Nérodniho archivu - tzv. Roubikova sbirka, Nosticka sbirka grafiky ze SOA Plzei, sbirky peceti).

V ptipadech neuvedenych v pfedchdzejicich odstavcich se archivdlie zpravidla vycletiuji do piislusného
archivniho souboru. Jde zejména o situace, kdy:

a) pri uloZeni ve spisovné nebo po prevzeti do archivu doslo k smiseni dokumentt riiznych ptivodcd,

4V roce 1990 vznikld Rada vlady pro BESIP spliiuje viechny pfedpoklady byt samostatnym ptivodcem, oviem agendu spravo-
valo nejprve federdlni Ministerstvo vnitra 1990-1992, nsledn& Ministerstvo vnitra CR 1993-1998, Ministerstvo dopravy a spojt
1998-2001 a Ministerstvo dopravy od 2001. V prvnich letech existence navic funkci sekretariatu vykonaval Ustav silniéni a mést-
ské dopravy.

3 Jde o vytvofeni fondu ze série. Agenda se vyfizovala postupné v ramei Ceskoslovenskych zdvodi kovodélnych a strojiren-
skych, (pfedchiidcem v této agend& bylo prodejni oddéleni Skodovych zdvodi v Praze), Ceskych zdvodii t&7kého strojirenstvi,
Ceskych zdvodii vieobecné kovovyroby (CZVK), nésledng tvofila samostatnou skupinu BH v Ministerstvu t&7kého strojirenstvi
(MTP) a Ministerstvu vnitfniho strojirenstvi, vSe v letech 1945-1951. Stéle stejny ttvar byl zaclenén postupné do fady organiza-
¢i, pfi¢em? navic MTP-BH organiza&n& podléhala stile CZVK, ale vzhledem k celorezortni pisobnosti vystupovat navenek jako
soucdst MTP.
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b)
c)
d)

e)

f)

existuje archivni fond, do kterého prislusi torzo archivalii podle pism. ¢) pfedchoziho odstavce,
archivdlie jsou nepravymi priory podle pism. a) pfedchoziho odstavce,

jde o pertinencné tvotené sbirky, které vznikly vynétim archivélii v archivu nebo obdobné instituci
a nejsou historickymi archivnimi manipulacemi podle pism. f) pfedchoziho odstavce,

jde o dfedni dokumenty (zpravidla hromadné se vyskytujici) doruc¢ené ptivodci k informaci, které
vSak nemaji rysy jeho provenience (nebo jen nepatrné, napt. podaci razitko) a zpravidla byly vyfizeny
vzetim na védomi; pokud existuje archivni fond odesilatele dokumentu nebo se predpoklddd, Ze
vznikne, je moZzné zminéné dokumenty zafadit do n€j (napf. vyrocni zpravy Rady pro rozhlasové
a televizni vysildni jako soucést ke zni¢eni vyfazované parlamentni agendy ve spisovné ministerstva,
kolegia ministerstev prevzata Statnim tstfednim archivem z Archivu Kancelate prezidenta),®

jde o ufedni dokumenty, které se nachazeji neopravnéné v osobnim fondu (jeho zlstavitel nebyl
opravnén k jejich ziskdni do vlastnictvi), napf. Gfedni korespondence nalezend v osobnim fondu
predstaveného ¢i jiného cinitele daného dradu.

V ptipad¢€ archivni sbirky je ptivodcem entita, z jejiZ Cinnosti nebo pro jejiZ potfebu sbirka vznikla (po-
pisovany pavodce tedy nemusi primarné byt plivodcem archivilii ve sbirce uloZenych, ale je pivodcem
sbirky jako takové).

a)

b)

2.7

Pokud sbirka vznikla mimo archiv, eviduje se jako jeji ptivodce ptivodni sbératel (napt. Sbirka
Rybickova opisti méstskych privilegii; Sbirka Pohlova k déjindm Zelezarstvi, Zbiroh; Sbirka gene-
alogickd Deymil ze StiiteZe; Sbirka soudobé dokumentace — SETUZA Usti nad Labem a mnohé
dalsi).

Pokud sbirka vznikla vlastni ¢innosti archivu (sbirky soudobé dokumentace, typditi, map a pland,
plakati, patentd aj.), pak se eviduje jako ptivodce archiv.

Vyjimkou jsou sbirky umeéle vytvoiené archivem z archivalii, jejichZ archivni fondy existuji, ale
z né&jakého diivodu je ¢ast archivalii oddélena a zafazena do sbirky (Sbirky matrik, Sbirky druhopist
matrik, Sbirky listin k matrikdm, Sbirky pozemkovych knih). V takovém piipad¢ jako ptivodce
oznac¢ime entity, z jejichZ registratur byly archivédlie vyjmuty (napf. v pfipadé Sbirky matrik farni
urady, okresni drady, standesamty apod.).

Poradani archivniho souboru

2.7.1 Ziskani prehledu o archivnim souboru a jeho stavu

Pred zahdjenim zpfistupriovacich praci je nezbytné:

a)
b)

c)

d)

vymezit archivni soubor nebo jeho ¢asti u slozitych archivnich soubori (provést tfidéni),

zjistit idaje z aktudlni evidence NAD a z lokacnich seznami a ziskat tak zakladni informace o ar-
chivnim souboru a jeho uloZeni v archivu,

zjistit, zda jsou archivdlie pripravené ke zpracovani kompletni, zda nejsou dalsi uloZeny ve spisov-
nach, u piivodce nebo jeho nastupce (dédice) a zahdjit jednani vedouci k ziskani té€chto archivalii
nebo zaznamenat pro tcely archivni pomticky jejich existenci,

zjistit na zaklad€ evidence NAD, zda ¢ést archivalii téhoZ ptivodce neni v péci jiného archivu, a po-
kud se nachazeji archivalie téhoZ piivodce v akreditovaném archivu v CR, nepokradovat ve zpra-
covéni, ale iniciovat fizeni o sceleni archivniho souboru formou pievedeni do péce jiného archivu
(zpracovani archivniho souboru Ize zah4jit aZ po rozhodnuti Ministerstva vnitra),

6 Zminé&né dokumenty jsou za timto Gi¢elem v&tsinou vybirany jiz ve skartaénim fizeni nebo mimo skartacni ¥izeni; v nékterych
piipadech mohou byt zafazeny i do sbirek (napf. ukdzky pfani k novému roku).
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e)

f)

g)

h)

)

provést rozbor obdobnych archivnich soubort a jejich zpracovani ve vlastnim i v jinych archivech
(véetné souborl pfipadnych predchtidcti a ndstupcti) a vyhodnotit jejich dochovanost,

ovéfit, zda byl archivni soubor nebo jeho ¢ast v minulosti jiZz archivné zpracovdn, napt. v jiném
archivu (nejlep$i srovnani umoziiuje sbirka archivnich pomicek odboru archivni spravy a spisové
sluzby MV), zajistit archivni pomticky (i neschvalené), predavaci soupisy, spisové plany apod.,

zbé7Zné provést prizkum archivniho souboru, archivni registratury archivu a dostupné literatury se
zaméfenim na spisovou manipulaci, spisové a organizac¢ni normy, historii a kompetence ptivodce,
dochovanost registraturnich pomiicek, pritomnost archivélii vyZadujicich oddélené uloZeni (napf.
fotografické desky) a zajistit pfipadny restaurdtorsky zdsah,

prostudovat nabyvaci dokumentaci k archivnimu souboru (zdznamy o prejimkach, smlouvy), zda
neobsahuje omezeni zejména pro zpracovani, zpfistupnéni nebo vnitini skartaci,

zvazit Casovou a prostorovou ndrocnost a moznost ¢i nutnost spoluprace vice pracovnikd.

Zjisténé informace neni nezbytné formalizovat do pisemné podoby.

2.7.2 Dokumentace o archivhim souboru

Informace o archivnim souboru, jeho vymezeni, ptivodci, pfedarchivni i archivni péci, zménach v evidenci
NAD i péci o jeho fyzicky stav se ukladaji na jednom misté — v dokumentaci tradi¢né nazyvané spis o fondu
(lokélné téz list fondu). Spis o fondu obsahuje origindly dokumenti (jen vyjimecné kopie), které jsou vSak
evidovany v systému spisové sluzby prislusného archivu a naklada se s nimi v souladu se spisovym planem.
Naplni téchto dokumenti jsou zejména:

a)

b)

d)

e)
f)

g
h)

3

k)

)

informace o ptivodci: vyvoj organizace ptivodce a s tim souvisejici pravni normy, Zivotopisy, vypisy
z obchodniho rejstiiku, vyvojové schéma plivodce, usneseni prislusného krajského (dfive okresniho)
soudu o zdpisu ptivodce do obchodniho (dfive podnikového) rejstiiku ¢i o jeho vymazu,

metodickd pomoc ptvodci fondu, metodické dohlidky,

kontroly ptivodce fondu (protokoly o kontrolach, protokoly a zdznamy o spisovych dohlidkach),
korespondence s ptivodcem tykajici se predarchivni péce,

spisové normy puvodce fondu, pokud byly vydéany, a jejich pfipominkovani (zde i starsi a neplatné),

informace vztahujici se k vybéru archivilii ve skartaénim fizeni nebo mimo skartaéni fizeni, trvald
skarta¢ni povoleni, korespondence s likvidatory, korespondence s ptivodci fondu a dédici, soudni
rozhodnuti o odimrtich, notarska rozhodnuti o darech,

P

spravni a pfestupkova fizeni,
delimitace pfedarchivniho dohledu vcetné korespondence s archivy,

zdznamy o prevedeni do péce jiného archivu, zdznamy o uloZeni archivniho souboru v rdmci orga-
nizacnich jednotek archivu,

smlouvy tykajici se archivniho souboru napt. smlouvy o dschové, kupni a darovaci smlouvy, smlouvy
upravujici autorské pravo k archivaliim, doklady o restituci archivalii,

udaje tykajici se evidence NAD; proto jsou zde uloZzeny zruSené EL JAF/NAD, revizni protokoly
o fondu (napf. po stéhovani archivu), dokumenty vztahujici se ke GI JAF/NAD, protokoly o nedo-
hledani archivalii,

vnitini zmény, dokumenty o vnitini skartaci, ndvrhy na zpracovdni ¢i reinventarizaci, schvalovani
AP, zrusené AP,
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m) informace o ochrang a fyzickém stavu archivniho souboru (kontroly fyzického stavu, konzervovani,
restaurovéni, dezinfekce, bezpecnostni snimkovéni),

n) dokumentace o vyfazeni archivniho souboru nebo jeho ¢ésti z evidence NAD.

2.7.3 Vybér poradaciho schématu

Vnitini struktura archivniho souboru pied pofadanim je ovlivnéna zejména registraturnim stadiem Zivotni-
ho cyklu dokument (od jejich vzniku do provedeni vybéru archivilii), kvalitou uspotddani pied predanim
do archivu a zplisobem vymezeni archivniho souboru (viz vyse). VZdy je nutné uprednostnit piivodni uspo-
faddé4ni archivniho souboru, pokud je tvofeno na zdkladé spisového pldnu nebo jiného schématu uplatnéného
pred provedenim vybéru archivalii (napf. manipulace u ptivodce, ktery nepouzival spisovy plan).

Na zdkladé volného provenienc¢niho principu se piipousti zména vnitfni struktury archivniho souboru.
Systém umélé manipulace uplatnime na cely archivni soubor nebo na jeho ¢asti (série) v ndsledujicich
pripadech:

a) na dokumenty nebyl uplatnén spisovy plan nebo jiné schéma tfidéni (napf. u osobnich fondt),
b) obsahuje rozsdhlé neclenéné chronologicko-numerické fady, které neumoziiuji badatelské vyuzivani,

c¢) pro archivni soubor pfislusného typu existuje systém umélé manipulace v prislusné archivni metodice
nebo ve formé dobového vzorového spisového planu, napt. spisového planu Theodora Porteleho pro
komundlni spravy v Sudetské Zup& (Riské Zup& Sudety) nebo desetinného registraturniho systému
vypracovaného Svazem némeckych samospravnych celkii v Ceskoslovenské republice.

Archivélie nebo jejich skupiny lze uméle pretfidit podle n€kolika hledisek, pfipadné v jejich kombinaci:
a) vécné,
b) podle agend (Cinnosti) ptivodce (Casto zrekonstruovanych),
¢) podle organiza¢ni struktury (podle ptivodni nebo mirné upravené vnitini organizace),

d) podle druhu archivilii (ne zcela ptesné téZ podle diplomatickych kategorii) v pfipadé sttedovékych
a nékterych rané novovékych archivnich soubort,

e) podle spole¢ného znaku abecedné, chronologicky, nebo teritoridlné (napt. ¢isla domu, osobniho
jména, ndzvu statu — uplatni se na série tvorené typovymi spisy),

f) podle klicovych slov u nemanipulovanych elektronickych dokumentt (digitdlni dokumenty, které
nejsou opatieny piisluSnymi metadaty).

Rozhodnuti o rozsahu (hloubce) pfemanipulovani archivalii musi vychdzet z pristupnosti pro budouciho
uZivatele a z mnoZstvi nutnych praci (pracnost popisu se pfi heterogenni struktuie zvysSuje, extrémni je
u chronologicko-numerickych fad).

Pfeznaceni celych skupin jednoho spisového znaku na jiny (bez naruseni vazby uvnitf registratury repre-
zentované registraturnimi pomiickami, pfipadné vzdjemnymi odkazy v textu jednotlivych dokumentt),
stejné jako zatfidéni archivdlii bez oznaCeni do existujiciho schématu se nepovaZuje za umélou manipula-
ci.

2.8 Vyrazeni z davodu pfehodnoceni vyznamu, pfesun a prevedeni
archivalii do péce jiného archivu
Vyrazeni z divodu prehodnoceni vyznamu (déle ,,vnitini skartace®) je dodate¢né vyfazeni dokumentd

bez trvalé hodnoty ke zniceni archivem, kde jsou uloZeny. Tyto dokumenty mohou byt mezi archivélie-
mi zejména proto, Ze pii provddéni skartacniho fizeni nebylo z odbornych, Casovych nebo prostorovych
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divodit mozné provést podrobny vybeér, popt. pii vybéru mimo skartacni fizeni byly pfevzaty dokumenty
bez trvalé hodnoty s ohledem na zlstavitele fondu (tykd se pfedevs§im osobnich fond®). P¥i tfidéni archi-
vélii z riiznych prejimek se také objevuje multiplicita (totoZné, nadpocetné dokumenty), kterou je vhodné

redukovat ponechdnim jednoho az tfi exemplditi podle vyznamu jejich obsahu. Za vnitini skartaci se ne-
povaZuje vyfazeni obalovych materidld (desky, pfebaly, kartony apod.).

Vnitini skartaci nesmi byt vyfazeny dokumenty vzniklé do roku 1850, dokumenty z obord primyslové
a zemédélské vyroby, Gveérové soustavy a pojistovnictvi, finan¢niho a dilniho podnikani v€etné patentd na
vyznamné vyndlezy vzniklé do roku 1900, fotografické zaznamy vzniklé do roku 1900, zvukové a filmové
zaznamy vzniklé do roku 1930 a obecné dokumenty, které maji trvalou hodnotu danou jejich politic-
kym, hospodarskym, pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo informaénim vyznamem. Rovnéz
je nutné respektovat ustanoveni darovacich, kupnich a depozitnich smluv a objektiviza¢ni kritéria pro vy-
bér archivalii stanovend zdkonem o archivnictvi a spisové sluzb€. Samoziejma je znalost agend plivodce
a jeho uradovani. Kazda vnitini skartace musi byt zaznamenand v evidenci vnitinich zmén a na evidencnim
listu NAD.

Rozlisuji se dva druhy vnitini skartace:

1. Multiplicita a dokumenty, u nichZ je prokazano, Ze nemaji trvalou hodnotu, se vyfazuji po
prevzeti, pii tfidéni nebo pii porddani.
2. Vyfazovani celych archivnich souboru vnitini skartaci.
Tyto procesy upravuje prislu$nd legislativa.’

Pfesun archivdlii znamend premisténi archivdlii (jednotlivych nebo celych jejich skupin) do jiného archiv-
niho souboru v rdmci archivu (pfesun) nebo mimo archiv (pfevedeni do péce jiného archivu). Podrobnosti
postupu prevedeni archivalii do péce jiného archivu v jednotlivych piipadech specifikuje metodika vedeni
evidence NAD.

2.9 Evidencni jednotky

Navaznost archivnich pomticek na evidenci NAD zabezpecuji evidencni jednotky. Jsou to zdkladni, obecné
jednotky pro pocitani a vykazovani mnoZstvi archivalii. Obecné se vztahuji k materidlni podobé archivalii,
v nékterych piipadech zohlediiuji druhy archivalii, podobu nosici apod.

Jejich vznik a vyvoj odraZi mnoho praktickych i historicky podminénych potfeb a kritérii, které nemaji
jednotny charakter. Zminénd skute¢nost byla v minulosti pfedmétem kritiky, navzdory této skutecnosti se
evidencni jednotky osvédcily v archivni praxi a patii v ni k nejvice vzZitym pojmim. Byly vytvofeny tak,
aby umoZziiovaly snadnou, na prvni pohled patrnou identifikaci pfisluSného archivniho souboru. Eviden¢-
ni jednotky se v pribéhu Casu vyvijeji, zptesiiuji se jejich definice, dopliuji se o nové nosi¢e zdznamut
apod. Implementace nové vymezenych evidencnich jednotek je zpravidla spojena s generdlni inventurou
Narodniho archivniho dédictvi (NAD) - dfive Jednotného archivniho fondu (JAF).

Prvoradym udkolem evidencnich jednotek je zabezpecit evidenci Ndrodniho archivniho dédictvi, jako evi-
denci majetku spravovaného pamétovymi institucemi, ktery je evidovan podle archivniho zikona.® Pomoci
eviden¢nich jednotek je tak mozno kdykoli identifikovat dokumenty, které byly vybrany jako archivdlie
a podléhaji tedy reZimu stanovenému archivnim zdkonem. Z Sir§iho pohledu tak evidenc¢ni jednotky hraji
klicovou roli v napliiovdni archivni legislativy.

7 Piehodnoceni vyznamu archivalii podle § 17 odst. 2 pism. a) zdkona &. 499/2004 Sb. Uvedené procesy déle upravuje vyhlaska
¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkont, ve
znéni pozdéjsich predpist.

8 Popis eviden¢nich jednotek upfesiiuje P¥iloha &. 1 vyhlasky &. 645/2004 Sb., kterou se provadgji néktera ustanoveni zikona

Noevs

o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich predpist.
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Ukolem evidencénich jednotek neni vymezeni archivniho souboru z hlediska provenien¢niho nebo perti-
nencniho principu (i kdyZ i to je v ptipadé sbirek vytvarenych podle druhti archivélii mozné), ani na jejich
zaklad€ neni tvofeno porddaci schéma. Pfesto jsou v zdkladnich typech archivnich pomticek v rtiznych
podobdch obsaZeny. Vyznamnou dlohu totiZ hraji pfi vyhleddvéni fyzickych, ale i digitdlnich archivalii,
které je nutné pro jejich zpristupniovani. Evidencni jednotky v archivni pomicce tak umoziiuji propojit
intelektudlng vytvorené trovné popisu s archiviliemi a umoznit jejich vyhledani v depozitari.

2.9.1 Rozdéleni evidenc¢nich jednotek

Evidenc¢ni jednotky lze roz¢lenit dle riznych hledisek na:

1. Hlavni a dil¢i evidenc¢ni jednotky

Hlavnimi eviden¢nimi jednotkami jsou zédkladni, obecné jednotky pro pocitdni a vykazovdni mnoZstvi
archivalii. Dil¢i evidencni jednotky upfesiiuji hlavni evidencni jednotku. Uvadéji se vzdy u zpracovanych
archivilii a v archivnich pomtckach. Tam, kde jsou evidencni jednotky bez dalSiho zpracovani jednoznacné
a urcitelné, uvadéji se i u nezpracovanych archivdlii. Tento postup se doporucuje vZdy, kdy je to mozné mj.
z diivodu predchazeni odcizeni, identifikace nestabilnich materidldi, ochrany technickych nosici a dat na
nich uchovdvanych atd. Soucet poctu zpracovanych, resp. inventarizovanych dil¢ich evidencnich jednotek
vzdy odpovida poctu zpracovanych, resp. inventarizovanych hlavnich evidencnich jednotek.

2. Evidenéni jednotky pro nezpracované a zpracované archivalie
Evidencni jednotky se ¢leni na jednotky pro:

a) nezpracované archivalie, kterymi jsou baliky a kartony, datasety (datové balicky); u nezpraco-
vanych kinematografickych filmt a zvukovych archivilii se uvadi rovnéZ zjistitelné jednotliviny,
kterymi jsou filmové pdsy, jiné nosice analogovych zdznamt, a nosice digitalnich zdznami, resp.
fonografické valecky, fonografické draty, gramofonové desky, matrice, magnetofonové pasky, au-
diokazety a kompaktni disky,

b) zpracované archivalie, které jsou ddle ¢lenény na:

ba) evidenc¢ni jednotky pro archivilie v analogové podobé (u eviden¢nich jednotek v analogové po-
dobé se uvddi pocet a volitelng velikost v béZnych metrech),

bb) evidencni jednotky pro archivalie v digitdlni podobé (u evidencnich jednotek v digitilni podobé
se uvadi pocet a velikost v bytech, u filmovych a zvukovych dél a zdznam na pfenosnych vyménnych
datovych nosicich se nemusi uvadét velikost v bytech).

3. Eviden¢ni jednotky pro evidenci mnozstevnich jednotek a jednotlivin
Evidenc¢ni jednotky pro archivdlie se ¢leni na:

a) mnoZstevni jednotky, kterymi jsou predevs§im baliky, poradace, kartony, fascikly, datasety (datové
balicky) nebo digitdlni archivni jednotky slouZici k evidenci spisti, korespondence, uctl, technické doku-
mentace (s vyjimkou map, plani a technickych vykresi jako jednotlivin), hudebnin (pokud nejsou evido-
véany jako rukopisy), vystiizkl, poStovnich cenin, databazi, prezentaci, webovych stranek, matematickych
modeld, souborid spist v digitdlni podobé apod. Pomoci mnoZstevnich jednotek mohou byt evidovany ne-

zpracované jednotliviny.
b) jednotliviny. Jako jednotlivina se vykazuje:
« listina do roku 1850, listina po roce 1850,

o ufedni kniha, rukopis,
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» podaci protokol (denik) véetné€ podacich protokolti (deniktl) v sesitové nebo kartotécni podobeg, in-
dex, elench, repertar,

o kartotéka,
« pecetidlo, razitko, samostatnd pecet’, otisk typaie, odlitek peceti,
« mapa, atlas, technicky vykres, graficky list, kresba,

« fotografie na papirové podloZce, fotografickd deska, listovy film, svitkovy film, kinofilm, mikrofilm,
mikrofis, fotoalbum, digitdlni fotografie,

o filmovy pds, jiné nosice analogovych zdznam, nosi¢ digitdlniho zdznamu, kinematograficky zdznam
(dilo) v analogové a v digitdlni podobg,

« fonograficky vélecek, fonograficky drat (fonodrat), matrice, gramofonova deska, magnetofonovy pa-
sek, audiokazeta, kompaktni disk, zvukovy zdznam (dilo) v analogové a v digitdlni podobg,

« tisk do roku 1800, tisk po roce 1800, pohlednice, plakat, cenny papir, Stocek,
o predmét numizmatické povahy,
» predmét faleristické povahy,

« jiné (polozky nezataditelné do predchézejicich evidencnich jednotek).

2.9.2 Principy pro stanoveni evidencni jednotky archivalii v analogové a digitalni
podobé

Evidencni jednotky existuji pro archivélie v analogové i digitdlni podobé. Pti jejich vymezovani a zapisu
se vychazi z nésledujicich principt:

Jako evidencni jednotky pro nezpracované archivilie se pouZivaji baliky, kartony a datasety (datové ba-
licky); u nezpracovanych kinematografickych filmt a zvukovych archivlii se uvadi rovnéz zjistitelné jed-
notliviny, kterymi jsou filmové pdsy, jiné nosice analogovych zdznamt, nosice digitdlnich zdznami, fo-
nografické vélecky, fonografické drity, gramofonové desky, matrice, magnetofonové pésky, audiokazety
(analogové i digitdlni) a kompaktni disky; ostatni evidencni jednotky se uvddéji pouze tehdy, kdyZ jsou
bez dal§iho zpracovani jednoznac¢né urcitelné; volitelné€ se v tomto piipadé uvadéji také dilci evidencni
jednotky, které se jinak u nezpracovanych archivalii nevykazuji.

Mezi jednotliviny se nezapocitavaji ty, které jsou soucasti spisti nebo jinych jednotlivin (napfiklad tech-
nické vykresy tvorici souédst typového spisu, fotografie a kresby v kronice, soubor mikrofisi s privodnim
dopisem). Na druhé strané torzo evidencni jednotky je touto evidencni jednotkou (napfiklad ¢ést dfedni
knihy vytrZend z vazby je tfedni knihou). Jednotliviny se uvddéji v eviden¢nim listu NAD bez ohledu na
formu uloZeni. Pokud jsou ulozeny v kartonech, fasciklech nebo jinych obalech, eviduji se jako jednotli-
viny a prislusné kartony, fascikly nebo jiné obaly se jako eviden¢ni jednotky neeviduji.

Pokud byl originél archivélie prokazatelné zniCen nebo ztracen a je k dispozici napiiklad jeho studijni
reprodukce, zapocitdva se tato jako prislusnd evidencni jednotka; do pozndmky se uvede, Ze je evidovana
reprodukce. Piikladem jsou tovarysské listy s vedutami, které byly zniceny, ale zachovaly se jejich repro-
dukce, nebo fotografické a filmové archivélie na nestabilnich materidlech, které samy podlehnou zniceni,
a proto se misto nich jako origindly vykazuji jejich kopie.

v, s N2z

Grafické listy a kresby a jejich reprodukce tvorici ¢ast dokumentu, u néhoZ byla primarni rovina textovd,
a grafika plnila funkci doprovodnou (napt. ilustrace v knihdch, veduty na tovarySskych listech, grafika
na pozvankdch, v zdhlavi dopisti, na diplomech apod.) se eviduji samostatné pouze tehdy, pokud byly od
ptvodniho nosice zdznamu uméle odd¢€leny a nelze je k nému jiz zaradit. V opacném piipadé je evidujeme
spole¢né s jejich nosicem v pfislusné skupiné€ (napriklad tisky).
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2.9.3 Druhy evidenénich jednotek

Pro vymezeni evidencnich jednotek v archivni praxi jsou dllezité definice téchto eviden¢nich jednotek,
pfipadné jejich podrobnéjsi charakteristika a dal$i metodickd hlediska. Spravné vymezeni evidencnich
jednotek ma zasadni vyznam, nebot’ zajistuje srovnatelnost udaja.

1. Listiny do roku 1850

Listina je dokument, ktery osvédcuje, dovrSuje ¢i zakldd4 vetejnoprdvni ¢i soukromoprdvni vztahy. Je
sestavena podle urcitych pravidel a v urcité formé€ (na jednom foliu, které mtiZze byt i srolovdno, na vice
foliich ve sloZce, v podobé€ knihy apod.) a opatfena ovérovacimi prostfedky (pecet, razitko, podpis atd.),
odpovidajicimi pravnim uzancim doby vzniku. Stejnou pravni prikaznost ma konfirmace a ovéfeny (nikoli
neovéteny) opis listiny, ktery je rovnéZ evidencni jednotkou (vidimus, jiny dfedné ovéfeny opis, respektive
stejnopis ¢i druhopis).

Jako eviden¢ni jednotky se eviduji veSkeré listiny vzniklé do roku 1850, které jsou uloZeny jak ve speciali-
zovanych sbirkdch listin, tak v sériich (dfive odd€lenich) archivniho souboru, at’ vzniklych uz v pofddacim
schématu ptivodce ¢i pii archivnim zpracovani, které byly vytvofeny pro jejich specializované ukladani
a evidenci (napf. oddéleni listin v rodinnych, velkostatkovych, cirkevnich fondech). Pokud jsou soucdsti
téchto sbirek i listy, jsou evidovany rovnézZ jako listiny.

Jde tedy o privilegia, majestaty, diplomy, ochranné a lenni listy, inkolatni listiny, indigendty, reversy k zemi,
erbovni a nobilitacni listiny, patenty, reskripty, (dvorské) dekrety, cechovni artikule, notdiské instrumenty.
Za listiny nejsou naopak z archivniho hlediska povazovany dokumenty zaklddajici pravni akty uvedené
v primdrnich registrech, tedy pravni akty mensiho vyznamu, které byly podkladem pro dodatecny zépis
v jinych archivdliich, jezZ je kodifikuji a maji vétSi pravni prikaznost (napf. tfedni knihy), ddle zhostné
listy, zachovaci listy, vyucni listy, tovarysské listy a cechovni osvédceni, osobni doklady a diplomy, statuty
a stanovy spolkl apod. Jako listiny se rovnéZ neeviduji a nevykazuji cenné papiry (akcie, obligace, sménky
atd.).

Listiny, které jsou soucdsti jiné archivélie (napf. inserty a transumpty v listindch, opisy listin v tfednich
knihéch a jinych rukopisech, listiny vloZené do spisu - napf-. stejnopisy smluv, nevyzvednuté osobni doklady
apod.) se jako jednotliviny neeviduji a povazuji se za jeji ¢ast. Listiny uloZené v kartonech se vykazuji jako
jednotliviny a kartony, ve kterych jsou tyto listiny uloZeny, se v tomto piipad€ jako evidencni jednotky

nevykazuji. Jako listiny do roku 1850 se neeviduji listiny, které jsou soucasti spisa.

2. Listiny po roce 1850

Jako eviden¢ni jednotky se eviduji pouze origindly a ovéfené opisy listin vzniklych po roce 1850, které
jsou v souladu s niZze uvedenymi definicemi:

a) listiny, jimiZ bylo nadale formou individudlniho pravniho aktu uréeno zasadnim zptisobem postaveni
nebo prava pivodce fondu (véetné erbovnich, nobilitacnich a inkolatnich listin),

b) zaklddaci a zfizovaci listiny,
c¢) listiny upravujici tstavni poméry stdtu (dstava, Zdkladni listina svobod),
d) smlouvy nebo soubory smluv upravujici zdsadnim zptisobem mezindrodni postaveni statu.

Za listiny nejsou z archivniho hlediska jako jednotliviny povazovany dokumenty zaklddajici pravni akty
uvedené v primérnich registrech, jmenovéni Cestnym obCanem, vyuéni listy, osobni doklady, Skolni vysvéd-
¢eni, diplomy, statuty a stanovy spolkt apod. Jako listiny se rovnéZ neeviduji a nevykazuji cenné papiry
(akcie, obligace, sménky atd.). Jako listiny po roce 1850 se neeviduji listiny, které jsou soucasti spisu.

Uvadi se zvlast pocet listin v analogové a digitalni podob¢, u digitdlnich listin jejich velikost v bytech.
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3. Ufedni knihy a rukopisy

Tato eviden¢ni jednotka oznacuje Gfedni knihy a rukopisy, které tvori dil¢i evidencni jednotky této hlavni
eviden¢ni jednotky. Ufedni knihy a rukopisy se uvadéji zvlast v analogové a digitdlni podobé, u digitdlnich
urednich knih a rukopist se uvadi velikost v bytech.

3.1 Utedni knihy jsou archivilie, které vznikly jako nédstroj pro uchovani protokoldrnich zdznami, opi-
st dokumentti nebo souborti informaci ve formé umoziiujici ochranu jejich autenticity, pravni validity
a celistvosti. Postaveni ufednich knih bylo ¢asto zakotveno v pravnich pfedpisech nebo v kanceldiskych
normdch, které urCovaly jejich obsah a zptisob vedeni.

Mezi obecné znaky tfednich knih patii:

Jsou tvoreny souborem kontinudlné potizovanych zapist, které se zpravidla tykaji téZe agendy (kniha
je vedena, zatimco spis je vyfizovan).

Zapisy maji svébytnou pravni ¢i spravni platnost, kterd se v pfipadé€ knih vefejného charakteru rovna
platnosti listin nebo jinych dokument pravni povahy.

Forma a struktura zapisa je volena tak, aby v plné mife zajiStovala jejich prikaznost a reprodukovala
podstatné soucésti predlohy (nejednd se tedy pouze o eviden¢ni zdznam, ktery je vlastni registratur-
nim pomutckam).

Autenticita zapist je pojiStovdna formalnimi procedurami a néleZitostmi, které maji zarudit inte-
gritu svazku (soudobd foliace ¢i paginace, ¢islovani zdpist, peceténi svazku, zdznam o poctu folii)
a formalni presnost zapisu (procedura spojend s vkladem - intabulaci ¢i zapisem, ovéfovani zapist
prostiednictvim ovérovatell). Mezi tifedni knihy se zarazuji archivalie tohoto typu bez ohledu na to,
zda jejich zapisy mély charakter vefejnych knih urcenych pro pofizovani zdznamu s vefejnou prav-
ni platnosti, nebo zda se jednalo o knihy interni (spravni, kanceldfské) povahy vedené pro vnitini
potiebu ptivodce.

Skutecnost, zda je kniha opatfena vazbou ¢i nikoli, je podstatnd pro vymezeni knihy jako fyzické
jednotky, pfi rozhodovéni, zda je archivélie knihou, v§ak nemd na rozdil od vnitinich formélnich
a obsahovych znakl zdsadni vyznam, nebot’ vazbou byvaji béZné opatieny i jiné druhy archivalii
(napf. instrukce, konvoluty). Ufedni knihy jsou vdzané. Pokud nejsou vdzané, musi spliiovat tato tii
kritéria — mit jednotnou dpravu, byt ¢lenény podle jednotnych casovych jednotek (napfi. podle rok)
a byt procislovany. Jinak jsou povaZovany za aktovy materidl. To plati i pro pfilohy tfednich knih.

Ptvodce knihu povaZuje za nedélitelny celek, coz se kromé vyse uvedenych postupil projevuje na-
priklad také potizovanim spole¢nych rejstiikd nebo piehledt obsahu.

Struktura knihovni agendy ptivodce a charakter jednotlivych typt knih se vyvijeji v ¢ase. Obecné
vyvoj sméfuje ve starSim obdobi od obsahové méné diferencovanych (smisenych) typd k typtim
s presné vymezenym obsahem a funkci.

Pro tfedni knihy je typickd jejich vzdjemna vnitfni provdzanost (systematicnost) a také jeji struktu-
rovany charakter, v jehoZ ramci byvaji vzajemné vztahy jednotlivych typt knih hierarchicky uspo-
radany (napf. knihy hlavni a knihy pomocné).

Vedeni zdkladnich typt ufednich knih miva zpravidla dlouhodoby charakter, na druhé strané lze
v nékterych ptipadech rovnocenné pouZiti jiné formy pisemného zdznamu. Rozhodnuti, Ze ptislusna
agenda bude vedena ve formé knihy, miiZe mit proto pouze docasnou platnost a obsahové stejna
agenda muZe byt stfidavé vedena ve formé knihy i v jiné formé.

NejcastéjSimi typy ufednich knih jsou:

Knihy soudnictvi sporného a nesporného, véetné jejich pomocnych knih - knihy pozemkové, knihy
smluv, knihy listin, knihy testamentd, knihy inventaiti poziistalosti, knihy kvitanci a obligaci, knihy
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hypoték, ptihonné knihy, smolné knihy atd.

« Knihy ur¢ené k vedeni evidence vefejného nebo interniho charakteru - napf. matriky (narozenych,
oddanych, zemfelych, méstant, obecnich pfislusnikt, Zakd, ¢lenti), Skolni katalogy, knihy evidence
obyvatel, vojska, hnancti a podobné, urbéfe, knihy nadaci, knihy ohldSek bohosluZeb, knihy ohl4dsek
snoubencd, rejstiiky (pokud se z nich vyhotovuji samostatné vypisy, jinak se jednd o registraturni
pomiicky) nebo katastry (berni, spolkové) atd.

» Knihy protokold, které zachycuji ovéfeny (autenticky) zdznam z jednani (mira jejich vefejnosti vy-
plyva z postaveni ptivodce), napt. konferencni protokoly, knihy o jedndni vyborti a predstavenstev
u fondd, spolkt a druZstev apod.

o Pamétni knihy v ptivodnim slova smyslu (dfedni knihy smiseného charakteru) i pamétni knihy (kro-
niky) v modernim slova smyslu vedené v ramci spravni kompetence piivodce. Novodobé pamétni
knihy (kroniky) se mezi tfedni knihy zafazuji, pokud byly vedeny na zdkladé ustanoveni zdkona
nebo vnitini normy ¢i rozhodnuti ptivodce nebo autor zapisi byl vedenim pamétni knihy povéten
anebo zdpisy mély oficidlni charakter a byly kontrolovany nebo ovéfovany statutdrnimi orgdny pa-
vodce. Pamétni knihy, které tyto podminky (nebo vétSinu z nich) nespliiuji, se fadi mezi rukopisy.

» Knihy spravni (kancelafské), napf. registra, kopiare, knihy opisti korespondence, knihy opist in-
strukci, knihy prisah Gfednik, knihy opisti patentil a nafizeni atd.

« Knihy tcéetni a hospodarské, mezi néz nalezi knihy Gcetnictvi penéZniho i hmotného a také inventare
majetku (inventdrni knihy).

U nezpracovanych archivalii se uvddi pocet tfednich knih, pokud jsou na prvni pohled identifikovatelné.
U nezpracovanych archivalii se uvadi pocet tfednich knih v analogové a digitdlni podobé (agendové sys-
témy). U ufednich knih v digitdlni podobé se déle uvidi velikost v bytech. Rejstiiky k tfednim knihdm
(nikoli ke spisim) se vykazuji jako ufedni knihy. Pfilohy k ufednim knihdm se eviduji spolu s ufedni
knihou, pokud nemaji charakter jiné jednotliviny. Pfipojeny aktovy materidl se eviduje prostiednictvim
mnoZstevnich eviden¢nich jednotek. Knihy uloZené v kartonech, fasciklech ¢i jinych obalech se vykazuji
jako jednotliviny a kartony a fascikly, ve kterych jsou tyto knihy uloZeny, se v tomto piipadé jako evidencni
jednotky nevykazuji.

3.2 Rukopisy jsou pisemné archivdlie netfedni povahy, které maji charakter literarniho, liturgického nebo
védeckého dila, tj. jsou jedine¢nym vysledkem tvirci ¢innosti autora. Maji podobu analogovou i digitdlni.
Uvadi se pocet kust rukopist zvlast’ v analogové a digitalni podobé. Rukopis je zpravidla charakterizovan
autorem a ndzvem, pripadn¢ imyslem jej zvetejnit. Rukopisy jsou zejména diplomové, disertacni, habi-
litacni prace (obecné Skolni dila), kroniky a pamétni knihy (pokud nevznikly v rdmci vykonu ufednich
povinnosti), rukopisy literdrnich nebo védeckych dél, osobni deniky. Za eviden¢ni jednotku ,,rukopisy* se
nepovazuje korespondence, koncepty a korekturni verze findlni podoby rukopisu, pozndmky, predndsky
a archivélie zafaditelné do jinych evidencnich jednotek (napiiklad tiskem vydané divadelni hry). Pokud
jsou archivélie svdzany do konvolutu, povaZuje se za jeden rukopis cely svazek, v elektronické podobé ob-
dobné cely dataset (datovy bali¢ek). Rukopis tvofeny n€kolika svazky nebo ¢astmi, které tvoii z hlediska
autorského zdméru jeden formalné a obsahove uzavieny celek a je zpravidla spojen spole¢nym ndzvem se
vykazuje jako jedna evidencni jednotka. Pokud nejsou rukopisy roz¢lenitelné na jednotlivé rukopisy (dila),
eviduji se v kartonech nebo fasciklech. U rukopist v digitdlni podobé se dile uvadi velikost v bytech.

Mezi rukopisy jsou zafazovany i hudebniny. Hudebniny jsou rukopisné i tiSt€éné notové zdznamy hudby
véetné historickych typl pisemnosti jako jsou liturgické knihy s notaci, kancionaly, zpévniky. Za hudebninu
lze povazovat i slovesné zaznamy textd, jejichZ napévy jsou obecné zndmé ¢i na n€ odkazuji. Jako evidenc¢ni
jednotky se hudebniny eviduji jako rukopisy. Pokud nejsou hudebniny roz¢lenitelné na jednotlivé rukopisy
(dila), eviduji se v kartonech nebo fasciklech. Evidence musi vZdy obsahovat oznaceni, Ze jde o hudebniny.
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4. Registraturni pomticky

Eviden¢ni jednotka oznacuje celkovy pocet kusti ptivodnich pomticek slouZicich k evidenci dokumentt
a spisti podle vécného nebo systematického tfidéni bez ohledu na jejich ptivodni ndzev. Dil¢i eviden¢ni
jednotky tvori podaci protokoly, indexy, elenchy a repertafe. Uvadi se jejich pocet zvlast’ v analogové
a digitalni podobé, u registraturnich pomucek v digitdlni podobé se uvadi velikost v bytech. Dil¢i evidencéni
jednotky jsou definoviny ndsledovné:

4.1 Podaci protokoly/deniky jsou zdkladni eviden¢ni pomtickou pro vedeni spisové sluzby v listinné po-
dobé. Podaci protokoly/deniky podléhaly v minulosti zna¢né variabilité, kterd se projevovala i v ndzvech
téchto registraturnich pomicek (exhibitni/expeditni jednaci protokoly, protokoly vypravny, knihy kme-
novych listt, knihy spisovych znacek, knihy posty apod.). Podaci protokoly/deniky jsou vedeny v chro-
nologické posloupnosti. Zpravidla maji ustdlenou formu, jsou vedeny v urcitém predem urceném obdobi,
obsahuji udaje o pofadovém ¢isle dokumentu, datu jeho doruceni, ndzvu/jménu a adrese odesilatele, struc-
ném obsahu dokumentu, jeho rozsahu a poctu pfiloh, evidenéni tidaje dokumentu u ptivodce, ¢islo jednaci
nebo spisovou znacku, oznaceni ttvaru nebo osoby ptivodce, kterému byl dokument piidélen k vyfizent,
zpusob vyfizeni, spisovy znak apod. Uvadi se pocet analogovych podacich protokoli ¢i denikl v seSitové
nebo kartotécni formé, bez ohledu na konkrétni ndzev. Jako podaci protokoly se eviduji rovnéz knihy pos-
ty. Mezi podaci protokoly se zatazuji rovnéZ rejstiiky z ¢innosti justicni spravy a dalSich odvétvi vefejné
spravy slouZici k evidenci spisové agendy. Zv1ast se uvadi pocet podacich denikd v digitalni podobé.

4.2 Indexy jsou abecedni rejstiiky osobnich, mistnich nebo v&cnych hesel.

4.3 Elenchy jsou registraturni pomicky zaznamendavajici spisy urcitého registraturniho oddéleni nebo i ce-
1€ registratury podle osobnich jmen nebo vécnych hesel v abecednim porddku nebo v usporddani podle
uloZeni ve spisovné, popiipadé€ s dalSim vnitinim ¢lenénim.

4.4 Repertar‘e jsou pomocné registraturni pomiicky umoziujici hledani spisti nebo listin urcité registratury
nebo jeji ¢asti podle abecedné nebo chronologicky sefazenych osobnich jmen ¢i vécnych hesel. Od indexu
se lisi tim, Ze vedle jména uvadi také strucné obsah spisu nebo listiny.

5. Kartotéky

Kartotékou se rozumi soubor systematicky sefazenych samostatnych listl obsahujicich informace k urcité
agendé ¢i tématu a vedenych obvykle v predepsané nebo dcelové vytvorené form&. V evidenci NAD se
uvadi pocet kartotécnich zdsuvek ¢i krabic. SlouZi-li jako plivodni eviden¢ni pomicka (podaci protokol,
indexy apod.), je evidovdna jako pfislusnd jednotlivina.

6. Typare a jejich samostatné otisky

Evidenc¢ni jednotka oznacuje celkovy pocet typafi a otiski, vzniklych jejich aplikaci. Typare jsou trojroz-
mérné predméty, jejichz otisténim se dociluje reprezentace jejich majitele za Gcelem ovéfovani, uzavirdni
¢i jiného oznaceni dokumentt. Jde pfedevsim o pecetidla a razitka, dale napt. razidla, raznice pro slepotisk
apod. Typéfe se jako jednotliviny eviduji vZdy, jejich otisky pouze pokud jsou samostatné, tj. nejsou sou-
¢asti jiné jednotliviny. Hlavni eviden¢ni jednotka se dé€li na dil¢i evidencni jednotky: pecetidla, razitka,
samostatné peceté, odlitky a otisky:

6.1 Pecetidlem (razidlem, raznici apod.) je zpravidla kovova deska, obvykle zasazend do drzadla, kterd
nese negativni obraz, jehoZ otiSt€nim do pecetni hmoty (peceté), nebo do psaci latky dokumentu (razidla,
raznice), tzn. pfimo v dokumentu ¢i na zalepce (tzv. slepotisk, slepé peceti) se dociluje pozitivniho obrazu.

6.2 Razitkem je pryZova nebo kovova deska, zpravidla zasazend do drZadla, s aplikovanym negativnim
obrazem, jiZ se dociluje otiSté€ni na dokument.

6.3 Samostatné peceté, odlitky peceti a otisky typaia
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Eviduji se pouze v pripadé:

a) tvori-li specializované sbirky, obsahujici pfedevsim origindly peceti (v minulosti oddélenych od do-
kumentd, které jiZ neexistuji, nelze je dohledat, nebo prokazat jejich spojeni s nimi), jejich odlitky,
faksimile, reprodukce, novodobé (studijni — sbirkové) otisky ptvodnich pecetidel, celé dokumenty
s otisky typarl, manipulované do sbirek v minulosti ¢i vyfazené pii poradani jiného fondu a nové
do sbirek zatazené pro dochovéni otisku, ¢i vystfizky s t€mito otisky,

b) nachézeji-li se ve sbirkdch jiného vymezeni, ale maji povahu popsanou v predchozim odstavci,

¢) tvori-li samostatnou ¢4st archivniho fondu (napf. vzorové otisky typari), pouZivanych v dané dobé
ptvodcem, evidence nove zavedenych typafi s jejich otisky, reprodukcemi apod. s poznamendnim
o jejich vyfazeni, Gfedn€ nahldSené ztraté, zneplatnéni apod.).

V pripadé vice otiski na jednom podkladovém listu se eviduje kazdy otisk zvlast.

7. Kartony

Pro nezpracované archivilie je karton evidencni jednotka archivalii uloZenych ve specidlni archivni kra-
bici. Pro zpracované archivilie je karton evidencni jednotka k evidenci spist (aktového materidlu véetné
tiSténych tfednich akt — obéZniky, tfedni vyhlasky, Gcetni zavérky, vyrocni zpravy atp.), manuali a pfiru-
¢ek, korespondence, uctl, technické dokumentace (nikoli vS§ak samostatnych planti a technickych vykrest,
které jsou vykazovény jako jednotliviny), hudebnin (pokud nejsou vykazovany jako rukopisy), vystiizkd,
novin a ¢asopisti po roce 1800, propagacnich letdkd, katalogl vystav apod. V kartonech se eviduji rov-
néZ archivalie vztahujici se k méné vyznamnym pravnim aktim - napf. zhostné listy, tzv. zachovaci listy,
vyucni listy, osobni doklady, statuty a stanovy organizaci a spolkd, soudni a notarské dokumenty. Pro-
stfednictvim kartont se eviduje také sbirka listin k pozemkové knize, bez ohledu na to, zda je vdzana Ci
nikoliv. Mezi kartony se nezapocitavaji ty, v nichZ jsou uloZeny vyhradné jednotliviny. Pokud jsou v jed-
nom kartonu spolecné uloZeny vySe uvedené nezpracované archivélie spole¢né se zpracovanymi, eviduji
se dva kartony — jeden nezpracovany a jeden zpracovany.

8. Fascikly

Fascikl je evidencni jednotka pouze pro zpracované archivilie, jejichZ uloZeni v kartonech by bylo ne-
ucelné, pripadné z jinych diivodi neproveditelné. Jde o evidencni jednotku k evidenci spist (aktového
materidlu), korespondence, tctl, technické dokumentace (nikoli v§ak samostatnych planti a technickych
vykrest, které jsou vykazovany jako jednotliviny), hudebnin (pokud nejsou vykazovany jako rukopisy),
vystiizkl apod. Ve fasciklech se eviduji rovnéz archivilie vztahujici se k méné vyznamnym pravnim ak-
tim napr. zhostné listy, tzv. zachovaci listy, vyucni listy, osobni doklady a statuty a stanovy organizaci
a spolkdl, soudni a notaiské dokumenty, které nemohou byt pro své rozméry evidovany v kartonech.

9. Mapy, atlasy, technické vykresy, grafickeé listy, kresby

Uvadi se celkovy pocet kusl jednotlivych map a mapovych dél, atlasd, plant, technickych vykresu, grafic-
kych listd a kreseb. Do dil¢ich eviden¢nich jednotek se uvede zvlast pocet jednotlivych map a mapovych
dél, atlast, pland, technickych vykrest, grafickych listd a kreseb v analogové i digitalni podobé, u digital-
nich dil¢ich eviden¢nich jednotek se uvadi velikost v bytech.

9.1 Mapou se rozumi zmenseny generalizovany konvencni obraz Zemé, nebeskych téles, kosmu ¢i jejich
casti, prevedeny do roviny zpravidla pomoci matematicky definovanych vztahti (kartografickym zobraze-
nim), ukazujici podle zvolenych hledisek polohu, stav a vztahy prirodnich, socioekonomickych a technic-
kych objektii a jevi. Uvadi se pocet map, mapovych dél a plant.

Mapovym dilem se rozumi mapa sloZena z vice zpravidla stejné velkych, stejné graficky zpracovanych
a systematicky podle kladu listd oznacenych sekci. Mapové dilo se vyznacuje shodnou velikosti mapovych
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list a Gplnym pokrytim zdjmového tizemi. Z toho vychazi i systém znaceni mapovych listd, diky némuz lze
odvodit uréeni sousednich mapovych listl. Vykazuje se jako jedna evidencni jednotka. U této eviden¢ni
jednotky se rovnéZ uvadi pocet listt (sekci) uchovanych v archivnim souboru. Reambulované mapy v ramci
mapového dila jsou povaZovany za soucdst tohoto dila.

Vyjimku tvofi mapy vztahujici se ke stabilnimu katastru (indikacni skici, popisy hranic katastrdlnich obci,
staré katastralni mapy, cisarské otisky a tzv. reambulované mapy stabilniho katastru), které nejsou chapany
jako mapové dilo, nybrZ jako soucdst stabilniho katastru, a proto jsou pocitdny podle katastrdlnich obci.
Evidenéni jednotkou je zde mapa pro katastralni obec.

V piipadé plant zobrazujicich urbanizované tzemi (zpravidla mésto, dvory, pozemky, plany zobrazujici
zasazeni budov v krajin€ apod.), ortofotomap a souboridi kolmych leteckych snimki pofizovanych podle
pravidel fotogrammetrie se postupuje analogicky jako u mapovych dél. Sikmé letecké snimky jsou pova-
Zovény za fotografie, pokud maji formu pohlednic (nikoli pravych fotografii), vykazuji se jako pohlednice.
U map v digitdlni podobé se uvadi pocet, v pozndmce je uvedena blizsi charakteristika (geograficky infor-
macni systém, ortofotomapa, kolmy letecky snimek apod.) a velikost v bytech.

Globusy, plastické ¢i reliéfni mapy, modely terénu se vykazuji jako mapy, v pozndmce je uvedena pfesnd
charakteristika.

9.2 Atlas je systematicky uspofddany a jednotné technicky i graficky provedeny soubor map vztahuji-
cich se k tematické oblasti, vydany, resp. prezentovany v podobé knihy nebo v podobé jednotlivych listt
vklddanych do obalu. Je opatfen titulnim listem a obsahuje zpravidla dalsi ndleZitosti (doprovodny text,
rejstiiky), coZ jej odliSuje od souboru map. Atlasy se vykazuji jako jednotliviny. Atlasy se nevykazuji jako
staré tisky.

9.3 Technicky vykres je vykres nebo skupina vykresti pouzivand v technickych oborech, vytvofeny ve
vhodné zvoleném méfitku, zpravidla s kétami. Obsahuje vSechny informace nezbytné pro vyrobu stroje,
pfistroje a jiného vyrobku ¢i jeho soucdsti a pro realizaci stavby ¢i jeji ¢asti. Do této kategorie lze zara-
dit 1 vykresy, které nevznikaji s cilem vyroby ¢i stavby (napf. Skolni technické vykresy). Uvadi se pocet
technickych vykresa.

9.4 Graficky list je jednim ze zakladnich typt grafiky. Jde o reprodukci pomoci nékteré standardni grafic-
ké metody (dievoryt, dfevorez, médiryt, lept atp.), kterd je otiSténa na samostatném archu papiru. Graficky
list mliZe byt opatfen paspartou a zavéSen na sténé, nebo vloZen do desek. Jako graficky list v digitalni po-
dobé se vykazuji dila pocitacové grafiky. Uvadi se pocet jednotlivych volnych grafickych listd a vdzanych
souborl (cyklt), sérii a alb. Do pozndmky se uvede, zda jde o soubor, sérii, album apod. Zde se uvadi
i uzité grafika (ex libris), ilustrace vytrZené z knih apod., nikoli v§ak plakéty.

9.5 Kresba je vytvarné dilo, které je vytvafeno mnoZstvim kresebnych pomticek na dvourozmérné médi-
um. Uvadi se pocet jednotlivych kreseb a jejich svazanych soubord (konvoluty), bez ohledu na to, zda jde
o zéklad pro néslednou malbu jinou vytvarnou technikou, nebo o samostatné vytvarné dilo, a bez ohledu
na nastroj(e) pouZité pri jeji tvorbé (tuzka, pero, uhel, pastel apod.). Do kreseb se zafazuji i vyjimecné
uchované malby (napf. akvarely, koldze, oleje apod.), na vyskyt malby se upozorni v pozndmce k evidencni
jednotce jednoduchym vyjadienim (napf. 1 olej).

10. Fotografické archivalie

Fotografické archivdlie jsou vyobrazeni (pozitivni, negativni) ziskand procesem, ktery pisobenim svétla
a prostiednictvim optické soustavy zachycuje pfimy a trvanlivy obraz na citlivy povrch bez ohledu na formu
nosice. V poznamce je vyznacen vyskyt nestabilnich fotografickych materiald.

V ptipadé, Ze fotografickd archivdlie je na nestabilnim materidlu a doslo k jejimu zni¢eni, uchovand kopie
je vykazovdna jako origindl.

V dil¢ich evidencnich jednotkach u zpracovanych fotografickych archivilii se uvadi pocet kust:
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10.1 Fotograficky snimek/fotografie na papirové podloZce obsahuje zdznam zpravidla tfirozmérné
predlohy/objektu, pfeneseny optickym kopirovanim z fotografického filmu ¢i desky na svétlocitlivy papir.
Jako fotografie na papirové podloZce se rovnéZ eviduje ,,prava fotografie®, coz je oznaceni pro fotogra-
fii, kterd na prvni pohled nese znaky poStovni korespondence (tj. z jedné strany obraz a z druhé strany
misto pro psany vzkaz), av§ak je zhotovena fotografickou cestou nikoliv tiskovou technikou. Déle lze ja-
ko fotografie na papirové podloZce evidovat tisky digitdlnich ¢i digitalizovanych fotografii tiSténé pomoci
fototiskaren, plotrti a jinych zafizeni. Patii sem i fotograficka tabla, pokud byla zhotovena fotografickou
cestou jako jeden kus snimku.

10.2 Fotograficka deska je deska z pevného materidlu (napt. kov, sklo) opatfend svétlocitlivou vrstvou.
Obsahuje zdznam zpravidla tfirozmérné predlohy/objektu, na némz jsou svétla pfedlohy tondlné prevracend
(negativ) nebo vykazuji stejné tondlni hodnoty jako predloha (diapozitiv).

10.3 Listovy film je fotograficky film (plast) normalizovaného formatu (9x12 cm a vétsi) pokryty svétlo-
citlivou vrstvou. Obsahuje zdznam zpravidla tfirozmérné predlohy/objektu, na némz jsou svétla ptedlohy
tondlné prevrdcend (negativ) nebo vykazuji stejné tondlni hodnoty jako predloha (diapozitiv). Uvadi se
pocet listt.

10.4 Svitkovy film je fotograficky film ve form& pdsu (plast), pokryty svétlocitlivou vrstvou. Obsahuje
zdznam zpravidla tfirozmérné predlohy/objektu, na némz jsou svétla ptedlohy tondlné pfevracend (negativ)
nebo vykazuji stejné tondlni hodnoty jako pfedloha (diapozitiv). Normalizovany formét obrazového pole
ma velikost obrazového pole 6x6 cm, pfipadné velikosti odvozené (typicky 6x9 cm, 6x4,5 cm). Svitek
muZe byt rozstithdn na jednotlivd obrazovd pole nebo péasy o nékolika obrazovych polich. V tom piipadé

se pocitd kazdé jednotlivé rozstiihané pole, nebo pas jako jeden kus a v pozndmce k evidencni jednotce
se uvede, zda jde o pasy nebo pole. Svitkové filmy jsou neperforované.

10.5 Kinofilm je fotograficky film ve formé pasu (plast) pokryty svétlocitlivou vrstvou. Normalizovany
format obrazového pole je 36x24 mm, pfipadné mensi (typicky 24x24 mm, 18x24 mm u kinofilmu o §ifce
35 mm) a pas obsahuje obvykle 36 obrazovych poli. Pds miZe byt rozstiihan na jednotlivd obrazova pole
nebo pasy o nékolika obrazovych polich. V tom pfipadé€ se pocitd kazdé jednotlivé rozstiihané pole, nebo
pas jako jeden kus a v pozndmce k eviden¢ni jednotce se uvede, zda jde o pasy nebo pole. Kinofilmy maji
jednostrannou nebo oboustrannou perforaci. Mezi kinofilmy fadime i stereokotoucky, pricemz se uvadi
pocet kotouckt. V poznadmce k evidencni jednotce se zapise, Ze jde o stereokotoucky.

10.6 Mikrofilm (téZ mikrograficky film) je svitek nebo prouZek fotografického (termografického nebo
vezikularniho) filmu (plast) s mikrozdznamy.

10.7 Mikrofis je listovy film (plast) s mikrozaznamy usporadanymi do fadek a sloupcii. Dale zpravidla
obsahuje okem Ccitelny titulek s identifika¢nimi udaji.

10.8 Fotoalbum je zptisob adjustace fotografii na papirové podloZce v podobé vdzané knihy nebo na vol-
nych listech urcenych k prohliZeni fotografii.

10.9 Digitalni fotografie je evidencni jednotka pro zpracované archivalie oznacujici fotografickou archi-
valii vzniklou digitdln€ a uloZenou v digitdlni podobé. Uvadi se pocet kust digitdlnich fotografii a jejich
velikost v bytech.

11. Kinematografické filmy

Kinematografické filmy jsou eviden¢ni jednotka oznacujici audiovizudlni, popf. pouze obrazové zdznamy
uspotfdadané v souvislém sledu na pasu fotografického filmu nebo v datovém souboru, které pii projek-
ci vyvoldvaji dojem pohybu. V pozndmce je vyznacen vyskyt nestabilnich fotografickych materidld, tj.
nitrocelulézy a acetylcelulézy.

U nezpracovanych archivélii se uvddéji poCty nésledujicich typh evidencnich jednotek:

11.1 Filmovych pasi (piipadné pocet zvukovych a kombinovanych pasti).
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Pokud jsou v archivnim souboru filmy s rtiznou §ifi, vzhledem k moZnosti jejich zpristupnéni se zapisuji
do samostatnych dil¢ich evidencnich jednotek napft. filmové pasy Al (v pozndmce — 8 mm), filmové pasy
A2 (v pozndmce — 16 mm).

11.2 Jinych nosi¢i analogovych zaznamu.
11.3 Nosic¢u digitalnich zaznama (DVD apod.).
U zpracovanych archivalii se uvadeéji pocty nasledujicich typt evidenc¢nich jednotek:

11.4 Kinematografické (audiovizualni, filmové) dilo je dramaturgicky nebo jinak bliZe specifikovany
obrazovy ¢i zvukove obrazovy zdznam (analogovy i digitdlni) zejména pfesné ohraniceny (napf. md ndzev,
zacatek, konec atp.) tak, aby mohl slouZzit svému tcelu. Na daném nosici (bez ohledu na jeho formu) je
dilo zaznamendno v logickém celku. Logickym celkem se rozumi kone¢nd podoba dila (i kdyZ se napf.
nedochovala zvukova slozka zvukové obrazového zaznamu).

Kinematograficky (audiovizualni, filmovy) zaznam je jakykoliv zdznam obrazu ¢i obrazu a zvuku, kte-
1y pii projekci vyvoldva dojem souvislého pohybu, a to bez ohledu na podobu nosice a zplisob zdznamu in-
formace (analogovy i digitdlni). U zpracovanych archivdlii se uvddi pocet kinematografickych dél a dalsich
kinematografickych zdznamu (obecné Kinematografické zaznamy), zvlast’ v analogové a digitdlni podobé.
Kinematografickd dila a zaznamy v digitdlni podobé se uvadéji zvlast uloZené na pienosnych vyménnych
datovych nosi¢ich a mimo tyto nosic¢e. Diivodem je skute¢nost, Ze zatimco u kinematografickych zaznamu
na nosic¢i neni povinny ddaj o velikosti, protoZe neni vZdy zjistitelny, u kinematografickych zdznamu bez
nosice, je tento Udaj zjistitelny vzdy. Dal§im diivodem je rozdilnost péce o tyto druhy archivalii. U zaznamu
v digitalni podobé se uvadi jejich velikost v bytech. Jako dopliikova informace v pozndmce (ve zvlastnim
sloupci) se uvadi u filmovych zdznami pocet nosicli. V pozndmce k evidencni jednotce se uvede $ite fil-
movych past (obvykle 8, 16, 35 mm), pokud jde o kinematograficky zdznam nebo dilo na filmovém pésu
nebo jiném nosici analogového zdznamu. Jestlize jsou v archivnim souboru zpracovand kinematografickd
dila nebo kinematografické zdznamy na nosicich s riznou §ifi, zapisuji se do samostatnych dil¢ich evidenc-
nich jednotek, napf. kinematografické zdznamy na nosi¢ich Al (v pozndmce — 8 mm), kinematografické
zdznamy na nosiCich A2 (v pozndmce - 16 mm). U nezpracovanych digitdlnich kinematografickych dél
a digitdlnich kinematografickych zdznami bez nosice, které jsou zjevné identifikovatelné, se uvadi jejich
pocet. Pokud neni pocet dé€l (zdznam) tohoto druhu patrny, nebo jsou soucasti vétsiho digitdlniho celku,
eviduji se jako digitdlni dataset. Obdobné jako kinematograficka dila a kinematografické zdznamy jsou
evidovéna audiovizudlni dila uréend pro televizni vysilani.

12. Zvukové archivalie

Zvukové archivdlie obsahuji jakykoliv zvukovy zdznam v analogové ¢i digitdlni podobé uloZeny na zdzna-
movém médiu bez ohledu na jeho vnéjsi podobu nebo v datovém souboru.

Zvukové archivilie se déli na tyto typy evidencnich jednotek:
U nezpracovanych archivalii se uvadéji pocty ndsledujicich typl evidencnich jednotek:

12.1 Fonograficky valecek je zvukovy nosi¢ (pfepisovatelny i nepiepisovatelny) z kovu, pryskyfice, ce-
luloidu, gumy, vosku nebo z plastu v podobé dutého valce.

12.2 Fonograficky drat (fonodrat) je prepisovatelny zvukovy nosi¢ v podobé kovového dratu navinutého
na civce.

12.3 Gramofonova deska je nepiepisovatelny zvukovy nosi¢ v podobé tenké kruhové desky z vulkanizo-
vané gumy, Selaku nebo plastu, na némz je zvuk zaznamendn mechanicky, ve formée spirdlovité drazky.

12.4 Matrice je zvukovy nosi¢ v podobé kovového disku, ktery zpravidla slouZi k vyrobé raznic pro lisovani
gramofonovych desek.

28 Kapitola 2. ARCHIVNi ZPRACOVANI



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

12.5 Magnetofonovy pasek je pepisovatelny zvukovy nosi¢ v podobé pasky obvykle z plastu navinuté na
civce nebo stfedovce, jejiZz povrch je pokryt magnetizovanou vrstvou, umoziujici zdznam zvuku.

12.6 Audiokazeta je piepisovatelny zvukovy nosi¢ v podobé pasky obvykle z plastu zabudované do
ochranného pouzdra (kazety), jejiz povrch je pokryt magnetizovanou vrstvou, umoZziujici zdznam zvu-
ku. Sem se fadi i audiokazety s digitdlnim zdznamem zvuku (DAT).

12.7 Kompaktni disk je zvukovy nosi¢ (pfepisovatelny i nepfepisovatelny) v podobé disku z plastu umoz-
tujici digitdlni zdznam zvuku.

U zpracovanych archivalii se uvadé€ji pocty nasledujicich typi eviden¢nich jednotek:

12.8 Zvukové dilo je dramaturgicky nebo jinak specifikovand zvukova nahravka (zvukovy zdznam) zejmé-
na presné ohranicend (napf. md ndzev, zacitek a konec atp.) tak, aby mohla slouZit ur¢itému acelu. Obvykle
je dilo zaznamenano na neptepisovatelném médiu (bez ohledu na jeho podobu), které miZe byt hromadné
§ifeno (komerc¢né nebo tcelove).

Zvukovy zaznam (téZ zvukovd nahravka) je jakykoliv zvuk zachyceny na zvukovém nosi¢i (napf. fono-
graficky valecek, gramofonové deska, magnetofonovy pédsek, CD, DVD atd.). U zpracovanych archivilii se
uvadi pocet zvukovych dél a dalsich zvukovych zdznam{ (obecné Zvukové zaznamy), a to zvlast' v analo-
gové a zvlast v digitalni podobé. Pocet zvukovych zdznami se uvadi u jednotlivych evidencnich jednotek
vymezenych podle typu nosi¢ll. Zvukova dila a zdznamy v digitdlni podobé se uvadéji zvlast na uloZené na
prenosnych vyménnych datovych nosi¢ich a mimo tyto nosice. U digitdlnich zvukovych zdznamti se uvadi
velikost v bytech. Jako doplitkova informace v poznadmce (ve zvlaStnim sloupci) se uvadi u analogovych
zvukovych zdznamd pocet nosicli.

U nezpracovanych digitalnich zvukovych dél a digitdlnich zvukovych zaznamu bez nosice, které jsou zjevné
identifikovatelné, se uvadi jejich pocet. Pokud neni pocet dé€l (zdznami) tohoto druhu patrny, nebo jsou
soucasti vétsiho digitdlniho celku, eviduji se jako digitdlni dataset.

13. Tisky

Vv

Do této evidenéni jednotky se zahrnuji vydané rozmnoZeniny uréené k Sifeni (zpravidla vefejnému), pokud
nejsou soucasti spisti. Z té€chto diivodti mezi tisky ndleZi i rukopisné plakaty. Do evidencni jednotky se
nezahrnuji knihy, monografie a periodika, které jsou soucésti archivnich knihoven. Mezi tisky nefadime
hudebniny, technickou dokumentaci, mapy, atlasy, grafické listy a pfipadné dalsi archivalie, které jsou
vykazovéany jako samostatné evidencni jednotky, pfipadné dil¢i evidencni jednotky.

Jde o eviden¢ni jednotku pro zpracované a inventarizované archivélie. U nezpracovanych se uvadéji pouze
tehdy, jsou-li patrné na prvni pohled. Uvadi se pocet nésledujicich dil¢ich eviden¢nich jednotek:

13.1 Tisky do roku 1800 jsou staré tisky (véetné prvotiskli) — knihy, monografie a periodika, brozu-
ry, letdky, jednolisty vytiSt€né od vyndlezu knihtisku do roku 1800 vcetné. V pozndmce musi byt vzdy
uvedeno, o jaky druh tisku jde (napf. broZura, letdk). Monografii se rozumi neseridlovd publikace, kterd
systematicky, vSestranné a podrobné pojedndva o jednom, zpravidla izce vymezeném tématu. Periodi-
kem je dokument vyddvany postupné v samostatnych ¢astech spojenych spole¢nym nazvem, oznacenim
posloupnosti (napf. priubéznym ¢islovanim), jednotnou Gpravou a obsahovym zaméfenim v pravidelnych
intervalech se zdmérem stalého pokracovani, napf. noviny, ¢asopisy, periodické sborniky. Za evidencni
jednotku je podle faktického dochovani povazovan také konvolut nékolika spojenych letdkil, jeden svazek
periodika za urcité obdobi nebo naopak samostatny jednolist. Jednolistem se rozumi dfevofezovy obrazek
obvykle devociondlniho charakteru, ptivodem ze zapadni Evropy, bez textu nebo s textem dopsanym ru-
kou, pfedchiidce deskotisku a knihtisku z konce 14. a po€. 15. stol. nebo mald publika¢ni forma obsahujici
vétSinou letdkové noviny a ndboZensko-politické pamflety, resp. masova kédzani.

13.2 Tisky po roce 1800 jsou neperiodické publikace, tedy rozmnoZeniny literarnich, védeckych, nebo
uméleckych dél tfedniho i nedfedniho charakteru uréené k vefejnému §ifeni, které jsou vydany jednord-
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zoveé, popiipade nejvyse jednou ro¢né (ro¢enky) anebo po ¢éstech i Castéji. Pokud tvoii jeden celek, pak
je tento celek jednou evidencni jednotkou. Tisky po roce 1800 jsou vzdy zhotoveny polygrafickou techni-
kou (v tom se 181 od rukopisit) a opatfeny vazbou; ostatni tisténé dokumenty kromée map, atlasi, fotografii
z tiskdren, plakatl, pohlednic, cennych papirt, Stoc¢kd a grafickych list se eviduji jako kartony a fascikly.

Pro tisky do roku 1800 a po roce 1800 plati tato spole¢na pravidla:

e Za evidencni jednotku je podle faktického dochovani povazovén také svazek obsahujici nékolik
privazku ¢i pritiskli. Dokument z né€kolika svazki nebo ¢asti, které tvoii z hlediska autorského nebo
vydavatelského zdiméru jeden formdlné€ a obsahové uzavieny celek a je zpravidla spojen spole¢nym
nizvem (vicesvazkové dilo, napt. encyklopedie) se vykazuje jako jedna evidencni jednotka.

« Jako evidenc¢ni jednotky se neeviduji tisky, které jsou soucasti spist.

o Mezi tisky po roce 1800 se rovnéZ nepoditaji korekturni karticové otisky, separatni otisky ¢lanku,
vystiizky novin a Casopist po roce 1800, propagacni letaky, katalogy vystav apod.

13.3 Pohlednice je polygraficky vyrobek zpravidla standardizovanych rozmért s vytiSténym obrazovym
ndmétem na neadresni strané kartonového listku a potiskem adresni strany, kterd je vyhrazena pro adresu
a kratké sdéleni. U pohlednic z obdobi pied lety 1905-1908 je pro kratké sdéleni vyhrazena strana obra-
zového namétu. Jde o obrazovy dokument pofizeny tiskovou technikou (uslechtilé fotografické tisky, od r.
1960 ofsetovy tisk).

Yy,

13.4 Plakaty jsou jednostranné tisky vystavované za icelem Sifeni informace na vefejnych mistech, které
s pouZitim textu, obrazu nebo obojiho spole¢né upoutdvaji, nabizeji zboZi, umélecka dila ¢i produkce, za-
bavu, ndzory a podobng. Mezi plakdty fadime rovnéZ neti$téné plakdty. Jako plakdty se naopak neoznacuji
vylepované tredni vyhlasky.

13.5 Cenné papiry jsou dil¢i dluzni tpisy (obligace, pokladni¢ni poukézky, zdstavni listy), podilové tpisy
(akcie, kuksy, podilové listy), obchodni cenné papiry (sménky). Uvadi se jejich pocet, v pozndmce musi
byt vZdy uvedeno, o jaky typ cenného papiru se jedn4:

« Obligace, jinak také dluhopisy, jsou cennymi papiry zakladajicimi narok na finan¢ni plnéni klienta
vuci emitentovi. Jednd se o podily na jednom celkovém tdveéru.

« Pokladni¢ni poukézka je kratkodoby dluZni tpis vyddvany penéZnimi tstavy nebo statem.

o Zastavni list je Gvérovy cenny papir emitovany penéZnim dstavem pro dluznika, ktery si chce od
penéZniho tstavu opatfit ptjcku.

o Akcie je druh cenného papiru, ktery s sebou nese podil na akciové spolecnosti, popt. komanditni
spolecnosti na akcie.

Mov o

o Kuks je druh cenného papiru vyjadiujici podil na téZifstvu.

 Podilovy list je druh cenného papiru, jenZ svédci o zdvodnim, obchodnim nebo ¢lenském podilu,
popf. kmenovém vkladu na spole¢nosti s ru¢enim omezenym, popf. neomezenym.

Vyse uvedené cenné papiry se eviduji jako tato evidencni jednotka i v pfipadé, Ze nemaji tiSténou podobu.

13.6 Stocek je v polygrafii (knihtisku) druh tiskaiské formy (dfevény $palicek, tiskovd deska z kamene,
kovu, linolea, pismoviny ¢i plastu). Pro pouZziti se vyleptd chemicky (chemigrafie, zinkografie) ¢i elektro-
lyticky, ptipadné se vyryje. V posledni dobé se pouziva téZ laser. Po naneseni barvy se pak pomoci ného
tiskne pfitlacenim na pfislusné médium (vétSinou papir). Uvadi se pocet Stockd.
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14. Baliky

Balik je eviden¢ni jednotka uZivand v archivnictvi pouze pro nezpracované archivédlie. Pomoci této evi-
dencni jednotky se eviduje materidl uloZeny v balicich, nearchivnich krabicich apod. Baliky jsou svdzané
nebo jinak adjustované tak, aby vzdy tvofily ru¢né manipulovatelné celky. Velikost balikli nebo krabice
nerozhoduje, za balik vSak nelze povazovat neadjustovany materidl volné uloZeny do polic apod. Pokud
jsou nezpracované archivilie z dtivodu jejich lepsi ochrany uloZeny do kartont, vykazuji se jako kartony.

14.1 Pokud jsou nezpracované archivdlie ulozeny v poradacich (tuhé desky, Sanony), uvadi se pocet po-
radact.

15. Digitalni datasety (datové balicky)

Digitalni dataset (datovy balicek) je evidencni jednotka oznacujici sadu dat, ktera byla ptivodné vytvorena
nebo spravovana prostiednictvim vypocetni techniky a kterd byla vybrdna za archivdlii a jejiz replika je
uloZena v Ndrodnim archivu nebo archivu oprdvnéném k uklddédni archivélii v digitdlni podob& nebo bez-
pecnostnim archivu. Dataset (datovy balicek) ma obvykle podobu poli a tabulek, ve kterych jsou obsaZena
a strukturovana data (napf. spisy, vysledky prizkumu, s¢itani lidu, inventafe, databaze, prezentace, webové
stranky, matematické modely apod.) vCetné poctu zdznamil a jejich celkové velikosti vyjadiené v bytech.
Digitalni dataset (datovy balicek) je evidencni jednotkou pro nezpracované archivilie. Spisy tvoii datové
balicky pro preddvani dokumenti a jejich metadat do archivu.

16. Digitalni archivni jednotka (DAJ)

DAJ - digitdlni archivni jednotka je mnoZstevni evidencni jednotka pro zpracované digitilni archivélie.
Oznacuje databaze, prezentace, webové stranky, matematické modely, soubory spist v digitdlni podobg.

Fotografie, filmova a zvukovd dila a zdznamy, Ufedni knihy, registraturni pomticky, rukopisy, mapy, tech-
nické vykresy, atlasy, grafické listy, kresby v digitdlni podobé€ se eviduji jako prislusné evidencni jednotky,
pokud nejsou soucdsti vyssich datovych celki - digitdlnich archivnich jednotek (DAJ).

17. Jiné

Evidencni jednotka Jiné popisuje soucdsti archivniho souboru nezarazené do predchozich typt evidencnich
jednotek. Jako jednotliviny se eviduji pouze tehdy, pokud nejsou soucasti jiné archivalie (napf. dikazni
predméty v soudnich spisech), v opa¢ném pripadé se povazuji za dil¢i evidencni jednotky. Jako evidencni
jednotky se zafazuji pouze tehdy, jestliZze maji pfimou souvislost s archivnim souborem. V evidenci se vzdy
uvadi pocet zpracovanych predmétti numizmatické a faleristické povahy. Ostatni pfedméty jsou evidovany
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v dil¢i evidencni jednotce ,,jiné“. Specifikace evidovanych predmétt je vZdy uvedena v poznadmce.

Ze zpracovanych archivdlii této evidencni jednotky jsou vyclenény dvé dil¢i evidencni jednotky hodné
zvlaStniho zfetele.

17.1 Piredméty numizmatické povahy jsou nejéastéji obéZivo, predevsim penize, tj. platidla kovova (min-
ce) a papirova (bankovky, stdtovky), méné pak nouzové, vytéZkové a obchodni penize, ptileZitostné mince,
stielecké, Skolni aj. odmény, platebni penize, penéZni ndhrazky (potvrzenky, chudinské penize, straven-
ky, poukdzky na zboZi, pfidélové doklady). Pfedméty napodobujici formu minci (pocetni mince, Zetony
pamétni i vyherni, kovové zndmky platebni a identifikacni) ¢i jejich vnéjsi vzhled — medaile (pamétni,
portrétni), plakety (vétSinou obdéIné a jednostranné) a jiné pfilezitostné razby, novorazby, faksimile pla-
tidel, studijni kopie minci, medaili (napf. galvanoplastické a jiné odlitky, otisky do f6lii atd.) a raznice
uvedenych predméti. Uvadi se vZdy pocet zpracovanych predmétd numizmatické povahy, specifikace evi-
dovanych pfedmétt je vzdy uvedena v pozndmce. U nezpracovanych archivalii jsou tyto ddaje uvadény

pouze v piipadé, Ze jsou na prvni pohled identifikovatelné.

2.9. Eviden¢ni jednotky 31



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

17.2 Predméty faleristické povahy jsou fadové dekorace a vyznamendni. Radi se sem dekorace podle
hodnosti svého nositele (velmistr, velkoktiz, velkodlstojnik, komandér, komtur, distojnik, rytit, devocni
¢len apod.) nebo Ciselné vyjadiené tiidy faddu v rizném provedeni (klenot v podobé kfiZe, medailonu,
fddova hvézda a dalsi dopliiky, fetézy, ndprsni velkostuhy, ndkréni stuhy, fetizky, stuzky pro medailon).
Daéle sem patii vyznamendni odvozend z fadovych dekoraci (stuzka se zavéSenym kiiZzem, medailonem,
hvézdou) podobna predmétim numismatické povahy (pamétni mince, medaile a plakety v kazetach atd.),
ceny (védecké, umélecké, sportovni), skulptury ¢i jiné predméty umélecké ¢i uméleckoremeslné povahy
a odznaky. Vyznamendni, ceny a odznaky vétSinou nejsou déleny do tfid, ale stupné se rozliSuji napf.
podle materidlu (zlaté, stfibrné, bronzové atd.) a pridanim dalSich dopliikt (s korunou, s brilianty). Kromé
ptvodni velikosti existuji faddové dekorace ve formé zmensenin, miniatur, rozet, obdobné vyznamenani
v redukované podobé (obdélnikové stuzky).

Uvadi se vZdy pocet zpracovanych predmétu faleristické povahy, specifikace evidovanych predmétl je
vzdy uvedena v poznamce. Pfedmét numizmatické nebo faleristické povahy, k némuz je dochovan spisovy
materidl (napifiklad dekret o vydéni) se eviduje jako karton, fascikl nebo balik.

17.3 Jiné - do této dil¢i evidencni jednotky se zafazuji vSechny ostatni pfedméty. NaleZi sem naptiklad
alba obsahujici rizné typy dokumentt (fotografie a zaroven vystfizky, tisky, plakaty atp.), knihy s pod-
pisy navstév nemajici charakter kroniky, alba, seSity a pamatniky obsahujici podpisy, zapisy a kresby od
rliznych osob a korporaci, vlajky a standarty, tabla (s vyjimkou fotografickych tabel, ktera byla zhotovena
fotografickou cestou jako jeden kus snimku/fotografie), vzorky, vzorniky, obaly a etikety zboZi, propagac-
ni pfedméty, rentgenové snimky, ptivodni hodnotné obaly dokumentii (naptiklad dobové koZené tubusy na
pergamenové listiny) a dalSi trojrozmérné predméty, které maji prfimou souvislost s archivnim souborem
a nejsou soucasti jiné archivalie (naptiklad diikazni predméty v soudnich spisech, vzorky latek v katalozich
zboZi).

Seznam zkratek pouzivanych pro evidenéni jednotky (tuéné jsou vyznaceny hlavni evi-
dencni jednotky)

Oznaceni Evidencni jednotka Zkratka
1. Listiny do roku 1850 lio
2. Listiny po roce 1850 lip
3. Utedni knihy a rukopisy
3.1 Utedni knihy ukn
3.2 Rukopisy rkp
4. Registraturni pomicky
4.1 Podaci protokoly ppr
4.2 Indexy ind
4.3 Elenchy ele
4.4 Repertére rep
5. Kartotéky ktt
6. Typare a jejich samostatné

otisky
6.1 Pecetidla pec
6.2 Razitka raz
6.3 Samostatné peceté, odlitky pe-  otd

Ceti a otisky typait
7. Kartony kar
8. Fascikly fas
9. Mapy, technické vykresy, gra-

fické listy, kresby

continues on next page
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9.1
9.2
9.3
9.4
9.5
10.
10.1
10.2
10.3
10.4
10.5
10.6
10.7
10.8
10.9
11.
11.1
11.2

11.3
11.4

12.

12.1
12.2
12.3
12.4
12.5
12.6
12.7
12.8

13.

13.1
13.2
13.3
13.4
13.5
13.6
14.

14.1
15.

16.
17.

17.1
17.2

Mapy

Atlasy

Technické vykresy

Grafické listy

Kresby

Fotografické archivalie
Fotografie na papirové podloZce
Fotografické desky

Listové filmy

Svitkové filmy

Kinofilmy

Mikrofilmy

Mikrofise

Fotoalba

Digitalni fotografie
Kinematografické filmy
Filmové pésy

Jiné nosice analogovych zdzna-
mu

Nosice digitalnich zdznamt
Kinematografické zdznamy (di-
la) v analogové i digitdlni podo-
bé

Zvukové archivalie
Fonografické vilecky
Fonografické draty
Gramofonové desky

Matrice

Magnetofonové pasky
Audiokazety

Kompaktni disky

Zvukové zdznamy (dila) v analo-
gové i digitdlni podobé

Tisky

Tisky do roku 1800

Tisky po roce 1800

Pohlednice

Plakaty

Cenné papiry

Stocky

Baliky

Potadace

Digitalni datasety (datové ba-
licky)

Digitalni archivni jednotka
(DAJ)

Jiné

Pfedméty numizmatické povahy
Predméty faleristické povahy

map
atl
tvy
gli
kre

fsn
fsd
Ifi
sfi
kin
mf
mfis
fal
dfo

fpa
anz

mhz
kza

fva
fdr
gd
mat
mg
aka
kdi
zza

tio
tip
poh
pkt
cpa
sto
bal
por
dts

daj

pnp
pfp

continues on next page
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17.3 Jiné jin

2.10 Archivni pomuicky

Archivni pomtickou je informacni systém (souhrn informaci), ktery se vytvari pfi archivnim zpracovani
a slouZi pro evidenci a orientaci v obsahu a rozsahu archivniho souboru, ¢asti archivniho souboru nebo
jeho série a ktery podava informaci o souvislostech (kontextu) archivalii. Archivni pomticka slouZi jak
archivaiiim, tak badateltim. Za platné archivni pomticky se povazuji pouze ty, které byly schvileny a jsou
evidovany v evidenci NAD. Poté se predkladaji badateltim.

Archivni pomucky se vytvareji a zpfistupriuji badatellim v listinné i v digitalni podobé. Listinné pomucky
se badatelim predklddaji v badateln€ archivu. V této podobé jsou pristupné rovnéz pomucky v ustfedni
knihovné pomticek spravované odborem archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra. Zpfistupnéni
pomticek této knihovny podléha badatelskému fadu. Pomicky v digitdlni podobé mohou byt zpfistupnény
na monitorech v badatelné archivu nebo didlkovym pfistupem prostfednictvim webového rozhrani. Ar-
chivni pomiicky v digitdlni podobé maji zpravidla standardizovanou podobu a jejich tdaje mohou byt
vyuZivany pfi tvorbé Sifeji koncipovanych informacnich systémi. Ve vyjimecnych pfipadech archivni po-
miuicky nabyvaji podoby standardni publikace, at’ v listinné nebo digitdlni podobé. Archiv nebo kulturné
védecka instituce, kterd popisované archivélie vede v zdkladni nebo druhotné evidenci NAD, uchovava
pfislusnou archivni pomticku v obou podobach. Archivni pomulicky primarné vznikaji v ¢eském jazyce,
v pfipad€ potieby je pripustné vytvaieni cizojazyCnych mutaci, které se v evidenci NAD eviduji jako
samostatné archivni pomicky.

Archivni pomtcky se ¢leni na zdkladni, specidlni a referencni:

a) Zakladnimi archivnimi pomtickami jsou prozatimni inventarni seznam, manipulacni seznam prv-
niho a druhého typu, inventdf, dil¢i inventdf a katalog. Prozatimni inventdrni seznam a manipulacni
seznam prvniho i druhého typu jsou povaZovany za prozatimni pomicky v tom smyslu, Ze v del-
§im Casovém horizontu se predpokladd jejich nahrazeni pomtckami vyssiho typu (inventaf, kata-
log). Zakladni archivni pomiicky se vytvareji nejcastéji, jejich struktura ma univerzélni ustilenou
podobu, kterou lze aplikovat na vétSinu archivnich souborti. Archivilie vedené v prozatimnim in-
ventdrnim seznamu a manipulaénim seznamu prvniho a druhého typu se povazuji za zpracované,
ale neinventarizované. Archivalie vedené v dil¢im inventafi, inventafi nebo katalogu jsou povazova-
ny za inventarizované. Tato zdkladni pravidla pfinesla zcela novou definici manipula¢niho seznamu
a vyznamné pozmeénila definici inventafe a katalogu. Tato skutecnost nemd vSak zadny vliv na plat-
nost schvdlenych archivnich pomticek vytvorenych podle dfivéjsich piedpist (inventdf, prozatimni
inventarni seznam, sdruZeny a skupinovy inventar, katalog).

b) Specialnimi archivnimi pomtickami jsou rejstiik, tematicky katalog, soupis archivilii a tematicky
rejstiik.
Vyhotovuji se pouze tam, kde je to ucelné, tedy ve specidlnich piipadech. Mohou se vztahovat
k jednomu (rejstiik, soupis archivalii) i vice archivnim soubortim (soupis archivdlii, tematicky kata-
log, tematicky rejstiik). Archivni soubory nebo jejich ¢asti popsané pomoci specidlnich archivnich
pomucek nemaji vnitini vertikdlni ¢lenéni, nejsou Clenény do sérii. Archivélie opatiené specidlni
archivni pomickou jsou povaZovany za inventarizované.

¢) Referenc¢nimi archivnimi pomickami jsou soupis fondd, popis fondu, privodce a edice. Tyto ar-
chivni pomticky podévaji obecné, prehledové informace o archivnim souboru nebo archivnich sou-
borech. Referen¢ni pomiicky jsou historicky vzniklou formou archivnich pomtcek. Ty, které byly
vytvoreny a jsou vedeny v evidenci NAD, jsou platné, nadéle se vSak nevytvéreji. Podchyceni ar-
chivalii pomoci referencnich pomticek se neprojevuje ve vykazu zpracovanosti archivalii.
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Nasledujici text uvadi formalni ndleZitosti jednotlivych typt archivnich pomucek (strukturu vlastniho po-
pisu archivélii uvadi kapitola 4 a 5). U archivnich pomucek v digitdlni podobé se vSude tam, kde jsou
podrobné charakterizovdny tidaje obsaZené napf. na titulni strdnce, v tirdZi apod. automaticky predpokladd
vyskyt zminénych ddaji v metadatech archivni pomicky. V zavislosti na konkrétnim technickém feSeni

mohou byt nékteré ¢asti ivodu inventafe v elektronické podobé feSeny odkazem na tdaje z jinych registri
(napf. registru piivodct apod.).

Prozatimni inventarni seznam je zikladni seznam vSech inventarnich jednotek archivniho souboru ne-
bo jeho ¢asti vychazejici z ptivodniho uspotradani zpracovanych dokumentd nebo vytvoreny na zdkladé
jinych vnitinich vazeb mezi inventarnimi jednotkami uvnitf archivniho souboru s uvedenim eviden¢nich
jednotek, porizeny pro evidenci archivniho materidlu a k orientaci v jeho obsahu. M4 titulni list a tirdz.
Prozatimni inventdrni seznam je prozatimni pomuckou, v delSim ¢asovém obdobi se pfedpoklddd jeho

Vs

nahrazeni inventafem nebo vys$$im typem archivni pomucky.

Nevyhodou prozatimniho inventdrniho seznamu je ne vZdy jasné vymezeni inventdrnich jednotek a pro-
blémy s nestabilitou ¢isel inventdrnich jednotek, které Casto znemoZiiuji citaci archivélii podchycenych
timto typem archivni pomticky. V minulosti byl tento typ pomiicky vyhotovovan ve velkych poctech,
v soucasnosti se naopak doporucuje redukce pfeménou téchto pomucek v inventdfe nebo manipulacni
seznamy. Od 1. 7. 2012 tento typ archivni pomticky neni vyhotovovan.

Manipulac¢ni seznam prvniho a druhého typu je zakladni archivni pomticka. Obdobné jako prozatimni
inventarni seznam ma prozatimni charakter v tom smyslu, Ze v delSim ¢asovém intervalu se predpoklada
jeho nahrazeni inventdfem nebo vyS§im typem archivni pomiicky. Zpravidla vznika jako vysledek kvalitni
prace archivare provadé€jiciho vybér archivalii. Slouzi do doby, neZ vznikne jiny typ archivni pomiicky
s vetsi stalosti (napf. inventér).

a) Manipulacni seznam prvniho typu se vytvafi k jednomu priristku nebo jeho ¢4sti na zdkladé se-
znamu popisujiciho prirdstek.

b) Manipulaéni seznam druhého typu se vytviii k jednomu archivnimu souboru nebo jeho ¢asti; na
zdkladé preddvaciho seznamu popisujiciho pfirtistek nebo na zdkladé zmén, které nastaly s archivalie-
mi uvnitf archivu, je doplnén stdvajici manipulani seznam; nov€ vznikly manipulacni seznam piedchozi
manipulacni seznam plné nahrazuje.

Volba prvniho nebo druhého typu manipula¢niho seznamu je ddna ohledem na ocekdvané prirdstky.
Zejména u velkych fondt a u registratur, u kterych dochdzi k casté zméné spisovych planti, nemusi byt
vzdy vyhodné provadét ihned po prevzeti pririistku manipulaci. Je vhodnéjsi ji odloZit aZ na pozdéjsi dobu,
kdy pfevzaty materidl bude vykazovat vétsi (a jednotnéjsi) celistvost. Tehdy bude podroben inventarizaci.
Naopak u fondi s méné Castymi prirdstky a stabilnim spisovym planem bude mozné provadét manipu-
laci hned po prevzeti pfiristku a kaZzdym novym manipulaénim seznamem nahradit manipula¢ni seznam
predchozi.

2N

Manipulacni seznam se vytvaii podle potieby archivu (tj. v z4vislosti na potiebé archivii provadét nahléda-
ci a badatelskou agendu a moZnosti takovy seznam vytvofit na zdklad€ pfeddvaciho protokolu). Zdkladem
je elektronickd podoba, kterd se upravuje s kazdym dal§im piirtistkem. Manipula¢ni seznamy je mozno
vytvaret i k sériim. Nova verze archivni pomticky dostane nové ¢islo archivni pomicky v NAD. Pokud
zcela nahradi pfedchozi pomticku, tato se z evidence NAD vytadi. Jde o archivni pomicku ke zpracova-
nym archivéliim. Zasilana je do druhotné, nikoli vSak dstiedni evidence NAD. Jeji elektronickd podoba
se uklada do IS PEVA podle prilohy €. 6.

Manipulacni seznam vZdy obsahuje:
1. Titulni list obsahujici obdobné tidaje jako titulni list inventafe a typ manipula¢niho seznamu.

2. Uvod zahrnujici ddaje o ptivodci (nejméné jeho ndzev, data existence a sidlo) a predavajicim sub-
jektu, idaje o vybeéru archivalii, nakladani s nimi po pfevzeti do archivu, ¢islo a datum vnéjs$i zmény;
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udaje o fyzickém stavu a oSetfeni archivalii; zdiznam o vytvoieni pomucky (kdo a kdy zpracoval).

3. Jednotky popisu, pfi¢emz hloubka popisu konci alespori na drovni sloZka, kterou tvofi hierarchic-
ky nejniZsi spisovy znak nebo nejnizsi prvek (entita) umélého schématu t¥idéni, blize viz kapitolu
3.4.1. Pouze v piipadé manipula¢niho seznamu muiZe trovein sloZzka obsahovat vice druhi evidenc-
nich jednotek (jedna se o tzv. slozku manipulac¢niho seznamu, viz kapitolu 3.3.3). V pfipad¢, Ze je
rozsah archivalii ve sloZce manipula¢niho seznamu vétsi neZ jeden karton, jeden DAJ, jeden fasci-
kl, nebo jind takovému mnoZstvi odpovidajici jednotka s pfihlédnutim ke zplsobu ptedkladani, je
nutné vytvoftit slozky samostatné pro kazdy druh eviden¢ni jednotky, resp. dil¢i eviden¢ni jednotky
(viz kapitolu 3.4.1). U kazdé slozky ¢i podslozky se uvadi alespon poradové Cislo (pribézné ¢islo
popisnych jednotek v rdmci manipulaéniho seznamu), oznaceni uklddaci jednotky (uklddaci ¢islo),
popis obsahu, dil¢i evidencni jednotky a datace. Uklddacim Cislem se rozumi jedine¢né oznaceni
eviden¢nich jednotek, nebo obalu, v nichZ jsou uloZeny. Doporucuje se, aby se u manipula¢niho
seznamu prvniho typu jednalo o kladna celd Cisla ve vice samostatnych fadach a u manipula¢niho
seznamu druhého typu o kladné celd Cisla v jedné fadé.

4. Tiraz s tdaji uvadénymi jako u inventare s vyjimkou poctu jednotek popisu, ale s vytem a poctem
dil¢ich evidencnich jednotek.

sNs sNs

Inventar je zdkladni archivni pomicka. Vytvafi se k archivnimu souboru. Diléi inventar se vytvaii k uza-
viené Casti archivniho souboru (napf. u neuzavienych archivnich souborit). V inventafi i dil¢im inventafi
jsou archivdlie popsany v ramci inventarniho seznamu, a to v sériich Grovné 1 az n, sloZkach a jednotli-
vostech dle pfisluSného porddaciho schématu.

Slozky jsou ¢lenény dle evidencnich jednotek. Plati, Ze maximdlni rozsah jednotky popisu pro tento typ
pomticky je 1 karton, 1 DAJ nebo jind takovému mnoZstvi odpovidajici jednotka s prihlédnutim ke zptisobu
predkladani, tedy napt. kartotécni zasuvka, krabice, fascikl, obdlka apod. Pokud je rozsah archivilii v této
sloZce vétsi neZ vySe uvedené mnozstvi, slozka se rozepise v podslozkach.

Inventaf obsahuje titulni list, Gvod se seznamem pouZitych pramentl a literatury (pokud je seznam ucelny),
inventdrni seznam, rejstiiky (pokud jsou tcelné) a tirdz. Soucasti je i obsah a piilohy k Gvodu (registraturni
pldny, schéma archivni struktury fondu nebo sbirky, seznam pouZivanych zkratek, pfipadn€ konkordancni
tabulky, prevody starSich a cizojazy¢nych mistnich ndzvli na soucasné tvary atd.).

Titulni list inventai‘e obsahuje:

a) nazev archivu nebo kulturné védecké instituce, ¢i jméno nebo nazev spravce, respektive drZitele
archivalii,

b) nazev archivni pomticky,

c¢) Casové rozmezi archivni pomtcky (totozné s casovym rozsahem archivniho souboru nebo jeho casti
zachycené archivni pomtickou), véetné prior a posterior,

d) druh archivni pomtcky,

e) Cislo eviden¢niho listu Narodniho archivniho dédictvi archivniho souboru, jehoz archivélie jsou po-
psany v archivni pomticce,

f) evidencni ¢islo archivni pomtcky,
g) jméno zpracovatele nebo jména zpracovatelt archivni pomucky,
h) misto a rok vyhotoveni archivni pomicky.

Uvod inventiie je tvofen péti kapitolami:

a) déjiny ptivodce archivalii, tj. organiza¢ni a kompetencni vyvoj instituce s citovanim prislusnych
pravnich norem; u osobnich fondt Zivotopisy osob (v elektronické podobé¢ l1ze fesit odkazem na tidaj
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v registru piivodci - viz dale kapitoly 4.3.1 a 6.2.1),

b) dé&jiny archivniho souboru, nebo jeho ¢asti, tj. popis registratury ptivodce archivniho souboru s uve-
denim jejiho vyvoje, s Gdaji o uloZeni dokumentd, jejich diivéj$im zpracovani a piipadnych ztratich
pred prevzetim do archivu a informace o vybéru a okolnostech piijmu archivalii (viz kapitoly 4.3.2,

4.3.5,4.44,4.7.2),

¢) archivni charakteristika archivniho souboru, tj. rozbor stavu zachovalosti, popis a zdtivodnéni zvolené
poradaci metody a struktury archivni pomticky, zdznam o vyfazeni duplikati, dilezZité odkazy na jiné
dokumenty, archivélie nebo evidence souvisejici s archivnim souborem, udaje o jeho uzavienosti
a predpokladanych pfirtstcich (viz kapitoly 4.3.3, 4.3.6, 4.7.3, 4.5.2),

d) struény rozbor obsahu archivniho souboru (viz kapitolu 4.3.4),

e) zdznam o usporddani archivniho souboru a sestaveni archivni pomiicky, tj. kdo, kdy a ve kterém
archivu ji zpracoval, kdo sestavil inventaf a jaké vyuZil prameny (viz kapitolu 4.7.1).

Tiraz inventaie se umistuje na posledni strané archivni pomicky a obsahuje tyto ddaje:

a) ndzev archivni pomicky (zpravidla totozny s ndzvem archivniho souboru s piipadnou specifikaci
jeho ¢asti),

b) Casové rozmezi archivni pomucky (totozné s ¢asovym rozsahem archivniho souboru nebo jeho ¢asti
zachycené archivni pomtickou),

¢) pocet evidencnich jednotek zptistupnénych archivni pomtickou (v zdvorce se specifikuji pocty druhil
dil¢ich eviden¢nich jednotek odpovidajici rubrikdm evidencniho listu Ndrodniho archivniho dédic-
tvi),

d) pocet jednotek popisu, které 1ze na zakladé archivni pomtcky zpfistupnit,
e) rozsah archivni pomtickou zpfistupnénych archivalii v béZnych metrech,
f) stav archivni pomickou zpfistupnénych archivalii ke dni,

g) znacka archivniho souboru, pokud existuje,

h) jméno a prijmeni zpracovatele archivniho souboru,

1) ddaje o tom, kdo archivni pomticku sestavil (popf. idaj o autorovi ivodu, byl-li jiny neZ vyse uvadény
zpracovatel),

j) pocet stran archivni pomticky,
k) tdaje o tom, kdo archivni pomiicku schvdlil s ¢islem jednacim a datem schvaleni.

Katalog je zdkladni archivni pomtcka. Jde o nejpodrobnéjsi typ pomicky, ktery se vzhledem k casové

i odborné ndro€nosti vytvari spiSe vyjimecné, zpravidla tam, kde existuji specidlni typy archivalii nebo
jejich vyjimecné Casti (napt. peceté, veduty), které si zaslouzi zvl4stni pozornost. Katalog se vytvari vzdy
k archivnimu souboru nebo jeho ¢asti. V katalogu jsou archivalie popsany pomoci katalogovych zaznamti.
Archivni fond je pfi katalogizaci ¢lenén do sérii drovné 1 az n, sloZek, jednotlivosti a dle pfislusného
porddaciho schématu aZ po ¢asti jednotlivosti. Plati, Ze poZadovany rozsah jednotky popisu pro tento typ

pomiicky je konkrétni archivalie nebo jeji ¢ast. Jeji popis tvoii katalogovy zadznam.

Katalog obsahuje titulni list, obsah, tivod se seznamem pouZitych pramend a literatury, katalogové zazna-
my, rejstiiky a tirdZ. Soucdsti je i obsah a pfilohy k tvodu (registraturni plany, schéma archivni struktury
fondu nebo sbirky, seznam pouZivanych zkratek, pfipadn€ konkordanéni tabulky, prevody star§ich a cizo-
jazy¢nych mistnich ndzvi na soucasné tvary atd.).

Titulni list katalogu obsahuje stejné tdaje jako titulni list inventafe. Uvod katalogu obsahuje stejné kapitoly
jako dvod inventéfe, pfiCemZ nékteré z vySe uvedenych ¢4sti tvodu katalogu mohou byt v elektronické
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podobé feSeny odkazem na udaje z jinych registrii. TirdZ uvadi stejné ddaje jako tirdZ inventafe, misto
poctu popisnych jednotek se vsak uvadi pocet katalogovych zaznamd.

Specialni archivni pomucky

Rejstiik je abecedné uspofddany jmenny (osobni, geograficky nebo ndzvovy) a vécny ukazatel, slouZici
k podrobné orientaci po obsahu archivniho souboru nebo jeho ¢4sti. Musi mit titulni list, Gvod, obsah,
seznam pouzité literatury, rejstiikové zdznamy a tirdZ. Jako samostatnd archivni pomticka je odlisny od
rejstiikl k archivnim pomtickdm nebo jejich ¢astem. Vyhotovuje se zpravidla tam, kde neexistuje vertikalni
struktura archivniho souboru a archivélie maji jednotny charakter.

Tematicky katalog je soupis jednotlivych archivalii, tvofeny katalogovymi zdznamy k vymezenému té-
matu z jednoho nebo vice archivnich souborti s pfesnymi tidaji o jejich uloZeni. Tematicky katalog ma
vSechny néleZitosti katalogu.

Soupis archivalii je soupis jednotlivych archivilii, tvofeny obsahovymi zdznamy k vymezenému tématu
z jednoho nebo vice archivnich souborl s presnymi tdaji o jejich uloZeni.

Tematicky rejstiik je abecedné uspofddany jmenny (osobni, geograficky nebo ndzvovy) a vécny ukaza-
tel, vypracovany k vymezenému tématu z jednoho nebo vice archivnich soubort s idaji o jejich uloZeni.
Tematicky rejstiik md vSechny ndleZitosti rejstiiku.
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KAPITOLA 3

POPIS ARCHIVALII

Tato kapitola definuje Grovné archivniho popisu a stanovuje jeho obecné principy. V kapitole je urcena
zavaznd hloubka popisu pro jednotlivé druhy archivnich pomticek.

3.1 Zasady popisu

Tvorba archivniho popisu pfedstavuje zdsadni ¢innost pro zpfistupnéni archivalii. Pfi pofdddni dochdzi
k fyzickému a logickému usporddéni archivalii podle pfisluSného potfddaciho schématu a nésledné k jejich
uklddani do zakladacich oball. Vysledkem tohoto uspotadani je archivni popis, ktery vznikl zavrSenim
procesu ,,vytvareni presného vyjadieni jednotek popisu a jejich ¢asti (jsou-li néjaké) podchycenim, analy-
zovanim, usporddanim a zaznamendnim informaci, které slouzi k identifikaci, spravé, lokalizaci a vysvét-

w ]

leni archivalii, jejich souvislosti a systému spravy dokument, ve kterém archivalie vznikly“.

Archivni popis (v soucasném pojeti zaloZeném na vyuZzivani modernich informacnich technologii) je vy-
sledkem zpracovani veSkerych dostupnych informaci o archivnim souboru do podoby informaéniho sys-
tému, ktery umoZziuje zpfistupnéni archivalii v redlném nebo virtudlnim (digitdlnim) prostfedi. Jednd se
o informacni celek, ktery se v pribéhu jednotlivych archivnich ¢innosti, jako jsou evidence, zpracovani,
inventarizace a katalogizace archivalii, neustdle dopliiuje, opravuje a prohlubuje v zavislosti na tom, jak
jsou zptestiovany informace o pfisluSnych archivéliich. V postupnych krocich jsou pfi vyse uvedenych Cin-
nostech pofizovany analogové pomticky (viz kapitolu 2.10), které zachycuji dany stav zpfistupnéni, maji
trvanlivéjsi charakter a slouZi ke zpfistupnéni archivélii plnohodnotné i bez informacnich a komunikacnich
prostfedk (bliZze viz kapitolu 3.4).

Zémérem je sdileni mnoha dil¢ich informaci v rdmci komplexniho archivniho popisu. Vysledny celek
vznikd propojenim popisu archivdlii, ktery zpiistupiiuje jejich obsah, s informacemi o ptivodcich, které
dokumentuji jejich vyvoj a existenci v souvislostech, déle s pfipojenim rejstfikovych hesel a ptistupovych
bodd, které jsou navazané na popis archivilie nebo popis ptivodce a udrzovany v podobé archivnich auto-
ritnich zdznamti v IS CAM,” a konec¢né spojenim s detailnim popisem instituce, ktera o archivilie pecuje.
Pfehledné jsou tyto vztahy vyjadieny ndsledujicim schématem:

' ISAD(G) Vieobecny mezinarodni standard pro popis archivniho materialu. Praha: 2009, str. 13.
2 Podrobné;ji viz kapitoly 6 a7 13.
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pUvoDCI INSTITUCE
evidovani
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softwarech Oblast ISDIAH 1
POPIS ZERACOVANI
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SOUBOR

ot i,
EolEE]

KATALOGIZAGE

Rizeno narodnimi pravidly
Oblast ISAAR (CPF)

3.2 Zakladni principy viceuroviiového popisu

Obecné lze uvést, Ze pii uplatnéni vicetroviiového popisu se archivilie popisuji jednotné od shora dolt,
pricemz se udrZuje neustdld vazba s archivnim souborem jako celkem, jehoz popis se ddle upresiiuje.

3.2.1 Popis od obecného ke specifickému

Archivni soubor se popisuje podle logickych celki od celku nejvyssiho (archivniho fondu nebo sbirky) pres
podfizené celky niZ$i (série a niZsi série, slozky a podslozky) az k jednotlivym archivéliim, nebo jejich
¢astem (jednotlivosti a ¢asti jednotlivosti). Témto rovindm popisu se fika drovné (viz podrobnéji 3.3). Ar-
chivélie (popf. jejich ¢asti) nebo skupiny archivalii pojimané jako celek, které jsou vyjadieny zdznamem
v informaénim systému archivni pomucky, se nazyvaji jednotkami popisu. Uplatnénim tohoto pravidla do-
chézi k postupnému popisovani archivniho souboru, pfi¢emz se informace uvddéné na jednotlivych nizsich
drovnich neustdle konkretizuji, a to v souvislosti s postupnym zptfestiovdnim znalosti o zpfistupiiovanych
archiviliich.

Pokud je popis prohlubovan v rdmci ¢4sti jedné Grovné popisu, neni povinné prohlubovat popis i v ostatnich
¢astech této urovne.

3.2.2 Informace odpovidaijici urovni popisu

Na kazdé drovni archivniho popisu se zaznamenévaji jen takové informace, které prislusi dané jednotce
popisu. Tyto obecné informace musi byt spolecné pro vSechny niZsi drovné a nikoli jen pro ¢ast z nich.
Napft. pokud je jednotkou popisu série, neuvadi se na jeji Grovni vycet konkrétnich obsahti jednotlivosti.
JestliZe je naopak popisovana jednotlivost, nezaznamendvaji se u ni informace o pivodci, ktery je spole¢ny

pro vSechny jednotlivosti patfici do stejné série. Takovd informace bude uvedena jen na té vyssi Grovni,
kterd odpovida vSem jednotlivostem.
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3.2.3 Propojeni popisu

Pro kaZdou jednotku popisu se urcuje piesné misto v celé hierarchii popisu. Oznacenim jednotky popisu
pfislusnou drovni archivniho popisu se zdliraziuji souvislosti ve vertikdlni ose archivniho popisu a mira
konkretizace popisu. PouZivané trovné popisu jsou uvedeny v kapitole 3.3 Urovné popisu.

3.2.4 Neopakovani informaci

Popis z vysSich trovni popisu se automaticky dédi na nizsi drovn€, coZ znamend, Ze informace uvedené
u vyssich jednotek popisu nemusi byt znovu explicitné opakovany u jednotek nizsich. Jejich ptisobnost na
niz8ich trovnich je zarucena dédi¢nosti. Na nizSich trovnich se tak popis obohacuje jen o informace, které
jsou aktudlni pro danou jednotku popisu a které nebyly aktudlni (spolecné) pro trovenl vyssi ve smyslu

druhého pravidla.

3.3 Urovné popisu

3.3.1 Archivni soubor

Archivni soubor jako jednotka popisu je podle archivni legislativy archivni fond nebo archivni sbirka.
K vymezeni archivniho souboru podrobnéji viz kapitolu 2.6. Mize se délit na ¢asti archivniho souboru
(dil¢i listy v evidenci NAD).

3.3.2 Série

Série je jednotka popisu, kterd vyjadfuje souvislosti mezi skupinami archivélii v rdmci archivniho souboru.
Série jsou zpravidla tvofeny bud’ na zdkladé pavodni spisové manipulace (napfiklad podle manipula¢niho
obdobi, organiza¢niho ¢lenéni pivodce, zplsobu shromazdovani a spravy dokumentit) nebo na zakladé
umélého potfadaciho schématu, vécné (agendové) souvislosti, formédlni nebo obsahové ptibuznosti. V pii-
padg, Ze si vnitini usporadani celku vyZaduje dalsi ¢lenéni, obsahuje kazda série tolik niZsich sérii (2. aZ
n drovné), kolik je potieba k vyjddieni vSech trovni hierarchické struktury této ¢innosti ¢i usporddéni.

Nejnizsi série obsahuje slozky a jednotlivosti. Katalog tvofi sérii, pokud neprohlubuje popis série zazna-
menané inventafem.

3.3.3 Slozka

Slozka je jednotka popisu, kterd popisuje archivélie evidované prostfednictvim evidencnich jednotek kar-
ton, fascikl, digitdlni archivni jednotka (naptiklad spisy a typové spisy, korespondence, tGcty) a soubory
jednotlivosti (napf. soubor fotografii). Pokud jsou vécné souvisejici archivalie uloZeny ve vice eviden¢nich
jednotkéch (karton, fascikl, DAJ),” nebo pokud je tfeba vyjadfit souvislosti mezi ¢4stmi jedné slozky,*
vytvoii se podsloZky (1. aZ n trovné). Podslozky se tedy tvoii z divodu konkrétni manipulaéni situace ¢i
vécnych souvislosti, pfi¢emz tato pojeti se mohou v jednom popisu dle potieby kombinovat.” V piipadé
spisu s ¢asti digitdlni i analogovou se nemusi tyto podslozky tvorit, pokud jsou archivalie v dané sloZce ulo-
Zeny v jednom kartonu a jedné digitdlni archivni jednotce. Minimdlni rozsah sloZky nebo podslozky tvori

3 Napriklad rozsahly spis uloZeny ve vice kartonech.

* Naptiklad v pifpadé prohloubeni popisu, kdy karton obsahujici vice spisti popisujeme po jednotlivych spisech v ramci
prohloubeného inventafe ¢i katalogu.

5 Pro ilustraci konkrétni piiklad: 6 spisti je uloZenych ve dvou kartonech, pfi¢ems prvnich 5 spisti je uloZeno v kartonu &. 1,
zatimco druhou polovinu daného kartonu a karton ¢. 2 vypliluje Sesty spis. Prvnich pét spisti 1ze popsat v inventdfi jako jednu
slozku (u tohoto druhu pomticky v pfipadé spisti neni divod pro hlubsi popis) a posledni 6. spis vytvofi dalsi slozku, kterou
v inventdfi z divodu jejiho fyzického rozdéleni mezi dva kartony popiSeme ve dvou podslozkdch (prvni pro zbytek kartonu ¢.
1 a druhou pro karton €. 2). V piipadé prohloubeni popisu tohoto inventéie se prvni slozka obsahujici pét spisti rozepiSe na pét
podslozek. Pokud bychom vsak danou ¢ast fondu nezpfistupiiovali inventafem, ale katalogem spist, vytvori kazdy spis od ¢. 1 po
¢. 6 slozku, pticemz 6. spis z diivodi svého uloZeni bude opét rozepsan na dvé podslozky.
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dvé jednotlivosti. ZvlaStnim piipadem sloZky je ,,sloZka manipulacniho seznamu®. Pouze v ni je moZné po-
psat vice druhil eviden¢nich jednotek (s vyjimkou vySe uvedené slozky obsahujici analogovou i digitalni
C¢ast) a jeji popis nelze prohloubit (viz kapitolu 3.4.1). V ramci implementace slozky v pfislusnych soft-
warech je moZné urcit vice typi slozek vzhledem k jejich specifickému pouziti.® Piiklady pouZiti slozek
jsou uvedeny v priloze ¢. 1.

3.3.4 Jednotlivost

Jednotlivost je jednotka popisu, kterd popisuje archivdlie evidované prostiednictvim evidencnich (resp.
dil¢ich evidenénich) jednotek. Jednd se o listiny (do roku 1850 i po roce 1850), ufedni knihy, rukopi-
sy, podaci protokoly/deniky, indexy, elenchy a repertare, kartotéky, pecetidla, razitka, samostatné peceti
a odlitky peceti a otisky typafi, mapy, atlasy, technické vykresy, grafické listy, kresby, fotografie na papi-
rové podloZce, fotografické desky, listové filmy, svitkové filmy, kinofilmy, mikrofilmy, mikrofiSe, fotoalba,
kinematograficka dila a zdiznamy, zvukova dila a zdznamy, tisky (do roku 1800 a po roce 1800), pohled-
nice, plakdty, cenné papiry, Stocky, pfedméty numismatické povahy, pfedméty faleristické povahy, jiné.
Jednotlivosti se v pfipadé potieby déle déli na ¢asti jednotlivosti (1. aZ n drovné). Jednotlivosti, resp. Casti
jednotlivosti, jsou rovnéZ archivélie nebo jejich ¢dsti na nejniZsi Grovni v rdmci sloZek a podsloZek (napf.
protokol ve spisu, fotografie ve spisu, jedna sekce mapy apod.), pripadné v ramci nejnizsi série (pokud
se v ni nachdzi spis obsahujici pravé jediny protokol ¢i zdznam, stanovy spolku v jediné brozute, celek
korespondence o jediné postovni celin€ apod.). Jednotlivosti jsou tedy takovymi jednotkami popisu, je-
jichz dalsi fyzické déleni na Casti by zpravidla vedlo k naruseni jejich integrity.” Nap¥. jednotlivy dopis,
dopisnice, poStovni zndmka, celistvost, celina, dokument zakladajici pravni akt uvedeny v primarnim re-
gistru, zhostny list, zachovaci list, vyucni list, tovarySsky list, cechovni osvéd¢eni, osobni doklad, diplom,
stanovy spolku, cechovni statuta, soudni nebo notdrsky dokument, vysttizek z periodického tisku, jednot-
livd hudebni partitura, Gcet, technicka prirucka, separatni otisk ¢lanku, kramatsky tisk, modlitebni kniz-
ka, almanach, pamétni tisk, tiskem vydand vyro¢ni zprdava, zpravodaj, véstnik, memorandum, prohl4sent,
petice, projev, prednaska, pozvanka, program akce, novorocenka, jizdenka, vstupenka, navstivenka, jed-
notlivy propaga¢ni materidl, katalog vystavy, katalog zboZi, cenik, inzertni letdk, inzertni magazin, jizdni
rad, zpévnik, divadelni hra, kalendar, adresar, tanecni poradek, los, jidelni listek, vyzkumna zpréva, tech-
nickd zpriva, ndlezovd zprdva, zprava o stavu, vysokoSkolskd kvalifika¢ni prace (bakaldiskd, magisterska,
rigorézni, disertacni, habilitani), pracovni nebo studijni materidl, konferen¢ni materidl (sbornik z kon-
ference, prezentace, poster, program), jednotlivy kus firemni literatury, vzornik, analogovd reprodukce
dokumentu prohlasena za archivalii, rukopisy ¢lanku, drobnych stati, referaty, zalozky do knih apod.

Jednotlivost nebo ¢4st jednotlivosti, kterd je soucdsti organicky vzniklého eviden¢niho celku a z toho-
to ditvodu nebyla urcena dle pravidel evidence Narodniho archivniho dédictvi jako samostatnd evidencni
jednotlivina, pfestoZe jeji povaha by takové urceni umoZziiovala (napf. tisk, technicky vykres ¢i mapa ve
spisu, fotografie ¢i pfedmét numismatické povahy vlepené do kroniky apod.), je v pfipadé, Ze je popisova-
na jako samostatnd jednotka popisu v rdmci prohloubeni popisu daného celku, opatfena stejnym popisem
a stejnymi povinnymi prvky popisu v kontextu daného typu archivni pomticky jako v piipadé jejiho vy-
kazovani jako pfislusné evidencni jednotliviny a samostatného popisu na Grovni jednotlivost.

Urovné popisu jednotlivost, sloZka a série se vaZou na prislusné vyssi irovné popisu (jednotlivost na slozku
nebo sérii, slozka na sérii, série na archivni soubor). Kazdy archivni soubor obsahuje minimédlné jednu
sérii, a to i v pfipadé, Ze se skldda z jedné jednotlivosti, resp. z jedné evidencni jednotky.

8 Nap¥. program ELZA rozlisil slozky na slozku s mnoZstevni evidenéni jednotkou (nap¥. spis v kartonu), logickou slozku (dle
situace bud’ slozka zahrnujici vice mnoZzstevnich podslozek ¢i dokonce soucasné s mnoZstevni podslozkou i dalsi jednotlivosti,
nebo podslozka podiizend sloZce s mnozZstevni eviden¢ni jednotkou pro vyjadieni logickych souvislosti této slozky na niZsi drovni),
sloZku s typem eviden¢ni jednotky (obsahujici vice jednotlivosti stejné dil¢i evidencni jednotky) a slozku digitdlni.

7 Napiiklad kinematografické (zvukové) dilo je zaznamenéno v logickém celku bez ohledu na formu a po&et nosic.
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3.4 Zavazna hloubka popisu a jeji rozSirovani v ramci archivnich po-
mucek

3.4.1 Manipula¢ni seznam

U manipula¢niho seznamu je zdvaznd hloubka popisu na drovni slozka. Pouze v pfipadé¢ manipula¢niho
seznamu muZe urovefi sloZka obsahovat vice druhti evidenc¢nich jednotek (jednd se o tzv. sloZku manipulac-
niho seznamu, viz kapitolu 3.3.3). Popis takové slozky nelze dale prohlubovat. V piipadé€, Ze zpracovatel
manipulaéniho seznamu potiebuje prohloubit popis pod troveri sloZky, nebo pokud je rozsah archivalii
ve sloZce manipula¢niho seznamu vétsi neZ jeden karton, jeden DAJ, jeden fascikl, nebo jina takové-
mu mnoZstvi odpovidajici jednotka s prihlédnutim ke zplsobu predkladéani, kdy popis prohloubit musi,
postupuje jiZ dle pravidel pro inventéf a katalog. Vytvorii pak slozky samostatné pro kazdy druh evidencni
jednotky, resp. diléi evidenéni jednotky. Uroveti jednotlivosti je pozadovéna pouze v piipadg, Ze je po-
pisovédna kartotéka, nebo se v sérii nachizi pouze jedna jednotlivost jednoho druhu evidencni jednotky
(v sérii se vyskytuje pouze jeden podaci denik, jedna kartotéka, jedno fotoalbum apod.).

3.4.2 Inventar (dil¢i inventar)

U inventare (dil¢iho inventdre) je zdvaznd hloubka popisu na trovni slozka a nésledujicich jednotlivosti,
které nesmi byt slouceny do sloZek: listiny (do roku 1850 i po roce 1850), tfedni knihy, podaci protoko-
ly/deniky, indexy, elenchy a repertafe, kartotéky,® pecetidla, mapov4 dila, atlasy, fotoalba, tisky do roku
1800. Mapové dilo se v piipadé, Ze fyzicky ptesahuje uvedeny rozsah poZadovany pravidlem 3.4.1, ro-
zepisuje na Casti jednotlivosti (napf. na jednotlivé mapovnice, kartotécni zasuvky).

Ostatni jednotlivosti 1ze sloucit do sloZky (maximdlni rozsah je 1 karton, 1 DAJ nebo jind takovému mnoZz-
stvi odpovidajici jednotka s prihlédnutim ke zphisobu predkladani).

3.4.3 Katalog

U katalogu je zdvazna hloubka popisu na trovni slozZka a jednotlivost. Jednotlivosti nelze sloucit do sloZek.
Hlubsi popis neni u kterékoliv z uvedenych pomutcek vyloucen.

Zavazna hloubka popisu definovand u jednotlivych druht archivnich pomtcek hraje stejnou dlohu jako
dfive pouzivand inventdrni jednotka.

Vsechny archivni pomticky k jednomu archivnimu souboru tvofi v elektronické podobé jeden kompaktni
celek (napriklad jednu databazi). Inventat (dil¢i inventaf) a katalog, nebo ¢asti téchto pomticek tak mohou
byt dle potieby pribézné dopliovany (napriklad z divodu delimitace, prirGstku apod.) a prohlubovany
(napiiklad z d@ivodu ochrany archivalii, spravnich potieb, zvysené nahlédaci agendy, digitalizace apod.).”
Nova jednotka popisu se do archivni pomticky vklad4 na misto, kam logicky néleZi. Pokud jsou vSechny
prislusné jednotky popisu v inventdii prohloubeny do trovné zdvazné pro katalog, je inventdf nahrazen
jako celek katalogem.

Nahrazovani pivodni vytisténé archivni pomitcky se pfi opravovani, dopliiovani a ¢aste¢ném prohlubo-
véni fidi potfebami a moznostmi archivu. V pfipadé tisku vznikne pomucka s novym eviden¢nim cislem,
kterd nahradi pivodni. V pripadé, Ze doslo k opravé jednotek popisu v pomticce nebo k jejimu prohlou-
beni hlubSim popisem stdvajicich jednotek popisu bez tisku nové verze pomticky, bude dodatek vloZen do
stavajiciho vytisku pomicky a zaznamenan v evidenci archivnich pomicek v systému NAD.

8 V pripadg, Ze kartotéka fyzicky presahuje rozsah dle pravidla uvedeného v kapitole 3.4.1, rozepisuje se na &asti jednotlivosti
(napf. na jednotlivé kartoté¢ni zdsuvky) tak, aby bylo dosaZeno poZadovaného rozsahu.
® Neplati pro reinventarizaci.
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3.4.4 Priklady pouziti sérii a nizSich sérii, slozek, podslozek, jednotlivosti a ¢asti
jednotlivosti v ¢asti fondu korporace a ve sbirce

Vysvétlivky:

Série 1. aZ 3. arovné by mohly byt zachyceny i v manipulacnim seznamu, tento piiklad vSak vychdzi ze
skutecnosti, Ze je jiz zndma hierarchie fondu, coZ u manipula¢niho seznamu nemusi byt pravidlem.

Legenda - zdvaznd hloubka popisu u manipulacniho seznamu a u inventdie normélnim pismem, kurziva
u katalogu.

Dalsi priklady pro jednotlivé eviden¢ni jednotky jsou uvedeny v priloze ¢. 1.

Priklad 1 - fond korporace:
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Priklad 2 - sbirka:

10 JP = jednotka popisu.
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3.4.5 Priklad pouziti sérii a nizSich sérii, slozek, podslozek, jednotlivosti a ¢asti
jednotlivosti v manipulaénim seznamu k fondu, u néhoz neni dosud znama
uplna hierarchie:

Urovein  Jed- Jed- Jed- Jednotka popisu
popisu notka notka notka

popisu popisu popisu
Archivni  Organi-

soubor zace X
Série 1. Referat
drovné ¢. 1
Série 2. Agenda
drovné ¢. 1
SloZzka Agenda €. 1 za rok X (obsahuje 2 tfedni
knihy a spisy v kartonu)
SloZzka Agenda €. 1 zarok Y (obsahuje 1 foto-
album a spisy v kartonu)
Série 2. Agenda
drovné ¢.2
Slozka Agenda €. 2 za rok X v 1. kartonu
Slozka Agenda €. 2 za rok X v 2. kartonu
Slozka Agenda €. 2 za rok X ve fasciklu (obsa-
huje technickou dokumentaci a spisy)
Jednotli- Kartotéka'!
vost
Ciést Kartotécni
jednotli- zdsuvka €. 1
vosti
Ciést Kartotécni
jednotli- zdsuvka €. 2
vosti

! Jedn4 se o uplatnéni vyjimky dle pravidla 3.4.1.
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KAPITOLA 4

PRVKY POPISU ARCHIVALII

4.1 Uvod

Tato kapitola obsahuje vycet a charakteristiku univerzalnich povinnych i nepovinnych prvkt popisu pou-
Zivanych pro vSechny tdrovné popisu (viz kapitolu 3) a pro vSechny druhy (resp. vétSinu druhti) archivalii
a evidencnich jednotek (viz kapitolu 2). Ostatni prvky popisu specifické pro nékteré druhy archivalii,
archivni pomticku katalog a prvky popisu roli korporaci a fyzickych osob ve vztahu k archivaliim jsou
uvedeny v kapitole 5 (pravidla pro tvorbu autoritnich zdznamt pak v kapitole 6). Prvek popisu 4.3.1
Déjiny ptivodcti jednotky popisu vychdzi z pravidel uvedenych v kapitolach 6 az 10.

Povinnost prvkt je vztaZena k druhiim archivnich pomtcek a nékterym druhtim archivélii (viz kapitoly
2 a 3), pfi tvorbé archivniho popisu musi byt vzdy vyuZity pouze ty prvky, které jsou pro prislusny druh
archivni pomicky povinné. Nejméné povinnych poloZek ma pochopitelné manipulacni seznam, nejvice
katalog, pouzivani prvki v jinych neZ urenych druzich pomticek vSak neni vylouceno.

Povinné prvky musi byt pouZity pfi tvorbé archivniho popisu vzdy, pIné uplatnéni skaly prvki se predpo-
klada pfi zpracovani pomoci specidlnich (databazovych) aplikaci.

V souladu s normou ISAD(G) se kontext a struktura archivniho souboru (viz kapitolu 3.3), ktery ma
byt podle prislusné legislativy uveden v Gvodech archivnich pomicek, popisuje pfimo na tirovni archivni
soubor, série, slozka a jednotlivost. Pokud to bude tcelné (naptiklad u tiskovych vystupit), neni vyloucen
jejich ptenos do pfislusnych kapitol dvodu.

U prvki jsou uvadény definice, povinnost pouZziti v prislusnych archivnich pomickéch, pokud to bylo
tteba, pak i specifikace pravidel pouZiti a konkrétni pfiklady. Pokud neni uvedeno jinak, je prisluSny prvek
opakovatelny.

Nazvy prvki jsou orientacni a Ize je pfiméfené upravit, musi byt vSak oSetfena kompatibilita (databazo-
vych)

struktur na drovni ndrodni a mezindrodni evidence.

K niZe uvedenym prvkiim popisu Ize na zdklad€ specifickych potieb archivu pfidat dalsi, jejich napli se
v§ak nesmi ani ¢dsteCné prekryvat s prvky jinymi a je tieba vzit v ivahu, Ze nebude zarucen jejich pienos
pfi vyméné nebo publikovini dat. Prvky popisu archivdlii uvedené v této kapitole tedy neomezuji vyuZi-
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vani prvkl popisu vyZadovanych specidlnimi standardy, které pouZivaji specializované archivy (napiiklad
systém archivli sdruZzenych v Mezindrodni federaci filmovych archivii - FIAF).

Pokud se hovofti o kopiich archivalii bez bliZsi specifikace, jsou timto terminem mysleny kopie a reprodukce

vvvvv

Pro archivni pomticky jsou pouZity zkratky MS (manipulacni seznam), I (inventar), K (katalog). Zpi-
sob citace archivilii je uveden v prvku 4.2.1.

Pokud neni uvedeno jinak, jsou priklady jen ilustrativni, nikoli zdvazné.

4.2 Univerzalni prvKky popisu - oblast identifikaénich informaci

4.2.1 Referencni oznaceni (Poradové Cislo pro manipulac¢ni seznam)

Obsah prvku: Referencni oznaceni je fetézec znaki, ktery identifikuje misto uloZeni jednotky popisu
(stat, archiv) a vyjadiuje umisténi jejiho popisu v hierarchické struktufe prislusného archivniho souboru
(archivni soubor, tj. fond nebo sbirka, ¢4st archivniho souboru evidovand na dil¢im listu NAD, série, pod-
série, slozka, podslozka, jednotlivost, ¢ast jednotlivosti). Umoziuje jednoznacné identifikovat jednotku
popisu pro Gcely citace archivalii a vymeény popisnych zdznami o nich. V pfipadé€ nizSich drovni popisu
muiZe slouZzit referen¢ni oznaceni k objednavani archivalii.

Pravidla:

Referen¢ni oznaceni plni mimo jiné funkci dosavadnich inventarnich cisel, katalogovych cisel, signatur
vytvorenych zpracovatelem archivni pomuicky a signatur danych celostatné platnou metodikou vzniklou
ptred vznikem téchto Zakladnich pravidel.

1. Oznaceni instituce, kterd archivni soubor vede v zdkladni evidenci NAD a zemé, ve které instituce
plsobi, se uvadi jen jednou na trovni archivniho souboru, na dalSich trovnich se dédi v souladu
s principem vicetiroviiového popisu. Pies oznaceni se provadi napojeni popisu archivdlii na popis
instituce, ktera archivni soubor vede v zakladni evidenci NAD.

Pro oznadeni zemé se v mezindrodnim méfitku pouZiva kéd zemé tzv. alpha-2 podle CSN ISO 3166:
napiiklad CZ = Ceska republika, SK = Slovensk4 republika.

Pro instituce se pouziva ¢iselné oznaceni registru instituci, které maji ve své péci archivdlie. Registr
instituci vede podle archivniho zdkona Ministerstvo vnitra (napiiklad 215000010 = Stétni oblastni
archiv v Hradci Kralové).

2. Oznaceni umisténi jednotky popisu se sklida z:
« Cisla eviden¢niho listu NAD (u archivii a kulturnd védeckych instituci).

« Cisla dil¢iho listu NAD - tento piipad nastdvd pouze tehdy, pokud se archivni pomiticka vaze k ¢asti
archivniho souboru evidované na dil¢im listu NAD. Pokud tomu tak neni a k jednomu archivnimu
souboru se vaze vice archivnich pomicek, tvoii kazd4 z nich samostatnou sérii.

o Cisel, vyjadiujicich strukturu a umisténi zdiznami v ramci prislusné vétve (vétvi) popisu (viz ptiklad).

3. V rdmci referenéniho oznadeni mé kazd4 droveti popisu svou pevné danou pozici. Urovné slozka
a jednotlivost sdileji spolecnou pozici a v prvku referencni oznaceni se jiZ nerozliSuji. Vnorfovani je
vyjadfeno oddélovaci — dvé lomitka ohranicuji piisluSnou droven popisu, jedno lomitko vyjadifuje
vnorovéni v rdmci této trovne: zemée a instituce (zapisuje se bez mezery):

//archiv

//¢islo NAD
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/¢islo dil¢iho listu NAD
/Isérie, pfipadné série 1. trovné, 2. tirovné atd.
//slozka
/podsloZzka 1. Grovné
/podslozka 2. Grovné atd.
/ljednotlivost - zde je jednotlivost podfizena podslozce
/&4st jednotlivosti
/Cast jednotlivosti 1. irovné
/¢4st jednotlivosti 2. trovné atd.
/IsloZka
/ljednotlivost- zde je jednotlivost podfizena sloZce
/¢ést jednotlivosti
/&ast jednotlivosti 1. drovné
/Cast jednotlivosti 2. trovn¢ atd.
/ljednotlivost - zde je jednotlivost podfizena sérii na stejné trovni jako slozka
/&ast jednotlivosti
/&4st jednotlivosti 1. drovné
/Cast jednotlivosti 2. trovné atd.

4. V ramci archivniho souboru se fetézec referencniho oznaceni neopakuje a umoziiuje jednoznacnou
identifikaci jednotky popisu. Referenc¢ni oznaceni je tvoreno zpravidla po dokonceni tvorby archivni
pomiicky.

5. V pfipadé doplnéni zdznamu do archivni pomicky k jiZ existujicim zdznamlim se pouZije rozsite-
ni stejného poradového ¢isla, jako mél predchozi zdznam s pouZitim znaku + nebo - (viz ptiklad).
Zaznam se vklada na misto, kam logicky patii, nikoli na konec fady zdznami piislusné drovné (s vy-
jimkou pfipadu, kdy m4 byt v systému logického usporddéni skute¢né zdiznamem poslednim).

6. V piipadé presunu jednotky popisu v rdmci archivniho souboru, nebo v ptipad€ delimitace mimo ar-
chivni soubor se dosavadni referencni kdd presune do prvku Jiné oznaceni a pfidéli se nové oznaceni.
Tato operace by méla byt spiSe vyjimecna neZ obvykla.

Povinnost: I, K a v§echny trovné popisu.
Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny, hodnoty musi byt jedine¢né.
Zavazny priklad:

Pro zjednoduseni byla oznaceni zemé a instituce z nize uvedenych piikladt vypusténa (pro uZivatele mize
byt v konkrétni aplikaci nebo v tiS§t€ném vystupu ¢ést referencniho oznadeni — zemé, archiv, ¢islo NAD -
kvili ptehlednosti voliteln€ skryta).

Archivni soubor se samostatné uloZenymi a spravovanymi fotografickymi archivaliemi:
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Urovei hierarchického po-  Slovni vyjad- Referen¢ni
pisu feni jednotky oznaceni na
popisu jednotlivych
drovnich popi-
su
1. 3. 4. 7. 8
Archivni soubor: s ¢islem EL.  Klub ceskoslo- 742 o . .
NAD 742 - jediny zdznam na  venskych turis-
prvni trovni th
Diléi list NAD éislo 1 Fotografie 742 o . .
Série 1. drovné - v poradi Oddéleni kar- 742 1. . .
prvni zaznam na tfeti irovni  patoruské
Série 2. trovné — v poradi Rusinské spol- 742 1 15. .
patnacty zdznam na ¢tvrté ky na Podkar-
urovni patské Rusi
Série 3. trovné - v poradi  Spolek uditeld 742 1 15 .
druhy zdznam na paté urov-  na Podkarpat-
ni ské Rusi
Slozka — v poradi prvni za- UCastnici kon- 742 1 15 .
znam na $esté urovni gresu, vystava
Jednotlivost — fotoalbum — »Spolek 742 1 15 10 .
v poradi desaty ziznam na uciteld  na
sedmé trovni Podkarpatské
Rusi 1937
Cist jednotlivosti — fotogra-  Vystava 742 1 15 10 1-1
fie v albu - dodatecné dopl-  u pfileZitosti
nény v poradi prvni ziznam  kongresu,
na osmé trovni pohled na
expozici
Cist jednotlivosti — fotogra-  Skupinova 742 1 15 10 1

fie v albu - v poradi ptivodné
prvni ziznam na osmé Urov-
ni

fotografie, za-
plnény jednaci
sal

Ptiklad tplného referencniho oznaceni pro vyse uvedenou ¢ést jednotlivosti (Vystava u prileZitosti kon-
gresu, pohled na expozici): CZ100000010//742/1//1/15/2//1//10/1-1. V tisténém vystupu muzZe referencni
Cislo vypadat nasledovné: 742/1//1/15/2//1//10/1-1. Zpusob citace této archivalie badateli je ndsledujici:
Narodni archiv, fond Klub ceskoslovenskych turistdi, Praha, Klub ¢eskoslovenskych turistli - fotografie,
Praha (uvadi se pouze v pripadé, existuje-li dil¢i list), referencni oznaceni 1/15/2//1//10/1-1. Z uvedené-
ho je patrné, Ze u tohoto zplisobu citace se referencni oznaceni uvadi az od série niZe. Zkracena citace
téZe archivalie: NA, fond KCsT, KCsT-foto, ref. 1/15/2//1//10/1-1. V ptipadé potieby je mozné uvadét
uklddaci jednotku (¢islo) nebo jiné identifika¢ni idaje. U nezpracovaného fondu se referencéni oznaceni
nahrazuje jinymi eviden¢nimi tdaji (napiiklad ¢islem piirtstku). Pokud existuje k jednomu archivnimu
souboru vice archivnich pomticek, miZe se pred celym referencnim oznacenim uvadét téz ¢islo archivni
pomticky z evidence archivu, ktery vede danou pomticku v zakladni evidenci.

Dalsi pouZiti prvku: Prvek se déle povinné pouziva pro pofadové Cislo v MS, kde referenéni oznaceni
neni piipustné.
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4.2.2 Jina oznaceni
Obsah prvku:
Identifika¢ni oznaceni jednotky popisu:

a) pridélend pivodcem: signatury, uklddaci znaky podle spisového planu, ¢isla jednaci, spisové znacky,
Cisla vloZek ufednich knih (napfiklad vodni knihy), identifika¢ni Cisla a kdy negativil, pozitivi,
zvukovych a filmovych zaznamd, ISBN, ISSN, ISMN atp.,

b) pridélena pii pfedchozim odborném zpracovavani, ktera ztratila pivodni vyznam nebo byla zneplat-
néna napriiklad pfi reinventarizaci nebo opravé chyby (jiZ neplatnd referencni oznaceni, inventdrni

s vz

Cisla, katalogova Cisla, signatury pridélené zpracovatelem archivni pomicky, prirdstkova ¢isla atp.),
¢) poradové Cislo jednotky popisu pro odkazy rejstiikovych hesel v tisténé archivni pomicce.
Pravidla ad a) a b):

K jedné jednotce popisu se miiZze vztahovat vice oznaceni riznych typii i vice oznaceni jednoho typu. V tom
pripadé se jako prvni uvadi oznaceni, podle kterého byla jednotka popisu zafazena do struktury archivniho
souboru.

Pokud jednotka popisu zahrnuje velké mnoZstvi dokumentd, uvede se napiiklad jen nejdalezit€jsi (prvni)
¢ast oznaceni nebo rozsah Cisel v rdmci oznaceni.

Pravidla ad ¢):

Potadové ¢islo jednotky popisu je alternativou pro pfipad, Ze v ti§téné podobé archivni pomicky nebudou
pouZzity odkazy hesel v rejstiicich na referencni oznaceni. Pravidla pro tvorbu tohoto Cisla si stanovuje
kazdy archiv, mtze se napriklad jednat o prosté prirtistkové ¢islo. Nic to vSak neméni na pravidlu, Ze
v informacnim systému musi rejstiiky povinné¢ odkazovat na referen¢ni oznaceni.

Povinnost:
MS, pokud se jednd o spisovy znak.

I, K, pokud m4 jejich uvadéni vyznam (pokud jsou signatury pouZity pro strukturovani fondu, pokud je
tieba zachovat vazbu na registraturni pomucky, pokud je tfeba zachovat vazbu na starsi citace archivilie
atp.) a pokud neni pripadnd zména oznaceni takového typu a rozsahu, Ze konkordance ztraci smysl nebo je
neproveditelnd.

Priklady:'

! Jedn4 se o nezévazné piiklady. Zplisob zdpisu upravuji interni pravidla archivu.
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Typ oznaceni

Signatura pridélena ptivodcem
Signatura pridélend pri zpracovani archivalie
Ukladaci/Spisovy znak

Cislo jednaci
Spisovéa znacka

Cislo vlozky ufedni knihy
Pririistkové ¢islo
Neplatné poradové ¢islo manipulacniho seznamu (ze zruSené pomucky)

s Nz

Neplatné inventarni ¢islo (ze zrusené pomucky)

Signatura pridélend pri predchozim zpracovani

Delimitovand dfedni kniha nové inventarizovan4 (idaj ,,Stdtni oblastni archiv
v Hradci Kralové, Sbirka pozemkovych knih, PozK Hlinsko* se uvadi v prvku
popisu 4.3.2 Déjiny jednotky popisu)

Neplatné referencni oznaceni

Jednotka se dvéma signaturami prid€lenymi ptivodcem (na prvnim misté je
signatura, podle které byla jednotka zarazena do struktury fondu)
Jednotka s velkym mnozstvim dokumenti s riznymi signaturami

Jednotka s vice jednacimi Cisly

Poradové ¢islo pro tisk

Cislo pohlednice nakladatelstvi Orbis (kéd pomahd uréit mimo jiné dataci
pohlednice)

Cislo negativu
Cislo produkce CD
Kédy ISBN, ISSN, ISMN

7 w7

Matri¢ni ¢islo (proptjc¢eného vyznamendani)

Spe-
cifi-
kace
sign.
pav.

ey
ukl./sp
znak

sp.
zn.
¢. vl
¢. pt.
nepl.

v

pofr.

nepl.
inv.

nepl.
sign.

nepl.
sign.

nepl.
ref.

ozn.
sign.
puv.
sign.

Hodnota

X172

302.1

125/2008
C128/1978

204
2009/001
7

25

1. 12.
138
&. 75 (2022)

CZ321100010//4//2//38

X/5,11/1

X/5/2-158,
1/17-38
53-1580/1908,
2-45/1909

1

1-78132, 151
10 202 1, 20
8517 1276
2001/88

WR2CD-5034
80-85499-07-

-X
237
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4.2.3 Obsah, regest

Obsah prvku: Identifikace podstaty, kterd uZivateli umoziuje urcit vyznam jednotky.

Pravidla:

1.
2.

Vs

Neopakuji se informace, které jsou uvedeny v jinych prvcich a na vyssich drovnich popisu.

Hloubka popisu v této poloZce je odvozena od typu archivni pomiicky (obvykle nejpodrobnéjsi je
v pomticce typu katalog), ddle od obsahu a formy jednotky popisu, pfedpoklddaného vyuziti infor-
maci v ni obsaZenych a od dalSich okolnosti s jednotkou popisu souvisejicich. Zohlediiovat by se
méla skutecnost, Ze jednotka popisu obsahuje ¢asti nebo informace, které ze zatazeni do porddaciho
schématu nevyplyvaji a jsou tak pro uZivatele archivni pomicky bez blizsi specifikace ztraceny.

. Zpracovatel nemusi v obsahu vyjadfovat, do jaké miry byla skute¢nost v ném uvedend naplnéna.

Naptiklad regest ,,Technickd dokumentace stavby hasi¢ské zbrojnice v obci Blato* nemusi byt dopl-
nén informaci, Ze ke stavbé nedoslo, u soudnich spisti nemusi byt uvadén vysledek soudniho fizeni
apod.

Preferovano je pouzivani geografickych nazvi v aktudlné platném znéni, déle pak kli¢ovych jmen
a nazvl v prvnim padé, nesmi se to vSak dit na dkor srozumitelnosti a pravidel spisovného jazyka
(pravidly zapisu se zabyva také kapitola 6).

V inventafi se v tomto prvku uvddéji informace o ¢astech jednotky popisu vyznamnych z hledis-

vvvvv

jednotky popisu, které by byly, pokud by netvorily soucdst jiného dokumentu, popsdny jako jed-
notlivost, resp. evidencni jednotka (napfiklad fotografie vlepend do kroniky). Toto pravidlo neplati
pro K, pfi niZ je kazda takovd jednotlivost popisovdna v samostatném zdznamu jako ¢ast jednotli-
vosti (naopak ¢ésti jednotky popisu, které nemohou tvofit jednotlivost, se i pii katalogizaci popisuji
spole¢né se svou jednotkou popisu).

Priklady:
« Obsahuje vyobrazeni udéleného znaku.
« Papir oznac¢en vodoznaky papirny Svidnice.
« Pfitisténa pecet’ cechu.
« Obsahuje technické vykresy.
 Pfipojena magnetofonovd péska.
» Soucésti je postovni obdlka se zndmkou.

« Listina byla opatfena ndlepkou Nérodopisné vystavy v Praze 1895, jez byla pii restaurovani
v roce 2001 odd€lena.

o Obsahuje rejstiik mist a osob.

 Vlepeny obsah kroniky: fotografie, pohlednice, malby, kresby, vystfizky z Casopist, losy, saz-
kové tikety a rtizné dalsi tiskoviny, Gctenky, pivni tacky, etikety, ubrousek, slozenka, podaci
listek, pozvanky, poStovni zndmky.

» Obsah dokumentace: pohledy, fezy, ptidorysy, technicka zprava, stavebni povoleni, kolaudac¢ni
rozhodnuti.

« Obsah mapy (prvky legendy): vodni toky, krdlovskd a poddanskd mésta, vesnice, cisai'ské sil-
nice, klastery, pevnosti, zplisob zachyceni terénu: vrstevnice, typ a umisténi mapové legendy:
parergon.
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 Filmové zdznamy: obsahuje titulky.
6. V pripadé potreby se v tomto prvku uvadéji rovnéz:

« Casové hidty uvnitf intervalu datace. Napiiklad: chybi zdpisy z let 1920 a 1925. Nebo: obsahuje
zapisy z let 1900-1912, 1915, 1918-1945. Pro vycet hiatd mize byt rovnéz pouzit prvek 4.2.6.

« Udaje o vybaveni jednotky popisu.

« Udaje vztahujici se k otdzce pravosti jednotky popisu (véetné citaci piislusnych zdroji infor-
maci), pokud existuji podezieni nebo diikazy o falzifikaci, padélani apod.

« Udaje o verzi a platnosti dokumentu.

 Zpisob promitnuti u technickych vykrest (napiiklad ptdorys, bokorys, narys, fez).
« Udaje o piedchozim vydéni u tiskii do roku 1800.

» Nomindlni hodnoty cennych papir a numizmatickych predmétu.

Povinnost: Prvek je povinny pro vSechny typy archivnich pomticek a tirovné popisu kromé piipadd, kdy
ma zustat v disledku pravidla neopakovani informaci z vysSich drovni prazdny.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

4.2.4 Formalni nazev jednotky popisu

Obsah prvku: Za formdlni ndzvy se povazuji ndzvy archivnich soubort, ptivodni ndzvy dokumenti (na-
ptiklad nazvy méstskych tfednich knih) a ndzvy autorskych dél.

Pravidla:
1. Tvorba nazvt archivnich soubort se fidi pfislusnou metodikou.

2. Pokud neni formdlni ndzev nebo ndzev autorského dila zndm, nebo jej lze té€Zko urcit, uméle se
nevytvari.
3. Legenda na grafickych listech a kresbach se popisuje v prvku 5.11.1 Legenda.

4. Nézev se prepisuje presné, pokud jde o stylizaci (znéni), slovosled a pravopis, ale neni nezbytné
dodrZet interpunkci a velikost pismen (velkd/mald). Velmi dlouhy formdlni ndzev je mozné zkrétit,
pokud se tim neztrati podstata informace. Zkrdceni na konci ndzvu se vyznacuje tfemi teCkami,
zkraceni v ndzvu tfemi teCkami v kulaté zdvorce. Tato pravidla plati pro Ceské i cizojazycné ndzvy.
V pfipadé, Ze existuje pouze cizojazy¢ny formdlni ndzev, do ceského jazyka se neptekldda.

Povinnost: MS, I, K na tirovni archivni soubor. V I a K se nazev eviduje, pokud ma odpovidajici informacéni
hodnotu.

4.2.5 Datace vzniku jednotky popisu

Obsah prvku: Datace okamziku, v némzZ jednotka popisu vznikla, nebo obdobi, v némz se obsahova nebo
formédlni stranka podstatnym zptisobem ménila, nebo datace vzniku zanikl€ archivilie, pokud je jednotkou
popisu kopie, kterd byla prohldsena za archivalii nahrazujici archivalii zaniklou. Dataci vzniku je tfeba
odlisit od jinych dataci uvedenych v kapitole 5.2.1.

Pravidla:

1. Zakladni ¢asovou stupnici je gregoridnsky kalendar. Prepocet z julidnského do gregoridnského ka-
lendéie neni povinny. Pokud je potieba uvést dataci vzniku podle jinych kalendait, uvadi se formou
dopliiyjiciho slovniho zéapisu k zdkladni dataci vzniku v prvku 4.2.6. Textovy zpusob zapisu da-
tace.
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2. Pokud je dochovan spolehlivy idaj o case vzniku, mizZe se datace uvadét véetné hodiny a minuty
(naptiklad u digitalnich fotografii), pripadné i sekundy. Rok, mésic a den (a to i u casovych rozsahit)
se uvadi vZdy pfi popisu listin a pfi katalogizaci, pokud je to ucelné.

3. Datace se uvadi ve formé solitérniho tdaje (stoleti, rok, mésic, den, hodina, sekunda) nebo ¢asového
intervalu. U nezndmé a nejisté datace se uvadi kvalifikovany odhad. Cim mensi je jistota o dataci, tim

2%

Sirsi Casovy rozsah odhadu se uvadi. Odhadem muize byt i jen dolni ¢i horni mez ¢asového intervalu.
4. Do datace vzniku se promitd podstatnd zména obsahu ¢i formy jednotky popisu.

5. Casové hidty uvnitf intervalu datace se v pfipad& potieby vyjadiuji bud’ pozitivnim, nebo negativnim
vyétem v prvku 4.2.3. Obsah, regest nebo v prvku 4.2.6. Textovy zpusob zapisu datace.

Povinnost: MS, I, K na tdrovnich popisu archivni soubor, slozka, podslozka, jednotlivost a ¢ast jednot-
livosti. Uvadéni datace prior a posterior na niz§ich drovnich, neZ je drovei popisu archivni soubor, neni
povinné.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.
Priklady interpretace strojového zapisu:

Smyslem prikladt je ukézat, Ze ptivodni vyznam nasledné uloZeny do strojového zdpisu je nutné zpétné
vhodné interpretovat pro tcely prezentace (napr. pro publikacni systémy, tiskové vystupy). Neklade si za cil
stanovit jeden pfesny tizus, umozZiuje vice zavaznych variant interpretace strojového zdpisu, avsak vSech-
ny tyto varianty by mély vyjadiovat totéZ. Proto neni podstatné, zda je pouZit jako oddé€lova¢ spojovnik
¢i pomlcka, zda jsou mésice vyjadieny fadovou Cislovkou ¢i slovné, zda jsou pouZity lomené ¢i hranaté
zavorky apod.

Priklady - data, letopocty, stoleti, datum a cas:

Vyznam Interpretace strojové datace (umoznéno vice va-
riant)
23.1.2005
23. ledna 2005 23, 1. 2005
23. ledna 2005
leden 2005 leden 2005
rok 2005 2005
jednadvaciaté stoleti
jednadvacaté stoleti 21, st.
21. stol.

21. stoleti
23. ledna 2005, 12 hodin, 20 minut, 15 sekund  23.1.2005 12:20:15
23. 1. 2005 12:20:15
23. ledna 2005 12:20:15
rok 221 pred naSim letopoctem — zdporny leto- 221 pf. n. 1.
pocet

Odhad se vyjadiuje rovnymi nebo hranatymi zdvorkami nebo slovnim vyjadienim (asi apod.). V pripadé
Casovych rozsahii se mezi horni a dolni mez ¢asového rozsahu vkladaji spojovniky ¢i pomlcky.

Priklady - ¢asové rozsahy a odhady c¢asového rozsahu:
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Vyznam

Interpretace strojového zapisu
(uvedené feseni variant je zavaz-
neé)

od roku 1960 do roku 1990 - casovy rozsah (nikoli odhad)
od roku 1960 do roku 1990 - odhad casového rozsahu

od 2. ledna 1945 do 15. ledna 1945 - casovy rozsah (nikoli
odhad), zadany konec a zacdtek intervalu je soucdsti intervalu

od 2.ledna 1945 do 15. ledna 1945 - odhad casového rozsahu

16. az 18. stoleti — casovy rozsah (nikoli odhad)

16. az 18. stoleti — odhad casového rozsahu

prvni dvacetileti 20. stoleti — casovy rozsah (nikoli odhad)
prvni dvacetileti 20. stoleti — odhad casového rozsahu

dvacatd 1éta 20. stoleti — casovy rozsah (nikoli odhad)
dvacata léta 20. stoleti — odhad casového rozsahu

prvni polovina 9. stol. — casovy rozsah (nikoli odhad)
prvni polovina 9. stol. — odhad casového rozsahu

leden az biezen 1945, tj. 1. ¢tvrtleti 1945 — casovy rozsah
(nikoli odhad)

leden az biezen 1945, tj. 1. ¢tvrtleti 1945 — odhad casového
rozsahu

pred 1. dubnem 1900 (a po roce 1850) — odhad casového
rozsahu

asi v roce 1950 - odhad casového rozsahu

pravdépodobné v dubnu 1961 - odhad casového rozsahu

po roce 1900 (a pfed rokem 1945) - odhad casového rozsahu

1960-1990
[1960-1990]
/1960-1990/
asi 1960-asi 1990
2.1.1945-15.1.1945
2. 1. 1945-15.1.1945
2. ledna 1945-15. ledna 1945
[2.1.1945-15.1.1945]
/2.1.1945-15.1.1945/
asi 2. 1. 1945-asi 15. 1. 1945
+ varianty se slovnim vyjddrenim ndzvii
mésicit
16.-18. st.
16.-18. stoleti
[16.-18. st.]
/16.-18. st./
asi 16. st.-asi 18. st.
+ varianty s nezkrdcenym vyrazem ,sto-
leti®
1901-1920
[1901-1920]
/1901-1920/
asi 1901-asi 1920
1921-1930
[1921-1930]
/1921-1930/
asi 1921-asi 1930
801-850
[801-850]
/801-850/
asi 801-asi 850
leden 1945-bfezen 1945

[leden 1945-bfezen 1945]
/leden 1945-biezen 1945/

asi leden 1945-asi birezen 1945
[1850-1.4.1990]
/1850-1.4.1990/

asi 1850-asi 1. 4. 1990

+ varianty se slovnim vyjddrenim ndzvit
meésicii

[1950]

/1950/

asi 1950

[duben 1950]

/duben 1950/

asi duben 1950

[1900-1945]
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Zavazné priklady pouziti:

« Listina vydana 1. ledna 1400, na niZ se nachazi ndlepka Narodopisné vystavy roku 1895:
1. 1. 1400.

o Mapa s dataci obsahu k 31. 12. 1980 vydand v roce 1985: 1985.

« Kronika vedend v letech 1970 az 1980, jez obsahuje vlepenou fotografii z roku 1895
a zaznam o kontrole kroniky v roce 1981: 1970-1980.

» Soudni rejstiik vedeny v letech 1950 aZ 1955 obsahujici nepodstatné pozndmky z roku
2004: 1950-1955.

» Matrika narozeni vedend v letech 1850-1910 obsahujici dodate¢ny zapis (opravu) z roku
2000: 1850-1910.

« Fotografie z roku 1900 prohldSend za archivilii nahrazujici zni¢enou listinu z roku 1400:
1400.

e Kniha z roku 1900 s vénovanim autora z roku 1910: 1900.

« Pohlednice vyrobena v roce 1920, kterd byla odesldna aZ v roce 1934: 1920.

4.2.6 Textovy zplsob zapisu datace

Obsah prvku: Prvek slouZi k slovnimu doplnéni datace vzniku jednotky, slouZi napfiklad pro zépis prior
a posterior nebo datace v jiném kalendafi, nezZ je gregoridnsky nebo julidnsky, nebo pro zapis hidtt. Pro
vycet hidtll muze byt rovnéZ pouZzit prvek 4.2.3.

Pravidla: Pokud je slovni zdpis pouZit, musi popis jednotky popisu vZdy obsahovat kromé néj i strojové
¢itelny zdpis v prvku 4.2.5.

Povinnost: Prvek je nepovinny.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

4.2.7 Uroven popisu

Obsah prvku: vyjadieni vertikalni drovné jednotky popisu (viz kapitolu 3) v hierarchii archivniho popisu
za Ucelem pochopeni funkce popisu pfislusné jednotky popisu v rdmci archivniho souboru.

Povinnost: MS, I, K a vSechny drovné popisu.

Povinné uZivané terminy: archivni soubor, ¢ast archivniho souboru na dil¢im listu NAD, série, sloZka,
podslozka, jednotlivost, ¢ast jednotlivosti. V pripad€, Ze se tirovné popisu série, podsloZka a ¢ast jednotli-
vosti déle vertikdlné ¢leni, dopliiuji se uvedené terminy o specifikaci Grovné, tj. napriklad: série 1. Grovné,
série 2. Grovné, podslozka 1. trovn€, podslozka 2. drovné, ¢ast jednotlivosti 1. trovn€, ¢ast jednotlivosti
2. irovné.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

4.2.8 Evidencéni jednotka - druh
Obsah prvku: Druhy evidencnich jednotek prislusejicich jednotce popisu podle kapitoly 2.9.3.
Pravidla:

1. Jedna evidenc¢ni jednotka se miiZe vztahovat k vice jednotkdm popisu a naopak.

2. Pro eviden¢ni jednotky se pouZivaji zkratky uvedené v kapitole 2.
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3. U evidenc¢nich jednotek se v samostatnych prvcich (4.2.9) eviduji jejich pocty a soucty.

Povinnost: MS, I, K na prislusnych drovnich popisu (viz prvek 4.2.9).

4.2.9 Evidencni jednotka - pocet
Obsah prvku: Pocet evidencnich jednotek pfislusejicich jednotce popisu.
Pravidla:

1. Od trovné popisu archivni soubor do drovné série v¢etné jde vZdy o soucty eviden¢nich jednotek
z bezprostiedné podfizenych drovni. Na drovnich popisu slozka a jednotlivost jde vZdy o pocty
v ramci dané trovné€. Pokud slozka obsahuje podsloZky, uvadi se pocet na Grovni podsloZka.

2. Pokud ma4 vice sloZek u eviden¢ni jednotky karton a fascikl spole¢nou uklddaci jednotku (¢islo), vy-
plituje se hodnota 1 jen u prvni slozky. U jednotlivosti se vZdy vypliuje piislusny pocet evidencnich
jednotek na dané drovni.

Povinnost:
V MS se zapisuje do tohoto prvku povinne:

« Soucet evidencnich jednotek na Grovni popisu archivni soubor, pokud archivni pomticka eviduje cely

archivni soubor, nebo soucet evidencnich jednotek na trovni popisu nejvyssi série, pokud archivni
pomiicka eviduje jen ¢ast archivniho souboru.

V IaK se zapisuje v tomto prvku povinné:

 Soucet eviden¢nich jednotek na Grovni popisu archivni soubor, pokud archivni pomticka eviduje cely

v

archivni soubor, nebo soucet evidencnich jednotek na drovni popisu nejvyssi série, pokud archivni
pomiicka eviduje jen ¢ast archivniho souboru.

 Pocet evidencnich jednotek na drovni popisu podslozka (poptipadée sloZka) a jednotlivost.

Uvadéni jinych soucti nez vyse uvedenych neni povinné ani v informa¢nim systému, ani v ti§téné archivni
pomticce.

Priklad nejnizsi Grovné popisu s vice druhy eviden¢nich jednotek v manipula¢nim seznamu:

Uroveii popisu Obsah Druh EJ Pocet
SloZka manipula¢niho seznamu Film X kar 1

fsn 2

kza 3

pkt 2

evv s

Priklad nizsi série s jednim druhem evidenc¢ni jednotky v inventaii:

Uroveii popisu  Obsah Druh EJ Pocet Ukladaci jednotka (¢islo)
Série 2. trovné  Zapisy ze schiizi ukn* 2

Jednotlivost Zapisy ze schizi, ro¢nik 1900 ukn 1 1

Jednotlivost Zapisy ze schtizi, rocnik 1901 ukn 1 2

svwv s

Priklad nizsi série s vice druhy evidenc¢nich jednotek rozepsané do arovné jednotlivosti v inventari:
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Uroveii po-  Obsah Druh EJ Po-  Ukladaci jednotka
pisu Cet (¢islo)
Nejnizsi sé-  Film X kar* fsn* kza* 4
rie pkt* 2

3

2
Slozka Scéndre filmu X
Podslozka Scénire, verze 1 a 2
Jednotlivost ~ verze 1 kar 1 1
Jednotlivost ~ verze 2 kar 0 1
Podslozka Scéndf, verze 3 kar 1 2
Slozka Smlouvy
Jednotlivost ~ Smlouva 1 kar 0 2
Jednotlivost ~ Smlouva 2 kar 0 2
Slozka Vytctovani kar 1 3
Slozka Fotografie z natdceni
Jednotlivost  Fotografie 1 fsn 1 4
Jednotlivost  Fotografie 2 fsn 1 4
Slozka Zaznamy filmu X
Jednotlivost  Filmovy zdznam verze 1 kza 1 5
Jednotlivost  Filmovy zdznam verze 2 kza 1 5
Slozka Film o filmu X
Jednotlivost ~ Scénér filmu o filmu X kar 1 6
Jednotlivost ~ Zdznam filmu o filmu X na jednom kza 1 6

DVD

Slozka Plakaty
Jednotlivost ~ Plakat 1 pkt 1 7
Jednotlivost ~ Plakdt 2 pkt 1 7

* Nepovinné.

4.2.10 Ukladaci jednotka (Cislo)

Obsah prvku: Jednoznac¢ny identifikator fyzického uloZeni jednotek popisu v rdmci archivniho souboru
veetné odkazti na ndrodni digitdlni archiv u archivalii v digitdlni nebo hybridni podobe¢.

Pravidla: Zptsob tvorby, zdpisu a piipadnych zmén upravuji interni pravidla archivu. K jednomu ukla-
dacimu ¢islu se miZe vztahovat vice jednotek popisu.

Povinnost: MS, I, K.

4.3 Univerzalni prvky popisu - oblast kontextu a struktury

Prvky 4.3 a prvek 4.5.2 jsou povinné vzdy na drovni popisu archivni soubor (pokud archivni pomtcka
eviduje cely archivni soubor), nebo nejvyssi série (pokud archivni pomiicka eviduje jen ¢ast archivniho
souboru). Na dalSich drovnich jsou tyto prvky povinné pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit
informace z vysSich trovni.

V informaénim systému (elektronické podobé¢ archivni pomicky) se prvky vZdy nachdzeji na odpovidaji-
cim miste struktury archivniho souboru. V tisténé podobé archivni pomticky se tidaje zapsané do té€chto
prvki na drovni popisu archivni soubor, resp. nejvyssi série (viz vyse) slucuji do piislusnych kapitol tivodu
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(viz odkazy na ¢isla kapitol v definicich), na niZ8ich trovnich se zvoli vhodnéjsi z obou uvedenych variant
(naptiklad s ohledem na ptehlednost tisténého vystupu). Udaje v kapitoldch tvodu u téchto nizsich drovni
odkazuji na poradové ¢islo (u manipulacnich seznamt) nebo na referencni ¢islo (u inventafi a katalogti).

4.3.1 Déjiny puvodcu jednotky popisu

Obsah prvku: Zdkladni tdaje o ptivodci (definici viz v kapitole 2.6) nebo piivodcich archivalii popiso-
vanych v archivni pomticce, a to v€etné prior a posterior (na Grovni archivni soubor néleZi do 1. kapitoly
tvodu archivni pomicky).

Pravidla: Struktura a obsah zapisu je uveden v kapitolach 6 az 10. Informace se vypliiuji nebo prevezmou
z IS CAM technickymi prostfedky v digitdlni podobé nebo na zdklade tiskové sestavy v piipadé archivnich
pomticek analogovych.

1. Zaznamy o ptivodcich jsou vSeobecné sdileny, v pfipadé totoZnych piivodcil v riznych institucich
(archivech) se star$i zdznam ptevezme, popiipad€ doplni. V archivnich pomiickach sbirek vzniklych
neorganicky (mimo tfedni ¢innost plivodce), zejména sbirek archivnich, postaci pro popis ptivod-
ce uvadét pouze minimdlni daje (v rozsahu preferovaného oznaceni, sidla a data vzniku/zéniku,
popt. pasobnosti od / piisobnosti do, a identifikdtoru z databaze CAM). Obdobné lze postupovat
i u torzovité dochovanych osobnich a rodovych archivnich fondt (kdy je fond tvofen jen né€kolika
jednotlivinami, pfipadné jednim typem archivalie — napiiklad fotografiemi apod.), u ptivodct prior
a posterior nebo v pfipadé manipulacniho seznamu.

2. V archivni pomticce se uvadi popis jednotlivych ptivodcti oddélené, za sebou a ve struktufe uvedené
v kapitolach 6 az 10.

4.3.2 Déjiny jednotky popisu

Obsah prvku: Informace vyznamné pro doloZzeni vérohodnosti, celistvosti a d&jin jednotky popisu (na
urovni archivni soubor naleZi do 2. kapitoly Gvodu archivni pomticky).

Pravidla: Zaznamenavaji se informace (v¢etné ¢asového urceni) o vyvoji vlastnictvi, odpovédnosti a in-
stituciondlnim uloZeni dokumentii a tidaje o naklddani s nimi pfed pfedanim do archivu nebo kulturné
védecké instituce zpracovavajici archivni pomucku, tj. existence skarta¢niho a spisového planu, ukladaci
systémy ve spisovng, ibytky u pivodce s vyjimkou zni¢enych, poskozenych nebo ztracenych dokumentd,
u kterych nebyl proveden vybér archivalii. U elektronickych archivalii se uvddéji ddaje o informac¢nim
systému spravujicim dokumenty u ptivodce.

4.3.3 ZpUsob usporadani jednotky popisu

Obsah prvku: Informace o vnitini struktufe, usporadani, vnitini skartaci nebo zptisobu roztiidéni jednotky
popisu, u archivélii prijatych z jiného archivu nebo kulturné védecké instituce informace o naklddani s nimi
pred delimitaci apod. (na drovni archivni soubor naleZi do 3. kapitoly Gvodu archivni pomticky).

Pravidla:
Zaznamendvaji se ddaje o archivnim zpracovdni:
» Duvody reinventarizace.

e Vnitfni struktura archivniho souboru, popis pouZitého potfddaciho systému (podle registraturniho
systému ptivodce dokumentti, umélého schématu podle prislusné metodiky, na zakladé pertinen¢niho
principu apod.) a zdivodnéni jeho aplikace vzhledem ke struktufe a obsahu archivniho souboru,
popis ¢lenéni inventdrniho seznamu.

« Stav zachovalosti archivniho souboru z hlediska ¢asového a obsahového.
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» Zpisob a rozsah vyfazeni dokumentd (vnitini skartace, delimitace, extradice, pfesun do jinych ar-
chivnich souboril apod.), zdznam o vnitini skartaci, rozdily v metrdzi, poctu eviden¢nich jednotek
a celkové dataci zptisobené zpracovanim archivniho souboru a vyfazenim dokumentd.

A dale:

« Informace o rejstficich k archivni pomiicce (a to i v pfipadé€, Ze budou vyhotoveny pouze v elektro-
nické podob¢).

« Fyzicky stav archivilii, restauracni nebo konzervacéni zdsahy provedené v dobé€ uloZeni v archivu.

4.3.4 Tematicky popis jednotky popisu

Obsah prvku: Informace o obsahu jednotky popisu a jeho relevanci ve vztahu ke studiu (na drovni archivni
soubor ndleZi do 4. kapitoly tivodu archivni pomtcky).

Pravidla: Zaznamendvaji se informace o obsahu, ¢asovém a geografickém rozsahu archivalii (vCetné upo-
zornéni na vyjimky z béZného ¢asového rozsahu archivilii, naptiklad u prior a posterior) a formé archivalii.
Upozoriiuje se na moznost vyuZiti dochovanych archivilii pro rizné okruhy historického badani nebo ji-
né vyuZiti, a pokud je to ucelné i na jednotlivé vyznamné archivilie, korporace, osoby, uddlosti, mista
a témata, jichZ se archivélie tykaji.

4.3.5 Primy zdroj akvizice

Obsah prvku: Informace o bezprostiednim zdroji pifijmu archivilii, jejich vybéru a dalSich okolnostech
pfijeti do archivu nebo kulturné védecké instituce zpracovavajici archivni pomiicku (na drovni archivni
soubor ndleZi do 2. kapitoly tivodu archivni pomtcky).

Pravidla: Zaznamenavaji se vSechny tidaje (véetné asovych) o prirdstcich a okolnostech vybéru a predani
archivalii do archivu nebo kulturné védecké instituce (odkazy na protokoly o vybéru archivalii, zdiznamy
o preddni ¢i jiné dokumenty, na jejichZ zdkladé se preddni uskutecnilo) vcetné upozornéni na pouZiti
vzorkovani a vybéru ukazek nebo vybéru pouze podle seznamu dokumentt.

4.3.6 Budouci prirtistky

Obsah prvku: Informace o uzavienosti jednotky popisu a predpoklddanych dalSich pfirdstcich véetné
datace, obsahu, frekvence nebo mnozstvi predpoklddanych priristkil (na Grovni archivni soubor nélezi do
3. kapitoly tvodu archivni pomiicky).

4.4 Univerzalni prvky popisu - oblast podminek pristupnosti a vy-
uziti
4.4.1 Podminky pfistupu, prava k jednotce popisu a jeji reprodukci

Obsah prvku: Identifikace drziteld vlastnickych, autorskych a jinych prav a informace s pfisluSnym zda-
vodnénim o tom, Ze jednotka popisu nebo jeji reprodukce je pouze ¢dste¢né piistupnd nebo zcela nepii-
stupnd, upozornéni na statut archivni kulturni pamatky a narodni kulturni pamatky.

Pravidla: Udaje se zaznamenavaji, pokud to vyZaduje:

a) platnd legislativa (ochranné lhtlity, osobni tudaje, citlivé idaje, obchodni, bankovni, stitni a jina ta-
jemstvi, autorskd a jind prdva, existence studijni kopie apod.),

b) fyzicky stav,
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¢) jind okolnost (smlouva o dschové, podminky stanovené pfi pfeddni do archivu, technologické ome-
zeni apod.).

Povinnost: Prvek je povinny:

« Pokud by byla zpfistupnénim jednotky popisu badateliim nebo jinym zptisobem zvefejnéni ohroZena
nebo poskozena prislu$nd préava.

« Pokud by byl ohroZen fyzicky stav jednotky popisu.

« Pokud existuje studijni kopie.

« Pokud je idaj podstatny pro zpiistupnéni (napiiklad informace o technickém zatizeni, které je tfeba
pouZit pii zptistupnéni).

Priklady:

Obsahuje osobni tdaje.

Nepredkladat, existuje studijni kopie.

Nepredklddat z diivodu poSkozeni.

Kroniky nepfistupné do roku 2035 na zékladé protokolu o preddni ¢j. 158/2000.
Zaznam je interpretovatelny pouze v prehravaci pro format Hi8.

Prehravaci rychlost zdznamu 45.

Archivilie uloZeny ve vzdileném depozitéfi, dostupné 48 hodin po objednéni.
Vlastnik autorskych prdv nezndmy.

Archivni kulturni pamdtka: Archivni kulturni pamatka, 11. 5. 1992, €. 107 - Listiny
Archivu Ceské provincie augustinidnského faddu do r. 1526.

Pfipad, kdy byla archivu poskytnuta omezend licencni prava: Stitni okresni ar-
chiv Pardubice (licen¢ni prdva poskytnuta autorem pouze pro publikovani archivem
protokolem ¢j. 328/2000), Novak Josef, Havlickova 358, Holice, okres Pardubice,
#1958, fotograf. Udaj nelze zvefejnit.

Ptipad Zijiciho autora: Autorska prava: Novak Josef, Havlickova 358, Holice, okres
Pardubice, *1958, fotograf. Udaj nelze zvefejnit.

Pfipad zemfel€ho autora bez dédicti nebo s nezndmymi dédici autorskych prav: Au-
torskd prava: Novak Josef, Havlickova 358, Holice, okres Pardubice, +1998, foto-
graf, bez dédict. Udaj 1ze zvefejnit.

Piipad dédict autorskych prav: Autorskd prava: Novikova Eva, Capkova 15, Chol-
tice, okres Pardubice, dédicka Josefa Novaka zemielého v roce 1965. Udaj nelze
zverejnit.

Pfipad vlastnika jednotky popisu uloZené v archivu na zdkladé depozitni smlouvy:
Vlastnické préavo: Rimskokatolick4 cirkev, Farni tifad Ran4, depozitni smlouva z 12.
1. 2008. Udaj Ize zvefejnit.
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4.4.2 Moznost zverejnéni informaci o jednotce popisu
Obsah prvku: Informace o tom, Ze zdznam o jednotce popisu lze zvefejnit.

Povinnost: Prvek je povinny, pokud by byla zpfistupnénim zdznamu badatelim nebo jinym zptsobem
zvetejnéni ohroZena nebo poSkozena pfislusnd préva charakterizovand v prvku 4.4.1.

Priklady:
e Zaznam lze zvefejnit bez prvku Podminky pfistupu.

o Zaznam nelze zvefejnit.

4.4.3 Moznost zverejnéni reprodukce jednotky popisu.
Obsah prvku: Informace o tom, Ze reprodukci jednotky popisu lze zvetejnit.

Povinnost: Prvek je povinny, pokud by byla zpfistupnénim reprodukce badateltim nebo jinym zptisobem
zvefejnéni ohroZena nebo poskozena pfislusnd prava.

Priklady:
» Reprodukci Ize zvefejnit pouze v badatelné.

« Reprodukci nelze zvetejnit.

4.4.4 Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky

Obsah prvku: Informace o fyzickém stavu nosice informace a latky zdznamu jednotky popisu, okolnostech
majicich vliv na jeji fyzicky stav a o nutnosti ¢i provedeni restaurdtorskych a konzervatorskych zasahti (na
drovni archivni soubor ndlezi do 3. kapitoly ivodu archivni pomicky).

Pravidla: U sfragistického materidlu se zachycuji zdkladni idaje dle ptikladii a) az d), pro jeho podrobny
popis je uréena specidlni aplikace celostdtniho soupisu sfragistického materidlu.

Povinnost: Prvek je povinny pro:

o Archivalie akutné ohroZené zni¢enim nebo nendvratnym poskozenim v disledku Spatného fyzického
stavu.

« Archivilie restaurované.
« Archivélie vystavované.
Priklady:
a) Popis fyzického stavu: mirné poskozeny, siln€ poskozeny, velmi silné poskozeny.

b) Pokyny k nakladani s materialem: Knihu je nutné pro nahliZeni umistit na moli-
tanovou klinovou podlozku.

c) Informace o restaurovani a konzervaci jednotky popisu:

- Komplexni restauritorsky zdsah proved] Karel Simacek, Bieclav, kvéten 1998,
restaurdtorskd zprava ¢j. 1238/1998.

- Dezinfikovano etoxenem v zaii 1999.
d) Informace o okolnostech majicich vliv na fyzicky stav:

s s

- Listina byla vystavena 28. zafi 2008.
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- Fotografie byla vystavena od tnora do biezna 1998 a od ¢ervna do srpna 2002
v mistnosti s odstinénym ultrafialovym zdfenim.

— Mapa byla poSkozena pii povodnich v roce 2002, rozmraZena a restaurovdna
v roce 2009.

4.5 Univerzalni prvky popisu - oblast doplnujicich materialt

4.5.1 Identifikace predlohy kopie

Obsah prvku: Identifikace predlohy jednotky popisu, pokud je jednotkou popisu kopie prohldSend za ar-
chivalii nahrazujici zaniklou ptedlohu.

Povinnost: Prvek neni povinny.

Priklad: Opis kroniky, z néhoz byla pofizena kopie, poskytl Novédk Josef, Havlickova 358,
Holice, okres Pardubice. Originél kroniky byl zni¢en v kvétnu roku 1945 pfi bombardovani
Holic. Udaj lze zvefejnit na zdkladé protokolu &. 152/2002.

4.5.2 Odkazy na pfibuzné dokumenty, archivalie a pomUcky pro vyhledavani

Obsah prvku: Dilezité odkazy na jiné dokumenty, archivalie nebo evidence, které s jednotkou popisu ob-
sahové, formalné nebo fyzicky souviseji. MiiZe jit o dokumenty mimo archivni soubor i archivdlie v rdmci
téhoZ archivniho souboru (na drovni archivni soubor nalezi do 3. kapitoly ivodu archivni pomdcky).

Pravidla:
1. Souvislost musi byt dostate¢né€ piimd a vyznamn4.

2. Zaznamenava se existence a misto uloZeni souvisejiciho materidlu a vztah k popisované jednotce

popisu, ktery vytvaii prislusnou souvislost. Souvisejici materidl by mél byt citovan zptisobem, ktery
zaruci jeho dohledatelnost.

3. Vyhleddvacimi pomiickami jsou mysleny v§echny pomiicky, které vznikly v priibéhu péce o materi-
al. Jsou jimi registraturni pomdcky ptvodce (napiiklad podaci deniky, elenchy, rejstiiky), predavaci
seznamy (pokud jiZ nejsou nahrazeny archivni pomtickou), archivni pomicky (napriklad inventate,
katalogy, soupisy dokumentil), tak i riizné prospekty a informacni letdky urcené k propagaci a vyuZiti
archivalii. Citace archivnich pomiicek a informacnich dokumentii se zaznamend podle prislusnych
norem. Registraturni pomiicky se uvadéji odkazem na prisluSnou jednotku popisu zpravidla pro-
sttednictvim referenéniho oznaceni.

4. Pfi odkazu na archivdlie textovym zplisobem se pouZiva zpisob citace uvedeny v kapitole 4.2.1.
Softwarové prostfedky mohou vyuZivat i pfimy hypertextovy ¢i interaktivni odkaz.

5. Prvkem lze feSit i tzv. idedlni popis, kdy fyzicka analogova archivilie obsahuje vice popisovanych
archivilii, které jsou v ramci archivniho popisu uvadény samostatné, a to na riznych mistech pora-
daciho schématu ¢i dokonce v rtiznych archivnich souborech.

Povinnost: Prvek neni povinny.
Priklady:
« Typére a jejich otisky: odkaz na identifika¢ni ¢islo zdznamu v celostatnim soupisu:
a) popisujiciho druhou stranu otisku (pouZiva se pouze pii popisu oboustranné peceté),

b) typafe (pouziva se pouze pfi popisu otiskli nebo odlitkil otisku vytvorenych timto
typarem),
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c¢) otisku typafe nebo odlitku otisku (pouZiva se pouze pfi popisu typdare, ktery vytvoril
otisk nebo otisk, z néhoZ byl zhotoven odlitek).

Ptiklad zdznamu €. 6173, ktery odkazuje na zdznam o druhé strané otisku: 6174.

Povinnost:

Oznaceni veduty pfidélené v ramci celostatniho soupisu vedut: 1114/14.

Odkaz na zaznam v Knihopisu ¢eskych a slovenskych tiskti od doby nejstarsi az do konce
18. stoleti: KO1126.

Oznaceni méstské knihy v rdmci celostdtniho soupisu méstskych knih do roku 1526.

Matrika, k niZ je index uloZen v jiném archivu: index uloZen ve Statnim oblastnim ar-
chivu v Tteboni

s ws

(212000010), identifikacni ¢islo 1235, sbirka matri¢nich listin je jesté uloZena u ptivod-
ce.

Eva CAKRTOVA, Soupis matrik, 1584-1900. Soupis dokumenti, 1979, ev. ¢&. 2.

Vlastimil KOVAR - Martin KRUMMHOLZ - Helena SEVCIKOVA, Shirka cirkevnich
a civilnich matrik Praha 1584-1915 (1945). Inventar, 1998, ev. ¢. 138.

Spisy, jejichz hlubsi popis nebyl proveden z divodu existence bezchybnych a prehled-
nych registraturnich pomticek: viz elench s referenénim oznacenim 4//15//23/258 a in-
dex s referenc¢nim oznacenim 4//15//24/69.

Ptiklad pevného spojeni s jinou archivdlii, zde dva soudni rejstfiky v jedné knize, ptiklad
uziti prvku u ¢asti archivdlie odkazujici: Spojeno s elza-node://a06f7284-9¢7d-441c-
-a795-7dd46a96f942 Rejstiik vSeobecného dozoru 1953-1955.

Ptiklad pevného spojeni s jinou archivalii, zde dva soudni rejstiiky v jedné knize, ptiklad
uZiti prvku u jednotky popisu, ve které je popsdno fyzické uloZeni smiSené archivilie,
a tudiZ na ni archivni popis ostatnich ¢asti odkazuje: Odkazujici JP 2/1/10//27 Rejstiik
obcanskopravniho dozoru 1954-1955.

4.5.3 Existence kopii jednotky popisu

Prvek je povinny:

 V pripadé existence bezpecnostnich kopii k jednotce popisu.

» V piipadé, Ze studijni kopie ma byt pfedkladdna badatelim misto jednotky popisu.

vvvvv

zachovdni digitalni reprodukce.

Priklady:

- Studijni kopie na cernobilém mikrofilmu ¢. 66, barevné digitdlni reprodukce v in-
formacénim systému, oboji dostupné v badatelné archivu.

— Mikrofilm ¢&. 452.

Obsah prvku: Identifikace studijnich a bezpe¢nostnich analogovych i digitdlnich kopii (reprodukci) jed-
notky popisu, pfipadné potieba zhotoveni téchto kopii.

Pravidla: Prvek se pouZiva pouze u (analogovych) jednotek popisu, které byly digitalizovany za Gcelem
zvetejnéni, nikoli pfi popisu digitdlnich datasett, digitdlnich archivnich jednotek a replik. Rovnéz tak se
tento prvek nepouZiva pro odkaz na webové stranky ¢i jiné zptisoby, jimiZ byla reprodukce zvefejnéna
(k tomu slouZi prvek 5.2.11 Edice a literatura).

4.5. Univerzalni prvky popisu - oblast dopliujicich material(i
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- Elektrografickd kopie zhotovena, uloZena v badatelné.

- Digitalizovadno, nedigitalizovano, digitalizovany strany 3-20, provést digitalizaci,
opravit digitalizovanou sadu, zkontrolovat digitalizovanou sadu.

- Digitaliza¢ni sada CZ_225201010_1_p1, identifikacni ¢islo bylo pievzato z archivni
pomiicky ¢&. 453.

- Nova digitalizaéni sada CZ_225201010_35_pl, ptvodni digitalizacni sada
CZ_225201010_1_p1.

4.6 Univerzalni prvky popisu - oblast poznamek

4.6.1 Sluzebni poznamka

Obsah prvku: Poznamky pro interni potiebu. Nesmi zde byt evidovany poznamky k obsahu, formé a dal-
S§im atributtim jednotky popisu, pro nézZ jsou urceny jiné prvky.

Povinnost: Prvek neni povinny. MiiZe byt pouZit na vSech tirovnich popisu.

4.6.2 Verejna poznamka

Obsah prvku: Specidlni nebo jinak dileZité informace k zépisu, nebo k jednotce popisu, které nemohou
byt uvedeny v jinych definovanych prvcich popisu a které je mozné zvefejnit. Jde napriklad o strucné
informace, které vysvétluji tidaje uvedené v jinych prvcich, a to nejcastéji formou citace pro podporu
uvedenych tvrzeni.

Pravidla: Pokud prvek obsahuje poznamky ke konkrétnim prvklim, zapisuji se ve tvaru: nazev prvku,
k némuZ se pozndmka vztahuje: pozndmka.

Povinnost: Prvek neni povinny. MiiZe byt pouZit na vSech tirovnich popisu.
Priklady:

« Datace fyzického vzniku jednotky popisu: uréena podle proluky po demolici ¢p. 15 pro-
vedené v roce 1925 a zastavéné v roce 1928.

o Zaznam o nedohleddni v rdmci generdlni inventury NAD.

4.7 Univerzalni prvky popisu - oblast kontroly popisu

4.7.1 Zpracovatel jednotky popisu

Obsah prvku: Informace o zpracovatelich jednotky popisu nebo autorovi popisu véetné ¢asového uréeni
(na drovni archivni soubor ndleZi do S. kapitoly Gvodu archivni pomucky).

Pravidla: Pii zméné se ptivodni tidaj nepfepisuje, ale dopliiuje.

Povinnost: Prvek je povinny pro MS, I, K vZdy na drovni popisu archivni soubor, na dal$ich drovnich
pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit informace z vysSich trovni.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Priklady:

2V uvedeném piikladu je nizev digitalizatni sady tvofen z t&chto prvki: kéd zemé&_¢&islo archivu_&islo NAD_pofadové nebo
identifika¢ni ¢islo. Pravidla pro tvorbu ndzvi digitaliza¢nich sad si archivy stanovuji samy.
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o Archivélie byly poprvé potddany v letech 1871-1874 registratorem praZského magistra-
tu Josefem Rankem, vyclenény fond pak zpracovala a inventar sestavila v prosinci 2001
v Archivu hlavniho mésta Prahy Zlata Bratkova.

« Sérii Zivnostenskych spist zpracovala v roce 1962 Marie Matysov4, v roce 1998 provedla
reinventarizaci a dodatky zapracovala Renata Brozkov4.

4.7.2 Pravidla zpracovani jednotky popisu
Obsah prvku: Mezindrodni, ndrodni nebo mistni pravidla a zdsady, kterymi se popis fidi.

Povinnost: Prvek je povinny pro MS, I, K vZdy na drovni popisu archivni soubor, na dalSich drovnich

Vv

pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit informace z vysSich trovni (na trovni archivni soubor nélezi
do 3. kapitoly tivodu archivni pomicky).

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Priklad: Fond byl potddédn podle Metodického navodu na pofadani a inventarizaci archivnich
fondti Archiv obce Archivni spravy MV CR z 31. 1. 2000, &j. AS/1-284/2000. Archivni popis
vychazi ze Zékladnich pravidel pro zpracovani archivalii, Praha 2013.

4.7.3 Datum (data) popisu
Obsah prvku: Datum (data) vytvoreni nebo revize popisu.

Povinnost: Prvek je povinny pro MS, I, K vZdy na trovni popisu archivni soubor, na dalsich drovnich
pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit informace z vysSich trovni (na Grovni archivni soubor nilezi
do 5. kapitoly tvodu archivni pomicky).

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.
Priklady:
« Unor 2006.
o 1998, revize 2004.
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KAPITOLA D

ROZSIRENY POPIS ARCHIVALII

5.1 Uvod

Tato kapitola obsahuje vycet povinnych i nepovinnych prvkd popisu specifickych pro nékteré druhy ar-
chivalii a evidencnich jednotek (viz kapitolu 2), archivni pomticku katalog a pro popis vztahu korporaci,
fyzickych osob, geografickych jednotek a dalSich entit k jednotkdm popisu. Zde uvedené prvky se pouZiva-
ji na drovnich popisu série, série niZsi drovné, sloZka, slozka nizsi drovné, jednotlivost a ¢ast jednotlivosti
(viz kapitolu 3). Zakladni prvky popisu jsou uvedeny v kapitole 4, pravidla pro tvorbu zdznami entit
v kapitolach 6 az 13.

Povinnost prvkl je vztaZzena k druhtim archivnich pomicek (viz kapitoly 2 a 3), pfi tvorbé archivniho
popisu musi byt vyuZity pouze ty prvky, které jsou pro prislusny druh archivni pomticky povinné. Nejvice
povinnych poloZek ma pochopitelné katalog, pouZivani prvkt v jinych, neZ uréenych druzich pomucek vSak
neni vylouceno. Pokud jsou popisovany jednotlivosti v archivni pomticce inventar, plati povinnost uvadéni
pfislusného prvku pouze u jednotlivosti, které nejsou slouceny do jednotky popisu slozka (viz kapitolu 3).
Pokud je tedy naptiklad nékolik map popisovano jednim zdznamem v ramci jedné slozky, neuvadi se jinak
povinny prvek Meéfitko.

Povinné prvky musi byt pouZity pii tvorbé archivniho popisu vZdy, pIné uplatnéni skaly prvkl se predpo-
klada pfi zpracovani pomoci specidlnich (databazovych) aplikaci.

Povinné role entit uvedené u jednotlivych druhti archivlii jsou povinné pouze v piipad¢€, Ze v kontextu
s danou jednotkou popisu davaji smysl. Tak napiiklad povinnd role entit ve vztahu k mapam a atlasim
Hliskdrna/tiskar neni povinna v piipadé, Ze popisovand mapa nebyla zhotovena tiskovou technikou.

Pravidla uvedend v této kapitole pfedstavuji do jisté miry kompromisni feSeni a pfi jejich tvorbé se bylo
tieba vyrovnat s absenci zdkladnich metodickych materidlli na stran€ jedné a existenci celé fady speciali-
zovanych a v rlizné mife protichiidnych norem a metodik na strané druhé.

U prvki jsou uvadény definice, povinnost pouZiti v pfislusnych archivnich pomtckach, pokud to bylo
tieba, pak i specifikace pravidel pouziti a konkrétni pfiklady. Pokud neni uvedeno jinak, je pfisluSny prvek
opakovatelny.

Nézvy prvki jsou orientacni a lze je pfiméfené upravit, musi byt vSak oSetfena kompatibilita (databazo-
vych) struktur na drovni ndrodni a mezindrodni evidence.
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V tisténém vystupu se prvky popisujici vztah korporaci, fyzickych osob a geografickych jednotek k jed-
notkdm popisu fesi prostfednictvim rejstéikd, ostatni prvky lze pfipojit k prvku 4.2.3. Obsah, regest.

K niZe uvedenym prvkiim popisu Ize na zdklad€ specifickych potieb archivu pfidat dalsi, jejich napli se
v§ak nesmi ani ¢asteCné prekryvat s prvky jinymi a je tieba vzit v tivahu, Ze nebude zarucen jejich pienos
pfi vyméné nebo publikovini dat. Prvky popisu archivdlii uvedené v této kapitole tedy neomezuji vyuZi-
vani prvkl popisu vyZadovanych specidlnimi standardy, které pouzivaji specializované archivy (napiiklad
systém archivll sdruZzenych v Mezindrodni federaci filmovych archivi - FIAF).

Pro archivni pomiicky jsou pouZity zkratky MS (manipula¢ni seznam), I (inventar), K (katalog). Pokud
neni uvedeno jinak, jsou piiklady jen ilustrativni, nikoli zdvazné.

5.2 Univerzalni prvky rozsifeného popisu

5.2.1 Jiné datace jednotky popisu nez datace vzniku jednotky popisu
Obsah prvku: Rizné typy dataci souvisejici s obsahem a okolnostmi vzniku jednotky popisu.

Pravidla: Uvadi se typ datace a hodnota. Pravidla zapisu jsou stejnd jako u prvku 4.2.5. V tomto prvku
popisu se neuplatiiuje slovni doplilyjici text, tudiZ ani prius a posterius.

Typy jinych dataci:
1. Datace obsahu jednotky popisu: PouZiva se, pokud se lisi od datace fyzického vzniku (viz 4.2.5).
Zavazné priklady pouziti:
« Listina z roku 1600 konfirmuje listiny z let 1400 a 1500: 1400-1600.

 Kronika vedend retrospektivné v letech 1980 az 1990, jeZ obsahuje text popisujici historii sidla
od 2. stoleti pt. n. 1. do roku 1945: 2. st. pf. n. 1.-1945.

» Mapa z roku 2000 zachycuje vyvoj tizemi od 10. stoleti do roku 2000: 10. st.-2000.
o Mapa s dataci obsahu k 31. 12. 1980 vydand v roce 1985: 1980-1985.

o Mapa z roku 1980 reambulovand v roce 1985: 1980-1985.

« Fotografie z roku 2000 zachycuje listinu z roku 1547: 1547.

» Fotografie z roku 2010 zachycuje listinu z roku 1612, na niZ se nachazi identifika¢ni Stitek
z vystavy z roku 1895: 1612-1895.

« Pamétni Zeton z roku 2005 vydany k oslavdm 950 let obce obsahuje letopocty 1055-2005:
1055-2005.

 Pohlednice vyrobend v roce 1920, kterd byla odesldna az v roce 1934: 1920-1934.

2. Datace, k niZ se jednotka popisu hlasi: Datace fyzického vzniku dokumentu, k niZ se dokument
hlasi, pokud bylo zjisténo, Ze nesouhlasi se skute¢nou dataci. Tyka se napiiklad falz a padelkt, chyb-
né uvedené datace vzniku, datace uddlosti zobrazené na grafickém listu, kterd neodpovid4 dataci jeho
vzniku apod.

3. Datace vzniku predlohy, pokud je popisovana kopie, ktera nenahrazuje piedlohu: Datace
fyzického vzniku predlohy (obvykle originalu), pokud je popisovdna kopie, kterd byla prohldSena
za archivélii, ale nenahrazuje existujici pfedlohu.

4. Datace vzniku kopie, ktera nahrazuje zni¢enou archivalii: Datace fyzického vzniku kopie, kterd
byla prohldsena za archivdlii a nahrazuje existujici pfedlohu.
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10.
11.
12.

13.

14.
15.
16.

. Datace zpeceténi jednotky popisu: Pouziva se pouze u listin, pokud se 1i§i od datace vydéni nebo

okamZiku fyzického vzniku.

. Datace vydani listiny: PouZivd se pouze u listin, pokud se 1i§i datace vydani od datace fyzického

vzniku listiny.

. Datace insertu/transumptu:

Zavazny priklad zdpisu konfirmace/vidimusu, pokud se zpracovatel zdiznamu rozhodne popsat i in-
sert/transumpt v ni obsaZeny:

Zaznam konfirmace/vidimusu:

Obsah, regest, nazev Datace vzni- Datace obsahu doku-
ku mentu

Rudolf II. potvrzuje privilegia mésta z let 1400, 1600 1400-1600

1500

Podtizeny zdznam insertu, resp. transumptu z roku 1400:

Obsah / regest Datace insertu/transumptu
Véclav IV. udéluje pravo trhu 1400

Podfizeny zdznam insertu, resp. transumptu z roku 1500:

Obsah / regest Datace insertu/ transumptu
Vladislav Jagelonsky udéluje pravo trhu 1500

. Datace vzniku matrice, z niZ byla jednotka popisu zhotovena: Datace vzniku tiskového Stocku,

tiskové matrice, matrice gramofonové desky, typéfe apod., z niZ byla jednotka popisu zhotovena.

. Doba uZivani typare: Vyjadieni ¢asového rozsahu, v némz byl typaf uzivan, pfipadné odhad tohoto

rozsahu.

Vypliiuje se pouze u typait, nikoli u jejich otiski ¢i odlitkt otisku.
Datace vydani dokumentu, k némuz byl popisovany otisk pripojen.
Datace reambulace (aktualizace) mapy.

Datace porizeni obrazového zaznamu zachyceného na jednotce popisu (tj. prvotniho zachyce-
ni obrazu na citlivy povrch). Nezamériovat s dataci vzniku kopie obrazového zdznamu (napiiklad
vyvoldni fotografie z negativu). PouZivd se, pokud se datace pofizeni obrazového zdznamu lisi od
datace fyzického vzniku jednotky popisu.

Datace porizeni filmového / zvukového zaznamu zachyceného na jednotce popisu (napiiklad
¢asovy rozsah, v némz byl obraz zachycovan na filmovy pas, nebo v némz byl zvuk zachycovdn na
magnetofonovou pédsku). PouZivd se pouze tehdy, pokud je tfeba odliSit dataci pofizovédni zdznamu
od datace vzniku kone¢né podoby dila nebo nékteré z jeho verzi, nebo od pofizeni popisované kopie.

Datace udéleni / propijceni faleristického predmétu.
Datace predani faleristického piredmétu.

Datace odnéti / vraceni faleristického predmétu.

5.2.
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17. Datace nabyti pravni ucinnosti.
18. Datace nabyti pravni platnosti.
19. Datace pozbyti pravni ucinnosti.
20. Datace pozbyti pravni platnosti.
Uvedeny vycet neni Gplny a Ize evidovat i dalsi typy dataci.

Povinnost: Prvek neni povinny.

5.2.2 Nazev autorského dila - prvek byl sloué¢en s prvkem 4.2.4 Formalni nazev
jednotky popisu

5.2.3 Zpusob a forma dochovani

Obsah prvku: Zpisob a forma dochovani jednotky popisu z hlediska:
a) vile ptivodce a pripadné dalSich subjektti vytvofit jeden nebo vice exemplaii téhoz dokumentu,
b) vztahu popisovaného dokumentu k jeho pfedloze nebo naopak ke konecné podobé,

¢) zdznamu o listin€ v rdmci jiné listiny (pouZiva se pouze u zdznamu insertu, resp. transumptu — viz vy-
se).

Pravidla:

1. ad a), b): U fotografickych archivalii se z hlediska zptisobu a formy dochovani za originaly povazuji
vSechny fotografické dokumenty, bliZsi specifikace se v§ak nevylucuje. U ostatnich druhti archivalii
je tieba zptisob dochovani kvalifikované posoudit a popsat (naptiklad za origindl z hlediska vztahu
k ptedloze nelze prohlésit jediny dochovany koncept dopisu, nebo jedinou dochovanou distribu¢ni
kopii filmu, prestoZe se z urcitého hlediska jedna také o origindly). Pokud nelze zpisob a formu
dochovéni spolehlivé urcit, uvede se prislusné vysvétleni, pfipadné ,,nelze urcit* (tj. stav jednotky

popisu neumoznil uréeni), nebo ,,neuréeno” (tj. zpracovatel nebyl schopen hodnotu urcit).
2. Otdzka pravosti jednotky popisu se fesi v prvku 4.2.3. Obsah, regest.

2V 0

Povinnost: Prvek je povinny pro listiny a otisky typaru v I, K. V K neni prvek povinny, pokud se jedna
o origindl.

Priklady ad a), b): origindlni vyhotoveni, stejnopis, pozitivni kopie peceti, autorsky pozitiv,
distribu¢ni kopie filmu.

Priklady ad c): konfirmovana listina, inzerovan4 listina.

5.2.4 Rozméry, hmotnost, velikost, mnozstvi

Obsah prvku: Udaje o rozmérech, hmotnosti, velikosti, mnoZstvi jednotky popisu.

Pravidla: Pokud nékterou hodnotu nelze urcit, uvede se: ,,nelze urcit” (tj. stav jednotky popisu neumoznil
uréeni — napriklad ptivodni rozméry u zlomku peceti), nebo ,neuréeno” (tj. zpracovatel nebyl schopen
hodnotu urcit — naptiklad ryzost kviili absenci piislusného technického vybaveni).

1. Rozméry, hmotnost, velikost

Rozméry nosice informace jednotky popisu: Podle potieby se rozliSuji rozméry celé jednotky popisu i jeji
¢asti, ptivodni i soucasné rozméry. Napiiklad u listin rozméry celé listiny a pliky, u map mapového dila
rozméry jednotlivych listd, u dokumenti adjustovanych k podloZce jiného rozméru rozmér dokumentu
i podlozky, u sfragistického materidlu rozméry pecetni plochy ptivodni a souc¢asné. Rozméry analogovych
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nosicu se zpravidla uvadéji v milimetrech v podobg: tvar (u sfragistického materidlu a u atypickych do-
kumentil) a rozméry. U numizmatického materidlu se uvadi také hmotnost v gramech a ryzost. Pokud je
rozmér nosice standardizovan, postacuje prislusné vyjadieni (napriklad kazeta VHS, format A3).

Obecné priklady:
o Trojrozmérné dokumenty: Sitka 200 mm, vySka 300 mm, hloubka 100 mm.
o Elipsa, §itka 50 mm, vyska 100 mm.
o Primér 20 mm.

Priklad k listinam: Sitka 350 mm, vyska 450 mm, plika 100 mm.

Popis rozméri u sfragistického materialu:' uvadi se tvar otisku nebo pecetni plochy typate, dochovana
velikost pecetni plochy, aktudlni rozméry peceté nebo pecetni plochy (jen pokud se lisi od velikosti pi-
vodni) a vyska typare podle pravidel celostatniho soupisu peceti (pouze hodnota ,,jiny* uvedend v ptivodni
metodice k popisu peceti se nepouzivd).

Priklady:
 Tvar otisku ovalny, tvar pecetni plochy ¢tyrhranny.
 Okrouhld pecet’: praimér 20 mm.

« Ostatni tvary peceti (vyska x §itka): vyska 44 mm, Sitka 23 mm.

« Pokud byly rozldmané zbytky ptivodni peceté pri restaurovani adjustovany do novodo-
bého materidlu a nelze urcit rozméry, uvadi se: nelze urdit.

» Okrouhla pecetni plocha typére: primér 20 mm.
« Ostatni tvary pecetni plochy (vyska x sitka): vyska 44 mm, §itka 23 mm.

« Odlisna velikost pecetni plochy a tvaru pecetni desky: primér 20 mm (pecetni plocha),
25%25 mm (pecetni deska).

 Poskozeny typaf, u néhoz nelze ptivodni rozmér urcit: nelze urcit.
Piiklady ke zvukovym a filmovym zaznamim na analogovych nosicich:
o MetrdZz 50 m, Sitka pasu 16 mm.
e Metrdz 1. dilu 590,0 m, metrdz 2. dilu 186,0 m, Sitka pasu 35 mm.
« Kazeta VHS.
Délka zaznami se uvadi v prvcich 5.13.1 a 5.14.1.
Priklady k rozliSeni rozméru obrazového, mapového ¢i jiného pole a podlozky:

2% YN

» Podlozka vySka 500 mm, Sifka 450 mm, fotografie vy$ka 400 mm, $itka 450 mm.

N

Dokument vyska 500 mm, Sitka 450 mm, obrazové pole vyska 200 mm, Sitka 300 mm.

1 mapa na 1 list€ o celkovych rozmérech §itka 500 mm, vySka 800 mm, zrcadlo mapy
Sitka 400, vyska 650 mm.

1 mapa na 2 listech o celkovych rozmérech §itka 1000 x vyska 1200 mm, listy sitka 500,
vyska 600 mm, zrcadlo mapy celkem S§itka 850, vy$ka 1100 mm.

« 1 mapa na 365 listech, listy Sifka 500, vyska 800 mm a mensi.

!'U otiski razitek a slepotiski to plati pfiméfend k vyznamu dokumentu a otisku.
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N

» 1 mapa, oboustrannd, list Sitka 500, vyska 800 mm, zrcadlo mapy §itka 400, vyska 650
mm.

YN

« 2 mapy na 1 listé, oboustranny tisk, list §itka 500, vyska 800 mm, zrcadla mapy Sitka
400, vyska 650 mm.

YN

» 1 mapa na 4 listech, listy Sitka 500, vyska 800 mm a doprovodnd broZura s rejstiikem
(10 s.; sitka 150 mm, vyska 300 mm).

Piiklady ke globim a plastickym mapam a modeliim terénu:
o Vyska 850 mm, primér 500 mm.

« Siika 1000 mm, vyska 1000 mm, hloubka mapy 200 mm, vyska dfevéné podlozky 150
mm.

Priklady k digitalnim dokumentim:
« 120 kB, 2 MB.

« U digitalnich fotografii se povinné uvadgji rozméry v pixelech, datovy format a velikost:
Sitka 3888 pixelt, vyska 2592 pixelli, datovy format TIFF, velikost 2 MB.

« U digitdlnich kinematografickych zaznamu (dé€l) se povinné uvadi rozliSeni, datovy for-
mat a velikost: rozliSeni 1920x1080/50i, datovy format MPEG?2, velikost 7 GB.

2. Mnoizstvi (dochovanych stran, listt, kust, exemplara, sekci apod.).

Priklady:

o 255 stran, popsdno 198 stran.

151 listd, popsany 3 listy.

3 kusy.

2 exemplére.

10 sekci.

12 stop (u zvukovych zdznamu).

Povinnost: Prvek je povinny pro listiny v I, K. V K neni prvek povinny pro mnoZstevni evidencni jednotky.

5.2.5 Méfritko

vV

Obsah prvku: Podoba a hodnota méfitka u map, technickych vykresi apod.

Pravidla:

1.

Meéritko se vZdy uvadi ve tvaru 1:M nebo M:1 podle toho, zda je zachyceno zvétSeni ¢i zmenSeni
oproti skute¢né velikosti.

Pokud je na archivalii uvedeno méfitko, uvede se podle vzoru: 1:100000 nebo 10:1.

. Pokud neni méfitko na archivdlii uvedeno, provede se vypocet na zdkladé méfeni vzdalenosti zvole-

nych bodd. Naptiklad v pfipadé mapy méfenim zvolenych bodl na staré a na moderni mapé, u niz

My

je znamo méfitko. Priklad zapisu: bez méfitka [asi 1:50000].

. Pokud je na archivdlii uvedeno grafické méritko, ur¢i se na zdkladé zméteni usecky na archivalii

a vypoctu za pouZziti metrologické ptirucky nebo online dostupnych digitdlnich nastroji a uvede se
jak ptvodni méfitko v jazyce dokumentu, tak vysledek vypoctu. Ptiklad zapisu: [1:380000], grafické
méfitko: 20 Ost. Meilen = 20 mm.

76

Kapitola 5. ROZSIRENY POPIS ARCHIVALIi



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

5.

V piipadé mapového dila obvykle se uvadi pouze méfitko hlavniho listu, u ostatnich listl pouze
tehdy, je-li to icelné. Méfitko je vhodné uvadeét také u nékterych vedut — pohledii z ptaci perspektivy
¢i takovych, kde je patrny geometricky zdklad. V pripadé€ vice map na jednom listé uvedeme méfitko
rozsahem nejvetsi mapy.

Povinnost: I, K u map a technickych vykresti. Vyjimkou jsou mapy a technické vykresy na trovni popisu
slozka.

5.2.6 Souradnice

Obsah prvku: Soutadnice GPS zobrazeného tizemi (s vyjimkou map planety Zemé, vesmiru a jeho ¢asti)

Pravidla:

1.

6.

V piipadé fotografii, pohlednic a jinych dokumentti zobrazujicich konkrétni stavbu, ¢ast vefejného
prostoru ¢i malé izemi staci uvést soufadnice jednoho vyznamného, pokud mozno v proménédch Casu
stabilniho, bodu pobliZ stfedu mapy. Udaj Ize ziskat ode¢tenim napiiklad na vefejnych mapovych
aplikacich.

. U map se zjistuji zemé&pisné souradnice meznich bodl danych priseciky polednikli a rovnobézek,

které vymezuji na staré mapé zobrazené Gizemi.

. U map slozenych z vice sekci se vychdzi z celku mapy.

Souradnice se neuvddéji u map svéta a u mapovych dél (zejména map L., II. a III. vojenského mapo-
vani (topografické sekce 1:25000, specidlni mapy 1:75000, generdlni mapy 1:200000), map stabilni-
ho katastru, map statniho mapového dila (zejména katastralni mapa, Stitni mapa 1:5000, Zakladni
mapa Ceské republiky 1:10000, 1:25000, 1:50000, 1:100000 a 1:200000, Mapa Ceské republiky
v méfitku 1:500000)).

. 'V pfipad€ map silni¢nich a Zelezni¢nich dsekt, vodnich tokt ¢i jinych linii v krajing, které se omezuji

na nejblizsi okoli sledovaného prvku, se doporucuje uvadét souradnice krajnich bodd (meznich mist,
odkud kam je isek zmapovan), popf. jesté jednoho az dvou bodii v rdmci tohoto tseku. Postupuje se
od severozdpadu k jihovychodu. Pro potieby zpfistupnéni mapy ale postaci odecteni krajnich bodi
vySe uvedenym postupem.

Zapis tdaju GPS musi byt proveden ve strojové Citelném formatu.

Povinnost: I a K u map. Vyjimkou jsou mapy na trovni popisu slozka.

5.2.7 Orientace z hlediska svétovych stran

Obsah prvku: Orientace technického vykresu vii¢i svétové strané, smér pohledu na veduté, fotografii apod.
z hlediska svétovych stran.

Povinnost: Prvek je nepovinny.

Priklady:
« Orientace k severu (vyznacena).
« Orientace k severu (zjiSténa).
 Pohled k severu.

« Pohledy k jihu (¢4st 1) a zdpadu (Cast 2).
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5.2.8 Technika, adjustace, nosi¢ a latka zaznamu

Obsah prvku: Zptisob prenosu informace na nosi¢ zdznamu (v¢etné nahravacich a prehravacich charak-
teristik), identifikace materidlu, ktery je nosi¢em informace jednotky popisu, materidlu, s jehoZ pomoci
je informace jednotky popisu zaznamendna na nosic, a zptisob adjustace. Popisuje se zptisob pfenosu in-

Yevs 2

formace na nosi¢ zdznamu, ktery byl pouZit pro vytvofeni i ptipadné pozdé€jsi ipravy jednotky popisu.
Pravidla:

1. Pokud techniku, nosi¢ nebo latku zdznamu nelze bezprostiedné pii tvorbé popisu urcit, uvede se
obecnéjsi termin (napfiklad tisk misto ofset) nebo se uvede pfislusné vysvétleni, pfipadné ,,neurce-
no“ (tj. zpracovatel nebyl schopen hodnotu urcit napriklad kvili absenci pfislusného technického
vybaveni).

2. Nize uvedené kategorie se pri popisu kombinuji do logickych a srozumitelnych formulaci. Naptiklad
ndzvy barev se u sfragistického materidlu pfipojuji ke specifikaci nosic¢e zdznamu.

Povinnost: Prvek je povinny pro listiny, fotografické a zvukové archivélie a filmy v I. V K neni prvek
povinny pro mnoZstevni eviden¢ni jednotky.

Priklady:

Technika zaznamu: rukopis (tj. rukopisny zdznam), strojopis, tiskové techniky (napiiklad
litografie), grafické techniky (napfiklad médiryt), historické fotografické techniky (naptiklad
daguerrotypie), fotografické tisky (napiiklad bromolejotisk) a dalsi (napiiklad magneticky za-
znam). U sfragistického materidlu se uvadi forma, pfipevnéni a typ peceté, forma typare a tvar
drzadla pecetni desky podle pravidel celostatniho soupisu peceti.

Nosi¢ zaznamu: napriklad papir, pergamen, v¢eli vosk, Spanélsky vosk, oplatka, sadra, textil,
sklo, kov, kdmen, dievo, kiiZe, fotograficky film, fotograficka deska. Pti vyskytu vice materidld
Ize bliZe specifikovat:

e papir, pergamen str. 13-14, 15-16, 1-32.
« bily kdmen (rukojet), stiibro (pecetni deska a trn pecetidla).

Latka zaznamu: naptiklad inkoust, Zelezitodubénkovy inkoust, rudka, oltivko, tuz, tuzka ¢er-
nografitovd, tuzka barevnd, tuzka inkoustova, ndplii kulickového pera, barva pasky psaciho
stroje, tiskafskd barva, toner (ndplii laserovych tiskdren a kopirek), pigmentova barva (napii-
klad barvy akrylové, akvarelové, olejové, tempera apod.), inkoustové naplné tiskdren, napli
fibrového hrotu (fix).

Adjustace nosi¢e zaznamu: podlepeno platnem, opatieno paspartou, zaskleny ram, vazba
nedochovéna atp.

Popis vazby vznikd kombinaci té€chto prvkid popisu: typ vazby neboli adjustace listd (napfi-
klad $itd s vazy, vazba na Srouby), datace vazby (napiiklad dobovd, pfevazba), materidl desek
(naptiklad dfevéné), potah desek a jeho tplnost (napiiklad imitace kiZe, potah hibetu), vy-
baveni desek a hibetu (napiiklad ndroZnice, slepotisk, tiStény ndpis, malba, hd¢kové spony,
koZené tkanice, kapitalek), ofizka (napfiklad zlatd). P¥iklad komplexniho popisu vazby: pied-
ni a zadni deska dievénd, potaZend kiZzi, zlaty slepotisk na predni desce a na hibetu (napis
Memorabilien Buch), zlaté ofizka, osm ndroZnic a ¢tyfi puklice v rozich a u hibetu, dvé spony
ze 7lutého kovu s koZenym feminkem - horni hackovd, dolni trnové (pfiddna dodate¢né), §itd

vazba, hibet md oba kapitalky, mezi vazy je zpevnén pergamenem a papirem.

Pokud jsou popisovdny evidencni jednotky, které predpoklddaji existenci vazby (naptiklad
uredni knihy) a jednotka popisu pritom nebyla vazbou nikdy opatfena, uvede se ,,volné listy*.
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U map je doporuceno pouZiti prvku zejména v neobvyklych pfipadech a s ohledem na zvlastni
ndroky pro uloZeni: napt. zardmovéno, rozfezdno a podlepeno platnem, mapova role. Uvadi
se zde také, pokud je mapa sloZena.

Barevnost:

o Sfragisticky materidl: ¢ervend, zelend, cernd, pfirodniho vosku, hnéda (pfipadné dalsi

barvy). Hodnotu ,,jind* uvedenou v ptivodni metodice k popisu peceti nepouZivat.

« Fotografické archivilie a kinematografické filmy: ¢ernobily snimek / film, barevny sni-
mek / film, kolorovéno (tj. dodate¢n¢ pridand barevna informace), ténovano apod.

5.2.9 Dil, ¢ast, poradi vydani jednotky popisu
Obsah prvku: Cislo nebo jiné oznaceni Edsti nebo pofadi vydéni jednotky popisu a pfipadnd bliZii spe-
cifikace.
Povinnost: I, K.
Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.
Priklady:
e Rocnik XII., ¢islo 12.
« Cislo 35 v ramci edice.
o Svazek 27 A-L.
« 1. dil, 2. opravené vydéni.
II. dil, 1. vydéni.
Mapy a technické vykresy: list 13-44 Hlinsko, list I1I, sekce X-82-10, list C-PS 42.1.

5.2.10 Jazyk, pismo

Obsah prvku: Jazyky a typy pisem a znakovych systémt pouzitych v jednotce popisu. Pokud je jazykova
forma nevyhranénd, je uvedena pfislusna jazykova kombinace.

Pravidla: Pokud jazyk, typ pisma nebo znakovy systém nelze urcit, uvede se prislusné vysvétleni, ptipadné
Hneurceno® (tj. zpracovatel nebyl schopen urcit).

Povinnost:
Urceni jazyka() je povinné na tGrovni popisu archivni soubor

Urceni jazyka je povinné pro listiny a sfragisticky materidl v I a K, pro ostatni archivélie v K s vyjimkou
mnozstevnich evidencnich jednotek.

Urc€eni pisma a znakového systému je nepovinné s vyjimkou textu Sifrovaného a té€snopisného.
Jazyky jednotek popisu jsou uvedeny v piiloze ¢. 2.

Viz soubor staZitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx.
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5.2.11 Edice a literatura

Obsah prvku: Citace zdsadnich zdrojl informaci odborné pojednavajicich o jednotce popisu (nikoli zdroj
informace jednotku popisu citujici) a pripadnd charakteristika typu zdroje (literatura, edice, tiskem pub-
likovany inventaf, atlas, katalog dokumentt, katalog vystavy, CD ROM, webova stranka apod.).

Povinnost: Prvek je nepovinny.

5.2.12 Druh archivalie

Obsah prvku: Prvek slouzi pro uréeni dalSich druhti (typd, podtypt, kategorii) archivalii v rdmci stavaji-
ciho rozdéleni archivélii do skupin eviden¢nich jednotek. Umoziiuje tak v rdmci dané evidenéni jednotky
urcovat hlubsi a presnéjsi druhy archivalii, jednotné seskupovat pro jejich popis prvky popisu v rdmci
formulare archivniho popisu a ten obohacovat o nové prvky popisu ¢i nové typy roli nad rdmec ZP. Ten-
to prvek ma typické vyuziti v poradacich softwarech, kde muze podporovat vznik jednotnych formulait

archivniho popisu (Sablon) pro specidlni typy archivalii.
Priklady:
o Matri¢ni knihy.
o Pozemkové knihy.

Pravni akt.

Jmenovani/ustanoveni do vefejné funkce.

Udéleni/propijceni vyznamendni/ceny.

Povinnost: Prvek je nepovinny.

5.3 Listiny do roku 1850 a po roce 1850

5.3.1 Popisované role entit ve vztahu k listiné:

Pokud neni uvedeno jinak, polozky jsou povinné pro K, tu¢né jsou vyznaceny polozky povinné i pro I (plati

i pro ndsledujici eviden¢ni jednotky).

Typy entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Osoba/bytost

Osoba/bytost / Rod/rodina

Osoba/bytost

Geograficky objekt

Geograficky objekt

Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udélost
/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Role entit

vydavatel’

pecetitel

prijemce

Zadatel’

svédek*

rucitel (rukojmg)’

pisaf

misto vydani®

misto vzniku jednotky popi-
su’

misto vzniku predlohy popi-
sované kopie®

souvisejici entita
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5.4 Ufedni knihy, registraturni pomiicky, kartotéky

5.4.1 Popisované role entit ve vztahu k ufednim kniham, registraturnim pomtic-

kam a kartotékam:

Vsechny uvedené prvky jsou povinné pouze pro K.

Typy entit Role entit’

Korporace / Osoba/bytost autor textu'"

Korporace / Osoba/bytost tvlirce vytvarné stranky '’
Osoba/bytost pisaf'?

Korporace / Osoba/bytost vyrobce'?

Geograficky objekt misto vzniku jednotky popisu
Geograficky objekt misto vzniku predlohy popi-

sované kopie'*
Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Uddlost  souvisejici entita
/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Pro popis matrik narozenych, oddanych a zemftelych plati standard z roku 2007. JelikoZ standard tizce
souvisi s vyménnym formatem XML, musel byt pro tcely Zakladnich pravidel v nezbytné mife upraven.
Pokud neni propojend databdze matrik s programem na tvorbu archivnich pomicek a s evidenci v IS CAM,
je tieba editovat zdznamy v kazdé z téchto riznych aplikaci zvlast. Pfevodnik prvkd je uveden v priloze
¢. 3 (viz soubor stazitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx).

5.5 Rukopisy

Jedna se o pravidla pro rukopisy s vyjimkou hudebnin evidovanych jako rukopisy.

2 Pokud listinu vydavé korporace prostiednictvim povéfené Osoba/bytost, uvadi se oba subjekty.

3 Pouzivi se pouze tehdy, neni-li Zadatel (tj. petent) o vyhotoveni listiny totozny s piijemcem.

*V piipadé kombinace roli svédek a peletitel u jedné listiny, se uvadgji pouze svédkové, ktefi nejsou totozni s peletiteli.
3V pifpadé kombinace roli ruitel a pecetitel u jedné listiny, se uvad&ji pouze rucitelé, kteii nejsou totozni s pedetiteli.

% Pro misto vzniku kopii, inzertd a transumpt slouZi jiné prvky — viz niZe.

7 Pouziva se v téchto pripadech:

« je-li misto vzniku listiny odli$né od mista vyddni.
» pro misto vzniku kopie, kterd byla prohldSena za archivdlii nahrazujici archivalii zaniklou.

» pro misto vzniku inzertu, resp. transumptu.

8 Pouzivi se pro misto vydani, resp. vzniku zniené listiny, ktera byla piedlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.

¥ Nize uvedené role se nepouZivaji pro tviirce dokumenti vloZenych nebo vlepenych, které by pfi samostatném vyskytu samy
tvorily jednotky popisu, pfipadné i evidenéni jednotku (typické napiiklad pro obecni kroniky). Tito tvlrci jsou, stejné jako
uvedené dokumenty, evidovani na niZsi trovni popisu.

10 Pouzije se prim&fené k vyznamu informace (naptiklad u obecnich kronikati).

" Tviirci ozdobnych prvka, kaligrafie, kreseb apod. (s vyjimkou vyrobei knizni vazby).

12 Pouzije se priméfend k vyznamu informace (napfiklad u stfedovékych a ran& novovékych knih, dile pro zhotovitele Eistopisu
kroniky, pokud nebyl totoZny s kronikdfem apod.).

13 Vyrobce nosice zdznamu (vyrobee vazby, ru¢niho papiru atp.).

14 Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivilie, kterd byla predlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.
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5.5.1 Popisované role entit ve vztahu k rukopisiim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro L.

Typy entit Role entit '’

Osoba/bytost autor textu

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina objednatel/piijemce'®
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vlastnik '’

Korporace / Osoba/bytost prekladatel

Korporace / Osoba/bytost tviirce vytvarné stranky'®
Osoba/bytost pisar'?

Geograficky objekt misto vzniku jednotky popisu
Geograficky objekt misto vzniku predlohy popi-

sované kopie’”

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Uddlost  souvisejici entita
/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

5.6 Hudebniny

Jedna se o pravidla pro hudebniny evidované jak v rdmci evidencni jednotky rukopisy, tak v rdmci evi-
dencnich jednotek karton a fascikl.

5.6.1 Popisované role entit ve vztahu k hudebninam:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro L.

Typy entit Role entit’!

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vydavatel/nakladatel

Korporace / Osoba/bytost autor hudby/skladatel

Korporace / Osoba/bytost autor textové slozky/textai>

Korporace / Osoba/bytost autor doprovodného textu””

Osoba/bytost opisovac

Korporace / Osoba/bytost tvlirce vytvarné stranky”*

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina objednatel/piijemce”

Korporace / Osoba/bytost tiskarna/tiskar

Geograficky objekt misto vzniku jednotky popi-
su

Geograficky objekt misto vzniku predlohy popi-

sované kopie”°
Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Uddlost  souvisejici entita
/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

15 NiZe uvedené role se nepouZivaji pro tviirce dokumentii vioZenych nebo vlepenych, které by pii samostatném vyskytu samy
tvorily jednotlivost, resp. eviden¢ni jednotku (typické napiiklad pro spolkové kroniky). Tito tvirci jsou, stejné jako uvedené
dokumenty, evidovani na niZ§i drovni popisu.

16 Zde subjekty, které si dilo objednaly, nebo subjekty, jimZ byly rukopisy dedikovny.

17 Vlastnictvi se identifikuje pomoci supralibros, piijemeckych poznimek apod.

18 Tviirci ozdobnych prvkd, kaligrafie, kreseb apod.

19 Pouzije se primé&fené k vyznamu informace (napiiklad u sttedovékych rukopisii, dale pro zhotovitele &istopisu kroniky, pokud
nebyl totoZny s kronikdfem apod.).

20 Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivlie, ktera byla predlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.
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5.7 Typare a jejich otisky

Zakladem niZe uvedenych pravidel a pravidel uvedenych v jinych ¢astech kapitol 4 a 5 je metodika vydana
v roce 1996 pro tcely celostatniho soupisu peceti, pecetidel a otiskt. JelikoZ uvedend metodika tizce souvisi
s konkrétni databdzovou aplikaci a soupis se tykal jen ¢asti sfragistického materidlu, musela byt pro tcely
Zékladnich pravidel v nezbytné mire upravena.

Pro popisy vzniklé jiZ v rdmci celostdtniho soupisu se povinné pouZije pouze prvek 4.5.2 Odkazy na pii-
buzné dokumenty, archivélie a pomticky pro vyhledavani. Pokud tomu tak neni a databdze peceti neni
propojena s programem na tvorbu archivnich pomticek a s evidenci ndrodnich autorit, je tieba editovat
zaznamy v kazdé z téchto aplikaci zvlast. Pfevodnik prvkl je uveden v priloze €. 4 (viz soubor stazitelny
na strdnce https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx).

S ohledem na definici v kapitole 2 je v tomto textu omezeno pouZivani terminu pecetidlo, analogicky
k razitkim a raznicim je tfeba chdpat terminy otisk, zpecCeténi, pecetni obraz, pecetni deska atp.

Pokud neni uvedeno jinak, jsou niZe uvedené poloZky povinné pro K.

U oboustrannych peceti zakldddme pro kazdy otisk samostatny zdznam (viz téZ prvek 4.5.2 Odkazy na
ptibuzné dokumenty, archivilie a pomlcky pro vyhledavani).

Specialni polozky popisu typaia a jejich otiski:

5.7.1 Opis, napis, exerque

Definice opisu: Textovd legenda probihajici po obvodu (okraji) pole typare nebo jeho otisku, kterd zpra-
vidla ohlasuje jeho vlastnika. Text byva odd€len od pole typaie nebo okraje otisku prostou linkou (popii-
padé dvojlinkou) nebo dekorativni linkou, naptiklad perlovcem, bodovcem, linii stylizovanou do provazce
a pozdéji, od 16. stoleti Casté&ji, do kvetinového nebo vaviinového vénce, popiipadé jinou ozdobnou for-
mou linie. Od 15. stoleti se objevuje téZ text na pasce i stuze; pokud ta téZ probiha po obvodu pole typafe
nebo jeho otisku, povazuje se text na ni rovné€z za opis.

Definice napisu: Textova legenda umisténd mimo oblast obvodového opisu, tj. uprostfed v pecetnim poli,
a to napriklad na stuze nebo volné ve formée slov, ale i pismen, inicidl, monogramti, letopocti apod. Népis
muZe doprovézet opis, nebo miiZe byt jedinym textem v poli, s postupnym rozsifenim razitek od konce 18.
stoleti pak stdle vice nahrazuje obraz.

Definice exerque: Textova legenda, vlastné opis, umistény na hrané peceté. Typicky se objevuje na min-
covnich pecetich (naptiklad Pfemysla Otakara II.).

Pravidla:
Pti zépisu se rozliSuje typ legendy takto: Opis: [text]. Napis: [text]. Exerque: [text].
Zpusob epigrafického vydani textu opisu, ndpisu a exerque se fidi témito edi¢nimi zdsadami:

1. V pripadé, Ze text skutecné neni Citelny v disledku zna¢né deformace ¢i otéru otisku, je napsano
,,Necitelné“.

2l NiZe uvedené role se nepouZivaji pro tviirce dokumentfi vioZenych nebo vlepenych, které by pii samostatném vyskytu samy
tvorily jednotky popisu, pfipadné i eviden¢ni jednotku. Tito tvirci jsou, stejné jako uvedené dokumenty, evidovani na nizs§i drovni
popisu.

%2 Pouziva se i tehdy, je-li autor hudby/skladatel a autor textové slozky/textaf totozny.

2 Pouziva se pro tviirce doprovodnych textd (napiiklad dvodniho slova k vydani skladby).

2% Tviirci ozdobnych prvki, kaligrafie, kreseb apod. (s vyjimkou vyrobci knizni vazby)

5 Zde subjekty, které si dilo objednaly, nebo subjekty, jimZ byly hudebniny dedikovany.

26 Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivilie, kter byla predlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.
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2. UZivé se verzdlek pro psani majuskulnich pismen a minusek pro psani minuskulnich a uncidlnich pis-
men; oba typy pismen se mohou kombinovat, obrdZi-li text epigraficky smiSeny charakter majuskuly
a uncialy, typicky v gotickém majuskulnim pismu, napfiklad: +S” IOhAnnIS DE DOBROCZOW.

3. V popisu se uziva vSech dostupnych znakti na klavesnici, kterymi v textu Ize vyjadrit obvyklé odde-
lovace slov ¢i rizné znacky uZivané v opisu (ndpisu) otisku, napiiklad ,,.“ (tecka), ,,** (hvézdicka), ,,:*
(dvojtecka), ,,+“ (kiizek), ,,~“ (tilda), ,”™ (apostrof), ,,x“, ,,x“ (lezaty ktizek), ,,§* (oddil — ,,paragraf®),
%" (procenta), ,,&*“ (ampersand), ,,@“ (komercni at).

4. Ligatury dvojhldsek AE, OE atd. v textu opisu (ndpisu) se vyjadiuji podtrzitkem, napiiklad A_E,
O_E.

5. Zkratky vyjadfené kontrakénim ¢i suspenznim znaménkem nebo jen prostym staZenim pismen ne-
musi byt rozvedeny. Pokud je k jejich rozvedeni ptikroceno, pak se rozvedeny text zkratky umistuje
vyluéné do hrotitych zavorek, napiiklad: D<OMI>NI, PR<E>S<BI>T<E>R, apod.

6. Rytcem typafe omylem obricené vyrytd pismena (Casto ,,Z%, ,,S*) se v piepisu vyznacuji korektné,
nebot’ dostupné znaky na kldvesnici, dané zavedenim jedné kédové tabulky, ani jinou moznost ne-
nabizeji. To plati i o jinych netypickych pismenech a znackach, které bylo tieba v piepisu pievést
do standardni podoby.

7. Je-li text opisu (ndpisu) preruSen obrazem, je vyjddieno toto pieruseni lomitkem ,,/“, pokracuje-li
text na druhém a dalsim fadku, je vyjadieno toto prerusSeni dvéma svislymi Carami ,,||*.

8. Je-li text poruSen v disledku poSkozeni, je chybéjici pismeno, resp. pismena ohranicena hranatou
zavorkou [ ], naptiklad: +S” BENES [ ]JENBERG. Je-li mozZno pocet chybéjicich pismen odhadnout,
je doplnén jejich pocet teckami, napiiklad [....]. Chybéjici pismena mohou byt podle interpretace
zpracovatele doplnéna, ale vylu¢né do hranatych zavorek, naptiklad: HIn[KO]nIS.

9. Pokud v opisu za¢ind text na jiné pozici nez na 12. hod. pomysIného ciferniku, je jeho pocatecni
pozice vyjadiena Cislovkou v kulaté zdvorce, naptiklad: (15,00) +S” AnSELml...

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

5.7.2 Popis obrazu v poli typare Ci otisku

wevs

Obsah prvku: Detailné;jsi individudlni popis pecetniho pole, jenzZ ma poskytnout uZivateli podrobné;si
informace o podobé¢ obrazové vybavy typare ¢i otisku.

Pravidla: Popis by mél byt strucny, vécny a piesny. V popisu by nemély byt evidovany podruzné detaily,
které netvoii podstatu ikonografie pole typafe ¢i otisku. Pozornost by méla byt vé€novéana celkové cha-
rakteristice obrazu a zachyceni jeho podstatnych redlii, napt. pfedmétlim, objektiim a znakdm. Znaky se
popisuji struéné podle heraldickych pravidel.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Specialni prvky popisu pro otisky pripojené k dokumentu ¢i na ném otisténé (napi'. piivésené ci
pritisténé peceté, oplatky, otisky razitek, slepotisky), nebo od néj druhotné oddélené (odstiiZené,
vystriZené) a pro kopie otisku:

5.7.3 Koroborace dokumentu, k némuz byl popisovany otisk pripojen

Obsah prvku: Opis formule (u listin koroborace) ohlasujici ovéfovaci prostfedky (zpravidla prave peceté),
jimiz ziskdva dokument pravni platnost.

Pravidla: U dokumentu, k némuz byl popisovany otisk ptfipevnén, se v pfipadé chybéjici ovéfovaci formule
(u listin koroborace) uvede: bez formule / koroborace.
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Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

5.7.4 Pocet otiskli ptivodni a sou¢asny

Obsah prvku: Soucet poctu otiskt, které se na dokumentu dochovaly a téch, po nichz zlistala jen stopa
a skutecny pocet otiskli, které se na dokumentu dochovaly (véetné zlomki).

Pravidla: Do soucasného poctu se nezahrnuji zaniklé peceté, po nichZ zistal naptfiklad jen pergamenovy
prouZek.

Povinnost: Prvek je povinny pro listiny v I a pro K.
Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.
Priklady:
o 4/4
o 51

5.7.5 Poradi otisku

Obsah prvku: Poradi popisovaného otisku v rdmci celkového poctu otiskli na dokumentu (dochovanych
i nedochovanych), k némuz byl popisovany otisk piipevnén.

Pravidla: Pokud jsou otisky umistény po dvou nebo tiech strandch obvodu dokumentu, postupuje se shora
zleva, pokud jsou umistény pti dolnim okraji, postupuje se zleva doprava. Pokud se nachdzeji ve dvou a vice
fadach pod sebou, postupuje se nejprve v ramci jedné fady zleva doprava a pokracuje se dalsi fadou opét
zleva doprava. Rozhodujici pro orientaci dokumentu je jeho zdhlavi. Analogicky se postupuje u otiski ¢i
jejich kopii ve specializovanych kolekcich, kde jsou adjustovany napiiklad v kazetdch, pfitiStény na tablech
apod.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Piiklad (Sesty otisk ze sedmnécti): 6. ze 17

5.7.6 Popisované role entit ve vztahu k typafiim a jejich otiskiim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro L.

Typare
Typy entit Role entit
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina majitel typare
Korporace / Osoba/bytost vyrobce
Korporace / Osoba/bytost tvtirce vytvarné stranky
Geograficky objekt misto vzniku jednotky popi-
su
Geograficky objekt misto vzniku predlohy popi-

sované kopie”’
Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Uddlost ~ souvisejici entita
/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Otisky

%7 Misto, kde byla vyrobena predloha kopie typafe.
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Typy entit Role entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina majitel typare

Geograficky objekt misto vzniku jednotky
popisu’®

Geograficky objekt misto vydani®’

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Uddlost / Di-  souvisejici entita
lo/vytvor / Obecny pojem

Kopie otisku
Typy entit Role entit
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina majitel typare
Korporace / Osoba/bytost vyrobce
Geograficky objekt misto vzniku jednotky popi-
30
su
Geograficky objekt misto vzniku piedlohy popi-

sované kopie’’
Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Uddlost  souvisejici entita
/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

5.8 Archivalie evidované vyhradné prostrednictvim mnozstevnich
evidencnich jednotek (kromé technické dokumentace)

Periodické tisky evidované prostfednictvim mnoZstevnich eviden¢nich jednotek je v piipadé potfeby moz-
né popsat prostiednictvim prvkl urcenych pro Tisky.

5.8.1 Popisované role entit ve vztahu ke spisiim:

Prvek je povinny pouze pro archivni pomtcku K.

Typy entit Role entit’”
Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udélost / Dilo/vytvor /  souvisejici
Obecny pojem entita

8 Misto, kde otisk vznikl (napiiklad misto zpe&eténi dokumentu, provedeni sekundarniho otisku atd.). Pokud neni pouZivin
systém evidence entit podle kapitoly 7, plati pravidla celostdtniho soupisu: misto uvedené v dokumentu nebo interpretované v edici
dokumentu. ,,Ur¢eni mista je uvddéno i formulacemi pfevzatymi z textu dokumentu, jako naptiklad ,,apud Egram® (,u Chebu“)*,
nebo ,,V Chomutové, dne...“, nebo ,,... pfede mnou, notdfem Janou Kalvodovou, Brno, Na Okrouhli§ti 323/65...* atp.).

¥ Misto vydéani dokumentu, jehoZ byl popisovany originalni otisk soucasti. PouZiva se pouze, pokud se li§i od mista vzniku
otisku.

30 Misto, kde byla kopie otisku vyrobena.

3! Misto, kde vznikla predloha kopie (vétSinou origindlni typaf & otisk).

32 Piimé&fené vyznamu informace.
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5.9 Mapy, mapova dila, atlasy

5.9.1 Popisované role entit ve vztahu k mapam a atlastiim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro L.

Typy entit Role entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vydavatel/nakladatel

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina objednatel/pfijemce™*

Korporace / Osoba/bytost kartograf

Korporace / Osoba/bytost autor textu™*

Korporace / Osoba/bytost tviirce vytvarné stranky>>

Korporace / Osoba/bytost tviirce technického zpracova-
Ili36

Korporace / Osoba/bytost fotograf

Osoba/bytost redaktor

Osoba/bytost editor

Osoba/bytost kresli¢®’

Korporace / Osoba/bytost vyrobce nosice zdznamu’®

Korporace / Osoba/bytost tiskdrna/tiskaft

Geograficky objekt misto vzniku jednotky popisu

Geograficky objekt misto vzniku ptedlohy popi-

sované kopie®”

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Uddlost  souvisejici entita
/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

5.10 Technické vykresy

5.10.1 Popisované role entit ve vztahu k technickym vykrestim:

Tucéné jsou vyznaceny polozky povinné i pro L.

33 Subjekty, které si u vydavatele/nakladatele objednaly vydani dila, nebo subjekty, kterym byly mapy dedikovany.

3* Tviirce legendy mapy nebo doprovodnych textii (napiiklad vlastivédnych informaci k mistim na mapé zachycenym, iivodniho
slova atlasu apod.).

% Naptiklad tvirce ilustraci.

3 Tviirci technického zpracovéni (naptiklad rytci).

37 Pouziva se pouze tehdy, neni-li kresli¢ totoZny s tviircem mapy nebo tviircem obsahu mapové &asti.

38 Vyrobce nosite zdznamu (vyrobce vazby, ruéniho papiru atp.) s vyjimkou tiskdren.

3 Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivilie, kterd byla pfedlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.
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Typy entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost
Osoba/bytost
Geograficky objekt
Geograficky objekt

Dilo/vytvor

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Ud4-
lost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

Role entit
objednatel/prijemce
autor”!

schvalovatel technického vykre-
su?
stavitel*?

vyrobee**

kresli¢*

misto vzniku jednotky popisu
misto vzniku predlohy popisova-
né kopie*

typové oznaceni a ndzev vyrobku
a typové stavby

souvisejici entita

40

5.11 Grafické listy, kresby

5.11.1 Legenda

Obsah prvku: Népis na vyobrazeni v plivodnim jazyce a znéni.

Povinnost: Prvek je povinny pouze pro archivni pomtcku K.

5.11.2 Popisované role entit ve vztahu ke grafickym listim a kresbam:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro L.

Typy entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost
Geograficky objekt
Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udélost

/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udélost

/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Role entit
vydavatel/nakladatel
pfijemce

tviirce vytvarné stranky*’
tvurce technického zpraco-
vani*®

tiskdrna/tiskar

misto vzniku jednotky popisu
misto vzniku predlohy popi-
sované kopie™*’

obrazové a/nebo zvukové za-
chycena entita

souvisejici entita

%0 Subjekty, které si technické vykresy objednaly, nebo subjekty, kterym byly technické vykresy uréeny.
# Projektanti, konstruktéfi, architekti, designéfi apod. Pokud technicky vykres zhotovil zamé&stnanec korporace, uvedou se oba

subjekty. Pokud je autor totoZny se stavitelem / vyrobcem, uvadéji se obé role.
2 Subjekty, které technicky vykres prezkousely a schvlily.
3 Subjekty, které realizaci stavby provedly nebo m&ly provést.
# Subjekty, které predmét technického vykresu vyrobily nebo mély vyrobit.
5 Pouziva se pouze tehdy, neni-li kresli¢ totoZny s autorem.

4 Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivilie, ktera byla predlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.
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Pro popis vedut plati pravidla celostatniho Soupisu vedut vzniklych do roku 1850. Pfevodnik prvki je
uveden v pFiloze €. 5 (viz soubor staZitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx).

5.12 Fotografické archivalie

5.12.1 Popisované role entit ve vztahu k fotografickym archivaliim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro L. Tato povinnost v rdmci inventafe neplati pro fotoalba, pokud

jejich popis neni rozepsdn na jednotlivé fotografie.

Typy entit

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

Korporace / Osoba/bytost

Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udélost
/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udélost

Role entit

*#%* fotograf
prijemce”’

odesilatel>

vyrobce nosice zdznamu
misto fotografovani’*
obrazove a/nebo zvukove za-
chycend entita

misto vzniku jednotky popi-
su>3

souvisejici entita

53

/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

7 Tviirci véetné autort predloh (malifi, grafici apod.).

8 Tviirci technického zpracovani (naptiklad rytci).

4 Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivilie, kter byla predlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.

50 Subjekty, které poridily fotograficky zaznam ve smyslu prvotniho zachyceni obrazu na citlivy povrch. Pokud je v pripadé
fotografickych Zivnosti zndma pouze korporace a nikoli konkrétni fotograf, ktery poridil fotograficky zdznam, uvede se ndzev
korporace, pokud jsou zndmy oba subjekty, uvedou se oba, a to i tehdy, kdyZ se jednd o podnikajici fyzickou osobu.

5! Sem pati{ subjekty:

« které si vytvoreni fotografickych zdznaml objednaly ve vztahu zdkaznik — dodavatel pro svou ufedni nebo soukromou
potiebu (napriklad zdkaznici fotografickych Zivnosti).

« jimZ byly fotografické zdznamy dedikovany.

« jimZ byly urceny fotografie nesouci znaky poStovni korespondence.

52 Subjekty, které zaslaly fotografie nesouci znaky postovni korespondence.
33 Vyrobce kinofilmii, fotografickych papirti, papirovych podlozek, déle pak subjekty, které vyvolaly fotografie atp. Pokud bylo
vyvoldni provedeno v zaméstnaneckém pomeéru, uvadi se pouze korporace.
5% Pouziva se pro misto vzniku p¥i popisu:
a) analogového nosice zdznamu, ktery byl na urcitém misté pouZit k pofizeni fotografického zdznamu. V piipadé vytvoreni
vice zdznamu na jeden nosi¢ na vice mistech se napojuji archivni autoritni zdznamy vSech téchto mist. To plati i pro
ptipadnou dvojexpozici na jedno policko. Misto vyroby nosice zdznamu se zde neuplatiiuje.

b) digitlni fotografie.

U obou pripadd se misto vzniku shoduje s mistem vzniku fotografického zdznamu ve smyslu zachyceni obrazu prostfednictvim
optické soustavy.

Pokud mél ateliér vice pobocek a neni jasné, ve které z nich fotografie vznikla, misto fotografovani se neuplatiuje.

55 Pouziva se pro misto vzniku archivalie (tj. fotoalba, fotografie vyvolané z negativu & z digitdlni fotografie, pii pievodu
z formdtu RAW atp.), je-li odli$né od mista fotografovani.
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5.13 Kinematografické filmy

5.13.1 Délka filmového zaznamu

Obsah prvku: Casovi délka filmového zdznamu ve tvaru hh:mm:ss.

Pravidla: Pouziva se pouze u kinematografickych zaznamu v digitdlni podobé.

Povinnost: I, K.

5.13.2 Popisované role entit ve vztahu ke kinematografickym filmam:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro L.

Typy entit
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost
Osoba/bytost
Osoba/bytost
Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

Korporace / Osoba/bytost

Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udélost
/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udalost
/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Role entit
produk¢ni spolec-
nost/producent’®
objednatel/pfijemce
distributor

reZisér

scénarista
kameraman

autor namétu
autor dialogu
autor hudby/skladatel®
autor textové slozky/textar
autor komentéie

autor choreogra-
fie/choreograf

autor trikl a specidlnich efek-
ta

interpret hudby>’
tviirce vytvarné stranky
dramaturg

odbornd spoluprice
stih/stfihac
zvuk/zvukar
ti¢inkujici®!

prekladatel

zpracovatel nosice zdznamu
vyrobce nosice zaznamu®”
misto nat4ceni®*

obrazové a/nebo zvukove za-
chycena entita

misto vyroby jednotky popisu
souvisejici entita

57

60

62

56 Subjekty, které tvorbu financovaly.

57 Zde subjekty, které si vytvoreni filmovych zdznamii objednaly ve vztahu zdkaznik - dodavatel, nebo subjekty, jimz byly
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5.14 Zvukové archivalie

5.14.1 Délka zvukového zaznamu
Obsah prvku: Délka zvukového zdznamu ve tvaru hh:mm:ss.

Povinnost: I, K.

5.14.2 Popisované role entit ve vztahu ke zvukovym archivaliim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typy entit
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost
Osoba/bytost

Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

Korporace / Osoba/bytost

Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udélost
/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udélost
/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Role entit
produkéni spolec-
nost/producent®
objednatel/piijemce
distributor

reZisér

scénarista

autor namétu
autor dialogu
autor hudby/skladatel®’
autor textové slozky/textar
autor komentare

autor trikl a specialnich efek-
ta

interpret hudby
tviirce vytvarné stranky®
dramaturg

stiih/stfihac

zvuk/zvukar

téinkujici’’

prekladatel

zpracovatel nosice zdznamu
vyrobce nosice zaznamu’?
misto nataceni’”

obrazove a/nebo zvukove za-
chycena entita

misto vyroby jednotky popisu
souvisejici entita

66

68

71

filmové zdznamy dedikovény.
58 Pivodni i pouZité hudby.
% Veetng dirigentd.

8 Tviirci vypravy, kostymd, architekti atd. Dale tviirci plakati, obalit DVD apod., pokud nejsou tyto jednotky popisovany

samostatn¢.

61 Korporace — soubory véetné divadelnich, hudebnich, tane&nich, Sermiiskych, kaskadérskych atp. Osoba/bytost — herci, da-

X2

béfi, dubléfi, tanecnici, zpévdci, moderdtofi, reportéfi, redaktofi, respondenti, soutézici atd.

62 Filmové laboratofe, postprodukéni spole&nosti apod.
83 Vyrobce filmovych pasii apod.

64 Lokace, na nich? se nata&elo.

85 Subjekty, které tvorbu financovaly.

% 7de subjekty, které si vytvofeni zvukovych zdznamt objednaly ve vztahu zakaznik — dodavatel, nebo subjekty, jimZ byly

zvukové zdznamy dedikovény.
67 : $i14

o .

« z

5.f4vcdvukowéiarchivalie
% Tviirci plakatd, obalit DVD apod., pokud nejsou tyto jednotky popisovany samostatng.
" Korporace — divadelni, hudebni soubory atp. Osoba/bytost — herci, dabéii, zpévéci, moderatofi, reportéi, redaktofi, respon-

91
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5.15 Tisky do roku 1800 a po roce 1800

5.15.1 Popisované role entit ve vztahu k tiskiim do roku 1800 a po roce 1800:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro L.

Typy entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost
Osoba/bytost

Osoba/bytost

Osoba/bytost

Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost
Geograficky objekt

Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udalost
/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Role entit’*
vydavatel/nakladatel
pfijemce’”

vlastnik '

autor textu

tvlirce vytvarné stranky’’
fotograf

kartograf

redaktor

editor

prekladatel

lektor

vyrobce nosice zdznamu
tiskdrna/tiskar

misto vydani

misto vzniku piredlohy popi-
sované kopie’”

souvisejici entita

78

5.16 Pohlednice

5.16.1 Popisované role entit ve vztahu k pohlednicim:

Tuéné je vyznacena polozka povinnd i pro L.

denti, soutézici atd.
! Zvukov4 studia, postprodukéni spole¢nosti apod.
2 Vyrobce zvukovych past apod.
& Lokace, na nichz se natacelo.

" Nize uvedené role se nepouZivaji pro tviirce dokumentt vloZenych nebo vlepenych, které by pii samostatném vyskytu samy
tvorily jednotlivosti, resp. evidencni jednotku. Tito tvirci jsou, stejné jako uvedené dokumenty, evidovani na niZzsi trovni popisu.

75 Subjekty, kterym byl tisk dedikovan.

"6 Vlastnictvi se identifikuje pomoci supralibros, pfijemeckych pozndmek, ex libris apod.

" Tviirci ilustraci, obalky apod.

"8 Vyrobce nosite zdznamu (vyrobce vazby, ruéniho papiru atp.) s vyjimkou tiskdren.

" Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla predlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.
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Typy entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost
Geograficky objekt
Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt /
Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem
Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udéalost

/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Role entit
vydavatel/nakladatel
odesilatel

prijemce

fotograf

tviirce vytvarné stranky
tiskdrna/tiskar

misto vydani

misto vzniku ptedlohy popiso-
vané kopie®!

obrazové a/nebo zvukové za-
chycena entita®’

souvisejici entita

80

5.17 Plakaty

5.17.1 Popisované role entit ve vztahu k plakattim:

Vsechny uvedené prvky jsou povinné pouze pro K.

Typy entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost
Geograficky objekt
Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udélost

/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udélost

/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Role entit
vydavatel/nakladatel

autor textu

tviirce vytvarné stranky
fotograf

tiskdrna/tiskat

misto vydani

misto vzniku ptedlohy popi-
sované kopie®’

obrazové a/nebo zvukové za-
chycend entita

souvisejici entita

5.18 Cenné papiry

5.18.1 Popisované role entit ve vztahu k cennym papiriim:

Tucéné je vyznacena polozka povinna pro L.

80 Veetnd tvired $tocki.

81 Pouzivd se pro misto vzniku zni¢ené archivilie, kterd byla piedlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.

82V I se povinn& uvadi pouze zobrazené misto (tizemi).

83 Pouzivé se pro misto vzniku zni¢ené archivilie, kterd byla piedlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.

5.17. Plakaty
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Typy entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Geograficky objekt

Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udélost
/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Role entit

vydavatel

drZzitel cenného papiru
tviirce vytvarné stranky
tiskarna/tiskat

misto vydani

misto vzniku ptedlohy popi-
sované kopie®*

souvisejici entita

5.19 Stocky

5.19.1 Popisované role entit ve vztahu ke Sto¢kiim:

Tucné je vyznacena poloZzka povinnd i pro 1.

Typy entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost

Geograficky objekt

Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Uda-

lost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

Role entit
vydavatel/nakladatel

autor textu

tvlrce vytvarné stranky
fotograf

kartograf

misto vzniku jednotky popi-
su

misto vzniku predlohy popi-
sované kopie®

souvisejici entita®

5.20 Digitalni archivni jednotky

5.20.1 Popisované role entit ve vztahu k digitalnim archivnim jednotkam:

Prvek je povinny pouze pro archivni pomicku K.

Typy entit

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udélost / Dilo/vytvor /

Obecny pojem

Role entit
souvisejici
entita

8% Pouzivé se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla piedlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.
85 Pouzivé se pro misto vzniku zni¢ené archivilie, kterd byla piedlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.

8 V I se povinn& uvadi pouze zobrazené misto (tizemi).
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5.21 Numizmatické pfredméty

5.21.1 Popisované role entit ve vztahu k numizmatickym pfredmétiim:

Tucné je vyznacena poloZzka povinnd i pro 1.

Typy entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost
Geograficky objekt
Geograficky objekt
Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Udélost

/ Dilo/vytvor / Obecny pojem

Role entit

vydavatel

prijemce

tviirce vytvarné stranky
vyrobce

misto vyroby jednotky popisu
misto vydavatele

misto vzniku predlohy popi-
sované kopie®’

souvisejici entita

5.22 Faleristické predmeéty

5.22.1 Popisované role entit ve vztahu k faleristickym predmétiim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro L.

Typy entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost
Korporace / Osoba/bytost

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

Geograficky objekt
Geograficky objekt
Geograficky objekt

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Uddlost /

Dilo/vytvor / Obecny pojem

Role entit

vydavatel®®

prijemce

nositel vyznamenéni/ceny
tviirce vytvarné stranky
vyrobce

predavajici vyznamena-
ni/ceny

navrhovatel vyznamen4-
ni/ceny

misto vydavatele

misto preddni

misto vzniku predlohy popi-
sované kopie

souvisejici entita

87 Pouzivé se pro misto vzniku zni¢ené archivilie, kterd byla piedlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.
88 Uvadi se i fyzicka osoba, kter faleristicky piedmét ud&lovala nebo propijcovala z povéfeni korporace. Pokud se lisi preda-

vajici od vydavatele, uvadéji se obé entity.

5.21. Numizmatické predméty
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5.23 Jiné

5.23.1 Popisované role entit ve vztahu k evidenéni jednotce Jiné:

Prvek je povinny pouze pro archivni pomticku K.

Typy entit Role entit
Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / Uddlost / Dilo/vytvor /  souvisejici
Obecny pojem entita
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KAPITOLA O

ARCHIVNI AUTORITNI ZAZNAMY

6.1 Entity a archivni autoritni zaznamy

Entita je takovy objekt, ktery je samostatny, definovatelny, rozeznatelny a odliSitelny od jinych objektt
¢i celkl (entit). Mezi entity patii jak vSechny véci konkrétni, tak i veSkeré pojmy abstraktni; véci redlné
i fiktivni (napf. Véclav IV., Sbor dobrovolnych hasic¢t Bylany, Mezindrodni filmovy festival v Karlovych
Varech, Eiffelova véz, Premyslovci, Snézka, husité, laska ad.).

Archivni autoritni zdznamy (nékdy se téZ pouzivd termin ,archivni entity) popisuji entity podle téch-
to ZP. Jsou podobné knihovnickym autoritnim zdznamtim (http://autority.nkp.cz) tim, Ze oba typy musi
umoziovat vytvareni standardizovanych pristupovych bodl v popisech. V archivnictvi v§ak musi spliiovat
mnohem $irsi soubor pozadavk, jako je napfiklad specificky popis piivodcti a kontext vzniku archivalii.
Proto obvykle obsahuji mnohem vice informaci neZ autoritni zdznamy knihovnické. Pro archivni autoritni
zaznamy jsou informace Cerpany ze zpracovavanych archivalii, z odborné literatury ¢i z jiného vérohodné-
ho zdroje zvefejnéného v souladu s pravnim fddem. Popis odpovidd aktudlné dostupnym informacim a je
objektivni.

Archivni autoritni zdznamy jsou v archivnictvi pouZivany v rdmci téchto ¢innosti:
1. vybér a evidence archivilii podle zdkona o archivnictvi a s tim souvisejici popis piivodcu,

2. zpracovani archivélii podle ZP a s tim souvisejici popis ptivodct a entit v ostatnich rolich v rdmci
archivniho popisu. Archivni autoritni zdznamy se pripojenim k jednotce popisu stdvaji pfistupovymi
body. Udaje z piistupovych bodii se pouZivaji pro vyhleddvani, identifikaci a lokalizaci jednotek
popisu a pro tvorbu rejstiikovych hesel v tist€nych archivnich pomickach.

Za zpracovani archivlii se z hlediska tvorby a vyuZivani archivnich autoritnich zdznama povaZzuje
napriklad:

1. tfidéni, potdddni a archivni popis archivalii,
2. tvorba a zména archivni pomticky vcetné popisu archivdlii a reinventarizace,

3. popis archivdlie pfi jinych ¢innostech, nez je tvorba nebo zména archivni pomticky (napriklad evi-
dence nezpracované archivalie pro potieby digitalizace, tematicky soupis archivlii apod.),
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4. dalsi ¢innost provddénd v ndvaznosti na zpracovani: napiiklad provedeni zmény v evidenci Nédrod-
niho archivniho dé&dictvi (déle jen ,,NAD*), specifikace uloZeni ¢i piesun a pievedeni archivalii do
péce jiného pracoviste, prace s jinymi informacnimi systémy, celostatni tematicky soupis archivalii
a migrace dat.

Pfi tvorbé archivnich autoritnich zdznami je vyuZivan IS CAM (viz téZ kapitolu 1.3 a prilohu ¢. 7).
Pted vytvotfenim nového pristupového bodu v externi aplikaci musi byt ovéfeno, zda jiZ neni o dané entité
vytvofen zdznam v IS CAM. Pokud zde zdznam popisujici danou entitu jiZ existuje, pfevezme se odtud.
JestliZe je to tfeba, provede se jesté pied jeho prevzetim prislusnd oprava ¢i doplnéni. V pfipadé, Ze archivni
autoritni zaznam v IS CAM neexistuje, vytvori se v jeho rozhrani nebo v externi aplikaci a do IS CAM se
uloZi. Opravy, doplnéni a nové zdznamy jsou kontrolovdny odpovédnymi schvalovateli.

27

Novy archivni autoritni zdznam se vytvéii vZdy za téchto okolnosti:
a) nepanuje naprostd jistota, Ze se jednd o jiz evidovanou entitu,
b) vyskytuji se prokazatelné riizné entity se stejnym jménem nebo ndzvem.

Dalsi specifické diivody pro zaloZeni nového zdznamu jsou uvedeny u jednotlivych tfid entit.

6.2 Archivni autoritni zaznamy jako pristupové body

Pfistupové body jsou jména, terminy, kli¢ova slova, fraze nebo kédy pouzitelné k vyhledani, identifikaci
a lokalizaci jednotek popisu. V piistupovych bodech jsou pouZivana standardizovand hesla umoZiujici pa-
rametrické, sémantické a strojové vyhleddvani a zpfistupnéni jednotek popisu ve vyssi kvalité, neZ je tomu
u béZzného plnotextového (fulltextového) vyhleddvani. Proto se pristupové body mohou vytvaret u vSech
jednotek popisu bez ohledu na troveii popisu nebo pocet jednotek v ramci archivniho souboru (blize viz

kapitolu 6.2.4).

Archivni autoritni zdznam obsahuje samonosné informace o entité. Pristupovy bod se z néj stava v oka-
mZiku jeho napojeni na jednotku popisu.

Ve vztahu k jednotce popisu se rozliSuji dva zdkladni dcely pouZiti archivnich autoritnich zdznamd, resp.
pristupovych bodu:

a) archivni autoritni zdznam entity v roli ptivodce (identifikace ptivodce archivalii),
b) archivni autoritni zdznam entity v ostatnich rolich.

Pro popis entity v roli piivodce i v ostatnich rolich se v IS CAM vytvaii vzdy jen jeden archivni autoritni
zaznam. Zasady popisu jsou stejné a lisi se pouze mnoZina pouZzitych prvkl popisu. IS CAM tedy nesmi
obsahovat k jedné entité dva zdznamy s rtiznou hloubkou popisu. Je ponechdno na zvazZeni zpracovatele,
zda dobrovolné vytvori archivni autoritni zdznam v roli ptivodce (¢astecné ¢i v tplnosti), i kdyZ takto hlu-
boky popis nepotiebuje, nebot’ pravé vypracovava archivni autoritni zdznam entity, kterd vic¢i zpracované
jednotce popisu aktudln€ vystupuje v ostatnich rolich. Podrobnéjsi popis je vhodny zejména tehdy, kdyz
m4 zpracovatel v danou chvili k dispozici potfebné podklady a predpokldd4 SirSi vyuZiti daného archivniho
autoritniho zdznamu.

Zdrojem informaci o entité mliZze byt kromé vefejné dostupnych zdrojl i jednotliva archivilie, ktera ob-
sahuje jen dil¢i ddaje o entité (napf. ,,Josef Novak, hajny v Brdech v roce 1868%; ,Ing. FrantiSek Drobny,
autor mapy Skutce z prvni poloviny 20. stoleti®).

S vyjimkou tfidy ,,obecny pojem* musi mit entita vlastni jméno, aby mohl byt vytvorfen jeji archivni au-
toritni zdznam. Archivni autoritni zdznam entity s vlastnim jménem se nevytvafi, pokud neni zndma jeji
prislusnost k podtiid¢ a soucasné alespon jeden z té€chto tdaja:

a) sidlo / misto / regiondlni / Casovd / vécnd plisobnost entity,
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b) vztah k jinym entitdm,
c¢) role entity ve vztahu k archivalii nebo jejimu obsahu.
Pristupové body slouZi jako zdroj pro rejstiikova hesla tiSténych archivnich pomticek.

V dal§im textu bude pro terminy ,,ndzev a ,,jméno” u vSech archivnich autoritnich zdznaml pouZivin
pojem ,,jméno*, jestliZe se jejich fakticky vyznam v daném kontextu nebude liSit.

Psani jmen v prvku popisu 4.2.3 Obsah, regest neni témito ZP upraveno.

6.2.1 Popis ptlivodcl
Funkce archivniho autoritniho zaznamu entity jakozto puivodce

Na zdklad¢ tvah v kapitole 2.6 se jevi nezbytnym odpojit popis ptivodce od popisu archivniho souboru
pfi zachovani informaci o nich napiiklad v archivni pomticce. Je to i proto, Ze diky tomuto odpojeni lze
v takto vzniklé paralelni informacni struktufe vyznacit vazby mezi jednotlivymi entitami. Entity figurujici
jako ptivodci jsou popisovany archivnimi autoritnimi zdznamy entit a na jednotky popisu jsou napojovany
v roli ptivodce (dale téZ ,,zdznam o ptivodci®).

Podle mezinarodniho standardu ISAAR(CPF) je popis pilivodce zdkladni ¢innosti archivafe, bez ohledu
na to, zda jsou popisy spravovany manudln¢ nebo prostiednictvim vypocetni techniky. Prostfednictvim
informaci o plivodci jsou udrZovany ddaje o kontextu vzniku a pouZivani dokumentl. V praxi mohou
byt materidly téhoZ ptivodce uloZeny ve vice archivech, vice archivnich souborech nebo i v nékolika rtiz-
nych pamétovych a kulturné védeckych institucich (muzea, knihovny). Prostfednictvim provenienc¢niho
udaje o plvodci lze popisy archivélii nebo jejich souborll dohledat a propojit, coz zlepSuje vyuZivani ar-
chivalii a usnadniuje vyzkum. Stejné tak sim zdznam o piivodci napomahd pochopeni obsahu archivalii
pochazejicich z jeho ¢innosti. Pokud jsou archivilie t€hoZz plvodce (napf. zminénd priora, decentralizo-
vané organizacni soucdsti ptivodci aj.) uloZeny ve vice institucich a jsou spravovany ve standardizované
podobé, je moZzné mnohem sndze sdilet a propojovat informace o kontextu téchto archivalii.

Sprava zaznam( o puvodcich

Zaznamy o pavodcich jsou primdrné€ udrZovany v IS CAM (systém sdm o sobé nerozliSuje tcel pouZiti
archivniho autoritniho zdznamu). Zaznamy o ptivodcich musi byt trvale dopliiovany o nové zjisténé sku-
teCnosti a tvoreny tak, aby s nimi mohlo byt zachdzeno jako se samostatnou entitou. Napiiklad v priibéhu
zpfistupiiovani archivniho fondu zpravidla dochdzi k objeviim novych skute¢nosti o piivodci, které mohou
vést k podstatnym doplnénim ddaji, ziskanych o ném z jinych zdroji. Cilem je vedeni samostatné evi-
dence ptivodcti, kterd umoziiuje 1€pe a pruznéji vyznacovat vazby mezi jednotlivymi entitami archivniho
popisu.

V IS CAM se proto:
a) ziskdvaji zdznamy, jsou-li jiZ vytvoreny,

b) dopliluji existujici zdznamy, zejména pokud byly zaloZeny pro potfebu role entity ve vztahu k jed-
notce popisu a neobsahuji tiplné informace potiebné pro popis ptivodce,

¢) vytvari nové zdznamy, pokud nebyly nalezeny,

d) vytvéfi vazby mezi archivnimi autoritnimi zdznamy.

Propojeni s evidenci NAD a s popisy archivalii v digitalni podobé jsou zajistovany prostiednictvim iden-
tifikatoru zdznamu IS CAM.
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Tvorba a pouziti zaznam o pavodcich

Popis plivodce se povinné vytvaii az ve chvili, kdy je ho tfeba — napiiklad pfi vybéru archivalii nebo do
tvodu archivni pomtcky.

V archivnich pomickach sbirek vzniklych neorganicky (mimo ufedni ¢innost ptivodce), zejména sbirek
archivnich, postaci pro popis ptivodce uvadeét pouze tidaje v rozsahu:

a) preferovaného oznaceni,

b) sidla,

c¢) data vzniku a zaniku, popf. ptisobnosti od / pisobnosti do,
d) identifikatoru IS CAM.

Obdobné je tomu té€Z u pivodcl nezpracovanych archivnich fondi a u torzovit€¢ dochovanych osobnich
a rodovych archivnich fondt (fond je tvofen nékolika jednotlivinami, jednim typem archivdlie — napf.
fotografiemi apod.) a v pripadé popisu ptivodce u jednotky popisu na trovni série a niZsi.

Jméno ptivodce nemusi byt totoZné se jménem archivniho souboru, ktery se tvoii podle vlastnich pravidel.
K poufZiti idaju o ptivodci viz kapitolu 4.3.1.

Zaznamy o ptivodcich mohou byt pouZity:

a) k popisu korporace, rodu (pfipadné vétve rodu), osoby nebo uddlosti jako entit v systému archivniho
popisu,

b) k vytvafeni a vyuzivani piistupovych bodl v archivnim popisu,

¢) k dokumentovani vztahti mezi riznymi ptivodci dokumentd, vztahtt mezi nimi a dokumenty ¢i jinymi
zdroji jimi vytvofenymi nebo vytvofenymi o nich.

Zéaznam o pivodci je moZno vdzat na vice nez jeden archivni soubor, na ¢asti archivniho souboru i na nizsi
jednotlivé jednotky popisu. Popis samotnych archivilii (archivnich soubord, sérii, slozek atd.) neni sou-
¢asti popisu piivodce a vazba mezi ptivodcem a archivilii se vyjadfuje vztahem mezi zdiznamem o pivodci
a zaznamem o jednotce popisu, kterou tvori zpravidla archivni soubor nebo série.

V archivni pomtcce se uvaddi popis jednotlivych ptivodct samostatné za sebou. Na prvnim misté se uvadi
zaznam pivodce nejvétsiho mnoZstvi archivilii zpfistupnénych v pomiicce, nebo se zdznamy ptivodcil fadi
chronologicky.

Pokud se k jednomu archivnimu souboru vztahuje vice ptivodcti, tvori se pro kazdého z nich samostatny
zaznam. Jednd se napf. o pfipady, kdy se archivdlie pfedchiidce nachdzeji v archivnim fondu néstupce
(pravd priora). Obdobnym ptikladem je napt. sbirka matrik, archivni fond archiv mésta sloZzeny z nékolika
ptvodct (dfad méstské spravy pred vznikem regulovaného magistratu, regulovany magistrat, méstsky trad
po roce 1850). Jako dalsi ptiklad mohou slouZit archivni fondy mistnich narodnich vybort (revoluéni /
¢esky / ndrodni vybor, mistni spravni komise, mistni ndrodni vybor).

2 ¥z

Jako samostatny ptivodce miiZe vystupovat i organizaéné vymezitelna ¢ast korporace, napf. mistni organi-
zace strany ¢i spolku, izemni pracovisté dstiedniho organu aj. Samostatné nejsou evidovany nékteré Casti
korporaci, které za samostatné ptivodce povaZovat nelze, napr. stavebni tfad jako jedna z ptisobnosti obce.

Postup pfi zapisu plivodcu a geografickych objektli do evidence ptivodcti v IS PEVA

V IS PEVA jsou vytvafeny archivni autoritni zdznamy entit, které vystupuji v roli ptivodce. Déle jsou
zde evidovany entity tfidy ,,geograficky objekt“, které jsou na zdznamy ptivodct napojovany ve vztahu se
specifikaci ,,sidlo“ ¢i ,,misto” nebo jsou vyuZivany pii popisu archivniho souboru ¢i archivni pomtcky.
Pred vyplnénim zaznamu o ptivodci (nebo opravou stdvajiciho) je tieba si ovéfit, zda jiz k danému ptivodci
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existuje archivni autoritni zdznam v IS CAM. Pokud tomu tak je, pfevezme se do zdznamu ptivodce vCetné
identifikatoru IS CAM, coZ je jedine¢ny identifikitor pivodce v ramci IS CAM. Pokud se z IS CAM
prebiraji i dalsi data, je nasledné tfeba zkontrolovat jak jejich obsah, tak nacteni do odpovidajicich poli.
Obdobné se postupuje i v piipadé vyse zminénych zdznam entit t¥idy ,,geograficky objekt”.

Plivodci se v IS PEVA ¢leni na tfidy ,,osoba“, ,.korporace®, ,rod* a ,udélost“. V priloze €. 14 jsou uvedeny
vzorové zdpisy oznaceni a strucné charakteristiky vybranych ptivodct. Pro snazsi orientaci jsou u nich
uvedeny pfislusné skupiny tematické evidence a podtiidy entit.

Pokud neni v ndsledujicim textu uvedeno jinak, plati stejnd pravidla pro popis ptivodcii v IS PEVA i pro
popis entit vIS CAM. V priloze €. 9 je uvedeno porovndni prvki popisu a pravidel ZP (IS CAM) a IS PEVA.

6.2.2 Role entit ve vztahu k jednotkam popisu

Role entit specifikuji vztahy mezi entitami a jednotkami popisu, a to na vSech drovnich (napfiklad misto
vydani k listin€, korporace jako ptivodce k archivnimu souboru, obecny pojem k sérii atd.). Pokud se
k jedné jednotce popisu vztahuje vice entit, tvoii se pro kaZzdou z nich samostatny zdznam. Vycet roli entit
vcetn€ povinnosti jejich uZiti pfi archivnim popisu je uveden v kapitole 5.

6.2.3 Rejstriky tisténych archivnich pomucek

Rejstiiky jsou abecedné uspotfddané ukazatele, které prostfednictvim pristupovych bodi slouzi k podrobné
orientaci v obsahu jednoho archivniho souboru, jeho &sti nebo v obsahu vice archivnich soubort. Udaje
pro rejstiiky tisténych archivnich pomiticek jsou Cerpany z pristupovych bodi ptivodct a entit v ostatnich
rolich. Povinnost tvorby rejstiikt je stanovena v kapitole 2.10.

6.2.4 Zakladni principy tvorby pfistupovych bod

Pti tvorbé piistupovych bodil se pouZivaji archivni autoritni zdznamy odpovidajici obsahu, formé, vyzna-
mu a hloubce popisu. Naptiklad v piipadé archivélie pojedndvajici o obecné Skole se k zdznamu o jednotce
popisu prifadi vystiznéjs§i obecny pojem ,,obecné skoly*, nikoli $ir$i pojem ,,8koly“, ,.Skolstvi“. Pokud jsou
popisovéni ptivodci fondu typu ,,okresni ufad I, pfipoji se k jednotce popisu na drovni archivni soubor po-
vinné vSechny zdznamy korporaci vystupujicich v daném pripadé€ v roli ptivodcti, tedy okresni hejtmanstvi
(obé faze 1850-1855 a 1868-1919), okresni politickd sprava a okresni tifad (obé fize 1855-1868 a po roce
1928). Naopak pri popisu vlastivédné publikace o sou¢asném okresu Kolin jako celku se povinné nevy-
tvéreji pristupové body ke v§em geografickym entitim zminénym v knize, ale jen heslo k entité ,,soucasny

okres Kolin“, tj. ,,JKolin ( Cesko : okres : 1960- e

Pocet ptistupovych bodi pripojenych k jednotce popisu neni nijak omezen a v ramci komplexniho popisu se
pouzivaji relevantni archivni autoritni zdznamy entit ze vSech tfid a podtiid. Nelze se tedy napriklad omezit
jen na entitu z ,tfidy osoba/bytost” a tfidy ,,geograficky objekt®, pokud jednotka popisu soucasné zachycuje
i korporaci a dilo/vytvor (napfiklad u fotografie odhaleni sochy jejim autorem v budové méstského tradu).
Témér vZdy se pak k jednotce popisu vytvéieji pfistupové body s obecnymi pojmy. Vyjimku z téchto
pravidel predstavuji:
a) anonymni a blize nezndmé entity (viz niZe kapitoly vénované jednotlivym tfiddm),
b) uplatnéni zdsady neopakovdni informaci z vyssich drovni.
Priklad:
Jednotka popisu: Oslava narozenin T. G. Masaryka v Mimoni v roce 1932
Pfipojené archivni autoritni zdznamy:

« tfida entit ,,udalost*:
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PREF: Oslava narozenin T. G. Masaryka (1932 : Mimori, Ceskd Lipa, Cesko)
« tfida entit ,,osoba/bytost*:

PREF: Masaryk, Tomds Garrigue (prezident : 1850-1937)
« tfida entit ,,geograficky objekt:

PREF: Mimoii (Mimori, Ceskd Lipa, Cesko) — oslavy se odehrdvaly jen v &sti dnesni obce
Mimoii v rozsahu piivodniho mésta bez pozd€ji pripojenych Casti

« tfida entit ,,obecny pojem® (jde o ndvodny vycet, nemusi byt dplny):
PREF: oslavy
PREF: prezidenti (hlavy stdni)
PREF: narozeniny

Je nutné si také uvédomit, Ze heslo nemd nahrazovat regest (obsah), ale s jistou ddvkou abstrakce vytvorit
pristupovy bod k nému.

V piipadech, kdy entity maji stejné ¢i velmi podobné jméno, se pii napojovani archivniho autoritniho
zaznamu na jednotku popisu disledné rozliSuje, v jakém kontextu entita v popisovaném zdroji informace
vystupuje a podle toho je k jednotce popisu pfifazovan zdznam piislusné entity. Nelze tedy zaméiovat
zdéanlive stejné entity. Typicky je napriklad rozdil mezi budovou hotelu (tfida ,dilo/vytvor®) a hotelem
jako firmou (tfida ,,korporace®), mezi jménem hradu (tfida ,,dilo/vytvor) a stejnojmennym jménem vrchu,
na ném? se hrad nachdzi (tfida ,,geograficky objekt®), mezi Zivnostnikem jako firmou (tfida ,.korporace®)
a fyzickou osobou Zivnostnika (tfida ,,osoba/bytost*).

Naptiklad k fotografii byvalého hotelu se pripojuje zdznam budovy, nikoli zdznam korporace. K fotografii
hotelu fungujiciho v dobé€ pofizeni fotografie se pripojuje zdznam budovy i zdznam korporace odpovidajici
dané dob¢.

Pravidla rozliSovani uvedenych entit jsou podrobnéji popsdna nizZe.

Aby bylo mozné vyhleddvat jednotky popisu, archivni autoritni zdznamy a pfistupové body podle tiid
a podtiid entit a fadit je podle abecedy, neni dovolena kombinace zdznamu vice entit v ramci jednoho
archivniho autoritniho zdznamu nebo pfistupového bodu, jako naptiklad ,,obce - oslavy - Mimon (Mimori,
Ceskd Lipa, Cesko)“, nebo ,,obce - oslavy v Mimoni“. Pro kaZdou z uvedenych entit musi byt vytvofen
samostatny zdznam a pfistupovy bod (viz priklad ,,Oslava narozenin T. G. Masaryka v Mimoni v roce
1932% vyse).

Vs

V souladu se zdsadou neopakovani informaci z vyssich drovni (viz kapitolu 3.2.4) se pfistupovy bod

spole¢ny jednotce popisu a v§em ji podfizenym jednotkdm popisu na niZSich drovnich nepfipojuje. Jeho

plsobnost na nizZsich trovnich je zarucena dédi¢nosti.

Nejsou-li idaje pro néktery prvek popisu entit v dobé tvorby jejiho zdznamu zpracovateli zndmy, ponechd
se prislusny prvek popisu prdzdny nebo vyplnény jen zC4sti. Eventudlni nové zjisténé udaje a opravy se
vZzdy musi promitnout v IS CAM.

6.3 Obecné zasady popisu entit

Zména prvkl popisu a vztahll mezi entitami se pripousti ve vyjimecnych pripadech a podléha schvaleni
Kolegia.
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6.3.1 Povinnost vyplnéni

Povinnost vyplnéni prvkt popisu (déle také jako PP) se uvadi v nasledujicich variantach:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

povinny PP = vZdy povinny prvek popisu entity; bez jeho vyplnéni neni archivni autoritni zdznam
v IS CAM validni; jde o povinnost vyplnéni, kterd je ovéfovana technickymi prostiedky (aplika¢nim
prostfedim),

povinny PP u puvodci, v ostatnich pripadech doporuéeny = povinny prvek popisu v piipadé,
Ze dand entita je ptivodcem archivniho souboru ¢i jeho Casti (viz téZ kapitolu 6.2.1); technické
prostfedky IS CAM neovéiuji, zda je prvek popisu vyplnén,

povinny PP za ur¢itych okolnosti, v ostatnich piripadech doporuceny = povinny prvek v piipa-
dech, které stanovuje piislusnd pasdz ZP, v ostatnich pripadech je vyplnéni doporuceno; technické
prostiedky IS CAM neovétuji, zda je prvek popisu vyplnén,

povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech se neuvadi = povinny prvek, ktery se
uvadi pouze v piipadech, které stanovuje pfisluSnd pasdz ZP, za jinych okolnosti se nevypliiuje;
technické prostfedky IS CAM neovétuji, zda je prvek popisu vyplnén,

doporuceny PP = prvek popisu se vypliiuje vzZdy, pokud je pfislusnd informace zndma ¢i snadno
zjistitelnd ze zpracovavanych archivdlii, z odborné literatury ¢i z jiného vérohodného zdroje (in-
ternetové databaze apod. - viz téz prilohu €. 13); technické prosttedky IS CAM neovéfuji, zda je
prvek popisu vyplnén,

nepovinny PP = prvek popisu neni povinny.

Analogicky lze chapat i vyrazy ,,povinny/é*, ., povinnost dle jednotlivych tid*, ,,povinnost dle pouZiti*, ,dopo-
ruceny/o“, ,nepovinny/é“ u celku, které popisuji seskupeni vice prvkt popisu najednou (oznaceni, udalosti,
vztahy apod.) a u prvkl popist v kapitolach 6 az 13, kdy je povinnost upfesnéna aZ u konkrétnich t¥id.

Pfi tvorbé archivniho autoritniho zdznamu se informace vklddaji vzdy do pfislusnych prvka popisu tak,
jak urcuji ZP. Nahrazovat poZadované idaje odkazem na obsah jiného PP (napt. odkaz ,,viz prvek popisu
Déjiny“ zapsany v PP ,,Funkce korporace® ¢i jinde), neni pripustné.

6.3.2 Trida a podtrida entity

KaZda entita musi byt zafazena pravé do jedné z podtiid. Podtfidy jsou podfizeny témto tfiddm:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

osoba/bytost,
rod/rodina,
korporace,

udalost,
dilo/vytvor,
geograficky objekt,

obecny pojem.

Zavazny seznam tfid a podtfid je uveden v priloze ¢. 8.

V IS PEVA jsou implementovény stejné tfidy a podtiidy jako v IS CAM kromé tfidy ,,dilo/vytvor* a ,,obecny
pojem*, které v evidenci NAD nemaji praktické uZiti.
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6.3.3 Identifikator archivniho autoritniho zaznamu

Identifikdtor je vdzdn na archivni autoritni zdznam, nikoli na jeho jednotlivé verze.

6.3.4 Formatovani

V textovych prvcich popisu se nepouZiva formatovani, pripadné slozité formatovani z externiho systému
neni akceptovdno (fezy a velikosti pisma, tabulky, tabelatory, html tagy apod.). Nékteré prvky jsou vice-
radkové, pro odrdzky se pouZivd fetézec ,,- “.

6.3.5 Oznaceni entity
Povinnost: povinné.
Pravidla:

Oznaceni je vZdy tieba chépat jako jeden celek, zptisob jeho vyskladani a prezentace je feSen automati-
zovang.

Psani velkych a malych pismen se fidi obvykle pravidly pravopisu pfislusného jazyka. Pokud se oznaceni
1i81 od pravidel pravopisu, maji prednost kritéria vybéru preferovaného oznaceni (viz niZe). JestliZe se ve
jméné entity vyskytuje zdvorka, nahrazuje se lomitky — naptiklad némecké oznaceni Zelezni¢ni stanice
»Ischerwena (Moldau)* v dobovém jizdnim fadu se zapisuje jako ,,Tscherwena /Moldau/*.

V zdjmu jednotného zdpisu, ktery mimo jiné souvisi s kontrolou duplicit, se v oznaceni misto pomlcky
vZdy pouZziva spojovnik bez ohledu na pravidla pravopisu.

Pokud jsou zkratky uvedeny v PREF, jsou v rdmci oznaceni ve VAR rozepsény, je-li to icelné. Naopak
pokud existuje zkratka, ale v PREF byla zvolena rozepsand verze, uvede se zkratka ve VAR (vyjimka plati
pro zkratky oznacujici korporativnost - viz kapitolu 9.3.1).

Pti tvorb€ oznaceni u piislusnych tfid a podtfid se postupuje podle prilohy ¢. 14. U entit neuvedenych
v priloze ¢. 14 se vytvaii analogicky k pfikladim uvedenym v priloze €. 10.

Struktura oznaceni

1. Jméno:

a) hlavni ¢4st jména,

s oM 2

b) vedlejsi cast jména — pouze u tiid ,,osoba/bytost”, ,,rod/rodina“ (u podtiidy ,,vétev rodu®) a ,.korpo-
race”,

c¢) titul/y pfed, titul/y za — pouze u tiidy ,,osoba/bytost*.

2. Doplnék (resp. jednotlivé typy dopliku).

Pravidla: z praktickych diivodi se v externich aplikacich a v tisténych archivnich pomtickach uvadi tzv.
LuZivatelské oznaceni“ sklddajici se z ,,0znaceni“ a ,,stru¢né charakteristiky“.

Poznamka: V piikladech je odliSeni jednotlivych ¢asti archivniho autoritniho zdznamu feSeno strukturo-
vanim textu a formétovanim pisma ndsledovné:

Preferované oznaceni (déle také jako ,,PREF*):

v v

varianta 1: hlavni ¢ast jména, vedlejsi cdst jména, titul pred a za jménem (dopinek), strucnd charakteristika
- vysvétlivka k ¢4sti prikladu,
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varianta 2: hlavni ¢ast jména. vedlejsi cdst jména (doplnek), strucnd charakteristika — vysvétlivka k ¢asti
prikladu,

varianta 3: hlavni ¢ast jména (doplnék), strucnd charakteristika — vysvétlivka k ¢asti piikladu.
Variantni oznaceni (déle také jako ,,VAR®):

varianta 1: hlavni cdst jména, vedlejsi Cast jména, titul pred a za jménem - vysvétlivka k ¢asti prikladu,
varianta 2: hlavni cast jména. vedlejsi ¢ast jména — vysvétlivka k ¢4sti prikladu,

varianta 3: hlavni cdst jména - vysvétlivka k Casti prikladu.

Vyjimku tvoii nelatinkova pisma, kterd nejsou z technickych divodd uvddéna v kurzive.

Forma oznaceni

Z hlediska formy oznaceni se rozliSuje:

1. Preferované oznaceni

Povinnost: povinnd ¢4st archivniho autoritniho zdznamu.
Pravidla:

Preferované oznaceni nesmi byt v ramci IS CAM duplicitni, jeho jedinecnost je ovéfovana technickymi
prostiedky, pficemz se nerozliSuji velkd a mald pismena.

KaZda entita m4 pouze jedno preferované oznaceni.

Kritéria pro vybér preferovaného oznaceni jsou:
a) u entit uvedenych v piiloze €. 14 preferované jméno podle této prilohy,
b) jméno, pod nimZ7 je entita nejvice zndmad, nebo

¢) jméno prokazatelné upiednostiiované entitou - jen u podtfidy ,,fyzickd osoba®, a tiid ,,rod/rodina®
a ,.korporace®, nebo

d) tfedni jméno, nebo
e) jméno po dobu existence entity nejdéle pouzivané.

Pti rozhodovani se postupuje v uvedeném poradi a) — e), tj. voli se prvni platnd varianta. Pokud neni mozné
ani jednu z variant ovéfit, uvadi se jméno nachdzejici se ve zpracovdvaném zdroji informaci.

Zvolené preferované oznaceni se zapisuje do prislusnych prvkd popisu a ve vysledku se tak muze lisit
od podoby uvedené ve zdroji informace (napf. pofadi jednotlivych slov). Napfiiklad nasledujici entita je
nejvice zndma jako ,IX. sjezd KSC“, aviak bude zapsana jako PREF: sjezd Komunistické strany Cesko-
slovenska (9 : 1949 : Praha, Cesko), nebot’ tak to odpovid4 pravidlim pro rozpis do jednotlivych prvki

z w7

popisu (potfadové ¢islo do doplitku).

Preferované oznadeni je vzdy feSeno pro eské jazykové prostiedi a uvddéno pouze v latince'. Znamena
to:

a) preferované oznaceni je tvoreno v ¢estiné, kromé nasledujicich vyjimek, kterymi jsou:

! Jako zdroj pro transliteraci nebo transkripci z cizich pisem do latinky se pouZivd priméarné i Jazykova pravidla pro stan-
dardizaci jmen sidelnich a nesidelnich geografickych objekti z izemi mimo ¢eskou republiku, (https://www.cuzk.cz/Predpisy/
Resortni-predpisy-a-opatreni/Resortni-predpisy-a-opatreni/160277222_Jazykova-pravidla_mimo-CR.aspx) nebo Wikipedie.
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1) Entity s preferovanym cizojazyénym jménem uvedené v kapitolach jednotlivych tfid entit a v pFilohach
¢.10a14.

2) Vyhodnoti-li se oznaceni v cizojazy¢né podobé jako preferované na zdkladé vyse uvedenych méfitek a)
—e).

K vytvédfeni preferovaného oznaceni s ohledem na pouZiti jazyka u aktudlné existujicich geografickych
objektt nachdzejicich se mimo CR viz kapitolu 12.3.1.

Priklad:

PREF: Biirgermeisteramt Schonthal (Krdsné Udoli, Karlovy Vary, Cesko : 1850-1945) —
zde je uplatnéno kritérium ,,a) u entit uvedenych v priloze ¢. 14 preferované oznaceni podle
této piilohy*“. To vSak nabizi ¢eské i némecké jméno, a proto je podplrné také pouZito krité-
rium ,,c) jméno prokazateln& upfednostiiované entitou”. Ve mésté Krasné Udoli Zilo v uvede-
ném obdobi némecké obyvatelstvo a ifedni jazyk méstské samospravy byl némecky. Jméno
této entity existujici v letech 1850-1945 dnes neni v ¢eském prostfedi obecné vZité a zndmé,
a tudiz kritérium ,,b) jméno, pod nimZ je entita nejvice znama*“ zde nelze uplatnit (viz nize
Typ formy jména).

typ formy jména: siredni

jazyk: némcina

VAR: Méstsky itad Krdsné Udoli
typ formy jména: preklad

jazyk: cestina

Stejnym zplsobem se vybiraji i preferovana oznaceni naptiklad dnes jiZ neexistujicich a v ¢eském jazyko-
vém prostfedi neznamych entit cechd, spolkti, druZstev, podnik, Zivnosti ¢i penéZnich dstavi, které diive
pusobily v némeckych jazykovych oblastech v ¢eskych zemich (viz p¥ilohu €. 10).

RovnéZ i1 pro prvek popisu ,geograficky doplnék® preferovaného, popt. variantniho oznaceni je upfednost-
néna Ceskd jazykovd verze, pokud existuje — viz ,,Francie* v ndsledujicim ptikladu ,,Bartoloméjskd noc*.

b) Kritérium pro vybér preferovaného oznaceni, které je uvedeno vyse pod bodem ,,b) jméno, pod nimz

413

je entita nejvice zndma“, se uplatiiuje na Ceské prostiedi, tj. posuzuje se, jak je entita zndmd pouze v sou-
Casném Ceském jazykovém prostfedi, v Ceském kulturnim okruhu, v Ceské republice (viz téZ predchozi
ptiklad ,,Biirgermeisteramt Schonthal®).

Priklady:

PREF: Alzbéta I1. (krdlovna : 1926-2022)

typ formy jména: ekvivalent

jazyk: cestina

PREF: Cerninové z Chudenic (rod/rodina : asi 1200-)

typ formy jména: soucasnd podoba

jazyk: cestina

PREF: Bartoloméjska noc (1572 : Francie : hromadné vraZdéni)
typ formy jména: umeéle vytvorené

jazyk: cestina

PREF: Podraz (film)
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typ formy jména: pieklad

jazyk: cestina
2. Variantni oznaceni

Povinnost: doporucend ¢ast archivniho autoritniho zdznamu.
Pravidla:

Variantni oznaceni se miiZze pro jednu entitu vytvafet v libovolném mnoZstvi, v riznych jazycich a jazyko-
vych variantdch (pravopisnych, v argotu, dialektu atp.), znakovych sadach a také i podle jinych zdvaznych
pravidel (napf. AACR2, RDA, CCO, INTERPI). Do variantniho oznaceni se poc¢itd i oznaceni paralelni,
tj. napfiklad ekvivalent jména v cizim jazyce (pro Berlin ,,Berlin“; pro Karla IV. ,,Carolus 1V.%).

Priklad zapisu variantniho oznaceni:
PREF: John, Jaromir, prof. (1882-1952)
VAR: Markalous, Bohumil, prof.
Struktura variantniho oznaceni je po technické strdnce stejnd jako u preferovaného oznaceni.

Vsechna oznaceni téZe entity se musi liSit alespoi v jedné z ¢asti oznaceni (hlavni ¢ast jména, vedlejSi Cast
jména, u osob i titul pfed a titul za), pficemZ se rozliSuji velkd a mald pismena.

Variantni oznaceni se mimo jiné pouziva pro tvorbu jiné podoby automaticky generovaného oznaceni, coz
je velmi duleZité pro dohledani archivniho autoritniho zdznamu v IS CAM a dalSich IS.

Zapis variantniho oznaceni podle jinych pravidel se Gcelné prizptisobuje IS CAM.
Priklad:
PREF v IS CAM (musi odpovidat zdsaddm ZP):
hlavni ¢4st jména: Lotrinsky
vedlejsi ¢ast jména: Karel I1I.
obecny doplnék: arcibiskup
chronologicky doplnék: 1680-1715
ptvodni zdznam v jiném systému podle AACR2 (zde INTERPI):
prvni ¢ast oznaceni (jména): Karel
fimské Cislice: Ill. Lotrinsky
doplnék: trevirsky arcibiskup
chronologicky doplnék: 1680-1715
prepis zaznamu vyhotoveného podle AACR2 do VAR, tcelné ptizpusobeny pro IS CAM:
hlavni ¢ast jména: Karel lll. Lotrinsky
obecny doplnék: trevirsky arcibiskup
chronologicky doplnék: 1680-1715
typ formy jména: podle jinych pravidel
Priklad:
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PREF: hlavni ¢ast jména: z RoZmberka

s vz

vedlejsi ¢ast jména: Jan II.

s vz

VAR (jedna z moZnych variant): hlavni ¢4st jména: Jan II. 7 RoZmberka

Typ formy jména

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich ptipadech doporuceny.
Pravidla:
Provadi se vybér z ¢iselnikové nabidky.

Typ formy jména je mozno uplatnit vZdy jen jednou u konkrétniho oznaceni.

7

Povinné se uvddi, pokud je ve VAR pouZito oznaceni “podle jinych pravidel”.

N/ Wevs

Typ formy jména ,historickd/diivejsi podoba®, resp. ,historickd podoba“ zaznamendva historicky nizev
(napt. “Falknov” v pfipad¢ dnes$ni obce Sokolov, “LeSkov” v ptipad€ dnedni obce Lestkov) nebo translite-
rovany prepis jména entity z doby jeji existence, napr. ,,Dacziczky z Hesslowa*, ,,Magistrath zu Neudeckh”,
»Carolsbaad” (tj. Karlsbad = Karlovy Vary).

Typ formy jména “podle jinych pravidel” Ize pouzit pouze ve VAR.

Typ formy jména ,,zkratka/akronym* pfedstavuje oznaceni vytvorené vypusténim slov nebo pismen z delsi
podoby pojmenovani. Patii sem zkratkova slova, napt. ,,radar* ¢i inicidlové zkratky, napt. ,,DNA*, ,,KS o
SMNV*, JZD%, SPT*, ,T. G. Masaryk"“. Nezatazuji se sem vSak zkratky oznacujici korporativnost, napr.
»~Prachovickd cementdrna a vdpenice, n. p.“; ,,Mlékarské druzstvo taborské, s. r. 0.“ a dalsi drobné zkratky
typu ,,Hontsch & Co., Tetschen a. d. Elbe®, ,,Viléem Pelikdn jun.“, ,Usti n. Labem*. Rovné&’ se za zkratky ne-
povazuji useknuté terminy, napt. ,.kilo“, ,,krimi*, ,zo0", které patii k typu formy jména ,,pfezdivka/zlidovéla
podoba®, resp. ,,zlidovéld podoba®.

Priklady pouziti u korporaci:

PREF: hlavni ¢4st jména: SS — jméno bylo zvoleno jako nejvice zndmé + byl piifazen typ
formy jména ,,zkratka/akronym®, nebot’ jde o zkratku.

VAR 1: hlavni ¢ast jména: Schurzstaffel
typ formy jména: iiredni jméno

VAR 2: hlavni ¢ast jména: Ochranny oddil
typ formy jména: preklad

PREF: hlavni a vedlejsi ¢ast jména: Jezuité. Kolej Klatovy — jde o jméno entity podle prilohy
¢. 14 + byl pritazen typ formy jména ,,umeéle vytvorené oznaceni®.

VAR: hlavni ¢ast jména: Jezuité Klatovy
typ formy jména: umeéle vytvorené oznaceni
Priklady pouZiti u fyzickych osob:

PREF: hlavni st jména: Jim Cert — jde o nejvice zndmé jméno uvedené entity + byl pfi-
fazen typ formy jména ,,pseudonym®.

VAR 1: hlavni a vedlejsi ¢ast jména: Hordcek, FrantiSek

typ formy jména: iredni

VAR 2: hlavni ¢ast jména: Akord
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typ formy jména: prezdivka/zlidovéld podoba jména

doba pouzivani jména — datum od: 1979 + datum do: 1981 (pii jeho spolupréci s StB)
VAR 3: hlavni ¢ast jména: Homér

typ formy jména: prezdivka/zlidovéld podoba jména

doba pouzivani jména - datum od: 23. 10. 1981 + datum do: /4. 3. 1989 (pti jeho spolupraci
s StB)

Typ formy jména , iiredni“ se zapisuje vzdy v origindlnim jazyce.
Priklady:
PREF: Pius X. (papeZ a svaty : 1835-1914)
typ formy jména: cirkevni
jazyk: cestina
VAR: Sarto, Giuseppe Melchiorre
typ formy jména: siredni
jazyk: italstina
Nikoliv: Sarto, Josef Melchior
typ formy jména: siredni
jazyk: cestina
PREF: hlavni ¢ast jména: Viden
typ formy jména: ekvivalent
jazyk: cestina
VAR: hlavni ¢ast jména: Wien
typ formy jména: siredni
jazyk: némcina
VAR: hlavni ¢ast jména: Vindobona
typ formy jména: ekvivalent

jazyk: latina

Dopinék
Povinnost: povinnost dle jednotlivych tid.
Pravidla:

Obsahuje nejnutnéjsi identifikacni informace o entité, které ji odliSuji od jinych entit, a uZiva se, po-
kud samotné jméno nevypovida dostatecné o charakteru entity, nebo by mohlo dojit k ziméné¢ entit (ddle
viz kapitoly k jednotlivym tfiddm entit).

Rozlisuji se nasledujici typy dopliiki:
a) obecny doplnék,
b) geograficky doplnék,
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¢) chronologicky doplnék,

d) poradi udalosti,

e) autor/tvirce,

f) odliSujici doplnék.
Pouziti a potadi jednotlivych typl dopliikd je zavislé na konkrétni tfidé€ entity.
Pokud se doplnék u preferovaného a variantniho oznaceni nelisi, u variantniho oznaceni se neuvadi.
Pokud je odli$ny, je potieba jej uvést (spolecné s ostatnimi dopliiky, které se nelisi) 1 u variantniho oznaceni

a zapsat v souladu se ZP pro psani dopliikd.

Spoleéna pravidla pro obecny dopinék

V obecném dopliiku je mozné uvést maximalné dva pojmy oddélené spojkou ,,a“.
Priklady PREF:
Vaclav (kniZe a svaty : asi 907-asi 935)

Becov nad Teplou (Becov nad Teplou, Karlovy Vary, Cesko : hrad a zdmek) - jednd se o dva
objekty v jednom aredlu

Spole¢na pravidla pro geograficky doplnék

Uvadé;ji se vyhradné existujici geografické objekty patiici do podtfidy ,,administrativné ¢i jinak lidmi vy-

mezend Gzemi® v posloupnosti podle spravniho zatazeni platného v soucasnosti. Doba existence samotné
entity tedy pro jeji geograficky dopln€k nehraje Zaddnou roli.

Priklady PREF:
Moravské gubernium (Brno, Brno-mésto, Cesko : 1763-1783 )
Okresni diad HorSovsky Tyn (Horsovsky Tyn, Domazlice, Cesko : 1928-1938)
Povahu informace v geografickém dopliiku urcuje prislusnd tfida entity (viz jednotlivé kapitoly).

V geografickém dopliiku je moZné uvést maximélné dva pojmy oddélené spojkou ,.a“, a to pouze na Grovni
Stét.

Priklady PREF:
Videti - Cheb (Cesko a Rakousko : Zeleznicni trat’)
Euroregion Egrensis ( Cesko a Némecko )
KrkonoSe (Cesko a Polsko : pohoi)
V piipadé vice stitti se uvede kontinent/svétadil, nap. ,,Sumava (Evropa : pohori)*.

Odhad, vyjadfeny napf. pridanim slova ,asi“ (viz niZe u chronologického dopliiku) ¢i jinou formou, se
v geografickém doplitku neuvadi. PiSe se vZdy pouze ddaj, ktery je tvlirci ziznamu znam.

Priklad PREF:
Cirkev bratrska (Praha, Cesko : 1967-1992)
Nikoliv: Cirkev bratrska (asi Nové Mésto, Praha, Cesko : 1967-1992 )
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Pfi tvorbé geografického dopliiku se déle postupuje podle stejnych zdsad, jaké jsou uvedeny pro geograficky
dopln¢k v kapitole 12.3.1.

Spolec¢na pravidla pro chronologicky doplnék

Vychazi z datace existence nebo pisobnosti entity, tudiZ se nemiiZe pii zdpisu podle ZP lisit.
Syntaxe a zdsady zdpisu chronologického dopliiku:

1. Uvadéji se vZdy hodnoty s piresnosti maximalné na roky a stoleti; tzn. pfesto, Ze je datace vzni-
ku/zéniku, resp. narozeni/Gmrti zndma s presnosti na den a takto je i zapsdna v datacnich polich
udalosti vznik a zanik, do dopliiku se uvadi pouze rok. V pripad€, Ze datace vzniku a zaniku spada
do intervalu jednoho roku, uvadi se v dopliiku nikoliv interval, nybrZ pfislu$ny rok (napf. 1. 1. 1920
az 31. 12. 1920 = ,,1920%). Stejné se postupuje v piipadé jednoho stoleti. Stoleti se piSe zkratkou
WSt napft. , Polské kniZectvi (10. st.-1025)"

2. Odhad je uvozen slovem ,,asi“, napt. ,,asi 1820-asi 1860, které je tfeba uvadét u kazdé meze kvili
jednoznacnosti. Hranaté zavorky se pro odhad v dopliiku nepouZivaji.

3. Pusobnost se vyjadiuje neur¢itym tvarem ,,plisobnost od/ptsobnost do*.
Nejcastéjsi priklady:

a) pokud jsou v udélostech vznik a zanik zadany ptisobnost od a ptisobnost do, doplnék bude napf.
Lpusobnost od 1580-piisobnost do 1590,

b) je-li v uddlosti vznik uvedena ptisobnost od a v udalosti zanik pak presnd datace zaniku, doplnék
bude napft. ,,piisobnost od 1580-1590“,

¢) je-li v udalosti vznik zadana pfesnd datace vzniku a v udalosti zdnik uvedena pasobnost do,
dopln€k bude napf. ,,1580-piisobnost do 1590,

Stejny rok

a) pokud jsou v uddlostech vznik a zanik roky u ptisobnosti od a piisobnosti do totozné, uvadi se
v dopliiku pouze ,,ptisobnost“ (napf. ptisobnost od 12. 3. 1920 do 31. 10. 1920, nebo ptisobnost
od 1920 do 1920, nebo piisobnost od 15. 4. 1920 do 15. 4. 1920 = ,,piisobnost 1920%),

b) je-li v udélosti vznik zaddna presnd datace a v udalosti zanik ptisobnost do se stejnym rokem,
jaky je uveden ve vzniku, uvadi se v dopliiku vznik i pisobnost (napf. vznik 1. 1. 1520, pi-
sobnost do 10. 10. 1520, doplnék bude ,,1520-piisobnost do 1520%),

¢) je-li v uddlosti vznik zaddna ptisobnost od a v udélosti zanik pfesnd datace se stejnym rokem,
jaky je uveden v ptisobnosti od, uvadi se v dopliiku ptisobnost od i zanik (napf. ptisobnost od
1. 1. 1520, zanik 10. 10. 1520, doplnék bude ,,pitsobnost od 1520-1520°),

Kombinace s odhadem

pri kombinaci odhadu a plisobnosti v udélostech vznik a zanik, se v chronologickém dopliiku piSe
napt. ,,piisobnost od asi 1580-piisobnost do asi 1590“ - tj. entita je zminéna v dokumentu, jehoZ stafi
je odhadovano. Odhad ,,asi“ se zde tedy nevztahuje pfimo ke vzniku/zaniku entity, nybrZ k dataci
dokumentu, ve kterém je entita poprvé/naposledy zminéna.

4. Prvni/posledni pisemna zminka se uvozuje tvarem ,,uvadéno od / uvddéno do“. Postupuje se to-
tozné jako v predchédzejicim bodu 3. Naptiklad ,,uvddeno od 1350* + mozné kombinace s odhadem
(,uvddeno od asi 1260) ¢i kombinace s presnou dataci (,,uvddeno od 1640-1949%). Pokud je u datace
prvni a posledni pisemné zminky pouZit stejny rok, uvddi se pouze jako ,,uvddéno®, napt. ,,uvadeéno
1564
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Rozliseni plisobnosti od/do a prvni/posledni pisemné zminky je uvedeno v kapitole 6.3.7 a dale
v kapitoldch jednotlivych tfid.

5. Neznamé datum se vyjadiuje znakem ,,7“. MozZné situace jsou:

a) je znamo datum vzniku/narozeni, ale ne datum zaniku/amrti (je vS§ak zndmo, Ze entita/osoba
opravdu zanikla/zemfela) a nepouZije se plisobnost, napt. ,,Novak, Jan (1920-?)“, ., ***Rakous-
ko 1867-1918.* K. k. Eisenbahnministerium. Lokalbahnamt (Videri, Rakousko : 1896-7),

b) neni znamo datum vzniku/narozenti, ale je znamo datum zaniku/Gmrti a nepouZije se ptisobnost,
napt. ,,Novak, Jan (?-1980)¢, ,Dukovany (Dukovany, Trebic, Cesko : panstvi : ?-1850)".

6. Entita stale existuje - za letopocet se zapisuje spojovnik bez otazniku, napt. Marik, Antonin, PhDr.
(1957-), archivdr...

7. Jiné textové retézce v chronologickém dopliiku jako ,,kolem* nebo piedlozka ,,po* nejsou akcepto-
vany. Vyjimku piedstavuje fetézec ,,zaniklo* (viz kapitolu 12.3.1).

8. Dalsi technicka specifika:
a) odde€lova¢em mezi dolni a horni mezi dataci, pfip. mezi dataci a plisobnosti je spojovnik,

b) ptfed a za odd€lovacem se nezapisuji mezery, a to i kdyZ se vedle néj naléza slovo i tecka
(viz nésledujici priklady).

c¢) jestliZze je dolni nebo horni hranice (nebo ob¢) datace entity feSena rozsahem, pouZiva se forma
SirSi meze, tj. u ,,vzniku®, ,,zacatku®, ,,narozeni* dolni mez a u ,,zaniku®, ,. konce*, ,,amrti“ horni
mez. Napiiklad ,,Vaclav (kniZe a svaty : asi 907-asi 935)%, pfi¢emz u narozeni je v dataénim
poli v udalosti vznik vloZen odhad roku ,,907“ a u imrti je v data¢nim poli v udalosti zanik
zapsén odhad rozsahem ,,929/935%.

d) udaj ,pr. n. L se uvadi za kazdym zdpornym letopoétem, napft. ,,Cicero, Marcus Tullius (106
pr.n. L-43 pr. n. 1.)*

Datace vs. chronologicky doplnék

Chronologicky dopln€k a datace jsou dvé odlisné Casti popisu entity a je tfeba disledné rozliSovat jejich
pouziti. Chronologicky doplnék je soucésti oznaceni — obvykle se pouZiva k rozliSeni dvou a vice entit
se stejnou hlavni a vedlejSi ¢asti jména tak, aby uZivatel ziskal jednozna¢nou informaci, o jakou entitu
se jednd. Chronologicky doplnék se také pouZivd v pripad¢ rozliSeni vice entit se stejnym jménem, které
existovaly v rizném obdobi (napf. u korporaci). PouZiti chronologického dopliiku je specifikovano v pra-

vidlech pro konkrétni tfidu entit.

Rozdily mezi dataci v udalostech vznik a zanik a chronologickym doplitkem jsou i ve zptisobu zdpisu. Pokud
neni znam rok vzniku ¢i zaniku, resp. rok ptisobnosti od nebo ptisobnosti do, zapisuje se v chronologickém
dopliiku otaznik, napf. ,Samper, Oskar (1720-?)“. AvSak u imrti/zaniku se prvek popisu datace nevyplni.
Datace totiZ neni jako doplnék textovy fetézec, nybrZ je to tidaj uréeny pro strojové zpracovéni, které
s otaznikem pracovat neumi.

Poznamka ke jménu
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: pozndmka ke jménu je pfifazena jak k preferovanému, tak i ke kazdému variantnimu oznaceni.
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Datace pouziti jména od-do

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla:

Jde o dva samostatné PP (zvlast ,,od“ a ,,do®).

Uvadi se obdobi jeho uZivéni, je-li odli$né od data existence entity.
Priklad pouziti stejného jména v obdobich na sebe nenavazujicich:
PREF: hlavni ¢4st jména: tf. T. G. Masaryka — soucasné jméno ulice.

V minulosti, v letech 1918-1939 a posléze i 1945-1948, nesla ulice jméno ,,Wilsonova ti".“.
V protektoratnim obdobi 1939-1945 doslo k prejmenovani na ,tf. H. Goringa®“. Tato skutec-
nost se popise nisledovnég:

VAR 1: hlavni ¢ast jména: Wilsonova tr-
datace pouziti jména: 1918-1948
pozndmka ke jménu: vyjma 1939-1945

Casovy hidt pro obdobi okupace, kdy doglo k doasnému prejmenovani, je vyjadien v po-
znamce ke jménu. Vytvoteni dvou stejnojmennych variant, byt s rozdilnou dataci pouZiti
jména, by bylo chybou a systém IS CAM by druhou variantu nedovolil uloZit (pravidlo kont-
roly duplicitnich oznaceni).

VAR 2: hlavni ¢ast jména: 7. H. Goringa
datace pouziti jména: 1939-1945
VAR 3: hlavni ¢ast jména: #7*. Rudé armddy

datace pouZziti jména: 1948-1990

Jazyk jména
Povinnost: nepovinny PP.

vz W

Pravidla: pro jazyk jména se pouziva Ciselnik jazykt ze ZP.

6.3.6 Strucna charakteristika

Povinnost: povinny dle jednotlivych tfid.

Pravidla:

Struénd slovni charakteristika entity upfesiujici ¢i vysvétlujici vySe uvedené ddaje.

Strucnd charakteristika za¢ind malym pismenem a piSe se bez tecky na konci. Z téchto divodu je tieba se
pokud moZno vyhybat vétnym konstrukcim, a proto se pouZivaji slovni obraty tvofené pfidavnymi jmény

2%

¢i pricestimi (viz téz prilohy ¢. 10 a 14).
Priklad:
vyrobni podnik zaméreny na produkci textilniho zboZi

nikoli: vyrobni podnik, ktery vyrdbél textilni zboZi
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Ve stru¢né charakteristice neni piipustné pouZiti zkratek s vyjimkou obecné srozumitelnych zkratek a mér-
nych jednotek (,.aj., ,mj.“, ,napt.“, ,Ing.“, ,,Sb.“, ,USA®, ,km®, ,mm®).

Rozsah stru¢né charakteristiky je omezen.
Ve strucné charakteristice jsou nepfipustné zavorky.

Stru¢nou charakteristiku nelze nahradit dopliikem a naopak, oba prvky maji svllj vyznam a obsah. Ddle
neni moZné strucnou charakteristiku zamétiovat s popisem ¢i déjinami dané entity.

6.3.7 Datace
Povinnost: povinnost dle pouZiti.
Pravidla:

Datace se eviduje ve strojove Citelné podobé (viz kapitolu 4.2.5). Pozadovana syntaxe zapisu je zavisld na
implementaci v konkrétnim informa¢nim systému.

Datace se vyuZivd pro:
a) datum vzniku / narozeni / zacatku / zacatku platnosti, datum zaniku / imrti / konce / konce platnosti,

b) datum plisobnosti od / do, datum prvni / posledni pisemné zminky; tento typ datace se pouZiva pouze
tehdy, pokud nejsou zndma data vzniku nebo zaniku.

1) V piipadé ptisobnosti od/do se uvadi datum prvniho/posledniho vyskytu entity, které bylo zjis-
téno z pramentli. Do pozndmky lze pak uvést typ zdroje informace (napt. ,,odvozeno ze zdpisu
v obecni kronice®, .,... z listiny Karla IV.“, .,... z dédického soudniho spisu*).

2) Datace prvni/posledni pisemné zminky ma charakter obecné zndmé informace (napf. z odbor-
né literatury).

¢) dataci pouziti jména od/do,
d) dataci u vztahti a udalosti.

U vSech vySe zminénych pouziti datace reprezentuje presné datum uvedenych uddlosti. Neni-li presné
datum znamo, muZe se uvést kvalifikovany odhad.

Solitérni datace (napf. jeden rok, jeden den) se zapisuje stejnou hodnotou do poli ,,datace vzniku...*“ /
»pusobnost od“ i ,datace zaniku...“ / ,plisobnost do“.

Technickd specifika datace (obecnd pro IS CAM; z4visi na konkrétni implementaci v externi aplikaci):
a) maximalni presnost ¢asu na sekundy,
b) nejsou uvddéna casovad pasma, ani julidnsky ¢i gregoridnsky kalendar,

c) otevieny interval se u dataci neuplatiiuje, nebot’ datacni prvek popisu je vZdy oddélen pro dolni a hor-
ni mez; otevieny interval celé datace entity ¢i jednotlivych ¢ésti je tak feSen nevyplnénim nékteré
Z mezi,

d) poznamka k dataci se neuvadi.

6.3.8 Udalosti a vztahy

Povinnost: povinnost dle jednotlivych tiid.

Pravidla: seznam uddlosti a vztahl je pevné stanoven, o jeho zméné/rozsifeni rozhoduje Kolegium.
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Udalost

Udadlost se obvykle odehrava na néjakém misté, za pfitomnosti riiznych osob, v prubéhu ¢asu, s pficinénim
riznych entit apod. Uddlost se zapisuje pomoci prvkil popisu datace, pozndmka, piipadné dalSich (typ
vzniku/zaniku) a dale s pomoci vztahti k dal$im entitim. Kazda udélost ma uréeny typ (napf. vznik, zénik,
studium, manzelstvi).

Udalost je vytvorena pouze v piipadg, kdy je vyplnéna alespoii jedna z nésledujicich informaci:
1. datace zacatku/konce udalosti (nepovinny PP),
2. poznamka k udalosti (nepovinny PP),
3. vztahy spojené s udalosti (nepovinné).
Strukturu vztahu viz niZe.
Skladba udalosti:
Udélost
1. Prvky popisu udélosti:
« datace uddlosti,
« pozndmka k uddlosti,
o dal$i mozné prvky popisu.
2. Vztahy navdzané na udélost:
« vztah 1 (specifikace vztahu + pfipojend entita + datace vztahu + pozndmka ke vztahu),
« vztah 2 (specifikace vztahu + pfipojend entita + datace vztahu + poznamka ke vztahu),
« vztah x (specifikace vztahu + pfipojend entita + datace vztahu + poznadmka ke vztahu).
U uddlosti vznik se rozlisuji tyto zptisoby vzniku:

a) narozeni / vznik / narozeni prvniho zndmého ¢lena rodu/rodiny / zac¢atek / zacatek platnosti. Tento
zpisob vzniku se pouZivd, pokud je zndma datace uvedenych uddlosti.

b) plisobnost od / prvni pisemnd zminka. Tento zptisob vzniku se pouZivd, pokud neni zndma datace
udélosti uvedenych v bodu a).

Analogicky se postupuje u uddlosti zanik.

Vztah
Rozlisuji se dva typy vztahti:
a) vztahy spojené s uddlosti,
b) souvisejici entity (vztahy mimo udélost).
Vztahy s jinymi entitami jsou definovany vZdy specifikaci vztahu a pfipojenou entitou.

Vytvareni hierarchickych vztahti se provadi propojenim zdola nahoru, tj. pfipojovanim k nadfazené
entité; v tomto pripade se reciprocni vztah nevytvari.

Napriklad u popisu korporace nebude vloZeno, jaké ma/méla Cleny (tzn. se shora doll), nybrz vytvoii se
pouze vztah, v jakych organizacich je/byla popisovana korporace ¢lenem nebo organizaéni ¢asti (tj. zezdola
nahoru). Nebo napf. u otce/matky se nezapisuje, jaké mél/a syny/dcery, avSak u syna/dcery pomoci vztaht

se vloZi informace, jaké mél/a rodice.
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Vsechny vztahy jsou asymetrické; archivni autoritni zdznamy se automaticky nepropojuji. Znamend to, Ze
je-li napriklad na archivni autoritni zdznam entity A (napf. ,,sestra Jana“) napojen archivni autoritni zdznam
entity B (napf. ,Janin bratr Vaclav“), nevytvofi se automaticky v zdznamu o entit€¢ B (,bratr Vaclav®)
recipro¢ni vztah k zdznamu o entité A (,,sestra Jana“).

Doporucuje se vytvéfet vztahy vZdy, pokud jsou autorovi zdznamu o entit€ zndmy (z archivalii, literatury
¢i dalsich zdroju).

U vztaht se vypliuje:

1. specifikace vztahu (povinnd soucdst vztahu) — urcuje vztah entit; roli, v jaké vystupuje pfipojena
entita k popisované entité,

2. pripojena entita (povinnd soucast vztahu),
3. datum zacatku/konce vztahu (nepovinna soucdst vztahu),

4. poznamka ke vztahu (nepovinna soucdst vztahu). Vypliluje se pouze za Gcelem sdéleni dalSich
informaci k vytvofenému vztahu, popfipadé k napojené entité.

V pripadé potfeby je mozZno vytvéret vice vztahtl se stejnou specifikaci, které se ale musi liSit alespoi
v jednom z dil¢ich prvkt popisu. Vztahy se stejnou specifikaci, které nasleduji po sob€, se vZdy rozlisuji
dataci, napt. u presunu sidla z Prahy do Brna: u Prahy se doplni datace ,,/999-2019“, u Brna ,,2019-“.

6.3.9 Poznamka

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: jednd se o poznamku k celé entit¢.

6.3.10 Sluzebni poznamka
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Jedna se o interni nevefejnou poznamku k celé entit€. UmoZiiuje se prendSeni mezi systémy pro
zpracovani archivilii, ale nepublikuje se smérem k vefejnosti.

6.3.11 Souradnice

2 vz

Povinnost: povinnd ¢4st archivniho autoritniho zdznamu dle jednotlivych tiid.
Pravidla:

Zpisob zapisu souradnic je zavisly na implementaci v konkrétnim systému/potadaci aplikaci. Obecné se
skl4d4 z nésledujicich ¢4sti:

a) udaje soufadnic,
b) typ soutadnic (bod, linedrni ttvar, polygon a jejich mozné kombinace),
¢) pozndmka.

Soufadnice se uklddaji v geodetickém standardu WGS84.

Typy soufadnic:

1. Bod, tzn. vymezeni jednim bodem (tzv. defini¢ni bod) = centrum oblasti, u linearnich utvart (feky,
trasy) pocate¢ni bod (minimélni pocet souradnic).

2. Linie = neomezeny pocet bodl pro piesné urceni linedrnich dtvart (feky, trasy) s uréenym potradim.
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3. Polygon = neomezeny pocet bodi na obvodu s uréenym poradim. Patfi sem i geograficka oblast,
pripadné geografickd oblast s vnitinim vyfezem, tj. s prostorem, ktery do dané oblasti nepatii.

Souradnice se zapisuji pomoci ndsledujicich prvkt popisu:
1. Defini¢ni bod
Akceptuje pouze typ ,,bod“, je neopakovatelny.
2. Hranice

Akceptuje vSechny typy (bod, linie, polygon) a jejich moZné kombinace.

6.3.12 Kdédované udaje (identifikatory)

Povinnost: povinnost za urcitych okolnosti dle jednotlivych tiid. Identifikdtor INTERPI je doporuceny
identifikdtor (viz odkaz v p¥iloze ¢. 13).

Pravidla:
Struktura prvku je nésledujici:
a) zdroj externiho identifiktoru - informace identifikujici kéd (vybér z Ciselniku),
b) hodnota externiho identifikatoru,
c¢) platnost externiho identifik4toru od,
d) platnost externiho identifikdtoru do.

Zdroje externich identifikatord jsou uvedeny v technické dokumentaci IS CAM: https://cam.nacr.cz/doc/
ontology/itemtypes/idents/idn_type.html.

6.3.13 Zdroje informaci

Povinnost: povinny PP u plivodct, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Vv

Pravidla: citace nejdileZit&jsich zdroji pouZitych k tvorbé& zaznamu. Udaje v prvku popisu Odkaz na
zdroje informaci (viz kap. 6.3.14) jsou chdpédny jako druh informacniho zdroje, a nemusi se proto jiZ
v prvku popisu Zdroje informaci uvadeét.

6.3.14 Odkaz na zdroje informaci

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: SlouZi k zaznamenéni odkazi formou link/permalinku. Zapisuje se jako specifikace odkazu
(titulek) a vlastni odkaz ve formé URL vcéetné pouZitého protokolu. Napft. pro webovy odkaz: https://cs.
wikipedia.org/w/index.php?title=Praha&oldid=17444977
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KAPITOLA /

TRIDA OSOBA/BYTOST

Osoby/bytosti jsou vlastnim jménem pojmenované skutecné i fiktivni fyzické osoby, bytosti a zvirata.

7.1 Podtridy osob/bytosti

7.1.1 Fyzicka osoba

Osoba, jejiz fyzicka existence je jistd nebo vysoce pravdépodobnd na zdkladé duvéryhodnych informaci
(napftiklad spisovatel Karel Capek).

Do této podtiidy nepatii jednotlivé fyzické osoby majici charakter korporace nebo pouZzivajici korporativni
jméno. Napiiklad Zivnostnik pouZivajici korporativni jméno podniku, Zivnost vystupujici pod jménem
fyzické osoby: ,.Josef Novak (firma)*. Tyto entity jsou evidovany ve tfidé korporace, podtfidé ,,organizace
zaloZené za ucelem podnikdni®.

7.1.2 Fiktivni fyzicka osoba

Osoba, jejiZ fyzicka existence je prokazatelné smyslend (napiiklad zcela fiktivni postavy z literarnich a fil-
movych dél - Jara Cimrman), nebo fiktivni osoba, k niZ je sice fyzickd osoba pfedobrazem, avSak pfi
popisu nelze ob€ osoby ztotoznit (napriklad postava Bozeny Némcové v romédnu Pani komisarka pri popi-
su autorského dila J. S. Baara).

Pokud neni ziejmé, zda se jednd o fyzickou nebo fiktivni fyzickou osobu, uprednostiiuje se podtiida fyzicka
osoba.

7.1.3 Bytost

Bytosti s vlastnim jménem evokujicim jméno osoby — napf. boZstva, nadpfirozené a mimozemské bytosti,
pohéddkové bytosti (osoby i zvifata) apod.
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7.1.4 Zvife

Zvirata, jejichZ existence je jistd nebo vysoce pravdépodobna na zdkladé dtvéryhodnych informaci (na-
priklad pes Lajka).

Pouze entita podtiidy .,fyzickd osoba“ mtiZe byt ptivodcem archivniho souboru.

7.2 Zasady popisu fyzické osoby

Zaznam o Zijici fyzické osobé smi obsahovat pouze udaje, které byly oprdvnéné (v souladu s prdvnim
rddem) zverejnény.

7.2.1 Vice identit fyzické osoby

Pokud m4 fyzickd osoba vice identit, vytvoii se:

a) jeden zdznam s vice variantnimi oznacenimi - tento postup se pouZivd v piipadech, kdy se ke vSem
zjiSténym identitdm prokazatelné vdZou tytéZ Zivotopisné ddaje, nebo nebylo mozné zjistit jejich
rozdil,

b) vice zdznami k téZe entité — tento postup se pouziva v piipadech, kdy:

1. fyzickd osoba pouZivd alternativni identitu s odliSnymi Zivotopisnymi tdaji (napfiklad uvadi
vice variant svého Zivotopisu, podle kterych se jevi jako vice odlisnych osob),

2. alternativni identita m4 znaky jiné tfidy (naptiklad korporace),

3. alternativni identita je vytvofena spolupraci vice entit (napiiklad dva spisovatelé spolecné vy-
stupujici pod jménem alternativniho autora). I v tomto piipad€ se jednd o entitu z podtfidy
~fyzickd osoba“. Viz kapitolu 7.3.6., bod 7, pism. r.

7.2.2 Anonymni a blize neznamé fyzické osoby

Neni-li znamo jméno ani dostatek tidaji o osob¢€, zdznam takové entity se nezaklddd. Zasadni je pfitom
hlavni ¢4st jména (idedlné v kombinaci s vedlejsi ¢asti jména) a ddle informace umoZiujici osobu odlisit
od jinych diky udédlostem narozeni / Gmrti, pfipadné skrze dataci plisobeni, dataci popisované archivélie,
povoléni, vefejnou funkci, vztah ke korporaci, k mistu, udédlosti, dilu, jinym osobdm apod. U osob, které
nejsou vSeobecné zndmé, tato zdsada obvykle vyZaduje kombinaci hlavni ¢asti jména s vice typy dopro-
vodnych ddajt. Tyto ddaje, které jsou podstatné pro odliSeni od jinych entit, je tieba vyjadfit ve strucné
charakteristice.

Priklad dostatku ddaji u méné znamé osoby - zaznam se zaklada:
Vaclav Stycky ptisobil kolem roku 1800 jako femeslnik v Bél€ v okrese Rychnov nad Knéznou.

Prof. Kajetdn Babacek puisobil v roce 1910 jako profesor ¢eStiny na némeckém gymnaziu
v Karlovych Varech.

Ing. Prokop se podilel na vzniku mapy ,,S¢itdni dopravy: celorocni primér za 24 hodin - 03
Zapadocesky kraj 1962-1963“ z roku 1963 jako autor textu.

Viz priklady O35 a 038 az 041 v priloze €. 10.
Priklady nedostatku idaja - ziznam se nezaklada:
Dcera kniZete Spytihnéva II., u niZ neni zndmo jméno.

Josef Novak bez dalSiho blizsiho Zivotopisného ¢i geografického urceni v souhrnném seznamu
dérct sbirky na postaveni Narodniho divadla.
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Josef Novék bez dalsiho bliZ§iho Zivotopisného ¢i geografického urceni na podobence zhoto-
vené brnénskym fotografickym ateliérem (ve sbirce fotografif).

Nezndmy autor uvedeny pod Sifrou ,,-nm-*.
Neznamy odesilatel dopisu podepsany jako ,,JK*.

Anonymni stéZovatel podepsany jako ,,bdély obcan®.

7.3 Soucasti a prvky popisu osoby/bytosti

Spole¢nym prvkem popisu pro vSechny osoby/bytosti je spravné zaclenéni do tfidy a podtfidy na zdkladé
vybéru z ¢iselniku (povinny PP).

7.3.1 Oznaceni

Pti tvorbé oznaceni se postupuje podle prilohy ¢. 14 (tematickd skupina 11). U entit neuvedenych v pfiloze

zv7

¢. 14 se vytvari analogicky podle pfiklad obsaZenych v priloze €. 10.

Preferované oznaéeni
Hlavni ¢ast jména
Povinnost: povinny PP.
Pravidla:

Vypliiyje se:

a) pfijmeni, v€etné pfidomkd za prijmenim, napf. ,,C‘apek“, ~Havlicek Borovsky*, ,,Orszagh Hviezdo-
slav*. Za prijmeni ¢i soucdst piijmeni se ddle povazuje i pridomek vyjadiujici pfislusnost k rodu
nebo vétvi rodu, a to i s predlozkami (z, von, zu, de), napt. ,,Lucembursky”, ,,Oranzsky“, ,,Premys-
lovna“, ,,écik Trencansky“, .,z Lobkowicz", ,,von Bismarck®, ,,Boroevi¢ de Bojna“, ,, Trcka z Lipy",
»Nddhernd 7 Borutina“,

<13

b) jméno a poradova fimska Cislice u panovniki a Slechticti bez pfidomku a u papezl, napt. ,,Karel IV.“,

»Pius X.“; zapisuje se do hlavni ¢4sti jména preferovaného oznaceni jako celek,

c¢) celé jméno; zapisuje se do hlavni ¢asti jména preferovaného oznaceni jako celek. Postupuje se tak
u:

1. panovniki a Slechtict s pfizvisky a pfidomky, které nevyjadiuji pfislusnost k rodu nebo vétvi
rodu, napt. ,,AneZka Ceskd*“, ,,FrantiSek 1. Francouzsky®, .Ludvik Bavor®, ,Matyds Korvin®,
Katerina II. Velikd“,

2. osob s ptidomky, které nevyjadiuji pfislusnost k rodu nebo vétvi rodu, napf. ,Stanislav ze
Znojma®, . Jan Zlatousty*,

3. prezdivek (napf. ,.Jim C‘ert“),

4. osob, u nichZ nelze jasné rozlisit jméno a piijmeni (exotickd jména apod.), nap¥. .Ho Ci Min“,
,Mobutu Sese Seko“, ,, Il Conte Canto®,

5. osob, jejichZz jméno obsahuje jen jedno slovo, napt. ,,Gendiindub®, ,Aristoteles”, ,,Prokop®,
Lear®,

6. jména zvifat (u plemennych zvifat v€etné ndzvu chovatelské stanice, napt. ,,Laky z Dace®).
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Jména uvddénd v pramenech se slovy ,feceny”, ,,zndmy jako®, ,dictus® apod. se zapisuji do hlavni C4sti
jména jako celek, pricemz uvedend slova a k nim se vztahujici pfizviska se v preferované formé oznaceni
neuvadéji.

Svati,

Priklady:
Entita ,,Jan ze Dvorce feceny Erlick“ (nejde o $lechtice)

7 %z

PREF: hlavni ¢4st jména: Jan ze Dvorce

vedlejsi ¢ast jména se neuvadi

VAR 1: hlavni ¢ast jména: Jan ze Dvorce receny Erlick
vedlejsi ¢dst jména se neuvadi

VAR 2: hlavni ¢ast jména: Jan ze Dvorce Erlick

vedlejsi ¢ast jména se neuvadi

papezové, panovnici, latinsti anticti autofi, fecké a orientalni staroveéké a stfedoveéké osoby a riiz-

né osobnosti mezindrodniho vyznamu (napr. Angela Merkelova — zde je prijmeni pfechyleno, protoZe je
v Ceském prostiedi nejvice zndmé v tomto tvaru), piipadné osoby tézko geograficky zaraditelné se zapisuji
Cesky, pokud maji v ¢eském prostfedi a pramenech standardni pocesténou formu.

Vedlejsi ¢ast jména

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich piipadech se neuvadi.

Pravidla:

Uvadi se:

a)

b)

c)
d)

kfestni (rodné) jméno - pfipustné jsou i zdrobnélé a zlidovélé podoby (napf. Jara, Pepa), inicidly
apod.,

fimské ¢islice, pokud tvori soucdst vedlejsi casti jména (typ Jan II. z RoZzmberka, tj. ,,z RoZmberka,
Jan I1.%); zapisuji se vZdy za kifestnim jménem,

oznaceni osoby typu senior, junior, mladsi, star$i, pokud je oficidlni soucasti jména.

muzska podoba prijatého piijmeni manZelky (napf. ,Bartos, FrantiSek Michdlek®, ,Masaryk, Tomds
Garrigue®).

Priklady uvadéni hlavni i vedlejsi ¢asti jména v PREF:

7 ¥z

hlavni ¢ast jména: Nohejlova-Pratova
vedlejsi ¢ast jména: Emilie

hlavni st jména: Sebanek

vedlejsi ¢ast jména: Jindrich

hlavni ¢ast jména: z RoZmberka

vedlejsi ¢ast jména: Jan II.

hlavni ¢ast jména: Nadherna z Borutina
vedlejsi ¢ast jména: Sidonie Amadlie

hlavni ¢ast jména: Zizka z Trocnova
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vedlejsi ¢ast jména: Jan

hlavni st jména: Konopistsky ze Sternberka

vedlejsi ¢ast jména: Petr

hlavni ¢dst jména: ze Zerotina

vedlejsi ¢ast jména: Karel starsi

hlavni ¢ast jména: Pfemyslovna — jméno odkazujici na dynastii

s M2

vedlejsi ¢ast jména: Eliska

hlavni ¢ast jména: Savojsky — jméno odkazujici na dynastii
vedlejsi ¢ast jména: EvZen

Priklady neuvadéni vedlejsi ¢asti jména v PREF:

hlavni ¢ast jména: Prokop

obecny doplnék: svaty

chronologicky dopln€k: asi 1000-1053

vedlejsi ¢ast jména se neuvadi

hlavni ¢ast jména: FrantiSek I. Francouzsky - nejde o dynastii

s ¥z

hlavni ¢ast jména: Mobutu Sese Seko

Titul pfed jménem

Povinnost: doporuceny PP.
Pravidla: Uvadi se akademické a pedagogické tituly pfed jménem ve zkracené podobé, pokud je tato

podoba obvykla. Naptiklad ,,MUDr.“, ,JUDr. “, ,Ing. , ,Mgr. “, ,prof. “ ad. V pripadé vyskytu vice titulti
u téZe osoby se jednotlivé tituly pred jménem oddéluji mezerou.

Titul za jménem

Povinnost: doporuceny PP.
Pravidla:

Uvadéji se akademické a pedagogické tituly za jménem ve zkrdcené podobé&, pokud je tato podoba obvykla.
Naptiklad ,,Ph.D. “, ,CSc. “, ,MBA* ad. V piipadé vyskytu vice titulli u téZe osoby se jednotlivé tituly
za jménem oddéluji ¢drkou a mezerou.

Slechticky titul (kniZe, svobodny pan, vévoda, hrabg&, baron ad.) a piislusnost k panovnickému rodu u nepa-
nujicich ¢lend (napf. nepanujici cisafovna, kralovna, kralovna-matka, knéZna, arcivévoda, arcivévodkyné,
princ, princezna, korunni princ, korunni princezna, infant, infantka, dauphin apod.) se uvadi pouze ve struc-
né charakteristice, pfiCemz se tituly uvddéji v estiné. Vyjddrieni panujici hlavy stitu se uvadi v obecném
dopliiku.

Piiklad ,,obecny doplnék u hlavy statu‘ vs. ,,Slechticky titul ve stru¢né charakteristice*:
PREF: z Lichtenstejna, Frantisek I. (kniZe : 1853-1938)

Strucna charakteristika: panovnik Lichtenstejnského kniZectvi, diplomat = hlava suverénniho
stitu zfizeného roku 1806
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Vs.
PREF: z LichtenStejna, Josef Viclav (1696-1772)

Strucna charakteristika: slechtic, lichtenstejnsky kniZe, pitsobil v armddé = Slechtic

Dopinék

Pravidla:

Doplnék neni opakovatelny.

Pro kazdy typ dopliiku existuje samostatny prvek popisu.

Typy dopliiki a jejich poradi:

1. Obecny doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech se neuvadi.
Pravidla:
U podtiidy ,.fyzickd osoba® se zapisuje obecny dopln€k pouze v nésledujicich ptipadech a v tomto
poradi:

a) oznaceni vlddnouci hlavy stétu, pfiCemZ se uvadéji jen nejvysSe dosaZené hodnosti vCetné Zen-
skych ekvivalentti (napf. cisaf, krdl, prezident, car, sultdn, chediv, chdn, kniZe - jako hlava
stdtu, bej). Napfiklad Karel IV. je v obecném dopliiku oznacovén jen jako ,.cisar“, Katefina
Velikd jako ,,carevna®. Diktatori a predstavitelé kolektivnich vlddnoucich organd se uvadéji
bez obecného dopliiku (napf. Adolf Hitler, Leonid Ilji¢ Breznév).

b) oznaceni prislusnika cirkevni hierarchie — uvadi se zde pouze biskup, arcibiskup, patriarcha,
papez (pouZiva se i u vzdoropapezll) a rovnéZ pouze nejvyse dosazené hodnosti; u cirkvi s jinou
titulaturou obdobné (napf. synodni senior),

¢) terminy ,svaty“, ,svatd“; neni dovolena zkratka ,,sv.“.

Priklady:
Uzivatelské oznaceni: Vaclav (kniZe a svaty : asi 907-asi 935), Cesky kniZe z rodu Premyslovcii
Uzivatelské oznaceni: Skrbensky z H¥iSté, Lev (arcibiskup : 1863-1938), arcibiskup praZsky, kar-
dindl a primas Cesky
Profese nebo obory plisobnosti se v obecném dopliiku neuvadéji. Jsou soucasti strucné charakteris-
tiky.
U ostatnich podtiid se obecny doplnék pouZiva vSude.
Piiklady PREF podtiidy fiktivni fyzicka osoba:
hlavni ¢ast jména: Achilleus
obecny doplnék: mytologicky hrdina
hlavni ¢ast jména: Lear
obecny doplnék: literdrni postava
Priklady PREF podtridy bytost:
hlavni ¢ast jména: Kleio
obecny doplnék: miiza historie
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hlavni &4st jména: Semik
obecny doplnék: mytologické zvire
hlavni ¢ast jména: Michael
obecny doplnék: archandeél
hlavni ¢ast jména: Héra
obecny doplnék: bohyné
Priklady PREF podtridy zvife:
hlavni ¢ast jména: Delfin
obecny doplnék: kiiri
hlavni ¢ast jména: Lajka
obecny doplnék: pes

2. Chronologicky doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich piipadech doporuceny.

Pravidla: U podtridy ,,fyzickd osoba® je vyZadovan. PouZiva se rok nebo stoleti z data narozent,
umrti, pfipadné data ptisobnosti.

3. Odlisujici doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich piipadech se neuvadi.
Pravidla:
Pouziva se pouze v ptipad€ shody preferovaného oznaceni dvou a vice entit.
Uvadi se pouze v PREF a jako celé kladné ¢islo bez ivodnich nul.
Priklady PREF + stru¢na charakteristika:
hlavni ¢ast jména: Novak
vedlejsi ¢ast jména: Josef
chronologicky dopln€k: 1895-1980
odliSujici doplnék: /
stru¢nd charakteristika: kronikdr mésta Krupka
hlavni ¢ast jména: Novak
vedlejsi ¢ast jména: Josef
chronologicky doplnék: 1895-1980
odliSujici doplnék: 2

struéna charakteristika: starosta obce KnéZeves
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Typ formy jména

Povinnost: nepovinny PP.
Pravidla: Uvadi se u preferovaného i variantniho oznaceni; vybér z Ciselnikové nabidky:
a) uredni,
b) uméle vytvofené,
¢) ekvivalent,
d) jediny zndmy tvar,
e) zkratka/akronym — pouZivé se 1 pro zkratky kfestnich jmen (napt. ,,G. B. Shaw"),
f) autorska Sifra,
g) cirkevni,
h) historickd podoba,
1) rodné,
J) prijaté — ziskané na zdkladé néjakého aktu,
k) prezdivka/zlidovéld podoba - i kryci jméno, zdomdcnélé podoby typu Pepik, Fritz,
1) primé poradi,
m) pseudonym,
n) svétské,
0) zkomolend podoba - napriklad ,,Schwancnberk®,
p) podle jinych pravidel — pouZiva se, jestliZe nelze vybrat Zidnou z jinych forem a jméno bylo pfevzato
z vefejnych zdroji (publikace, internetova stranka apod.).
Variantni oznaceni
Povinnost: doporucena ¢ast archivniho autoritniho zdznamu.
Pravidla:

Uvadeéji se vSechna dalsi zjiSténd jména entity, napf. prezdivky, pseudonymy, novindiské zkratky, rozpis
zkratek, jazykové a gramatické varianty, rodnd a pfijatd prijmeni (pokud nejsou soucdsti preferovaného
oznaceni) apod., eventudlné tfedni jméno, pokud je jako preferované jméno uvedeno jiné oznaceni (napf.
pseudonym). RovnéZ se uvadi forma jména podle jinych pravidel (napi. RDA).

Struktura je stejnd jako u preferovaného oznaceni.

U jmen se Slechtickym pfidomkem (viz Hlavni ¢ast jména) je mozné vyjadfit ve VAR i podobu jmé-
na v pifimém poradi, tzn. celé jméno se zapisuje do hlavni ¢asti variantniho oznaceni. Tento princip se
neuplatiiuje u jmen obcanskych, kde Ize kitestni jméno a piijmeni urdit.

Priklady:

PREF: hlavni ¢4st jména: Anezka Ceska

vedlejsi ¢ast jména se neuvadi

dvé z moznych variant:

VAR 1: hlavni ¢4st jména: Premyslovna
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vedlejsi ¢ast jména: AneZka

VAR 2: hlavni ¢ast jména: Anezka Premyslovna

vedlejsi ¢ast jména se neuvadi

PREF: hlavni ¢ast jména: z RoZmberka

vedlejsi ¢ast jména: Jan II.

VAR (jedna z moZnych variant): hlavni ¢4st jména: Jan II. z RoZmberka
PREF: hlavni ¢ast jména: Novak

vedlejsi ¢ast jména: Frantisek

VAR: hlavni ¢ast jména ,,Frantisek Novdk"“ se neuplatiiuje, nebot’ jde o obCanské jméno

Oznaceni jako generovany udaj

Jednotlivé ¢4sti oznaceni jsou do souhrnného ,,Oznaceni“ generovany automaticky dle nasledujiciho poradi
spolu s oddélovaci (hranaté zadvorky oznacuji prvky popisu):

PREF i VAR: [hlavni ¢4st jména], [vedlejSi ¢ast jména], [titul/y pred] [titul/y za] ([obecny doplnék] :
[chronologicky doplnék] : [odliSujici doplnék])
7.3.2 Narozeni/vznik

Povinnost: povinnd ¢ast archivniho autoritniho zdznamu za urcitych okolnosti, v ostatnich piipadech do-
porucena.

Pravidla:

U archivniho autoritniho zdznamu entity tiidy ,,osoba/bytost“ se dle zptisobu vzniku voli mezi dvéma moz-
nostmi:

a) narozeni,
b) plsobnost od.

Pro vybér zptisobu vzniku (dile téZ zjednodusené ,,uddlost®) jsou rozhodujici tato kritéria: pokud je datum
narozeni zndmo nebo l1ze odhadnout, pouZije se uddlost ,,Narozeni®, v opacném piipadé se pouZije udélost
,,Pusobnost od“.

U podttidy ,,fyzicka osoba“ plati, Ze jedna z dataci, bud’ ,,narozeni“ nebo ,,ptisobnost od*“, je povinnd, pokud
dand osoba nemad definovanou udalost ,,amrti“ / ,,ptisobnost do* v¢etné jejich datovani.

Udalost Narozeni
Vypliiyje se:
1. Datace narozeni

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, jinak doporuceny.

Pravidla: Presné datum narozeni. Neni-li pfesné datum zndmo, miZe se uvést kvalifikovany odhad.
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2. Vztahy spojené s udalosti Narozeni

Povinnost: nepovinné.

Pravidla:
a) otec (vztah) — vazba na archivni autoritni zdznam (déle téZ jen ,,zdznam®) otce,
b) matka (vztah) — vazba na zdznam matky,

¢) misto (vztah) — vazba na zdznam mista narozeni (zpravidla obec, ¢ast obce, pripadné niZsi sidelni
jednotka),

d) entita souvisejici s narozenim (vztah) — vazba na zdznam entit ze vSech tiid souvisejicich s narozenim.

3. Poznamka k udalosti Narozeni

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: zde je mozné pridat napiiklad odkaz na zdroje ¢i dokumenty (zdznam v matrice, rodny list),
pokud se toto nevyjadiuje vztahem ,entita souvisejici s narozenim® s napojenim na prislusny dokument.
Udalost Pisobnost od

Vypliiuje se:

1. Datace pusobnosti od

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, jinak doporuceny.

Pravidla: dolni hranice ¢asového rozmezi plisobnosti osoby.

2. Vztahy spojené s udalosti Plisobnost od

Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zdiznam dokumentu, ktery obsahuje idaj o dolni hranici ¢asového
rozmezi plisobnosti osoby.

3. Poznamka k udalosti Plisobnost od

Povinnost: nepovinny PP.

7.3.3 Umrti/zanik

Povinnost: existuje-li, pak povinnd ¢ast archivniho autoritniho zdznamu za urcitych okolnosti, v ostatnich
pfipadech doporucena.

Pravidla:

U archivniho autoritniho zdznamu entity tfidy ,,0osoba/bytost* se dle zptisobu zaniku voli mezi dvéma uda-
lostmi:

a) amrti,

b) piisobnost do.
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Pro vybér udalosti (zptisobu zaniku) jsou rozhodujici tato kritéria: pokud je datum tmrti zndmo nebo lze
odhadnout, pouZije se uddlost ,,Umrti“, v opa¢ném pripadé se pouzije udalost ,,Plisobnost do®.

U podtiidy ,,fyzicka osoba® plati, Ze jedna z dataci, bud’ ,,amrti“ nebo ,,ptisobnost do“, je povinnd, pokud
dand osoba nem4d definovanou udalost ,,narozeni“ / ,,ptisobnost od* véetné jejich datovani.

Udalost Umrti

Vypliiyje se:

1. Datace umrti

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, jinak doporuceny.

Pravidla: piesné datum tmrti, neni-li pfesné datum zndmo, mutiZe se uvést kvalifikovany odhad.
2. Vztahy spojené s udalosti Umrti

Povinnost: nepovinné.
Pravidla:
a) misto (vztah) — vazba na zdznam mista Gmrti (zpravidla obec),

b) entita souvisejici s tmrtim (vztah) — vazba na zdznam entit ze vSech tfid souvisejicich s Gmrtim.
Naptiklad odkaz na kostel (dilo/vytvor), ve kterém jsou uloZeny ostatky.

3. Poznamka k udalosti Umrti

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: zde je mozné pridat napiiklad odkaz na zdroje ¢i dokumenty (zdznam v matrice, dmrtni list),
pokud se toto nevyjadiuje vztahem ,entita souvisejici s imrtim“ s napojenim na piislusny dokument.

Udalost Pisobnost do

Vypliiuje se:

1. Datace pusobnosti do

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, jinak doporuceny.
Pravidla: horni hranice ¢asového rozmezi ptisobnosti osoby.

2. Vztahy spojené s udalosti Pasobnost do

Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje tidaj o horni hranici casového
rozmezi plisobnosti osoby.

3. Poznamka k udalosti Plisobnost do

Povinnost: nepovinny PP.

7.3. Soucasti a prvky popisu osoby/bytosti 129



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

7.3.4 Strucna charakteristika
Povinnost: povinny PP.
Pravidla:

Zékladni biografickd informace o osobé€. Jednd se o vystiznou charakteristiku pro rychlou orientaci a zejmé-
na pro pouZiti v rejstficich jako doplnék hesla. Za¢ind malym pismenem, tvoii se jako jedna véta bez tecky
na konci.

Rozsah struéné charakteristiky je omezen.

s

Znéni stru¢né charakteristiky se vytvari analogicky podle piiklad obsaZenych v priloze ¢. 10 a 14 (tema-
tick4 skupina 11).

Priklady:

PREF: Havel, Viclav (prezident : 1936-2011)

Stru¢na charakteristika: spisovatel, dramatik, publicista, politik
PREF: John, Jaromir, prof. (1882-1952)

Stru¢na charakteristika: spisovatel, novindr, stredoskolsky a vysokoskolsky ucitel, vytvarny
estetik a kritik, prekladatel 7 nemciny

PREF: Stycky, Viclav (piisobnost 1800)

Stru¢na charakteristika: remesinik v Belé ¢p. 69 v okrese Rychnov nad KnéZnou

7.3.5 Zivotopis
Povinnost: povinny PP u piivodci, v ostatnich ptipadech doporuceny.

Pravidla: Uvadi se volnou (narativni) formou nebo jako chronologicky vycet informaci o Zivoté, ¢innosti,
funkcich a plisobeni entity. Déle se zmini entitou ziskané tituly akademické, védecké, pedagogické, vojen-
ské, ufedni a Cestné. Kde je to vhodné, uvadi se datace jako integralni soucast narativniho popisu. Pfipadné
zkratky je nezbytné pfi jejich prvnim pouZiti v textu vysvétlit.

7.3.6 Udalosti a vztahy (osoba/bytost)

Povinnost: nepovinné.

Pravidla:

Vypliiuje se:

1. manzelstvi (udalost):
a) manzel (vztah) - vazba na ziznam manzela,
b) manZelka (vztah) — vazba na zdznam manzelky,
¢) misto uzavieni (vztah) — vazba na zdznam mista uzavieni siatku,

d) misto ukonceni (vztah) — vazba na zdiznam mista ukonceni manZzelstvi.
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2. studium (udalost):
a) Skola (vztah) — vazba na zdznam Skoly,
b) spoluzik (vztah) — vazba na zdznam spoluZéka,
¢) ucitel (vztah) — vazba na zaznam ucitele,
d) misto (vztah) — vazba na zaznam mista studia,

e) obor studia (vztah) - vazba na zdznam oboru studia (obecny pojem).

3. zaméstnani / vefejna funkce (udalost):
a) zamestnavatel (vztah) — vazba na zdznam zameéstnavatele,
b) korporace vefejného piisobeni (vztah) — vazba na zdznam korporace, v niZ osoba puisobila,

c) funkce/€innost (vztah) - vazba na zdznam funkce nebo pracovni pozici (obecny pojem), napf. ,.krd-

466

lové®, ,ministri®, ,Feditelé”, ,,purkmistri, ,ucitel

266 266

, warcibiskupové®,
d) spolupracovnik (vztah) — vazba na zdznam spolupracovnika,

e) nadfizeny (vztah) — vazba na zdznam nadfizeného,

f) misto (vztah) - vazba na zdznam mista zaméstnani (misto vykonu prace),

g) obor ¢innosti (vztah) — vazba na zdznam oboru ¢innosti (obecny pojem).

4. ¢lenstvi (udalost) - ve sdruzeni, spolku, radu:
a) clenskd organizace (vztah) - vazba na zdznam korporace, jiz byla/je popisovand entita ¢lenem,

b) funkce/¢innost (vztah) — vazba na zdznam funkce v rdmci korporace (obecny pojem), napt. ,,pred-
sedové®, ,pokladnici®, ,probosti®,

¢) misto (vztah) - vazba na zaznam mista Clenstvi,

d) obor ¢innosti (vztah) — vazba na zdznam oboru ¢innosti (obecny pojem).

5. zaliba / soukroma ¢innost (udalost):

a) funkce/Cinnost (vztah) - vazba na zdznam skupiny nepojmenovanych osob (obecny pojem), napft.
Wfilatelisté”, ,spisovatelé”, ,,bdsnici”,

b) misto (vztah) — vazba na zaznam mista ¢innosti,

¢) obor ¢innosti (vztah) — vazba na zdznam oboru ¢innosti (obecny pojem).

6. udéleni ocenéni (udalost):
a) ceremonidl ocenéni (vztah) — vazba na zdznam udalosti ocenéni,
b) ud€lovatel (vztah) — vazba na zdznam entity, kterd udélila ocenéni,

c) ocenéni (vztah) — vazba na zdznam dila/vytvoru predstavujiciho ocenéni.
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7. souvisejici entity (vztahy mimo udalost):

a) bratr (vztah),

b) sestra (vztah),

c) partner (vztah) — pouZiva se i pro registrované partnerstvi, idaje o ném se uvadeji v pozndmce ke
vztahu,

d) partnerka (vztah) — pouZziva se i pro registrované partnerstvi, idaje o ném se uvadéji v poznamce ke
vztahu,

e) bratranec (vztah),

f) sestfenice (vztah),

g) babicka (vztah),

h) dédecek (vztah),

i) stryc (vztah),

j) teta (vztah),

k) tchan (vztah),

1) tchyné (vztah),

m) Svagr (vztah),

n) Svagrova (vztah),

0) dalsi rodinné vztahy (vztah) — vazba na zdznamy dalSich osob, které nelze vyjadfit vySe zminénymi
rodinnymi vztahy (napf. ot¢im, macecha),

p) jiny predek (vztah),

q) je ¢lenem rodiny/rodu (vztah) - vazba na zdznam rodu/rodiny, jejimz byla/je popisovand entita Cle-
nem,

r) jind entita reprezentujici tutéZ osobu (vztah) — vazba na zdznam jiné entity, kterou je popisovand
entita reprezentovana. Napriklad vice skutecnych osob (napt. spisovatell) vystupuje pod jednou al-
ternativni identitou - spisovatel Lars Kepler je pseudonym, za nimZ se skryvd manZelskd dvojice
Alexandra Coelho Ahndorilova (nar. 1966) a Alexander Ahndoril (nar. 1967). Viz téZ kapitolu
7.2.1.

Slouzi mimo jiné k rozliSeni postav fecké a fimské mytologie: napiiklad vzniknou dvé samostat-
né entity: ,Artemis (bohyné), reckd bohyné lovu* a ,,Diana (bohyné), rimskd bohyné lovu* a timto
vztahem se vzdjemné propoji.

s) sidlo (vztah) — vazba na zdznam sidla (bydlist¢); zména sidla se provede vicendsobnym pouZitim
tohoto vztahu se zdpisem datace,

t) vazba na objekt (vztah) — vazba na zdznam entity tfidy dilo/vytvor, konkrétné podtfidy ,,stavby, trasy,
zasahy do pfirodnich dtvard s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci®,

u) misto (vztah) - vazba na zdznam mista; jde o jiné misto neZ o misto bydlisté, studia, zamé&stndni /
vefejné funkce, zaliby / soukromé Cinnosti, ¢lenstvi,

v) vyznamné aktivity (vztah) — vazba na zdznam udélosti, jiZ se popisovand entita aktivné Ucastnila,
nebo na dilo/vytvor, jehoZ byla/je autorem nebo na jehoz realizaci se aktivné podilela,

w) zména jména/identity (vztah) — vazba na zdznam nového jména/identity.
132 Kapitola 7. TRIDA OSOBA/BYTOST



KAPITOLA 8
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Rody/rodiny jsou vlastnim jménem pojmenované skupiny skutecnych i fiktivnich osob spojenych piibu-
zenskou vazbou. Nelegitimni potomci se za soucdst rodiny nepovazuji. Tyto piipady lze fesit piisluSnym
vztahem.

8.1 Podtfidy rodul/rodin

8.1.1 Rod, rodina

Rody/rodiny, jejichz fyzickd existence je jistd nebo vysoce pravdépodobnd na zdkladé divéryhodnych
informaci.

Y N

Za rod se povazuji Slechtické rody. Za rodinu se povazuje uskupeni osob na zakladé piibuzenskych vztahd.

8.1.2 Vétev rodu

Vétev Slechtiského rodu, jejiz fyzicka existence je jistd nebo vysoce pravdépodobnd na zdkladé duvéry-
hodnych informaci.

8.1.3 Fiktivni rod, fiktivni rodina

Rody/rodiny, jejichz fyzick4 existence je prokazatelné smyslend (napriklad zcela fiktivni rody/rodiny z li-
terdrnich a filmovych d€l — Simpsonovi z animovaného seridlu), nebo fiktivni rod/rodina, k niZ je sice
redlny rod/rodina pfedobrazem, avSak pfi popisu nelze obé entity ztotoZnit (napfiklad Buddenbrookovi ve
stejnojmenném romdnu Thomase Manna pii popisu jeho autorského dila).

8.2 Zasady popisu rodu/rodiny

8.2.1 Rodiny

Pokud vystupuje rodina v roli ptivodce, pouziji se zdsady z kapitoly 8.1, bodu 1. Pro ostatni rodiny pla-
ti, Ze zdznam se tvofi pouze v piipadg, Ze je rodina jako celek vyznamnd, v€novala se ur¢itému oboru
(napf. rodina vytvarnikti Manesit) nebo md jako celek podil na uddlostech souvisejicich s jinymi entitami
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(naptiklad s udélosti, podnikem, nadaci) apod. Zdznam rodiny se dédle vytvéfi v pfipadé€, Ze neni o jednot-
livych ¢lenech nic zndmo (napf. ,,Sommerovi“ uvedeni na technickém vykresu jako objednatelé rozsifeni
domu &p. 61 v obci Ulice). V ostatnich piipadech se davé prednost popisu jednotlivych &lenii rodiny jako
samostatnych entit tfidy osoba/bytost a jejich propojeni prostfednictvim pfibuzenskych vztahi.

8.2.2 Anonymni a blize neznamé rody/rodiny
Neni-li zndmo jméno ani dostatek tidaji o rodu/roding, zdiznam takové entity se nezaklada.

Priklad dostatku iidajii u méné znamé rodiny - zaznam se zaklada:

Vv

Rodina Sommerova jako objednatel roziifeni domu &p. 61 v obci Ulice v roce 1928 (viz pii-
klad R9 v priloze ¢. 10).

Priklady nedostatku tdaji - zaiznam se nezaklada:

Novékovi bez dalsiho blizsiho Zivotopisného ¢i geografického urceni na podobence zhotovené
brnénskym fotografickym ateliérem (ve sbirce fotografii).

8.3 Soucasti a prvky popisu rodu/rodiny

Spolecnym prvkem popisu pro vSechny rody/rodiny je spravné zaclenéni do tfidy a podtridy na zdkladé
vybéru z Ciselniku - povinny PP.

8.3.1 Oznaceni

Pti tvorbé oznaceni u pfislusnych podtiid se postupuje podle prilohy €. 14 (tematicka skupina 11). U entit

neuvedenych v pfiloze ¢. 14 se vytvafi analogicky k pfikladim uvedenym v p¥iloze ¢. 10.

zv7

Pokud se v pribéhu historie ménilo oznaceni, nevytvaii se pro odli$né formy oznaceni samostatny zdznam,
nybrz se uvadéji jako variantni s dataci, pokud je zndma.

Preferované oznaceni
Hlavni ¢ast jména

Povinnost: povinny PP.

sz

Pravidla: Vytvéii se z pfijmeni jeho ¢lenti doplnénim koncovky (napf. -ové, -ovi, -i). U jmen, kterd maji
formu pfidavného jména, se pouzije 1. pdd mnoZzného Cisla, vytvoreny pfimo z daného jména (Hrusinsti,
Smificti ze Smific). Oznaceni se uvadi vcetné Slechtickych pfidomkda.

V piipadé neexistujici ceské varianty jména ciziho rodu se uZiva cizojazy¢nd varianta.
Piiklady PREF:

L,

,» ValdStejnové;
,Bourboni

~Schwarzenbergové“; ,Zahradecti ze Zahradek“; ,von Biilow";

Vedlejsi ¢ast jména
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich piipadech se neuvadi.

Pravidla: pouZiva se pouze pro jméno vétve rodu u archivnich autoritnich zdznamu entit podtfidy ,,vétev
rodu®.
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Piiklady PREF:

hlavni ¢ast jména: Schwarzenbergové
vedlejsi ¢ast jména: Orlickd vétev

hlavni ¢4st jména: Lobkovicové
vedlejsi ¢ast jména: Popelové z Lobkovic
hlavni ¢ast jména: ValdStejnové

s M2

vedlejsi ¢ast jména: Hrddeckd vetev

hlavni ¢ast jména: Bourboni

vedlejsi ¢ast jména: Parmskd vetev
Dopinék

Pravidla:

Doplnék neni opakovatelny.
Chronologicky doplnék
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: pouZiva se idaj z data vzniku ¢i narozeni prvniho zndmého ¢lena rodu/rodiny; z data zaniku ¢i
umrti posledniho zndmého ¢lena rodu/rodiny nebo z datace ptisobnosti.

Typ formy jména

Povinnost: nepovinny PP.
Pravidla: Uvadi se u preferovaného i variantniho oznaceni; vybér z Ciselnikové nabidky:
a) udredni,
b) uméle vytvofené,
c) ekvivalent,
d) jediny zndmy tvar,
e) historickd podoba,
f) prezdivka/zlidovéld podoba,
g) soucasnd podoba,
h) zkomolend podoba,

1) podle jinych pravidel.

Variantni oznaéeni

Povinnost: doporucend ¢ast archivniho autoritniho zaznamu.

Pravidla:

Uvadeéji se vSechna zjisténd jména. RovnéZ se uvadi forma jména podle jinych pravidel (napi. RDA).

Struktura je stejnd jako u preferovaného oznaceni.

8.3. Soucasti a prvky popisu rodu/rodiny 135



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

Oznaceni jako generovany udaj

Jednotlivé ¢4sti oznaceni jsou do souhrnného Oznaceni generovdny automaticky dle nésledujiciho potadi
spolu s oddé€lovaci (hranaté zavorky oznacuji prvky popisu):

a) pro podtiidu rod, rodina:

PREF: [hlavni ¢4st jména] (rod/rodina : [dopln&k chronologicky])

VAR: [hlavni ¢4st jména] ([doplnék chronologicky])

b) pro podtridu vétev rodu:

PREF: [hlavni ¢4st jména]. [vedlejsi ¢dst jména] (vétev rodu : [dopln&k chronologicky])
VAR: [hlavni ¢ast jména]. [vedlejsi ¢ast jména] ([doplnék chronologicky])

¢) pro podtiidu fiktivni rod, fiktivni rodina:

PREF: [hlavni ¢4st jména] (fiktivni rod/rodina : [dopln&k chronologicky])

VAR: [hlavni ¢ast jména] ([dopIn€k chronologicky])

Poznamka: do oznaceni se automaticky generuje vyjadfeni podtiidy.

8.3.2 Vznik

Povinnost: povinna ¢ast archivniho autoritniho zdznamu u pivodct, v ostatnich piipadech doporucena.
Pravidla:

U archivniho autoritniho zdznamu entity tiidy ,,rod/rodina“ se dle zptisobu vzniku voli mezi tfemi moz-
nostmi:

a) vznik,
b) narozeni prvniho zndmého ¢lena rodu/rodiny,
¢) pusobnost od.

Pro vybér zplisobu vzniku (déle téZ zjednodusené ,,udalost®) je rozhodujici: Pokud je zndmo datum vzniku
(napf. na zdklad€ smlouvy) nebo jej 1ze odhadnout, pouZije se udélost ,,vznik“. Pokud se nepouZije udélost
,»vznik“ a je zndmo narozeni prvniho ¢lena rodu/rodiny nebo jej Ize odhadnout, pouZije se udalost ,,Narozeni
prvniho zndmého ¢lena rodu®. V ostatnich pripadech se pouzije udalost ,,Piisobnost od*.

Udalost Vznik
Vypliiyje se:
1. Datace vzniku rodu/rodiny

Povinnost: povinny PP u ptivodct, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Presné datum vzniku rodu/rodiny. Neni-li pfesné datum zndmo, mtiZe se uvést kvalifikovany
odhad.
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2. Vztahy spojené s udalosti Vznik

Povinnost: nepovinné.
Pravidla:

a) prvni zndmy ¢len rodu/rodiny (vztah) — vazba na archivni autoritni zdznam (dédle téZ jen ,,zdznam®)
prvniho zndmého ¢lena rodu/rodiny,

b) dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery se tykd vzniku rodu/rodiny,

¢) entita souvisejici se vznikem (vztah) — vazby na zdznamy entit ze vSech tfid souvisejicich se vznikem.

3. Poznamka k udalosti Vznik

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: zde je moZné ptidat napiiklad odkaz na zdroje ¢i dokumenty, pokud se toto nevyjadiuje vztahem
s napojenim na pfisluSny dokument.

Priklad:

PREF: Schwarzenbergové. Orlickd vétev (vetev rodu : 1802-)
Udalost Vznik:

datace: 1802

pozndmka: vznik roku 1802 na zdkladé dohody mezi bratry Josefem Il. a Karlem 1. ze Schwar-
zenbergu

Udalost Narozeni prvniho znamého ¢lena rodu/rodiny
Vypliyje se:
1. Datace narozeni prvniho znamého ¢lena rodu/rodiny

Povinnost: povinny PP u ptivodcti, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Pfesné datum narozeni prvniho zndmého ¢lena rodu/rodiny. Neni-li pfesné datum zndmo, miize
se uvést kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Narozeni prvniho znamého ¢lena rodu/rodiny

Povinnost: nepovinné.

Pravidla: prvni zndmy ¢len rodu/rodiny (vztah) - vazba na zdznam prvniho zndmého ¢lena rodu/rodiny.
3. Poznamka k udalosti Narozeni prvniho znamého ¢lena rodu/rodiny

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: zde je mozné pridat naptiklad odkaz na zdroje ¢i dokumenty (zdznam v matrice, rodny list),
pokud se toto nevyjadiuje vztahem s napojenim na prislu$ny dokument.
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Udalost Plsobnost od

Vyplityje se:

1. Datace plsobnosti od

Povinnost: povinny PP u plivodcti, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: dolni hranice ¢asového rozmezi ptisobnosti rodu/rodiny pouze u vSeobecné znamé rodiny pi-
sobici v urcitém oboru (napf. rodina malif Manestl) se uvadi datace narozeni prvniho ¢lena, vénujiciho
se oboru, ktery rodinu charakterizuje — v tomto pripadé se nepouzivd zplsob vzniku ,,narozeni prvniho
zndmého ¢lena rodu®

2. Vztahy spojené s udalosti Plisobnost od

Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje idaj o dolni hranici casového
rozmezi psobnosti.

3. Poznamka k udalosti Plisobnost od

Povinnost: nepovinny PP.

8.3.3 Zanik

s vz

Povinnost: existuje-li, pak povinnd ¢ast archivniho autoritniho zdznamu u ptivodcd, v ostatnich ptipadech
doporucend.

Pravidla:

U archivniho autoritniho zdznamu entity tfidy ,.,rod/rodina” se dle zptisobu zaniku voli mezi tfemi udélost-
mi:

a) zanik,
b) umrti posledniho zndmého ¢lena rodu/rodiny,
c¢) pulsobnost do.

Pro vybér udélosti (zpsobu zdniku) je rozhodujici: Pokud je zndmo datum zaniku (napf. na zaklad€ smlou-
vy) nebo jej 1ze odhadnout, pouZije se uddlost ,,zanik“. Pokud se nepouZije uddlost ,,zdnik“ a je zndmo dmrti
posledniho ¢lena rodu/rodiny nebo jej 1ze odhadnout, pouZije se udalost ,,Umrti posledniho zndmého &lena
rodu“. V ostatnich ptipadech se pouZije udalost ,,Ptisobnost od“.

Udalost Zanik
Vypliiyje se:
1. Datace zaniku rodu/rodiny

Povinnost: povinny PP u ptivodct, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Presné datum zdniku rodu/rodiny. Neni-li pfesné datum zndmo, miZe se uvést kvalifikovany
odhad.
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2. Vztahy spojené s udalosti Zanik

Povinnost: nepovinné.
Pravidla:

a) posledni zndmy ¢len rodu/rodiny (vztah) — vazba na zdznam posledniho zndmého legitimniho muz-
ského ¢lena rodu/rodiny,

b) dokument (vztah) - vazba na zdznam dokumentu, ktery se tyka zdniku rodu/rodiny,

¢) entita souvisejici se zdnikem (vztah) — vazby na zdznamy entit ze vSech tiid souvisejicich se zdnikem.

3. Poznamka k udalosti Zanik

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: zde je moZné ptidat napiiklad odkaz na zdroje ¢i dokumenty, pokud se toto nevyjadiuje vztahem
s napojenim na pfisluSny dokument.

Udalost Umrti posledniho znamého élena rodu/rodiny

Vyplityje se:

1. Datace umrti posledniho znamého ¢lena rodu/rodiny

Povinnost: povinny PP u plivodct, v ostatnich pfipadech doporuceny.
Pravidla: Pfesné datum amrti posledniho zndmého legitimniho muZského ¢lena rodu/rodiny. Neni-li pfes-

né datum znamo, mtiZe se uvést kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Umrti posledniho znamého é&lena rodu/rodiny

Povinnost: nepovinné.
Pravidla: posledni zndmy ¢len rodu/rodiny (vztah) — vazba na zdznam posledniho zndmého legitimniho

muZského ¢lena rodu/rodiny.

3. Poznamka k udalosti Umrti posledniho znamého élena rodu/rodiny

Povinnost: nepovinny PP.

Udalost Plisobnost do

Vypliiyje se:

1. Datace plsobnosti do

Povinnost: povinny PP u ptivodcti, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Horni hranice ¢asového rozmezi pisobnosti rodu/rodiny: pouze u v§eobecné zndmé rodiny pii-
sobici v ur¢itém oboru (napf. rodina malifi Ménest) se uvadi datace dmrti posledniho ¢lena, vénujiciho
se oboru, ktery rodinu charakterizuje — v tomto pfipadé se nepouziva zptsob zdniku ,imrti posledniho
znamého clena rodu/rodiny*.
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2. Vztahy spojené s udalosti Plisobnost do

Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje tidaj o horni hranici casového
rozmezi pasobnosti rodu/rodiny.

3. Poznamka k udalosti Plisobnost do

Povinnost: nepovinny PP.

8.3.4 Strucna charakteristika

Povinnost: povinny PP.

Pravidla:

Stru¢nd slovni charakteristika entity, eventudlng upfesiiujici vyse uvedené udaje.
Do stru¢né charakteristiky se zapisuji slechtické tituly.

Text se piSe malym pismenem a bez tecky na konci.

Znéni stru¢né charakteristiky se povinné prebira z prilohy ¢. 14 (tematicka skupina 11). V pfipadé potieby
se vhodné doplriuje. U entit neuvedenych v priloze ¢. 14 se doporucuje vytvofit analogicky podle ptikladi
obsaZzenych v priloze ¢. 10.

8.3.5 Déjiny rodu/rodiny
Povinnost: povinny PP u ptivodct, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Volnou (narativni) formou nebo chronologickym vyc¢tem se uvddi informace rozhodné pro po-
chopeni ¢innosti rodu jako celku, jeho vyznamné predstavitele a sidla nebo spravované statky ilustrujici
¢innost rodu/vétve rodu. Kde je to vhodné, uvadi se datace jako integrdlni soucdst narativniho popisu.
Ptipadné zkratky je nezbytné pii jejich prvnim pouziti v textu vysvétlit.

8.3.6 Genealogie

Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: vyctem se uvadé€ji v pripadé potieby jednotlivi ¢lenové rodu spolu s popisem jejich pifibuzen-

skych vztaht.

8.3.7 Vztahy (rod/rodina)
Povinnost: nepovinné.
Pravidla:

Vypliiyje se:

Souvisejici entity (vztahy mimo udalost):
a) je Clenem rodiny/rodu (vztah) — vazba na zdznam hlavniho rodu/rodiny (napf. u vétve rodu),
b) sidlo (vztah) — vazba na zdznam sidla rodu/rodiny,

¢) vazba na objekt (vztah) — vazba na zdznam entity tfidy dilo/vytvor, konkrétné podtiidy ,,stavby, trasy,
zdsahy do pfirodnich dtvari s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci®.
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Poznamka: u tiidy ,,rod/rodina“ se kromé udalosti vznik a zénik zZadné jiné uddlosti neeviduji.
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KAPITOLA 9

TRIDA KORPORACE

Korporace jsou vlastnim jménem pojmenované pravnické osoby nebo skupiny fyzickych osob se spolec-
nym zdjmem, tkolem nebo statutem. Jejich vyznamnymi znaky jsou napt. adresa (sidlo), predstavitelé,
razitko nebo hlavicka na dopisnim papife (viz téZ kapitolu 9.2.1). Za korporace se povazuji i pojmeno-

vané ¢asti korporaci, konkrétni skupiny korporaci, korporace oficidlné registrované i neformdlni, skute¢né
i fiktivni.

Za korporace se naopak nepovazuji:
a) rody a vétve rodd, tj. osoby v pfibuzenském poméru — nélezi do tiidy ,,rod/rodina*,

b) oznaceni pfislusnikli ndrodti, kmend a obyvatel sidel, pro néZ je pouzivano spolecné oznaceni vlast-
nim jménem (napriklad ,,CeSi“, ,,Slované®, ,Prazané®) — ndleZi do tfidy ,,obecny pojem®,

¢) skupiny osob ndleZejicich k socidlni skupin€ nebo hnuti (napriklad ,,délnici®, ,,sokolové®, ,nacisté®,
»€kafi“) — néleZi do tfidy ,,obecny pojem*,

d) dila/vytvory vystupujici pii popisu v roli nemovitého objektu (napfiklad radnice, budova okresniho
soudu, hotelu na fotografii) — ndleZi do tfidy ,,dilo/vytvor®,

e) sidla a Gzemi vystupujici v popisu jako geograficky objekt (napiiklad misto narozeni). Je tieba du-
sledné odlisovat korporace vykondvajici vefejnou spravu od geografickych objektd (kraje, okresy,
obce apod.), ackoli s nimi zdanlivé splyvaji. Vystupuji totiZ navenek jako spravni ¢i samospravné

Y

korporace, a to pokud maji ke své ¢innosti vytvofen tfad (napf. magistrat, méstsky drad).

9.1 Podtridy korporaci

9.1.1 Administrativné vymezena uzemi s vlastni spravou
Do této podtiidy patii pouze:
a) z entit izemni samospravy na tizemi dnesni Ceské republiky:
1) obce do roku 1850, véetné rychtéie, popt. vyboru v poddanskych vesnicich,

2) vSechna mésta (krdlovskd i poddanskd) do regulace jejich magistratu; pokud mésto regulovany
magistrat neziskalo, pak rovnéz az do roku 1850.
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b)

Preferované oznaceni je zapisovdno pouze v ¢eStiné, typ formy jména je ,.uméle vytvorené.
Priklad PREF:

Hroznétin (obec : Hroznétin, Karlovy Vary, Cesko : piisobnost od 1213-1850) - korporace se v pre-
ferovaném oznaceni uvadi Cesky, i kdyZ méstecko tehdy mélo pouze némecké obyvatele, ktefi pre-
ferovali jeho némecky nazev ,Lichtenstadt”.

Entity typu ,,Velkostatek XY* existujici na izemi dnesni Ceské republiky.

Tato entita zahrnuje dobu celého trvani daného velkostatku (viz pFilohu €. 14), tzn. od jeho vzniku
za feudalismu az do jeho zndrodnéni (zestdtnéni) ¢i konfiskaci po 2. svétové vélce. Do jeho trvéni je
pojato jak obdobi do roku 1850, kdy byl oznacovan jako panstvi (ném. ,,Herrschaft®, lat. ,,Domini-
um®) ¢i statek (ném. ,,Gut“) a existoval nejen jako hospodarskd, ale i jako tizemné-spravni jednotka,
tak i obdobi nésledujici, v¢éetné jeho trvani v oklesténém tizemnim rozsahu v disledku pozemkové
reformy, provedené po vzniku Ceskoslovenska.

Ostatni administrativné vymezend tizemi s vlastni spravou na tzemi Ceské republiky, napf. kraje,
obce, samosprdvné okresy ad., se vyjadfuji pouze piisluSnymi samosprdvnymi orgdny ¢i stdtnimi
politickymi dfady, jeZ patii do podtiidy ,,organy, organizacni slozky a prispévkové organizace vefejné
spravy“.

U zahranicnich entit se prfi rozhodovani o zafazeni do podtfidy ,,administrativné vymezend uzemi
s vlastni sprdvou” nebo ,,orgdny, organizacni sloZky a ptispévkové organizace vetejné spravy“ postu-
puje analogicky.

Priklad PREF zahrani¢ni obce z izemi s nezndimym spravnim vyvojem (v roli vydavatele a pece-
titele listiny z roku 1725):

Tolmezzo (obec : Tolmezzo, Italie : pisobnost 1725)

9.1.2 Organy, organizacni slozky a prispévkové organizace verejné spravy

Patfi sem napftiklad:

a)

b)

ufady vefejné a soudni spravy a zastupitelské sbory, napf. vldda, Parlament Ceské republiky, Posla-
neckd snémovna, Sendt, Kancelar prezidenta republiky, ministerstva, Ustfedni tfady, krajské drady,
okresni trady, okresni zastupitelstva, obecni tfady, osadni vybory, narodni vybory vSech stupnid,
mistni a okresni spravni komise, soudy, okresni dohlédaci hejtmani ad.,

stdtni fondy a jim podobné organizace,

archivy, které byly nebo jsou soucdsti organti vefejné spravy nebo jsou samy organem vefejné spra-
vy (zpravidla na zdklad€ pravni normy definujici organizacni sloZky stitu ¢i jinou vefejnou spravu);
napt. statni oblastni archivy, stitni okresni archivy, archivy ministerstev, archivy vojenskych a bez-
pecnostnich jednotek, archivy mést a dalSich samosprav.

Do této podtiidy nepatii napriklad:

a)

b)

ostatni archivy mimo vefejnou spravu, které se zatazuji do podtfidy ,kulturni, vychovné, vyzkumné
a zdravotnické organizace a instituce®, napft. archivy podnikt, védeckych instituci, politickych stran;

prispévkové organizace zataditelné do jinych podtrid; napt. ptispévkova organizace ,, Vyzkumny tistav

Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi“ néleZi do podtiidy ,.kulturni, vychovné, vyzkumné
a zdravotnické organizace a instituce®.

Dile viz prilohy ¢. 10 a 14.

Urady vefejné spravy vyjadiuji také soucasnd a minuld administrativn€ vymezend Gzemi s vlastni spravou,
kromé vyjimek, které jsou uvedeny v predchdzejici podtiidé. Pfislusny stdtni politicky ¢i samospravny
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orgén je vZdy tieba vybrat podle danych okolnosti. Z entit tohoto typu, které existovaly ¢i existuji na Gzemi
Ceské republiky, to jsou zejména:

a) obce a mésta, kterd jsou vyjadiovana:
1) regulovanymi magistraty — mésta od regulace jejich magistratu do roku 1850,

2) obecnimi ¢i méstskymi ¢i jim obdobnymi dfady z let 1850-1945 — obce, méstyse a mésta
z uvedené doby,

3) pfislusnymi ndrodnimi vybory, eventudln€ i mistnimi spravnimi komisemi — obce a mésta v le-
tech 1945-1990,

4) obecnimi ¢i méstskymi dfady, magistraty ¢i tfady mésta — obce a mésta po roce 1990,

b) casti obci a mést s urcitou formou samospravy, jez se vyjadiuji pfisluSnymi osadnimi zastupi-
telstvy a osadnimi, mistnimi ¢i ob&anskymi vybory, tfady méstské ¢ésti ad.,

c) okresy, které jsou vyjadiovany:

1) orgdny Uzemni samosprdvy, jakymi byly okresni zastupitelstva ¢i silni¢ni komise, okresni
spravni komise, okresni starostenské sbory; popiipade€ i organy politické spravy, mezi které
patfily okresni hejtmanstvi, okresni spravy politické, okresni tGiady a landrity (tyto pro 1éta
1939-1945 na Gzemi postoupeném Némecku na zdkladé Mnichovské dohody) — okresy zastu-
pitelské (po roce 1864) a politické (po roce 1850), které existovaly pfed rokem 1945,

2) prislusSnymi okresnimi narodnimi vybory, popf. jednotnymi narodnimi vybory a okresnimi
spravnimi komisemi — okresy z let 1945-1990,

3) okresnimi ufady z let 1990-2002 — okresy existujici po roce 1990, pouze pro dobu do roku
2002 vcetné,

d) Kkraje, které jsou vyjadiovany:

1) krajskymi hejtmany existujicimi pfed vznikem krajskych tifadti v 18. stoleti, krajskymi vladami
(z let 1850-1855) a krajskymi urady - kraje z doby do roku 1862,

2) krajskymi narodnimi vybory - kraje z let 1949-1990,
3) krajskymi ufady pfislusnych krajti — kraje od roku 2000,

e) zemé, které na naSem tzemi existovaly do roku 1949, jsou vyjadiovany pfislusnymi zemskymi
snémy, zemskymi zastupitelstvy a zemskymi ndrodnimi vybory, popiipad€ i organy politické spravy
jako byla mistodrZitelstvi, gubernia a zemské ttady,

f) ostatni administrativné vymezena tizemi s vlastni spravou, se obdobné vyjadiuji svymi prislus-
nymi spravnimi organy, napf. vojenské tjezdy, Chebsko pied rokem 1850, Sudetské Zupa (Risska
Zupa Sudety) a vladni obvody - v obdobi 1939-1945 na tizemi postoupeném Némecku na zdkladé
Mnichovské dohody, ad.

Priklady PREF:

Magistrat Bechyné (Bechyné, Tébor, Cesko : 1792-1850)

Méstsky tiad Cervena Retice (Cervend Recice, Pelhfimov, Cesko : 1850-1945)

Mistni spravni komise Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1945-1946)
Mistni narodni vybor Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1945-1961),

Meéstsky narodni vybor Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1961-1990)

Obecni urad Bitovany (Bitovany, Chrudim, Cesko : 1990- )
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Osadni zastupitelstvo Nerad ( Zivanice, Pardubice, Cesko : piisobnost od 1875-1941)
Osadni vybor TaSovice (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 2017-)

Mistni vybor Nové Zakupy (Zdkupy, Ceskd Lipa, Cesko : 2009-)
Bezirksvertretung Karlsbad (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1865-1918)
Okresni tiad HorSovsky Tyn (Horsovsky Tyn, Domazlice, Cesko : 1928-1938)
Landrat Luditz (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1938-1945)

Okresni narodni vybor Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1945-1990)

Krajska vlada Pardubice (Pardubice, Pardubice, Cesko : 1850-1855)

Krajsky tiad Karlovarského kraje (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 2000-)
Moravskoslezské gubernium (Brno, Brno-mésto, Cesko : 1 783-1849)

Cesky zemsky sném (Praha, Cesko : 1861-1913)

Ceské mistodritelstvi (Praha, Cesko : 1850-1918)

Cesko. Urad viddy (Praha, Cesko : 1993-)

Cesko. Stdtni fond Zivomiho prostiedi (Praha, Cesko : 1993-)

Politische Stiinde von Herr- und Ritterschaft Erzherzogtums Osterreich (Rakousko : ?-1850)
Statni okresni archiv Pardubice (Pardubice, Pardubice, Cesko : 2002-)

9.1.3 Sdruzeni organizaci
SdruZeni organizaci, mezindrodni a mezivladni organizace, vojenské pakty, mikroregiony/svazky obci atp.
Priklady PREF:
UNESCO (Pariz, Francie : 1945-)
Varsavska smlouva (vojensky pakt : Moskva, Rusko : 1955-1991)
Mikroregion Zelezné hory (Ronov nad Doubravou, Chrudim, Cesko : 1999- )

9.1.4 Vojenské a bezpecnostni jednotky
Vcetné paramilitarnich, polovojenskych, teroristickych a partyzanskych skupin a organizaci.
Priklady PREF:
ETA (ozbrojend organizace : 1959-2018)
Ceskoslovenské legie (1914-1920)
Partyzansky oddil Borek (7944-1945)
Vézeiiska sluzba Ceské republiky (Praha, Cesko : 1993-)

9.1.5 Organizace zalozené za uc¢elem podnikani

Podniky, firmy, vyrobni a zeméd¢lska druzstva, statky, nevydéle¢né podniky (napt. nakladatelstvi zaloZené
pouze za Gcelem vyddvani spolkového Casopisu), fyzické osoby majici charakter korporace — osoby samo-
statné vydéleéné ¢inné (OSVC), Zivnostnici pouZivajici korporativni jméno podniku, Zivnost vystupujici
pod jménem fyzické osoby (napf. ,JindFich K¥iZan, zednicky mistr ve Zdounkach®, ,A. Lanna a J.
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Schebek®). V pfipadé, Ze oznaceni obsahuje pouze jméno a piijmeni a neni ovéteno, Ze se skutecné jednd
o firmu, uptfednostni se popis entity jako fyzické osoby.

Je tieba rozliSovat jméno korporace od obchodnich znacek nebo jmen projektti provozovanych korporaci,
které patii k entité€ dilo (viz naptiklad projekt ,Radio Cerna Hora“ provozovany korporaci ,,Cerna Hora
- Media s. r. 0.).

Priklady PREF:
MADETA a. s. ( Ceské Budeéjovice, Ceské Budeéjovice, Cesko : 1995- )
Mistni draha Otrokovice - Zlin - Vizovice, a. s. (Zlin, Zlin, Cesko : 1898-1945)

Mistni draha Otrokovice - Zlin - Vizovice, narodni sprava ve ZIiné (Zlin, Zlin, Cesko :
1945-1948)

Jednotné zemédélské druistvo Bylany (Bylany, Chrudim, Cesko : 1954-1990)
Ing. Vaclav VIK (firma : Zeleny pruh, Praha, Cesko : 1994-)

Jind¥ich Ki¥iZan, zednicky mistr ve Zdounkach (Zdounky, Kroméii, Cesko : piisobnost
1940)

9.1.6 Politické organizace
Strany, hnuti.
Piiklady PREF:
Strana zelenych (Praha, Cesko : 1989-),

Republikanska strana zemédélského a malorolnického lidu. Mistni organizace Hradec
Krdlové (Hradec Kralove, Hradec Krdlové, Cesko : 1922-1938 )

Panska jednota (1394-1405)

9.1.7 Nabozenskeé organizace a instituce

Cirkve a ndboZenské spolec¢nosti, cirkevni tfady, ndbozenskd sdruZeni a spolky, historické pravnické osoby
- podle kanonického prava. Patfi sem i fadové koleje, cirkevni Skoly vSak ndlezi do podtiidy ,kulturni,
vychovné, vyzkumné a zdravotnické organizace a instituce®.

Priklady PREF:

Farni tifad Abertamy (#mskokatolicky : Abertamy, Karlovy Vary, Cesko : asi 1647-2004)
Farni diad Praha - Staré Mésto (Feckokatolicky : Praha, Cesko : 1969-)

Israelitische Kultusgemeinde Eger (Cheb, Cheb, Cesko : 1872-1938)

9.1.8 Kulturni, vychovné, vyzkumné a zdravotnické organizace a instituce

Organizace a instituce pro vychovu, vzdélavani, védu a kulturu, zoologické zahrady, botanické zahrady
a arboreta, nemocnice, socidlni dstavy; archivy mimo vefejnou spravu, napt. archivy podnikt, védeckych
instituci, politickych stran ad. Naopak archivy, které jsou organizacnimi slozkami stitu ¢i jiné verejné
spravy, popf. vnitfnimi organiza¢nimi jednotkami téchto organizacnich slozek, patii do podtiidy ,,orgény,
organizacni slozky a prispévkové organizace vefejné spravy*.

Priklady PREF:
Narodni divadlo (Praha, Cesko : 1881-)
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Archiv DIAMO (Pribram, Pribram, Cesko : 2005- )

Vyzkumny ustav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi, v. v. i. (Prithonice,
Praha-zdpad, Cesko : 2007- )

Univerzita Karlova. Pedagogickd fakulta. Katedra ceské literatury (Praha, Cesko : asi 1964-)
Univerzita Karlova. Lékarskd fakulta v Plzni (Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : 1959- )

Archiv Univerzity Karlovy (Praha, Cesko : 1990-)

Obecna skola Stvolny (Stvolny, Manétin, Plzeri-sever, Cesko : 1919-1938 )

9.1.9 Nadace a nadacni fondy
Priklady PREF:
Nadac¢ni fond Ceského rozhlasu (Praha, Cesko : 2000-)
Nadace pro zéch{anu a obnovu pamatky I. kategorie Zamek HorSovsky Tyn (Horsovsky
Tyn, DomaZlice, Cesko : 1994-1998)
9.1.10 Profesni a zajmové organizace
Cechy, profesni komory, odborové organizace.
Priklady PREF:

Odborovy svaz kovodélnika. Mistni skupina Chlumec nad Cidlinou (Chlumec nad Cidlinou,
Hradec Krdlove, Cesko : 1 897-piisobnost do 1928)

Hospodai'ska komora Ceské republiky (Praha, Cesko : 1993-)

Biicker-, Miiller- und Zimmerleute-Zunft Klentsch (Klenci pod Cerchovem, DomaZlice,
Cesko : 1699-1860)

9.1.11 Spolky, spole¢enské organizace
Priklady PREF:
Ceska archivni spole¢nost (Praha, Cesko : 1990-)
Svaz knihovniku a informaénich pracovniki Ceské republiky (Praha, Cesko : 1990-)

Sokol (Praha, Cesko : 1889-1952)

Ceskoslovenska obec legionaiska. Mismi jednota Skute® (Skute¢, Chrudim, Cesko : 1921-
-1948)

Clovék v tisni (Praha, Cesko : 1992-)

9.2 Zasady popisu korporace

9.2.1 RozliSovani rtiznych korporaci
Samostatny zaznam korporace se vytvari:

1. Pokud byla nebo je korporace samostatna a spliiuje zejména nasledujici poZadavky nebo jejich
podstatnou cast:

a) funkéni a organizacni samostatnost, projevujici se 1 samostatnou spisovou sluzbou,
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b) préavni akt o utvofeni, kompetenci a jednacim fadu,

¢) samostatnd bilance a bézny ucet ve financnim udstavu,

d) samostatny organizacni fad,

e) vlastni pecet nebo razitko,

f) hlavicka na dopisnim papife,

g) vyddvani stanovisek nebo rozhodnuti vlastnim jménem.
2. Pokud to pro dany typ korporace stanovuje piiloha ¢. 14.
3. Zménila se korporativnost u nasledujicich typi korporaci (z i na):

« akciova spolec¢nost,

« komanditni spolecnost,

o komundlni podnik,

« koncernovy podnik,

« ndrodni podnik,

» obecné prospéSnd spolecnost,
 oborovy podnik,

« odstépny zdvod,

« prispévkova organizace,

« spolecnost s ru¢enim omezenym,
« stitni organizace,

o stitni podnik,

« vefejnd obchodni spole¢nost,

« vyrobné hospodéiskd jednotka,
« vyrobni druZstvo.

Ostatni zmény korporativnosti neuvedené v pfiloze €. 14 a v tomto bodé se pii tvorbé zdznamu neuplatiiu-
ji (naptiklad zména z rozpoctové na hospodéiskou organizaci, z ob¢anského sdruZeni na zapsany spolek
apod.).

4. U zbytkovych statnich podniku; podniku a jinych korporaci v likvidaci; podniku, Zivnosti ¢i dal-
Sich korporaci (napr. zdravotnickych zarizeni a ordinaci, pravnich kancelari ad.) v narodni ¢i jiné
vnucené nebo uiedni spravé zavedené v prelomové dobé a zpiisobené vnéjSimi, zejména politicky-
mi vlivy, tzn. nevztahuje se na prechodné nucené spravy a sekvestrace, napt. z dtivodu zadluZeni, kdy po
splaceni dluhu ¢i prodeji byla dand korporace z nucené sprdvy propusténa a jeji existence pokracovala

dile.

Piiklady:
SPT Telecom, s. p. (Praha, Cesko : 1994-2005 ), telekomunikacni podnik — zbytkovy stdtni
podnik

SPT Telecom, s. p. v likvidaci (Praha, Cesko : 2005), telekomunikacni podnik
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Dominik Schiniger, knihtiskarna, narodni sprava (Ostrov, Ostrov, Karlovy Vary, Cesko :
1945-asi 1950), tiskarsky podnik

Pozndmka: ndrodni sprava dosazend do podniku némeckého vlastnika na zdkladé dekretu pre-
zidenta republiky ¢. 5/1945 Sb.

Kommissarische Leitung der Fa. S. Bloch (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Karlovy Vary,
Cesko : piisobnost 1938), nevyrobni podnik zaméFeny na velkoobchod s vejci a mdslem

Pozndmka: dredni sprdva dosazend do Zidovskym majitelem vlastnéné firmy S. Bloch, Eier-
und Butter GroBhandlung, v Karlovych Varech po zdboru ¢eskoslovenského pohrani¢i nacis-
tickym Némeckem.

,»sTechno* Lederer & Ulm. Erzeugung chem. techn. Artikel. Treuhénder (Doubi, Karlovy
Vary, Karlovy Vary, Cesko : piisobnost 1938), virobni podnik zaméreny na produkci prskavek
a mucholapek

Pozndmka: dfedni sprava dosazend do podniku po zdboru ¢eskoslovenského pohrani¢i nacis-
tickym Némeckem a po at€ku Zidovské spolecnice firmy pfed nacisty.

Kurhaus ,,Nordlicht* (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : piisobnost 1938),
zdravomické zarizeni ndsledné hospitalizacni péce

Pozndmka: dfedni sprava dosazend do ldzeriského domu po zdboru ¢eskoslovenského pohra-
ni¢i nacistickym Némeckem a po ttéku Zidovské majitelky pred nacisty.

5. Jedna se o novou korporaci stejného jména.

Plati napiiklad pro spolky zrusené po Unoru 1948 a obnovené po roce 1990.
Piiklady PREF:
Ceskoslovensko. Ministerstvo Zeleznic (Praha, Cesko : 1918-1938)
Ceskoslovensko. Ministerstvo Zeleznic (Praha, Cesko : 1952-1953 )
Sokol (Praha, Cesko : 1889-1952)
Sokol (Praha, Cesko, 1990-)
Mistni narodni vybor Skastice (Skastice, Kromériz, Cesko : 1945-1984)
Mistni narodni vybor Skastice (Skastice, Kroméitz, Cesko : 1990)

Vyjimka: Spolky s ¢innosti prerusenou v pribéhu prvni a druhé svétové vélky — viz vyse uvedeny priklad
.Sokol (Praha, Cesko : 1889-1952)"

6. Doslo ke zméné jurisdikce, ktera je uvadéna ve jméné popisované entity.
Priklady PREF:
Ceskoslovensko. Ministerstvo vnitra (Praha, Cesko : 1918-1939 )
Protektorat Cechy a Morava. Ministerstvo vnitra (Praha, Cesko : 1939-1945)

7. Doslo ke zméné (nikoli pouhému prejmenovani) nadrizené korporace, ktera je soucasti prefero-
vaného oznaceni popisované entity.

Priklady PREF:

Rakousko 1867-1918. K. k. Handelsministerium. Lokalbahnamt (Videri, Rakousko : 1894-
-1896)
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Rakousko 1867-1918. K. k. Eisenbahnministerium. Lokalbahnamt (Videri, Rakousko : 1896-
-?)

8. Pokud je u korporaci z podtridy ,,organizace zaloZené za icelem podnikani‘ tfeba vytvorit zjed-
noduseny zaznam podnikové entity (podrobnéji viz kapitolu ¢. 9.2.3).

Priklad:

Zjednoduseny archivni autoritni zdznam podnikové entity, k niZ nebyly zndmy podrobnosti
v dobé vytvéareni a schvalovani zdznamu:

PREF: hlavni ¢ast jména a dopln¢k: TOS Kufim (piisobnost 1978)

stru¢nd charakteristika: zjednodusend podnikovd entita; podnik zabyvajici se strojirenskou vy-
robou

Nésledné vytvofené archivni autoritni zdznamy po dohleddni pfesného vyvoje (PREF bez
stru¢né charakteristiky):

TOS Kuiim, n. p. (Kurim, Brno-venkov, Cesko : 1950-1957)

Tovarny na obrabéci stroje a naradi, n. p., Praha. Zdvod 05 TOS Kurim (Kufim, Brno-
-venkov, Cesko : 1958-1968)

TOS Kuiim, n. p. (Kurim, Brno-venkov, Cesko : 1969-1980)

Tovarny strojirenské techniky, n. p., Praha. TOS Kufim, k. p. (Kufim, Brno-venkov, Cesko
1 1980-1989)

TOS Kufim, s. p. (Kurim, Brno-venkov, Cesko : 1989-1990 )
TOS Kurim, a. s. (Kurim, Brno-venkov, Cesko : 1991- )

Dlavodem pro zaloZzeni samostatného zaznamu neni:
a) zména jména nesouvisejici s vySe uvedenymi kritérii 1. az 8.,

b) zména rozsahu geografické pisobnosti, kterd se nepromitla do jména - vyvoj tzemniho rozsahu
plsobnosti se promitd do prislusného prvku IS CAM.

Priklad:

V roce 1945 byly zaloZeny: Mistni ndrodni vybor Mé&€in, MNV Biluky, MNV Nedanice a MNV
Trebycina. K 1. 1. 1964 doslo ke slouceni obce Mé€in (okres Klatovy) s okolnimi obcemi Biluky,
Nedanice a Tfebycina. Nadale existoval Mistni narodni vybor Méc€in, jehoz tizemni kompetence se

oy

roz§ifila i na tfi uvedené vesnice, ve kterych byly dosavadni mistni ndrodni vybory zruSeny.

Protoze se jméno Mistniho ndrodniho vyboru Mécin v disledku rozsifeni Gzemni kompetence nijak
nezménilo, jednd se o tu samou entitu a zdznam nové korporace se nezakladd. Doba existence entity
MNYV Mécin tedy bez ohledu na uvedené rozsifeni v roce 1964 trvala: 1945-1990.

¢) zména zfizovatele, zména majitele,
d) zména sidla a adresy,

e) zména ICO bez dalSich zdsadnich zmén (Poznamka: v fad€ pripadi ICO ztstavalo stejné, prestoze
doslo k vyznamnym zméndm - napriklad z MNV na obecni tfad, coZ v daném piipadé nebrini
zakladani novych zaznamt.),

f) ptipravné vybory zfizované za Gc¢elem zaloZeni korporace (JZD, spolku apod.) — piipravny vybor
a jim zaloZen4 korporace jsou jedna entita,
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g) zmény pravomoci korporace.

Takové a dalsi zde neuvedené piipady jsou fesSeny prostfednictvim variantniho oznaceni v kombinaci s da-
taci pouZiti jména, ptipadné pfislusnou uddlosti ¢i vztahem. VZdy je pfitom tieba posoudit konkrétni okol-
nosti.

9.2.2 Vnitini organizacni jednotky

Samostatné zdznamy pro vnitfni organizacni jednotky korporaci se zakladaji v ptipadé, Ze je nékterd ¢ast
vyznamnd a je potiebné ji pouzit pfi vytvareni vztahii nebo v souvislosti s uddlostmi jinych entit (napf.
,Cesko. Ministerstvo vnitra. Odbor bezpecnostni politiky*). Zv1asté to plati, pokud organizaéni jednotka
ptisobi v jiném sidle, neZ je sidlo nad¥izené slozky (nap¥. ,,Ceské cementirny a vapenice n. p. Prachovice.
Zdvod 03 Vdpenny Podol“). Naopak neni napfiklad nutné povinné zaznamendvat jednotlivé referaty uradu.
Praveé tak se jako entity tfidy korporace nezaznamendvaji funkciondfi a pracovnici korporace.

O tom, zda se k jednotce popisu pfi tvorbé pristupovych bodu pripojuje jen zdznam vnitini organizacni
jednotky, nebo i archivni autoritni zdznam entity, jejiz je soucdsti, rozhoduje kontext, v némz entita ve
zdroji informace vystupuje.

9.2.3 Zjednoduseny zaznam podnikové entity

ZjednoduSeny zdznam podnikové entity slouzi ke zjednoduSeni tvorby archivniho autoritniho zdznamu
a vytvoreni pristupového bodu s pomoci tohoto zdznamu, pokud zpracovateli nejsou dostupné podrobnosti
o vyvoji daného podniku. Déje se tak za nasledujicich podminek:

a) archivni autoritni zdznam se vytvdii pouze u korporaci z podtfidy ,,organizace zaloZené za ticelem
podnikdni®,

b) archivni autoritni zdiznam nesmi byt pouZit pro podnik vystupujici v roli piivodce. Je uplatiiovan
pouze pro ostatni role dané entity.

Pravidla tvorby zjednoduseného zdznamu podnikové entity:

a) jméno zjednodusené podnikové entity se uvadi do hlavni ¢4sti jména, a to i v piipadech, kdy se jedna
o vnitini organizac¢ni jednotku,

b) v piipadé nejistoty se korporativnost a chronologicky doplnék neuvadi,
c) geograficky doplnék se uvadi na drovni stét a niZe,

d) na zacétku stru¢né charakteristiky se povinné uvadi text ,,zjednodusend podnikovd entita,”, za stied-

v,

nikem se uvede standardni bliZ§i specifikace,

e) pro oznaceni entity se pouZije obvykle nejdéle pouzivané nebo nejzndméjsi jméno bez ohledu na
zmény korporativnosti podniku a na docasné preruseni existence (napiiklad v obdobi némecké oku-
pace za druhé svétové vilky).

Vztah ,,zjednodusena podnikova entita*

Napojeni archivnich autoritnich zdznami presné vymezenych a znamych entit podtiidy ,,organizace zalo-
Zené za ucelem podnikani® (napfiklad v roli ptivodce) na zjednoduSeny zdznam podnikové entity se fesi
vztahem ,,zjednodusend podnikovd entita®“. U entit typu zfizovand organizace z jiné podtifidy (napiiklad
podnikové ucilisté, matefskd Skola, vyzkumny ustav) se tento vztah nepouziva. Vztah ,zjednodusend pod-
nikové entita“ se ddle neaplikuje k vyjiddfeni nadfizenosti a podfizenosti korporaci — k tomu slouzi vztah
»je Cast®. Vztah ,zjednoduSend podnikova entita“ je opakovatelny a jeho datace se neuvadi.

Jako jedno z variantnich oznaceni presné vymezenych entit se vZdy pouZiva preferované oznaceni ze zjed-
noduseného zdznamu podnikové entity, pokud u nich byl zpracovatelem vytvoren k oné ,,zjednoduSené®
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entit€ vztah.

Pokud je dodate¢né zpiesnén popis korporace, pak se zjednoduSeny zdznam podnikové entity od jednotky
popisu odpoji a napoji se na ni zpfesnény zdznam daného podniku (viz téZ ptiklady v kapitole 9.2.1).

9.2.4 Anonymni a blize neznamé korporace

Neni-li zndmo jméno, zdznam takové entity se nezaklada.

9.3 Soucasti a prvky popisu korporace

Spolecnym prvkem popisu pro vSechny korporace je spravné zaclenéni do tfidy a podtfidy na zaklade
vybéru z Ciselniku (povinny PP).

9.3.1 Oznaceni

Pokud neni niZe uvedeno jinak, pfi tvorbé oznaceni u piislusnych tiid a podtiid se postupuje podle prilohy

¢. 14. U entit neuvedenych v priloze ¢. 14 se vytvafi analogicky k piikladtim uvedenym v priloze €. 10.

v Tvv

Vnitini organizaéni jednotky se uvadéji strukturované od organizacni jednotky vyssi k jednotce niZsi, pii-
gem? neni nutné vyjmenovat celou hierarchickou strukturu (napfiklad u entity ,,Cesko. Stitni zem&dé&lsky
intervencni fond, Regiondlni odbor 4 - Hradec Kralové. Regiondlni pracovisté Pardubice® postaci uvést do
hlavni a vedlejsi ¢4sti jména .Cesko. Stdtni zemédélsky intervencni fond. Regiondini pracovisté Pardubice®).

Hierarchicky nadfazené celky se neuvddéji u vnitfnich organizacnich jednotek se samostatné srozumitel-
nymi, nezaménitelnymi a obecné vZitymi jmény (napiiklad ,,Statni okresni archiv Pardubice* namisto
LStatni oblastni archiv v Hradci Kralové. Stdtni okresni archiv Pardubice®). V ptipadé zmény (niko-
li pouhého pifejmenovéni) nadfizené korporace, kterd se v PREF uvadi, je nezbytné vytvofit vZzdy novy
zaznam (viz kapitolu 9.2.1).

Preferované oznaceni

Hlavni ¢ast jména

Povinnost: povinny PP.

Pravidla:

Vypliiyje se:

a) jurisdikce: [hlavni &4st jména - jurisdikce]. [vedlejsi Gdst jména - ndzev]. Napfiklad: Cesko. Minis-

terstvo vnitra,

b) jméno nadfizené korporace, pokud je soucdsti oznaCeni a pokud neexistuje jurisdikce a existuje
podfizend korporace,

c¢) celé jméno, pokud neexistuje jurisdikce a nadfizend korporace neni soucdsti oznaceni.
Pokud sidlo nebo jina specifikace neni soucasti jména, uméle se do néj nepiidava.

Jurisdikce (dzemni pisobnost) ve formé oznaceni statu/zemé se uvadi jako hlavni ¢dst jména, jestlize
se jednd o korporaci statni spravy nebo Gizemni samospravy, kterd zarover ptisobi na celém Gzemi statu
nebo zemé (srovnej prilohu €. 11). Tato jurisdikce se uvadi i v pripadé vnitinich organizacnich jednotek
centrdlnich celosttnich a celozemskych orgdnii (napf. regiondlnich pracovist centrdlnich ufadt). Neuvadi
se naopak v pfipadé, Ze je patrnd z vlastniho jména korporace.
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Priklad nutnosti uvadét jurisdikci:

hlavni &st jména: Ceskoslovensko.

vedlejsi ¢ast jména: Stdni urad statisticky. Krajské oddeéleni XY

Priklady korporaci, u nichz se jurisdikce neuvadi, nebot’ je patrna z vlastniho jména:
hlavni ¢4st jména: Cesky statisticky Giad.

vedlejsi ¢ast jména: Krajskd sprava XY

7 ¥z

hlavni ¢4st jména: Moravské gubernium

Piiklady jurisdikci pro tzemi byvalého Ceskoslovenska jsou uvedeny v p¥iloze & 11.

V preferovaném oznaceni lze zkratku pouzit pouze:

a) pokud se oznacuje korporativnost (napfiklad ,.k. s.; ,spol. s r. 0.%; ,s.r.0.“; ,GmbH*; ,a.s.“; ,AG*;

W P 2. 8.); rozepsdani téchto zkratek ve VAR je nepovinné (viz kapitolu 6.3.5);

b) pokud je zkratka soucdsti Gfedni podoby jména nebo toto jméno bylo vybrdno jako preferované

oznaceni (napft. ,,SPT Telecom*, ,UNESCO*, ,SS“). Pokud je to ticelné, jsou zkratky rozepisovany
ve VAR. Naopak pokud existuje zkratka, ale v PREF byla zvolena rozepsan4 verze, uvede se zkratka
ve VAR (viz kapitolu 6.3.5).

PoufZiti cizojazy¢né formy jména korporace jako preferovaného oznaceni se fidi ndsledujicimi pravidly,
pokud neurcuje priloha ¢. 14 jinak (viz téZ kapitolu 6.3.5):

1.

V ptipadé soubézné uZivanych cizojazycnych a ¢eskych jmen korporaci v jazykoveé smiSenych oblas-
tech se pouZije cizojazycné jméno u korporaci zaniklych pfed rokem 1918, pokud bylo prokazatelng
dobové preferovano (napf. ,Bezirksamt Reichenberg® - tfad se nalézal v némeckojazycné ¢asti

s sy

zeme). Ceské jméno (,,Okresni iirad Liberec*) se uvede jako variantni oznaceni.

.V pfipadé statnich instituci v ¢eskych zemich, které fungovaly i po roce 1918, musi byt uveden jako

preferované oznaceni vZdy Cesky ndzev. Cizojazy¢né jméno se uvede ve variantnim oznaceni.

.V pfipadé€ nestatnich korporaci (napf. samosprava, Skolstvi) v jazykoveé smiSenych oblastech, které

existovaly i po roce 1918, je pouZiti cizojazy¢ného jména povinné, pokud jej korporace preferovala.
Ceské jméno se musi v takovém piipadé uvést jako variantni oznaceni.

. 'V pripadé instituci a organizaci na odtrZenych eskoslovenskych tzemich v obdobi 1938-1945 se

pouzije cizojazy¢né jméno povinné (napf. ,Amtsgericht Trautenau“). Pokud byla uZivana Ces-
k4 varianta nebo je mozny kvalifikovany pfeklad, uvede se ve variantnim oznaceni (,,Uredni soud
Trumov®).

.V pfipadé ¢eskych tradt v obdobi protektoratu se preferuje ceské jméno a némecké se povinné uvadi

ve variantnim oznaceni. Naopak v pfipad€ némeckych tradi existujicich na tzemi Protektoratu
Cechy a Morava se preferuje jméno némecké a ¢esky preklad se uvadi ve VAR.

Pokud je soucasti jména korporace i jeji sidlo, zapisuje se ve tvaru pouZivaném ve zdroji, z néhoz
je preferované oznaceni prevzato (,,Liberec”, ,,v Liberci®, ,pro Liberec a okoli®, ,,Reichenberg®, .in
Reichenberg* apod.). Oproti nazvu archivniho souboru v evidenci NAD tedy nemusi byt v 1. padu.

Vedlejsi ¢ast jména

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich piipadech se neuvadi.

Pravidla:
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Prvek je neopakovatelny. Pouziva se jen v piipadé, Ze v hlavni ¢4sti jména se vypliiuje jurisdikce ve formé
jména statu/zemé, nebo nadfizend korporace.

N

Pokud je do prvku popisu vedlejsi ¢dst jména potieba zapsat strukturované jméno, jednotlivé ¢asti jména
se zapisuji za sebe, oddéleny jsou teckou a mezerou za ni, za teckou nésleduje velké pismeno.

Priklad syntaxe:
[hlavni ¢ast jména - jurisdikee]. [vedlejsi ¢ast jména - 1. C4st ndzvu. 2. ¢4st ndzvu]
Cesko. Ministerstvo vnitra. Odbor archivni sprdvy a spisové sluzby

U cirkevnich tada se do vedlejsi ¢asti jména zapisuje typ organizacni jednotky uvedené v pramenech
(,Opatstvi“, ,Provincialdt”, ,Kolej* apod.). Pokud pramen typ neuvadi, zapisuje se termin ,Konvent“
(viz pFilohu ¢. 14).

Doplnék

Pravidla:
Doplnék neni opakovatelny.
Pro kazdy typ dopliiku existuje samostatny prvek popisu.

Typy dopliiki a jejich potadi:

1. Obecny dopinék

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich ptipadech se neuvadi.

Pravidla: Doplnek se piSe v pripadech uvedenych v priloze ¢. 14 a déle k odliSeni od jinych entit se
stejnym jménem a k identifikaci podnikajicich fyzickych osob vystupujicich jako firma ¢i Zivnost.

Priklad podnikajici fyzické osoby vystupujici jako firma:

Otakar Pokoj (firma : Veveri, Brno, Brno-meésto, Cesko : asi 1928-asi 1 949), nakladatelsky
podnik

Priklad firmy, u niZ se obecny dopln€k nepouZiva, prestoZe obsahuje jméno fyzické
osoby:

P. A. Slechta a syn (Lomnice nad Popelkou, Semily, Cesko : asi 1911-1938), textilni virobni
podnik

2. Geograficky doplnék

Povinnost: povinny PP u ptivodct za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech doporuceny.
Pravidla:
Do geografického doplitku se zapisuje sidlo korporace. Neuvadi se v ndsledujicich pripadech:

a) pokud korporace soucasné sidli/sidlila ve vice obcich (netykd se vnitinich organizacnich jednotek,
které jsou feSeny jako samostatné entity),

b) stdlé sidlo neexistuje (napf. ,,Partyzanska brigada Mistr Jan Hus“) nebo neni dohledatelné.

V geografickém dopliiku se pouZiva tidaj ze vztahu ,,sidlo“ (vZdy posledni zndmé), pokud je v ném napojen
nezanikly, tj. dosud existujici geograficky objekt, a to na drovni obec ¢i vojensky tjezd a niZe. Skute¢nost,

9.3. Soucasti a prvky popisu korporace 155



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

Ze sidlo je nebo neni uvedeno jiZ ve jméné korporace, nem4 na tuto zdsadu vliv. Pouze vyjimecné, napii-
klad pokud nemlZeme piesné stanovit sidlo nalézajici se v niZsi sidelni jednotce, kterd vSak byla pozdéji
rozdélena mezi dvé sousedni obce, 1ze uvést geograficky doplnék zacinajici na nejblizsi spolecnou droven
pro tyto dvé obce (okres, stat).

Pokud korporace zménila v dobé své existence sidlo, pfipousti se ve variantnim oznaceni uvést geograficky
doplnék, ktery odpovida sidlu korporace v piislusné dobe.

Piiklad odliSnosti geografického dopliiku v navaznosti na zmény sidla korporace:

PREF: Jachymovské doly - stavebni zavody, n. p. (Piibram, Pribram, Cesko : 1956-1965)
— jde o oficidlni nizev celé korporace, nikoli o vyjaddfeni hierarchie s vnitfni organizacni jed-
notkou; chronologicky dopln€k je stejny pro PREF i VAR, lisit se bude datace pouZziti jména.

VAR:

JD stavebni zdvody, n. p. (Pfibram, Pfibram, Cesko : 1956-1965)

Jachymovské doly - stavebni zdvody, n. p. (Jachymov, Karlovy Vary, Cesko : 1956-1965)
Jachymovské doly - stavebni zdvody, n. p. (Kamennd, Milin, Pribram, Cesko : 1956-1965 )

U zjednodus$enych zdznam podnikovych entit se geograficky dopln€k uvadi na trovni stit a nize (viz ka-
pitolu 9.2.3).

Piiklady PREF:

Okresni hejtmanstvi Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1850-1855)
Obecni tiad Bitovany (Bitovany, Chrudim, Cesko : 1904-1945)

Méstsky tirad Cervena Recice (Cervend Recice, Pelhiimov, Cesko : 1850-1945)
Mistni narodni vybor Lhotka (Lhotka, Frydek-Mistek, Cesko : 1945-1990)
Mistni narodni vybor Lhotka (Lhotka, Prerov, Cesko : 1945-1975 )

Krajsky di‘ad Pardubického kraje (Pardubice, Pardubice, Cesko : 2000-)

Sbor dobrovolnych hasi¢i Zilina (Zilina, Kladno, Cesko : 1996-2016)

Univerzita Karlova. Pedagogickd fakulta (Praha, Cesko : 1964-) — v p¥ipad& Prahy se okres
neuvadi (viz kapitolu 12.3.1)

Restaurace a jidelny Zd’4r nad Sazavou ( Zdidr nad Sdzavou, Zddr nad Sdzavou, Cesko :
1960-1988)

MADETA a. s. ( Ceské Budeéjovice, Ceské Budeéjovice, Cesko : 1995- )
Strana zelenych (Praha, Cesko : 1989-)

Cesko. Urad pro zastupovdni stdtu ve vécech majetkovych. Referdt Chrudim (Chrudim, Chru-
dim, Cesko : 2002-2010)

Biirgermeisteramt Scheles (. Zihle, Plzeri-sever, Cesko : 1850-1945 )

Amtsgericht Luditz (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1938-1945)

Priklad korporace, jejiz sidlo bylo v dnes jiz zaniklé obci:

Cetnicka stanice Ervénice (Most, Most, Cesko: asi 1877-1938) — v geografickém dopliiku je
pouZzita soucasnd lokalita (,,mésto Most“), ktera ptivodni sidlo teritoridlné zahrnuje. Zapisuje
se zpravidla ru¢né, nebot’ ve vztahu sidlo je napojen pouze archivni autoritni zdznam zaniklé
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obce — Ervénice (Most, Most, Cesko : zaniklo)*, ktery nesmi byt v geografickém dopliiku
pouZzit (viz kapitolu 6.3.5 - Spole¢nd pravidla pro geograficky dopln€k).

Magistrat der Stadt Duppau (Hradisté, Karlovy Vary, Cesko : 1795-1850) - v geografickém
doplitku je pouzit soucasny vojensky Ujezd Hradisté, na jehoz tzemi se sidlo dané korporace
(dnes jiz zaniklé mé&sto Doupov) nalézalo.

Urovné niZsi neZ obec (napf. &st obce, ulice) se do geografického doplitku dale zapisuji na pozici pred
obci u korporaci, je-li tfeba upfesnit sidlo, identifikovat sidlo uvedené v cizim jazyce, nebo odlisit dané

cvvs s

korporace od jinych v rdmci niZsi sidelni jednotky (napf. u Zivnosti, zdkladnich skol v rdmci jedné Ctvrti,
ulice apod.).

Priklady upresnéni sidla v PREF:

D. R. Schéniger, litographische Kunstanstalt, Buch und Steindruckerei (Ostrov, Ostrov,
Karlovy Vary, Cesko : 1911-1945)

Priklad korporace s PREF v cizim jazyce, ktera svého ¢asu existovala v samostatné obci,

v w2z

jez je v8ak nyni jiz ¢asti jiné obce:

Gemeindeamt Ullersgriin (OldFis, Merklin, Karlovy Vary, Cesko : 1850-1945) — dfivéjsi obec
Oldii$ (ném. ,,Ullersgriin®) je dnes soucdsti obce Merklin. JelikoZ je PREF v ném¢inég, uvadi
se v geografickém doplitku i dnesni prislusnd ¢ast obce (OldfiS). Srovnej s prikladem ,,Biir-
germeisteramt Scheles* vyse.

Priklady pro odliSeni korporaci v ramci nizsi sidelni jednotky (uZivatelské oznaceni):

Obecna a méstanska Skola chlapecka v T¥ebiti (Horka-Domky, Trebic, Trebic, Cesko :
1924-1945), skola zdakladniho vseobecného vzdéldavani sidlici na zaniklé Hanélove ulici

Obecna a mé&tanska $kola chlapecka v Tiebidi (Vaitini Mésto, Trebic;, Trebic, Cesko : 1924-

-1945), skola zdkladniho vseobecného vzdéldavani

3. Chronologicky doplnék

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Pouziva se idaj z prvkl popisu datum vzniku, datum zaniku, datace ptisobnosti. Povinné se uva-
di pouze tehdy, pokud je tieba od sebe odlisit dvé rizné korporace se stejnym jménem, které existovaly
v rlizném obdobi, nebo pokud jsou uvedeny v priloze ¢. 14 (viz téZ komentai k raimcovému chronologic-
kému doplitku v uvedené piiloze).

Priklady PREF:
Obecni urad Skastice (Skastice, Kromériz, Cesko : 1850-1945 )
Obecni urad Skastice (Skastice, Kromériz, Cesko : 1990- )

Typ formy jména

Povinnost: nepovinny PP.
Pravidla: Uvadi se u preferovaného i variantniho oznaceni; vybér z iselnikové nabidky:
a) uredni,

b) uméle vytvorené — uvadi se vZdy u entity podtiidy ,,administrativn¢ vymezena tizemi s vlastni spra-
vou“ typu jméno obce/mésta XY (obec) ¢i Velkostatek XY,

¢) jediny zndmy tvar,
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d) zkratka/akronym - pouZivd se i pro zkratky typu MNV XY,
e) historickd/diivéjsi podoba,

f) prezdivka/zlidovéla podoba,

g) zjednoduSend podoba,

h) zkomolena podoba,

i) podoba s ¢estnym ndzvem,

j) podle jinych pravidel,

k) preklad.

Datace pouziti jména od-do

Povinnost: nepovinny PP.
Pravidla:
Jde o dva samostatné PP (zvlast’ ,od“ a ,,do®).

Priklad:

PREF: Narodni technicka knihovna (Praha, Cesko : 1960- )

datace pouZziti jména: 2009-
VAR: Stdtni technickd knihovna

datace pouziti jména: 1960-2009

Uvddi se obdobi jeho uZivani, je-li odlisné od data existence entity.

Priklad entity podtridy ,,administrativné vymezena tizemi s vlastni spravou*, u niz je

vyjadreni datace pouziti jména obzvlasté zadouci:

PREF: Nejdek (obec : Nejdek, Karlovy Vary, Cesko, asi 1400-1842)

Priklady VAR:
VAR 1:

hlavni ¢4st jména: Purkmistr, rychtdr, rada a celd obec v Nejdku

datace pouziti jména: asi 1400-asi 1700

VAR 2:

hlavni ¢4st jména: Biirgermeister, Richter, Rat und ganze Gemeinde zu Neudek

datace pouziti jména: asi 1400-asi 1700
VAR 3:

hlavni ¢4st jména: Magistrdt v Nejdku
datace pouziti jména: asi 1700-1792
VAR 4:

hlavni ¢ast jména: Magistrath zu Neudeckh

datace pouziti jména: asi 1700-1792
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VAR 5:

hlavni ¢ast jména: Méstsky rychtdrsky virad Nejdek
datace pouZziti jména: 1792-1842

VAR 6:

hlavni ¢ast jména: Stadtrichteramt Neudek

datace pouZziti jména: 1792-1842

Variantni oznaceni
Povinnost: doporucend ¢ast archivniho autoritniho zdznamu.
Pravidla:

Uvadé;ji se vsechna dalsi zjisténa nebo pravdépodobnd jména korporace vCetné zkratek, akronymt, jazy-
kovych a gramatickych variant jména a zmén jména.

Struktura je stejnd jako u preferovaného oznaceni.

Oznaceni jako generovany udaj

Jednotlivé ¢4sti oznaceni jsou do souhrnného ,,Oznaceni“ generoviny automaticky dle ndsledujiciho potadi
spolu s oddé€lovaci (hranaté zavorky oznacuji prvky popisu):

PREF i VAR: [hlavni ¢ast jména]. [vedlejsi ¢ast jména] ([obecny dopln€k] : [geograficky doplnek] : [chro-
nologicky doplnék])

9.3.2 Vznik

2 vz

Povinnost: povinna ¢ast archivniho autoritniho zdznamu u pivodct, v ostatnich ptipadech doporucena.
Pravidla:

U archivniho autoritniho zdznamu entity tiidy ,,korporace” se dle zptisobu vzniku voli mezi dvéma moz-
nostmi:

a) vznik,
b) piisobnost od.

Pro vybér zpusobu vzniku (déle téZ zjednodusené ,,uddlost”) jsou rozhodujici tato kritéria: pokud je datum
vzniku zndmo nebo je Ize odhadnout, pouZije se udélost ,,Vznik®, v opacném pripadé se pouzije udalost
,,Pusobnost od“.

Udalost Vznik
Vypliiyje se:
1. Datace vzniku

Povinnost: povinny PP u plivodcti, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Presné datum skutecného vzniku. Neni-li pfesné datum zndmo, miZe se uvést kvalifikovany
odhad.
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2. Vztahy spojené s udalosti Vznik

Povinnost: nepovinné, kromé vztahu ,,predchiidce”.
Pravidla:

a) zakladatel/zfizovatel (vztah) — vazba na archivni autoritni zdznam (ddle téZ jen ,,zdznam*) zaklada-
tele/zfizovatele,

b) predchtidce (vztah) — vazba na zaznam entity, ze které korporace vznikla nebo jejizZ prevzala agendu;
o predchideci plati analogicky totéz, co je uvedeno o nastupci niZe v kap. 9.3.3; povinnost: existuje-li
jeho zdznam, povinny u ptivodcd, v ostatnich pripadech doporuceny,

¢) dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery se tykd vzniku korporace,
d) misto (vztah) — vazba na zaznam mista vzniku,

e) entita souvisejici se vznikem (vztah) — vazby na zdznamy entit ze v§ech tfid souvisejicich se vznikem.

3. Typ vzniku

Povinnost: povinny PP u piivodci, v ostatnich ptipadech doporuceny.
Pravidla: Vybér z iselnikové nabidky:

a) vznik zfizenim/zaloZenim - napf. zfizovatel vydal zfizovaci listinu, vznik na zdkladé pravni normy,
napf. zdkona, korporace se sama zaloZila, korporace byla zaloZena zakladatelem/ztizovatelem jinak
nez zfizovaci listinou, rozhodnutim ¢i pravni normou, zfizovatel vydal rozhodnuti, korporace byla
obnovena (znovu zaloZena),

b) vznik zahdjenim Cinnosti — pouZiva se pokud:

1) se datum zahdjeni ¢innosti vyrazng 1isi od jiného data vzniku (typické u spolkti a pripravnych
vybort zfizenych za Gcelem zaloZeni korporace - viz kapitolu 9.2.1),

2) jiny typ vzniku nelze pouZit (typicky u stolnich spole¢nosti a jinych neoficidlnich korporaci),

c¢) vznik zménou piedchtidce — napt. vznik zménou pravniho statusu predchiidce, vznik zménou korpo-
rativnosti pfedchtidce, vznik slouc¢enim predchtidce/predchidci, které se promitne do preferovaného
oznaceni nové sloucené korporace, vznik prefazenim predchidce — zména nadfizené korporace nebo
organizac¢niho zaclenéni, které se promitne do preferovaného oznaceni (ne vZdy spojeno se zménou
sidla), vznik odstépenim od piedchtidce — opusténi organizacni struktury a vznik samostatné kor-
porace (ne vzdy spojeno se zménou sidla), vznik rozdélenim ptredchlidce do vice ndstupnickych
korporaci (viz téz kapitolu 9.2.1),

d) vznik zdpisem do evidence - napr. zapis do obchodniho, podnikového, spolkového rejstiiku,
e) nespecifikovany vznik.

4. Poznamka k udalosti Vznik

Povinnost: nepovinny PP.

Udalost Plsobnost od

Vypliiyje se:
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1. Datace plsobnosti od

Povinnost: povinny PP u ptivodct, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: dolni hranice ¢asového rozmezi ptisobnosti korporace.

2. Vztahy spojené s udalosti Pisobnost od

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: dokument (vztah) - vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje tidaj o dolni hranici ¢asového
rozmezi plisobnosti korporace.

3. Poznamka k udalosti Pisobnost od

Povinnost: nepovinny PP.

9.3.3 Zanik

Povinnost: existuje-li, pak povinna ¢ast archivniho autoritniho zdznamu u ptivodc, v ostatnich pfipadech
doporucena.

Pravidla: U archivniho autoritniho zdznamu entity tfidy ,.korporace” se dle zplisobu zaniku voli mezi
dvéma uddlostmi:

a) zanik,
b) ptisobnost do.

Pro vybér zpiisobu zaniku (déle téZ zjednodusené ,,udalost*) jsou rozhodujici tato kritéria: pokud je datum
zaniku zndmo nebo je 1ze odhadnout, pouZije se udalost ,,Zanik“, v opa¢ném pripadé se pouZije udédlost
,JPasobnost do*“.

Udalost Zanik

Vypliiuje se:

1. Datace zaniku

Povinnost: povinny PP u ptivodct, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: pfesné datum skute¢ného zaniku, neni-li pfesné datum zndmo, miZe se uvést kvalifikovany
odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Zanik

Povinnost: nepovinné, kromé vztahu ,,ndstupce®.
Pravidla:
a) likvidator (vztah) — vazba na zdznam likvidatora,

b) nastupce (vztah) — vazba na zdznam entity, kterd se stala nistupcem popisované korporace nebo
prevzala jeji agendu. Ndstupcem je pouze takovd entita, kterd vstupuje na misto dané korporace do
téhoZ pravniho poméru, coZ znamend, Ze stejn¢ jako popisovand korporace:

1. je na stejné hierarchické drovni,
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2. md stejné, nedélené vécné kompetence a zpravidla i geografickou piisobnost.
Zda dany nastupce sidli ve stejném misté jako jeho predchiidce, ¢i nikoliv, nema vyznam.
Priklady:

Dne 1. 1. 1964 doslo ke slouceni obce Biluky a Mécin (okres Klatovy). Obec Biluky byla pfipojena

v v Y v/

k obci Mécin, kde naddle fungoval MNV MécCin. Mistni ndrodni vybor Biluky byl zrusen. V pfipo-

M v

jené obci Biluky, nyni osad€ obce Mé&Cin, byl misto nékdejsitho mistniho ndrodniho vyboru ustaven
Obcansky vybor Biluky.

v v

Vzhledem k vySe uvedené definici je ndstupcem MNV Biluky Mistni ndrodni vybor Méc€in, nikoliv
Obcansky vybor Biluky.

K 31. 12. 2002 doslo k zdniku Okresniho tfadu Karlovy Vary. Jeho kompetence byly rozdéleny mezi
prislusny krajsky ufad, tfad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych, povérené obecni urady
atd. Z toho vyplyvd, Ze ndstupce nemél Okresni ifad Karlovy Vary Zddného.

Povinnost: existuje-li jeho zdznam, povinny u ptivodcti, v ostatnich pfipadech doporuceny.
¢) dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery se tykd zdniku korporace,
d) misto (vztah) — vazba na zaznam mista zaniku,

e) entita souvisejici se zanikem (vztah) — vazby na zdznamy entit ze vSech tiid souvisejicich se zanikem.

3. Typ zaniku

Povinnost: povinny PP u ptivodct, v ostatnich pfipadech doporuceny.
Pravidla: Vybér z Ciselnikové nabidky:

a) zanik zruSenim/zménou — napf. zénik rozpusténim, zdnik na zdklad€ zdkona nebo rozhodnuti, zanik
konkursem, tpadkem, likvidaci, zanik zménou pravniho statusu, korporativnosti, zdnik slou¢enim,
ptefazenim, odstépenim (viz téZ kapitolu 9.2.1),

b) zanik ukoncenim ¢innosti — napf. rozejitim z viile samotné korporace (u spolki apod.),

¢) z4nik vymazem z evidence - napf. vymazem z obchodniho, podnikového, spolkového a jiného
rejstiiku,

d) nespecifikovany zanik.
4. Poznamka k udalosti Zanik
Povinnost: nepovinny PP.
Udalost Pasobnost do
Vypliiuje se:
1. Datace plsobnosti do

Povinnost: povinny PP u piivodci, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: horni hranice ¢asového rozmezi ptisobnosti korporace.
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2. Vztahy spojené s udalosti Plisobnost do

Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje tidaj o horni hranici casového
rozmezi plisobnosti korporace.

3. Poznamka k udalosti Plisobnost do

Povinnost: nepovinny PP.

9.3.4 Strucna charakteristika
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Znéni stru¢né charakteristiky se povinné prebira z prilohy ¢. 14. V piipadé potieby se vhodné
dopliiyje. U entit neuvedenych v pfiloze ¢. 14 se doporucuje vytvorit analogicky podle prikladti obsazenych
v priloze €. 10, a to zejména v piipadech, kdy ze jmen neni patrny charakter korporace.

9.3.5 Kdédované udaje (identifikatory)
Povinnost: povinna ¢ast ziznamu u ptivodct, v ostatnich piipadech doporucena.

Pravidla: Uvadi se identifikdtor korporace (pokud existuje) pievzaty ze stitnich nebo jinych informacnich
systémt a druh tohoto systému. Uvadi se unikatni identifikacni ¢islo pravnické osoby, podnikajici fyzické
osoby nebo organizaéni slozky stitu pridélené Ceskym statistickym Gfadem. Pred 1. lednem 1990 se uvadi
identifikacni ¢isla organizaci. Tento tidaj je povinny v pripadé, Ze piivodci bylo identifikacni ¢islo pridéleno.

V piipadé popisu jednotlivych archivl (nikoliv v popisu ptivodcti, jejichZ archivni soubory jsou v daném
archivu uloZeny) se v jejich archivnich autoritnich zdznamech jako identifikdtor s oznacenim ,,¢islo archivu®
uvadi Cislo z popisu archivii na Narodnim portélu, pokud je v tomto registru archiv veden, jinak se neuvadi.

9.3.6 Déjiny
Povinnost: povinny PP u piivodci, v ostatnich ptipadech doporuceny.
Pravidla:

Volnou (narativni) formou se uvadi informace o ¢innosti, pisobeni a funkcich a kompetencich dané kor-
porace (zde jsou bliZze vysvétleny funkce, uvedené v prvku popisu funkce korporace pouze v bodech),
pravnim statutu korporace atd. Zejména se jednd o vysvétleni vzniku a zaniku korporace, vymezeni jeji
uzemni kompetence, uvedeni souvislosti politického, hospodaiského, socidlniho nebo kulturniho vyvoje
s vyvojem korporace. Pfipadné zkratky je nezbytné pii jejich prvnim pouZiti v textu vysvétlit.

9.3.7 Funkce korporace

Povinnost: povinny PP u piivodci, v ostatnich ptipadech doporuceny.

Pravidla: stru¢nd hlavni napln ¢innosti korporace v bodech.

9.3.8 Normy - konstitutivni
Povinnost: povinny PP u ptivodct, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: citace pravnich predpisi a normativnich aktd, na jejichZ zdklad€¢ korporace vznikla, zanikla
a které vymezuji jeji Gzemni ptisobnost a vécné kompetence.
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9.3.9 Normy - pusobnost korporace
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Citace pravnich predpisti a normativnich akt k oboru ptisobnosti korporace, jejichZ je korpo-
race garantem nebo predkladatelem a z nichZ vyplyvaji funkce plnéné korporaci. Nemusi se dotykat pfimo
¢innosti korporace, ale upravuji ji spravovany nebo vykondvany obor, napiiklad volebni zdkony ¢i zdkony
o zbranich a stielivu v pfipad€ ministerstva vnitra. Ddle sem patii organiza¢ni fddy a obdobné interni akty
fizeni popisujici vymezenou plsobnost korporace.

9.3.10 Vnitrni struktury korporace

Povinnost: povinny PP u plvodct, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Narativni formou se priméfené uvadi prehled vnitini organizacni struktury korporace vcetné
organigramu a jeji zmény. Pfipadné zkratky je nezbytné pii jejich prvnim pouZiti v textu vysvétlit.
9.3.11 Udalosti a vztahy (korporace)

Povinnost: nepovinné kromé vztahu ,sidlo”.

Pravidla:

Vypliiuje se:

1. ¢lenstvi (udalost):

a) je ¢lenem (vztah) — vazba na zdznam korporace, jiz byla nebo je popisovand entita ¢lenem. Jde o volné;jsi
vztah jako je naptiklad ¢lenstvi v mezindrodnich korporacich, mikroregionech apod. Nezaméiovat s uz§imi
organiza¢nimi a fidicimi vazbami, které jsou feseny vztahy ,,je Cast“ a ,nadfazend korporace* (viz niZe),

b) zastupce (vztah) — vazba na zdznam entity, kterd korporaci v dané ¢lenské organizaci zastupovala.

2. udéleni ocenéni (udalost):
a) ceremonidl ocenéni (vztah) — vazba na zdznam udalosti ocenéni,
b) udélovatel (vztah) — vazba na zdznam entity, kterd udélila ocenéni,

¢) ocenéni (vztah) — vazba na zdznam dila/vytvoru piedstavujiciho ocenéni.

3. prefazeni (udalost):
Zrizovatel (vztah) — vazba na zdznam nového zfizovatele (prvni zfizovatel je spojen s udalosti ,,vznik®).

Pozndmka: Pfi zméné nadfizené korporace, kterd se promitne do PREF, je nutné zaloZit novy archivni
autoritni zaznam (srov. kapitolu 9.2.1, bod 7).

4. souvisejici entity (vztahy mimo udalost):

a) je Cast (vztah) - vazba na zdznam korporace, jejiZ byla nebo je popisovand korporace ¢asti pfimo
podfizenou, tzn. vnitini organizacni jednotkou (napiiklad okresni soudy jako soucdst smiSenych
okresnich dradi v letech 1855 aZ 1868, statni okresni archivy jako soucast statnich oblastnich archivi
po roce 2002). V piipadé vicestuptiové hierarchie se uvadi vZdy bezprostfedné nadfizeny stuper,
napriklad provoz je ¢asti zdvodu, zdvod je ¢asti podniku a podnik je ¢asti vyrobni hospodaiské
jednotky. Timto vztahem se uvadi i ¢lenstvi v holdingové spolec¢nosti.
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b) zjednodusend podnikova entita — vazba na zjednoduSeny zdznam podnikové entity (viz kapitolu
9.2.3),

¢) dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery se tykd korporace,

d) majitel (vztah) — vazba na zdznam entity, kterd byla nebo je majitelem korporace (osoba/bytost,
rod/rodina, korporace),

e) nadfazend korporace (vztah) — vazba na zdznam bezprostfedné nadfazené korporace (napfiklad mi-
nisterstvo vnitra ve vztahu ke statnim oblastnim archiviim, matef'ska firma ve vztahu k dcefiné spo-
le¢nosti). Oproti vztahu ,,je clenem” je zde dileZitd uzsi hierarchickd vazba (fidici funkce apod.).
Oproti vztahu ,,je ¢ast* se nejednd o vazbu vnitini organizacni jednotky k celku.

f) pojmenovano po (vztah) — vazba na zdznam entity, po niZ byla nebo je korporace pojmenovéna, napf.
T. G. Masaryk u korporace ,,Masarykova leteckd liga“.

g) sidlo (vztah) - vazba na zdznam geografického objektu na trovni obec ¢i vojensky djezd a niZe,
na jehoZ tzemi korporace sidlila nebo sidli. Uvadi se obdobi jeho uZivani s presnosti na roky, je-li
odliSné od data vzniku a zaniku.

Ve vztahu sidlo nesmi byt pouZito katastralni tizemd.

Vice vztaht se vytvaii v pfipadech, kdy korporace zménila sidlo nebo méla vice sidel najednou
(netyka se vnitinich organiza¢nich jednotek, které jsou feSeny jako samostatné entity).

Pokud korporace sidlila v dnes jiZ zaniklé lokalité, napojuje se zde pouze zdznam této zaniklé loka-
lity.

Pokud ji Ize zjistit, uvadi se presnd adresa, nebo adresy. Pro vycet adres v ramci napojeného geogra-
fického objektu je v IS CAM urcena pozndmka k tomuto vztahu. U ptivodci se v IS PEvVA adresa
zapisuje do prislusného prvku. Vypliluje se Casto u zaniklych ptvodcd, napt. u skol ve vétsich més-
tech apod.

U existujicich korporaci Ize sidlo i s adresou dohledat na webovém portdlu ,,ARES - ekonomické
subjekty”, popf. ve vefejném rejstiiku provozovaném ministerstvem spravedlnosti (viz prilohu ¢&.
13).

Pokud neni sidlo jednoznaéné urcitelné, vztah sidlo se nevytvéii (napf. u kocovnych divadelnich
spolecnosti, partyzanskych jednotek). Dalsi pravidla viz v kapitole 9.3.1.

Povinnost: povinny u ptivodct za ur¢itych okolnosti, v ostatnich pfipadech doporuceny.

h) vazba na objekt (vztah) — vazba na zdznam entity tiidy ,dilo/vytvor®, konkrétné podtiidy ,stavby,
trasy, zasahy do prirodnich dtvar( s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci“, napf. vazba na zdznam
budovy, ve které korporace sidlila.

i) geografickd pisobnost (vztah) — vazba na zaznam entity téidy ,,geograficky objekt*. Uzemni vymezeni
plsobnosti (jurisdikce) korporace (pokud ji 1ze stanovit) véetné obdobi s pfesnosti na roky, pokud
je odlisné od data vzniku a zaniku.

Pokud se u korporaci lokdlniho vyznamu, které existovaly zejména v 1. poloviné 20. stoleti a dfive,
vyjadiuje jejich geografickd plisobnost napojenim zdznamu obci, je tfeba mit na paméti nasledu-
jici okolnost: Obce jako entity tfidy ,.geograficky objekt“, podtfida ,,administrativné ¢i jinak lidmi
vymezend tzemi“, jsou vyjadfovany svymi zdznamy pouze ve svém soucasném stavu (viz niZe ka-
pitolu 12.2.1, bod 1). To se tykd i jejich geografického rozsahu. Ten se ov§em (n€kdy i radikaln¢)
zveétsil v pribéhu 2. poloviny 20. stoleti v disledku slu¢ovéani obci. Proto obec co do rozsahu ¢asto
nemusi byt onou obci, kterd spadala do geografické piisobnosti nékdejsi korporace. Napriklad ma-li
se vyjadiit geografickd plisobnost Mistni spravni komise Krasné Udoli (1945-1946), nelze to vy-
fesit napojenim zdznamu geografické entity ,,Krdsné Udoli (Karlovy Vary, Cesko)“. Tato obec totiz
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v soucasnosti zahrnuje nejen nékdejsi méstecko Krasné Udoli, ale i sousedni vesnici Odolenovice,
do roku 1950 samostatnou obec. Posledné jmenovand ov§em ve stejné dobé naleZela do geografické
plsobnosti Mistni spravni komise Odolenovice (1945-1946). Spravné feSeni k vyjadieni geografic-
ké pisobnosti je proto nasledujici:
« Mistni spravni komise Krasné Udoli — napojit zdznam ,,Krdsné Udoli (Krdsné Udoli, Karlovy
Vary, Cesko), coz je nyn&jsi &ast mésta Krasného Udoli v rozsahu nékdejiiho méstecka pred
pfipojenim obce Odolenovice v roce 1950.

o Mistni spravni komise Odolenovice — napojit zdznam ,,Odolenovice (Krdasné Udoli, Karlovy

Vary, Cesko)*, coZ je soucasnd ¢ast mésta Krasné Udoli a v rozsahu né€kdejsi obce Odolenovice
pred slou¢enim uvedeného roku.

NN

Rovnéz 1ze v daném piipadé fesit tuto situaci napojenim zdznamu katastralnich izemi.

J) tematicky celek (vztah) — vazba na zdznam entity z tfidy obecny pojem. Napiiklad na archivni au-
toritni zdznam entity soudniho organu miZe byt napojen pojem ,,justice®.
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kariToLA 10

TRIDA UDALOST

Udélosti jsou vlastnim jménem pojmenované uddlosti (jednorazové, opakujici se, kratkodobé, dlouhotr-
vajici, souhrnné i jednotlivé, pfedem Casové omezené i pfedem neomezené, skutecné i fiktivni). Entity
tfidy ,,uddlost” odliSuje od obecnych pojmi jméno nebo ¢ast jména specifickd pro jednu konkrétni entitu
nebo souhrn dil¢ich konkrétnich entit (napf. sjezdy konkrétni politické strany vs. obecny pojem ,,sjezdy
(setkdni)“).

10.1 Podtridy udalosti

10.1.1 Organizované akce a udalosti

Pojmenované uddlosti nebo souhrny dil¢ich udélosti (viz kapitolu 10.2.1), kterych se ucastni skupiny
osob. Doba akci je casové omezena. Patii sem napiiklad valky, vojenské operace, bitvy, obléhani, lod-
ni konvoje, povstdni, revoluce, popravy, hnuti, sjezdy, konference, semindre, slavnosti, oslavy, festivaly,
soutéze, veletrhy, vystavy, dobroc¢inné akce (humanitarni a zdchranné operace, sbirky apod.). Ddle sem
patfi konkrétni realizace entity ze tfidy ,,dilo/vytvor” — podtfidy ,,programy...“ a konkrétni realizace entity
z podtiidy ,lidové zvyky, v§znamné dny a svétky*®.

Piiklady PREF:

INFORUM 2013 (19 : Praha, Cesko : konference)

sjezdy Komunistické strany Ceskoslovenska (1927-1990 : Praha, Cesko)
sjezd Komunistické strany Ceskoslovenska (9 : 1949 : Praha, Cesko)
tricetileta valka (1618-1648 : Evropa)

valky razi (1455-1485 : Velkd Britdnie)

bitva na Marné (1914 : Francie)

akce Z (1964 : Most, Most, Cesko ) — konkrétni realizace entity ,,akce Z*“ z tfidy ,,dilo/vytvor*
- ,podtiidy programy...*

staroméstska exekuce (1621 : Praha, Cesko)
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Jizda kralua (2008 : Kunovice, Uherské Hradiste, Cesko : slavnost) - konkrétni realizace entity
»Jizda kralt“ z podtiidy ,lidové zvyky, vyznamné dny a svatky*

10.1.2 Lidové zvyky, vyznamné dny a svatky

Pojmenované opakované uddlosti, které souviseji s lidskou ¢innosti (kulturou, lidovymi tradicemi apod.).
Priklady PREF:
Jizda krala (asi 19. st.- : slavnost)
Hromnice (svdtek)

Prvni maj (1889- : svdtek)

10.1.3 Docasné prirodni jevy
Priklady PREF:
Katrina (2005 : Amerika : hurikdn)
Kyrill (2007 : Evropa : boure)
Spanélska chripka (71918-1920 : pandemie)

Poznamka: pojmenované klimatické jevy trvalého charakteru, napf. ,,El Nifio“, patfi do tfidy ,,geograficky
objekt”, podtiidy ,,pojmenované trvalé klimatické jevy*.

10.2 Zasady popisu udalosti

10.2.1 Opakujici se a strukturované udalosti

U opakujicich se a u strukturovanych uddlosti ma svlij samostatny zdznam zastieSujici uddlost i kazdé
opakovdni, faze, provedeni (napf. konkrétni divadelni pfedstaveni), ro¢nik atp.

Priklady PREF:

Opakujici se udalost:

zastieSujici zdznam: olympijské hry (1896-)

zastfeSujici zdznam: letni olympijské hry (1896-)

zaznam ro¢niku: letni olympijské hry (14 : 1948 : Londyn, Velkd Britdnie)
Strukturovana udalost:

zastfeSujici zaznam (filmovy festival): Jeden svét (1999- : Cesko : filmovy festival)
zéznam ro¢niku: Jeden svét (21 : 2019 : Cesko : filmovy festival)

zdznamy paralelné probihajicich akci:

Jeden svét. Festivalové misto kino Atlas Praha (2019 : Praha, Cesko : filmovy festival)

Jeden svét. Festivalové misto Méstské divadlo BeneSov (2019 : Benesov, Benesov, Cesko :
filmovy festival)

O tom, zda se k jednotce popisu pii tvorbé pristupovych bodi pripojuje jen zdznam dil¢i udélosti, ne-
bo i archivni autoritni zdznam entity zastieSujici, rozhoduje kontext, v némzZ entita ve zdroji informace
vystupuje.
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10.2.2 Anonymni a blize neznamé udalosti

Neni-li zndmo jméno ani dostatek tidaji o udélosti, zdznam takové entity se nezaklada.

10.3 Soucasti a prvky popisu udalosti

Spolecnym prvkem popisu pro vSechny udélosti je spravné zaclenéni do tfidy a podtiidy na zdkladé vybéru
z ¢iselniku - povinny PP.

10.3.1 Oznaceni

Oznaceni se vytvaii analogicky podle ptikladii obsazenych v priloze €. 10.

Preferované oznaceni
Hlavni ¢ast jména
Povinnost: povinny PP.

Pravidla:

Hlavni ¢ast jména obsahuje jméno uddlosti (akce) véetné podndzvu. Ten se zapisuje do stejného PP a od
hlavniho jména je oddé€len teckou.

Priklad: Celostatni archivni konference. Archivy, ¢lovék a krajina

s vz

Potadi se v hlavni ¢4sti jména uvadi jen ve VAR, a to fimskymi nebo arabskymi ¢islicemi (napt. ,,IX. sjezd
Komunistické strany Ceskoslovenska*), s vyjimkami typu ,,druha svétova valka“.

Vyrazy typu ,,30tiletd vdlka* jsou pripustné pouze jako VAR.
Pokud je letopocet soucdsti jména, uvadi se v hlavni ¢4sti jména, pak se ovS§em neuvidi v chronologickém

dopliiku.

Doplnék

Pravidla:
Doplnék neni opakovatelny.
Pro kazdy typ dopliiku existuje samostatny prvek popisu.

Typy dopliiki a jejich poradi:

1. Poradi udalosti

Povinnost: doporuceny PP.

z Xz

Pravidla: zapisuje se striktné jako Cislo bez tecky; fimské Cislice se prevadéji na arabské.

2. Chronologicky dopinék

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech doporuceny.
Pravidla:

Pokud je letopocet soucésti jména, uvadi se v hlavni ¢4sti jména, pak se ovS§em neuvddi v chronologickém
dopliiku.

10.3. Soucasti a prvky popisu udalosti 169



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

PouZiv4 se Gdaj z datacnich poli udélosti ,,Zacdtek* a ,,Konec*.

Povinné se uvadi, pokud je tfeba od sebe odliSit dvé rtizné udalosti se stejnym oznacenim, které nastaly
v rizném obdobi.

3. Geograficky dopinék

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich ptipadech se neuvadi.

266

Pravidla: PouZiva se, pokud jej lze vyjadfit idajem ze vztahu ,,misto kondni“ (vice viz kapitolu 10.3.6).
Pak se tento Udaj piSe i do geografického dopliiku. Skutecnost, Ze misto kondni je nebo neni uvedeno jiz
ve jméné uddlosti, nemd na tuto zdsadu vliv. Pokud se uddlost odehravd v rtiznych obcich ¢i lokalitach,
do geografického dopliiku se uvede jejich nejniZsi spoleénd zemépisnd droveii potfebnd pro jednoznacnou
identifikaci. Pro mista kondni v dnes jiz zaniklych sidlech plati zdsady, stanovené pro geograficky doplnék
u tfidy ,.korporace®.

Priklady:
PREF: hlavni ¢ast jména: Mezinarodni filmovy festival Karlovy Vary
geograficky doplngk: Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko

PREF: hlavni ¢ast jména: Jeden svét — mezindrodni festival dokumentarnich filmi, ktery
probihé v Praze a v dalich mistech Ceské republiky

geograficky doplngk: Cesko

4. Obecny doplnék

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech se neuvadi.

Pravidla: Uvadi se, pokud je potieba bliZze charakterizovat typ udalosti, ktery nevyplyva z hlavni ¢4sti
jména a déle pokud oznaceni udalosti neni jednozna¢né a pripomind oznaceni osoby, korporace nebo jiné
uddlosti. Uvdadi se proto naptiklad ,svdtek®, ,,slavnost®, ,,boure”, ..filmovy festival“, .divadelni festival“ atp.

Priklady:

PREF: hlavni ¢ast jména: Jeden svét

obecny doplnék: filmovy festival

PREF: hlavni ¢4st jména: Mezinarodni filmovy festival Karlovy Vary

obecny dopIn€k se neuvadi

Typ formy jména

Povinnost: nepovinny PP.
Pravidla: Uvadi se u preferovaného i variantniho oznaceni; vybér z Ciselnikové nabidky:
a) uredni,
b) zkratka/akronym,
¢) historickd/dfivéjsi podoba,
d) uméle vytvorené,

e) jediny zndmy tvar,
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f) prezdivka/zlidovéld podoba,
g) zkomolend podoba,

h) zjednoduSend podoba,

1) podoba s ¢estnym ndzvem,
j) podle jinych pravidel,

k) preklad.

Variantni oznaceni
Povinnost: doporucend ¢ast archivniho autoritniho zdznamu.
Pravidla:

Uvadé;ji se vSechna dalsi zjiSténd jména entity, napf. cizojazy¢nd, vcéetné zkratek, akronymd, jazykovych
a gramatickych variant jména a zmén jména. RovnéZ se uvadi forma jména podle jinych pravidel (napf.
RDA).

Struktura je stejnd jako u preferovaného oznaceni.

Oznaceni jako generovany udaj

z w2z 3
1

Jednotlivé ¢asti oznaceni jsou do souhrnného ,,Oznaceni“ generovany automaticky dle nasledujiciho poradi
spolu s oddé€lovaci (hranaté zadvorky oznacuji prvky popisu):

PREF i VAR: [hlavni ¢ast jména] ([poradi udalosti] : [chronologicky dopln€k] : [geograficky dopIn¢€k] :
[obecny doplnék])
10.3.2 Zacatek

Povinnost: povinny u ptivodcd.

Udalost Zacatek

Vypliyje se:

1. Datace zacatku

Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: Presné datum skute¢ného zacatku udalosti. Neni-li pfesné datum zndmo, miZe se uvést kvalifi-
kovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Zacatek

Povinnost: nepovinny PP.
Pravidla:

a) organizdtor, svolavatel (vztah) — vazba na archivni autoritni zdznam (déle téZ jen ,,zdznam*) pfiprav-
ného vyboru, organizitora nebo svolavatele udélosti,

b) dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery se tyka vzniku udélosti,

¢) misto (vztah) - vazba na zaznam misto zac¢atku udalosti,
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d) entita souvisejici se za¢dtkem (vztah) — vazba na zdznam entit ze vSech tfid souvisejicich se vznikem.

3. Typ vzniku

Povinnost: povinny PP u ptvodci z podtiidy ,,organizované akce a udalosti“, v ostatnich piipadech dopo-
ruceny, u podtiidy ,,doc¢asné pfirodni jevy“ se neuvadi.

Pravidla: Vybér z Ciselnikové nabidky:
a) vznik zfizenim/zaloZenim,
b) vznik zahdjenim Cinnosti (napft. vznik svoldnim),
¢) vznik zménou predchtidce,
d) vznik zdpisem do evidence,

e) nespecifikovany vznik.

4. Poznamka k udalosti Zacatek

Povinnost: nepovinny PP.

10.3.3 Konec

Povinnost: existuje-li, povinny u ptvodct.

Udalost Konec

Vypliiyje se:

1. Datace konce

Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: Pfesné datum skutecného konce udélosti. Neni-li presné datum zndmo, miZe se uvést kvalifi-
kovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Konec

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla:
a) dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery se tykd konce udélosti,
b) misto (vztah) — vazba na zaznam mista konce udalosti,

¢) entita souvisejici s koncem (vztah) — vazba na zdznam entity souvisejici se zdnikem.

3. Typ zaniku

Povinnost: povinny PP u ptivodci z podtiidy ,,organizované akce a uddlosti“, v ostatnich ptipadech dopo-
ruceny, u podtiidy “docasné piirodni jevy” se neuvadi.

Pravidla: Vybér z ¢iselnikové nabidky:

a) zéanik zruSenim/zménou,
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b) zdnik ukoncenim ¢innosti (napf. zdnik rozejitim),
¢) zanik vymazem z evidence,

d) nespecifikovany zanik.

4. Poznamka k udalosti Konec

Povinnost: nepovinny PP.

Poznamka: Typy uddlosti ,,prvni/posledni pisemnd zminka“ nejsou v této tfidé entit pouziviny. V PP

(s

chronologicky doplnék se uvadi jen prosty letopocet prvni/posledni zminky bez blizSiho upfesnéni.

10.3.4 Struéna charakteristika
Povinnost: povinny PP u plivodcti, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Stru¢na slovni charakteristika entity, eventudlné upfesiiujici vyse uvedené tidaje. Jeji znéni se
vytvaii analogicky podle pfikladi obsaZenych v priloze €. 10.

10.3.5 D&jiny
Povinnost: povinny PP u ptivodct, v ostatnich pfipadech doporuceny.
Pravidla:

Volnou (narativni) formou se uvadéji informace o ¢innosti, plisobeni, pravnim statutu udalosti atd. Zejména
se jednd o vysvétleni vzniku, zaniku a pribéhu udalosti, vymezeni jeji vécné a izemni plisobnosti, uvedeni
souvislosti politického, hospodérského, socidlniho nebo kulturniho vyvoje s vyvojem udalosti. U organi-
zovanych akci a uddlosti se informuje o jejich vnitinich strukturach, programovych ¢i jinych sekcich ad.
Pfipadné zkratky je nezbytné pfi jejich prvnim pouZiti v textu vysvétlit.

Déjiny uddlosti jako celku se zapisuji do souborného zaznamu, u dil¢i ¢asti se uvadéji jen informace o Casti.

10.3.6 Vztahy

Povinnost: nepovinné, kromé vztahu ,,misto kondni“ za urcitych okolnosti.

Pravidla:

Souvisejici entity (vztahy mimo udalost):

a) misto kondni (vztah) - vazba na zdznam geografického objektu, na jehoZ Gzemi se udalost odehrdvala
nebo odehrava. Povinné se uvadi u podtiidy ,,organizované akce a udélosti“ s vyjimkou celoplane-
tarnich udélosti (napf. souborného zdznamu pro vSechny novodobé olympijské hry). Uvadi se misto
kondni akce véetné data, pokud je odlisné od data vzniku a zdniku. Napft. konkrétni MS v hokeji
se kond v riznych méstech v riznych ¢asech; konkrétni rocnik Tour de France - jednotlivé etapy
v rliznych lokalitdch v rtiznych ¢asech.

Pokud ji Ize zjistit, uvddi se pfesnd adresa, nebo adresy. Pro vycet adres v rdmci napojeného geogra-
fického objektu je v IS CAM urcena pozndmka k tomuto vztahu. U ptivodci se v IS PEvVA adresa
zapisuje do pfislusného prvku.

Povinnost: povinny vztah u pivodci, v ostatnich pripadech doporuceny.

b) vazba na objekt (vztah) - vazba na zdznam entity tiidy ,,dilo/vytvor®, konkrétné podtiidy ,,stavby,
trasy, zasahy do prirodnich ttvart s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci®,
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¢) pojmenovédno po (vztah) — vazba na zdznam entity, podle které je entita pojmenovéna,

d) soubornd uddlost, celek (vztah) - vazba na zdznam zastfesujici ¢i jiné uddlosti, které je popisovana
entita soucasti,

e) tematicky celek (vztah) - vazba na zdznam entity typu obecny pojem.

Poznamka: u tfidy ,,uddlost se kromé udalosti zacdtek a konec Zddné jiné udalosti neeviduji.
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TRIDA DILO/VYTVOR

Dila a vytvory jsou predméty, dokumenty a dila (v€etné fiktivnich a zaniklych) pojmenované vlastnim
jménem, pro které plati, Ze vznikla zimérnou lidskou ¢innosti, pfi¢inénim konkrétni osoby nebo skupiny
osob bez ohledu na to, zda je zndma jejich totoznost, a to i v pfipad€, Ze jsou tato dila/vytvory trvalou
soucdsti krajiny. Proto se napf. Zeleznicni traté a stanice fadi mezi dila/vytvory a ne do tfidy entit ,,geo-
graficky objekt“. Vyjimkou jsou lidska sidla, ulice a parky, kdy se miiZe pouZit ,,dudlni“ zdpis, a to bud’
vyuZitim vlastnosti stavby (dila/vytvoru) v zdznamu geografického objektu, nebo vytvofenim propojeni
z dila/vytvoru na geograficky objekt.

Priklad:

PREF: Toé¢nik (Tocnik, Beroun, Cesko : hrad) = entita tfidy ,,dilo/vytvor“, podtfidy ,,stavby,
trasy, zasahy do prirodnich ttvart s vlastnim jménem ¢i jinou identifikaci®

VS.

PREF: Toénik (Tocnik, Beroun, Cesko : pamdtkovd zéna) = zde archivni autoritni zdznam
entity tfidy ,,geograficky objekt®, podtiidy ,,dalsi vymezené lokality, oblasti a z6ny*

Dilo/vytvor se nekond, neprobihd. Dilo/vytvor existuje, odevzdava se osob¢€, je v majetku osoby apod.
Proto se trofeje a ocenéni fadi do tiidy entit ,.dilo/vytvor® a ne do tfidy entit ,,udalost (tam ovSem patfi
udalost udileni vlastniho ocenéni).

Dilo/vytvor zarovei existuje bez ohledu na to, zda je nebo neni ve spravé nebo majetku osoby nebo kor-
porace, i bez ohledu na to, zda se v soucasnosti vyskytuje né¢jaka jeho fyzicka reprezentace. Stavby (domy,
zamky, hrady, rozhledny, kostely atp.) se proto fadi mezi dila/vytvory a ne mezi geografické objekty nebo
korporace.

11.1 Podtfidy dél/vytvori

11.1.1 Autorska a umélecka dila

Eviduji se dila vyznamnd, ¢asto se vyskytujici v pramenech nebo neziidka provadénd, reprodukovana,
citovand, vydavana nebo prekladana v riznych vyjadienich (provedenich) ¢i pod riznymi jmény.
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Naptiklad dila literdrni, divadelni, hudebni, tane¢ni, vytvarnd, rozhlasovd, filmovd, televizni, védeckd, na-
ucnd, nabozenskd atd. U vytvarnych dél je tieba rozliSovat mezi touto podtiidou a podtiidou ,,stavby...“.
Za autorskd a uméleckd dila se povazuji sochy, reliéfy, fresky, mozaiky, nasténné malby, ndhrobky, po-
mniky apod.

Priklady PREF:

Bible svata

Bible kralicka

Zaklinac (Andrzej Sapkowski : kniha : vicedilnd kniha)
Televarieté (televizni porad)

Lidové noviny (1893-1945)

Lidové noviny (1948-1952)

Lidové noviny (1987-)

Symfonie ¢. 9 e-moll (Antonin Dvorik)

Hlava muZe v cylindru (Emil Filla : obraz)

David (Michelangelo Buonarroti : Via Ricasoli, Florencie, Itdlie : socha)
svaty Jan Nepomucky (KoZichovice, Trebic, Cesko : socha)

Josef IL. (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : socha)

11.1.2 VSeobecné znamé dokumenty, smlouvy, zakony, predpisy, normy
Priklady PREF:

Smlouva o pratelstvi, spolupraci a vzajemné pomoci (Varsava, Polsko : dokument) -
smlouva uzaviend mezi osmi socialistickymi stity, na jejimz zdkladé byl vytvoren vojensky
pakt ,,VarSavskd smlouva®“. Tento pakt patii do tfidy ,,korporace®.

Zakon ¢. 65/1965 Sb., zakonik prace
Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

Zakon ¢. 366/2019 Sb., zakon, kterym se méni zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdéjSich predpisu

Oznameni, kterym se zverejiiuje narodni standard pro elektronické systémy spisové
sluzby. Véstnik Ministerstva vnitra, ¢astka 64/2012

SluZebni piedpis ¢. 10 Feditele Statniho oblastniho archivu v Zamrsku ze dne 15. pro-
since 2016 Organizacni rad Statniho oblastniho archivu v Zamrsku

Management kvality. CSN EN ISO 9001 (2009)

Zlata bula sicilska

11.1.3 Vyznamenani, ceny, soutézni trofeje
Entity z této podtfidy nelze zaménovat s udalostmi.
Priklady PREF:
Cena Alfréda Radoka
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Rad Zlatého rouna

Davis cup (trofej) — zde jako predmét, nikoli jako tenisova soutéz, kterd nélezi do tridy ,,uda-
lost*

11.1.4 Vyrobky a jejich typova oznaceni, obchodni znac¢ky, odrady, plemena vy-

tvofena ¢lovékem
Priklady PREF:
Sharp (televizni pristroj) — nezaménovat se jménem korporace
781 (lokomotiva)
Simmon (feplovod) - teplovod rakouské firmy Ing. Hans Simmon z Vidné
La Mont (kotel) - typ kotle s nucenym obéhem

kotel typu C - typ plynového kotle odebirajiciho spalovaci vzduch z venkovniho prostoru
a odvad¢jiciho spaliny tamtéz

Cornwall (kotel) — typ plamencového kotle s jednim plamencem
Zobler (susicka)

GEFIA (ohrivaci systém)

OFL (model susicky)

samopal vzor 58

Idared (odriida jablka)

Hitradio Cerna Hora (rozhlasovy program) — provozovatel rozhlasové stanice se jménem
CERNA HORA - MEDIA s. . 0. je evidovan jako korporace

Skoda Felicia (1959-1964) - zastfeSujici entita pro typovou fadu vyrobku
Skoda Felicia Super (1962-1964) - konkrétni model vyrobku

Skoda Felicia (1994-2001 ) - zastfeSujici entita pro typovou fadu vyrobku
Karlsbader Mineralwasser (ochrannd zndmka)

Mattoni Karlovarské mineralni vody (ochrannd zndmka)

Tatranky Sedita

Tatranky Opavia

Merkur (stavebnice)

kaca (hracka)

11.1.5 Nazvy spolec¢enskych, détskych her

Do této podtiidy patii spoleCenské, détské a daldi hry (vCetné pocitacovych), které se fidi stanovenymi
pravidly. Sportovni discipliny (napf. fotbal, hokej) patii do obecnych pojmi, podtiidy ,,netaxonomické
obecné pojmy*“.

Priklady:

Clovéce, nezlob se!

11.1.
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marias

slepa baba

Sachy (deskovd hra)
Zaklina¢ (pocitacovd hra)

Zaklinac (Ignacy Trzewiczek : deskovd hra)

11.1.6 Programy, projekty, granty, rozvojové plany, kampané, nemaji-li charakter
korporace

Tyto entity maji stanoven obecny radmec a probihaji v delsim ¢asovém udseku. Jejich konkrétni provedeni je
popisovano jako entita tfidy ,,udalost” (napf. ,Zelena disporam v Kraji Vysocina pro rok 2020“). Entity
z této podtiidy odliSuje od obecnych pojmid jméno nebo ¢ast jména specifickd pro jednu konkrétni entitu
nebo souhrn dil¢ich konkrétnich entit (napf. ,,akce Z“ vs. obecny pojem ,,akce*).

Piiklady PREF:

Marshallav plan (rozvojovy pldn)
akce Z (program)

Ani zrno nazmar (kampar)
Integrovany operac¢ni program
INTERPI (vyzkumny projekt)
Zelena asporam (dotacni program)

Ty to zvladnes (kampari)

11.1.7 Stavby, trasy, zasahy do pfirodnich utvara s vlastnim jménem nebo jinou
identifikaci

Objekty, trasy a jejich vyznamné ¢ésti (stanice, vyznamné ¢asti objektti apod.) s rliznou rozlohou (bodové,
plosné a liniové) a umisténim (podzemni, pozemni, nadzemni, podmorské, moiské, vesmirné). Z hlediska
Ucelu se jednd naptiklad o stavby obytné, hospodarské, dopravni, spravni, vojenské, bezpec¢nostni, soci-
alni, zdravotnické, ndboZenské, kulturni, vzdéldvaci, sportovni, turistické, rekreacni, mista t€zby surovin,
historické cesty a stezky.

Za dilo se v uvedeném smyslu povazuji i planovité vytvorend specidlni seskupeni staveb s vlastnim jménem
jako naptiklad skanzeny a sidlisté.

Je tfeba diisledné rozliSovat, kdy stavba vystupuje jako dilo a kdy jako korporace nebo geograficky objekt —
naptiklad v pfipadé provozovatele obchodniho domu, spravy skanzenu, méstské ¢4sti atp. (feSeno obecnym
dopliikem).

Vyjimku u staveb predstavuji umélé vodni plochy (vodni a plavebni kanaly, priplavy, tidolni nadrZe, ryb-
niky), které jsou zatazeny do tiidy ,,geografickych objekt“. K dilim naopak patii vodohospodatské stavby
typu prehradni a rybnic¢ni hrdze, zdymadla, jezy, splavy, stavidla, kanalizace, vodovody, vodarenské véze,
melioracni systémy, kasny apod.

Priklady PREF:
Prazsky hrad (Hradcany, Praha, Cesko : stavba )
Plasy (Plasy, Plzeri-sever, Cesko : kldster)
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Becov nad Teplou (Becov nad Teplou, Karlovy Vary, Cesko : hrad a zdmek) - jde o dva objekty
v jednom aredlu

Cesky Krumlov (Cesky Krumlov, Cesky Krumlov, Cesko : zdmek) - jde o jeden z objekti
v aredlu

Karlstejn (Karlstejn, Beroun, Cesko : hrad)

kaple svatého K¥iZe (Karlstejn, Beroun, Cesko : kaple) - kaple na hradé Karlstejn
Karlstejn (Karistejn, Svratouch, Chrudim, Cesko : zdmek)

Rozmberk (RoZmberk nad Vitavou, RoZmberk nad Vitavou, éesky Krumlov, Cesko : hrad )
kaple svaté Anny (Opatov, Trebic, Cesko : kaple) — samostatn& stojici kaple

dam ¢&p. 75/1 (Bretislavova, Chrudim, Chrudim, Cesko : dim)

kaple v domé U Kamenného zvonu (Staroméstské nameésti, Praha, Cesko : kaple)

Lazy (Lazy, Orlovd, Karvind, Cesko : komplex diilnich staveb) - povrchova infrastruktura dolu
Lazy (Karvind, Cesko : diilni dilo) — t&2ebni (zde podpovrchovy) prostor dolu Lazy

Po stopach opatii a rabint (Podkldsteri, Trebic, Trebic, Cesko : naucnd stezka)

Veselské piskovny ( Veseli nad LuZnici, Tdbor, Cesko : naucnd stezka )

Dalesice (Dalesice, Trebic, Cesko : hrdz)

Kamenna (Kamennd, Trebic, Cesko : kamenolom )

Transsibifska magistrala (Rusko : Zeleznicni trat)

Lesna (Brno, Brno-mésto, Cesko : sidlisté )

Jindrichiiv Hradec - Nova Bystfice (Jindrichitv Hradec, Cesko : Zeleznicni trat)

linka 155 (Praha, Cesko : autobusovd linka )

trasa C (Praha, Cesko : metro)

Mustek (Praha, Cesko : stanice metra )

11.1.8 Odlisovani dila/vytvoru od entit jinych tfid

U dila/vytvoru hrozi jejich zdména s jinymi tfidami entit, napfiklad s korporacemi ¢i s geografickymi ob-
jekty. Rozhodnuti o zafazeni do pfislusné tiidy vyplyva z icelu nebo charakteru entity uvedeného ve zpra-
coviavaném zdroji informace. V oznaceni entity se rozliSeni projevuje pomoci obecného doplitku a stru¢né
charakteristiky.

Priklady PREF:

Tosca (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : ldzerisky komplex) — zde se jednd o tfidu ,di-
lo/vytvor”, podtiidu ,,stavby, trasy, zdsahy do pfirodnich ttvart s vlastnim jménem nebo jinou
identifikaci

VS.
Tosca (Giacomo Puccini : opera) - tfida ,dilo/vytvor®, podtfida ,,autorskd a uméleckd dila“

VS.

11.1.
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Lazensky diim Tosca (lécebné zarizeni : Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko), lécebné zarizeni
sluZeb pro ministerstvo vnitra - tfida ,korporace“, podtfida ,kulturni, vychovné, vyzkumné
a zdravotnické organizace a instituce*

Nérodni divadlo (Praha, Cesko : stavba) - tfida ,,dilo/vytvor“, podtiida ,,stavby, trasy, zdsahy
do prirodnich utvart s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci*

VS.

Narodni divadlo (Praha, Cesko : 1881-), divadlo v Praze — t¥ida ,,korporace®, podtiida ,kul-
turni, vychovné, vyzkumné a zdravotnické organizace a instituce*

Tajanovsky mlyn (Tajanov, Kolinec, Klatovy, Cesko : stavba), stary mlyn s turbinou vyrdbéjici
elektrinu - tfida ,dilo/vytvor®, podtiida ,,stavby, trasy, zdsahy do pfirodnich ttvari s vlastnim
jménem nebo jinou identifikaci®

VS.

Vv,

Tajanovsky MIyn ( Tajanov, Kolinec, Klatovy, Cesko : nizsi sidelni jednotka), samota u vsi Ta-
Jjanov — tfida ,geograficky objekt®, podtfida ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend tzemi“

Petiiny (Praha, Cesko : sidlisté), panelové sidlisté ve stejnojmenné méstské ctvrti — t¥ida ,di-
lo/vytvor“, podtfida ,,stavby, trasy, zasahy do pfirodnich ttvarti s vlastnim jménem nebo jinou
identifikaci

VS.

Petiiny (Praha, Cesko : niZsi sidelni jednotka), sidlisté a méstskd ctvrt’ - tiida ,geograficky
objekt”, podtiida ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend Gzemi®

Bory (Plzer, Plzeri-mésto, Cesko : véznice), komplex budov veznice v jizni cdsti mésta Plzné -
tiida ,,dilo/vytvor®, podtfida ,stavby, trasy, zdsahy do pfirodnich dtvard s vlastnim jménem
nebo jinou identifikaci®

VS.

Bory (Jizni Predmeésti, Plzen, Plzeri-mésto, Cesko : nizs sidelni Jjednotka), ctvrt mésta Plzeri -
tfida ,,geograficky objekt“, podtfida ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend tizemi“

VS.

Véznice Bory (sprdva véznice : Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : 1997-), orgdn zajistujici vkon trestu
- tfida ,.korporace®, podtiida ,,vojenské a bezpec¢nostni jednotky*“.

11.2 Zasady popisu dila a vytvoru

11.2.1 Soucasti a verze dila/vytvoru
Dilo/vytvor se popisuje jako celek s informacemi o jeho posledni zndmé realizaci, resp. podobé.
Pokud existuji soucdsti nebo verze, maji své samostatné zdznamy jak entita zastieSujici, tak i entity:

a) podstatnych pojmenovanych soucasti (u staveb napiiklad pojmenované Stoly v ramci dolli, v rdmci
zamki kasny, véZe, kaple, paldce apod.),

b) pojmenovanych verzi (piipadné i subverzi, variant apod.); verzemi se nerozumi kopie, repliky, opisy
a obdobné entity u autorskych a uméleckych d€l, dile pak faze stavebniho vyvoje a zmény tcelu
staveb (napfiklad hrad pfebudovany na zdmek, byvaly kldSter vyuZivany jako svétskd stavba).
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Samostatné zdznamy se mohou vytvaret pro dil (napfiklad pro jednotlivé dily Bible kralické, dil televizniho
pofadu, vytisk novin) a pro vydani, preklad konkrétniho autorského a uméleckého dila, pro symfonickou
basen v rdmci cyklu (napf. ,,VItava“ z cyklu ,,Ma vlast®) apod. U publikaci a periodik se rozliSovani entit
(nikoli viak zpiisob zapisu) ¥idi Soubornym katalogem CR, p¥ipadné p¥isluinymi zahrani¢nimi knihovnic-
kymi katalogy.

V archivnim autoritnim zdznamu soucdsti nebo verze se miZe vytvorit vztah se specifikaci ,,celek®, ve

v

kterém se tento zdznam napoji na zastfeSujici/soubornou entitu (viz kapitolu 11.3.9). Blizsi vysvétleni
vztahu musi byt poddno ve stru¢né charakteristice.

O tom, zda se k jednotce popisu pii tvorbé pristupovych bodl pfipojuje jen archivni autoritni zdznam
zdznam soucdsti nebo verze, nebo i entity zastresujici, rozhoduje kontext, v némZ entita ve zdroji informace
vystupuje.

Priklady soucasti:

ZastreSujici zdznam:

PREF: Karlstejn (Karlistejn, Beroun, Cesko : hrad )

Zaznam soucasti:

PREF: kaple svatého KtiZe (Karlistejn, Beroun, Cesko : kaple)
strucnd charakteristika: kaple na hradé Karlistejn

Ve vztahu ,,celek” se zdznam kaple mliZe napojit na zastfeSujici archivni autoritni zdznam
hradu Karlstejn.

Priklad zretézeni soucasti:

ZastteSujici zdznam:

PREF: Praisky hrad (Hradcany, Praha, Cesko : stavba)

Zéaznam soucasti:

PREF: katedrala svatého Vita (Hradcany, Praha, Cesko : katedrdla)
stru¢nd charakteristika: katedrdla na PraZském hradé.

Ve vztahu ,celek” se zdznam chrdmu muiZe napojit na zastfeSujici archivni autoritni zdznam
Prazského hradu.

ZastteSujici zdznam:

PREF: katedrila svatého Vita (Hradcany, Praha, Cesko : katedrdla)
Zaznam soucdsti:

PREF: Zlata brana (Hradcany, Praha, Cesko : stavba)

stru¢nd charakteristika: arkddovd predsiri jizniho vstupu do katedrdly svatého Vita na PraZském
hradé

Ve vztahu ,celek” se zdiznam brany muzZe napojit na zastfeSujici archivni autoritni zdznam
katedrdly svatého Vita.

ZastteSujici zdznam:
PREF: Zlata brana (Hradcany, Praha, Cesko : stavba )

Zaznam soucasti:
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PREF: Posledni soud (Hradcany, Praha, Cesko : mozaika)

stru¢nd charakteristika: mozaika v prvnim patie Zlaté brdany u jizniho vstupu do chrdamu svatého
Vita na PraZském hradé

Ve vztahu ,,celek” se ziznam mozaiky mtiZze napojit na zastiesujici archivni autoritni zdznam
Zlaté brany.

Priklad verzi vyrobku:

ZastreSujici zdznam:

PREF: Supermarine Spitfire (letadlo)

Zéaznam verze:

PREF: Supermarine Spitfire MKk. IX (letadlo)
stru¢nd charakteristika: verze britského stihaciho letounu

Ve vztahu ,celek” se zdznam verze miZe napojit na zastiesujici archivni autoritni zdznam
letadla Supermarine Spitfire.

ZastteSujici zdznam:

PREF: Supermarine Spitfire Mk. IX (letadlo)
Zaznam varianty:

PREF: Supermarine Spitfire Mk. IXC (letadlo)

struénd charakteristika: vyzbrojni varianta britského stihaciho letounu Supermarine Spitfire,
verze Mk. IX

Ve vztahu ,,celek” se zdznam varianty miZe napojit na zastiesujici archivni autoritni zdiznam
verze letadla Supermarine Spitfire Mk. IX.

Priklad verzi autorského dila/vytvoru:
ZastteSujici zdznam:

PREF: Kosmova kronika

VAR 1: Kronika ceskd

VAR 2: Kronika Cechii

VAR 3: Kosmova kronika Ceskd

VAR 4: Chronica Boemorum

jazyk origindlu: latina

Zaznam verze:

PREF: Trebi¢sky opis Kosmovy kroniky
VAR: Brnénsky opis Kosmovy kroniky
jazyk origindlu: latina

struna charakteristika: jeden z nejmladsich opisit Kosmovy kroniky porizeny ve skriptoriu be-
nediktinského kldstera v Trebici

Ve vztahu ,,celek” se zdznam tfebi¢ského opisu mliZze napojit na zastieSujici archivni autoritni
zdaznam Kosmovy kroniky.
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11.2.2 Dila/vytvory ménici polohu

Za ruzné entity se nepovaZuji stavby a trasy ménici polohu v nepodstatné mife (napfiklad nepodstatna
prelozka komunikace) a uméleckd dila ménici svd umisténi.

11.2.3 Specifika jednotlivych podtrid

Podtrida ,,vSeobecné znamé dokumenty, smlouvy, zakony, predpisy, normy*

Otisk mezinarodni smlouvy zvefejnéné v narodni sbirce zdkontl se povaZuje za stejnou entitu jako original
a nezaklada se pro ni novy zdznam. Zdroj (sbirka zdkonit) se uvadi ve Zdroji informace.

Priklad:

hlavni ¢ast jména: Mirova smlouva mezi mocnostmi spojenymi a sdruZzenymi a Rakous-

2N 2

kem podepsana v Saint-Germain-en-Laye dne 10. zari 1919

zdroj informaci: Shirka zdkonii a narizeni stdtu Ceskoslovenského, ¢. 507/1921

Podtrida ,,vyznamenani, ceny, soutéZni trofeje‘

Do této podtiidy patfi:

a) vyznamendni a ceny jako abstraktni vyjadieni vefejného, spolecenského ocenéni néjaké ¢innosti Ci
vykonu (vojenské, védecké, umélecké, sportovni ad.).
Priklady:
Zastresujici zaznam:
PREF: Nobelova cena
stru¢nd charakteristika: ocenéni kaZdorocné udélované za zdsadni védecky vyzkum, technické objevy
¢i za prinos lidské spolecnosti
Zaznam ocenéni pro konkrétni obor:
PREF: Nobelova cena za fyziku
struénd charakteristika: jedna z Nobelovych cen udélovand za zdsadni védecky vyzkum ¢i vyndlez
v oboru fyziky
Nikoliv: Nobelova cena za fyziku (2016)
PREF: Olympijska medaile
strucnd charakteristika: ocenéeni udelované na olympijskych hrdach

b) konkrétni pfedméty, které jsou oceniovanym fyzickym osobdm pifedavany — vétSinou rtizné druhy
plastik (trofeje, medaile, odznaky, vyznamendni, fddy, pohdry, misy, celenky, korunky), diplomy,
vénce a prapory; v oboru myslivosti se ¢asto jedna o upravenou ¢ast dlovku (rizné stétky na klobouk,
$picéky, zuby, pirka apod.).
Priklady:
PREF: Nobelova cena (Erik Lindberg : medaile : 1901)
struénd charakteristika: medaile preddvané lauredtiim Nobelovy ceny za fyziku, chemii, lékarstvi a li-
teraturu, bez vyobrazeni na zadni strané
PREF: Nobelova cena (Erik Lindberg : medaile : 1902-)
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struénd charakteristika: medaile preddvané lauredtiim Nobelovy ceny za fyziku, chemii, lékarstvi a li-
teraturu, s oboustrannym vyobrazenim

PREF: Nobelova cena za mir (Gustav Vigeland : medaile)

struénd charakteristika: medaile preddvané lauredtium Nobelovy ceny za mir

PREF: Olympijska medaile (David Watkins : zlatd : 2012)

strucnd charakteristika: olympijskd medaile jako ocenéni na letnich olympijskych hrdach v Londyné

Zda se u zaznamu dané entity jednd o variantu a), ¢i b) je tfeba uvést v PP ,stru¢nd charakteristika®,
popfipadé i v obecném dopliiku.

Podtiida ,,vyrobky a jejich typova oznaceni, obchodni znacky, odridy, plemena vytvorena Clové-
kem*

Zaznam individudlniho provedeni vyrobku odliSitelného od ostatnich naptiklad vyrobnim ¢islem nebo re-
gistra¢ni znackou se nezaklada.

11.2.4 Anonymni a blize neznama dila/vytvory

Neni-li zndmo jméno ani dostatek tdaju o dilu/vytvoru, zdznam takové entity se nezaklada.

11.3 Soucasti a prvky popisu dila a vytvoru

Spolecnym prvkem popisu pro vSechna dila/vytvory je spravné zaclenéni do tiidy a podtiidy na zdkladé
vybéru z ¢iselniku (povinny PP).

11.3.1 Oznaceni

22

Oznaceni se vytvaii analogicky podle ptikladii obsazenych v priloze €. 10.
Oznaceni u podtfidy ,,vyrobky a jejich typova oznaceni, obchodni znacky, odridy, ple-
mena vytvorena ¢lovékem*

U vyrobkdl ménicich v pribéhu ¢asu typové oznaceni se pouZiva posledni platné oznaceni. Pfednost ma
vZdy Ceské oznaceni pred oznacenim cizojazy¢nym, byt’ Gfednim.

Priklad:

PREF: 781 (lokomotiva)

VAR 1: T 679.1

typ formy jména: riredni - star§i varianta

VAR 2: Sergej

typ formy jména: prezdivka/zlidovéld podoba

VAR 3: Bubny tajgy

typ formy jména: prezdivka/zlidovéld podoba

VAR 4: M62

typ formy jména: tiredni — platné pro Madarsko, Polsko, Sovétsky svaz/Rusko

Verze vySe uvedené lokomotivy:
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PREF: 781.8 (lokomotiva)

VAR 1: T 679.5

typ formy jména: dredni - star$i varianta
VAR 2: Sergej

typ formy jména: prezdivka/zlidovéld podoba
VAR 3: Bubny tajgy

typ formy jména: prezdivka/zlidovéld podoba

stru¢na charakteristika: Sirokorozchodnd varianta

Oznaceni u podtiidy ,,stavby, trasy, zasahy do pfirodnich utvara s vlastnim jménem nebo
jinou identifikaci”

Aby bylo zajisténo, pokud moZno prehledné fazeni archivnich autoritnich zdznamu entit této podtiidy
v rejstiicich archivnich pomticek, pouzivd se v preferovaném oznaceni typ formy jména ,,uméle vytvore-
né“, ktery se tvoii podle téchto pravidel:

1.a) Uprednostiiuje se preferované oznaceni bez uvedeni typu dila v hlavni ¢asti jména (napf. ,,Karl-
Stejn“, ,Husa na provazku®) a typ dila je pak zapsan v obecném dopliiku (napf. ,,hrad®, ,,budova diva-
dla®). Vyjimku tvoii pripady uvedené niZe v bodé 1.b).

Priklady, kdy v nejvice znamém jméné neni typ dila uveden:

PREF: Jindiichtiv Hradec - Nova Byst¥ice (Jindrichiiv Hradec, Cesko : Zeleznicni trar)
VAR 1: Zeleznicni trat’ Jindrichitv Hradec - Novd Bystrice

VAR 2: Jindrichohradeckd vizkokolejka

typ formy jména: zjednodusend podoba

PREF: Cervena nad Vltavou (Jetctice, Pisek, Cesko : Zeleznicni stanice)

VAR 1: Jetétice

datace pouZziti jména: 1889-1939

VAR 2: Jetétitz

datace pouZziti jména: 1889-1918

VAR 3: Tscherwena /Moldau/

datace pouziti jména: 1939-1945

VAR 4: Tscherwena an der Moldau

datace pouZziti jména: 1939-1945

PREF:

Videti - Cheb (Cesko a Rakousko : Zeleznicni trar’)

Lazy (Lazy, Orlovd, Karvind, Cesko : komplex diilnich staveb) - povrchova infrastruktura dolu
Dukla (Havirov, Karvind, Cesko : diilni dilo )

Lesna (Brno, Brno-mésto, Cesko : sidliste)

Kamenna (Kamennd, Trebic, Cesko : kamenolom)
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Tosca (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : ldzerisky komplex)
Husa na provazku (Brno, Brno-mésto, Cesko : budova divadla )
Cas (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : budova kina)

OKo (Trebic, Trebic, Cesko : budova kina )

Pa¥iz (Staré Mésto, Praha, Cesko : budova hotelu )

Plasy (Plasy, Plzeri-sever, Cesko : kldster)

Bievnov (Markétskd, Brevnov, Praha, Cesko : kldster ) — v geografickém doplitku se uvadi ulice
a ¢ast obce, protoZe v Brevnové bylo vice klasterd

Cheb (Frantiskdnské namésti, Cheb, Cheb, Cesko : kldster) - v geografickém doplitku se uvadi
namésti, nebot’ v ¢asti obce Cheb je vice kldstert

Hrad&any (ndmésti U svatého Jiri, Hradcany, Praha, Cesko : kldster) — v geografickém do-
pliiku se uvadi namésti, protoZe na HradCanech je vice klaSterti, jméno ndmesti je prevzato
z RUIAN

VAR: kldster svatého Jiri

U Kamenného zvonu (Staroméstské namésti, Praha, Cesko : diim)
Krasov (Krasov, Bezverov, Plzeri-sever, Cesko : vysilac)

Miadé ( Ceské Budéjovice, Ceské Budéjovice, Cesko : hibitov )
Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : Zidovsky hrbitov)

Vestec (Vestec, Chrudim, Chrudim, Cesko : kaple)

1.b) Vyjimku pfedstavuji entity, u nichZ se da ptedpokladat vysoka Cetnost shodnych jmen. Jsou to:

o sakrdlni stavby se zasvécenim ¢i s jinym vlastnim jménem;

« ostatni stavby bez vlastniho jména, ale s jinou identifikaci (napft. ¢p.);

o linky mé&stské hromadné dopravy.

V téchto pripadech se typ dila uvadi jak v PREF na prvnim mist¢, tak i v obecném dopliiku, ve kterém
miZe byt ddle zpfesnén (napf. “autobusova linka”).

Priklady PREF, kdy je typ dila v nejvice znamém jméné uveden:

Priklady PREF:

kaple svaté Anny (Peroutka, Moravské Budéjovice, Trebic, Cesko : kaple)

kostel svatého Martina ( T7ebic, Trebic, Cesko : kostel )

rotunda svaté Kate¥iny (Znojmo, Znojmo, Cesko : romunda)

hitbitov sv. Otylie (Ceské Budéjovice, Ceské Budéjovice, Cesko : hibitov)

diam U Kamenného zvonu (Staroméstské ndamésti, Praha, Cesko : diim )

dim ¢&p. 14 (Bezdruzice, BezdruZice, Tachov, Cesko : diim )

krematorium &p. 567 (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : krematorium)
konirna &p. 232 (Cesky Krumlov, Cesky Krumlov, Cesko : zdmeckd konirna)

most ¢. 00423-1 (Mirotice, Pisek, Cesko : silnicni most)
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linka 154 (Praha, Cesko : autobusovd linka)
2. Pokud nelze postupovat podle bodu 1 a zaroveri:

 vnejvice zndmém jméné (¢ili v PREF) se typ dila vyskytuje na druhém, pfipadné€ dal§im misté (napf.
»Prazsky hrad“, ,Narodni divadlo“, ,Masarykova chata“);

« nebo lze identifikaci zajistit pouze piivlastkem neshodnym, ktery je k typu dila pfipojen bez pied-
loZky a na druhém misté (napf. ,,Chata myslivei®);

ponechava se typ dila v hlavni ¢4sti jména a v obecném dopliiku se uvadi pojem ,,stavba“.

Ptivlastek (shodny ¢i neshodny) se tyka osoby, skupiny osob ¢i korporace (napf. ,,Mydlafovsky”, ,,Haj-

49

nisav”, ,,myslivcd”), mista (,,Berlinska”, ,,Prazsky”), hodnosti ¢i funkce (,,krdlovska”), nebo jiné kvality

£

»cernd”, ,pra§nd”) ad., nikoliv v8ak typu daného dila - viz pfiklad autobusové linky v bodu 1.b) vyse.
Priklady:
PREF: Mydlarovsky dum (Bretislavova, Chrudim, Chrudim, Cesko : stavba )
VAR: diim &p. 74/1
PREF: Berlinska televizni véz (Berlin, Némecko : stavba)

VAR: Berliner Fernsehturm; Alex-Turm; PapeZova pomsta; Rache des Papstes; Rache der Ma-
rienkirche; Dibelius” Rache; Sankt Walter, St. Walter; Svaty Walter; Fernseh- und UKW-Turmes
der Deutschen Post Berlins; Fernseh- und Ultrakurzwellen-Turmes der Deutschen Post Berlins;
Berlinskd televizni a ultrakrdtkovinnd vezZ Némecké posty.

PREF: Krilovska vila (Zdmecky vrch, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : stavba)

PREF: HajniStv mlyn (T7ebechovice pod Orebem, Trebechovice pod Orebem, Hradec Krd-
loveé, Cesko : stavba )

PREF: Mahenovo divadlo (Brno, Brno-mésto, Cesko : stavba )
PREF: Olsanské hitbitovy (Zizkov, Praha, Cesko : stavba)
PREF: Chata myslivei (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : stavba)

U stavby nezndmého jména doloZené archeologickym prizkumem se pouZije jméno mistni trati, nejbliz-
S§iho geografického objektu s mistnim nebo pomistnim jménem. U anonymnich liniovych staveb se jméno
sklada ze jmen koncovych (pfipadné i dalSich) bodd linie.

Jestlize nelze vytvorit preferované oznaceni a je ptesto dcelné opatfit archivni popis pristupovymi body
k vyhledani stavby, pouZije se kombinace vice vhodnych archivnich autoritnich zdznamt (typicky geogra-
fického objektu, dila/vytvoru a obecnych pojmi). Napfiklad u technického vykresu hrn¢ifské pece u ¢p. 14
v BezdruZicich se k jednotce popisu napoji pfistupové body: geograficky objekt pro BezdruZice, obecny

N

pojem pro hrnciiské pece a piipadné i dilo/vytvor pro diim ¢p. 14 v BezdruZicich.

Preferované oznaceni
Hlavni ¢ast jména
Povinnost: povinny PP.
Pravidla:

V pripadé, kdy je popisovdna pouze ¢ast dila, se hlavni ¢4st jména skldd4d vZdy z celého ndzvu i ndzvu Casti
dila.

Pro oddéleni specifikace ¢asti dila (¢isel svazkd, ¢isel dildi, roénikti apod.) se pouziva Carka.
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Priklad:
jméno dila: Zaklinaé¢
¢islo a nazev ¢asti dila: VIL. Pani jezera, paty roman o Geraltovi a Ciri

PREF: Zaklina¢, VII. Pani jezera, paty roman o Geraltovi a Ciri (Andrzej Sapkowski :
kniha : 2017)

Nepojmenované ¢asti je mozné zminit v narativnim popisu (napf. ,,romdn se sklddd ze Sesti dili”, ,,kronika
md dva dily").

Samostatny ndzev ¢4sti dila bez nazvu celku se do tohoto PP uvddi u samostatné srozumitelnych, neza-
menitelnych a obecné vZitych nazvl (napr. u architektonickych d€l, staveb a soucasti staveb jako sochy,
reliéfy apod.).

Priklady:

PREF: kaple svatého K¥iZe (Karlistejn, Beroun, Cesko : kaple)
stru¢nd charakteristika: kaple na hradé Karlstejn

PREF: Zlata brana (Hradcany, Praha, Cesko : stavba )

stru¢nd charakteristika: arkddovd predsin jiZniho vstupu do chramu svatého Vita na PraZském
hradé

Do hlavni ¢asti jména se uvadéji i podndzvy jména dila. Jako oddélovac se pouZziva tecka.
Priklad:
jméno dila: S hrdosti noseny
podnazev: Sokolsky kroj, tibor a scénicky kostym
PREF: S hrdosti noSeny. Sokolsky kroj, ibor a scénicky kostym (Sdrka Ramisovd : kniha)
U zakont, predpisti a norem se jako preferované oznaceni pouziva vzdy tedni jméno v plném znéni.
Priklad:

PREF: Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych za-
konii

VAR 1: Archivni zdkon
VAR 2: Zdkon o archivnictvi
VAR 3: Zdkon o archivnictvi a spisové sluzbé

Zkratky a symboly ochrannych znacek typu ™, SM, ® a jiné podobné se v oznadeni neuvadéji.

Dopinék

Pravidla:

Doplnék neni opakovatelny.

Pro kaZdy typ dopliiku existuje samostatny prvek popisu.
Typy dopliikl a jejich potadi:

1. Autor/tvarce
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Povinnost: doporuceny PP pouze pro podtfidu ,,autorskd a umeélecka dila“ za urcitych okolnosti, v ostatnich
pfipadech se neuvadi.

Pravidla:

Navrhuje se ze vztahu ,autor/tviirce”. Neuvadi se, pokud vyplyva z hlavni ¢asti jména (napt. Kosmova
kronika).

Neni-li uveden autor (autofi), pak se v pripadé publikaci ¢i tiskem nevydanych dé€l povazuji za tvlrce
také: editofi nebo zpracovatelé sbirek, privodcti vystavami, edic historickych pramenti, soupisti a inventai
apod., u kterych je jejich autorsky pifinos pro vznik dané publikace ¢i soupisu nesporny.

Do tohoto prvku popisu se nezapisuji redaktofi, graficti zpracovatelé, ilustratori, tiskafi, nakladatelé a dalsi
podobné profese ¢i role, které se na vzniku dané publikace podilely pouze ¢4stecné. Ty je moZné uvést
v prvku ,,Popis“ a prostfednictvim vztahu k souvisejicim entitdm (viz niZe ,,Udalosti a vztahy*).

U hudebnich dél se za tviirce povaZuje autor hudby (skladatel), nikoliv autor libreta.
U filmovych a zvukovych dél se autor v tomto dopliiku neuvadi.

U dfednich d€l se uvadi korporace pouze v piipadé potfeby odliSeni riznych vydavatelti (napf. u vyrocnich
zprdv bez uvedeni vydavatele ve jméné dokumentu).

P P
1

Syntaxe zdpisu: ,,jméno prijmeni“ (pfimé potfadi jména = vedlejsi a hlavni ¢ast bez ¢arky, pripadné pouze

hlavni ¢4st jména, pokud vedlejsi ¢ast jména neexistuje); dva autory oddélit pomoci spojky ,.a“; tfi a vice
autord = ,.kolektiv“; jeden hlavni autor a kolektiv = ,,jméno prijmeni a kol.“. Pokud je autorem korporace
= ,hlavni ¢ast jména. vedlejsi C4st jména‘.

Piiklady PREF osob ¢i korporaci povaZzovanych za autory/tvirce:

Dobry vojik Svejk (Jaroslav Hasek : kniha) — autor literdrniho dila; ilustrétor Josef Lada se
v tomto prvku neuvadi; v tomto piikladu neni feSeno konkrétni vydani knihy

Libri citationum et sententiarum. Seu Knihy ptithonné a nalezové ( Vincenc Brandl a Ber-
told Bretholz : kniha) - editofi edice historickych pramend.

Archiv mésta Karlovy Vary (Antonin Marik : archivni pomiicka) - zpracovatel inventate se
uvadi

Poslanim historik. Pocta prof. Robertu Kvackovi k 80. narozeninam (kolektiv : kniha) -
autofi jednotlivych ¢lankt v tomto sborniku

Prodana nevésta (Bedrich Smetana : opera) — autor hudby; autor libreta Karel Sabina se
v tomto prvku neuvadi

2. Geograficky doplnék

Povinnost: doporuceny PP pro podtiidu ,stavby, trasy, zdsahy do pfirodnich Gtvari s vlastnim jménem
nebo jinou identifikaci®, u ostatnich podtiid se uvddi za urcitych okolnosti.

Pravidla:
Navrhuje se ze vztahu ,,umisténi“. Musi reflektovat soucasny stav.

U staveb vyjadiuje lokalitu, kde se stavba nachdzi. U ostatnich podtfid se uvadi jen, pokud je to ti¢elné,
dalezité pro rozliSeni vice entit apod. (napf. u kopii uméleckych dél).

Doporucuje se uvadét geograficky doplnék u nasledujicich typt staveb: hotely, restaurace, kina, divadla,
Skoly, stadiony apod.

2 w2

Priklady entit, u nichzZ sidlo neni soucasti hlavni ¢asti jména preferovaného oznaceni:
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Entita ,,budova kina Oko v Tiebici*: OKo (Jejkov, Trebic, Trebic, Cesko : budova kina )
Entita ,,budova kina Oko v Chrudimi®“: Oko (Chrudim, Chrudim, Cesko : budova kina )
3. Obecny doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech se neuvadi.
Pravidla:

Povinné se uvadi u podtfidy ,,stavby, trasy, zasahy do prirodnich dtvard s vlastnim jménem nebo jinou iden-
tifikaci“. Déle se uvadi, pokud je potieba bliZze charakterizovat typ dila/vytvoru, ktery nevyplyva z hlavni
¢asti jména. Jako obecny doplnék se pouZivd pokud moZno co nejobecnéjsi pojem vyjadiujici podsta-
tu entity (jeji primarni nebo hlavni tcel). Napriklad u publikaci se pouZije ,.kniha“, pfipadné ,,vicedilna

s o~z

kniha“ (nikoliv literdrni ¢i védecky Zanr, jako detektivka, romdn, drama, poezie, epos, monografie, bio-
grafie, studie), u periodicky vyddvanych titulti se pouZije ,,periodikum® (nikoliv Casopis, sbornik, obc¢asnik
apod.), u budov se pouZije naptiklad ,,budova kina“ atp. Konkrétné;jsi informace se zapisuje do PP ,stru¢nd
charakteristika“.

Priklady PREF:
Zaklinac (Andrzej Sapkowski : vicedilnd kniha) - zastieSujici zdznam
Oslavy vyroci 400 let zaloZeni mésta Horni Blatna (film)
Tricet pripadi majora Zemana (televizni seridl)
Louskacek (Perr Ilji¢ Cajkovskij : balet)
V obecném dopliiku Ize pouzivat spojku ,,a”.
Piiklad PREF: Becov nad Teplou (Becov nad Teplou, Karlovy Vary, Cesko : hrad a zdmek)
4. Chronologicky doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech se neuvadi.
Pravidla:

PouZivaji se roky z dataénich poli v udélostech ,,Vznik“ a ,,Zanik“. Pokud dilo stdle existuje, resp. je stdle
vytvafeno, pouZije se idaj z uddlosti Vznik s otevienym intervalem, napf. ,Lidové noviny (7987-)“ .

Vyuziva se pouze, pokud existuje vice chronologicky odliSitelnych vyvojovych etap, nebo by mohlo dojit

k zaméné entit.

Typ formy jména

Povinnost: nepovinny PP.
Pravidla: V pfipadé nejistoty se neuvadi. V opacném pripadé se uvadi vybérem z Ciselnikové nabidky:
a) uredni,
b) uméle vytvorené,
¢) jediny znidmy tvar,
d) zkratka/akronym,
e) historickd/diivéjsi podoba,
f) prezdivka/zlidovéla podoba,

g) zjednoduSend podoba,
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h) zkomolend podoba,

i) podoba s ¢estnym nazvem,
J) podle jinych pravidel,

k) preklad,

1) nazev origindlu,

m) incipit.

Variantni oznaceni

Povinnost: doporucend ¢ast archivniho autoritniho zdznamu.

Pravidla:

Uvadé;ji se vSechna dalsi zjisténd oznaceni vCetné jazykovych a gramatickych variant jména a zmén jména.

Struktura je stejnd jako u preferovaného oznaceni.

Oznaceni jako generovany udaj

Jednotlivé ¢asti oznaceni jsou do souhrnného ,,Oznaceni“ generovany automaticky dle nasledujiciho poradi
spolu s oddélovaci (hranaté zdvorky oznacuji prvky popisu):

PREF i VAR: [hlavni ¢4st jména] ([autor/tviirce] : [geograficky doplnék] : [obecny dopln€k] : [chronolo-
gicky doplnék])

11.3.2 Vznik

z w2z

Povinnost: doporucend ¢4st archivniho autoritniho zdznamu.
Pravidla:

U archivniho autoritniho zdznamu entity tfidy ,,dilo/vytvor” se dle zptisobu vzniku voli mezi dvéma moz-
nostmi:

a) vznik,
b) prvni pisemnd zminka.

Pro vybér zptisobu vzniku (déle téZ zjednodusené ,,udélost™) jsou rozhodujici tato kritéria: pokud je zndmo
datum vzniku dila/vytvoru nebo Ize odhadnout, pouZije se udalost ,,Vznik*. Pokud jde o dataci formou prvni
pisemné zminky, pouZije se uddlost ,,Prvni pisemnd zminka“.

Udalost Vznik
Vypliiyje se:
1. Datace vzniku

Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: Pfesné datum vzniku dila/vytvoru. Neni-li pfesné datum zndmo, miZe se uvést kvalifikovany
odhad.
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2. Vztahy spojené s udalosti Vznik

Povinnost: nepovinné.
Pravidla:

a) autor/tvirce (vztah) - vazba na archivni autoritni zdznam (dale téZ jen ,,zdznam“) autora/tvlrce a jiné
osoby a korporace, které se podilely na vzniku dila; vztah je opakovatelny, pripadné upiesnéni vztahu
se uvede do pozndmky k tomuto vztahu (napfiklad reZisér, autor libreta, prekladatel atp.),

b) dokument (vztah) — vazba na zdiznam dokumentu, ktery se tyka vzniku,
¢) misto (vztah) — vazba na zdznam mista, pfipadn€ mista vzniku, vydani apod.,

d) entita souvisejici se vznikem (vztah) — vazba na zdznam entit ze vSech tfid souvisejicich se vznikem.

3. Typ vzniku

Povinnost: nepovinny PP.
Pravidla: Vybér z Ciselnikové nabidky:
a) vytvoreni — pouZivd se mj. u nevydanych autorskych a umeéleckych dél,
b) vydani - pocétek vyddvéni,
¢) prvni realizace,
d) pocatek platnosti — napt. pocétek platnosti zdkona,
e) nespecifikovany vznik.

4. Poznamka k udalosti Vznik

Povinnost: nepovinny PP.

Udalost Prvni pisemna zminka
Vypliiyje se:

1. Datace prvni pisemné zminky

Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: datum prvni pisemné zminky o dile/vytvoru.

2. Vztahy spojené s udalosti Prvni pisemna zminka

Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) - vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje prvni zminku o dile/vytvoru.

3. Poznamka k udalosti Prvni pisemna zminka

Povinnost: nepovinny PP.

192 Kapitola 11. TRiDA DIiLO/VYTVOR



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

11.3.3 Zanik

Povinnost: existuje-li, doporucend ¢ast archivniho autoritniho zdznamu.

Pravidla: U archivniho autoritniho zdznamu entity tfidy ,,dilo/vytvor se dle zptisobu zaniku voli mezi
dvéma udélostmi:

a) zanik,
b) posledni pisemnd zminka.

Pro vybér zptisobu zaniku (déle téZ zjednodusené ,,udélost™) jsou rozhodujici tato kritéria: pokud je zndmo
datum zaniku dila/vytvoru nebo lze odhadnout, pouZzije se udalost ,,Zanik“. Pokud jde o dataci formou
posledni pisemné zminky, pouZije se udédlost ,,Posledni pisemnd zminka“.

Udalost Zanik
Vypliiyje se:

1. Datace zaniku

Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: Presné datum zaniku dila/vytvoru. Neni-li pfesné datum zndmo, mtize se uvést kvalifikovany
odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Zanik

Povinnost: nepovinné.
Pravidla:
a) dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery se tykd zaniku,
b) misto (vztah) — vazba na zaznam mista zaniku,
c¢) entita souvisejici se zdnikem (vztah) — vazba na zdznam entit souvisejicich se zanikem (napft. pozaru,

zemétieseni, valky).

3. Typ zaniku

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Vybér z Ciselnikové nabidky:
a) zniCeni/zanik,
b) ukonceni vydédvani,
c¢) posledni realizace,

d) nespecifikovany zanik.

4. Poznamka k udalosti Zanik

Povinnost: nepovinny PP.
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Udalost Posledni pisemna zminka

Vyplityje se:

1. Datace posledni pisemné zminky

Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: datum posledni pisemné zminky o dile/vytvoru.

2. Vztahy spojené s udalosti Posledni pisemna zminka

Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje posledni zminku o di-
le/vytvoru.

3. Poznamka k udalosti Posledni pisemna zminka

Povinnost: nepovinny PP.

11.3.4 Struéna charakteristika

Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla:

Slovni charakteristika entity upfesiiujici vySe uvedené udaje.

2N

Znéni struéné charakteristiky se vytvafi analogicky podle ptiklad obsazenych v priloze ¢. 10.

11.3.5 Popis (dila/vytvoru)
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: popis soucasného stavu dila/vytvoru v §ir§im rozsahu nez umoziiuje strucnd charakteristika.

11.3.6 Déjiny (dila/vytvoru)
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: popis historie dila/vytvoru.

11.3.7 Jazyk originalu

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla:

Vybér z ¢iselnikové nabidky.

Uvadi se jazyk originalu bez ohledu na pouZity jazyk v preferovaném oznaceni.
Priklady:
PREF: hlavni ¢ast jména: Kosmova kronika
PREF: jazyk jména: CeStina

VAR: hlavni ¢ast jména: Chronica Boemorum
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VAR: jazyk jména: latina

jazyk origindlu: latina

PREF: hlavni ¢ast jména: La guerra de las salamandras
PREF: jazyk jména: SpanélStina

VAR: hlavni ¢ast jména: Vilka s mloky

VAR: jazyk jména: eStina

jazyk origindlu: ¢eStina

11.3.8 Souradnice

2z

Povinnost: doporucend ¢ast archivniho autoritniho zdznamu pro autorskd a umélecka dila s trvalym umis-
ténim v exteriéru (napiiklad pomniky) a podtifidu ,,stavby, trasy, zdsahy do pfirodnich utvart s vlastnim
jménem nebo jinou identifikaci®, v ostatnich piipadech se neuvadi.

Pravidla:

Definuje umisténi dané entity. Uplatiiuje se ve formé zdpisu jako PP ,Defini¢ni bod“ nebo ,,Hranice®,
moZno pouZit oboji. Stavby, trasy, zdsahy do piirodnich ttvart s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci
a pfislusnd autorskd a umélecka dila (naptiklad pomniky s trvalym umisténim v exteriéru) jsou lokalizovdny
stejnym zplisobem jako geografické objekty.

V tomto prvku popisu se na rozdil od soutadnic uvedenych v kapitole 5.2.6 nevyjadfuje zobrazené Gzemi.

11.3.9 Udalosti a vztahy (dilo/vytvor)

v s

Povinnost: nepovinné, kromé vztaht ,,umisténi“ a ,,uloZeni®.

Pravidla:

Vypliiyje se:

1. udéleni ocenéni (udalost):
a) ceremonidl ocenéni (vztah) — vazba na zdznam udalosti ocenéni,
b) ud¢lovatel (vztah) — vazba na zdznam entity, kterd udélila ocenéni,

¢) ocenéni (vztah) — vazba na zdznam dila/vytvoru piedstavujiciho ocenéni.

2. souvisejici entity (vztahy mimo udalost):

a) umisténi (vztah) — vazba na zdznam nezaniklého geografického objektu, tzn. lokalitu, kde se stavba
nachézela nebo nachdzi (sidla, ulice, ndmésti, zahrady, parky atd.). U ,,bodovych* dé€l (napt. budovy)
se napojeni provadi pokud mozno na nejnizsi hierarchickou tiroven geografickych objektti potfebnou
k jednozna¢né identifikaci entity,

Povinnost: doporuceny vztah u staveb.

b) uloZeni (vztah) - vazba na zdznam korporace ¢i dila (stavby), v niZ bylo nebo je movité dilo ulozeno
(napf. muzea, galerie, archivy, knihovny, domy atd.),

Povinnost: doporuceny vztah u autorskych a uméleckych dél.

c) celek (vztah) - vazba na zdznam souborného ¢i zastfesujiciho dila/vytvoru, jehoZ je popisovand entita
soucasti, verzi nebo pokracovanim,
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d) majitel, drZitel (vztah) — vazba na zdznam majitele/drZitele,
e) autor zmény/tvlirce zmény (vztah) — vazba na zdznam autora zmény, resp. tvirce zmény,

f) pojmenovano po (vztah) - vazba na zdznam entity, podle které bylo nebo je popisované dilo pojme-
novano,

g) zminka o existenci (vztah) - vazba na zdznam jiného dila/vytvoru, v némzZ je popisovand entita
vyznamné zminéna; prvni/posledni pisemnd zminka se uvadi u vzniku/zaniku,

h) tematicky celek (vztah) — vazba na zdznam entity typu obecny pojem.
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KAPITOLA 12

TRIDA GEOGRAFICKY OBJEKT

Geografické objekty jsou vlastnim jménem pojmenované lokality na Zemi, zemé&pisné Gtvary, vesmir a jeho
c¢asti (kromé& umélych vesmirnych objekti). Zakladni vlastnosti geografickych objektl je vymezeni stalym
souborem geografickych soutadnic, tj. identifikovatelnost na mape¢.

Jednim z hlavnich tcell popisu geografickych objekttl je spravna lokalizace geografického objektu nebo
jinych souvisejicich entit (napfiklad misto narozeni a dmrti, sidlo korporace, umisténi stavby atd.) sou-
casnym uZivatelem, a to aZ na nejniZsi droveni potfebnou pro jednozna¢nou identifikaci entity v hierarchii
sidelnich jednotek. Pro tyto potieby se proto pii popisu preferuje aktudlné platny, obvykle i tfedné stano-

veny stav.
Fiktivni geografické objekty (napf. Atlantida) se neeviduji.

U geografickych objektd ¢asto hrozi jejich ziména s entitami jinych tfid, naptiklad s korporacemi ¢i s dily
a vytvory. Rozhodnuti o zatazeni do pfislus$né tiidy vyplyvd z Gcelu nebo charakteru entity uvedeného
ve zpracovdvaném zdroji informace. V uZivatelském oznaceni se rozliSeni projevuje pomoci obecného
doplitku a stru¢né charakteristiky.

Priklady:

Uzivatelské oznaceni: Tajanovsky MIyn (Tajanov, Kolinec, Klatovy, Cesko : niZsi sidelni
Jednotka), samota u vsi Tajanov = tiida ,geograficky objekt”, podtfida ,,administrativné ¢i
jinak lidmi vymezend Gzemi*

VS.

Uzivatelské oznadeni: Tajanovsky mlyn (Tajanov, Kolinec, Klatovy, Cesko : stavba), miyn
s turbinou vyrdbéjici elektrinu

VAR 1: hlavni ¢ast jména: ditm ¢p. 24

VAR 2: hlavni ¢4st jména: miyn Tajanov

= tfida ,dilo/vytvor“, podtfida ,,stavby, trasy, zdsahy do pfirodnich dtvard s vlastnim jménem
nebo jinou identifikaci®

Uzivatelské oznaceni: Lesna (Brno, Brno-mésto, Cesko), ¢dst obce s panelovym sidlistem =
tiida ,,geograficky objekt“, podtiida ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend tizemi*
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Vs.
Uzivatelské oznaceni: Lesna (Brno, Brno-mésto, Cesko : sidlisté), panelové sidlisté ve stejno-
Jjmenné Cdsti mésta

= tfida ,,dilo/vytvor®, podtiida ,stavby, trasy, zasahy do piirodnich ttvarti s vlastnim jménem
nebo jinou identifikaci®

Uzivatelské oznaceni: Bory (Jizni Predmésti, Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : nizsi sidelni jednot-

ka), ctvrt mésta Plzeri = tfida ,,geograficky objekt“, podtfida ,,administrativné ¢i jinak lidmi
vymezend tzemi®.

VS.

Uzivatelské oznaceni: Véznice Bory (sprdva véznice : Plzen, Plzeri-mésto, Cesko : 1997- )

orgadn zajistujici vykon trestu

s ¥z

VAR 1: hlavni ¢4st jména: Bory
VAR 2: hlavni ¢ast jména: Veznice Plzeri

VAR 3: hlavni &4st jména: Vézeriskd sluzba Ceské republiky. Vedlejsi &ast jména: Véznice
Plzen

s w2

VAR 4: hlavni &4st jména: VS CR. Vedlejsi &st jména: Véznice Plzeit
VAR 5: hlavni ¢4st jména: Borskd véznice

= tfida ,.korporace®, podtfida ,,vojenské a bezpecnostni jednotky*

Vs.

PREF: Véznice Bory (Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : stavba : 1878- )

s ¥z

VAR 1: hlavni ¢4st jména: Bory

7 %z

VAR 2: hlavni ¢ast jména: Veznice Plzeri

s vz

VAR 3: hlavni ¢ast jména: Borskd véznice

= tfida ,.dilo/vytvor®, podtiida ,stavby, trasy, zdsahy do pfirodnich ttvard s vlastnim jménem
nebo jinou identifikaci®

12.1 Podtfidy geografickych objektu

12.1.

1 Administrativné ¢i jinak lidmi vymezena uzemi

Historickd i soucasnd tizemi (nadndrodni i v rdmci jednoho stdtniho dtvaru) obvykle spravovand orgdny
vefejné moci.

Jedna se napriklad o:

kontinenty/svétadily,

stdty a statni dtvary,

zemé ve smyslu spravnim (napf. v ¢eskych zemich do roku 1949),
zavisla 1 autonomni Gzemi,

kraje,

vladni obvody (ném. ,,Regierungsbezirke* v Sudetské zupé 1939-1945),
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« okresy a jim obdobnd sprdvni Gizemi (provincie, prefektury, kantony, obstiny, Zupy, vojvodstvi, hrab-
stvi ad.),

« berni okresy (ném. ,,Steuerbezirke®),

z w2

« obce, mésta, méstské c¢asti, méstské obvody, méstské Ctvrti, osady (ném. ,,Ortschaften”) jako auto-
nomni ¢asti obci ve smyslu § 107 zak. €. 7/1864 &eského z. z.,

o mistni ¢asti obci (ném. ,,Ortsbestandteile™),

« scitaci obvody,

« (panelovd) sidliste,

o samoty,

« vefejnd prostranstvi (ndmesti, ulice, nabiezi),

» pozemkové trati,

 Uzemi oznacend mistnimi a pomistnimi jmény,

« vojenské djezdy,

« historické, tj. nyni jiZ spravné zruSené ¢i zaniklé oblasti.

Pokud neni niZe uvedeno jinak, mini se hierarchickou tirovni “obec” nejen typ “obec”, ale i “vojensky
Ujezd” a “obec se Sirsi pasobnosti” (bliZe viz prilohu ¢. 10).

Nepatfi sem administrativng vymezend tizemi v piirodg, kterd maji vlastni podtiidu. Uzemi spravnich
obvodi far a kol se jako geografické objekty netvoii, nebot’ je jako entity vyjadiuji piislusné farni urady
a Skoly z tfidy korporace.

Priklady PREF:

Cesko

Velkomoravska rise (9. st.-asi 907)
Pardubicky kraj (Cesko : 2000-)

Adolfovice (Béld pod Pradédem, Jesenik, Cesko )

Antarktida (kontinent/svétadil)

12.1.2 Administrativné vymezené casti prirody

Lidmi administrativné vymezend Gzemi v pfirod€. Jsou to napiiklad ndrodni parky, pfirodni rezervace,
chranéné krajinné oblasti, pfirodni pamatky, vyznamné krajinné prvky, ptaci oblasti, lesoparky, parky,
sady, zahrady atd.

Nepatii sem jednotlivé pfirodni ttvary.
Priklad PREF:

Tatransky narodni park (Slovensko)

12.1.3 DalSi vymezené lokality, oblasti a zény

Nérodopisné oblasti, pamatkové zény, archeologické lokality, rekreacni dzemi (napt. sportovni komplexy,
rekreacni aredly).
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Priklady uZivatelského oznaceni:
Lom LesStinka (Skutec, Skutec, Chrudim, Cesko : rekreacni tizemi ), sportovni komplex

Vyr (Vyrovice, Znojmo, Cesko : rekreacni vizemi), rekreacni aredl na jizni Morave

12.1.4 Geomorfologické utvary na dné more

Utvary na dn& mofi a ocednl existujici nezdvisle na administrativnim vymezeni. Napiiklad podmoiské
panve, hibety, ptikopy, hory a sopky, pevninské Selfy, motské utesy atd.

Priklady PREF:
Velky bariérovy ttes (Kordlové more)

Sundsky p¥ikop (Indicky ocedn)

12.1.5 Geomorfologické utvary na zemském povrchu

Utvary na zemském povrchu existujici nezdvisle na administrativnim vymezeni. Napfiklad litosférické des-
ky, zlomova pasma, souostrovi, ostrovy, poloostrovy, atoly, mysy, horské a pobfeZni ttesy, sopky, ledovce,
pohofti, hory, hornatiny, pahorkatiny, kopce, vrchy, vrchoviny, skaly, ddoli, prismyky, kratery, ploSiny, ni-
Ziny, jeskyné atd.

Priklady PREF:
Jizni Shetlandy (Antarktida : souostrovi)

Malé Karpaty (Rakousko a Slovensko : vrchovina)

12.1.6 Vodstvo a vodni plocha, vodni tok

Vodni plochy a toky, tj. ocedny, more, moiské proudy, zilivy, jezera, ledovce, prameny, gejziry, povodi,
feky, potoky, meandry, pefeje, plesa, vodopddy. Patii sem také umélé vodni plochy (napf. rybniky, idolni
nadrZe, vodni a plavebni kanaly, priplavy, umélé cvi¢né pefeje apod.), nebot’ ty nejsou povaZovany za entity
tfidy ,,dilo/vytvor®.

Naopak do tfidy ,.dilo/vytvor®, podtiida ,stavby, trasy...“ patii vodohospodéiské stavby typu prehradni
a rybni¢ni hrdze, zdymadla, jezy, splavy, stavidla, kanalizace, vodovody, meliora¢ni systémy, kasny apod.

Priklady PREF, resp. uZivatelského oznaceni u prirodniho vodstva:

Strbské pleso (Strba, Poprad, Slovensko : jezero), morénové ledovcové jezero
Rolava ( Cesko : Feka)

V¥idlo (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : pramen), pramen 1é¢ivé termdini vody
Priklady PREF, resp. uZivatelského oznaceni u umélych vodnich ploch:
Brnénska piehrada (Brno-mésto, Cesko : vodni nddr?)

Orlik (Cesko : vodni nddr%)

Borecky rybnik (Borek, Kosice, Tdbor, Cesko : rybnik)

Suezsky pruaplav (Egypt : priiplav)

Hubertus (Sadov, Karlovy Vary, Cesko : perej), cvicnd uméld voddckd perej

200 Kapitola 12. TRIDA GEOGRAFICKY OBJEKT



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

12.1.7 Pojmenované utvary

Jednotlivé pfirodni Gtvary nepatfici do vySe uvedenych podtiid. Naptiklad raselinisté, pralesy, lesy, skupiny
strom, jednotlivé stromy, pousté, 0azy.

Priklady PREF:
Libyjska poust’ (Afrika : poust)
Kornerav dub (Dalovice, Karlovy Vary, Cesko : strom)

Siwa (Egypt : odza)

12.1.8 Pojmenované trvalé klimatické jevy

Pouze trvalé klimatické jevy. Naopak docasné, jednordzové piirodni jevy a Zivelné pohromy, napf.
LKatrina (hurikdn)“, ,Kyrill (boure)*, patii do t¥idy ,,uddlost”, podtiidy ,.doCasné pfirodni jevy“.

Priklady PREF:
El Niio (trvaly klimaticky jev)

Jihovychodni obchodni vitr (trvaly klimaticky jev)

12.1.9 Vesmir a jeho Casti

Naprtiklad mlhoviny, hvézdy, planety, mésice, pojmenované ttvary na povrchu planet a mésict atd.
Priklady PREF:
Enceladus (mésic)

Purkyné (Mesic : krdter)

12.2 Zasady popisu geografického objektu

12.2.1 Geografické objekty vyvijejici se v ¢ase

Pro popis se vZdy preferuje soucasny stav. Zmeény vyplyvajici z historického vyvoje geografického objektu
se zaznamenavaji pomoci datovanych vztahti a udalosti. Pouze pokud je to nevyhnutelné, je néktera z etap
vyclenéna do samostatného zdznamu.

U podtiidy ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend Gzemi® se postupuje nasledovné:

1. Pro typy geografickych objekti ,,obec* a hierarchicky nizSich sidelnich jednotek se preferuje sou-
¢asné jméno a jeho zmény v historickém vyvoji se uvadéji formou VAR s pripadnou dataci pouZiti jména.

Je tfeba mit na paméti, Ze obce jako entity tfidy ,,geograficky objekt“ a podtfidy ,,administrativné ¢i jinak
lidmi vymezend Gzemi®, jsou vyjadfovany svymi zdznamy pouze ve svém soucasném stavu. Rozsah velkého
mnoZstvi z nich se ovSem (nékdy i radikaln¢) zvétsil v pribéhu 2. poloviny 20. stoleti v dlisledku slu¢ovani
obci. Obec proto co do rozsahu ¢asto nemusi byt totoznd s obci/méstem, jeZ existovala v dobé, ke které se
vztahuje pfislu$nd archivdlie ¢i jind zpracovdvand entita. Podle toho je nutno peclivé zvéZzit, zda je v dané
situaci tfeba pouZzit zdznam obce, ¢i zdznam ¢4sti obce, popt. zdznam méstské ¢asti/obvodu.

Priklad:

Je popisovana archivilie tykajici se obce Oldfis na Karlovarsku z 1. poloviny 20. stoleti. Oldfi$
sice byla tehdy samostatnou obci, ale nyni je soucdsti obce Merklin. Jako geograficky objekt
se proto Oldfi§ vzdy zapisuje jako osada Merklina (soucasny stav), tedy ,,Old¥iS (Merklin,
Karlovy Vary, Cesko)*, a nikdy jako samostatnd obec. Jako variantni oznaleni se zapisuje
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némeckd verze jména ,, Ullersgriin®. Datace pouZiti tohoto jména bude doba pfed rokem 1945.
Podobné viz nize piiklady v kapitole 12.2.2.

z ¥z

Vyjimka: ,méstské ¢asti/obvody”, u kterych se jednotlivé faze historického vyvoje eviduji jako samostatné
entity.

Piiklad: Praha XIV - Nusle (Praha, Cesko : spravni obvod : 1947-1949), historicky spravni
obvod Prahy

2. Pro typy geografickych objekti hierarchicky vyssich neZ ,,obec* se jednotlivé faze historického
vyvoje eviduji jako samostatné entity, napt. ,, Touzim (Cesko : okres : 1949-1960).

Uvedené zaniklé izemni ttvary jsou primdrné evidovany kvili potfebé vyjadrit izemni plisobnost dnes
jiZ zaniklého administrativniho Gzemi ve vztahu ke korporacim. Déle slouZi k tomu, aby se dalo pfesnéji
vyjadrit urcité vyrazn€ zménéné nebo zaniklé administrativni izemi zachycené v obsahu popisované ar-
chivélie. Pokud tato pfesnost neni potfebnd, upfednostiiuje se napojeni archivniho autoritniho zdznamu
soucasného administrativniho tzemi (stat, okres atd.).

Priklady:

U entity ,,Ceskoslovensko. Ministerstvo techniky* z t¥idy ,korporace“ se ve vztahu ,,geografic-
ké ptisobnost” pouZije napojeni na archivni autoritni zdznam entity ,,Ceskoslovensko (791§-
-1992)“ z ttidy ,,geograficky objekt“, nikoli na zdznam entity ,,Cesko” z téZe tfidy.

U archivniho popisu tykajiciho se pisemnosti konkrétniho soudniho okresu je vhodné;si napo-
jeni archivniho autoritniho zdznamu entity reprezentujici onen historicky soudni okres, nikoli

v

napojeni zdznamu dnes$niho okresu, nebot’ takové vymezeni obvodu je piesnéjsi.

U archivniho popisu vztahujiciho se k bliZe neuréenému tizemi v Cesku v roce 1980 se napoji
archivni autoritni zdznam entity reprezentujici sou¢asné ,,Cesko*, nikoli zdznam entity ,,Cesko
(Cesko : 1969-1992)%. V tomto piipadé je dileZit&jsi uréeni polohy, a nikoli historické spravni
uspofddéni.

12.2.2 Problematika sluc¢ovani sidel

Pivodni sidelni lokality, které fyzicky nezanikly, nybrZ se sloucily s dalsi lokalitou nebo doslo k jejich
Uzemnimu zvétSeni a zméné statutu, se nepovazuji za zaniklé. Popisuji se jako administrativni ¢4st sou-

cvvs s

¢asného vétsiho celku, tj. jako niZsi sidelni jednotka obce, jejiZ soucdsti se staly.

Pro ptivodni historickd sidla Ci jejich ¢dsti se po agregaci do soucasnych sidelnich jednotek samostatné
zaznamy nezakladaji, ale pouZiji se zdznamy soucasnych geografickych objekti, které na jejich miste lezi.

Priklady:

Pavodni samostatna obec, jez je nyni administrativni ¢asti jiné obce

2 vz

Frydek (Frydek-Mistek, Frydek-Mistek, Cesko) — soutasna &dst obce se pouZivd i pro historické
samostatné mésto Frydek, které bylo v roce 1943 slouceno s Mistkem do jednoho mésta.

Pavodni samostatna obec, jez neni nyni administrativni ¢asti jiné obce

vV

Mezimosti (Veseli nad LuZnici, Tdbor, Cesko : ni%i sidelni Jjednotka) - jako soucCasna niZsi
sidelni jednotka se pouZiva i pro ptivodni samostatnou obec, kterd byla v roce 1943 slou¢ena
s Veselim nad Luznici. Entita byla zaloZena jako novd, nebot RUTAN tuto lokalitu neobsahuje.

Puavodni historicka lokalita vs. sou¢asné administrativni ¢asti rizného jména

v v

Piavodni historické centrum mésta Décina, tzn. tehdej$i mésto uvnitf méstskych hradeb, dnes
spada teritoridln€ pod dvé ¢asti obce: ,,Décin I-DECIn“ a ,,DéCin II-Nové Mésto®.
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Na archivni popis (napfiklad u stfedovéké listiny) se napoji archivni autoritni zdznam entity
reprezentujici soucasné mésto ,,Dé¢in (Décin, Cesko)“. Napojeni zdznaml dvou vySe zmi-
nénych Casti obce by sice bylo teritoridlné presnéjsi, ale neodpovidalo by kontinuité jména

Y v/

lokality, kterd je v tomto pfipadé upfednostnéna. Navic je entita sou¢asného mésta DEcin

nejbliZsi hierarchickou drovni geografického objektu, kterd pivodni historické centrum més-
ta obsdhne.

12.2.3 Problematika rozlu¢ovani lokalit / byvalé uméle vytvorené obce

Jde zpravidla o obce, které vznikaly v 60. aZ 80. letech 20. stoleti jako uméle sdruZené (stfediskové) obce,
ke spojeni vSak dochdzelo i v minulosti (po roce 1850). JelikoZ na jejich teritoriu nedoslo k fyzickému
zaniku osidleni, pouze k dzemné spravnim zméndm, nelze tyto entity povaZzovat za zaniklé geografické
objekty a zaklddat pro né archivni autoritni zdznamy. Jak spravné postupovat pfi propojovani archivniho
popisu s archivnimi autoritnimi zdznamy je vysvétleno na nasledujicich prikladech:

Priklady:
Stiediskova obec

V letech 1961-1979 byly slouceny obce Vinary, Lysky a Popovice v obec se jménem ,,Vi-
ni¢nd“. Od roku 1980 se tyto tfi lokality staly sou¢asti Pferova jako jeho ¢asti obce: ,,Pferov
XI-Vinary“, ,Pferov IX-Lysky* a ,,Pferov X-Popovice*.

Na archivni popis vztahujici se k obci Vini¢nd se napoji zdroveii tfi archivni autoritni za-
znamy vSech tfi soucasnych Césti obce. Ve vSech zdznamech uvedenych tfi ¢asti obce bude
jako variantni oznaceni uvedeno Vini¢nd (s dataci pouZiti jména od 1961 do 1979). Napoje-
ni archivniho autoritniho zdznamu entity reprezentujici celé mésto Pferov by bylo v daném
pripadé nepresné.

vvvvv

Dnesni obec ,,Hukvaldy (Frydek-Mistek, Cesko)“ se sklddd z p&ti &sti obce: ,,Hukvaldy,
»Horni Sklenov*, ,,Dolni Sklenov®, ,,Rychaltice® a ,,Krnalovice* (posledni jmenovand od roku
2016).

Strucn4 historie jednotlivych ¢asti:

o Sklenov - do roku 1960 samostatnd obec. V pramenech se vyskytuji dvé ¢asti obce
Sklenov, a to ,,Dolni Sklenov* (zvany také ,,Velky Sklenov*) a ,,Horni Sklenov* (zvany
téz ,,Maly Sklenov®).

o Hukvaldy - po roce 1849 osada Sklenova.
» Rychaltice — do roku 1960 samostatna obec.

V roce 1960 doslo ke slouc¢eni vySe zminénych lokalit do jedné obce se spole¢nym jménem
»Sklenov®.

K 1. 7. 1982 doslo k pfejmenovéni sloucené obce ,,Sklenov* na ,,Hukvaldy“. V roce 2016 byly

k Hukvaldiim pfipojeny ,Krnalovice* jako samostatna &4st obce. Cast tizemi Krnalovic difve
patfila k Rychalticim, ¢4st k sousedni obci Frycovice.

Na archivni popis dokumentu vztahujiciho se ke Sklenovu z obdobi pred sloucenim v roce
1960 se napoji dva archivni autoritni zdiznamy obou soucasnych ¢asti obce, tj. ,,Dolni Sklenov
(Hukvaldy, Frydek-Mistek, éesko)“ a ,Horni Sklenov (Hukvaldy, Frydek-Mistek, C‘esko)“.

Obdobné se zdznamy stejnojmennych ¢asti nynéjsi obce Hukvaldy napoji i na archivni popisy,

s s

které se vztahuji k Hukvaldiim, Rychalticim a Krnalovicim. Na archivni popis vaZici se k celé
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obci po slouceni v roce 1960 se ovSem napoji archivni autoritni zdznam entity ,,Hukvaldy“,
tj. ,Hukvaldy (Frydek-Mistek, Cesko)“, ktery bude obsahovat variantni oznaceni ,,Sklenov*
s dataci pouZiti jména od 1960 do 1982.

12.2.4 Sidla obnovena ¢i se zménénou polohou
Jako jedna entita se popisuje vZdy:

1. Obec ¢i jind sidelni jednotka, kterd sice fyzicky prestala existovat, avSak pozdé&ji byla znovu ob-
novena. Oba dva celky (zanikly a znovu postaveny) jsou chdpany jako jedna entita. O pferuseni
osidleni (do¢asném zdniku) informuji pfislusné prvky popisu.

2. Geograficky objekt stejného jména nepatrné ménici polohu na zikladé vnéjSich okolnosti, jaky-
mi jsou napriklad zména koryta vodniho toku, vynucené premistovani lokalit souvisejici s dulni,
primyslovou a vodohospodéiskou ¢innosti, valeCnymi ¢i prirodnimi katastrofami apod.

Priklady:

PREF: Lidice (Kladno, Cesko)

Strucna charakteristika: obec vyhlazend nacisty a poté opét obnovend
PREF: Most (Most, Cesko)

Strucna charakteristika: mésto postizené diilni cinnosti a zdroveri mésto navazujici na piivodni his-
torické sidlo znicené kvili dolovdni

PREF: Dolni Kralovice (Benesov, Cesko)
Strucna charakteristika: zatopend obec a zdroveri obec navazujici na pivodni sidlo

Pokud je tieba pfesnéji urcit napiiklad pvodni historické centrum zatopené obce, mtliZe se nove vytvorit

entita typu geografického objektu ,,niZsi sidelni jednotka®. Do stru¢né charakteristiky se uvede ,,ptivodni
historické centrum zatopené obce XY a zdrovei se uvedou soufadnice ptivodniho centra obce.

12.2.5 Samoty na misté zaniklych vesnic s totoznym jménem

Pokud na misté€ zaniklé obce zlstane torzo osidleni, vytvéii se pouze jeden archivni autoritni zdznam pro
samotu ¢i osadu, mistni ndzev apod. (typ geografického objektu ,,niZsi sidelni jednotka®), popft. pro ¢ast
obce, ¢i pro jiny typ geografického objektu, podle toho, jaky status torzo osidleni v soucasnosti ma. Na
archivni popis k zaniklé obci se napoji archivni autoritni ziznam této entity.

Priklad:
PREF: RyZovna (BoZi Dar, Karlovy Vary, Cesko)

Strucna charakteristika: cdst obce BoZi Dar v okrese Karlovy Vary, torzo zaniklé, drive sa-
mostatné obce

Typ geografického objektu: cdst obce

12.2.6 Zanikla sidla

Jako zaniklé sidlo je chdpana pouze takova lokalita (vojensky djezd, obec a hierarchicky nizsi), ktera
zanikla fyzicky, jako sidelni jednotka jiZ nebyla nikdy obnovena a v piipadé tzemi Ceska zdroveii neni
evidovdna jako &dst obce v RUIAN. Fyzicky zénik je ovéfovan s pomoci aktudlnich map nebo dostupnych
satelitnich ¢i leteckych snimkd.

U zaniklych sidel je potieba vzdy vytvofit uddlost ,,Zanik“. Ve spojeni s chronologickym dopliikem ,,zanik-
lo“, se tak vyjadiuje, Ze sidlo jiZ neexistuje. Kvtli moZnym komplikacim pfi zjistovani informaci o zaniku
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nemusi byt v uddlosti Zdnik uvedena datace, souvisejici entita ¢i pozndmka, nejsou-li zndmy. Povinné se
u této uddlosti vSak vzdy vypliuje alespoil typ zaniku (pfinejmensim hodnota ,,jiny typ zaniku®).

Jako typ geografického objektu se voli ten, ktery byl platny v dobé zdniku. Nelze-li jej urcit, pouZije se typ
,NiZ§i sidelni jednotka®. Dalsi skutecnosti se vysvétli ve stru¢né charakteristice.

Priklady:
PREF: Skryje (Dukovany, Trebic, Cesko : zaniklo)

Stru¢na charakteristika: cdst obce Dukovany zanikld z ditvodu vystavby Jaderné elektrdarny
Dukovany, piivodné samostatnd obec — v dobé zaniku uZ nebyla samostatnou obci; v roce 1976
se stala ¢asti obce Dukovany; v roce 1980 byla oficidlné zruSena; neni vedena v RUIAN.

Typ geografického objektu: cdst obce

PREF: Vickovsky dviir (Petrovice, Trebic, Cesko : niZi sidelni Jednotka : zaniklo)
Strucna charakteristika: samota zanikld v diisledku tricetileté vdlky

Typ geografického objektu: niZsi sidelni jednotka

PREF: Dunkelsberg (Hradisté, Karlovy Vary, Cesko : niZsi sidelni jednotka : zaniklo)

Stru¢na charakteristika: zanikld osada zaniklé obce Zaksov na vizemi dnesniho vojenského
tjezdu Hradisté

Typ geografického objektu: niZsi sidelni jednotka
PREF: Doupov (Hradiste, Karlovy Vary, Cesko : zaniklo)
VAR: Duppau

Struéna charakteristika: mésto zaniklé ndsledkem zrizeni vojenského vycvikového prostoru
Hradiste

Typ geografického objektu: obec

U ostatnich typli geografickych objektd podtiidy ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend Gzemi®, ani
u ostatnich podtiid se chronologicky doplnék ,,zaniklo“ nepouZivd. Neni-li zndmo piesné datum Ci rok
vzniku a zaniku, uplatiiuje se odhad ¢i prvni/posledni zminka (tj. uvddéno od/do).

Piiklad uZivatelského oznaceni: Kreuzteich (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko :
rybnik : uvddéno od 1842-uvddeno do 1947), zanikly rybnik v katastrdlnim tizemi Rybdre

12.2.7 Anonymni, blize neznamé a fiktivni geografické objekty
Neni-li zndmo jméno ani dostatek tidaji o geografickém objektu, zdznam takové entity se nezaklada.

Neni piipustné vytvéfet archivni autoritni ziznamy typu ,iezndmd Lhota v Cesku“, ,Albrechtice (Cesko)*
apod., pokud nelze geograficky objekt presné lokalizovat.

Jsou-li sousedici sidla (obce) obdobného jména v archivilii bliZze nerozliSeny, je feSenim pfipojit oba, nebo
vice pristupovych bodt.

Pokud se jednd o redlné existujici entitu neznamého jména, kterd si s ohledem na sviij vyznam zaslouZzi
vlastni pfistupovy bod (zanikla hradist¢ apod.), je moZno ji zaradit do podtiidy ,,dalsi vymezené lokality,
oblasti a z6ny“ jako typ geografického objektu ,,archeologickd lokalita®. U sidla nezndmého jména dolo-

Zeného archeologickym prtizkumem lze napt. pouZit jméno nejblizsiho geografického objektu s mistnim
nebo pomistnim jménem.
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Priklad:

PREF: Mukov (Mukov, Hrobcice, Teplice, Cesko : archeologickd lokalita) — misto, kde se
nachdzelo pravéké hradisté.

Zaznamy fiktivnich geografickych objektti (napf. ,,Atlantida®, ,Stredozem®, ,,Slune¢ni mésto®, , Kvitec-
kov®, ,Katan®, ,Kocourkov®, ,,Rukapané®) se nezaklddaji. Maximdlné Ize vytvorit pfistupovy bod ve formé
archivniho autoritniho zdznamu entity tfidy ,,dilo/vytvor®, ve které je fiktivni geograficky objekt obsaZen,
napf. ,,U nas v Kocourkové (film)“, ,Neznalek ve Slunecnim mésté ( Nikolaj Nikolajevi¢ Nosov : kniha)*,
»Osadnici z Katanu (Klaus Teuber : spolecenskd hra)“.

12.3 Soucasti a prvky popisu geografického objektu

Spolecnym prvkem popisu pro vSechny geografické objekty je spravné zaclenéni do tiidy a podtiidy na
zakladé vybéru z Ciselniku (povinny PP).

12.3.1 Oznaceni

s

Oznaceni se vytvari analogicky podle prikladi uvedenych v priloze €. 10.

Preferované oznaceni
Hlavni ¢ast jména
Povinnost: povinny PP.
Pravidla:

Jméno geografického objektu (izemi, sidla, geomorfologického titvaru nebo ¢asti vesmiru ad.).

Pokud jde o redlné existujici entitu nezndmého jména, kterd si s ohledem na sviij vyznam vyzaduje evido-
vani, zvoli se vhodny zptisob identifikace. Napriklad u vesnice nezndimého jména dolozené archeologickym

prizkumem se pouzije jméno mistni trati, nejblizsiho geografického objektu s mistnim nebo pomistnim
jménem apod.

Pokud se u soucasnych statl a s nimi souvisejicich tzemi lisi formdlni jméno od oficidlni zjednodusené
podoby jména (pod nimZ je entita obvykle nejvice zndmd), jako preferované oznaceni se pouZiva oficidlni
zjednodusend podoba jména dle oficidlni databaze zemépisnych (kratkych) jmen zemi OSN, spravované
CSU. Napiiklad ,,Cesko“ misto ,,Ceskd republika®.

V preferovaném oznaceni lze zkratku pouzit pouze pokud:

s Nz

a) je zkratka soucdsti hlavni ¢4sti dfedniho jména (napft. ,,Ndm. T. G. Masaryka®, ,,Washington, D. C.*),
b) se v geografickém dopliiku uvadi katastralni Gzemi (,,k. i.“).
Geografické objekty leZici mimo CR

Pii tvorbé preferovaného oznaceni aktualng existujicich sidel mimo CR (typ geografického objektu ,,obec
se SirSi ptsobnosti“ a nizsi z podtiidy ,,administrativn€ ¢i jinak lidmi vymezend tizemi“) je primarnim
zdrojem aplikace ,,Jména svéta“, spravovana Ceskym tfadem zeméméfickym a katastralnim (https://ags.
cuzk.cz/jmenasveta). Pro tento ticel se vSak nepouZivaji ta exonyma, kterd jsou v uvedené aplikaci oznacena
jako historickd. Pokud se v aplikaci ¢eské exonymum nenachdzi, pfistoupi se k transkripci ¢i transliteraci
platného nazvu.

Pro ostatni entity tiidy ,,geograficky objekt* (aktudlné existujici i zaniklé) se jako zdroj pro preferované
oznaceni pouZzije vySe uvedena aplikace, resp. se doporucuji dalsi divéryhodné a hojné vyuzivané zdroje
(napf. mapy.cz, Google Maps, Wikipedie). Takto zjisténé Ceské ndzvy jsou pouZivany jak v hlavni ¢asti
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jména, tak i v geografickém dopliiku. Jsou povoleny i kombinované varianty, pokud se v téchto zdrojich
vyskytuji (napt. francouzsky region Burgundsko-Franche-Comté). Plivodni cizojazy¢né jméno entity se
uvddi vZdy jako variantni oznaceni.

Nézvy okresu se zapisuji formou jmen jejich center/sidel s vyjimkou piipadii, kdy v dfednim jméné cen-
trum/sidlo okresu uvedeno neni. Ndzev okresu se zapisuje ¢eskym ekvivalentem, paklize i u archivniho
autoritniho zdznamu entity reprezentujici toto centrum/sidlo je rovnéz v preferovaném oznaceni pouZita
¢estina - napriklad u okresu Mnichov v Bavorsku se uvadi ,,Mnichov ( Némecko : okres)“. Divodem je pou-
Zivani jména okresu v ramci geografického doplitku, u néhoz je Zadouci zkracend forma. Déle viz pFilohu
¢. 10, typ geografického objektu Okres.

Dopinék

Pravidla:
Doplnék neni opakovatelny.
Pro kaZdy typ dopliiku existuje samostatny prvek popisu.

Typy dopliikt a jejich potadi:

1. Obecny doplnék

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich ptipadech se neuvadi.

Pravidla: povinnost je definovana dle konkrétniho typu geografického objektu - viz prilohu €. 10.

2. Geograficky doplnék

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech se neuvadi.
Pravidla:

Povinnost je definovana dle konkrétniho typu geografického objektu - viz prilohu ¢. 10.

246

Navrhuje se ze vztahl ,,administrativni zafazeni®.
Nezobrazuje historicky vyvoj; sklada se ze soucasnych jmen geografickych objektt.

Pokud se v zdznamech entit leZicich mimo CR uvadi v jejich geografickém dopliiku takové jméno okresu,
které je odvozené od jména jeho centra/sidla (viz prilohu €. 10, typ geografického objektu Okres), zapisuje
se zde tento okres Ceskym ekvivalentem - napt. Markersdorf (Zhotelec, Némecko), pakliZe i v zdznamu
entity tohoto centra/sidla je v preferovaném oznaceni pouzita CeStina, napt. PREF: Zhorelec (Zhorelec,
Némecko), VAR: Gorlitz, VAR: Gorlitium; na rozdil od napt. PREF: Baracs (Dunaiijvdros, Madarsko).

Zpusoby zapisu:

1. Pro entity v Cesku se doplnék vytvaii postupnym fetézenim informaci o ¢asti obce, obci ¢i vojenském
Ujezdu, okrese a statu. Zadava se nejnizsi droveri potfebnd pro jednoznac¢nou identifikaci entity, a to vZdy
v souCasném oznaceni a administrativnim zafazeni. V piipad€, Ze tato konstrukce neni dostatecnd pro
rozliSeni entit, 1ze pfed obec nebo i ¢ast obce prediadit jesté katastrdlni izemi nebo néktery typ ze skupiny

niz§ich sidelnich jednotek (ulice apod.).

Okres se v geografickém doplitku povinné zapisuje ve vSech pfipadech, tj. i u okresnich mést, napt. ,,Par-
dubice (Pardubice, Cesko)*. Tim je bez pochybnosti a zcela jasné, Ze v geografickém doplitku:

a) prvni pozice pred vyrazem ,,Cesko* znamena vZdy okres,

b) druhd pozice pred ,,Cesko“ znamend vzdy obec nebo vojensky tjezd,
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¢) tfeti pozice pred ,,Cesko“ znamend ¢ast obce, popr. hierarchicky niZ§i ¢4st, napt. ulici, katastralni Gzemi
apod.,

Tvvs s

d) &tvrtd pozice pied ,,Cesko“ znamend dalsi, hierarchicky jesté nizsi &dst, tj. nizii sidelni jednotku (viz blize
prilohu ¢. 10),

Vyjimku tvoii geografické objekty na tzemi hlavniho mésta Prahy. Ty v€etné Prahy samotné v doplitku
nemaji okres uveden.

2. Pro entity na Slovensku, v Polsku, Rakousku, Némecku, Madarsku a na Ukrajiné se doplnék
vytvari fetézenim informaci o ¢asti obce, obci, okrese a statu (vZdy v soucasném znéni).

Vyjimku tvoii geografické objekty typu ,,obec se Sirsi ptisobnosti“, u kterych se okres v dopliiku neuvadi,
napt. ,Mnichov (Némecko), hlavni mésto Bavorska*“.

v’ v

3. Pro entity z ostatnich zemi se dopln€k vytvaii fetézenim informaci pouze o ¢asti obce, obci / obci
se Sirsi plsobnosti a statu (vZdy v sou¢asném znéni). Prislusna, zpravidla nejblizsi nadfazend, vnitini ¢ast
statu (bliZe viz prilohu ¢. 10, kapitolu Geografické objekty — hierarchie administrativniho zarazeni)
se do dopliikku uvede, jen pokud je potieba odliSit v daném stité dvé entity se stejnym jménem. Pfitom je
treba mit na zfeteli, Ze i nadfazené ¢asti mohou mit stejné oznaceni a v takovém pripadé se uvadi i dalsi
nadfazena Cast (napf. u stejnojmennych okresti v USA se uvadi i ¢ast ,,zemée®).

Z hlediska pouziti Geskych nebo cizojazyénych jmen u entit mimo CR se pfi tvorbé geografického doplitku
postupuje podle stejnych pravidel, kterd jsou stanovena pro tvorbu preferovaného oznaceni (viz vySe -
hlavni ¢ast jména).

Pokud se entita rozkldda na tizemi dvou a vice statu, pise se geograficky doplnék nasledovné:

a) dva stity — uvedou se oba stity oddélené spojkou ,,a“, napt. ,, KrkonoSe ( Cesko a Polsko : pohori)“;
.Snézka (Cesko a Polsko : hora)*. Jména stétii se v geografickém dopliiku fadi abecedné.

b) vice statli — uvede se kontinent/svétadil, napf. ,Sumava (Evropa : pohori)*

Pokud nelze entitu zaradit pod konkrétni stit, Ize jako geograficky dopln€k pouZit jméno kontinen-
tu/svétadilu nebo jméno objektu ve vesmiru (planety, mésice, hvézdy). U geografickych objektli mimo
pevninu, u kterych neni mozné urcit pfislusnost ke statu ¢i kontinentu/svétadilu, je mozné pouZit morie Ci
ocedn.

s w2z

Jednotlivé hierarchické ¢asti geografického dopliku se odd€luji ¢arkou nasledovanou mezerou.
Priklady geografického dopliikku v PREF:
Andélska Hora (Karlovy Vary, Cesko) - obec lezici v CR v okrese Karlovy Vary
Andélska Hora (Bruntdl, Cesko) — obec leZici v CR v okrese Bruntél
Andélska Hora (Chrastava, Liberec, Cesko ) — &ast obce Chrastava v CR v okrese Liberec

Podmilesy (Domasin, Domasin, Chomutov, Cesko : zaniklo ) — zanikld ves Podmilesy, kterd se

s vz

nachdzela na tzemi dnesni ¢asti obce Domasin

Podmilesy (Domasin, Chomutov, Cesko : prirodni pamdtka) — p¥irodni pamdtka Podmilesy
leZici v obci Domasin, resp. v ¢astech obce Domasin a Louchov; nejbliZsi nadfazenou lokalitou
je proto obec Domasin

Havranak ( C‘akovice, Praha, Cesko : lesopark) - lesopark v Césti obce éakovice, kterd je
soucdsti hlavniho mésta Prahy

Tomanova (Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : ulice) — entita se sice celd naléza v Casti obce Jizni

v v cvvs

Pfedmésti, ale v pripadé ulic, ndmésti a ndbrezi je nejniZ§i moznd droveni v geografickém
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2 ¥z

dopliiku pouze obec. Proto se zde uvedena ¢ast obce nezapisuje timto zpisobem: Tomanova
(Jizni Predmeésti, Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : ulice).

Dile viz prilohu ¢. 10.

3. Chronologicky doplnék

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich ptipadech se neuvadi.
Pravidla:

24

PouZiva se pouze v podtiidé ,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend tzemi®, a to jen v ndsledujicich
pripadech:

1. U souasnych okresti a kraji na tizemi CR - uvadi se otevienym asovym intervalem, napi. ,,Karlovy
Vary (Cesko : okres : 1960-)“, ,Karlovarsky kraj (Cesko : kraj : 2000-)“.

2. U zaniklych geografickych objekti z podtiidy ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend Gzemi*:
a) v pripadé zaniklych entit typu geografického objektu ,,obec*, ,,obec se §irsi pisobnosti®, ,,vojensky ijezd
a hierarchicky nize - zapisuje se jako ,,zaniklo* (s vyjimkou méstskych ¢asti, u nichZ se uvadi casovy rozsah

2 ¥z

existence — viz prilohu €. 10, Typ geografického objektu, Méstska ¢ast/obvod),
Priklad:

Zaksov (Hradiste, Karlovy Vary, Cesko : katastrdlni tizemi : zaniklo ), zruSené katastrdlni vizemi
ve vojenském tijezdu Hradisté

b) u zaniklych entit s typem geografického objektu hierarchicky vyss§im nezZ ,,obec”, ,,obec se $irsi ptisob-
nosti“ a ,,vojensky jezd“ - uvadi se dle data¢nich hodnot obsaZenych v udélostech ,,Vznik* a ,,Zdnik“ ¢i
pouze ve zjednodusené formé téchto tdajt (stoleti apod.).

Priklad:
Bechyiisko (Cesko : kraj : 9. st.-1751), zanikly hradsky obvod, pozdéji kraj, v jiznich Cechdch

U ostatnich geografickych objektti této podtiidy (napf. u soucasnych nezaniklych sidel a oblasti — kraje,
staty ad.) se chronologicky doplnék neuvadi bez ohledu na to, zda je v uddlosti ,,Vznik“ vyplnéna ,,datace
vzniku/prvni pisemné zminky*, ¢i nikoliv.

Pouze vyjimecné je mozné chronologicky doplnék uvést i u ostatnich podtiid, pokud je to Gicelné, naptiklad

pfi zaniku piirodniho dtvaru (ledovce, utesy aj.).

Typ formy jména

Povinnost: nepovinny PP.
Pravidla: V pfipadé nejistoty se neuvadi. V opacném pripadé se provadi vybér z Ciselnikové nabidky:
a) uredni,
b) uméle vytvorené,
¢) ekvivalent,
d) jediny zndmy tvar,
e) zkratka/akronym,

f) historickd/diivéjsi podoba,
g) prezdivka/zlidovéld podoba,
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h) zjednoduSend podoba,

i) zkomolend podoba,

j) podoba s ¢estnym ndzvem,

k) podle jinych pravidel — néleZi sem i invertovand podoba jména.

Variantni oznaceni

Povinnost: doporucenad ¢ast archivniho autoritniho zdznamu.

Pravidla:

Uvadéji se vSechna dalsi zjisténd jména vcetné jazykovych a gramatickych variant jména a zmén jména.

Struktura je stejnd jako u preferovaného oznaceni.

Priklady:

PREF: Rybafie (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko)
jazyk: cestina

datace pouziti jména od: /922

poznamka: k zavedenti uredniho Ceského jména viz vyhldasku ministerstva vnitra ¢. 13/1923 Sb.,
bod 4.

VAR: hlavni ¢ast jména: Fischern
jazyk: némcina

PREF: Boii Dar (Karlovy Vary, Cesko)
jazyk: cestina

VAR 1: hlavni ¢ast jména: Gottesgab
jazyk: némcina

VAR 2: hlavni ¢ast jména: Theodosium

jazyk: latina

V ptipadé jména, které se vyskytuje pouze v jednom dokumentu, pficemZ z textu nelze s jistotou stanovit
znéni daného vyrazu v 1. pade€, je mozné prepsat jméno piimo z piislusného pramene ve tvaru, v jakém
je v tomto zdroji uveden, to znamend i v jiném neZ v 1. padu a s predlozkou. TotéZ plati i pro preferované
oznaceni, pokud se jméno vyskytuje jen v jednom zndmém prameni.

Priklad:

PREF: Babice (Praha-vychod, C’esko)

typ formy jména: vredni

jazyk: cestina

VAR 1: hlavni ¢ast jména: de Babicz

typ formy jména: historickd/drivejsi podoba
jazyk: latina

datace pouZziti jména od: 1381
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datace pouZiti jména do: 1381

VAR 2: hlavni ¢ast jména: in villa Babiczich
typ formy jména: historickd/drivejsi podoba
jazyk: latina

datace pouziti jména od: 1381

datace pouZziti jména do: 1381

zdroje informaci (PP spole¢ny pro celou entitu): Archiv Cesky cili staré pisemné pamdtky Ces-
ké i moravské sebrané z archivii domdcich i cizich. Dil XXXI. - Prvni kniha provolaci desk
dvorskych z let 1380-1394. Vyd. Gustav Friedrich. V Praze, 1921, s. 38 (zdpis z roku 1381).

Oznaceni jako generovany udaj

3

Jednotlivé ¢asti oznaceni jsou do souhrnného ,,Oznaceni“ generoviny automaticky dle ndsledujiciho potadi
spolu s oddé€lovaci (hranaté zavorky oznacuji prvky popisu):

PREF i VAR: [hlavni ¢4st jména] ([geograficky dopln€k] : [obecny doplnek] : [chronologicky doplnék])

12.3.2 Typ geografického objektu
Povinnost: povinny PP.

Pravidla: Provadi se vybér z Ciselnikové nabidky, ktery urcuje zdkladni charakteristiku geografického
objektu. BliZe viz prilohu ¢. 10.

12.3.3 Administrativni zarazeni (hierarchicka struktura)
Povinnost: povinny vztah za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech doporuceny.
Pravidla:

Vyjadtuje se formou vztahu/reference na jiny geograficky objekt.

Nadrazend entita (,administrativni zafazeni*) slouzi k vyjadfeni primarni hierarchie, neni opakovatelna
a zaroven nesmi byt zanikl4.

Tvvs

Jako nadfazend entita se vZdy urcuje nejniZsi identifikovatelnd drovefi v hierarchii entit podtiidy ,,adminis-

trativné ¢i jinak lidmi vymezend Gzemi“ i ,,vesmir a jeho ¢asti“, kterd plné popisovanou entitu obsahne.

Detailnéji je pouZiti, v€etné presného vymezeni typu geografickych objektl, které mohou byt v ramci prv-
Z66

ku popisu ,,administrativni zafazeni“ uplatnény, popsano v priloze ¢. 10, kapitole Geografické objekty
— hierarchie administrativniho zarazeni.

Uplatiiuje se povinné pro vSechny entity podtfidy ,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend Gzemi®.
Hierarchick4 struktura je pfitom feSena ndsledovné:

1. Pro entity v Cesku a na Slovensku mohou byt pouZity nasledujici typy geografickych objektd v této
hierarchii: stat > kraj > okres > obec nebo vojensky tjezd > Cast obce. V piipadé, Ze existuje pouze jedna
¢ast obce totozného jména jako obec, zdznam Césti obce se nezaklada.

2. U zahrani¢nich entit bud’:

a) mohou byt pouZity nasledujici typy geografickych objektli v této hierarchii: planeta Zemé > konti-
nent/svétadil > stat > administrativn€¢ vymezend vnitini ¢ast statu > obec > st obce,

nebo
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b) je umoZnéno navdzat archivni autoritni zdznam obce nebo niZ§i sidelni jednotky pfimo na archivni
autoritni zdznam stitu bez nutnosti zaddvat administrativné vymezenou vnitini ¢dst stitu, avSak za pred-
pokladu, Ze jsou vyplnény soufadnice. Archivni autoritni zdznamy ulice, ndbfezi a nimésti musi byt ve

24

vztahu ,administrativni zafazeni* napojeny na zdznam geografického objektu typu obec.

3. U zaniklych lokalit (v Cesku i v zahrani¢i) je umoznéno navazat archivni autoritni zdznam entity na
archivni autoritni zdznam nejbliZe urcitelné nadiazené entity bez ohledu na poZadavek presnéji definovat
hierarchii.

33
1

U ostatnich podtiid z této tfidy je ,,administrativni zatazen
rucené.

, na rozdil od geografického doplitku, dopo-

12.3.4 Souradnice

Povinnost: povinnd ¢ast archivniho autoritniho zdznamu za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech do-
porucend.

Pravidla:
Uplatiiuje se ve formé zdpisu jako PP ,,Defini¢ni bod“ nebo ,,Hranice®, pfi¢emzZ je mozné pouZit oboji.

Vyplnéni alespoii jedné z forem je povinné u entit podtiidy ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend
tzemi“ mimo CR, jejichZ archivni autoritni zdznamy jsou ve vztahu ,,administrativni zafazeni“ napojeny
na archivni autoritni zdznam geografického objektu typu ,,stat”.

U vsech geografickych entit je vyplnéni tohoto PP dirazné doporuceno (postacuje PP ,,Defini¢ni bod*).

12.3.5 Vznik
Povinnost: doporucend ¢ast archivniho autoritniho zdznamu.
Pravidla:

U archivniho autoritniho zdiznamu entity tfidy ,.,geograficky objekt* se dle zptisobu vzniku voli mezi dvéma
moZnostmi:

a) vznik,
b) prvni pisemnd zminka.

Pro vybér zptisobu vzniku (déle téZ zjednodusené ,,uddlost”) jsou rozhodujici tato kritéria: pokud je zndmo
datum vzniku geografického objektu nebo jej 1ze odhadnout, pouZije se udédlost ,,Vznik*. Pokud jde o dataci
formou prvni pisemné zminky, pouZije se udalost ,,Prvni pisemnd zminka®.

Udalost Vznik
Vypliiuje se:
1. Datace vzniku

Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: Presné datum vzniku geografického objektu. Neni-li pfesné datum zndmo, miZe se uvést kva-
lifikovany odhad.
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2. Vztahy spojené s udalosti Vznik

Povinnost: nepovinné.
Pravidla:

a) zakladatel/ztizovatel (vztah) - vazba na archivni autoritni zdznam (déle téZ jen ,,zdznam*) zakladate-
le/ztizovatele,

b) dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery se tyka vzniku,

¢) entita souvisejici se vznikem (vztah) — vazba na zdznam entit ze vSech tfid souvisejicich se vznikem.

3. Poznamka k udalosti Vznik

Povinnost: nepovinny PP.

Udalost Prvni pisemna zminka

Vypliiyje se:

1. Datace prvni pisemné zminky

Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: datum prvni pisemné zminky o geografickém objektu.

2. Vztahy spojené s udalosti Prvni pisemna zminka

Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) - vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje prvni zminku o geografickém
objektu.

3. Poznamka k udalosti Prvni pisemna zminka

Povinnost: nepovinny PP.

12.3.6 Zanik

s ¥z

Povinnost: povinna ¢ast archivniho autoritniho zdznamu u zaniklych geografickych objekta.
Pravidla:

U archivniho autoritniho zdznamu entity tfidy ,,geograficky objekt” se dle zptisobu zaniku voli mezi dvéma
udélostmi:

a) zanik,
b) posledni pisemnd zminka.

Pro vybér uddlosti je rozhodujici: pokud je zndmo datum zdniku geografického objektu nebo jej Ize od-
hadnout, pouzije se uddlost ,,Zanik“. Pokud jde o dataci formou posledni pisemné zminky, pouZije se
uddlost ,,Posledni pisemnd zminka“.
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Udalost Zanik
Vyplityje se:

1. Datace Zaniku

Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: Pfesné datum zdniku geografického objektu. Neni-li pfesné datum zndmo, miZe se uvést kva-
lifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Zanik

Povinnost: nepovinny PP.
Pravidla:
a) dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery se tykd zaniku,

b) entita souvisejici se zdnikem (vztah) — vazba na zdznam entit ze vSech tfid souvisejicich se zdnikem.

3. Typ zaniku

Povinnost: povinny PP u zaniklych objektti v pfipad€, Ze neni vyplnéna ani datace zaniku, ani vztah spojeny
se zdnikem, ani pozndmka k zdniku , v ostatnich piipadech doporuceny.

Pravidla: Vybér z Ciselnikové nabidky:

a) zanik zménou; napf. slouceni, rozdéleni — nepouziva se u sidel, tj. geografickych objekti typu ,,obec*
a hierarchicky niZ§ich,

b) zanik zruSenim - nepouziva se u sidel, tj. geografickych objekti typu ,,obec* a hierarchicky niZsich,
¢) zéanik z divodu vysidleni po roce 1945,
d) zénik z divodu vystavby vodniho dila,
e) zanik z divodu zfizeni vojenského prostoru,
f) zéanik z divodu primyslové ¢innosti,
g) zanik z diivodu dtlni ¢innosti,
h) zanik z divodu vojenského konfliktu,
i) zanik z divodu Zivelni pohromy,
j) jiny typ zdniku - do pozndmky se uvede blizsi uréeni; bez pozndmky je tato hodnota chdpdna jako

nespecifikovany zanik.

4. Poznamka k udalosti Zanik

Povinnost: nepovinny PP.

Udalost Posledni pisemna zminka

Vypliiuyje se:
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1. Datace posledni pisemné zminky

Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: datum posledni pisemné zminky o geografickém objektu.

2. Vztahy spojené s udalosti Posledni pisemna zminka

Povinnost: nepovinné.
Pravidla: dokument (vztah) - vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje posledni zminku o geografic-

kém objektu.

3. Poznamka k udalosti Posledni pisemna zminka

Povinnost: nepovinny PP.

12.3.7 Struéna charakteristika

Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla:

Slovni charakteristika entity, eventudlné upresiiujici vyse uvedené udaje.

Znéni struéné charakteristiky se vytvafi analogicky podle ptikladl obsazenych v p¥iloze ¢. 10.

12.3.8 Popis (geografického objektu)

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: popis soucasného stavu geografického objektu v Sir§im rozsahu nezZ umoZziuje stru¢nd charak-
teristika.

12.3.9 Déjiny (geografického objektu)

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: popis historie geografického objektu, napiiklad spravniho vyvoje.

12.3.10 Udalosti a vztahy (geografické objekty)
Povinnost: nepovinné.
Pravidla:

Vypliiuje se:

1. historické milniky (udalost):

a) historicky milnik (vztah) — vazba na zdznam jiné entity, kterd charakterizuje historicky milnik (pozar,
udéleni prava, napf. trhli, méstskych prav, novodobé povyseni obce na méstys ¢i na mésto apod.).
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2. udéleni ocenéni (udalost):
a) ceremonial ocenéni (vztah) - vazba na zdznam udalosti ocenéni,
b) ud€lovatel (vztah) — vazba na zdznam entity, kterd udélila ocenéni,

¢) ocenéni (vztah) — vazba na zdznam dila/vytvoru piedstavujiciho ocenéni.

3. souvisejici entity (vztahy mimo udalost):

a) pfislusnost k (vztah) - vazba na zdznam geografického objektu; pro vytvéreni paralelnich hierarchii
(napf. historickych v pfipad€ napojeni zdznamu obce na zdznam historického okresu ¢i kraje), nebo
soucasnych — v pfipadé napojeni zdznamu ¢4sti obce na zdznam katastrdlniho izemi, obdobné na-
pojeni hory na pohoii (SnéZka — KrkonoSe), ostrova na souostrovi (Tenerife — Kandrské ostrovy)
apod.,

b) majitel, drZitel (vztah) — vazba na zdznam majitele, drZitele, napt. feuddlniho majitele ze tfidy ,,0s0-
ba/bytost” nebo ,,rod/rodina®“ u poddanské vesnice, méstecka apod.,

¢) partner (vztah) — vazba na zdznam partnerské entity (druzba a partnerstvi mést a obci),

d) pojmenovano po (vztah) - vazba na zdznam entity, po které byla nebo je popisovand entita pojme-
novéna,

e) tematicky celek (vztah) - vazba na zdznam entity typu obecny pojem.

12.3.11 Kdédované udaje (identifikatory)
Povinnost: povinna ¢ast zdiznamu entity za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech doporucena.

Pravidla: u sou¢asnych administrativné vymezenych geografickych objektii v CR je povinné uvadét kéd
RUIAN pouze do tirovné ,,¢ast obce®; u nizsich drovni je doporucen.
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kKAPITOLA 13

TRIDA OBECNY POJEM

Pojmy jsou obecnd, souhrnnd oznaceni takovych skupin entit, kterym je spole¢ny uréity prvek. Ucelem
obecnych pojmi tudiZ neni identifikovani jedné konkrétni entity. K tomu slouZi ostatni tfidy, jeZ popisuji
jednoho urcitého ¢lovéka, urcitou skupinu osob (korporaci), pojmenovanou feku, provedeni dila, stavbu
s ¢islem popisnym apod. Na rozdil od nich umoZiiuji obecné pojmy diky svému zevSeobeciiujicimu cha-
rakteru identifikovat a najednou vyhledat vice archivnich autoritnich zdznamu entit (a s nimi propojené
jednotky popisu), které sice maji rizna vlastni jména, ale spojuje je urcitd kvalita (souhrn vlastnosti) ¢i
okolnost, kterou obecny pojem vyjadiuje (napiiklad vSechny osoby, které uci, jsou vyjadieny obecnym
pojmem ,,ucitelé“; vSechny osoby, které padly do zajeti, jsou ,,zajatci®).

13.1 Podtfidy obecnych pojmiu

13.1.1 Archivni taxonomicka kategorie

Obecné pojmy v této kategorii jsou piimou soucasti jednostupiiové nebo dvoustupiiové hierarchické struk-
tury obecnych pojmd, jsou jeji soucdsti a zarovei tuto strukturu tvofi.

N

Zakladni struktura je dana (viz prilohu ¢. 12) a muzZe byt prabézné dopliiovana presunem entit z podtiidy
Lhetaxonomické obecné pojmy*“. Zatazeni entity do této podtfidy kontroluje a stanovuje Kolegium.

Priklad jednostupriové hierarchické struktury (PREF):
vojenstvi
Piiklad dvoustupiiové hierarchické struktury (PREF):
bezpecnost - 1. tiroven

2. uroven:
poZarni ochrana
vnitini bezpecnost statu

zachranarstvi
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13.1.2 Netaxonomické obecné pojmy

Jde o obecné pojmy, které nejsou soucdsti archivni taxonomické struktury, ale jsou na ni napojeny. Napii-

klad pojmy ,,policisté“ i ,,policejni jednotky“ jsou napojeny na archivni taxonomickou kategorii ,,vnitini
bezpecnost statu”.

Nové entity tfidy ,,obecny pojem* se zaklddaji vyhradné v této podtiidé. Pokud to je dcelné, jsou piesu-
novany do podtfidy ,,archivni taxonomickd kategorie“, o ¢emZ rozhoduje Kolegium.

Priklady viz niZe.

13.2 Zasady pouziti a popisu obecného pojmu
13.2.1 Napojovani archivnich autoritnich zaznam entit tfidy ,,obecny pojem“ na
jednotky popisu spolu s ostatnimi tfidami entit

Obecné pojmy umoznuji identifikovat a najednou vyhledat vice archivnich autoritnich zdznami entit
z ostatnich tfid, které sice maji riizna vlastni jména, ale spojuje je urcitd kvalita (souhrn vlastnosti) vyjadre-
nd obecnym pojmem. Proto se doporucuje napojovat obecné pojmy ke vSem jednotkdm popisu, pokud se
informace nedédi z vySSich drovni. Spole¢né s obdobné napojenymi archivnimi autoritnimi zdznamy entit
ostatnich tfid obecné pojmy zprostfedkovavaji informacni ndplii popisovanych archivilii (bliZze viz pravi-
dla v kapitole 6.2.4).

Priklady (nezohlediiuji dédi¢nost informaci z vysSich virovni):

Jednotka popisu: ,,Oslava narozenin T. G. Masaryka v Mimoni v roce 1932
Pfipojené archivni autoritni zdznamy:

tfida entit ,,udalost* (PREF):

Oslava narozenin T. G. Masaryka (1932 : Mimori, Ceskd Lipa, Cesko)
ti'ida entit ,,0soba/bytost* (PREF):

Masaryk, Tomds Garrigue (prezident : 1850-1937)

trida entit ,,geograficky objekt* (PREF):

Mimoii (Mimoni, Ceskd Lipa, Cesko) — oslavy se odehravaly jen v Gasti dnesni obce Mimoii
v rozsahu ptivodniho mésta bez pozd¢ji piipojenych ¢asti

tfida entit ,,obecny pojem* — jde o navodny vycet, nemusi byt tplny (PREF):
narozeniny

oslavy

prezidenti (hlavy stdni)

Jednotka popisu: ,,Cholera v ¢eskych zemich v roce 1836

Pfipojené archivni autoritni zdznamy:

trida entit ,,udalost* (PREF):

Epidemie cholery (Cesko : 1836)

tfida entit ,,obecny pojem* - jde o ndvodny vycet, nemusi byt dplny (PREF):

epidemie
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cholera

Jednotka popisu: ,,Stavba Zelezni¢ni traté Karlovy Vary - Marianské Lazné“
Pfipojené archivni autoritni zdznamy:

tiida entit ,,dilo/vytvor* (PREF):

Karlovy Vary - Marianské Lazné (Cesko : Zeleznicni trar)

trida entit ,,obecny pojem* - jde o ndvodny vycet, nemusi byt Gplny (PREF):
vystavba

Zelezni¢ni stavby

Jednotka popisu: ,Stanoveni Gzemniho rozsahu pravomoci Okresniho ndrodniho vyboru
Karlovy Vary*“

Pfipojené archivni autoritni zdznamy:

trida entit ,,korporace‘ (PREF):

Okresni narodni vybor Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1960-1990)
trida entit ,,geograficky objekt* (PREF):

Karlovy Vary (Cesko : okres : 1960-)

trida entit ,,obecny pojem‘* - jde o ndvodny vycet, nemusi byt tplny (PREF):
okresni narodni vybory

okresy

pravomoci

Jednotka popisu: ,,Korespondence s Méstskym tifadem Kralovice®

Pfipojené archivni autoritni zdznamy:

tiida entit ,,korporace* (PREF):

Meéstsky tirad Kralovice (Kralovice, Plzeri-sever, Cesko : 1850-1945)

trida entit ,,geograficky objekt* (PREF):

Kralovice (Kralovice, Plzeri-sever, Cesko) - jednd se pouze o agendu tGfadu s plisobnosti v sou-
casné Casti obce Kralovice, tj. v rozsahu ptivodniho mésta bez pozdéji ptipojenych ¢asti

trida entit ,,obecny pojem* — jde o navodny vycet, nemusi byt tplny (PREF):
méstské arady

uredni korespondence

Jednotka popisu: ,,Ubytovani francouzskych houslisti“

Pfipojené archivni autoritni zdznamy:

trida entit ,,obecny pojem* - jde o ndvodny vycet, nemusi byt Gplny (PREF):
cizinci

houslisté

Francouzi
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ubytovani (cestovni ruch)

Poznamka: entita Francie se v tomto pripadé nepouZivd, nebot’ se nejednd o ubytovani na
tizemi Francie.

Jednotka popisu: ,, Testy Olomouckych tvartzkt“

Pfipojené archivni autoritni zdznamy:

tiida entit ,,dilo/vytvor* (PREF):

Olomoucké tvaruzky (syr)

trida entit ,,obecny pojem* - jde o ndvodny vycet, nemusi byt Gplny (PREF):
kvalita potravin

kontroly jakosti

syry

testovani (zkusebnictvi)

13.2.2 13.2.2 Priklady netaxonomickych obecnych pojmi, zasady pouzivani
mnozného a jednotného Cisla a variantnich oznaceni

1. Skupiny nepojmenovanych osob
Osoby oznacené obecnym jménem; uvadi se v mnozném cisle.
Priklady PREF:
Cesi + VAR: Cechové
fasisté
mali¥i (uméni)
prislusnici gestapa + VAR: gestapdci
sudetsti Némci + VAR: Nemci sudetsti
Slechtici + VAR: slechta; aristokracie; aristokraté

V nékterych pfipadech Ize ve variantnim oznaceni vyjddrit entitu i podstatnym jménem hromadnym, které
pojmenovava soubor (souhrn, celek) pocitatelnych jednotlivin téhoZ druhu.

Priklady PREF:
délnici + VAR: délnictvo
duchovni + VAR: duchovenstvo; klérus
Nékdy vsSak Ize pouZit v preferovaném oznaceni pouze jednotné ¢islo.
Piiklady PREF:
burZoazie

proletariat
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2. Skupiny nepojmenovanych korporaci

Korporace oznacené obecnym jménem (ne jednotkové tfidy vyjadiené vlastnimi jmény); uvadi se v mnoz-
ném Cisle.

Priklady PREF:
cechy

politické strany
spolky

zajatecké tabory

3. Predméty a jejich fyzické casti
Nepojmenované objekty, které jsou vysledkem lidské ¢innosti; uvadi se obvykle v mnozném cisle.
Priklady PREF:
knihy (publikace)
schodisté
sochy
stavby (objekty)

4. Nepojmenované pfirodni utvary
Uvadi se v mnozném Ccisle.
Piiklady PREF:

hory
reky

5. Obecné nazvy zivocicht a rostlin
Upfednostiiuje se mnozné ¢islo.
Priklady PREF:
kopretiny
medvédi
plisné
Pokud je oznaceni v mnoZném cisle na dkor logiky ¢i srozumitelnosti, uvadi se ¢islo jednotné.
Priklady PREF:

hmyz

6. Materialy a techniky

Uvddi se v jednotném Ccisle.
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Priklady PREF:
akatové dievo

Zula

7. Formy a zanry

Uvadi se v jednotném, popt. v mnozném cisle.
Priklady PREF:
kopie uméleckych dél

literatura faktu

8. Aktivity, tj. procesy, €innosti, nepojmenované udalosti

Uprednostiiuje se mnozné Cislo. Tyto obecné pojmy je tieba odliSovat od konkrétnich a vlastnim jménem
pojmenovanych entit ze tfidy ,,uddlost“ (napf. ,.Jizda kralia“) a tfidy ,,dilo/vytvor” - podtiidy ,,programy...“
(napft. ,akce Z*). Patii sem i studijni a u¢ebni obory a predméty.

Priklady PREF:

dopravni nehody

dotac¢ni programy

kradeze

leptani

marinovani

nemoci

sjezdy (setkdni)

slucovani obci

Zné (zemedélstvi)
Pokud je oznaceni v mnozZném Cisle na dkor logiky ¢i srozumitelnosti, uvadi se ¢islo jednotné.

Priklady PREF:

arizace

cholera

sport

vytvarna vychova

zasobovani

9. Vlastnosti osob, véci, materialtl
Uvddi se v jednotném cisle.

Priklady PREF:

neprodysSnost

pycha
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vlastenectvi

teplotni roztaznost

10. Védni discipliny

Uvadi se v jednotném Ccisle.
Priklady PREF:
archivistika
balneologie
matematika (véda)

zoologie

11. Umélecké obory véetné uméleckych stylu
Upftednostiiuje se jednotné ¢islo.

Priklady PREF:

gotika

malifstvi

12. Mérné jednotky
Uvadi se v jednotném ¢isle.
Priklady PREF:
ar
kilometr
kopa

mérice

13. Védeckée teorie a prirodni zakony, konstanty pfirodnich véd
Uvadi se v jednotném cisle. Tyto obecné pojmy je tfeba odlisit od autorskych d€l, kterymi byly definovany.
Priklady PREF:
Archimédiiv zakon
Ludolfovo ¢islo + VAR: 7; pi
obecna teorie relativity

Thaletova véta

14. Vlastni abstraktni entity

Uvadi se v jednotném ¢isle.

13.2. Zasady pouziti a popisu obecného pojmu 223



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

Piiklady PREF:
krasa

laska (cit)
moralka

vlast

15. Binominalni nomenklatura

Klasifikujici jména, kterd, na rozdil od obecnych jmen Zivocichli a rostlin, zatazuji Zivé organismy do
hierarchického uspofddéni.

Nepatii sem Slechténd plemena a odridy, ktera patii do tfidy ,,dilo/vytvor®.
Uvadi se v jednotném Ccisle.

Priklady PREF:

homo sapiens + VAR: clovek rozumny

otakarek fenyklovy

tis japonsky

tyranosaurus rex

13.2.3 Jednoznacnost netaxonomickych obecnych pojmi

Netaxonomicky obecny pojem musi byt z hlediska vytvareni pfistupovych bodi a vyhledavani jednoznac-
ny, jedine¢ny a srozumitelny. Preferovdny jsou jednoslovné terminy. Pokud jejich pouZiti neni moZné,
pouzivaji se obecné dopliiky nebo viceslovné terminy.

Pro spInéni vyse uvedenych podminek se pfi tvorbé obecnych pojmi a vytvareni piistupovych bodid pou-
Zivaji tyto metody:

1. Vytvoreni vice pristupovych bodi k dané jednotce popisu.

Kontext ,,feditelé vSech skol“:

pristupovy bod 1: Feditelé - archivni taxonomicka kategorie ,,administrativa, fizeni“

ptistupovy bod 2: Skoly (korporace) — archivni taxonomicka kategorie ,,vzdélavani, vychova® a ,,Skolstvi*
Kontext ,,feditelé zakladnich Skol“:

pfistupovy bod 1: Feditelé

pfistupovy bod 2: zakladni Skoly (korporace)

Kontext ,feditelé podniki“:

pfistupovy bod 1: Feditelé

pfistupovy bod 2: podniky (korporace) — archivni taxonomickd kategorie ,,hospodéistvi®

V uvedenych ptipadech neni tieba vytvéret viceslovné obecné pojmy ,feditelé Skol“ apod., ani pouZivat
obecny doplnék ,,feditelé (Skoly)* apod. Je totiz zachovano preferované jednoslovné oznaceni a jedinec-
nost zdznamd, aniZ by byla narusena srozumitelnost. Ani archivni taxonomické kategorie nejsou z hlediska
vysledkt vyhledavéni v logickém rozporu.
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2. Upresnéni s pomoci viceslovnych termini nebo obecnych dopliiki. JestliZe je to jazykové pfiroze-
néjsi, preferuje se pouZiti viceslovnych termind.

Priklady pouziti viceslovnych termint:
obecné Skoly (korporace)

zakladni Skoly (korporace)

tis erveny

V uvedenych pripadech patii entity do stejné taxonomické kategorie (,,vzd€élavani, vychova“
a ,Skolstvi“, resp. ,,pfiroda® a ,,Ziva pfiroda®), presto by pfi archivnim popisu mnohdy nepo-
stacoval jednoslovny termin ,Skoly”“ a ,.tis“. Bylo preferovano feSeni s pomoci viceslovného
terminu, protoZe upiesnéni nelze fesit ani vytvorenim dalSich pfistupovych bodu, ani pou-
Zitim obecnych dopliikdl typu ,,obce®, ,,obecni”, ,,obecné®, ,,zdklady*”, ,,zdkladni®, ,,Cerveny*,
»japonsky“. Takové terminy neddvaji v daném kontextu smysl, nebo se jednd o adjektiva,
kterd nesmi byt samostatnym obecnym pojmem.

Viceslovné terminy a obecné dopliiky jsou vhodné zejména pro feSeni problematiky homonym a polysém-
nich slov.

Homonyma jsou slova nebo slovni spojeni, kterd znéji a zapisuji se stejné, oznacuji vSak riizné pojmy a 1isi
se tedy vyznamem. Vyznamova souvislost mtiZe byt zcela nahodnd, napfiklad rys (aspekt, vlastnost), rys
(tah ve tvari), rys (vykres) a rys (zvife), nebo naopak velmi tizkd, ale podstatnd pro odliSeni riznych entit,
jako napftiklad obchod jako firma (tfida ,,korporace®) a obchod jako budova (tfida ,,dilo/vytvor®).

Od homonymnich slov se odliSuji polysémni slova, ktera stejné zné€ji a maji rizny vyznam, ale mezi jejich
vyznamy existuje néjakd souvislost, naptiklad termin ,,operace“ oznacuje ve vSech kontextech néjakou akci.
Homonyma a polysémni slova navic bez dalsiho rozliSeni obvykle nelze jednozna¢né zatadit do jedné
archivni taxonomické kategorie.

Priklady pouZiti viceslovnych terminii u polysémnich slov a homonym:
bojové operace

operace srdce

hlavy Sroubt

zaznamové hlavy

Polysémni slovo ,,operace” a ,hlavy“ patii do riznych archivnich taxonomickych kategorii
a je nutné jej zatadit do kazdé z nich. Upfesnéni vytvorenim dalSich pristupovych bodl nebo
pouziti obecného dopliiku je mén€ vhodné.

Priklady pouziti obecného doplitkku u homonym:
matematika (véda)
matematika (vyucovaci predmeét)

Polysémni slovo ,,matematika® patii do rtiznych archivnich taxonomickych kategorii a je nutné
jej zatadit do kazdé z nich. Upfesnéni tedy nelze fesit vytvorenim dalsich pfistupovych bodu.
PouZiti viceslovného terminu neni vhodné.

obchody (korporace)
obchody (stavby)

13.2. Zasady pouziti a popisu obecného pojmu 225



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

Homonymum ,,obchod* sice patii do stejné archivni taxonomické kategorie, ale ob¢ entity je
pii archivnim popisu téeba rozliSovat. Upfesnéni vytvorenim dalSich pfistupovych bodt nebo
pouZiti viceslovného terminu je mén€ vhodné.

3. Vytvoreni vice vztahi ,,taxonomicka kategorie“ pro termin, ktery 1ze zafadit do vice archivnich ta-
xonomickych kategorii.

13.3 Soucasti a prvky popisu pojmu

13.3.1 Oznaceni

Oznaceni se vytvari slovné nebo zkratkou. Musi byt jednoznacné, spolehlivé, stru¢né, vystizné, pouzitelné
a mé byt zafaditelné do archivni taxonomické kategorie (viz vySe). Md mit, pokud mozZno, formu substan-
tiva nebo slovniho spojeni, a to vZdy v prirozeném potadi slov (,,zdkladni $koly* nikoli ,,Skoly zdkladni).
Invertované tvary (obriceny slovosled) se uvaddéji jako variantni oznaceni.

Respektuje se kodifikovany pravopisny tvar, pravopisné dublety se uvadéji jako variantni oznaceni (napf.
PREF: filozofie; VAR: filosofie).

Zikladem oznadeni je substantivum v 1. pddé. Modifikdtor mé podobu:
a) obecného doplitku — napt. ,,SKkoly (stavby)”,
b) adjektiva (,,znalostni databaze“; ¢arka odd¢lujici zdkladni vyraz od modifikujiciho adjektiva se nepo-
uziva),
c¢) predlozkové vazby (,,skok do vysky®),
d) genitivni nebo instrumentalni vazby substantiva (,,vychova ditéte“, ,,hod oStépem*),
e) prislovce (,,velmi kratké viny®).
Obecnym pojmem muZe byt i sloveso (,,nepokrades®).

Zkratka predstavuje oznaceni vytvorené vypusténim slov nebo pismen z delsi podoby pojmenovéni a ozna-
Cujici tentyZ pojem. DEli se na zkratkové slovo, resp. akronym (,,radar®), inicidlovou zkratku (,DNA®,
,,DIC“) a useknuty termin (,,kilo, ,,krimi®, ,,zoo* — spadaji do hovorového stylu a uvddéji se jako variantni
oznaceni — typ formy jména ,,prezdivka/zlidovéld podoba“, resp. ,,zlidovéla podoba®).

PouZivaji se pfevazné mald pismena. Velkd pismena se pouZivaji:
a) jsou-li soucasti oznaceni obecného pojmu vlastni jména (napft. ,,CeSi“, ,,Thaletova véta“),

b) u zkratek a akronymt.

Preferované oznaceni:

Hlavni ¢ast jména

Povinnost: povinny PP.

Pravidla:

Pti vybéru preferovaného oznaceni se postupuje podle pravidel uvedenych v kapitole 6.3.5.

Pokud se pro entitu béZné pouziva cizojazycné i Ceské oznaceni s rovnocennym vyznamem, uprednostiiuje
se Ceské oznaceni. V pfipadé, Ze je bé€Zné pouZzivano pouze cizojazy¢né oznaceni, miZe se jako preferované
uvést toto s oznacenim jazyka.
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Jako variantni oznageni se mohou uvést deskriptory jinych systémt (napt. deskriptory Cesky teologic-
ky tezaurus, EuroVoc, Polytematicky strukturovany heslat) pouze tehdy, pokud je mozné oznadit, podle
kterych pravidel (systému) je deskriptor tvoren.

Doplnék

Doplnék neni opakovatelny.
Pro kazdy typ dopliiku existuje samostatny prvek popisu.
Typy dopliiki a jejich potadi:
1. Obecny doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich ptipadech se neuvadi.

Pravidla: zpresiiujici modifikdtor, napt. obor — typicky se pouZiva pro rozliseni homonym a polysémnich
slov (viz kapitolu 13.2.3, bod 2.).

Priklady PREF:

divadla (stavby)

divadla (korporace)

inteligence (schopnost)

inteligence (socidlni skupina)

ceny (vyznamendni) - k odliSeni od: trZni ceny

2. Chronologicky doplnek

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich ptipadech se neuvadi.
Pravidla: zpresiujici modifikator, typicky se pouZiva pro rozliSeni odliSeni riznych etap vyvoje uradu:

Priklady PREF:

obecni urady (1850-1945)

obecni urady (7990-)

okresni narodni vybory (1918-1919)

okresni narodni vybory (1945-1990)

Typ formy jména

Povinnost: nepovinny PP.
Pravidla: V pripad¢ nejistoty se neuvadi. V opacném piipade se provadi vybér z Ciselnikové nabidky:
a) zkratka/akronym,
b) singuldr,
¢) plurdl,
d) pfejaty termin,
e) historickd/diivéjsi podoba,

f) zlidovéld podoba,
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g) nevhodny termin — argot, hanlivé, neslu$né vyrazy,
h) uzsi termin,

i) odborny termin,

j) invertovand podoba,

k) antonymum,

1) homonymum,
m) preklad,

n) podle jinych pravidel.

Variantni oznaceni
Povinnost: doporucena ¢ast archivniho autoritniho zdznamu.
Pravidla:
Jako variantni oznaceni se uvadéji predevsim:
a) synonyma,
b) terminy v invertovaném slovosledu,
¢) pravopisné varianty véetné Casto frekventovanych pravopisnych chyb,
d) vyjadfeni daného obecného pojmu v cizich jazycich,
e) historické/drivéjsi podoby oznaceni,
f) tvar v singuldru/plurdlu,
g) hovorové vyrazy.

Struktura je stejnd jako u preferovaného oznaceni.

Oznaceni jako generovany udaj

£ vz P
1

Jednotlivé ¢asti oznaceni jsou do souhrnného ,,Oznaceni“ generovany automaticky dle nasledujiciho poradi
spolu s oddélovaci (hranaté zdvorky oznacuji prvky popisu):

PREF i VAR: [hlavni ¢ast jména] ([obecny dopln€k] : [chronologicky doplnék])

13.3.2 Zacatek platnosti (udalost)
Povinnost: nepovinnd ¢ast archivniho autoritniho zdznamu.
Pravidla:

Vypliyje se:

1. Datace zacatku platnosti
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Presné datum pocatku platnosti obecného pojmu. Neni-li pfesné datum zndmo, miiZe se uvést
kvalifikovany odhad.
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2. Vztahy spojené s udalosti Zac¢atek platnosti
Povinnost: nepovinné.
Pravidla:

a) autor/tvlrce (vztah) — vazba na archivni autoritni zdznam (dale téZ jen ,,zdznam“) autora/tviirce obecného
pojmu,

b) dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery se tykd poc¢atku platnosti.
Priklady:
obecny pojem: roboty, sloZité stroje konajici samostatné rozmanitou prdci
obecny doplnék: stroje
VARLI: roboti
VAR?2: robot
datace zacatku platnosti: 71920
autor: Capek, Karel (1890-1938), Cesky spisovatel
dokument: R.U.R. (Karel Capek : divadelni hra : 1920), védeckofantastické drama

obecny pojem: helénismus, obdobi starovékych déjin antického Stredomori a Predniho vycho-
du v dobé od poloviny 4. st. pr. n. l. - konce 1. st. pr. n. L.

datace zacatku platnosti: 1836
autor: Droysen, Johann Gustav (1808-1884), némecky historik a politik
dokument: Geschichte des Hellenismus, I. Geschichte der Nachfolger Alexanders (Johann
Gustav Droysen : kniha : 1836), prvni dil tridilné monografie o starovéku
3. Poznamka k udalosti Za¢atek platnosti

Povinnost: nepovinny PP.

13.3.3 Konec platnosti (udalost)
Povinnost: nepovinnd ¢ast archivniho autoritniho zdznamu.
Pravidla:

Vypliiyje se:

1. Datace konce platnosti

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Piesné datum konce platnosti obecného pojmu. Neni-li pfesné datum zndmo, miZe se uvést
kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Konec platnosti

Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) - vazba na zdznam dokumentu, ktery se tyka pocatku platnosti.

13.3. Soucasti a prvky popisu pojmu 229



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

3. Poznamka k udalosti Konec platnosti

Povinnost: nepovinny PP.

13.3.4 Struc¢na charakteristika

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: stru¢nd slovni charakteristika entity, eventudlné uptesiiujici vySe uvedené udaje.

13.3.5 Popis (obecného pojmu)
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: popis (definice) obecného pojmu v SirS§im rozsahu neZ umoziiuje stru¢na charakteristika.

13.3.6 Déjiny
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Volnou (narativni) formou se uvadi informace o vysvétleni vzniku a zédniku pojmu, vymezeni

jeho vécného a izemniho rozsifeni, uvedeni souvislosti vyvoje. Pfipadné zkratky je nezbytné pii jejich
prvnim pouZiti v textu vysvétlit.

13.3.7 Vztahy (obecny pojem)
Povinnost: nepovinné, kromé vztahu ,,taxonomicka kategorie®.
Pravidla:

U tfidy ,,obecny pojem” se neeviduji zddné jiné uddlosti kromé vySe zminénych udélosti v kapitoldch
»Zacatek platnosti“ a ,,Konec platnosti®.

Vypliiuje se:

1. souvisejici entity (vztahy mimo udalost):

a) taxonomickd kategorie (vztah) - vztah slouZi k hierarchizaci a systemizaci obecnych pojmt a k udr-
Zeni vzdjemnych vazeb mezi pojmy. Takto tvofend hierarchie je fizend a komplexnéjsi oproti paralelnim
hierarchiim tvofenym vztahem ,nadfazeny pojem®. Taxonomii kontroluje a stanovuje Kolegium. Tvori
se vazbou na zdznam nadfazeného pojmu z podtiidy ,,archivni taxonomicka kategorie“. Vztah miZe byt
pouzit vicekrat (paraleln€) pro ptipojeni obecného pojmu k vice taxonomickym kategoriim prvni a druhé

drovné.
Povinnost: povinny vztah.

b) nadfazeny pojem (vztah) — vazba na zdznam nadfazeného pojmu. Tento prvek popisu je pouZivin pouze
u podtiidy ,,netaxonomické obecné pojmy*“. SlouZi k vytvoreni nezavislych/paralelnich netaxonomickych
hierarchii. Naptiklad , hydroplany“ — ,letouny*.

¢) souvisejici entita (vztah) — vazba na jinou souvisejici entitu z rznych tfid kromé tfidy ,,obecny pojem*®,

d) souvisejici pojem (vztah) — vazba na jiny souvisejici pojem z tiidy ,obecny pojem“. Napiiklad
 Jhumizmatika“ - ,mince“.
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13.3.8 Kodované udaje (identifikatory)
Povinnost: doporucena ¢ast ziznamu entity.

Pravidla: Uvadi se identifikator ,,K6d kategorie“ u entit podtfidy ,,archivni taxonomicka kategorie“. Iden-
tifikdtor stanovuje Kolegium.
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KAPITOLA 14

POPIS INSTITUCE SPRAVUJICI ARCHIVALIE: ARCHIVNI PRUVODCE

Tato kapitola je vénovana popisu archivii a kulturné védeckych instituci (muzea, knihovny, galerie, pa-
mdtniky, vefejné vyzkumné instituce a vysoké skoly), které uchovivaji archivdlie.

Popis instituci, které v souladu s legislativnimi piedpisy uchovavaji archivélie a pecuji o n€, je na mezi-
ndrodni drovni specifikovan standardem ISDIAH - International Standard for Describing Institutions with
Archival Holdings (Mezindrodni standard pro popis instituci uchovavajicich archivalie). Tato norma po-
ddv4 prakticky ndvod, jak sestavit jednotny popis instituci, ktery je mozné vyuZit k vytvoreni podrobného
adresdfe archivi a kulturn& védeckych instituci na ndrodni drovni. Ucel adresdie spo&iva v moZnosti po-
skytnout vefejnosti na jednom misté zdkladni informace o pfislusnych institucich doplnéné o nejrizné;si
kontakty tak, aby se potenciondlni zdjemci o vyzkum snadno zorientovali v siti archivti a dalSich paméto-
vych instituci pecujicich o archivilie.

Popis instituce podle standardu ISDIAH je ¢lenén do Sesti zakladnich oblasti obsahujicich celkem 31 po-
pisnych elementl. Informace zaznamendvané v popisu se tykaji vZdy identifikace instituce (oznaceni, sou-
¢asného nazvu, dobovych nazvi, pravnich predchiidcti, typu instituce), kontaktnich ddaji (adresy instituce,
kontaktti na pfislusné osoby), popisu plisobnosti, historie a organiza¢niho ¢lenéni instituce, pfistupnosti pro
vefejnost (oteviracich hodin v podatelné/studovné, omezeni pristupnosti), poskytovanych sluzeb (v oblasti
badani a reprodukci archivélii a dalSich dostupnych sluZeb) a spravy pfislusného popisu (informaci o vy-
tvofeni a Upravé popisu instituce). Na zavér definuje standard ISDIAH pomoci ¢ty elementt vztahy mezi
popisem instituci na jedné strané a popisem archivalii a ptivodcti na strané druhé.

V kontextu navrhu novych Zdkladnich pravidel byl na zdklad€ uvedené struktury nejprve vytvoren obecny
ndvrh popisu instituce. V diskusi, kterd probéhla nad jejich tvorbou, bylo mj. rozhodnuto, Ze specializo-
vané a soukromé archivy, které jsou (s vyjimkou Nérodniho filmového archivu) organiza¢nimi soucastmi
svych zfizovateld, zde budou vystupovat samostatn€. Popis instituce byl pfizpsoben ¢eskému prostiedi,
doplnény byly nékteré udaje vyplyvajici vyhradné z Ceské legislativy (idaje o akreditaci, ddaje o zfizova-
teli, sméfovani evidence NAD do druhotné evidence, zasilani vyro¢nich zprav, opravnéni k provozovani
digitdlniho archivu apod.).

NiZe uvedena tabulka uvadi v prvnim sloupci seznam elementli popisu. Druhy sloupec uvadi piipadnou
podrobné;jsi charakteristiku téchto prvkt. Tteti sloupec ukazuje, které prvky jsou prevzaty ze standardu
ISDIAH (&islo prvku v ISDIAH) a které jsou naopak &eské, tj. domdci provenience (D). Ctvrty sloupec
uvadi, které prvky jsou povinné (P), ptipadné za jakych podminek, a které volitelné (V).
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Popis instituci, které uchovdvaji archivélie, Ize vyuZit v nékolika oblastech.

Popsand struktura miiZze byt pouzita k vytvoreni a udrZovani registru téchto instituci, usnadnit tak ori-
entaci badatelské vefejnosti a umoZnit tak vytvareni stile aktudlnich adresaid v redlném Case. Registr je
jednoduchou webovou aplikaci, do které miZe vkladat ddaje jak spravni orgdn na tseku archivnictvi, tak
zastupci jednotlivych archivt, ktefi pak odpovidaji za jejich aktualizaci. Zmin€ny registr je zdroven moZz-
no vyuzit jako zdkladni vrstvu pro napojeni archivnich pomiicek v digitdlni podobé k institucim, ¢imz
by vznikl celostatni ,,privodce po archivech a kulturné védeckych institucich® v digitalni podobé. Registr
1ze vyuzit i jako zdroj informaci pro tdfady i pro jednotlivé archivafe. V tomto ohledu mutZe navizat na
nékteré jiz existujici, avSak pouze interné vyuZivané registry, napft. Ciselnik archivili, spravnich archivi
a kulturné védeckych instituci udrZovany odborem archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra.
Konkrétni podoba a mozZnosti vyuziti registri budou nepochybné v budoucnu jesté¢ predmétem diskuse
mezi archivafi.

Z sirsiho pohledu lze z navrZené struktury Cerpat rovnéZ pii tvorbé webovych stranek archivt, pripadné
dal§ich podob prezentace jednotlivych archivii. Udaje mohou rovnéz tvorit zaklad pro referenéni pomiicku
privodce po archivu. Funkénost téchto nastroji je nicméné vZdy podminéna aktudlnosti informaci, které
obsahuji.

Popis institu- Podrobnéjsi Prvek ISDI- Zavaznost
ce — elementy charakteris- AH
popisu tika elementu

popisu
1.1 Oblasti 5.1 P
identity
1.1.1 Identifi- 5.1.1 P
kator
1.1.2 Autori- 5.1.2 P
zovand forma
nazvu
1.1.3  Ji- 5.1.3 v
nd/Paralelni
forma(y)
nizvu
1.1.4 Odkazy Ndazvy pred- 5.14 A\

viz t€Z — ndzvy chiidct archi-
vu s odkazem
na databazi

CAM
1.1.5 Typ in- 5.1.5 P
stituce s archi-
valiemi
1.2 Oblast 5.2 P
kontaktu

continues on next page
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Tabulka 1 - pokradujte na predchozi strance

1.2.1.1 Typ
adresy a jeji
poradi (opa-
kuje se podle
poctu adres,
poradi adresy
vyznacuje
predposledni
Cislice)
1.2.1.1.1 Ulice

1.2.1.1.2 Cislo
popisné
1.2.1.1.3 Cislo
orientacni
1.2.1.1.4 PSC
1.2.1.1.5
Lokalita
1.2.1.1.6 Cist
lokality/Okres
1.2.1.1.7 Pos-
tovni prihrad-
ka

1.2.2 Spojeni
1.2.2.1 Tele-
fon

1.2.2.2 Fax
1.2.2.3 E-mail
1.2.2.4 URL

1.2.2.5 ID da-
tové schranky
1.2.3 Kontakt-
ni osoby

1.2.3.1 Redi-
tel/vedouci/jina
funkce
1.2.3.2 Bada-
telna

1.2.3.3 Poda-
telna

1.2.3.4  Spi-
sova  sluzba
a predarchivni
péce

Postovni adre-
sa/sidlo/druha
badatelna
apod.

Jméno (s aktu-
alnimi tituly)

E-mail

Nézev funkce
(uvadi se pou-
ze v piipadé ji-
né funkce)

5.2.1

5.2.1

5.2.1

5.2.1

521
5.2.1

521

5.2.1

5.2.2

522

5.2.2

522
5.2.2

5.23

523

5.23

5.23

523

P (pokud exis-
tuje)

P (pokud exis-
tuje)

P (pokud exis-
tuje)

P

P

P

P (pokud exis-
tuje)

P
P

P

P

P (pokud exis-
tuje)

P (pokud exis-
tuje)

P

P

P (pokud exis-
tuje)

P (pokud vy-
konava zvlast
urcena osoba)

continues on next page
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Tabulka 1 - pokradujte na predchozi strance

1.2.3.5. Evi-
dence NAD

1.3 Oblast po-
pisu

1.3.1 D¢jiny
instituce, jeji
predchud-

ci a jejich
historické
vazby

1.3.2 Man-
daty/Zdroje
autority (Uva-
di se zdroje,
ze kterych
vyplyvaji, pra-
vomoci, vécna
i teritoridlni
plsobnost
atd. Zpravidla
je uvadéna
prislusnd  le-
gislativa nebo
dokumenty, ve
kterych  jsou
predmétné
charakteristi-
ky uvedeny.)
1.3.3 Admi-
nistrativni
struktura a za-
¢lenéni uvnitf
instituce

1.3.4 Dohled
nad  spiso-
vou sluzbou
pavodce

a akviziéni
politika

1.3.5 Budo-
va(y)

1.3.6 Archiva-
lie a jiné zdro-
je

1.3.7.1 Prta-
vodce

1.3.7.2 Publi-
kace o archivu

D

5.3

5.3.1

533

534

535

5.3.6

5.3.7

5.3.8

5.3.8

P (pokud vy-
kondva zvlast
urcena osoba)
P

P

P (pokud exis-
tuje)
P (pokud exis-
tuje)

continues on next page
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Tabulka 1 - pokradujte na predchozi strance

1.3.7.3 Infor-
macni systém
1.4 Oblast
pristupnosti
1.4.1 Otevi-
raci hodiny
(1.4.1 -
opakuje se
podle poctu
badatelen)
1.4.2 Da-

ta uzavieni
badatelny
1.4.3 Podmin-
ky a pozadav-
ky na pfistup
a vyuziti

1.4.4 Do-
stupnost
(Popis  cesty
k instituci,
kterd pecuje
o archivalie,
charakteris-
tika budovy,
jeji  vybaveni
ve vztahu
k dostupnosti
(parkovisté,
vytah, doprav-
nik pro osoby
s fyzickym
postizenim
apod.) Udaj
byl po diskusi
rozdélen do
bodu 1.4.4.1,
1.44.2,
1.4.43.)
1.4.4.1 Popis
cesty

1.4.4.2 GPS

Obcansky prt-
kaz ¢i jiny pri-
kaz totoZnosti,
na jehoz za-
kladé lze vy-
stavit badatel-
sky list. (Ta-
to véta je zde
vzdy) + dopl-
tujici charak-
teristika.

D

54

54.1

54.1

54.2

54.3

543

54.3

P

\Y%

continues on next page

237



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

Tabulka 1 - pokradujte na predchozi strance

1.4.4.3 Mapa
1.5 Oblast
sluzeb

1.5.1 Badatel-
ské sluzby
1.5.1.1 Pred-
kladani
archivalii
1.5.1.2 Nut-
nost objednat
misto dopredu
1.5.1.3 For-
mulafe ke
stazeni

1.5.1.4 Vyba-
veni badatelny
1.5.1.4.1 Poci-
tac

1.5.1.4.2
Ctecka
1.5.1.4.3 Moz-
nost pripojeni
notebooku do
elektrické sité
1.5.1.4.4 Moz-
nost pripojeni
k internetu

1.5.1.4.5
Moznost po-
uzit vlastni
reproduk¢cni
zafizeni
1.5.1.4.6
Filmovani
archivalii
1.5.1.4.7
Reserse
1.5.1.4.8
Omezeni
pristupu
1.5.1.4.9 Dalsi
podminky nut-
né k zpfistup-
néni archivalii
1.5.2 Re-
produk¢ni
sluzby

OkamzZité/Ve
Ihate

Ano/Ne

Ano/Ne
Ano/Ne

Ano/Ne

Ano/Ne +
charakteristi-
ka pfipojeni
(napf. Wifi)

Ano/Ne/Jaké

Ano/Ne/Podmir

Ano/Ne/Podmir

Fyzicky stav
archivalii

Povoleni vlast-
nika

54.3
5.5

5.5.1

5.5.1

5.5.1

5.5.1

5.5.1

5.5.1

5.5.1

5.5.1

5.5.1

5.5.1

5.5.1

5.5.1

5.5.1

5.5.1

552

continues on next page
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Tabulka 1 - pokradujte na predchozi strance

1.5.2.1 Kopir-
ka

1.5.2.2 Kopie
z mikrofilmu
1.5.2.3 Digi-
talni repro-
dukce

1.5.2.4 Mikro-
film
1.5.2.5 Ter-

min vyhotove-
ni reprodukci
1.5.2.6 Cenik
sluZeb

1.5.3 Veftej-
né oblasti
(unifikovany
priklad)

Ano/Ne
Ano/Ne

Ano/Ne

Ano/Ne

odkaz na URL

Badatelna
archivu je
umisténa

v druhém pat-
fe bez vytahu.
Do budovy je
bezbariérovy
pristup, na
schodi$ti  do
vysSich pater
je vytah pro
vozickare.
Pfed  budo-
vou archivu
je placené
parkovisté.

V archivu se
nachdzi bufet
a socidlni
zafizeni. Na
vyzadani  je
mozno zakou-
pit publikace
z  produkce
archivii a od-
boru archivni
sprdvy a spi-
sové  sluzby
MV. Archiv
pravideln¢ po-
radd vystavy
s  regiondlni
tématikou.

5.5.2

5.5.2

5.5.2

552

552

552

5.53

continues on next page
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Tabulka 1 - pokradujte na predchozi strance

1.6  Oblast 5.6 P
kontroly

(uvadény

jsou udaje

nezbytné pro

identifikaci

zdznamu na

mistni a lokal-

ni Grovni)

1.6.1 Identifi- 5.6.1 P
kator popisu

1.6.2 Identifi- 5.6.2 P
kator instituce

1.6.3 Pouzita 5.6.3 P
pravidla nebo

konvence

1.6.4 Status 5.6.4 P
1.6.5 Uroveii 5.6.5 P
vnoreni

1.6.6 Data vy- 5.6.6 P

tvofeni, opra-

vy nebo vyma-

zani

1.6.7 Jazyk(y) 5.6.7 P
a pismo(a)

1.6.8 Zdroje 5.6.8 A"
1.6.9 UdrZo- 5.6.9 A"
vaci pozndm-

ky

1.7 Oblast D P
akreditace

a vztaha

1.7.1 Typ 7e zako- D P
akreditace na/udélenim

1.7.2 Da- D P
tum udéleni

akreditace

1.7.3 Da- D P
tum vstupu

akreditace

v platnost

1.7.4  Da- D P
tum odné-

ti/odevzdani

akreditace

continues on next page
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Tabulka 1 - pokradujte na predchozi strance

1.7.5 Ztizo-
vatel, resp.
instituce pl-
nici funkci
zfizovatele
1.7.6 Pfislusny
sprévni dfad
1.7.7 Nadfize-
ny kontrolni
orgin

1.7.8 Adresat
vyrocni zpravy
1.7.9 Povin-
nost zasilat
do druhot-
né evidence
NAD

1.7.10 Udéle-
ni opravnéni
k provozovani
digitdlniho
archivu
1.7.11 Datum
udéleni oprav-
néni

1.7.12 Datum
vstupu Oprév-
néni v platnost
1.7.13 Da-
tum odné-
ti/odevzdani
opravnéni

Ministerstvo
vnitra

OASS MV/NA/
SOA

OASS MV/NA/
SOA

OASS MV/pfish
SOA

Ano/Ne +

zkratka ar-
chivu, ktery
vede druhot-
nou evidenci,
v pripadé
volby Ano.

ze zako-
na/ud€lenim

D
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kapIToLA 15

Pfiloha ¢. 1 Priklady jednotek popisu a urovni popisu

15.1 A. Priklady jednotek popisu a urovni popisu pro jednotlivé dru-
hy archivalii a evidenc¢nich jednotek u archivni pomtcky inven-
tar a katalog

Vysvétlivky:
1. Tam, kde to neni pro priklad nutné, neni u sérii uvadéno cislo Grovné série nebo slozky.

2. U katalogu jsou uvedené podrobné piiklady (popis ¢4sti jednotlivosti) pouze ndvodné a nemusi byt
naplnény. Obecné plati, Ze vSechny hlubsi stupné popisu, nez jsou piredepsany pro inventar, jsou
vhodné pro katalog dle druhu a urceni této pomticky.

3. Pouzité zkratky:
AP = archivni pomticka.
EJ = evidencni jednotka vykazovand u dané jednotky popisu v systému evidence NAD.
I = inventdr.

(D) = inventaf nepovinné, u takto oznacené jednotky popisu je jiZ dand droven popisu hlubsi nez
poZadovana pro pomticku inventaf, v daném piikladu je ale vhodnd, nebo zde musi byt z divodu, Ze
popisovand jednotlivost se nachdzi v dané sérii pouze jednou.

K = katalog.

15.1.1 1. Listiny do roku 1850 a po roce 1850:

Priklad 1.1 - Listina se dvéma pecetémi oznacena razitkem muzea:

AP EJ Jednotlivost Podiizené ¢asti jednotlivosti
I, K Listina Listina .

K . . pecet 1

K o . pecet’ 2

K o . razitko
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Priklad 1.2 - Konfirmachni listina s peceti:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Listina Listina .

K o . pecet’

K o . konfirmace

Priklad 1.3 - Listina s peceti obsahujici inzert:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Listina Listina .

K o . pecet’

K o . inzert

Priklad 1.4 - Ovéreny opis konfirmacni listiny:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Listina Ovéfeny opis listiny e
K o . inzert

Priklad 1.5 - Ovéfeny opis listiny:

AP EJ Jednotlivost Cist jednotlivosti
I, K Listina Ovéfeny opis listiny e
K o . ovefovand listina

15.1.2 2. Uiedni knihy, registraturni pomuicky, kartotéky:

Piiklad 2.1 - Ufedni kniha s jednotnym obsahem:

AP EJ Jednotlivost  Cast jednotlivosti
I,K Utedni kniha Ufedni kniha e

s w2z

Piiklad 2.2 - Utedni kniha obsahujici dvé nesouvisejici &asti: zéapisy ze schiizi Giadu a spolkovou
kroniku s fotografiemi:'

! O zafazeni do eviden¢ni jednotky Ufedni kniha a nikoli rukopis rozhodla ,tfedni* &4st knihy.
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AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. trov- Cast jednotli-  Cast jednotlivos-
né vosti 2. arovné  ti 3. drovné
LK Utedni Ufednikniha e . .
kniha a rukopis
LK . zapisy ze schuzi . .
K . . . zapis ze schiize e
1...
LLKe . kronika ¢lenénd do kapitol .
a obsahujici fotografie
K . . . titulni list .
s kresbou
K o . . . kresba
Ko ) ’ 1. kapitola )
kroniky
K . . . . fotografie 1 - sou-
cast 1. kapitoly
K . . . . fotografie 2 - sou-
¢ast 1. kapitoly
Ko * * 2. kapitola :
kroniky...

Piiklad 2.3 - Ufedni kniha s jednotnym obsahem a s peceti:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I,K Ufedni kniha Ufedni kniha »
K o . pecet’

Priklad 2.4 - Elektrograficka kopie kroniky vzniklé v ramci Gf'edni povinnosti, ¢lenéné do kapitol
a obsahujici fotografie, ktera nahrazuje (!) originalni archivalii:

AP EJ Jednotlivost  Cast jednotlivosti 1. irovné  Cast jednotlivosti 2. Grovné
I,K Ufednikniha Kopie kroniky e .
K o o °

1. kapitola kroniky
K o . . fotografie — soucést 1. kapitoly
K o ° °

2. kapitola kroniky...

Priklad 2.5 - Podaci protokol:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Podaci protokol Podaci protokol e

Priklad 2.6 - Index k ¢asto dohledavané agendé:
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AP EJ Jednotlivost Cist jednotlivosti

L K Index Index .
K o . zaznam o osobé€ 1
K -« . zaznam o osobé 2...

Priklad 2.7 - Monotematicka kartotéka ve vice zasuvkach:>

AP EJ Jednotli- Cast jednotlivosti 1.  Cast jednotlivosti 2.  Cast jednotlivosti 3.
vost arovné arovné arovné
LKe Kartoté- e« . .
ka
LK Karto- » Zasuvka 1 . .
téka
K o . . Kartotécni listek 1 .
K . . . . fotografie osoby
K o . . Kartoté¢ni listek 2... e
LK Karto- e Zasuvka 2 . .
téka
K o . . Kartotécni listek 100 o
K o . . Kartotécni listek .
101...

Piiklad 2.8 - Kartotéka vypiskii z nékolika méstskych tifednich knih rozdélena tematicky a nacha-
zejici se ve vice zasuvkach:

2 Kazd4 jednotlivd zdsuvka je jednotkou popisu, zdsuvky se rozlisuji ukladacim &islem.
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AP EJ Jednotli- Cast jednotlivosti Cast jednotlivosti 2.  Cast jednotlivosti 3.
vost 1. Girovné arovné arovné
LKe Kartoté- o . .
ka
LKe . Tematicka sekce kar- o .
totéky 1

LK Karto- e . Zasuvka 1 .

téka

. . . . Kartotécéni listek 1

K o . . . Kartotécni listek 2...
I K Karto- e . Zasuvka 2 .

téka
K o . . . Kartotécni listek 100
K o . . . Kartotécni listek

101...
LKe . Tematicka sekce kar- o .
totéky 2

ILK Karto- e . Zasuvka 3 .

téka
K o . . . Kartotécni listek 200
K o . . . Kartotécni listek

201...

Priklad 2.9 - Matrika narozenych, oddanych, zemi‘elych farnosti obsahujici zaroven indexy a ko-
respondenci k zaznamim v matrice vSitou do svazku:
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AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. drov-  Cast jednotlivosti 2.

né drovné
LK Ufedni Matrika s indexy a kore- e .

kniha spondenci

K . . zdznamy o narozenych ve

vsi Béla
K o . . zdznam 1...
K o . index narozenych ve vsi Bé- o

la
K . . . zdznam 1...
K o . zdznamy o oddanych ve .

vsi Béla
K o . . zdznam 1...
K o . index oddanych ve vsi Béla o
K . . . zdznam 1...
K o . zaznamy o zemieljch ve

vsi Béla
K . . . zdznam 1...
K o . index zemfelych ve vsi B&l4 o
K o . . zdznam 1...
K o . zdznamy o narozenych ve e

vsi Lhota
K o . . zdznam 1...
K . . index narozenych ve .

vsi Lhota
K . . . zdznam 1...
K . . zaznamy o oddanych ve e

vsi Lhota
K o . . zdznam 1...
K o . index oddanych ve vsi Lho- e

ta
K . . . zdznam 1...
K o . zdznamy o zemielych ve

vsi Lhota
K o . . zdznam 1...
K . . index zemfelych ve vsi Lho- e

ta
K o . . zdznam 1...
K . . korespondence .
K . . . dopis 1...

15.1.3 3. Rukopisy:

Priklad 3.1 - Skupina rukopist jednoho autora ve dvou kartonech:
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AP EJ Nejnizsi série Slozka
Ko Rukopisy autora XY — drobnd e
préza z let 1885-1901

I, K Karton (v ptfipadé, Ze ruko- e Drobné préza zlet «
pisy nelze rozclenit) 1885-1892

K Rukopis (v pripadé, Ze ru- e .
kopisy lze roz€lenit)

I,K Karton (v ptfipadé, Ze ruko- Drobnd préza z let «
pisy nelze roz¢lenit) 1893-1901

Jednotli-
vost

Povidka
z Hané...

Priklad 3.2 - Obsahové a formalné jednotny rukopis:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K Rukopis Rukopis .

Priklad 3.3 - Obsahové a formalné jednotny rukopis v digitalni podobé:

AP EJ Jednotlivost Cist jednotlivosti

I, K Rukopis Rukopis v digitdlni podobg e

K o . text

K . . fotografie v digitdlni podobé
K o . mapa v digitdlni podobé

Priklad 3.4 - Literarni rukopis (sbirka povidek ve svazané podobé):

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K Rukopis Literarni rukopis e

K o . povidka 1

K . povidka 2...

Priklad 3.5 - Kronika vznikla mimo aredni povinnost, ¢lenéna do kapitol a obsahujici fotografie:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. drovné  Cést jednotlivosti 2. Grovné
(D, K Rukopis Kronika . .
K L4 o .

1. kapitola kroniky
K . . fotografie — soucdst 1. kapitoly
K L4 o .

2. kapitola kroniky...

Priklad 3.6 - Elektrograficka kopie kroniky vzniklé mimo aredni povinnost, ¢lenéna do kapitol

a obsahujici fotografie, ktera nahrazuje (!) originalni archivalii:
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AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. Cast jednotlivosti 2. Girovné
urovné
@D, Ruko-  Kopie kroni- .
K pis ky
K . . . . L
1. kapitola kroniky
K . . reprodukce fotografie — soucést 1. ka-
pitoly
K . . .

2. kapitola kroniky...

15.1.4 4. Hudebniny:

Piiklad 4.1 - Skupina zpévnika v jednom kartonu:

AP EJ Slozka
I Rukopis  Skupina zpévniku

Priklad 4.2 - Kancional:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K Rukopis Kanciondl e

K . kresba

K o . notovy zdznam 1
K . . notovy zdznam 2

Piiklad 4.3 - Skladba rozepsana do jednotlivych a fyzicky samostatnych orchestralnich a hlasovych
partitur uloZenych ve vice samostatnych obalech (ukladaci obaly jsou rozliSeny ukladacimi Cisly):

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

(D, K Rukopis Skladba .

K . . Orchestrdlni partitura 1 (obal s uklddacim ¢islem 1)
K . . Orchestralni partitura 2 (obal s uklddacim ¢islem 2)
K . . Hlasova partitura 1 (obal s uklddacim cislem 3)

K . . Hlasové partitura 2 (obal s uklddacim Cislem 4)

Priklad 4.4 - Tisténa hudebnina evidovana jako rukopis:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K Rukopis Tisténd skladba s ivodnim slovem o jejim vzniku e

K . o text

K . . notovy zdznam
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15.1.5 5. Sfragisticky material:
Priklad 5.1 - Pecetidlo:

AP EJ Jednotlivost Caist jednotlivosti
I, K Peletidlo Pecetidlo .

Piiklad 5.2 - Listina se dvéma otisky dvou typari (dvéma pecetémi) - nejedna se o evidenéni jed-
notku Otisk:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

I, K Listina Listina .
K » . pecet’ 1
K o . pecet’ 2

Priklad 5.3 - Otisk typare (pecet) ve sbirce otiskii:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
LK Pecet Otisk .

Piiklad 5. 4 - Odlitek peceté ve sbirce odlitku:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Odlitek otisku typare (peceté) Odlitek .

15.1.6 6. Archivalie evidované vyhradné prostrednictvim evidencnich jednotek
karton a fascikl:

Priklad 6.1 - Skupina vrednich listi jedné stereotypni formy s riznorodym vyznamem v jednom
kartonu:

AP EJ Slozka
I Karton Oddaci listy 1925-1940

Priklad 6.2 - Skupina drfednich listi jedné stereotypni formy s ruznorodym vyznamem ve dvou
kartonech:

AP EJ Slozka Podslozka

LKe Oddaci listy o

LK Kartone Oddaci listy 1925-1930
ILK Kartone Oddaci listy 1930-1940

Priklad 6.3 - Neovéreny opis dvou listin na jednom listu:

15.1. A. Priklady jednotek popisu a urovni popisu pro jednotlivé druhy archivalii 251
a evidenénich jednotek u archivni pomucky inventar a katalog



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
IL K Karton Neovéteny opis dvou listin e

K . . opis listiny 1

K -« . opis listiny 2

Priklad 6.4 - Spisy jedné spisové skupiny uloZené ve vice kartonech:

AP EJ Nejnizsi sé-  Slozka Podslozka Jednotli-  Cast jednotlivosti
rie vost
LK . Spisova sku- e . . .
pina
LK Kar- o« Spisy 1 az . .
ton 10
K o . . Spis 1 v 1. kartonu .
K o . . . Zadost .
K . . . . Rozhodnu- «
ti
K o . . . Pfiloha ¢. o
1
K o . . . . fotografie v pfiloze
¢. 1
K . . . Spis 2 v 1. karto- e .
nu...
LK Kar- o« Spisy 11 a7 « . .
ton 20
K . . . Spis 11 v 2. kartonu e .
K o . . Spis 12 v 2. karto- .
nu...

Priklad 6.5 - Rozsahly spis k rekvizici zvonii uloZeny ve dvou kartonech:

AP EJ Slozka Podslozka Jednotlivosti

LKe Spis e .

I, K Kartone Normalie a piikazy v 1. kartonu .

K . . Vyhlédska

K o . . Smérnice

LK. . Seznamy zvonti v obcich B-L v 1. kartonu e

K o . . Eviden¢ni list Barchov
K . . . Evidencni list Bél4. ..

I, K Kartone Seznamy zvonii v obcich K-Z v 2. kartonu

K o . . Evidencni list Kéranice
K . . . Evidencni list Karlov...
LKe . Protokoly o rekvizicich v 2. kartonu .

K . . . Protokol z 11.5.1942...
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Priklad 6.6 - Obsahové a formalné jednotny spis uloZeny v jednom kartonu:

AP EJ Nejnizsi série ~ Slozka Jednotlivost
LKe Spisova skupina e .

LK Kartone Spis e

K -« . . Zédost s piilohami
K o . . Prvopis rozhodnuti

Priklad 6.7 - Soudni spis s fotografiemi a predmétem dolicnym uloZeny v jednom kartonu:

AP EJ Nejnizsi Sloz- Podslozka Jednotli-  Cast jed-
série ka vosti notlivosti
LKe Trestni o o . .
spisy
ILK Kar-e Spis e . .
ton
K o . . Textova Cast . .
K o . . . Podéni .
1..
K . . . Fotografické pfiloha (konvolut s nale- .
penymi fotografiemi)
K o 5 o 0 List1...
K . . . . . fotografie
I...
K o . . Dalsi prilohy . .
K . . . . Predmét
doli¢ny
K o . . . Fotografie e
volnd

Priklad 6.8 - Spis k povoleni Zivnosti uloZeny ve tfech kartonech (typovy spis):
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AP EJ Sloz- Podslozka 1. irovné Podslozka 2. Jednotlivost
ka drovné
LK Spis e . .
LK Kar- » Korespondence v 1. kartonu . .
ton
K o ° ° . List 1...
K o . Osobni doklady Zadatele . .
K . . . . Kopie rodného
listu
LKe . Projektovd dokumentace provozovny e .
(pocet)
LK Kar- . Cast A-E ve 2. kar-
ton tonu
K . . . . Technicky vy-
kres 1
K . . . . Technicky vy-
kres 2
LK Kar- . Cést F-H ve 3. kar-
ton tonu
K . . . . Technicky vy-
kres 1
K . . . . Technicky vy-
kres 2

Piiklad 6.9 - Spis obsahujici vytisk konfiskovanych novin uloZeny v jednom kartonu:

AP EJ Slozka Jednotlivost
I,K Karton Spis e
K o . NOViny

Priklad 6.10 - Spis uloZeny v jednom kartonu a obsahujici pohlednici, na niZ byl dokumentovan
postovni ukon:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
LK Karton Spis e .

K . . Pohlednice e

K . . . postovni razitko

K . . . postovni zndmka

Priklad 6.11 - Soubor dopisti od ruznych odesilatelii uloZeny ve tirech kartonech:
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AP EJ Nejnizsi Slozka Podslozka Jed- Cast jed-
série notli- notlivosti
vost
LKe Kore- . . . .
sponden-
ce
LK Kar-e Soubor dopisti od F. Ha- « o .
ton lase v 1. kartonu
K . . . . Dopis 1 «
K o . . . . kresba
v dopisu 1
K o . . . Dopis .
2...
LKe . Soubor dopisti od rtiz- e . .
nych osob
LK Kar-e . Dopisy z let 1900 az .
ton 1903 ve 2. kartonu
K o . . . Dopis 1 «
K . . . Dopis o
2...
LK Kar-e . Dopisy z let 1904 az ~ « .
ton 1907 ve 3. kartonu
K . . . . Dopis 1 »
K o o o o Dopis e
2...

Priklad 6.12 - Elektronické spisy:

AP EJ Nejnizsi série  Slozka Jednot-  Cast jednotlivosti
livost
LKe Agenda jed- . .
noho typu

I, K Digitdlni archivni e Logicky vymezena Cast e .

jednotka agendy €. 1
K o . . Spis1 »
K . . . . fotografie v digitél-

ni podobé

K . . . Spis 2... e
I,K Digitdlni archivni e Logicky vymezend Cast e .

jednotka agendy €. 2
K o . . Spis1
K o . . Spis 2...

Priklad 6.13 - Soubor vystfizka uloZeny v jednom kartonu:
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AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti

[, K Karton Soubor vystrizki e .

K o . Vystfizek 1 o

K . . . reprodukce fotografie na vystfizku 1
K . Vystrizek 2 o

Priklad 6.14 - Elektrograficka kopie kroniky uloZena v jednom kartonu, ktera nenahrazuje (!) ori-
ginalni archivalii:

AP EJ Jednotlivost ~ Cast jednotlivosti 1. irov-  Cast jednotlivosti 2. irovné
né
LK Kar- Kopie kroni- e .
ton ky
K . ° o .
1. kapitola kroniky
K o . . reprodukce fotografie — soucdst 1. kapi-
toly
K . °

2. kapitola kroniky...

Priklad 6.15 - Velkoformatovy tistény diplom z vystavy s pritiSténou peceti a grafickou vyzdobou:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Fascikl Diplom .

K o . pecet’

K o . kresba

Priklad 6.16 - Diplom cestného obc¢anstvi ve formé knihy s privéSenou peceti a grafickou vyzdobou:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K Karton Diplom .

K o . pecet’

K . . kresba

Priklad 6.17 - Technicka dokumentace stavby uloZena v kartonech a fasciklech:*

AP EJ Slozka Podslozka Jednotlivost
LK o Technicka doku- e .
mentace
LK Karton e Investiéni zamér o
v 1. kartonu
D, Ko . Studie stavby v 1. e
kartonu
K . . . Technickd zprava

continues on next page

3 Zaznamy jsou Fazeny chronologicky podle vyvoje stavby od jejiho po&atku po zdnik, vy&et prisluiné dokumentace je pouze
orientacni.
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Tabulka 1 - pokradujte na predchozi strance

(I, K Fascikl « Studie stavby v 1. e
fasciklu
K . . . Technicky vykres
1
K . . Technicky vykres
2
LK  Fascikle Dokumentace pro e

uzemni rozhodnu-
ti ve 2. fasciklu

K . . Technickd zprava

K o . . Technicky vykres
1

K o . . Technicky vykres
2

LK  Fascikle Dokumentace pro

stavebni povoleni
ve 3. fasciklu*

K . . Technickd zprdva

K o . . Technicky vykres
1

K . . Technicky vykres
2

D, Ko . . Stavebni povoleni
v 1. kartonu

LK  Fascikle Dokumentace pro

provedeni stavby
ve 4. fasciklu

K . . . Technickd zprava

K . . Technicky vykres
1

K o . . Technicky vykres
2

LK Fascikl « Realizacni doku-

mentace stavby
v 5. fasciklu

K . . . Technickd zprdva

K o . . Technicky vykres
1

K o . . Technicky vykres
2

LK  Karton Dokumentace .

skutecného pro-
vedeni stavby v 2.

kartonu
K . . Technickd zprava
K o . . Technicky vykres
1
K o . . Technicky vykres
2

continues on next page
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Tabulka 1 - pokradujte na predchozi strance

LK Karton e Dokumentace .
skute¢ného pro-
vedeni stavby v 3.

kartonu
(D, K . . Kolauda¢ni roz-
hodnuti ve 3.
kartonu
(D, K . . Povoleni k uZivani
stavby ve 3. karto-
nu
(D, K . Dokumentace od- e
stranéni stavby
K o . . Demoli¢ni vymér

ve 3. kartonu

Priklad 6.18 - Nalez pamétnich predméti z bané Kkostela:

AP EJ Slozka Jednotlivost ~ Cast jednotlivosti
ILK Karton Pamétni pfedméty o .
K . . Pamétni z4pis o
K . . Noviny .
K o o Fotografie .
K o o Mince 1 .
K o . Mince 2 .

Priklad 6.19 - Tovarys$sky list s vedutou (nejedna se o eviden¢ni jednotku Tisk):

AP EJ Jednotlivost Cist jednotlivosti
(D, K Karton TovarySsky list e
K o . veduta

Priklad 6.20 - Tisténa pozvanka na akci s grafikou (jedina v sérii - nejedna se o eviden¢ni jednotku
Tisk):

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(I), K Karton Pozvianka e
K . . kresba

Priklad 6.21 - Svazany roc¢nik ¢asopisu:

4 Déle se miize jednat naptiklad o dokumentaci pro ohldgeni stavby, dokumentaci pro zad4ni stavby (té tendrovd dokumen-
tace, dokumentace pro vybér zhotovitele).
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AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. irovné  Cast jednotlivosti 2. trovné
(D, K Karton Roc¢nik casopisu e .

K o . casopis 1 .

K o o . ¢lanek 1

K o . . reprodukce fotografie

K . . . Clanek 2...

K o . casopis 2 .

K o o . ¢lanek 1

K o . . reprodukce fotografie

K o . . Clanek 2...

Priklad 6.22 - Katalog vystavy s reprodukcemi obrazii:

AP EJ Jednotlivost Cist jednotlivosti
(D, K Karton Katalog vystavy e

K o . text

K o . reprodukce kresby 1
K o . reprodukce kresby 2...

Priklad 6.23 - Tisténé novorocenky s kresbou:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K Karton Novorocenky e .

K . . Novorocenka e

K . . graficky list

Priklad 6.24 - Tisténé leporelo s fotografiemi a popisem pamatek okresu N:

AP EJ Jednotlivost Cist jednotlivosti
(D, K Karton Tisténé leporelo

K o . text 1

K o . fotografie 1

K . . text 2

K . fotografie 2...

Priklad 6.25 - Tane¢ni poi‘adek s privéSenou tuzkou:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K Karton Tanecni porddek
K . . tuzka

15.1.7 7. Mapy, mapova dila, atlasy:
Ptiklad mapy uloZené v archivnim souboru Sbirka map viz vyse.

Priklad 7.1 - Lesni mapa s vedutou:
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AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(I, K Mapa Mapa .
K o . veduta

Priklad 7.2 - Turisticka mapa s doprovodnym vlastivédnym textem a fotografiemi na rubu:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

I, K Mapa Mapa .

K ° . text

K o . reprodukce fotografie 1
K o . reprodukce fotografie 2

Priklad 7.3 - Turistickda mapa s doprovodnou brozurou:’

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. irovné  Cast jednotlivosti 2. dirovné
(D, K Mapa Mapa s broZurou e .

K o . Mapa .

K . . Brozura .

K . . ) text

K o . . reprodukce fotografie

Priklad 7.4 - Turisticka mapa okresu N - vice vydani:

AP EJ Slozka Jednotlivost

LK 2mapy Turistickd mapa okresu N

K o . Turistickd mapa okresu N, 1. vydani
K . . Turistickd mapa okresu N, 2. vydéni...

Priklad 7.5 - Tistény atlas s tvodnim textem, kreshami a fotografiemi:

> O zatazeni do skupiny Mapy rozhodl primarni ti¢el archivlie — mapové informace.
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AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

I, K Atlas Atlas .

K o . text

K o . reprodukce kresby 1

K . reprodukce kresby 2

K . reprodukce fotografie 1
K . reprodukce fotografie 2

Piiklad 7.6 - Vlastivédna publikace obsahujici mapu (nejedna se o evidencni jednotku Mapa):

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti Cast jednotlivosti
(D, K Tisk poroce 1800 Publikace o .
K .
1. kapitola
K o . . mapa — soucdst 1. kapitoly

Priklad 7.7 Mapova dila®

AP EJ Jednotli- Cast jednotli- Cast jednotli- Cast jednotli- Cast jednotli-

vost vosti 1. drovné  vosti 2. Grovné  vosti 3. drovné  vosti 4. urovné
IL,K Ma- Zikladni o . . o
pa  mapa CR
LKe . Sekce 1 v mapo- o . .
vé zasuvce C. 1
K . . . mapa (sekce) 1 .
z roku 1993
K . . . mapa (sekce) 1 .
z roku 2001
LKe . Sekce 2 v mapo- o . .
vé zasuvce C. 2
K o . . mapa (sekce) 2 o .
z roku 1993
K . . . mapa (sekce) 2 o .
z roku 2001

Priklad 7.8 Katastralni mapy’

® Tento pifklad se nevztahuje na piipad, kdy se archivni soubor sklid pouze z jednoho mapového dila.
7 Véetné starych map (A, B) stabilniho katastru a popist obci.
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AP EJ Série Nejnizsi série Jednotlivost Cast jed-  Cast jed-
notlivosti  notlivosti
1. trovné 2. dirovné
LKe Indika¢ni  skici . . .
a mapy stabilniho
katastru Cech
K o . IndikaCni  skici e . .
a mapy stabilniho
katastru okresu N

LK Ma-e» . Indika¢ni skica e .
pa a mapa stabilniho
katastru obce N
K o . . . Indikaéni e
skica
K o . . . . mapa (sek-
ce) 1
K . . . . . mapa (sek-
ce) 2
K o . . . Mapa .
katastru
K . . . . . mapa (sek-
ce) 1
K o . . . . mapa (sek-
ce) 2
15.1.8 8. Technické vykresy, které nejsou soucasti spisu:
Priklad 8.1 - Soubor technickych vykresi ke stavhé domu:
AP EJ Slozka Jednotlivost
I, K 3 technické vykresy Soubor technickych vykrest
K o . Situace
K . . Technicky vykres 1
K . . Technicky vykres 2
Priklad 8.2 - Soubor technickych vykresu k vyrobku:
AP EJ Slozka Jednotlivost
I, K 2 technické vykresy Soubor technickych vykrest
K . . Technicky vykres 1
K - . Technicky vykres 2

Priklad 8.3 - Soubor mapy a technickych vykresii k vystavbé kanalizace:
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AP EJ Slozka Jednotlivost
ILK 3 technické vykre- Soubor technickych vy- e
sy krest
K o . Plan mésta s dodatecné zakreslenou linii stav-
by®
K . . Technicky vykres 1
K o . Technicky vykres 2

15.1.9 9. Grafické listy, kresby:
Piiklad 9.1 - Soubor deseti grafickych listi k hradu N:

AP EJ Slozka Jednotlivost

I, K 10 grafickych listh  Soubor grafickych list e

K . . Graficky list 1
K . . Graficky list 2...

Priklad 9.2 - Graficky list vytrZeny z nedochované knihy:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K Graficky list  Graficky list

Priklad 9.3 - Samostatné ex libris nevlepené do knihy:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K  Graficky list Ex libris .

15.1.10 10. Fotografické archivalie:

Piiklad 10.1 - Soubor fotografii z oslav 1. maje 1957 v Karviné:

AP EJ Slozka Jednotlivost
I, K Fotografie na papirové podloZzce Soubor fotografii e

K . . Fotografie 1
K o . Fotografie 2...

Priklad 10.2 - Fotografie se slepotiskovou znackou ateliéru a autorskym razitkem:

AP EJ Jednotlivost Caist jednotlivosti
(D, K Fotografie na papirové podlozce Fotografie e

K o . slepotisk

K . razitko

8 O zatazeni do skupiny technické vykresy rozhodl prevazujici u&el archivilie — technické informace vztahujici se k stavbé
kanalizace, nikoli zmapovani mésta.
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Priklad 10.3 - Fotoalbum se strukturovanym obsahem:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. trovné Cast jednotlivosti 2. dirovné
I, K Fotoalbum Fotoalbum o

K o . Kapitola 1 .

K o . . fotografie 1

K . . . fotografie 2...

K o . Kapitola 2 .

K o . . fotografie 1

K o . . fotografie 2...

Priklad 10.4 - Fotoalbum s textovymi popiskami a grafickou vyzdobou:

AP EJ Jednotlivost Caist jednotlivosti

I, K Fotoalbum Fotoalbum e

K o . fotografie 1, popiska 1
K . . kresba 1

K . . fotografie 2, popiska 2...

Priklad 10.5 - Pohlednice ve formé pravé fotografie odeslana postou:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K  Fotografie na papirové podloZce Fotografie prosla postovnim stykem e

K o . fotografie

K . . text

K o . posStovni zndmka

Priklad 10.6 - Kinofilm s vice polic¢ky:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Kinofilm Kinofilm .

K o« . snimek 1

K o« . snimek 2...

Priklad 10.7 - Mikrofilm zachycujici nedochované listiny:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K Listiny (pred / po 1850) e .

K . Listina 1 .

K . pecet’

K . Listina 2 .

K . pecet’

Priklad 10.8 - Soubor stereoskopickych fotografii pamatek Prahy:
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AP EJ Slozka Jednotlivost

(D, K Fotografie na papirové podloZce Soubor fotografii e

K o . Fotografie 1a

K . Fotografie 1b

K o . Fotografie 2a

K o . Fotografie 2b...

K . Autorizovand znacka

Priklad 10.9 - Soubor dvaceti digitalnich fotografii ze sportovniho utkani:

AP EJ Slozka Jednotlivost
ILK 20 digitdlnich fotografii Soubor digitdlnich fotografii e

D, Ke . Fotografie 1
(D, Ke . Fotografie 2...

Priklad 10.10 - Fotografie reprodukujici zni¢enou archivalii (zde listinu):

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I,K Listina Fotografie listiny e

Priklad 10.11 - Mikrofilm reprodukujici listiny, z nichZ jedna byla znicena:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Mikrofilm Reprodukce existujicich listin e

K . . listina €. 1...

I, K Listina Listina ¢. X .

I, K Mikrofilm Reprodukce existujicich listin e

K o . listina €. Y...

15.1.11 11. Kinematografické filmy:

Priklad 11.1 - Film - podklady, dokumentace nataceni, rizné faze a verze filmu:
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AP EJ Nej- Slozka Jednotlivost Cast
nizsi jednotli-
série vosti

LK Film X

I, K Karton . Scénafe o o

filmu X

K o . . Scénaf, verze 1 .

K o . o Scénéf, verze 2 .

I,K Karton . Smlouvy e .

K . . Smlouva 1 .

K o . . Smlouva 2... .

I,K X fotografii na papirové podloZce e Fotografie e .

z natdceni

K . . . Fotografie 1 .

K o . . Fotografie 2... .

LKe . Film o fil- o

mu X
I,K Karton 3 o Scénar filmu o filmu e
X
I, K Kinematograficky zdznam . . Zaznam filmu o filmu «
X na jednom DVD

I,K Tisky po roce 1800 . Plakity  « .

K . . . Plakat 1...

I,K 3 kinematografické zdznamy a 1 di- « Zaznamy e .

gitalni kinematograficky zdznam filmu X
K o . . Filmovy zdznam ver- e
ze 1
K . 5 o . filmovy
pas 1
K . . . . filmovy
pas 2

K . . . . zvukovy

pés

K o . . Filmovy zdznam ver- e

ze 2

K o . . . filmovy

pés

K o . . Distribucni filmovd e

kopie
K . . . . filmovy
péas 1
K . . . . filmovy
pés 2
K o Film X na DVD verze
1

K . . . . tisténa

¢ast obalu

K o . . . booklet

K . . . . DVD no-

si¢
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Priklad 11.2 - Filmovy pas s obsahové nesouvisejicimi ziznamy:

AP EJ Jednotlivost

I, K 2 kinematografické zdznamy

K . filmovy zdznam 1
K . filmovy zdznam 2

15.1.12 12. Zvukové archivalie:
Priklad 12.1 - Rozhlasova hra:

AP EJ Nejnizsi Slozka Jednotlivost Cast jednotli-

série vosti
LKe Rozhlasova . .

hra
ILK Karton . Scénér a podkla- e .

dy
K o . . Scénar .
K o . . Smlouva .
LK 2 zvukové zdzna- Zvukové stopy e .
my
K . . . Matrice .
K o . . Gramofonova .
deska

K o o . . obal

Piiklad 12.2 - Hudebni CD s obalem:’

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K Zvukovy zdznam CD vcetné obalu e

K . . skladba 1

K . . skladba 2...

K . . booklet

K . . tiSténa ¢ast obalu

Priklad 12.3 - Magnetofonova kazeta s navzajem nesouvisejicimi nahravkami:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K 2 zvukové zdznamy Magnetofonova kazeta e

K . . zdznam 1

K . . zdznam 2...

Priklad 12.4 - Digitalni ziznam z jednani zastupitelstva:

? O zafazeni do skupiny Zvukovy zdznam rozhodla primérni funkce zvukového zdznamu. Booklet a ti§ténd &4st obalu je
doprovodnou integrdlni soucdsti zvukového zdznamu.
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AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K Zvukovy zdznam Ziznam z jedndni e

K o . bod schuize 1

K o . bod schuize 2...

15.1.13 13. Tisky:
Priklad 13.1 - Vlastivédny sbornik:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

(), K Tisk poroce 1800 Vlastivédny sbornik e

K . o Clanek 1

K . reprodukce fotografie 1
K o . mapa 1

K . reprodukce fotografie 2
K o . mapa 2

K . o ¢lanek 2

K o . reprodukce kresby

Priklad 13.2 - Kniha obsahujici nékolik piivazku:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(I, K Tisk poroce 1800 Khniha s ptivazky

K o o kniha 1

K . . kniha 2...

Priklad 13.3 - Soubor deseti Stocki k publikaci:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
ILK 10Sstock@  Soubor stocki k publikaci e .
K o o Stocek 1 o
K o . Stocek 2... e

Priklad 13.4 - Kniha obsahujici ilustrace a ex libris:'"

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotli- Cast jednotli-
vosti 1. irovné vosti 2. irovné
LK Tisky po  Ilustrované kni- e . .
roce 1800  hy autora X
@D, o . Kniha obsahujici ilu- e .
K strace a ex libris
K o . . ex libris .
K . . . ) .
1. kapitola
K o . . . ilustrace — sou-

cast 1. kapitoly

10°0 zatazeni mezi Tisky rozhodla pievazujici a primdrni funkce publikace, nikoli ex libris.
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15.1.14 14. Pohlednice:
Priklad 14.1 - Soubor pohlednic mésta N:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cist jednotlivosti
I, K Pohlednice Soubor pohlednic mésta N e .

K o . Pohlednice 1... «

K o . . text

K o . . fotografie

K o o . kresba

K . . . posStovni zndmka
K o . . postovni razitko

Priklad 14.2 - Samostatna okénkova pohlednice mésta N (jedna v dané sérii):

AP EJ Jednotlivost Caist jednotlivosti
I, K Pohlednice Pohlednice o

K o . text

K . . fotografie 1

K . . fotografie 2...

K . . poStovni zndmka
K o . postovni razitko

15.1.15 15. Plakaty:
Priklad 15.1 - Soubor tisténych plakati k hudebnimu festivalu:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
LK  Plakidty Soubor plakati e .

D), Ko . Plakat 1 .

K . . . text

K o . . fotografie

D, Ke . Plakat2...

K . . . text

K . . fotografie

Priklad 15.2 - Tistény plakat, na jehoZ rubu byl dokumentovan postovni ikon:

AP EJ Jednotlivost  Cast jednotlivosti
(I), K Plakat Tistény plakat e

K . . text

K . kresba

K o . poStovni zndmka
K o . postovni razitko
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Priklad 15.3 - Netisténé plakaty s malbou:

AP EJ Slozka

LK. Plakéty z roku 1918 «
K Plakét «

K Ld L] 3
K L] L] 3

Jednotlivost

Cast jednotlivosti

Netistény plakat 1... e

text

malba

15.1.16 16. Cenné papiry:

Priklad 16. 1: Akcie, ktera neni soucasti spisu:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cist jednotlivosti
I,K  Cenny papir Akcie spolecnosti A e .
(D), Ko . Akcie v hodnoté N z roku X.. e
K o o . veduta
15.1.17 17. Digitalni archivni jednotky:
Priklad 17.1 - Webové stranky organizace:
AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Digitdlni archivni jednot-  Webové stran- e .
ka ky
K o . Webovd strdnka 1 e
K o 5 . text
K . . fotografie 1
K o . . fotografie 2
K o . . kinematograficky za-
znam
K o . Webovd strdnka 2... e

Priklad 17.2 - Databaze:

AP EJ
I, K Digitdlni archivni jednotka

Jednotlivost Cast jednotlivosti

Databaze .

Priklad 17.3 - Technicka dokumentace stavby:

AP EJ Slozka
I, K Digitdlni archivni jednotka

K o .

K o c

K o .

Jednotlivosti

Technickd dokumentace stavby e

Technickd zprava
Technicky vykres 1
Technicky vykres 2...

270

Kapitola 15. Priloha €. 1 Pfiklady jednotek popisu a urovni popisu



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

Priklad 17.4 - Spis evidovany spisovou sluzbou vedenou v listinné podobé, u néhoz byla datova
zprava vybrana za archivalii:

AP EJ Série Sloz- Podslozka Jednotlivost
ka
LK Spisovd e . .
skupina
I, Ke . Spis . .
I, K Karton . . Listinna ¢ést e
spisu
K o . . . Zédost s piilohami — konvertovand do
listinné podoby
K . . . . Prvopis rozhodnuti
I, K Digitalni archivni e . Digitalni .
jednotka ¢ast spisu
K o . . . Datov4 zprdva — Z4dost s ptilohami

Priklad 17.5 - Spis evidovany spisovou sluzbou v elektronické podobé obsahujici digitalni i analo-
govou ¢ast:

AP EJ Série Sloz-  Podslozka Jednotlivost
ka
LKe Spisova skupi- . .
na
LKe . Spis e .
I,K Digitélni archivni jednot- e . Digitélni ¢ast spi- o
ka su
K o . . . Prvopis rozhodnuti
1
K . . . . Odvolédni
K o . . . Prvopis rozhodnuti
2
LK Karton . . Listinnd ¢ast spi-
su
K . . . . Zédost s piilohami

Priklad 17.6 - Spis obsahujici digitalni i analogovou ¢ast popsany na vrovni popisu slozka:

AP EJ Série Slozka Podslozka Jednotlivost
LKe Spisova skupina e . .
I K Karton + Digitdlni archivni jednotka e Spis e .
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15.1.18 18. Numizmatické predmety:
Priklad 18.1 - Nalez minci:

AP EJ Slozka Jednotlivost
I, K Numizmatické predméty Depot e

K o . Mince 1

K o . Mince 2

Priklad 18.2 - Pamétni Zetony oslav vyroci 700 let mésta:

AP EJ Slozka Jednotlivost
I, K Numizmatické predméty Pamétni Zetony e

K o . Zeton 1

K o . Zeton 2

15.1.19 19. Faleristické predméty:

Priklad 19.1 - Vyznamenani s dekretem:''

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(D, K Karton Vyznamendni s dekretem o

K o . vyznamendni

K . obal vyznamendni
K o . dekret

Priklad 19.2 - Soubor plaket:

AP EJ Slozka Jednotlivost
LK Faleristicky pfedmét  Soubor plaket o
@D, Ko . Plaketa

15.1.20 20. Jiné:

Piiklad 20.1 - Piiloha kroniky ve formé alba obsahujici rizné typy dokumenti:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I,K Jiné Pfiloha kroniky

K . . fotografie 1

K . . novinovy vystfizek 1
K o . fotografie 2

K . . letdk

' O zatazeni do eviden¢ni jednotky karton rozhodla primérni funkce dekretu. Obal se popisuje piiméfens své formé a vyznamu.
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Priklad 20.2 - Kniha podpist vzacnych navstév v difevéné schrance a s priloZenym perem:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
LK Jiné Kniha podpist s pouzdrem a perem o

K o . pouzdro

K - . pero

15.2 B. Priklady jednotek popisu a urovni popisu u manipula¢niho
seznamu

Vysvétlivky:
1. Tam, kde to neni pro priklad nutné, neni u sérii uvadéno cislo Grovné série nebo slozky.
2. Pouzité zkratky:
AP = archivni pomiicka.
EJ = evidenc¢ni jednotka vykazovana u dané jednotky popisu v systému evidence NAD (pocet).
MS = manipula¢ni seznam.
UJ = uklddaci jednotka (¢islo).

Priklad B.1 - Skupina tfednich knih s jednotnym obsahem uloZena v jednom kartonu:

AP EJ Nejnizsi série uJ
MS  Utedni knihy ~ Soupisy dusi z rozmezi let 1775-1801 (26 knih v kartonu) 1

Priklad B.2 - Skupina ifednich knih s jednotnym obsahem uloZena ve tfech kartonech:

AP EJ Nejnizsi série Slozka uJ
MS Soupisy dusi (1775-  « .
-1801)

MS Utedni knihy o Soupisy dusi z let 1775-1786 (11 knih v kar- 1
(11) tonu)

MS Utedni knihy o Soupisy dusi z let 1787-1797 (10 knih v kar- 2
(10) tonu)

MS Utedni knihy Soupisy dusi z let 1798-1801 (3 knihy ve fas- 3
3) ciklu)

Priklad B.3 - Monotematicka kartotéka ve vice zasuvkach:'?

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. trovné UJ
MS Kartotéka (1) Kartotéka e .
MS . . Zasuvka 1 1 (prvni zasuvka)

12 Jednotlivé zasuvky maji sviij samostatny zdznam, rozlisuji se ukladacim &islem.
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Priklad B.4 - Kartotéka vypiskii z nékolika méstskych arednich knih rozdélena tematicky a nacha-
zejici se ve vice nakarténovanych zasuvkach:

AP EJ Jednotli- Cast jednotlivosti 1. Cast jednotlivosti 2. uJ
vost arovné arovné
MS Kartotéka Kartotéka e . .
(L
MS . . Tematicka sekce kartoté- e
ky 1
MS . . . Zasuvka 1 1 (kar-
ton)
MS . . . Zasuvka 2 2 (kar-
ton)
MS . . Tematickd sekce kartoté- e
ky 2
MS . . . Zasuvka 3 3 (kar-
ton)

Priklad B.5 - Spisovy znak 4.102 - spisova rozluka (obsahuje mimo jiné pét otisku razitek a jeden
kus razitka - uloZeno v jednom kartonu):

AP EJ Slozka uJ
MS Karton (1) Razitko Protokol o spisové rozluce ndrodniho vyboru v Dolni Lhoté, ra- 1 (kar-
(D) zitko (1 kus) ton)

Priklad B.6 - Rozsahly spis k rekvizici zvoni uloZeny ve dvou kartonech:

AP EJ Slozka Podslozka UJ

MS . Spis e .

MS Karton (1) Protokoly, seznamy zvont v obcich B-L 1 (karton)
MS Karton (1) o Seznamy zvont v obcich K-Z, obrazova priloha 2 (karton)
MS Fascikl (1) « Obrazova priloha (mimo jiné 16 ks fotografii) 3 (fascikl)

Piiklad B.7 - Ucetni kniha veden za rok s p¥islusnymi icetnimi doklady:

AP EJ Slozka uJ
MS Karton (1), tfedni kniha Kostelni Géty s ucetnimi doklady (1 1 (karton, v n€m kniha a do-
(D) kniha) klady)

Priklad B.8 - Spisy obsahujici i dalSi samostatné eviden¢ni jednotky rizného rozsahu a uloZeni:
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AP EJ Slozka Podslozka uJ
MS. Spisy skupiny 451/7 za roky 1961-1963 . .
MS Karton e Spisy skupiny 451/7 za rok 1
1961 (leden - fijen 1961)
MS Karton e Spisy skupiny 451/7 za rok 2
1961 (listopad - prosinec
1961)
MS Karton  Spisy skupiny 451/7 za rok 1962 . 3
MS. Spisy skupiny 451/7 za rok 1963 . 3
MS Fascikl  Spisy skupiny 452/4 za rok 1961 . 4
MS Karton, Spisy skupiny 462/1 za rok 1967, obsahuji 1 5

1 kniha  knihu povoleni a Zadosti s podklady o povoleni
MS -,2kni- Spisy skupiny 462/1 za rok 1968, obsahuji 2 513
hy knihy povoleni a Zadosti s podklady o povoleni

Priklad B.9 - Spis s digitalni archivni jednotkou:

AP EJ Série Slozka
MS . Spisova skupina e
MS Digitélni archivni jednotka e Spisy 1 az 10

13 Knihy jsou v tomto p¥ikladu uloZeny v kartonu spolecné se spisy.
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kAPITOLA 16

Pfiloha &. 2 Jazyky jednotky popisu

Viz soubor stazitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx.
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Pfiloha ¢. 3 Pfevodnik prvk( standardu pro popis matrik narozenych,
oddanych a zemrelych

Viz soubor staZitelny na strance https://www.mvcer.cz/clanek/metodiky.aspx.
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kaPIToLA 18

Pfiloha ¢. 4 Pfevodnik prvk( celostatniho soupisu peceti

Viz soubor stazitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx.

281


https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx

Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

282 Kapitola 18. Priloha ¢. 4 Prevodnik prvku celostatniho soupisu peceti
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Pfiloha ¢. 5 Prevodnik prvkU celostatniho soupisu vedut

Viz soubor stazitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx.
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kKAPITOLA 20

Pfiloha ¢. 6 Schéma XML pro ukladani a zasilani archivnich pomUicek
podle ZP

Pro predavani archivnich pomiicek a jejich ¢asti se pouZziva format EAD v3 (http://www.loc.gov/ead/).
Zpisob pouziti tohoto formatu pro ukladani archivnich pomicek je definovan formou profilu. Profil ma
charakter technické dokumentace s uvedenim zptsobu mapovani jednotlivych prvki popisu do jednotli-
vych elementi vystupniho formatu. Forméat pro pfedavani pomicek je postupné prohlubovan a reflektuje
vyvoj porddacich aplikaci a jejich redlné moZnosti.

Technicka dokumentace je udrZzovana v otevieném repozitéfi: https://github.com/elzasw/ead3doc a zve-
fejnéna na strance https://cam.nacr.cz/ead/.

Predéavané archivni pomiicky musi odpovidat tomuto profilu a musi byt tiplné. Pfedavané archivni pomticky
nesmi obsahovat informace v neschvédlené podobé, které by neodpovidaly profilu pouziti formétu.

Viz soubor staZitelny na strdnce https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx.
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KAPITOLA 2 1

Pfiloha ¢. 7 Zakladni pravidla spravy archivnich autoritnich zaznam

21.1 1. Sprava archivnich autoritnich zaznamu

Spravou archivnich autoritnich zdznamu se rozumi niZe uvedené procesy:

1. Vytvofeni nového zdznamu.

2. Zmeéna existujiciho zdznamu, kterou se rozumi:

a) oprava chybného tidaje (napriklad oprava chybného data narozeni),
b) upfesnéni evidovaného tdaje (napiiklad nahrazeni evidovaného odhadu datace pfesnou dataci narozeni),
¢) doplnéni nového, dosud chybéjiciho tidaje (napfiklad doplnéni variantniho oznacent).

3. Slouceni archivnich autoritnich zdznami, u nichZ se zjistilo, Ze se nepochybné vztahuji k téZe entité.
Pfi slucovani v IS CAM zGstdva jeden zdznam naddle aktivni a ostatni jsou oznaceny jako nahrazené.
Nahrazeny archivni autoritni zdznam zistdva véetné svého identifikdtoru zachovan a obsahuje informaci
o nahrazujicim archivnim autoritnim zdznamu.

4. Zneplatnéni existujiciho zdznamu. Tato operace se provadi pouze u archivniho autoritniho zdznamu,
ktery byl zaloZen omylem bez redlného podkladu, nebo byl zafazen do nespravné tiidy a v Zidném pripadé
jej nelze sloucit s jinym zdznamem. Zneplatnény zdznam zustava v IS CAM.

Vsechny uvedené procesy se provadéji pouze v ptipad€, Ze panuje naprosta jistota o jejich odtivodnénosti.
K uvedenym procestim se vazi ndsledujici stavy archivniho autoritniho zdznamu:

a) novy (dosud neschvdleny),

b) schvéleny,
c¢) nahrazeny (vZdy obsahuje odkaz na archivni autoritni zdznam, kterym je nahrazen),

d) neplatny.

Spravu zdznami provadéji dle aktudlni potieby urceni zaméstnanci podle pridélenych roli. Na celostatni
drovni neni stanovovan konkrétni spravce pro konkrétni entitu nebo skupinu entit.
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Vkl4dani a dpravy zdznamu provadi zpracovatel, po némz kontroluje a schvaluje formdlni sprdvnost k tomu
ur¢eny schvalovatel (tzv. ,,princip dvou pard o¢i“). Zpracovatel proto nemtiZe u téhoZ zdznamu vystupovat
soucasné v roli schvalovatele.

21.2 2. Role a prava uzivatell pfi spravé archivnich autoritnich za-
znamu

21.2.1 2.1 Zpracovatel
Prava zpracovatele:
1. Vytvéii navrhy v oblasti spravy archivnich autoritnich zdznam.
2. Podéava navrhy na zménu ZP piislusnému schvalovateli archivnich autoritnich zdznamu.
Povinnosti zpracovatele:
1. Musi byt proskolen na pravidla pro vytvareni archivnich autoritnich zdznam?.

2. Povinné ovéiuje, zda se pravé vytvareny zaznam v IS CAM jiZ nevyskytuje, aby nedochdzelo k dupli-
citam.

3. Zodpovida za formdlni spravnost archivniho autoritniho zdznamu jeste€ pied posouzenim schvalovatelem.

4. PIné garantuje vécnou spravnost popisu entity, tj. pravdivost idaji v archivnim autoritnim z4dznamu.
Nejistota ohledné pravdivosti nebo tplnosti idaji musi byt v zdznamu uvedena.

5. PIn€ garantuje dodrZeni pravniho rdmce pii vytvafeni ndvrhu v oblasti spravy archivnich autoritnich
zaznamul.

Nad kazdym zpracovatelem musi pasobit alespon jeden schvalovatel archivnich autoritnich zdznamd.

21.2.2 2.2 Schvalovatel archivniho autoritniho zaznamu (dale jen ,,schvalovatel®)
Prava schvalovatele:
1. Schvaluje navrh zpracovatele.

2. Vraci ndvrh zpracovateli k opravé formdlnich chyb v popisu entity a také i zcela ziejmych vécnych
chyb, jestliZze je schopen jejich okamZitého a pracovné nendrocného posouzeni; popiipadé oba typy chyb
opravuje. Jakdkoliv oprava provedend schvalovatelem je vSak vzdy povazovana za vytvoreni ndvrhu a musi
byt schvalena jinym schvalovatelem.

3. Podava ndvrhy na zménu ZP lokdlnimu metodikovi pfislusné instituce.
Povinnosti schvalovatele:
1. Musi byt Gspésné atestovan na pravidla pro spravu archivnich autoritnich zaznamu.
2. Posuzuje a garantuje formdlni sprdvnost archivniho autoritniho zdznamu, t;j.:

a) spravné zarazeni entity do tfidy a podtfidy,

b) spravné zatazeni popisu entity do prislusnych prvki popisu.

3. Povinné ovétuje v IS CAM vyskyt archivniho autoritniho zdznamu entity jim schvalované, aby nedo-
chézelo k duplicitdm.

4. Pokud je schvalovatel zpracovatelem, ktery vytvofil ndvrh v oblasti spravy archivnich autoritnich zdzna-
mi, musi jeho navrh posoudit jiny schvalovatel.
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5. Podle pridélenych kompetenci v rdmci pfislusné instituce garantuje implementaci a dodrZovani metodiky
pro spravu archivnich autoritnich zdznamu:

a) pro vSechny tfidy entit v prfislu$né instituci nebo organiza¢nim dtvaru,

b) pro jednu nebo vice tfid nebo podtiid entit v pfislusné instituci nebo organiza¢nim ttvaru,
¢) pro jeden nebo vice archivnich soubort,

d) pro jeden nebo vice archivti dle ¢iselniku archivii v Narodnim portalu.

Instituce si sama urcuje organizac¢ni strukturu schvalovatel@i podle hierarchie, kompetenci a izemni pi-
sobnosti organizacnich ttvard, pfipadné i podle tfid nebo podtiid entit.

21.2.3 2.3 Lokalni metodik IS CAM

sz

Proskoleny/certifikovany pracovnik instituce, ktery dohliZi na dodrZovdni ZP pro tvorbu archivnich auto-
ritnich zdznami v jemu pfislusné instituci.

1. Pfijimd a Kolegiu pfeddva ndvrhy na zménu ZP.
2. Hlasi duplicitu entit.

3. Schvaluje pridélovani prav/roli uZivatelim jemu prislusné instituce.

21.2.4 2.4 Arbitr

Povinnosti arbitra:
1. Musi byt proskolen na pravidla pro vytvareni a spravu archivnich autoritnich zdznamu.

2. Rozhoduje spory schvalovatelii a zpracovatelti o vytvoreni, zménu, slouceni ¢i zneplatnéni archivniho
autoritniho zdznamu.

Funkci arbitri vykondvaji clenové Kolegia.
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KAPITOLA 22

Pfiloha ¢. 8 Seznam tfid a podtfid entit

TRIDA OSOBA/BYTOST

podtiida fyzicka osoba

podtiida fiktivni fyzicka osoba
podtrida bytost

podtiida zvire

TRIDA ROD/RODINA

podtrida rod, rodina

podtrida vétev rodu

podtiida fiktivni rod, fiktivni rodina
TRIDA KORPORACE

podtiida administrativné vymezena tizemi s vlastni spravou

podtiida organy, organiza¢ni slozky a prispévkové organizace verejné spravy

podtiida sdruZeni organizaci

podtiida vojenské a bezpecnostni jednotky
podtiida organizace zaloZené za ticelem podnikani
podtiida politické organizace

podtiida naboZenské organizace a instituce

podtiida kulturni, vychovné, vyzkumné a zdravotnické organizace a instituce

podtiida nadace a nadaé¢ni fondy
podtiida profesni a zajmové organizace

podtiida spolky, spolecenské organizace
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TRIDA UDALOST

podtiida organizované akce a udalosti

podtiida lidové zvyky, viznamné dny a svatky

podtiida doc¢asné prirodni jevy

TRIDA DILO/VYTVOR

podtiida autorska a umélecka dila

podtiida vSeobecné znamé dokumenty, smlouvy, zakony, piredpisy, normy

podtfida vyznamenani, ceny, soutézni trofeje

podtiida vyrobky a jejich typova oznaceni, obchodni znacky, odridy, plemena vytvoiena ¢lovékem
podtiida nazvy spolecenskych, détskych her

podtiida programy, projekty, granty, rozvojové plany, kampané, nemaji-li charakter korporace
podtiida stavby, trasy, zasahy do piirodnich ttvaru s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci
TRIDA GEOGRAFICKY OBJEKT

podtiida administrativné ¢i jinak lidmi vymezena tzemi

podtiida administrativné vymezené ¢asti prirody

podtiida dalsi vymezené lokality, oblasti a zony

podtiida geomorfologické vitvary na dné more

podtiida geomorfologické titvary na zemském povrchu

podtiida vodstvo a vodni plocha, vodni tok

podtiida pojmenované tGtvary

podtiida pojmenované trvalé klimatické jevy

podtiida vesmir a jeho casti

TRIDA OBECNY POJEM

podtfida archivni taxonomicka kategorie

podtiida netaxonomické obecné pojmy
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KAPITOLA 23

Pfiloha &. 9 Porovnani prvk(l popisu a pravidel ZP (IS CAM) a IS PEVA

Do zdkladni evidence NAD jsou pomoci IS PEVA zapisovdny entity, které vystupuji v roli pivodci ar-
chivnich souborti. Znamena to, Ze klasifikace povinnosti vyplnéni v ZP, resp. v IS CAM ,,povinny PP*
a ,povinny PP u piivodcti...“ splyvaji v IS PEvVA v pfipad€ zdznamt pivodcil do kategorie povinny dda;j.

Metodika pro zdpis plivodcl a geografickych entit v IS PEVA akceptuje ZP v rozsahu, jaky je umoZnén
drovni implementace popisu piivodce a geografické entity v IS PEvA. Rozsah implementace je ziejmy
ze sekce IS PEVA ve sloupci ,,Implementovano® v pfisluSnych tabulkdch této prilohy. Pokud urcity PP,
ktery je obsaZzen v ZP (IS CAM), neni v dané tabulce zapsan (napt. ,,d¢jiny“, ,,funkce korporace® a dalsi),
znamend to, Ze v IS PEVA tento prvek implementovén neni.

Povinnost vyplnit prvek popisu je v samostatném souboru a je vyznacena v sekci IS PEVA ve sloupcich:

1. ,,Povinné“. Hodnota ,,ano* znamend, Ze povinnost vyplnit PP plati vZdy; bez vyplnéni také nelze archiv-
ni autoritni zdznam entity v systému IS PEVA uloZit. Vyplnénim téchto PP je zabezpecena jednoznacnd
urcitelnost (definovatelnost) a rozliSitelnost entity na celostdtni drovni.

2. ,,Povinné s vyjimkou®. Hodnota ,,ano“ znamend, Ze PP je povinny pouze za urcitych okolnosti stanove-
nych ZP. Vyplnéni zajisti soulad mezi zdznamy téZe entity v IS PEVA a v IS CAM. Druhy mozny piipad
pro nastaveni této vyjimky je situace, kdy v okamziku popisu entity neni PP znam. Cetnost takovych vy ji-
mek je ale omezena tak, aby byla zarucena jednoznac¢na urcitelnost (definovatelnost) a rozliSitelnost entity
na celostdtni drovni.

Tato klasifikace povinnosti musi byt dodrzovdna vSemi subjekty, které vedou evidenci NAD. Evidence
pivodct a geografickych entit je v IS PEVA sdilena vSemi témito subjekty. Na druhou stranu je nutné
v IS PEVA pripustit i zapis takovych entit, které ZP sice pIn€ nespliiuji (v rdmci omezeni daného rozsahem
implementace), jsou vSak dostatecné urceny tak, aby nemohlo dojit k jejich zdméné s jinou entitou. Ne
vZdy musi byt vSechny potfebné tidaje v okamZiku zédpisu do IS PEVA zpracovateli zndmy. Tato situace
nastava zvlasté u pavodcl nezpracovanych archivnich soubort (viz téZ kapitolu 6.2.1).

Podrobnéjsi informace o transformaci ZP do IS PEVA viz v souboru staZitelném na strance https://www.
mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx.
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KAPITOLA 24

Pfiloha €. 10 Pfiklady entit dle jednotlivych tfid

Struktura a formatovani pisma priklada

Preferované oznaceni (PREF):

varianta 1: hlavni ¢ast jména, vedlejsi cdst jména, titul pred a za jménem (doplnék), strucnd charakteristika
varianta 2: hlavni ¢ast jména. vedlejsi cdst jména (dopinék), strucnd charakteristika

varianta 3: hlavni cdst jména (doplnék), strucnd charakteristika

Variantni oznaceni (VAR):

A N

varianta 1: hlavni cdst jména, vedlejsi ¢ast jména, titul pred a za jménem

varianta 2: hlavni cdst jména. vedlejsi ¢ast jména
varianta 3: hlavni cdst jména
Poznamka k VAR

V prikladech variantnich oznaceni entit nejsou vzdy uvddény vSechny myslitelné varianty, jednd se o ilustra-
tivni pfiklady moznych feSeni za ticelem demonstrace riizného zpiisobu zapisu, ktery zabrariuje duplicitim
a usnadiiuje vyhleddvani, byt vétsinou nejde o oficidlni a v§eobecné znamé ndzvy. Smyslem VAR je pre-
dev§im umoznit nalézt poZadovanou entitu, piestoZe uZivatel nezna jeji presné jméno, a dale pak zabranit
vytvafeni duplicitnich archivnich autoritnich zdznamd.

24.1 Trida Osoba/bytost

Ptiklad 1 - archivni autoritni zdznam entity pro ostatni role (s vyjimkou role ptivodce - viz piiklad 2)
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Potucek, Jiri (1919-1942), protifasisticky bojovnik, vojdk,
vysadkdr, clen skupiny Silver A

PREF: Hlavni ¢ast jména Potucek

PREF: Vedlejsi ¢ast jména Jird

PREF: Chronologicky doplnék 1919-1942

PREF: Obecny doplnék u této entity se neuvddi

VAR: Hlavni ¢4st jména Tolar

Struc¢nd charakteristika protifasisticky bojovnik, vojak, vysadkar,
¢len skupiny Silver A

Vznik: typ narozeni

Vznik: datace 2. 7 1919

Zénik: typ Umrti

Zanik: datace > 7 1942

Pfiklad 2 - archivni autoritni zdznam entity jakoZto ptivodce
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Poticek, Jiri (1919-1942),
protifasisticky bojovnik, vo-
Jjdk, vysadkar, clen skupiny
Silver A

PREF: Hlavni ¢4st jména
PREF: Vedlejsi ¢ast jména
PREF: Chronologicky dopl-
nék

PREF: Typ formy jména
VAR: Hlavni ¢4st jména
VAR: Typ formy jména
Struc¢nd charakteristika
Vznik: zptisob vzniku
Vznik: datace

Vznik: vztah - specifikace
,,misto

Zanik: zpusob zaniku
Zanik: datace

Zanik: vztah - specifikace
,,misto*
Zivotopis

Souvisejici entity - specifi-
kace ,,obor ptisobnosti“
Souvisejici entity — specifi-
kace ,,v§znamné aktivity

Potucek
Jifd

1919-1942

uredni

Tolar

prezdivka/zlidovéld podoba

protifasisticky bojovnik, vojak, vysadkar, ¢len skupiny Silver A
narozeni

12. 7. 1919
Brunico (Italie)

amrti

2. 7. 1942
Trnova (Pardubice, Pardubice, Cesko)

Narodil se 12. ¢ervence 1919 v Brunicu (Brunecku) v Jiznim Tyrolsku.
Otec Vilém Pottcek byl...

V 1ét€ 1940 byl vybran do vycviku pro zvlastni dkoly...

Kratce po pilnoci 29. prosince 1941 byl spolec¢né s velitelem skupiny
Alfrédem BartoSem a Josefem Val¢ikem vysazen u obce Senice pobliz
Podébrad. Na tizemi protektoratu obsluhoval radiostanici s krycim na-
zvem LibuSe.

Dne 5. z4ti 1945 byl postupné in memoriam povySen do hodnosti pod-
porucika...

odboj

Operace Silver A

24.1.1 Podtrida fyzicka osoba

Standardni zapis piijmeni a kfestniho jména osoby, preferovano prvni ziskané piijmeni, pod nimzZ je osoba

nejvice zndma:

Piiklad O1: Janu, Marie (1921-2014), nakladatelskd redaktorka, prekladatelka z francouzsti-

ny a némciny

VAR: Veseld, Marie; Janii- Veseld, Marie; Veseld-Janii, Marie; Pluhafovd-Janii, Marie; Pluha-
fovd, Marie; Stroffovd, Marie

Pseudonym preferovany pfed obanskym jménem:

02: John, Jaromir, prof. (1882-1952), spisovatel, novindr, stredoskolsky a vysokoskolsky ucitel,

24.1. Trida Osoba/bytost
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vytvarny estetik a kritik, prekladatel z némciny
VAR: Markalous, Bohumil, prof.
Obcanské jméno preferované pred krycim jménem:
O3: Potucek, Jiri (1919-1942), protifasisticky bojovnik, vojik, vysadkdr, clen skupiny Silver A
VAR: Tolar
Osoba s akademickymi tituly:

04: Bechyné, Stanislav, prof. Dr. Ing. (1887-1973), zakladatel betonového stavitelstvi, tech-
nicky vedouci u firmy Skorkovsky, profesor CVUT, akademik CSAV

Panovnici, ptiklad obecného dopliiku:
O5: Bretislav L. (knize : asi 1005-1055), Cesky kniZe z rodu Premyslovci
VAR: Achilleus Cesky; Cesky Achilleus

06: Lucembursky, Jan (krdl : 1296-1346), Cesky krdl, lucembursky hrabé a tituldrni polsky
kral

VAR: Jan Lucembursky; Johann von Bohmen; von Luxemburg, Johann; Johannes der Blinde;
de Luxembourg et de Bohéme, Jean; Jean I'Aveugle; John of Bohemia; John the Blind

O7: z Podébrad, Jiri (krdl : 1420-1471), Cesky krdl

VAR: Jiii z Podébrad, Jirik z Podébrad;, z Kunstdtu a Podébrad, Jiti; husitsky krdl; Podiebradius,
Georgius

08: Matyas Korvin (krdl : 1443-1490), Cesky a uhersky krdl
VAR: Hunyadi, Métyés; Matej Korvin
009: FrantiSek 1. Francouzsky (krdl : 1494-1547), francouzsky krdl
VAR: Francois ler de France; le Roi-Chevalier; Rytir'sky krdl
010: Alzbéta I1. (krdlovna : 1926-2022), britskd krdlovna
VAR: Elizabeth II; Elizabeth Alexandra Mary
Osoba $lechtice, vlddnouciho nesuverénnimu Gzemi vs. osoba Slechtice v roli panovnika suverénniho statu:

O11: z Lichtenstejna, Josef Vdclav (1696-1772), slechtic, lichtenstejnsky kniZe, piisobil v ar-
mdde

VAR: 7 Lichtenstejna, Josef Vaclav Karel; von Liechtenstein, Josef Wenzel; von Liechtenstein,
Josef Wenzel Lorenz; ofec rakouského délostrelectva

VS.

012: z LichtenStejna, Frantisek 1. (kniZe : 1853-1938), panovnik Lichtenstejnského kniZectvi,
diplomat

VAR: von Liechtenstein, Franz 1.

Pozndmka: Obé osoby viddly Lichtenstejnskému kniZectvi, které se vsak stalo suverénnim stdtnim
titvarem az v roce 1806. Tudi? Frantisek I. z Lichtenstejna je uveden s obecnym doplrikem ,.knize“
Jakozto tituldrni oznaceni hlavy stdtu, kdezto Josef Vdclav nikoli, jeho kniZeci titul je uveden az
ve strucné charakteristice.

Papezové - nepreferované obCanské jméno, prezdivka, piiklad obecného dopliiku:
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0O13: Benedikt XVI. (papez : 1927-), emeritni papeZ
VAR: Ratzinger, Joseph; Ratzinger, Josef; Benedetto X VI.; Benedict XVI.; BoZi rotvajler
014: Pius X. (papez a svaty : 1835-1914), 257. papeZ katolické cirkve
VAR: Sarto, Giuseppe Melchiorre; Sarto, Josef Melchior

Osoba bez prijment:
O15: Klaret (asi 1320-1370), katolicky knéz, mistr praZské univerzity, lékar, lexikograf
VAR: Bartoloméj 7z Chlumce; z Chlumce, Bartoloméj; Claretus de Solentia; de Solentia, Claretus
016: Theodorik (piisobnost od 1348-asi 1381), malir
VAR: Mistr Theodorik

Osoba bez prijmeni, preferovdna latinskd podoba jména, nezndmé datum narozeni:
017: Thomas Cisterciensis ( 7-asi 1190), cistercidcky mnich, teolog ve Francii

VAR: Cisterciensis, Thomas; Thomas of Vancelles; of Vancelles, Thomas; the Cistercian, Tho-
mas; Thomas the Cistercian; Thomas of Perseigne; of Perseigne, Thomas

Osoba bez prijmeni, zapsand jako ,.feceny* apod.:
018: Jan ze Dvorce (piisobnost 1400), poddany na statku Borovany v jiznich Cechdch
VAR: Jan ze Dvorce Erlick; Jan ze Dvorce feceny Erlick

Osoba bez prijment, Slechtic:

019: z Rozmberka, Jan II. (asi 1429-1472), slechtic, vrchni hejtman ve Slezsku, nejvyssi ko-
mornik

VAR: Jan II. z RoZmberka; Jan Il. Pokojny
Osoby (neslechticové) se strukturovanym jménem:

020: Vavrinec Leander Rvacovsky ze Rvacova (1525-asi 1590), utrakvisticky knéz, pisar,
narozen pravdépodobné v Roudnici nad Labem

VAR: Rvacovsky ze Rvacova, Vaviinec Leander; ze Rvacova, Vaviinec Leander Rvacovsky

021: Havli¢ek Borovsky, Karel (1821-1856), bdsnik, novindr a politik, literdrni kritik, pre-
kladatel

VAR: Borovsky, Karel; Havlicek-Borovsky, Karel; Havlicek, Karel; Hawlicek Borovsky, Karel
Preferované oznaceni u nobilitované osoby pri upfednostnéni némecké jazykové varianty:

022: Rebensteiger von Blankenfeld, August (piisobnost od 1851-piisobnost do 1920), svo-
bodny pdn, okresni hejtman v Podébradech a Chrudimi

VAR: von Blankenfeld, August Rebensteiger; Rebensteiger, August; z Blankenfeldu, August
Rebensteiger; Rebensteiger z Blankenfeldu, August

Ceska svétice:

023: Anezka Ceska (svatd : asi 1205-1282), dcera ceského krdle Premysla Otakara 1., spo-
luzakladatelka a abatyse kldstera klarisek v Praze, zemskd patronka

VAR: AneZka Premyslovna; Premyslovna, Anezka; svatd AneZka Ceskd

Svétec, cizinec s ¢eskou variantou jména:

24.1. Trida Osoba/bytost

299



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

024: Jan Zlatousty (arcibiskup a svaty : asi 347-407), patriarcha carihradsky, cirkevni ucitel
a spisovatel

VAR: Zlatoisty, Jan; I6annés Chrysostomos; svaty Jan Zlatotisty; sanctus Johannes Chrysosto-
mos

Rozliseni vice svétct (pro zjednoduseni nejsou vyjmenovani vSichni svati Alexandrové):
025: Alexandr (svaty : ?-asi 305), mucednik ve stredomakedonské Pydné, svdtek 14. 3.
026: Alexandr (svaty : ?-178), lyonsky mladik, umucen se svatym Epipodem, svdtek 22. 4.
027: Alexandr (svaty : ?-asi 119), vojdk, zachranil svatou Antonii 7 Kardamy, svdtek 3. 5.
Rozliseni vice osob se stejnym jménem v rdmci rodu, preferovand ceskd jazykova varianta:

028: Schmoranz, Frantisek (1814-1902), stavitel ve Slatirianech, méstsky architekt v Chrudi-
mi, krajsky konzervdtor pamdtek

VAR: Schmoranz, Franz; Smoranc, FrantiSek; Schmoranz, FrantiSek starsi

029: Schmoranz, Frantisek (1845-1892), architekt v Egypté, ve Vidni a v Cechdch, rakousky
komisar na svétové vystave v Parizi 1878, inspektor textilnich prismyslovych skol, teditel C. k.
umélecko-prizmyslové skoly v Praze

VAR: Schmoranz, Franz; Schmoranz, FrantiSek mladsi

030: Schmoranz, Gustav (1858-1930), architekt, pedagog C. k. umélecko-priimyslové skoly
v Praze, kunsthistorik, dramatik, prekladatel, veditel Ndrodniho divadla v Praze

031: Schmoranz, Frantisek (1889-1967), reditel lihovaru a sportovni funkciondr v Chrudimi

Cizinka s Ceskou variantou jména, nékolika cizojazyénymi variantami, nepanujici ¢lenka panovnického
rodu:

032: Stépanka Belgicka (1864-1945), belgickd princezna, rakousko-uherskd korunni prin-
cezna

VAR: Stéphanie Clotilde Louise Herminie Marie Charlotte de Belgique; Stefanie Rakouskd; Sté-
phanie de Belgique; Stéphanie de Saxe-Cobourg et Gotha; Stephanie von Belgien Kronprinzessin;
Stefanie Belgickd; Stefdnie Belgickd; Stefanie Belgickd

Cizinka s preferovanou ¢eskou variantou jména, Slechtickym titulem a prezdivkou:
033: Thatcherova, Margaret (1925-2013), britskd politicka, premiérka a pravnicka, baronka

VAR: Thatcher, Margaret; Thatcher, Margaret Hilda; Roberts, Margaret; Thatcherovd, Mar-
garet; Iron Lady; Zeleznd lady

Cizinka s preferovanou cizojazy¢nou variantou jména:

034: Christie, Agatha (1890-1976), anglickd prozaicka, autorka krimindlnich a detektivnich
pribéhii

VAR: Mallowanovd, Agatha Mary Clarissa; Miller, Agatha Mary Clarissa; Westmacott, Mary;
Agatha Mary Clarissa lady Mallowanovd

Nejistd podoba piijmeni zndm4 z jediného zdroje informace, nezndmé bliZsi Zivotopisné tdaje:
035: Stycky, Viclav (pitsobnost 1800), Femesinik v Bélé ¢p. 69 v okrese Rychnov nad KnézZnou
VAR: Secky, Véclav

Nejisté poradi jména:
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036: Petr, Pavel (piisobnost 1800), Femesinik v Bélé v okrese Rychnov nad KnéZnou
VAR: Pavel, Petr
Osoba s nejistou preferenci podoby jména:
037: Nowotny, Georg (piisobnost 1800), remesinik v Bélé v okrese Rychnov nad KnéZnou
VAR: Novotny, Jiti
Osoby, o nichZ neni znamo vice tdaji, ale eviduji se:
038: Smid, Karel (piisobnost 1890), predseda Sportovniho klubu Hlinsko v okrese Chrudim

039: Babacek, Kajetdn Ing. (piisobnost 1910), profesor Cestiny na némeckém gymndziu v Kar-
lovych Varech

040: Ruazicka, Frantisek (piisobnost 1938), Zadatel o vyddni osvédceni o stdtnim obcanstvi,
bytem v Hlinsku v okrese Chrudim

O41: Prokop, Ing. (piisobnost 1963), autor textu mapy ,,Scitdni dopravy: celorocni priimer za 24
hodin - 03 Zdpadocesky kraj 1962-1963“

Ruské jméno:

Vv, v

042: Gorbacov, Michail Sergejevic (prezident : 1931-), rusky politik, nejvyssi predstavitel So-
vetského svazu v letech 1985-1991

VAR: Gorbacev, Michail Sergejevi¢; 'opoaués, Muxaun Cepreeud, [ opoaues, Muxaun
Cepreesuy; Gorbachev, Mikhail

Tibetsky dalajlama:
043: Gendiindub (1391-1474), prvni tibetsky dalajlama

VAR: PIPPI22222202); Dge-'dun-grub; Gendun Drup; Gendun Drub; Kundun Drup;
PRPPRRRRPARR; Pema Dorje

24.1.2 Podtrida fiktivni fyzicka osoba

044: Achilleus (mytologicky hrdina), postava z recké mytologie, syn bohyné Thetis a krdle
Pélea, nicastnik Trojské valky

VAR: Achilles; Achiles; Achilleas; Achil; Ay\\\evg
045: Lear (literdrni postava), postava ze Shakespearovy divadelni hry

VAR: Krdl Lear

24.1.3 Podtrida bytost
046: Héra (bohyné), nejvyssi starovékd reckd bohyné
VAR: Hera; 'Hpa.

047: Semik (mytologické zvire), kiiri z ceské mytologie
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24.1.4 Podtfrida zvire

048: Delfin (kiiri : piisobnost 1937), kit Policejniho Teditelstvi v Praze

049: Lajka (pes : asi 1954-1957), fena, prvni Zivy tvor pochdzejici z planety Zemé vypustény

na obéznou drdhu

050: Laky z Dace (pes : 2017-), chovnd fena plemene shetlandsky ovcik

24.2 Trida Rod/vétev rodu

Poznamka: V dalSim textu je pro zjednoduseni pouZivino jen slovo ,rod“, nikoli slovni spojeni

,,Jod/rodina®.

Ptiklad 1 - archivni autoritni zdznam entity pro ostatni role (s vyjimkou role ptivodce - viz piiklad 2)

Rozmberkové (rod/rodina : piisobnost od 12. st.-1611), Cesky
slechticky rod

PREF: Hlavni ¢ast jména

PREF: Chronologicky doplnék

PREF: na misté obecného dopliiku se automaticky generuje vy-
jadfeni podtiidy

VAR: Hlavni ¢ast jména

VAR: Hlavni ¢4st jména

Strucnd charakteristika

Vznik: zptisob vzniku

Vznik: datace

Zanik: zptisob zaniku

Zanik: datace

RoZmberkové
plsobnost od 12. st.-1611
rod/rodina

pani z Rozmberka
Rosenberg

cesky Slechticky rod
plsobnost od

12. stoleti
umrti posledniho zndmého ¢lena ro-
du/rodiny
1611

Priklad 2 - archivni autoritni zdznam entity jakoZto ptivodce
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RoZmberkové
(rod/rodina
piisobnost  od
12. st-1611),
cesky slechticky
rod

PREF: Hlavni
¢ast jména
PREF: Chro-
nologicky
doplnék
PREF: Typ
formy jména
VAR: Hlavni
¢ast jména
VAR: Hlavni
¢ast jména
VAR: Hlavni
¢ast jména
VAR: Hlavni
¢ast jména
VAR: Hlavni
¢ast jména
Strucné cha-
rakteristika
Vznik: zptisob
vzniku

Vznik: datace

Zanik: zptisob
zaniku
Zanik: datace
Zanik: vztah
- specifika-
ce ,,posledni
zndmy Clen
rodu/rodiny*
Dé&jiny

Souvisejici en-
tity — specifika-
ce ,sidlo”

Souvisejici en-
tity — specifika-
ce ,,sidlo*

Souvisejici en-
tity — specifika-
ce ,,sidlo*

Souvisejici en-

RoZmberkové

pasobnost od 12. st.-1611

Uredni

pani z RoZmberka

z RoZmberka
Rosenberg

Herren von Rosenberg
Rosenberg family
cesky Slechticky rod

plsobnost od

12. stoleti
umrti posledniho zndmého ¢lena rodu/rodiny

1611
z RoZzmberka, Petr Vok (1539-1611)

Starobyly Cesky slechticky rod, jehoZ ¢lenové zastavali vyznamné funkce u kralovské-
ho a fiSského cisafského dvora. Znakem rodu byla Cervena pétilista riZe ve stiibrném
poli. Rozmberkové vlastnili rozsahly majetek v jiznich Cechéch, kde jsou dodnes
patrné stopy po jejich stavebni a hospodéiské Cinnosti. Rodovymi sidly byly hrad
v Rozmberku nad Vltavou, hrad a zdamek v Ceském Krumlové a zdmek v Tieboni.
RoZzmberk nad Vltavou (Cesky Krumlov, Cesko)

Cesky Krumlov (Cesky Krumlov, Cesko)

Tteboti (Jindfichiv Hradec, Cesko)

Rozmberk (Rozmberk nad VItavou, RoZzmberk nad Vltavou, Cesk)’/ Krumlov, Cesko

245 -TiRg5 Rod VER rodu

kace ,,vazba na
objekt*“
Souvisejici en-
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24.2.1 Podtfida rod, rodina
Cesky panovnicky rod:
Priklad R1: Piemyslovci (rod/rodina : 9. st.-1306), cesky panovnicky rod
Pivodem cizi rody s existujici ¢eskou variantou jména:
R2: Habsburkové (rod/rodina : 11. st.-1740), evropsky panovnicky rod
VAR: Habsburg; House of Habsburg
R3: Habsburkové-Lotrinsti (rod/rodina : 1737-), evropsky panovnicky rod
VAR: Habsburg; House of Habsburg
R4: Buquoyové (rod/rodina : 11. st.-), slechticky rod piivodem z Francie
VAR: de Boucquoi; de Bucquoy; de Longueval; von Buquoy
Ptvodem cizi rody bez existujici ¢eské varianty jména:
R5: von Biilow (rod/rodina : 13. st.-), slechticky rod pitvodem ze severniho Némecka

R6: Geyer von Geyersperg (rod/rodina : piisobnost od 14. st.-1805), rakousky slechticky rod
puivodem z Frank

VAR: Geier; Geyer von Osterburg
Rod s vice variantami jména:

R7: Mirkové ze Solopisk (rod/rodina : asi 1406-18. stoleti), slechticky rod pitvodem z vychod-
nich Cech

VAR: Mirkové ze Solopisk a na Plarianech; Mirkové ze Solopysk
Ceskd rodina charakterizovand oborem piisobnosti:

R8: Manesovi (rod/rodina : piisobnost od asi 18. st.-piisobnost do 1880), rodina vytvarnych
umélcit

Rodina, o niZ neni zndmo vice udaju, ale eviduje se:

R9: Sommerovi (rod/rodina : piisobnost 1928), objednatelé rozsiveni domu ¢p. 61 v obci Ulice

24.2.2 Podtfida vétev rodu

R10: Schwarzenbergové. Orlickd vétev (vetev rodu : 1802-), vetev slechtického rodu s rodovym
sidlem v Cechdch

VAR: orlickd vetev Schwarzenbergit;, sekundogenitura Schwarzenberkii

R11: Nosticové. Rokymickd vetev (vétev rodu : 1608-1890), vétev slechtického rodu piisobiciho
ve Slezsku a Cechdch

VAR: z Nostic-Rokymic; von Nostitz-Rokymic; rokytnickd vétev Nosticit

R12: Bourboni. Parmskd vétev (vétev rodu : 1720-), jedna z vétvi dynastie Bourbonit viddnoucit
v Parmském vévodstvi

VAR: Bourbonsko-parmskd dynastie; Bourbon-Parma; Borbone di Parma
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24.2.3 Podtrida fiktivni rod, fiktivni rodina

R13: Lannisterové ( fiktivni rod/rodina), rod z knihy a seridlu Hra o triiny

VAR: Lannisterové z Casterlyovy skdly; House Lannister

R14: Simpsonovi (fiktivni rod/rodina), rodina z amerického animovaného seridlu

VAR: Simpsons; The Simpsons

24.3 Trida Korporace

Poznamka: K jurisdikcim viz dale prilohu ¢. 11.

Pfiklad 1 - archivni autoritni zdznam entity pro ostatni role (s vyjimkou role ptivodce - viz piiklad 2)

2 2 M

Okresni tiad Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1928-

-1938), regiondlni orgdn politické stdatni spravy
PREF: Hlavni ¢4st jména

PREF: Vedlejsi ¢ast jména
PREF: Geograficky dopln¢k

PREF: Chronologicky doplnék
PREF: Obecny doplnék
VAR: Hlavni ¢ast jména

VAR: Hlavni ¢4st jména
Stru¢na charakteristika

Vznik: zpiisob vzniku
Vznik: datace

Zanik: zptisob zdniku
Zénik: datace

Vztah - specifikace ,,sidlo*

7 2y

Okresni dfad Karlovy
Vary

Karlovy Vary, Karlovy
Vary, Cesko
1928-1938

Okresni urad v Karlo-
vych Varech
Bezirksbehorde in Karl-
sbad

regiondlni orgdn politic-
ké statni spravy

vznik

1. 12. 1928
zanik

4. 10. 1938
Karlovy Vary (Karlovy
Vary, Cesko)

Ptiklad 2 - archivni autoritni zdznam entity jakoZto ptivodce

2 2w

Okresni urad Karlovy Vary (Karlovy Vary, Kar-
lovy Vary, Cesko : 1928-1938), regiondlini orgdn
politické stamni spravy

PREF: Hlavni ¢ast jména

PREF: Vedlejsi ¢ast jména

PREF: Geograficky doplnék

PREF: Chronologicky dopln¢k

PREF: Obecny doplnék

PREF: Typ formy jména

PREF: Jazyk jména

Okresni drad Karlovy Vary

Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko
1928-1938

zjednodusend podoba
deStina

continues on next page
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Tabulka 1 - pokradujte na predchozi strance

VAR: Hlavni ¢4st jména
VAR: Typ formy jména
VAR: Jazyk jména
VAR: Hlavni ¢4st jména
VAR: Typ formy jména
VAR: Jazyk jména
Strucnd charakteristika
Vznik: zplsob vzniku
Vznik: typ

Vznik: datace

3

Vznik: vztah - specifikace ,,pfedchtidce*
Vznik: vztah - specifikace ,,dokument*

Zanik: zptisob zaniku
Zanik: typ
Zénik: datace

Zanik: vztah - specifikace ,,ndstupce*

Kédované tdaje (identifikdtory)
Déjiny

Okresni urad v Karlovych Varech
uredni

deStina

Bezirksbehorde in Karlsbad

uredni

némcina

regiondlni orgdn politické statni spravy
vznik

vznik zménou predchtidce

1. 12. 1928
Okresni sprava politickd Karlovy Vary (Karlovy
Vary, Cesko : 1919-1928)
Zakon €. 125/1927 Sb., o organizaci politické
Spravy
zanik
zanik zruSenim/zménou

4. 10. 1938
Sudetendeutsche Bezirkshauptmannschaft (Karlo-
vy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1938)

Meznikem ve vyvoji politické spravy Ceskoslo-
venské republiky byl zédkon o organizaci politické
spravy (organizacni zdkon) ¢. 125/1927 Sb., ktery
vstoupil v ¢eskych zemich v platnost 1. 12. 1928.
Do té doby samostatné okresni spravni komise by-
ly spojeny s okresnimi drady...

Zaméstnanci okresniho ufadu byli jednak stitni,
jednak autonomni: ...

Okresni dfady vykondvaly ptisobnost, kterd do té
doby ndlezela okresnim spravam politickym. Byla
vsak posilena jejich trestni pravomoc...

Na zédkladé Mnichovské dohody byl v fijnu 1938
proveden zabor ¢eskoslovenského pohranici nacis-
tickym Némeckem. Karlovy Vary néleZely do tfe-
ttho zaborového pasma a z n€j pak do oblasti, ktera
byla obsazena némeckou armddou dne 4. 10. 1938.
Jeji zabor byl proto némeckou armadou zahdjen
tento den v 8.00. K uvedenému datu byl Okresni
urad Karlovy Vary jeho zaméstnanci vyklizen, pfi-
¢emzZ byl na misté zanechdn spisovy materidl Gfa-
du s vyjimkou tajnych spist. V aradé zistal pouze
némecky persondl.

continues on next page
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Tabulka 1 - pokradujte na predchozi strance

Funkce korporace

Normy - konstitutivni

Normy — ptsobnost piivodce
Vnitini struktury korporace

Clenstvi

Udéleni ocenéni

Pfefazeni

Souvisejici entity - specifikace ,,nadfazend korpo-
race”

Souvisejici entity - specifikace ,,sidlo*

Pozndmka k sidlu

Souvisejici entity — specifikace ,,vazba na objekt

Poznamka k vazbé na objekt

Souvisejici entity — specifikace ,,geograficka pa-
sobnost*

Souvisejici entity — specifikace ,,tematicky celek*
Souvisejici entity - specifikace ,,tematicky celek*

« Dohled nad hospodafenim obecni a okresni
Samospravy,

« evidence odvodem povinnych osob,

« vykon vodopravni agendy,

 vykon agendy zdravotni a veterindrni péce,

« vykon stavebni a poZirni policie,

« vykon trestni pravomoci pro mensi prestup-
ky,

 dohled a organizovani voleb do zastupitel-
skych organu,

Zakon €. 125/1927 Sb., o organizaci politické
Spravy

zdvaznd nafizeni vydand okresnim ufadem

V Cele okresniho tfadu stdl okresni hejtman. Za-
meéstnanci Ufadu byli jednak stitni, jednak auto-
nomni. Ke stdtnim patfil konceptni a odborny per-
sondl.

Zdravotni sluzbu zajiStoval okresni 1ékat, pro zve-
rolékaiskou péci byl urcen okresni zvérolékar, do-
hled nad mirami a vdhami provadél cejchovni
urad...

Zemé &eskd. Zemsky tifad Praha (Praha, Cesko :
1928-1945)

Karlovy Vary (Karlovy Vary, Cesko)

Nova louka 578/23, Karlovy Vary

dim ¢p. 578 (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Karlo-
vy Vary, Cesko : dim),

sidlo Okresniho tGfadu Karlovy Vary

Karlovy Vary (Cesko : okres : 1868-1939)

politickd sprava
politické okresy

24.3.1 Podtfida administrativné vymezena Gizemi s vlastni spravou

Piiklad K1: Hroznétin (obec : Hroznétin, Karlovy Vary, Cesko : piisobnost od 1213-1850),

tirad meéstské spravy s nevyhranénym ndzvem

VAR: Stadt Lichtenstadt; Méstsky soud v Hroznétiné [datace pouZiti jména: 1791-1850]; Sta-
drgericht zu Lichtenstadt [datace pouZiti jména: 1791-1850]; Rychtdrsky tirad v Hroznétiné
[datace pouziti jména: 1791-1850]; Richteramt zu Lichtenstadt [datace pouZiti jména: 1791-

-1850]

K2: Nejdek (obec : Nejdek, Karlovy Vary, Cesko : asi 1400-1842), vitad méstské sprdvy s ne-

vyhranénym ndzvem
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VAR: Stadt Neudek; Mésto Nejdek; Biirgermeister, Richter, Rat und ganze Gemeinde zu Neu-
dek [datace pouziti jména: asi 1400-asi 1700]; Purkmistr, rychtdr, rada a celd obec v Nejd-
ku [datace pouziti jména: asi 1400-asi 1700]; Magistrat zu Neudek [datace pouziti jména:
asi 1700-1792]; Magistrath zu Neudeckh [datace pouZiti jména: asi 1700-1792]; Magistrdt
v Nejdku [datace pouZiti jména: asi 1700-1792]; Stadtrichteramt Neudek [datace pouZiti jmé-
na: 1792-1842]; Méstsky rychtdrsky iirad Nejdek [datace pouZiti jména: 1792-1842]; Stadtge-
richt Neudek [datace pouZziti jména: 1792-1842]; Méstsky soud Nejdek [datace pouZiti jména:
1792-1842]; Neudeker Stadtgericht [datace pouZiti jména: 1792-1842]; Nejdecky méstsky soud
[datace pouziti jména: 1792-1842]

Pozndmka: 'V 18. stoleti byl pouZivdn pro méstskou spravu vyraz ,magistrdt”. Roku 1792 byl
dosavadni magistrdt zmeénén na rychtdarsky vrad (méstsky soud), roku 1842 byl ve mesté Nejdek
Zrizen regulovany magistrat.

K3: Plzen (obec : Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : asi 1291-1788 ), tirad méstské sprdavy s nevyhra-
nénym ndzvem

Pozndmka: Regulovany magistrdt byl v Plzni zrizen v roce 1788.

K4: Velkostatek TereSov (Teresov, Rokycany, Cesko : 1714-1948), instituce patrimonidlni
a hospoddrské sprdavy

VAR: Allodial-Gut Tereschau

Pozndmka: Samostamny statek Teresov vznikl roku 1714. Predtim byl spojen se statkem Hresihla-
vy. Zkonfiskovdn byl roku 1948.

K5: Herrschaft Theusing ( TouZim, Karlovy Vary, Cesko : 12. st.-1854), instituce patrimonidlni
a hospoddrské sprdavy

VAR: Velkostatek TouZim; Dominium Theusing; Panstvi TouZim; Herrschaft Theusing und Gut
Piirles; Panstvi TouZim a statek BrloZec; Urad TouZim; Amt Theusing; Wirtschaftsdirectorialamt
Theusing; Vereinigte k. k. Kammeralfondsherrschaft Theusing mit Gut Piirles [datace pouZiti
jména: 1804-1838]; Vereinigte kaiserliche konigliche Kammeralfondsherrschaft Theusing mit
Gut Piirles [datace pouZiti jména: 1804-1838]; Spojené c. k. komorni panstvi TouZim se statkem
BrloZec [datace pouZiti jména: 1804-1838]; Spojené cisarsko-krdlovské komorni panstvi TouZim
se statkem BrloZec [datace pouZiti jména: 1804-1838]; Verwaltungsamt Theusing; Spravni vrad
TouZim; Directorialamt Theusing; I;’editelsky urad TouZim; Oberverwalteramt Theusing; Vrchni
sprdavni trad TouzZim; Ober- und Justizamt Theusing [datace pouZziti jména: 1838-asi 1850];
Vrchni a justicni iirad Touzim [datace pouZiti jména: 1838-asi 1850]

Pozndmka: Velkostatek TouZim byl k 1. 1. 1855 pripojen k sousednimu velkostatku Becov nad
Teplou.

24.3.2 Podtrida organy, organizacni slozky a prispévkové organizace verejné
spravy
Féze vyvoje tfadu vCetné opakovéni stejného ndzvu v hlavni nebo vedlejsi ¢asti jména:

K6.1: Ceskoslovensko. Ministerstvo vnitra (Praha, Cesko : 1918-1939), iistiedni orgdn pro
zdleZitosti statni sprdvy a samosprdavy, vnitini bezpecnosti a legislativy

VAR: Ministerstvo vnitra republiky Ceskoslovenské; Ministerstvo vnitra RCS; Ministerstvo vni-
tra, MV

K6.2: Protektorat Cechy a Morava. Ministerstvo vnitra (Praha, Cesko : 1939-1945), listiedni
orgdn pro zdleZitosti stami spravy a samosprdvy, vnitini bezpecnosti a legislativy
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VAR: Ministerium des Innern in Prag; Ministerstvo vnitra v Praze

K6.3: Ceskoslovensko. Ministerstvo vnitra (Londyn, Velkd Britdnie : 1940-1945), vstredni or-
gan pro zdleZitosti statni spravy a samosprdvy, vnitini bezpecnosti a legislativy v exilu

VAR: Ministerstvo vnitra CSR v Londyné

K7: Slovensko. Ministerstvo vniitra (Bratislava, Slovensko : 1939-1945), tstredni orgdn pro
zdleZitosti statni sprdvy a samospravy, vnitini bezpecnosti a legislativy

VAR: Slovensko. Ministerstvo vnitra

K8.1: Zemé &eska. Zemskd sprdva politickd Praha (Praha, Cesko : 1918-1928), orgdn stdmi
spravy na zemské vrovni

VAR: Zemskd sprdva politickd Ndarodniho vyboru;, Zemskd sprdva politickd Praha

K8.2: Zemé &eska. Zemsky iirad Praha (Praha, Cesko : 1928-1945), orgdn stdmni sprdvy na
zemské tirovni

VAR: ZU Praha; Zemsky itad Praha; Zemsky iifad v Praze; Landesbehérde in Prag

K9.1: Krajska vlada Pardubice (Pardubice, Pardubice, Cesko : 1850-1855 ), orgdn stdatni
sprdvy na krajské virovni

VAR: Kreisregierung Pardubitz

K9.2: Krajsky tiad Pardubického kraje (Pardubice, Pardubice, Cesko : 2000-), iifad krajské
Spravy a prenesené stdatni spravy

VAR: Krajsky virad Pardubice; KU Pardubice; KU Pardubického kraje

K10.1: Okresni hejtmanstvi Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1850-1855), regiondlni
orgdn politické stami spravy

VAR: Podkrajsky virad Chrudim; Bezirkshauptmannschaft Chrudim; OH Chrudim; Okresni tirad
Chrudim; OkU Chrudim

K10.2: Okresni aiad Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1855-1868 ), regiondlni orgdn
politické stami spravy

VAR: Bezirksamt Chrudim; Smiseny okresni virad Chrudim; Okresni virad Chrudim; OkU Chru-
dim

Pozndmka: Okresni soud pusobici v rdmci smiSeného okresniho viradu md samostatny zdznam
(viz priklad K34.2).

K10.3: Okresni hejtmanstvi Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1868-1919), regiondlni
orgdn politické stdtni sprdavy

VAR: Bezirkshauptmannschaft Chrudim; OH Chrudim;, Okresni iitad Chrudim; OkU Chrudim

K10.4: Okresni sprava politicka Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1919-1928 ), regio-
ndlni orgdn politické stdtni spravy

VAR: OSP Chrudim; Okresni iirad Chrudim; OkU Chrudim

K10.5: Okresni arfad Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1928-1945 ), regiondlni orgdn
politické stami spravy

VAR: Bezirksbehorde Chrudim;, Okresni virad Chrudim; OkU Chrudim
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K10.6: Okresni narodni vybor Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1945-1990), iifad
okresni lidové sprdavy a prenesené stdtni spravy

VAR: ONV Chrudim; Okresni ndrodni vybor Chrudim

K10.7: Okresni urad Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1990-2002 ), regiondlni orgdn
politické stdtni spravy

VAR: Okresni iitad Chrudim; OkU Chrudim

K11: Okresni narodni vybor Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1918), prozatimni orgdn
zajistujici vykon sprdavy
VAR: ONV Chrudim;, Okresni ndrodni vybor Chrudim

K12.1: Landrat Luditz (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1938-1945), regiondini orgdn politické
stami spravy

VAR: Landrdt Zlutice; LR Zluziee; Urad zemského rady Zlutice

K12.2: Okresni spravni komise Zlutice (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1945-1946), proza-
timni urad okresni lidové sprdavy a prenesené stdtni sprdavy

VAR: OSK Zlutice

K12.3: Okresni narodni vybor Zlutice (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1946-1949), iifad
okresni lidové sprdvy a prenesené stami sprdavy

VAR: ONV Zlutice

K12.4: Okresni narodni vybor TouZim (TouzZim, Karlovy Vary, Cesko : 1949-1 960), urad
okresni lidové sprdavy a prenesené stdtni spravy

VAR: ONV TouZim

Pozndmbka: V roce 1949 byl politicky okres Zlutice zrusen a jeho prevdznd Cdst se stala soucdsti
nového okresu TouZim — viz zdkon ¢. 3/1949 Sb., § 5, odst. 2, a priloha k tomuto zdkonu, cdst
I, bod 4, radové ¢islo 10.

Utad s celostitni piisobnosti ménici sidlo:
K13: Ceskoslovensko. Nejvyssi soud (Praha, Cesko : 1945-1992), iistiedni justicni orgdn

VAR: NS; Nejvyssi soud (Praha, Cesko : 1945-1992) [datace pouZiti jména: 1950-1992]; Ces-
koslovensko. Nejvyssi soud (Brno, Brno-mésto, Cesko : 1945-1992) [datace pouZiti jména:
1945-19491; Nejvyssi soud (Brno, Brno-mésto, Cesko : 1945-1992) [datace pouziti jména:
1945-1949]

Pozndmky:

Nejvyssi soud sidlil po cdst své existence v Brné. Sidla pitvodce v sekci Vztahy proto budou:
sidlo 1: ,Praha ( éesko)“ - v letech 1950-1992

sidlo 2: ,Brno (Brno-meésto, Cesko )“ — v letech 1945-1949

V geografickém dopliiku je uvedeno posledné zndmé sidlo korporace (viz kapitolu 9.3.1).

Utad s celostdtni ptsobnosti sidlici mimo hlavni mésto:

K14: Cesko. Ndrodni iirad pro kybernetickou a informacni bezpecnost (Brno, Brno-mésto, Ces-
ko : 2017- ), ustiedni spravni orgdn pro kybernetickou bezpecnost

VAR: NUKIB
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Utady némecké okupacni spravy:
K15: Oberlandrat Olmiitz (Olomouc, Olomouc, Cesko : 1939-1942 ), regiondlni orgdn née-
mecké okupacni politické stdani sprdavy

VAR: Oberlandrdt Olomouc; OLR Olomouc

Pozndmka: V obdobi protektordtu se Ceské oznaceni preferuje u Ceskych vradii, nikoliv u né-
meckych, jako je tento (viz téZ pr¥ilohu ¢. 14).

K16: Deutsches Staatsministerium fiir Bohmen und Mihren (Praha, Cesko : 1943-1945 ),
tstredni orgdn némecké okupacni spravy
VAR: Néemecké stdtni ministerstvo pro C‘echy a Moravu

Meésto/obec a jeho drad:

K17: Magistrat Bechyné (Bechyné, Tdbor, Cesko : 1792-1850), iifad méstské a prenesené
stdmi spravy

VAR: Magistrat der Stadt Bechin; Regulovany magistrdat Bechyné

K18: Magistrat der Stadt Duppau (Hradisté, Karlovy Vary, Cesko : 1795-1850), iifad mést-
ské a prenesené stdtni sprdvy dnes jiZ zaniklého mésta Doupov

VAR: Municipalstadt Duppau; Stadt Duppau; Magistrdt meésta Doupov; Magistrat Duppau;
Magistrdt mesta doupovského; Stadt Duppauer Magistrat; Magistrdt svobodného ochranného
meésta Doupov; Magistrat der freyen Schutzstadt Duppau; Magistrdt municipdlniho mésta Dou-
pov; Magistrat der Municipalstadt Duppau

K19: Méstsky tiad Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1850-1945), iifad méstské a pre-
nesené stdni spravy

VAR: Biirgermeisteramt Chrudim; Stadtamt Chrudim; Mé U Chrudim; Mestsky virad Chrudim;
Meésto Chrudim;, Méstskd obec Chrudim

Pozndmka: Korporace zahrnuje i dobu piisobeni viddniho komisare v letech 1942-1945.

K20: Oberbiirgermeister der Stadt Karlsbad (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1939-
-1945), vrad komundlni samosprdvy a prenesené stdtni spravy méstského okresu Karlovy Vary

VAR: Urad vrchniho starosty mésta Karlovy Vary

K21.1: Biirgermeisteramt Schlackenwerth (Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1850-1945), vitad
meéstské a prenesené stami spravy

s N

VAR: Méstsky iirad Ostrov; Purkmistrovsky virad Ostrov; Stadtgemeinde Schlackenwerth; Mést-
skd obec Ostrov

K21.2: Revoluéni narodni vybor Ostrov (Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1945), prozatimni
orgadn zajistujici vykon spravy
VAR: CNV Ostrov; Cesky ndrodni vybor Ostrov; RNV Ostrov

Pozndmka: Jednd se o revolucni orgdn ustaveny na zacdtku kvétna 1945 z iniciativy skupiny
Cechii, kteri byli za vdlky totdlné nasazeni na prdci v Ostrové (ném. Schlackenwerth).

K21.3: Mistni spravni komise Ostrov (Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1945-1946), prozatimni
trad mismi lidové sprdvy a prenesené stdtni spravy

VAR: MSK Ostrov; Mistni sprdavni komise v Ostrové
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Pozndmbka: Korporace typu mistnich sprdavnich komisi, které byly v Ceskoslovensku ustaveny po
skonceni druhé svetové vdlky v pohranicnim tizemi s prevdznou vétsinou stdmné nespolehlivého
obyvatelstva, zahrnuji i piisobeni viddniho / mistniho spravniho komisare, pokud byl pro obec
Jjmenovdn v dobé pred vznikem prislusné mistni sprdvni komise.

K21.4: Mistni narodni vybor Ostrov (Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1946-1960 ), tirad mistni
lidové spravy a prenesené stdtni sprdvy
VAR: MNYV Ostrov; Mistni ndrodni vybor v Ostrové

K21.5: Méstsky narodni vybor Ostrov (Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1960-1990), iifad
mestské lidové sprdavy a prenesené stdatni spravy

VAR: MéNV Ostrov; MéstNV Ostrov; Méstsky ndrodni vybor v Ostrové

Pozndmka: Zména entity na zdkladé zdkona ¢. 65/1960 Sb., § 13, odst. 3: ,Méstské ndrodni
vybory piisobi ve méstech, kterd jsou sidly krajit a okresii, a v ostatnich velkych obcich méstského
charakteru, které urci krajsky ndrodni vybor.*

K21.6: Méstsky aiad Ostrov (Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1990-), iifad méstské spravy
a prenesené stami spravy

VAR: MU Ostrov

K22.1: Jednotny narodni vybor Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1949-
-1954), virad okresni a méstské lidové sprdavy a prenesené stdtni spravy

VAR: JNV Karlovy Vary; Jednotny ndrodni vybor v Karlovych Varech

K22.2: Méstsky narodni vybor Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1954-
-1990), virad méstské lidové sprdavy a prenesené stdtni spravy

VAR: MéstNV Karlovy Vary; MENV Karlovy Vary; Méstsky ndrodni vybor v Karlovych Varech

K22.3: U¥ad mésta Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1990-2000), iifad
mestské spravy a prenesené stdatni spravy

VAR: Meéstsky iirad Karlovy Vary, Mésto Karlovy Vary [typ formy jména: zjednoduSena po-
doba]; Meésto Karlovy Vary [typ formy jména: zjednoduSend podoba]

Pozndmbka: V Ceské republice se aZ do roku 1992 iirady statutdrnich mést, které v nich plnily
funkci obecniho uiradu, nazyvaly irad mésta (zdkon ¢. 367/1990 Sb., § 3, odst. 1, a § 58, odst.
4), poté bylo toto oznaceni uzivdno az do roku 2000 jen u obecnich viradii téch statutdrnich mést,
kterd nebyla tizemné clenénd (zdkon ¢. 302/1992 Sb., ¢l. I, bod 50).

K22.4: Magistrat mésta Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 2000-), iifad
méstské sprdavy a prenesené stdatni spravy

VAR: MM Karlovy Vary; Mésto Karlovy Vary

Pozndmka: V Ceské republice maji od roku 2000 vechna statutdrni mésta (Clenénd i neclenénd),
svij magistrdt (zdkon ¢ 128/2000 Sb., § 15, odst. 2).

K23: Gemeindeamt Ullersgriin (Oldris, Merklin, Karlovy Vary, Cesko : 1850-1945 ), urad
obecni a prenesené stdtni spravy

VAR: Obecni irad Oldris;, Obec Oldris; Gemeinde Ullersloh

K24: Obecni uitad Bitovany (Bitovany, Chrudim, Cesko : 1904-1945 ), tirad obecni a prene-
sené stami spravy

VAR: OU Bitovany;, Obec Bitovany
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Pozndmka: Samostatnd mismi obec Bitovany vznikla odloucenim od obce Zumberk v roce 1904
(vyhl. ¢ 31/1905 ceského z. z., bod 18).

Autonomni osada / ¢ast obce / Ctvrt a jeji spravni orgn:

K25: Ortsgericht zu Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1850-1866),
trad samosprdvy cdsti obce podléhajici Obecnimu viradu Sedlec

VAR: Mistni rychtdrsky iirad Rybdre; Osadni zastupitelstvo Rybdre; Ortsgemeinde Fischern

Pozndmka: Rybdre jsou nyni casti obce Karlovy Vary nikoliv obce Sedlec. PREF je odvoze-
no pouze 7 tisteného pramene, proto neni uvedeno v priloze ¢. 14. Do svého zdniku pouZivala
korporace oznaceni ,,Ortsgericht.

K26: Zidovska obec Tiebi& (Trebic, Trebic, Cesko : 1850-1931), iitad sprdvy Zidovské obce
VAR: Judenstadt Trebitsch; Judengemeinde Trebitsch

K27: Osadni zastupitelstvo Nerad (Zivanice, Pardubice, Cesko : piisobnost od 1875-1941),
irad samosprdvy cdasti obce podléhajici obecnimu tiradu

VAR: Osadni iirad Nerad; Osadni vybor Nerad; OsZ Nerad;, Osada Nerad

Pozndmka: Jako titvary vizemni samosprdvy byly osady zruseny v roce 1941 a jejich jmeni sply-
nulo s majetkem prislusnych obci — viz vlddni narizeni ¢. 265/1941 Sb., §§ 1-3.

K28: Obcansky vybor Cichalov (Cichalov, Karlovy Vary, Cesko : piisobnost od 1976-
-asi 1990), orgdn lidové sprdvy &dsti obce podléhajici Méstskému ndrodnimu vyboru Zlutice
VAR: Obcansky vybor v Cichalové; OV Cichalov; ObV Cichalov

Pozndmka: Obec Cichalov byla mistni &dsti mésta Zlutice pouze v letech 1975-1990.

K29: Mistni vybor Nové Zakupy (Zdkupy, Ceskd Lipa, Cesko : 2009-), iitad samosprdvy
méstské ctvrti podléhajici méstskému viradu

VAR: Mistni vybor v Novych Zdkupech

Pozndmka: Jednd se pouze o méstskou ctvrt (panelové sidlisté); v RUIAN nejsou Nové Zikupy
Jjako ,cdst obce* uvedeny.

K30: Osadni vybor TaSovice (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 2017-), iifad samosprdvy
cdsti obce podléhajici magistrdtu mésta

VAR: Osadni vybor v Tasovicich; Osada Tasovice
Uzemni samosprava hierarchicky vyssi nez obec:

K31.1: Cesky zemsky sném (Praha, Cesko : 1861-1913), orgdn regiondini samosprdvy pro
tehdejsi Zemi Ceskou

VAR: Zemsky snem Krdlovstvi Ceského;, Landtag des Konigreiches Bohmen; Bohmischer Land-
tag; Zemé ceskd; Land Bohmen

K31.2: Ceské kralovstvi. Zemskd spravni komise (Praha, Cesko : 1913-1918 ), prozatimni or-
gan regiondlni samospravy pro tehdejsi Zemi Ceskou
VAR: zemskd sprdavni komise; Zemskd spravni komise krdlovstvi Ceského; Landesverwaltun-

gskommission des Konigreiches Bohmen;, Zemé ceskd; Land Bohmen

Pozndmbka: Korporace nahradila Cesky zemsky sném, rozpustény tzv. anenskymi patenty v roce
1913 (cisarskym patentem ¢. 36/1913 ceského z. z.; cisarsky patent ¢. 150/1913 ¥. z.). ZruSena
byla zdkonem ¢. 38/1918 Sb., o zrizeni zemského spravniho vyboru.
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K31.3: Zemsky spravni vybor pro Cechy (Praha, Cesko : 1919-1928), orgdn regiondini sa-
mospravy pro tehdejsi Zemi Ceskou

VAR: Zemsky sprdavni vybor; Zemsky sprdvni vybor v Praze; Landesverwaltungsausschuss fiir
Bohmen; Zemé cCeskd; Land Bohmen

K31.4: Zemské zastupitelstvo v Zemi &eské (Praha, Cesko : 1928-1939), orgdn regiondlni
Samospravy

VAR: Zemské zastupitelstvo Praha;, Zemské zastupitelstvo v Praze; Zemé cCeskd; Land Bohmen;
Zemé Ceskd. Zemské zastupitelstvo v Praze; Zemé ceskd. Zemské zastupitelstvo

Pozndmka: Nejednd se o pitvodce. Korporace byla soucdsti Zemského viradu Praha na zdkladé
zdkona ¢. 125/1927 Sb., o organizaci politické sprdvy. Byl to spravni orgdn korporace tizemni
samosprdvy nazyvané ,zemé Ceskd“ i ,,C'echy“, ktery byl v oboru své hospoddrské piisobnosti
pravnickou osobou, mohl samostamé nabyvat prdva a zavazovat se; navenek zastupoval ,.zemi
Ceskou* zemsky prezident, $éf zemského vitadu, ktery byl zdroveri predsedou zemského zastupi-
telstva.

K32: Zemské zastupitelstvo Zemé moravskoslezské (Brno, Brno-mésto, Cesko : 1928-
-1939), orgdn regiondlni samosprdavy

VAR: Zemské zastupitelstvo Brno;, Zemské zastupitelstvo v Brné; Zemské zastupitelstvo mo-
ravsko-slezské; Zemé moravskoslezskd. Zemské zastupitelstvo v Brné; Zemé moravskoslezska.
Zemské zastupitelstvo

Pozndmka: Pro Zemi moravskoslezskou plati obdobné to, co je sdéleno v pozndmce k Zemskému
zastupitelstvu v Zemi ceské (priklad K31.4).

K33.1: Bezirksvertretung Karlsbad (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1865-1919), iifad
regiondlni samospravy pro tehdejsi soudni okres Karlovy Vary

VAR: Okresni zastupitelstvo Karlovy Vary; OZ Karlovy Vary; Okres Karlovy Vary; Bezirk Karl-
sbad

K33.2: Bezirksverwaltungskommission Karlsbad (Karlovy Vary, Karlovy Vary, 1920-
-1928), virad regiondlni samosprdavy pro tehdejsi politicky a soudni okres Karlovy Vary

VAR: Okres Karlovy Vary; Bezirk Karlsbad; Okresni spravni komise Karlovy Vary

Pozndmka: Naposledy se Okresni zastupitelstvo Karlovy Vary seslo 18. 12. 1919. Prvni schiize
Okresni spravni komise Karlovy Vary probéhla 3. 2. 1920. Jednacim jazykem byla némcina,
proto bylo zvoleno preferované oznaceni v némcine.

K33.3: Bezirksvertretung Karlsbad (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1928-asi 1938),
orgdn regiondlni samosprdvy pro tehdejsi politicky a soudni okres Karlovy Vary

VAR: Okresni zastupitelstvo Karlovy Vary; Okresni tifad Karlovy Vary. Okresni zastupitel-
stvo Karlovy Vary; Bezirksbehorde Karlsbad. Bezirksvertretung Karlsbad; Okres Karlovy Vary;
Bezirk Karlsbad

Pozndmka: Nejednd se o piivodce. Korporace byla soucdsti Okresniho vradu Karlovy Vary na
zdkladé zdkona ¢. 125/1927 Sb., o organizaci politické sprdavy. Byl to sprdvni orgdn korporace
tizemni samosprdvy nazyvané ,,okres, ktery byl v oboru své hospoddrské piisobnosti pravnickou
osobou, mohl samostamé nabyvat prdva a zavazovat se; navenek zastupoval ,,okres” okresni
hejtman, séf okresniho vradu, ktery byl zdroveri predsedou okresniho zastupitelstva. Jednacim
Jjazykem byla némcina, proto bylo zvoleno preferované oznaceni v némciné.
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K33.4: Nationaler Bezirksrat Karlsbad (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1918), pro-
zatimni orgdn zajistujici vykon sprdvy [datace pouziti jména: 1. 11. 1918-13. 12. 1918]

VAR: Bezirksnationalrat Karlsbad [datace pouZiti jména: 1. 11. 1918-13. 12. 1918]; Ndrodni
okresni rada Karlovy Vary [datace pouZiti jména: 1. 11. 1918-13. 12. 1918]; Okresni ndrodni
rada Karlovy Vary [datace pouZiti jména: 1. 11. 1918-13. 12. 1918]; ONR Karlovy Vary;
Der nationale Bezirksrat fiir Stadt und Bezirk Karlsbad [datace pouziti jména: 1. 11. 1918-13.
12. 1918]; Ndrodni okresni rada pro mésto a okres Karlovy Vary [datace pouZiti jména: 1.
11. 1918-13. 12. 1918]; Okresni ndrodni rada pro mésto a okres Karlovy Vary [datace pouZiti
jména: 1. 11.1918-13. 12. 1918]; Volksausschuf fiir Stadt und Bezirk Karlsbad [datace pouZiti
jména: 27. 10. 1918-31. 10. 1918]; Volksausschuf3 Karlsbad [datace pouZiti jména: 27. 10.
1918-31. 10. 1918]; Nationalausschuf3 des Bezirkes Karlsbad,

Pozndmka: Jednalo se o sprdvni orgdn tzv. provincie Deutschbohmen, ktery byl dne 13. 12. 1918
zruSen podplukovnikem Slezdckem, velitelem Ceskoslovenského vojenského oddilu, ktery o den
drive mésto Karlovy Vary obsadil.

Okresni soud - zmény geografické ptisobnosti v pribéhu existence nejsou diivodem pro zaloZeni nové

entity:

K34.1: Okresni soud Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1850-1855 ), justicni orgdn; obec-
ny soud prvni instance

VAR: Bezirksgericht Chrudim; OS Chrudim

K34.2: Okresni iFad jakoZto Okresni soud Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1855-
-1868), justicni orgdn; obecny soud prvni instance

VAR: Bezirksamt Chrudim. Bezirksgericht Chrudim; Smiseny okresni iirad Chrudim
Pozndmka: Viz téz priklad K10.2.

K34.3: Okresni soud Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1868-1952), justicni orgdn, obec-
ny soud prvni instance

VAR: Bezirksgericht Chrudim; OS Chrudim

K34.4: Lidovy soud Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1953-1961), justicni orgdn; obecny
soud prvni instance

VAR: LS Chrudim

K34.5: Okresni soud Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1961- ), justicni orgdn; obecny
soud prvni instance

VAR: OS Chrudim

K35.1: Okresni soud Zlutice ( Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1868-1938 ), justicni orgdn, obec-
ny soud prvni instance

VAR: Bezirksgericht Luditz; OS Zlutice

K35.2: Amtsgericht Luditz (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1938-1945), justicni orgdn; obecny
soud prvni instance

VAR: Uredni soud Zlutice; US Zlutice

K35.3: Okresni soud Zlutice (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1945-1949), justicni orgdn, obec-
ny soud prvni instance

VAR: OS Zlutice
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Pozndmka: Korporace zanikla se zdnikem Okresniho ndrodniho vyboru Zlutice v roce 1949
(viz priklad K12.3 a nafizeni ministra spravedinosti ¢ 11/1949 Sb., § 2, odst. 1, a priloha
k tomuto narizeni cdst Il, bod 4, pism B). Obvod Okresniho soudu Zlutice byl rozdélen mezi
Okresni soud Touzim a Okresni soud Podborany.

Ostatni orgdny a organizacni slozky vetejné spravy:

K36.1: Moravské gubernium (Brno, Brno-mésto, Cesko : 1763-1783), orgdn stdmi sprdvy na
zemské virovni

VAR: Mihrisches Gubernium; Gubernium

K36.2: Moravskoslezské gubernium (Brno, Brno-mésto, Cesko : 1783-1849), orgdn stdmi
sprdvy na zemské iirovni

VAR: Miirisch-Schlesisches Gubernium

K37: Ceské mistodrzitelstvi (Praha, Cesko : 1850-1918), orgdn stdmi spravy na zemské tirov-
ni

VAR: Ceské zemské mistodrzitelstvi; C. k. Mistodritelstvi pro Cechy; Cisarsko-krdlovské Mis-
todrZitelstvi pro Cechy; K. k. Statthalterei fiir Bohmen; Kaiserliche konigliche Statthalterei fiir
Bohmen; MistodrZitelstvi krdalovstvi Ceského; Statthalterei fiir das Konigreich Bohmen

K38.1: Cesko 1969-1992. Stitni fond Zivotniho prostiedi (Praha, Cesko : 1991-1992), stdmi

s s

instituce prispivajici na projekty zlepsujici Zivomi prostiedi v Ceské republice
VAR: Stdtni fond Zivomiho prostiedi Ceské republiky; SFZP CR

K38.2: Cesko. Stitni fond Zivomiho prostiedi (1993-), stdtni instituce prispivajici na projekty
zlepsujici Zivomi prostiedi v Ceské republice

VAR: Stdtni fond Zivomiho prostiedi Ceské republiky; SFZP CR

K39: Cesko. Urad viddy (1993-), iistFedni orgdn stdtni spravy zajistujici odborné organizacni
a technické zabezpeceni cinnosti viddy Ceské republiky a jejich orgdnii

VAR: Urad viddy Ceské republiky; Urad viddy CR

K40: Statni oblastni archiv v Plzni (Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : 2002- ), stami archiv s regi-
ondlni pusobnosti pro Plzerisky a Karlovarsky kraj

VAR: Stdtni oblastni archiv Plzeri; SOA v Plzni; SOA Plzeri
K41: Archiv Narodniho muzea (Praha, Cesko : 1846- ), specializovany archiv

VAR: Archiv Narodniho musea; ANM; ANM Praha

24.3.3 Podtrida sdruzeni organizaci

K42: UNESCO (Pariz, Francie : 1945-), mezistdtni odbornd agentura Organizace spojenych
ndrodut urcend pro vzdéldni, védu a kulturu

VAR: Organizace OSN pro vzdéldni, védu a kulturu; United Nations Educational, Scientific and
Cultural Organization

K43: Varsavska smlouva (vojensky pakt : Moskva, Rusko : 1955-1991), vojensky pakt Sovét-
ského svazu a jeho evropskych satelitii

VAR: Smlouva o prdtelstvi, spoluprdci a vzdjemné pomoci; Varsavsky pakt
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Pozndmka: Obecného doplitku je uZito, aby byla tato korporace odlisena od samomé smlouvy,
kterd patii do tridy ,dilo/vytvor*.

K44: UITP (Brusel, Belgie : 1985-), organizace provozovatelii verejné dopravy, objednatelit
dopravy, tviircii dopravni politiky a vyzkumnych organizaci a dalsich vyznamnych subjekni pui-
sobicich v tomto oboru

VAR: Mezindrodni svaz verejné dopravy; L’Union internationale des transports publics; Inter-
national Association of Public Transport

K45: Mikroregion Zelezné hory (Ronov nad Doubravou, Chrudim, Cesko : 1999-), regiondini
sdruZeni obci

K46.1: Verband der deutschen Bezirke und Stidte Bohmens (Teplice, Teplice, Cesko :
1919), sdruzeni némeckych samosprdvnych orgdnii verejné spravy

VAR: Svaz némeckych okresii a mést v Cechdch

K 46.2: Verband der deutschen Selbsverwaltungskorper in der Tschechoslowakischen
Republik (Teplice, Teplice, Cesko : 1919-1938), sdruZeni némeckych samospravnych orgdnii
verejné spravy

VAR: Svaz némeckych samospravnych celkii v Ceskoslovenské republice; Verband der deutschen
Selbsverwaltungskorper in der tschecho-slowakischen Republik

24.3.4 Podtrida vojenské a bezpecnostni jednotky

K47: Ceskoslovenské legie (1914-1920), jednotky dobrovolnického zahranicniho vojenského
odboje Cechii a Slovdkii

VAR: revolucni dobrovolnd vojska; zahranicni ceskoslovenskd vojska

K48: Ceska druzina (1914-1916), jednotka dobrovolnikii slofend z Cechii Zijicich v Rusku
a pozdéji téz 7 Ceskych vdlecnych zajatcii

K49: ETA (ozbrojend organizace : 1959-2018), ozbrojend baskickd nacionalistickd a separa-
tistickd organizace

VAR: Euskadi Ta Askatasuna; Baskicko a jeho svoboda

Pozndmka: Pro odlisent od podniku ETA je pouZit obecny doplnék.

K50: Cetnicka stanice Nasavrky (Nasavrky, Chrudim, Cesko : asi 1850-1945), vojensky or-
ganizovany bezpecnostni sbor k udriovani verejného porddku a bezpecnosti stdtu

VAR: Gendarmerieposten Nasaberg

K51: Partyzansky oddil Boiek (1944-1945), ozbrojend jednotka pro vedeni drobné zdskod-
nické vdlky pusobici zejména v okoli mésta Vamberk

K52: Vézeiiska sluzba Ceské republiky (Praha, Cesko : 1993-), ozbrojeny bezpecnostni sbor
zajistujici vykon vazby a trestu odnéti svobody a ochranu porddku a bezpecnosti pri vykonu
soudnictvi

VAR: Vézeriskd sluzba CR; VS CR

K53: Véznice Bory (sprdva véznice : Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : 1997-), orgdn zajistujici vykon

trestu

VAR: Bory; Vézeiiska sluzba Ceské republiky. Véznice Plzeii; Véznice Plzert; VS CR. Véznice
Plzen; Borskd véznice
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Pozndmka: Obecného dopliiku je uZito, aby byla tato korporace odliSena od budovy véznice,
kterd patii do tridy ,dilo/vytvor*.

24.3.5 Podtrida organizace zalozené za uc¢elem podnikani

K54: Mistni draha Otrokovice - Zlin - Vizovice, a. s. (Zlin, Zlin, Cesko : 1898-1945), viast-
nik regiondlni Zeleznicni trati

VAR: OZVD; Localbahn Otrokowitz - Zlin - Wisowitz; LOZW

Pozndmka: Korporace méla v prithéhu vyvoje vice sidel, v geografickém doplitku je uvedeno
posledni (viz kapitolu 9.3.1).

K55: Jednotné zemédélské druzstvo Bylany (Bylany, Chrudim, Cesko : 1954-1990), prav-
nickd osoba lidového druZstevnictvi zajistujici zemédeélskou a jinou hospoddrskou cinnost

VAR: JZD Bylany; Jednotné zemédelské druZstvo 1. mdj Bylany; JZD 1. mdj Bylany

K56: Restaurace a jidelny Zdr nad Sdzavou ( Zdadr nad Sazavou, Zddr nad Sdzavou, Cesko
: 1960-1988), nevyrobni podnik zaméreny na stravovdni

VAR: RaJ Zdir nad Sdzavou

K57: CERNA HORA - MEDIA, s. r. o. (Hradec Krdlové, Hradec Krdlové, Cesko : 1995-),
nevyrobni podnik provozujici rozhlasové vysilani

Zjednodusené zdznamy podnikovych entit:
K58: MADETA (Cesko : piisobnost 1952), zjednodusend podnikovd entita; vyrobni podnik

Pozndmka: Preferované oznacent ,MADETA* je vioZeno jako variantni oznaceni u nize zpresné-
nych archivnich autoritnich zdznanui entity firmy MADETA (viz priklady K64.1-3), obdobné
bylo postupovdno i u ndsledujicich prikladii archivnich autoritnich zdznamii.

K59: Telecom (Cesko : piisobnost 2000), zjednodusend podnikovd entita; poskytovatel teleko-
munikacnich sluZeb

K60: Dopravni investorska (Cesko : piisobnost 1998), zjednodusend podnikovd entita; podnik
zabyvajici se vystavbou silnic v CR

Entity s pfesnym oznacenim se zjiSt€nou plisobnosti:

K61: Jindiich K¥izZan, zednicky mistr ve Zdounkach (Zdounky, Kroméiiz, Cesko : piisob-
nost 1940), stavebni podnik

VAR: K7iZan Jindrich, zednicky mistr ve Zdounkdch; zednik KriZan Zdounky

Pozndmka: Chronologicky doplnék byl zjistén ze spisu o ziizeni dvou studni v obci Kostelany
uvedenou firmou, pochdzejiciho z roku 1940 - uloZeno ve fondu Generdlni reditelstvi stavby
ddlnic, Praha 1938-1951.

K62: Hontsch & Co., Tetschen a. d. Elbe (Décin, Décin, Cesko : piisobnost od 1929-piisobnost
do 1931), vyrobni podnik zaméreny na produkci sklenikit

VAR: Hontsh & Company, Tetschen an der Elbe; Hontsch a spol. Décin nad Labem; Hontsch
a spolecnici Décin nad Labem; Hontsch Tetschen; Hontsch Décin

Faze vyvoje podniku a jeho organiza¢ni zaclenéni:
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K63.1: Ceské cementarny a vapenice, a. s. Praha. Zdvod 03 Vipenny Podol ( Vdpenny Podol,
Chrudim, Cesko : 1946-1949), pobocka vyrobniho podniku zamérend na téZbu a zpracovdni
vdpence a vyrobu cementu

VAR: Prachovickd cementdrna. Zévod Vapenny Podol; Vipenka Vipenny Podol; Ceské ce-
mentdrny a vdpenice, akciovd spolecnost Praha. Zdvod 03 Vépenny Podol

K63.2: Prachovicka cementarna a vapenice, n. p.. Zdvod Vdpenny Podol (Vipenny Podol,
Chrudim, Cesko : 1950-1965), pobocka firmy zaméfend na téZbu a zpracovdni vdpence a vyrobu
cementu

VAR: Prachovickd cementdrna. Zavod Vapenny Podol; Vdpenka Vipenny Podol; Prachovic-
kd cementdrna a vdpenice, ndrodni podnik. Zavod Vapenny Podol; Prachovickd cementdrna
a vdpenice n. p. Zavod Vapenny Podol

Féze vyvoje podniku:

K64.1: Mlékai'ské druzstvo taborské, s. r. o. (Tdbor, Tdbor, Cesko : 1901-1951), mlékdren-
sky vyrobni podnik [datace pouZiti jména: 1901-1945]

VAR: Miékarské druZstvo tdborské, s.r.o. [datace pouZiti jména: 1901-1945]; Mlékarské druz-
stvo taborské, s. r. o. [datace pouZiti jména: 1901-1945]; Mlékarské druZstvo taborské, spolec-
nost s rucenim omezenym [datace pouZiti jména: 1901-1945]; Mlékarské druZstvo tdborské,
zapsané spolecenstvo s rucenim obmezenym [datace pouZiti jména: 1901-1945]; Miékarské
druZstvo tdborské z. s. s r. o. v Tdbore [datace pouziti jména: 1901-1945]; Mlékarské druZstvo
tdborské zapsand spolecnost s rucenim omezenym v Tabore [datace pouZiti jména: 1901-1945];
MADETA, mlékarské druZstvo taborské, s. r. o. [datace pouZiti jména: 1945-1951]; MADETA,
mlékarské druZstvo tdaborské, spolecnost s rucenim omezenym [datace pouZiti jména: 1945-
-1951]; MADETA, mlékariské druZstvo taborské, z. s. s r.o. v Tdabore [datace pouZiti jména:
1945-1951]; MADETA, mlékarské druZstvo taborské, zapsand spolecnost s rucenim omezenym
v Tdbore [datace pouZiti jména: 1945-1951]; MADETA, mlékarské druZstvo taborské, z.s. s r.o.
v Tdbore [datace pouziti jména: 1945-1951]; MADETA, mliékarské druZstvo taborské, s.r.o.
[datace pouZiti jména: 1945-1951]; Made in Tabor; MADETA

Pozndmbka k typu zaloZeni: Spolecnost se sama zaloZila na ustavujici valné hromadé 28. 4. 1901.
Preferované oznaceni bylo zvoleno podle kritéria e) jméno po dobu existence entity nejdéle po-
uzZivané (viz kapitolu 6.3.5).

K64.2: Madeta, n. p. Tabor (Tdbor, Tdbor, Cesko : 1951-1960 ), mlékdrensky vyrobni podnik

VAR: Madeta, n.p., Tdbor; Madeta n.p. Tdbor; Madeta n. p. Tabor; Madeta, ndrodni podnik,
Tdabor; Madeta Tdbor; Made in Tdbor; MADETA

Pozndmka: Priklad resi jen obdobi samostatné existence podniku.

K64.3: MADETA a. s. (Ceské Budéjovice, Ceské Bud&jovice, Cesko : 1995-), mlékdrensky vy-
robni podnik [datace pouziti jména: 2006-; typ formy jména: Gfedni]

VAR: Madeta akciovd spolecnost [datace pouZiti jména: 2006-]; MADETA Group a. s. [datace
pouziti jména: 2005-2006; typ formy jména: ufedni]; MADETA Group akciovd spolecnost
[datace pouZiti jména: 2005-2006]; MADETA Group [datace pouZiti jména: 2005-2006; typ
formy jména: zjednodusend podobal; JIHOMILK, akciovd spolecnost [datace pouZiti jména:
1995-2005; typ formy jména: Ufedni]; JIHOMILK, a. s. [datace pouZiti jména: 1995-2005];
Jihomilk [datace pouZiti jména: 1995-2005; typ formy jména: zjednoduSend podoba],; Madeta
[datace pouZziti jména: 2005-; typ formy jména: zjednodusend podoba].

Pozndmka: Preferované oznaceni bylo zvoleno podle kritéria b) jméno, pod nim? je entita nejvice
zndmd (v soucasnosti a v ceském prostredi) (viz kapitolu 6.3.5). Variantni oznaceni vychdzeji
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ze zmeén zapsanych v obchodnim rejstitku. V takovych pripadech je uveden typ formy jména
Luredni®

K65.1: Elite, n. p. Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1949-1989 ), vyrobni podnik zamé-
reny na produkci textilu [datace pouziti jména: 1958-1989]

VAR: Elite, n. p. Varnsdorf. Zavod Elite Chrudim [datace pouZiti jména: 1958-1989]; Elite,
ndrodni podnik Varnsdorf. Zavod Elite Chrudim [datace pouziti jména: 1958-1989]; Elit-
ka Chrudim [datace pouZiti jména: 1958-1989]; Elite Chrudim [datace pouZiti jména: 1958-
-1989]; Elite, ndrodni podnik, Chrudim;, Elite, ndrodni podnik Chrudim; Elite, n. p.; Elite, ndrod-
ni podnik; Eva, n. p. Chrudim [datace pouZziti jména: 1949-1958]; Eva Chrudim [datace pouZiti
jména: 1949-1958]; Eva, ndrodni podnik Chrudim [datace pouZiti jména: 1949-1958]; Eva,
n. p.; Eva, ndrodni podnik

Pozndmka: Preferované oznaceni bylo zvoleno podle kritéria e) jméno po dobu existence entity
nejdéle pouzivané (viz kapitolu 6.3.5).

K65.2: Evona, s. p. Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1989-1993), vyrobni podnik za-
méreny na produkci textilu

VAR: Evona Chrudim; Evona, s.p., Chrudim; Evona, s.p. Chrudim; Evona, stdtni podnik, Chru-
dim; Evona, stami podnik Chrudim;, Evona, s.p.; Evona, s. p.; Evona, stdmi podnik

K65.3: Evona, s. p. Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1993-1994), zbytkovy stdami podnik
pro vyporddani zdvazkit z doby pred privatizaci

K65.4: Evona s.r.o. (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1992-2002), vyrobni podnik zaméfeny na
produkci textilu [datace pouziti jména: 1994-2002]

VAR: Evona Chrudim; Evona, spolecnost s rucenim omezenym [datace pouZiti jména:
1994-2002];

E VO N A s.r.o. [datace pouziti jména: 1994-2002; typ formy jména: ttedni]; DITEX, s.r.o.
[datace pouZiti jména: 1992-1994]; DI T E X, s.r.o. [datace pouZiti jména: 1992-1994; typ
formy jména: Gfedni]; DITEX, spolecnost s rucenim omezenym [datace pouZiti jména:
1992-1994]; DITEX [datace pouZiti jména: 1992-1994; typ formy jména: zjednodusena
podoba]; EVONA DITEX s. r. o. [datace pouZiti jména: 1994]

Pozndmka: Podnik Ditex je v obchodnim rejstiiku povaZovdn za predchiidce firmy Evona s. r.
0. Management firmy privatizoval stdtni podnik, jehoZ vedenim byl soucasné povéren, proto se
prekryvaji datace existence. Preferované oznaceni bylo zvoleno podle kritéria e) jméno po dobu
existence entity nejdéle pouZivané (viz kapitolu 6.3.5). Variantni oznaceni vychdzeji ze zmeén
zapsanych v obchodnim rejstiiku v¢. tvaru ,D I T E X, s.r.0.“. 'V takovych pripadech je uveden
typ formy jména uiredni®

K65.5: Evona a. s. (Chrudim, Chrudim, Cesko : 2002-), vyrobni podnik zaméFeny na produkci
textilu

VAR: Evona Chrudim [typ formy jména: zjednodusend]; Evona, a.s.; Evona a.s.; Evona a. s.;
Evona, akciovd spolecnost

K66.1: SPT Praha, s. p. (Praha, Cesko : 1989-1993), poskytovatel telekomunikacnich sluZeb
[datace pouZiti jména: 1989-1992]

VAR: SPT Praha, stdtni podnik [datace pouZiti jména: 1989-1992]; Sprdva post a telekomu-
nikaci Praha, s. p. [datace pouziti jména: 1989-1992]; Sprdva post a telekomunikaci Praha,
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stdatni podnik [datace pouZiti jména: 1989-1992]; SPT Telecom, stdtni podnik [datace pouZiti
jména: 1993]; SPT Telecom; Telecom; SPT Telecom, s. p. [datace pouziti jména: 1993]; Sprd-
va post a telekomunikaci Telecom, stdami podnik [datace pouZiti jména: 1993]; Sprdva post
a telekomunikaci Telecom, s. p. [datace pouZiti jména: 1993]; Telecom

Pozndmka: Preferované oznaceni bylo zvoleno podle kritéria e) jméno po dobu existence entity
nejdéle pouzivané (viz kapitolu 6.3.5).

K66.2: SPT Telecom, s. p. (Praha, Cesko : 1994-2005), zbytkovy stdmi podnik pro vypordddni
zdvazkii z doby pred privatizact

VAR: Telecom

K66.3: SPT Telecom, s. p. v likvidaci (Praha, Cesko : 2005), zbytkovy stdmi podnik pro
vypordddni zdvazkii 7 doby pred privatizact

VAR: Telecom

K66.4: 02 Czech Republic a.s. (Praha, Cesko : 1993-), poskytovatel telekomunikacnich sluzeb
[datace pouZiti jména: 2014-; typ formy jména: tfedni]

VAR: SPT TELECOM, akciovd spolecnost, zkratka: SPT TELECOM a.s. [datace pouZiti jména:
1993-1994; typ formy jména: Gredni]; SPT TELECOM, akciovd spolecnost, zkratka: SPT TE-
LECOM, a.s. [datace pouziti jména: 1994-1998; typ formy jména: Giedni]; SPT Telecom, a.s.
[datace pouZiti jména: 1998-2000; typ formy jména: Gfedni]; Sprdva post a telekomunikaci
Telecom, akciovd spolecnost [datace pouZiti jména: 1998-2000]; SPT Telecom [datace pouZiti
jména: 1993-2000; typ formy jména: zjednodusend podobal; Sprdva post a telekomunikaci Te-
lecom [datace pouZiti jména: 1993-2000; typ formy jména: zjednodusend podoba]; Telecom
[datace pouZiti jména: 1993-2000; typ formy jména: zjednoduena podobal; Cesky Telecom,
a.s. [datace pouZiti jména: 2000-2006; typ formy jména: Gfedni]; Telefonica O2 Czech Repub-
lic,a.s. [datace pouziti jména: 2006; typ formy jména: Gfedni]; Telefonica O2 Czech Republic,
a.s. [datace pouziti jména: 2006-2011; typ formy jména: Gfedni]; Telefonica O2 Czech Re-
public, akciovd spolecnost [datace pouziti jména: 2006-2011]; Telefonica Czech Republic, a.s.
[datace pouziti jména: 2011-2014; typ formy jména: Gfedni]; Telefonica Czech Republic, ak-
ciovd spolecnost [datace pouZiti jména: 2011-2014]; O2 Czech Republic akciovd spolecnost.
[datace pouZiti jména: 2014-]; Telecom

Pozndmka: Preferované oznaceni bylo zvoleno podle kritéria b) jméno, pod nimZ je entita nejvice
zndmd (v soucasnosti a v ceském prostiedi) (viz kapitolu 6.3.5). Variantni oznaceni vychdzeji
ze zmeén zapsanych v obchodnim rejstitku. V takovych pripadech je uveden typ formy jména
LJredni®

K67.1: Max Helling, OHG (Ujezdecek, Teplice, Cesko : asi 1892-1940), vyrobni podnik za-
méreny na textilni vyrobu

VAR: Max Helling, offene Handelsgesellschaft, Max Helling, v. o. s.; Max Helling, verejnd ob-
chodni spolecnost; Max Helling (firma : Ujezdecek, Teplice, Cesko : asi 1892-1940)

K67.2: Max Helling, Wirkwarenfabrik, K. G. (Ujezdecek, Teplice, Cesko : 1940-1945),
vyrobni podnik zaméreny na textilni vyrobu

VAR: Max Helling, Wirkwarenfabrik, Kommanditgesellschaft; Max Helling, Wirkwarenfabrik,
KG; Max Helling, tovdrna na stavkové zboZi, k. s.; Max Helling, tovdrna na stavkové zboZ,
komandimi spolecnost; Max Helling (firma : Ujezdecek, Teplice, Cesko : 1940-1945)

K67.3: Max Helling, k. s., narodni sprava (Nové Modlany, Krupka, Teplice, Cesko : 1945-
-1946), vyrobni podnik zaméreny na textilni vyrobu
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VAR: Max Helling, komanditni spolecnost, ndrodni sprava; Max Helling, kom. spol., narodni
sprava

K67.4: TOSTA, tovarny stavkového zboZi, n. p.. Zdvod 7, diive Max Helling (Nové Modlany,
Krupka, Teplice, Cesko : 1946-piisobnost do 1947), vrobni podnik zaméFeny na textilni virobu

VAR: TOSTA, tovdrny stavkového zboZi, ndrodni podnik. Zdvod 7, diive Max Helling
Ptiklady korporaci provozujicich tentyZ vyrobni objekt:

K68.1: Ji¥i Benes, automaticky mlyn Janderov v Chrudimi (Chrudim, Chrudim, Cesko :
1931-1948), potravindrsky vyrobni podnik

VAR: mlyn Benesiiv; Benesitv mlyn;, Janderovsky miyn; miyn Janderovsky;, miyn Janderov

K68.2: Mlyn Janderov, spol. s r. o. (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1996-), potravindrsky virobni
podnik

VAR: Janderovsky mlyn; mlyn Janderovsky; mlyn Janderov, Mlyn Janderov s.r.o.; Mlyn Jan-
derov, s. r. o.; Mlyn Janderov, s.r.o.; Mlyn Janderov s. r. 0.; Mlyn Janderov spol. s r. o.; Mlyn
Janderov spol. s r.o.; Mlyn Janderov, spol. s r. o.; Mlyn Janderov, spol. s r.o.; Mlyn Janderov,
spolecnost s rucenim omezenym

Fyzické osoby jako podnikatelské subjekty:

K69.1: D. R. Schoniger, litographische Kunstanstalt, Buch und Steindruckerei (Ostrov,
Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1911-1945), tiskarsky podnik

VAR: Dominik Robert Schoniger, litograficky tistav, knihtiskdrna a kamenotisk; Schoniger Os-
trov; knihtiskdrna Schoniger Ostrov; tiskdrna Schoniger Ostrov

K69.2: Dominik Schoniger, knihtiskarna, narodni sprava (Ostrov, Ostrov, Karlovy Vary,
Cesko : 1945-asi 1950), tiskarsky podnik

VAR: D. Schoniger, ndrodni sprdava; Schoniger, ndrodni sprdava Ostrov; Schoniger ndrodni sprd-
va Ostrov; knihtiskdrna Schoniger Ostrov ndrodni sprdva; knihtiskdrna Schoniger Ostrov, nd-
rodni sprdva; tiskdarna Schoniger Ostrov, ndrodni sprdva; tiskdrna Schoniger Ostrov ndrodni
sprdava

K70: Ing. Vaclav VIK (firma : Zeleny pruh, Praha, Cesko : 1994-), podnikatel provozujici
ndkup a prodej zboZi

VAR: Vik Praha; InZenyr Vdclav Vik; obchod Vik Praha

Pozndmka: Fyzickd osoba podnikajici dle Zivnostenského zdkona nezapsand v obchodnim
rejstriku. Zeleny pruh je jméno ulice.

K71: Agentura Barnum (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1990-), reklamni nevyrobni podnik
VAR: Barnum;, Jiri Polansky; Polansky Jiri; Reklamni agentura Barnum
Pozndmka: Profesiondlni vytvarny umélec (Zivnostnik) pouZivajici korporativni pseudonym.

K72: Byst¥icky a spol., s. r. o. (Kr¢, Praha, Cesko : 2004-), nevyrobni podnik poskytujici
software a poradenstvi v oblasti hardware a software

VAR: Bystricky a spol., s.r.o.; Bystricky a spol. s. r. o; Bystricky a spol. s.r.o.; Bystricky a spo-
lecnici, spolecnost s rucenim omezenym
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24.3.6 Podtrida politické organizace

K73: Panska jednota (1394-1405), opozicni uskupeni vysoké slechty nespokojené s viddou
krdle Vaclava 1V.

K74: Republikanska strana zemédélského a malorolnického lidu. Mistni organizace Hra-
dec Krdlové (Hradec Krdlové, Hradec Krdlové, Cesko : 1922-1938), mistni organizace politické
strany

VAR: agrdrnici. Mistni organizace Hradec Kralové; RSZML. Mistni organizace Hradec Kra-
lové

K75: Strana zelenych (Praha, Cesko : 1989- ), politickad strana
VAR: Zeleni; SZ

24.3.7 Podtfida nabozenské organizace a instituce

K76: Arcibiskupstvi Praha (¥imskokatolické : Praha, Cesko : 1344-), vyssi regiondini orga-
nizacni jednotka Fimskokatolické cirkve

VAR: Arcibiskupstvi praiské; Rimskokatolickd cirkev. Arcidiecéze Praha; Archiepiscopatus
Pragensis; Erzbistum Prag; Horni konzistor [datace pouZiti jména: 1471-1561]

K77: Farni tiad Abertamy (Fimskokatolicky : Abertamy, Karlovy Vary, Cesko : asi 1647-
-2004), mistmi organizacni jednotka rimskokatolické cirkve

VAR: Pfarramt Abertham; Fara Abertamy; Farni virad cirkve rimskokatolické Abertamy; Ro-
misch-Katholisch Pfarramt in Abertham; farnost Abertamy; F U Abertamy; Rimskokatolickd
farnost Abertamy [datace pouziti jména: 2002-2004]

Pozndmbka: Farnost byla zrusena k 31. 12. 2004 sloucenim s Rimskokatolickou farnosti Ostrov.

K78: Farni arad Praha - Staré Mésto (Feckokatolicky : Praha, Cesko : 1969- ), mistni orga-
nizacni jednotka reckokatolické cirkve

VAR: Farni vrad reckokatolické cirkve u svatého Klimenta Praha - Staré Mésto;, Farni tirad
u svatého Klimenta,; Reckokatolickd farnost u svatého Klimenta v Praze [datace pouZiti jména:
1994-]; F U u sv. Klimenta; FU Praha - Staré Mésto

K79: Israelitische Kultusgemeinde Eger (Cheb, Cheb, Cesko : 1872-1938), organizacni jed-
notka Zidovské ndboZenské komunity

VAR: Zidovskd ndboZenskd obec Cheb

K80: Beerdigungsbriiderschaft Chewra Kadischa Eger (Cheb, Cheb, Cesko : 1899-1938),
Zidovské ndaboZenské sdruZeni

VAR: Pohrebni bratrstvo Chewra Kadischa Cheb; Pohrebni bratrstvo chevra kadisa Cheb; Che-
vra kadisa Cheb

K81: Cirkev ¢eskoslovenska husitska. NdboZenskd obec Karlovy Vary (Karlovy Vary, Kar-
lovy Vary, Cesko), mistni organizacni jednotka cirkve

VAR: NdboZzenskd obec Cirkve ceskoslovenské husitské v Karlovych Varech; CCSH. Nébozenskd
obec Karlovy Vary

K82: Cirkev bratrska (Praha, Cesko : 1967-), protestantskd, reformovand a evangelikdlni
cirkev

VAR: Cirkev bratskd;, CB
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24.3.8 Podtrida kulturni, vychovné, vyzkumné a zdravotnické organizace a insti-
tuce

K83: Narodni divadlo (Praha, Cesko : 1881-), instituce provozujici verejnou kulturni produkci
VAR: Ndrodni divadlo v Praze; ND Praha; ND v Praze; ND; Zlatd kaplicka
K83.1: Univerzita Karlova. Pedagogickd fakulta (Praha, Cesko : 1964-), fakulta vysoké skoly

VAR: Univerzita Karlova. PdF; Pedagogickd fakulta Univerzity Karlovy;, PdF Univerzity Kar-
lovy; PdF UK; UK. PdF; Universitas Carolina. Facultas Paedagogica

K83.2: Univerzita Karlova. Pedagogickd fakulta. Katedra ceské literatury (Praha, Cesko :
asi 1964-), katedra vysoké skoly

VAR: Katedra ceské literatury Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy, UK. PdF. Katedra Ceské
literatury

K83.3: Univerzita Karlova. Lékarskd fakulta v Plzni (Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : 1959-),
fakulta vysoké skoly

VAR: Univerzita Karlova. Lékaiska fakulta Plzen; Univerzita Karlova. LF Plzen; Univerzita
Karlova. LF v Plzni; Lékarskd fakulta Univerzity Karlovy v Plzni; Plzeriskd lékarskd fakulta
Univerzity Karlovy; UK. LF Plzeni; UK. LF v Plzni; LF Univerzity Karlovy v Plzni; Plzeriskd LF
Univerzity Karlovy; Plzeriska LF UK

K83.4: Ustav d&jin Univerzity Karlovy a archiv Univerzity Karlovy (Praha, Cesko : 1990-),
védeckd instituce v oblasti historie a archiv vysoké skoly

VAR: UDAUK

K83.5: Archiv Univerzity Karlovy (Praha, Cesko : 1990-), pracovisté Ustavu d&jin Univerzity
Karlovy a archiv Univerzity Karlovy

VAR: AUK

K83.6: Ustav dé&jin Univerzity Karlovy (Praha, Cesko : 1990-), pracovisté Ustavu d&jin Uni-
verzity Karlovy a archivu Univerzity Karlovy

K84: Narodni technicka knihovna (Praha, Cesko : 1960-), instituce zajistujici knihovnické
a informacni sluzby [datace pouZiti jména: 2009-]

VAR: STK [datace pouzZiti jména: 1960-2009]; Stdtni technickd knihovna [datace pouZiti jmé-
na: 1960-2009]; NTK [datace pouZiti jména: 2009-]

K85: Archiv DIAMO (Pribram, Pribram, Cesko : 2005- ), akreditovany archiv
VAR: Podnikovy archiv DIAMO;, Archiv podniku DIAMO; Archiv podniku Diurandt amonny
Pozndmka: Archiv byl v roce 2005 akreditovin podle archivniho zdkona ¢. 499/2004 Sb.

K86: Sprava statniho hradu a zamku HorSovsky Tyn (Horsovsky Tyn, Domazlice, Cesko),
mistni pracovisté specializovaného orgdnu pro pamdtkovou péci

VAR: Ndrodni pamdtkovy iistav. Uzemni pamétkova sprava v Ceskych Budé&jovicich. Spra-
va statniho hradu a zamku HorSovsky Tyn; NPU. UPS CB. Spriva stitniho hradu a zimku
HorSovsky Tyn

K87: Zoologicka a botanicka zahrada Plzei (Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : 1981-), instituce
pro chov a ochranu zvirat a pro péstovdni a ochranu rostlin
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VAR: ZOO Plzeri; Zoologickd zahrada Plzen; Zoologickd a botanickd zahrada mésta Plzné;
Zoologickd a botanickd zahrada mésta Plzné, p. o.; Zoologickd a botanickd zahrada mésta
Plzné, p.o.; Zoologickd a botanickd zahrada mésta Plzné, prispévkovd organizace; Botanickd
zahrada Plzert

K88: Lazeiisky dim Tosca (lécebné zaiizeni : Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko), lécebné
zarizeni sluZeb pro ministerstvo vnitra

VAR: Zarizeni sluzeb pro Ministerstvo vnitra. Lazenisky komplex Tosca; Tosca

K89: Lécebna dlouhodobé nemocnych Nejdek (Nejdek, Karlovy Vary, Cesko : 1980-), zdra-
votnické zarizeni hospitalizacni [datace pouZiti jména: 1980-2013]

VAR: Lécebna dlouhodobé nemocnych v Nejdku [datace pouZiti jména: 1980-2013]; Lécebna
dlouhodobé nemocnych, prispévkovd organizace Nejdek; Lécebna dlouhodobé nemocnych, p. o.
Nejdek; LDN Nejdek [datace pouZziti jména: 1980-2013]; LDN v Nejdku [datace pouZiti jména:
1980-2013]; Eldéenka Nejdek; Zarizeni ndsledné rehabilitacni a hospicové péce Nejdek [datace
pouziti jména: 2013-]; Zarizeni ndsledné rehabilitacni a hospicové péce v Nejdku [datace po-
uZiti jména: 2013-]; Zarizeni ndsledné rehabilitacni a hospicové péce, prispeévkovd organizace
Nejdek [datace pouZziti jména: 2013-]; REHOS - Zarizeni ndsledné rehabilitacni a hospicové
péce Nejdek [datace pouZiti jména: 2013-]; REHOS Nejdek [datace pouZiti jména: 2013-]

K90: Ustav socialni péce pro dospélé obéany Horni B¥iza, piispévkova organizace (Horni
Briza, Plzeri-sever, Cesko : 1974-), zarizeni denni socidlni péce [datace pouZiti jména: 1974-
-2007; typ formy jména: Gfedni]

VAR: Ustav socidlni péce pro dospélé obcany v Horni Brize [datace pouZiti jména: 1974-2007;
typ formy jména: zjednodusena podobal; Ustav socidlni péce pro dospélé obéany Horni Briza
[datace pouZiti jména: 1974-2007; typ formy jména: zjednodusena podobal; Ustav socidlni
péce pro dospélé obcany Horni Briza, p. o. [datace pouZiti jména: 1974-2007]; USP Horni Biiza
[datace pouZiti jména: 1974-2007; typ formy jména: zkratka/akronym|; USP v Horni Bfize
[datace pouziti jména: 1974-2007; typ formy jména: zkratka/akronym]; Domov pro osoby se
zdravotnim postiZenim Horni Briza, prispévkovd organizace [datace pouZiti jména: 2007-; typ
formy jména: dfedni]; Domov pro osoby se zdravomim postizenim Horni Briza, p. o. [datace
pouZziti jména: 2007-]; Domov pro seniory Horni Biiza [datace pouZiti jména: 2007-; typ formy
jména: zjednoduSend podoba]; Domov Horni Briza [datace pouZiti jména: 2007-; typ formy
jména: zjednodusSend podoba]

Pozndmka: Variantni oznaceni vychdzeji ze zmeén zapsanych v obchodnim rejstiiku. 'V takovych
pripadech je uveden typ formy jména uiredni.

24.3.9 Podtrida nadace a nadacni fondy

K91: Dr. P. Maurus Pfannerer sche Schulstiftung (Krdsné Udoli, Krdsné Udoli, Karlovy
Vary, Cesko : 1892-asi 1938), nadace urcend na podporu chudych %dkii

VAR: Doktor Pater Maurus Pfannerer sche Schulstiftung; Dr. P. Maurus Pfannerersche Schul-
stiftung; Skolni nadace Dr. Pdtera Maura Pfannerera; Skolni nadace Maura Pfannerera; Pfan-
nererova Skolni nadace

Pozndmka: Nadace byla spravovdna a prispévky z ni byly rozdeélovdny obecnim zastupitelstvem
mésta Krdsné Udoli.

K92: Jubilejni nadace ucitelstva okresu novobydZovského (Novy BydZov, Hradec Krdloveé,
Cesko : 1897-piisobnost do 1953), instituce provozujici nadacni cinnost
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K93: Nadace pro zachranu a obnovu pamatky I. kategorie Zamek HorSovsky Tyn (Hor-
Sovsky Tyn, DomaZlice, Cesko : 1994-1998 ), instituce provozujici nadacni cinnost

VAR: Nadace zdmku HorSovsky Tyn; Nadace pro zdchranu a obnovu zamku Horsovsky Tyn;
Nadace pro zdchranu a obnovu pamdtky 1. kategorie ,,Zdamek HorSovsky Tyn“

K94: Nadaéni fond Ceského rozhlasu (Praha, Cesko : 2000-), instituce provozujici nadacni
cinnost

24.3.10 Podtrida profesni a zajmové organizace

K95: Cech pekaiti, mlynait, krupait Nechanice (Nechanice, Hradec Krdlové, Cesko : pii-
sobnost od 1767-1860), sdruZeni femesinikiit a obchodnikii

VAR: Cech pekarit Nechanice, Cech mlyndrit Nechanice; Cech kruparit Nechanice; Pekarsky
cech Nechanice; Mlyndrsky cech Nechanice;, Kruparsky cech Nechanice; Pekari Nechanice; Mly-
ndri Nechanice; Krupari Nechanice

K96: Lohgerberzunft Alt Zedlisch (Staré Sedlisté, Tachov, Cesko : piisobnost od 1678-
-asi 1860), sdruZeni femesinikii a obchodnikii

VAR: Cech koZeluhii Staré Sedlisté; Cech koZeluhii ve Starém Sedlisti; KoZeluZsky cech Staré
Sedlisté; Lohgerberzunft in Alt Zedlisch; KoZeluzi Staré Sedliste

K97: Biicker-, Miiller- und Zimmerleute-Zunft Klentsch (Klenci pod Cerchovem, Domazli-
ce, Cesko : 1699-1860), sdruzeni remesinikii a obchodnikii [datace pouZiti jména: 1699-1822]

VAR: Cech pekarii, mlyndrii a tesarii Klenci pod Cerchovem [datace pouZiti jména: 1699-
-18221; Cech pekarii, mlyndii a tesaiii v Klenci pod Cerchovem [datace pouZiti jména: 1699-
-1822]; Bdcker-, Miiller- und Zimmerleute-Zunft in Klentsch [datace pouZiti jména: 1699-
-1822]; Ehrbare Handtwerckher der Peckhen, Miiller und Zimmerleuth in dem Hochfreyherr-
lichen Stadionische Markht Klenitsch; Ehrsame Becken, Miiller, Zimerleuther Zunft im Marck-
tl Klentsch; Bdcker-, Miiller-, Zimmerleute- und Lohgdrber-Zunft in Klentsch [datace pouZiti
jména: 1822-18601; Cech pekarii, mlyndrii, tesafii a koZeluhii Klenci pod Cerchovem [datace
pouZiti jména: 1822-1860]; Cech pekaiti, mlyndiii, tesarii a koZeluhii v Klenci pod Cerchovem
[datace pouZiti jména: 1822-1860]

Pozndmka: Preferované oznaceni bylo zvoleno podle kritéria e) jméno po dobu existence entity
nejdéle pouzivané (viz kap. 6.3.5). Viinoru 1822 poZddal pred celym cechovnim shromdzdeénim

Martin Kohout, koZeluZsky tovarys, aby smeél vstoupit do cechu. Doslo proto ke zméné jména
korporace.

K98: Obchodni a Zivnostenska komora Plzeii ( Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : 1850-1948), pro-
fesni sdruZeni podnikatelit

VAR: Obchodni a Zivnostenskd komora v Plzni; Handels- und Gewerbe-Kammer in Pilsen; Han-
dels- und Gewerbekammer in Pilsen; OZK Plzeri ; OZK v Plzni

K99: Odborovy svaz kovodélnika. Mismi skupina Chlumec nad Cidlinou (Chlumec nad Cid-
linou, Hradec Krdlové, Cesko : 1897-puisobnost do 1928), misti skupina organizace zajistujici
ochranu prdv zaméstmancit

VAR: OSK. Mistni skupina Chlumec nad Cidlinou

K100: Republikansky svaz Ceskoslovenskych statkait a najemcii v Praze. Odbocka Plzeri
(Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : 1928-1943 ), profesni sdruZeni zemédelcii
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VAR: Svaz Ceskych statkdrit a ndjemcii v Praze. Odbocka Plzen [datace pouziti jména: 1939-
-1943]

K101: Hospodai'ska komora Ceské republiky (Praha, Cesko : 1993-), profesni sdruZeni
podnikatelit

VAR: Hospoddrskd komora CR; HK CR

24.3.11 Podtrida spolky, spoleéenské organizace

K102: Vlastenecko-hospodai‘ska spolecnost (Praha, Cesko : 1788-1872), zdjmové zemédeél-
ské sdruzent

VAR: C. k. Viastenecko-hospoddriskd spolecnost v krdlovstvi Ceském;, Cisarsko-krdlovskd Vias-
tenecko-hospoddrskd spolecnost v krdlovstvi Ceském; K. k. Okonomisch-Patriotische Gesell-
schaft im Konigreiche Bohmen, Kaiserliche konigliche Okonomisch-Patriotische Gesellschaft im
Konigreiche Bohmen

K103.1: Sokol (Praha, Cesko : 1889-1952), iistfedni Fidici orgdn zdjmového télovychovného
sdruZeni

VAR: Ceskd obec sokolskd; Ceskoslovenskd obec sokolskd; C 0.5, C o. S.; cos
K103.2: Sokol (Praha, Cesko, 1990- ), ustredni ridict organ zdjmového télovychovného sdruZeni
VAR: Ceskd obec sokolskd; CO.S.:C. 0. S.; cos

K104.1: Sokol. Téelocvicnd jednota Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1919-
-1952), mistni organizace zdjmového télovychovného sdruZeni

VAR: T. J. Karlovy Vary; T.J. Karlovy Vary; TJ Karlovy Vary; Ceskoslovenskd obec Sokolskd.
Télocviénd jednota Karlovy Vary

K104.2: Sokol. Télocvicnd jednota Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1990-),
mistni organizace zdjmového télovychovného sdruzeni

VAR: T. J. Karlovy Vary; T.J. Karlovy Vary; TJ Karlovy Vary; Ceskd obec Sokolskd. Télocviéna
jednota Karlovy Vary

K105: Vybor pro postaveni pamatniku padlym Novy Hradec Kralové (Novy Hradec Krd-
lové, Hradec Krdlové, Hradec Krdlové, Cesko : 1923), mistni zdjmové sdruZeni pro podporu
konkrétniho zdméru

K106: Ceska archivni spolecnost (Praha, Cesko : 1990-), odborné sdruzeni

VAR: Ceskd archivni spolecnost, o. s.; Ceskd archivni spolecnost, obcanské sdruZent;, Ceskd
archivni spolecnost, z. s. [doba pouzivani jména od: 13. 5. 2016]; Ceskd archivni spolecnost,
zapsany spolek [doba pouZivdni jména od: 13. 5. 2016]; CAS

Pozndmka: Zména z obcanského sdruZeni na zapsany spolek nepatii mezi ty zmeény korporativ-
nosti, v jejich? pripadé se vytvdri novy archivni autoritni zdznam (viz kapitolu 9.2.1).

K107: Svaz knihovnikii a informaécnich pracovnikii Ceské republiky (Praha, Cesko :
1990-), odborné sdruZeni

VAR: Svaz knihovnikii a informacnich pracovnikii Ceské republiky z.s. [doba pouZivdni jména
od: 18. 2. 20201; Svaz knihovnikii a informacnich pracovnikii Ceské republiky zapsany spolek
[doba pouZivani jména od: 18. 2. 2020]; SKIP

24.3. Trida Korporace 327



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

K108: SdruZeni hasi¢a Cech, Moravy a Slezska (Praha, Cesko : 1991-), iistiedni #dici or-
ganizace zdjmového hasicského sdruZeni

VAR: SH CMS

K109: Sbor dobrovolnych hasi¢a Zilina (Zilina, Kladno, Cesko : 1996-), mismi organizace
zdjmového hasicského sdruZeni

VAR: SDH Zilina; SH CMS. Sbor dobrovolnych hasi¢t Zilina; Sdruzeni hasicii Cech, Moravy
a Slezska. Sbor dobrovolnych hasi¢i Zilina; SH CMS. SDH Zilina

K110: Spolecenstvi vlastnikii jednotek domu ¢.p. 708 a €.p. 709, Majakovského 31 a 33,
Karlovy Vary (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 2000-), organizace viastnikii bytii

VAR: SVJ domu &p. 708 a &p. 709, Majakovského 31 a 33; Spolecenstvi viastnikit jednotek
domu ¢p. 708 a ¢p. 709, Majakovského 31 a 33, Karlovy Vary; SVJ Majakovského 31 a 33

Vnitini organizaéni jednotka (pobocny spolek) uvddénd s nadfizenou korporaci:

K111: Sportovni klub Chrudim. Fotograficky odbor (Chrudim, Chrudim, Cesko : piisobnost
1901), odbor mistniho zdjmového sportovniho sdruZeni

VAR: SK Chrudim. Fotograficky odbor; Fotograficky odbor SK Chrudim; Fotograficky odbor
Sportovniho klubu Chrudim

K112: Ceskoslovenska obec legionaiska. Mismi jednota Skute® (Skute¢, Chrudim, Cesko :
1921-1948), mistni organizace sdruZeni vojenskych veterdnii

VAR: Mistni jednota Ceskoslovenské obce legiondrské ve Skutci; CSOL. Mistni jednota Skute¢;
CSOL Skute¢

24.3.12 Dalsi priklady z tfidy korporace

Vnitfni organizacni jednotky uvddéné v preferovaném oznaceni s nadfizenymi korporacemi a bez nich:

Poznamka: Vnitfni organizacni jednotky se uvadéji bez hierarchicky nadfazenych celki pouze, pokud je

jejich samostatné oznaceni srozumitelné, nezaménitelné a obecné vZité.

K113.1: Rakousko 1867-1918. K. k. Handelsministerium. Lokalbahnamt (Vidern, Rakousko :
1894-1896), organizacni soucdst ministerstva obchodu pro zdleZitosti mistnich drah

VAR: Urad mismich drah; C. k. Ministerstvo obchodu. Utad mistnich drah; Ministerstvo obcho-
du. Utad mistnich drah; Cisarsko-krdlovské Ministerstvo obchodu. Utad mistnich drah; Kai-
serlich-konigliches Handelsministerium. Lokalbahnamt

K113.2: Rakousko 1867-1918. K. k. Eisenbahnministerium. Lokalbahnamt ( Videri, Rakousko
: 1896-?), organizacni soucdst ministerstva Zeleznic pro zdleZitosti mistnich drah

VAR: Urad mistnich drah; C. k. Ministerstvo %eleznic. Utad mistnich drah; Ministerstvo Zelez-
nic Viden. Ufad mistnich drah; Cisarsko-krdlovské Ministerstvo Zeleznic. Ufad mistnich drah;
Kaiserlich-konigliches Eisenbahnministerium. Lokalbahnamt

K114: Cesko. Urad pro zastupovdni stdtu ve vécech majetkovych. Referdt Chrudim (Chrudim,
Chrudim, Cesko : 2002-2010), regiondini orgdn pro sprdvu majetku stdtu; zastupovdni stdtu,
resp. jeho organizacnich sloZek pred soudy, rozhodci nebo stalymi rozhodcimi soudy, jinymi
sprdvnimi tirady a dalsimi orgdny

VAR: Urad pro zastupovdni stdtu ve vécech majetkovych. Uzemni pracovisté Hradec Kralové.
Odbor Odloucené pracovisté Pardubice. Referdt Chrudim; Cesko. Utad pro zastupovani std-
tu ve vécech majetkovych. Uzemni pracovisté Hradec Kréalové. Odbor Odloucené pracovisteé
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Pardubice. Referdt Chrudim; UZSVM Hradec Krdlové. Odbor Odloucené pracovi§té Pardu-
bice. Referat Chrudim

K115: Statni okresni archiv Pardubice (Pardubice, Pardubice, Cesko : 2002- ), stdtni archiv
s regiondlni piisobnosti

VAR: Ceskd republika — Stdami oblasmi archiv v Hradci Krdlové. Statni okresni archiv Pardubi-
ce; CR - Stdni oblastni archiv v Hradci Krdlové. Statni okresni archiv Pardubice; SOA Hradec
Krdlové. SOKA Pardubice; SOkA Pardubice

Pozndmka: ,,C‘eskci republika®, resp. ,,C‘ “neni v pripadé stamich oblastnich archivii jurisdikce,
nybrZ cdst jména pouzivand ve specifickych pripadech.

Korporace s totoZznymi nazvy:

K116.1: Mistni narodni vybor Lhotka (Lhotka, Frydek-Mistek, Cesko : 1945-1 990), urad
mistni lidové sprdvy a prenesené stdni sprdavy

VAR: MNV Lhotka

K116.2: Mistni narodni vybor Lhotka (Lhotka, Prerov, Cesko : 1945-1975 ), urad mismi
lidové spravy a prenesené statni sprdavy

VAR: MNV Lhotka
Korporace se dvéma sidly:

K117: Mistni narodni vybor Nova Ves (Diana, Rozvadov, Tachov, Cesko : 1946-1960 ), trad
mistni lidové sprdvy a prenesené stdtni spravy

VAR: MNV Novd Ves
Pozndmky:

Po poZdru obce v roce 1946 sidlil MNV Novd Ves trvale v osadé Diana, kterd byla v té dobé
misti ¢dsti Nové Vsi. Sidla pivodce v sekci Vztahy proto budou:

sidlo 1: ,Novd Ves (Tremesné, Tachov, éesko) “

sidlo 2: ,Diana (Rozvadov, Tachov, Cesko )“ — od roku 1946.

V geografickém doplitku je uvedeno posledné zndmé sidlo korporace (viz kapitolu 9.3.1).
Povérend uredni fyzicka osoba korporativniho charakteru:

K118: Méstsky lékai Rybare (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1891-asi 1946), orgdn
zdravomiho a epidemiologického dohledu

VAR: Stadtarzt Fischern
Féze vyvoje korporace:

K119.1: Farni Skola Pribyslavice (Pribyslavice, Trebic, Cesko : pitsobnost od 17. st.-1774),
skola zdakladniho vseobecného vzdeéldvani

VAR: Pfarrschule Pribyslavice; Pfarrschule Przibislawitz

K119.2: Trivialni Skola Pribyslavice (Pribyslavice, Trebic, Cesko : 1774-1 869), skola zd-
kladniho vseobecného vzdéldvdni

VAR: Trivialschule Pribyslavice; Trivialschule Przibislawitz; Farni skola Pribyslavice; Trividlni
farni skola Pribyslavice
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K119.3: Obecna Skola Pribyslavice (Pribyslavice, Trebic, Cesko : 1869-1948 ), skola zdklad-
niho vseobecného vzdéldavdani

VAR: Volksschule Pribyslavice; Volksschule Przibislawitz

K119.4: Narodni $kola Pribyslavice ( Pribyslavice, Trebic, Cesko : 1948-1961 ), Skola zdklad-
niho vsSeobecného vzdeéldavani

K119.5: Zakladni devitileta Skola Pribyslavice (Pribyslavice, Trebic, Cesko : 1961-1978 ),
skola zdakladniho vseobecného vzdeéldavani

VAR: ZDS Pribyslavice

K119.6: Zakladni $kola Pribyslavice (Pribyslavice, Trebic, Cesko : 1978-1 990), skola zd-
kladniho vseobecného vzdéldvdni

VAR: ZS Pribyslavice

Pozndmka: Skola s osmiletou dochdzkou.

K119.7: Zakladni Skola Pribyslavice (Pribysiavice, Trebic, Cesko : 1990-2002 ), skola zd-
kladniho vseobecného vzdéldvani

VAR: ZS Pribyslavice
Pozndmbka: Skola s devitiletou dochdzkou.

K119.8: Zakladni $kola Piibyslavice, p. o. (Pribyslavice, Trebic, Cesko : 2003-), Skola zd-
kladniho vseobecného vzdéldvdani

VAR: ZS Pribyslavice; Zdkladni skola Pribyslavice, pfispévkovd organizace

K120.1: Exponirte Unterlehrerstation Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Ces-
ko : 1848-1863), zarizeni zdkladniho vseobecného vzdéldvdini

VAR: Skolni expozitura Rybdre; Skolni expozitura v Rybdrich; Exponirte Schulgehilfenstati-
on Fischern; Pfarrschul-Expositur in Fischern; Schul-Expositur Fischern; Schulexpositur in
Fischern; Farni skola Sedlec. Expozitura Rybéte; Pfarrschule Zettlitz. Exponirte Unterlehrer-
station Fischern; Odloucené poducitelské misto v Rybdrich; Wanderschule in Fischern [datace
pouziti jména: 1848-1858]; Putovni skola v Rybdrich [datace pouZziti jména: 1848-1858]

Pozndmka: Jako putovni skola (ném. Wanderschule) byla korporace oznacovdna v dobé pred
vystavbou samostatné skolni budovy v roce 1858. Do té doby se totiz vyuka provddéla v jednot-
livych soukromych domech, které byly po tydnu vZdy striddny.

K120.2: Filialschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1863-1870),
skola zdkladniho vsSeobecného vzdéldvdni

VAR: Filialschule in Fischern; Filidlni skola Rybdre; Filidlni skola v Rybdrich; Farni Skola
Sedlec. Filidlni Skola Rybéte; Trividlni skola Rybdre; Trivialschule Fischern; Trivialschule in
Fischern

K120.3: Volksschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1870-1897),
skola zdakladniho vSeobecného vzdeéldvani

VAR: Obecnd skola Rybdre; Obecnd skola v Rybdrich; Ndrodni skola Rybdre; Ndrodni skola
v Rybdrich; Volksschule in Fischern; gemischte Volksschule in Fischern; smisend Obecnd skola
v Rybdrich

Pozndmka: Tehdy platny zemsky skolni zdkon ¢. 22/1870 Ceského z. z., preklddd nemecky termin
LWVolksschule” oznacenim ,skola ndrodni®
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K120.4: Midchen-Volksschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko :
1897-1910), skola zdkladniho vseobecného vzdéldavdani pro divky

VAR: Divci obecnd skola Rybdre; Divci obecnd Skola v Rybdrich; Obecnd divei skola v Rybdrich;
Mcdidchen-Volksschule in Fischern; Mcidchenvolksschule in Fischern

Pozndmka: Od 1. 9. 1897 byla tehdejsi smisend Obecnd skola v Rybdrich rozdélena na dvé
samostatné korporace — chlapeckou obecnou skolu a divci obecnou Skolu. Vyse uvedend divci
obecnd skola ziistala v pitvodni budové v Rybdrich-Staré Mésto, kdeZto chlapeckd obecnd skola
(viz priklad K120.5) byla zdhy nato prestéhovdna do nové skolni budovy v Rybdrich-Nové
Meésto.

K120.4.1: L. Volksschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1910-1920),
skola zdkladniho vSeobecného vzdéldvani

VAR: L. Obecnd Skola Rybdre; I. Obecnd skola v Rybdrich; I. Volksschule in Fischern; gemischte
1. Volksschule in Fischern

Pozndmka: V roce 1910 byl skolni obvod celého tehdejsiho mésta Rybdre rozdélen do dvou celkii
— 1. skolni obvod (Rybdre-Staré Mésto a Rybdre-Horni Nové Mésto) a Il. skolni obvod (Rybdre-
-Nové Mésto). Dosavadni Divci obecnd skola Rybdre, kterd sidlila v Rybdrich-Staré Mésto a byla
urcena pro Zakyné z celého pitvodniho skolniho obvodu, byla zménéna na smisenou (chlapeckou
a divci) skolu a slouZila pouze pro Zdky a Zdkyné pouze 7 1. Skolniho obvodu (odtud i oznaceni
korporace).

K120.4.1.1: I. Miidchen-Volksschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko
:1921-1945), skola zdkladniho vseobecného vzdéldvani pro divky

VAR: I. Divci obecnd skola Rybdre; 1. Divci obecnd Skola v Rybdrich; 1. Obecnd divei Skola
v Rybdrich; I. Mddchen-Volksschule in Fischern; I. Mddchenvolksschule in Fischern; 1. Mdd-

chen-Volksschule in Fischern; 1. Mddchen-Volksschule in Karlsbad-Fischern [datace pouZiti
jména: 1939-1945]

Pozndmka: Od 1. 1. 1921 byla tehdejsi smisend 1. Obecnd skola v Rybdrich rozdélena na dvé
samostatné korporace — 1. Chlapeckou obecnou skolu a I. Divci obecnou skolu. V roce 1939
bylo mésto Rybdre pripojeno k sousednimu méstu Karlovy Vary, proto je v oznaceni korporace
doloZen i ndzev sidla ,,Karlsbad-Fischern*

K120.4.1.2: I. Knaben-Volksschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko :
1921-1945), skola zdkladniho vseobecného vzdeéldavdni pro chlapce

VAR: I. Chlapeckd obecnd skola Rybdre; I. Chlapeckd obecnd skola v Rybdrich; I. Obecnd chla-
peckd skola v Rybdrich; I. Knaben-Volksschule in Fischern; I. Knabenvolksschule in Fischern

Pozndmka: Viz pozndamku v predchdzejicim priklade.

K120.5: Knaben-Volksschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1897-
-1910), skola zdkladniho vseobecného vzdéldvani pro chlapce

VAR: Chlapeckd obecnd Skola Rybdre, Chlapeckd obecnd skola v Rybdrich; Knaben-
-Volksschule in Fischern; Knabenvolksschule in Fischern

Pozndmka: Od 1. 9. 1897 byla tehdejsi smisend Obecnd skola v Rybdrich rozdeélena na dvé
samostatné korporace - chlapeckou obecnou skolu a divci obecnou Skolu. Divci obecnd Skola
zustala v pivodni budové v Rybdrich-Staré Mésto, kdeZto chlapeckd obecnd skola byla zdhy nato
prestehovdna do novostavby skoly v Rybdrich-Nové Mésto. Ndsledujici fdze vyvoje této korpo-
race jsou obdobné jako v prikladech K120.4.1, K120.4.1.1, K120.4.1.2., tedy II. Volksschule
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Fischern v letech 1910-1920, II. Mddchen-Volksschule Fischern v letech 1921-1945 a II. Kna-
ben-Volksschule Fischern v letech 1921-1945.

K121.1: Biirgerschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1903-1940),
skola zdkladniho vSeobecného vzdeéldvdni

VAR: Meéstanskd skola Rybdre; Méstanskd skola v Rybdrich; Biirgerschule in Fischern; ge-
mischte Biirgerschule in Fischern; Biirgerschule in Karlsbad-Fischern [datace pouZiti jména:
1939-1945]; gemischte Biirgerschule in Karlsbad-Fischern [datace pouZiti jména: 1939-1945];
Mestanskd skola v Karlovych Varech-Rybdrich; smisend Méstanskd skola v Karlovych Varech-
-Rybdrich

Pozndmka: V roce 1939 bylo tehdejsi mésto Rybdre pripojeno k sousednimu méstu Karlovy Vary,
proto je v oznaceni korporace doloZen i ndzev sidla ,,Karlsbad-Fischern”.

K121.1.1: Madchen-Biirgerschule Karlsbad-Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Va-
ry, Cesko : 1940-1941), skola zdkladniho vieobecného vzdéldavdni pro divky

VAR: Div¢i méstanskd skola Karlovy Vary-Rybdre;, Divci méstanskd skola v Karlovych Va-
rech-Rybdrich; Mddchenbiirgerschule in Karlsbad-Fischern; Mddchenbiirgerschule in Fischern;
Mestanskd divci skola v Karlovych Varech-Rybdrich

Pozndmka: Od 1. 10. 1940 byla tehdejsi smisend Mestanskd skola v Karlovych Varech-Rybdrich
rozdélena na dvé samostatné korporace — chlapeckou méstanskou skolu a divci méstanskou
skolu.

K121.1.2: Hauptschule fiir Midchen Karlsbad-Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy
Vary, Cesko : 1941-1945), skola zdkladniho vSeobecného vzdélavani pro divky

VAR: Hlavni skola pro divky Karlovy Vary-Rybdre; Hlavni skola pro divky v Karlovych Va-
rech-Rybdrich; Hauptschule fiir Mddchen in Karlsbad-Fischern; Hauptschule fiir Mddchen in
Fischern; Hlavni skola pro divky v Rybdrich; Divci hlavni skola v Rybdrich; Hlavni divci skola
v Rybdrich

Pozndmka: Hlavni skoly byly zavedeny od pocdtku skolniho roku (11. 9. 1941) na zdklade

Zdkona o zméné risského zdkona o povinné skolni dochdzce (ném. ,Gesetz zur Anderung des
Reichsschulpflichtgesetzes®) z 16. 5. 1941, vyddno v Reichsgesetzblatt I, 1941, s. 282.

K121.2.1: Knaben-Biirgerschule Karlshbad-Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary,
Cesko : 1940-1941), skola zdkladniho vseobecného vzdéldvani pro chlapce

j o)

VAR: Chlapeckd méstanskd skola Karlovy Vary-Rybdre; Chlapeckd méstanskd skola v Karlo-
vych Varech-Rybdrich; Knabenbiirgerschule in Karlsbad-Fischern

Pozndmka: Viz priklad K121.1.1.

K121.2.2: Hauptschule fiir Jungen Karlsbad-Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Va-
ry, Cesko : 1941-1945), skola zdkladniho vieobecného vzdéldavdni pro divky

VAR: Hlavni skola pro chlapce Karlovy Vary-Rybdre; Hlavni skola pro chlapce v Karlovych
Varech-Rybdrich; Hauptschule fiir Knaben in Karlsbad-Fischern; Hauptschule fiir Knaben in
Fischern; Hlavni skola pro chlapce v v Rybdrich; Chlapeckd hlavni Skola v Rybdrich; Hlavni
chlapeckd skola v Rybdrich; 6 kl. Hauptchule fiir Knaben in Fischern; 6-klassige Hauptschule
fiir Knaben in Fischern; 6-tridni hlavni skola pro chlapce v Rybdrich; Ill. Hauptschule fiir Jun-
gen in Karlsbad-Fischern; Ill. Hlavni skola pro chlapce v Karlovych Varech-Rybdrich; Haupt-

schule fiir Jungen in Karlsbad-Fischern; Hauptschule fiir J. in Karlsbad-Fischern
Pozndmka: Viz priklad K121.1.2.
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K122.1: Obecna Skola Mnichov (Mnichov, Cheb, Cesko : 1945-1948 ), Skola zdkladniho vse-
obecného vzdéldavini

VAR: Obecnd skola v Mnichové

K122.2: Narodni Skola Mnichov (Mnichov, Cheb, Cesko : 1948-1961 ), skola zdkladniho vse-
obecného vzdéldavani

VAR: Ndrodni skola v Mnichové

K122.3: Zékladni devitileta $kola Mnichov (Mnichov, Cheb, Cesko : 1961-1979), skola zd-
kladniho vseobecného vzdéldavani

VAR: Zdkladni devitiletd skola v Mnichové ZDS Mnichov; ZDS v Mnichové

K123.1: Vyzkumny tstav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi, prispév-
kova organizace (Prithonice, Praha-zdpad, Cesko : 2000-2006 ), botanické védeckovyzkumné
zarizent

VAR: Vyzkumny tistav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi, p. o.; Vyzkumny tistav
Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi, prisp.o.; Vyzkumny istav Silva Taroucy pro
krajinu a okrasné zahradnictvi; Vyzkumny tistav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahrad-
nictvi Prithonice; VUKOZ; VUKOZ Prithonice

K123.2: Vyzkumny tstav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi, v. v. i. (Prii-
honice, Praha-zdpad, Cesko : 2007-), botanické védeckovyzkumné zarizeni

VAR: Vyzkumny tistav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi; Vyzkumny tistav Sil-
va Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi Prithonice; Vyzkumny tistav Silva Taroucy pro
krajinu a okrasné zahradnictvi, v.v.i.; Vyzkumny dstav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné
zahradnictvi, verejnd vyzkumnd instituce; VUKOZ:; VUKOZ Prithonice

Shoda jména korporace se jménem jiné entity:
K124: Budovatel (Chrudim, Chrudim, Cesko : redakce : 1950-1990 ), orgdn pro rizeni obsahové
a vécné ndpliné periodika

VAR: Budovatel: orgdn chrudimského OV KSC a ONV [datace pouZiti jména: 1965-1990];
Budovatel: orgdn chrudimského okresniho vyboru Komunistické strany Ceskoslovenska a okres-
niho ndrodniho vyboru [datace pouZiti jména: 1965-19901; Budovatel chrudimského okresu:
orgdn chrudimského OV KSC a rady ONV [datace pouZiti jména: 1960-19641; Budovatel chru-
dimského okresu: orgdn chrudimského okresniho vyboru Komunistické strany Ceskoslovenska
a rady okresniho ndrodniho vyboru [datace pouZziti jména: 1960-1964]; Budovatel chrudim-
ského okresu [datace pouZziti jména: 1960-1964]; Budovatel chrudimského venkova: tydenni
vesnické noviny [datace pouZiti jména: 1950-1959]; Budovatel chrudimského venkova [datace
pouZiti jména: 1950-1959]

Korporace, kterd nevznikla:

K125: Vy3si pramyslova Skola koZeSnicka Hlinsko (Hlinsko, Chrudim, Cesko), $kola stred-
niho vzdéldvani, kterou se pres snahy v letech 1890-1899 nepodarilo zaloZit

Zahrani¢ni korporace:
K126: Sicherheitsdienst (Berlin, Nemecko : 1931-1945), vnitini zpravodajskd sluzba
VAR: SD; Bezpecnostni sluzba

Pozndmka: V Ceském prostiedi je tato korporace vSeobecné zndma pod némeckym oznacenim.
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K127: Koncentracni tabor Buchenwald ( Vymar, Nemecko : 1937-1945), zarizeni k internaci
vezii

VAR: Konzentrationslager Buchenwald; KL Buchenwald; KZ Buchenwald; Buchenwald con-
centration camp

Pozndmka: V ceském prostiedi je tato korporace vSeobecné zndma pod ceskym oznacenim. Bu-
chenwald jako niZsi sidelni jednotka je uvedena v prikladu G159.

K128: Némecko. Spolkovy iirad pro ochranu tistavy (Kolin nad Rynem, Némecko : 1950-),
civilni vnitrni zpravodajskd sluzba

VAR: Bundesamt fiir Verfassungsschutz; BfV
Pozndmka: V ceském prostiedi je tato korporace zndma pod Ceskym oznacenim.
K129: Deutsche Bank (Frankfurt nad Mohanem, Némecko : 1957-), penéZni tistav

VAR: Deutsche Bank Aktiengesellschaft; Deutsche Bank AG; Nemeckd banka a. s.; Néemeckd
banka akciovd spolecnost

Pozndmka: V Ceském prostredi je tato korporace vSeobecné zndma pod némeckym oznacenim.
Fiktivni korporace:

K130: Jafeta, fiktivni podnik zaméreny na produkci odévii v romdnu Lidé na kfiZovatce

24.4 Trida Udalost

Ptiklad 1 - archivni autoritni zdznam entity pro ostatni role (s vyjimkou role ptivodce - viz piiklad 2)

sjezd Komunistické strany Ceskoslovenska (9 : 1949 : Praha, Cesko),
stranicky sjezd viddnouci strany v Ceskoslovensku

PREF: Hlavni ¢ast jména sjezd Komunistické strany
Ceskoslovenska

PREF: Poradi udalosti 9

PREF: Chronologicky doplnék 1949

PREF: Geograficky doplnék Praha, Cesko

PREF: Obecny doplnék neuvadi se

VAR: Hlavni ¢ast jména .
IX. sjezd KSC
VAR: Hlavni ¢4st jména .
9. sjezd KSC

Strucnd charakteristika stranicky sjezd vladnouci
strany v Ceskoslovensku

Vznik: zplisob vzniku zacatek

Vznik: datace 25.5.1949

Zanik: zptisob zaniku konec

Zanik: datace 29.5.1949

Ptiklad 2 - archivni autoritni zdznam entity jakoZto ptivodce
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sjezd Komunistické stra-
ny Ceskoslovenska (9 :
1949 : Praha, éesko), stra-
nicky sjezd vlddnouct strany
v Ceskoslovensku

PREF: Hlavni ¢4st jména
PREF: Potadi udélosti
PREF: Chronologicky do-
plnék

PREF: Geograficky dopl-
nek

PREF: Obecny doplnék
PREF: Typ formy jména
VAR: Hlavni ¢ast jména

VAR: Hlavni ¢4st jména

VAR: Typ formy jména
Strucnd charakteristika
Vznik: zptisob vzniku
Vznik: typ

Vznik: datace

Vznik: vztah - specifikace
,Misto”

Vznik: vztah - specifikace
»organizdtor, svolavatel®
Zanik: zptisob zdniku
Zénik: typ

Zanik: datace

Zanik: vztah - specifikace
,,misto*

Déjiny

Souvisejici entity — specifi-
kace ,,misto konani“
Souvisejici entity — specifi-
kace ,,vazba na objekt"
Souvisejici entity — speci-
fikace ,,soubornd udalost,
celek®

Souvisejici entity — specifi-
kace ,,tematicky celek®

sjezd Komunistické strany Ceskoslovenska
9
1949

Praha, Cesko

neuvadi se
uredni

IX. sjezd KSC

9. sjezd KSC
zkratka/akronym
stranicky sjezd vladnouci strany v Ceskoslovensku
zacatek
vznik zahdjenim cinnosti
25.5.1949
Praha, Cesko

Komunisticka strana Ceskoslovenska

konec

zanik ukoncCenim Cinnosti
29.5.1949

Praha, Cesko

Sjezd se konal ve dnech 25. — 29. kvétna 1949 v tehdejSim Sjezdovém
(nynéjSim Primyslovém) paldci v Praze. Zucastnilo se ho 2346 delegatd.
Predsedou strany byl zvolen Klement Gottwald, generdlnim tajemnikem
Rudolf Sldnsky. Jednalo se o prvni sjezd Komunistické strany Ceskoslo-
venska po prevzeti moci v inoru 1948...

Praha, Cesko

Préimyslovy paldc (Praha, Cesko : stavba)

sjezdy Komunistické strany Ceskoslovenska

sjezdy (setkéni)
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24.4.1 Podtrida organizované akce a udalosti
Jednorazové akce:

Piiklad Ul: valky ruzi (1455-1485 : Velkd Britdnie), obcanskd vilka v Anglii mezi spojenci
rodit Lancasterii a Yorkii

VAR: vdlka riizi; Wars of the Roses
U2: tiicetileta valka (1618-1648 : Evropa), evropsky ozbrojeny konflikt
VAR: 30letd vilka

U3: staroméstska exekuce (1621 : Praha, C'esko), hromadnd poprava dvaceti sedmi viidcii
stavovského povstdani

VAR: staroméstskd poprava, poprava 27 Ceskych pdnit

U4: Francouzska revoluce (1789-1799 : Francie), radikdlni zména politického reZimu ve
Francii

VAR: revoluce velkd francouzskd; Révolution frangaise de 1789; Velkd francouzskd revoluce;
Velkd francouzskd burZoazni revoluce

US: bitva na Marné (1914 : Francie), bitva prvni svétové vdlky
VAR: prvni bitva na Marné’, prvni bitva na rece Marné; 1. bitva na Marné

U6: bitva u Zborova (1917 : Zborov, Tarnopol, Ukrajina), bitva ceskoslovenskych legiondrii
s rakousko-uherskymi a nemeckymi vojsky na vychodni fronté prvni svétové vdlky

VAR: Zborovskd bitva; Zborov, bitva; 300poBCKOe CpaxeHue

U7: letni olympijské hry (14 : 1948 : Londyn, Velkd Britdnie), 14. rocnik novodobych letnich
olympijskych her

VAR: 14. letni olympijské hry; XIV. letni olympijské hry

US: akce Z (1964 : Most, Most, Cesko), vipomoc obéanii pri rekonstrukci verejného osvétleni

VAR: akce Z Most; akce Z v Mosté

U9: Jizda krala (2008 : Kunovice, Uherské Hradisté, Cesko : slavnost), lidovd slavnost konand
ve meésté Kunovice

U10: INFORUM 2013 (19 : Praha, Cesko : konference), 19. rocnik konference o profesiondl-
nich informacnich zdrojich
Ul1: Celostatni archivni konference. Archivy, ¢lovék a krajina (16 : 2015 : Podébrady,

Podébrady, Cesko), konference s tématem historické prameny a Zivomni prostiedi

U12.1: Jeden svét (21 : 2019 : Cesko : filmovy festival), 21. rocnik ceského festivalu dokumen-
tdrnich filmit vénovanych problematice lidskych prdv

VAR: filmovy festival Jeden svet; One world

U12.2: Jeden svét. Festivalové misto kino Atlas Praha (2019 : Praha, Cesko : filmovy festi-
val), ¢dst festivalu dokumentdrnich filmii vénovanych problematice lidskych prdv konand v Pra-
ze

U12.3: Jeden svét. Festivalové misto Méstské divadlo BeneSov (2019 : Benesov, Benesov,
Cesko : filmovy festival), &dst festivalu dokumentdrnich filmii vénovanych problematice lidskych
prdv konand v Benesové
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Zastresujici uddlosti:

U13.1: olympijské hry (8. st. p. n. .-5. st. : Olympie, Recko), pivodni sportovni hry v antickém
Recku

VAR: olympiddy; hry olympijské; antické olympijské hry; starovéké olympijské hry; OAvumio

U13.2: olympijské hry (1896-), novodobé sportovni hry navazujici na tradici antickych olym-
pijskych her

VAR: olympiddy; hry olympijské; Jeux olympiques

U13.3: letni olympijské hry (1896-), novodobé sportovni hry navazujici na tradici antickych
olympijskych her

VAR: lemi olympiddy; LOH

Ul4: Zahrada Cech (1972- : Predmeésti, Litomérice, LitomeTice, Cesko : veletrh ), veletrh ze-
médelskych produktii, zemédélskych strojit a potreb pro zemédélce a zahrddkdre

U15: sjezdy Komunistické strany Ceskoslovenska (1921-1990 : Praha, Cesko), stranické
sjezdy KSC

VAR: Sjezdy KSC
U16: Mezinarodni filmovy festival Karlovy Vary (1946- : Karlovy Vary, Karlovy Vary,

v v,

Cesko), nejvétsi filmovy festival v Ceské republice

VAR: Filmovy festival Karlovy Vary; MFF Karlovy Vary; MFFKV; Karlovy Vary International
Film Festival, KVIFF

U17: Mapovy okruh Vysoéina (1957- : Cesko : fotografickd sout?), souts fotografickych
klubii 7 Ceska a Slovenska

VAR: Vysocina

U18: Jeden svét (1999- : Cesko : filmovy festival), cesky festival dokumentdrnich filmii véno-
vanych problematice lidskych prdv

VAR: filmovy festival Jeden svet, One world

24.4.2 Podtrida lidové zvyky, vyznamné dny a svatky
Vyznamné dny, svétky:
U19: Velikonoce (asi 50- : svdtek), kiestansky svdtek na oslavu zmrtvychvstdni JeZise Krista
VAR: pascha
U20: Prvni maj (1889- : svdtek), mezindrodni délnicky svdtek
VAR: Svdtek prdce; International Workers‘ Day;, May Day; 1. mdj
U21: Hromnice (svdtek), lidovy svdtek slaveny 2. tinora
VAR: Hypapante; Lichtmess
Lidové zvyky:

U22: Jizda krala (asi 19. st.- : slavnost), lidovy obycej udriovany na Slovdcku a Hané
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24.4.3 Podtrida doc¢asné prirodni jevy

U23: Katrina (2005 : Amerika : hurikdn), tropickd cyklona, kterd zasdhla jih Spojenych stdtii
americkych a Mexicky zdliv

VAR: hurikdn Katrina; Hurricane Katrina

U24: Kyrill (2007 : Evropa : boure), tlakovd niZe vznikld nad Atlantskym ocednem, kterd se
rozvinula do nicivé boure se silou orkdnu a zasdhla Evropu

VAR: orkdn Kyrill; storm Kyrill

24.5 Trida Dilo/vytvor

Ptiklad 1 - zékladni udaje o entité

svati Cyril a Metod&j (Ludvik Simek a Bedfich Otto Seeling : Karlovo
ndmésti, Trebic, Trebic, Cesko : sousost), sousosi svétcit porizené k 1 000.
vyroci prichodu verozvéstit na Moravu

PREF: Hlavni ¢ast jména svati Cyril a Metodéj

PREF: Autor/tviirce Ludvik Simek a Bedfich Ot-
to Seeling

PREF: Geograficky doplnék Karlovo ndmésti, Trebic,
Trebi¢, Cesko

PREF: Obecny doplnék sousosi

PREF: Chronologicky doplnék neuvadi se

VAR: Hlavni ¢ast jména sousosi svatych Cyrila a Me-
todéje

VAR: Hlavni ¢4st jména sv. Cyril a Metodéj

Strucnd charakteristika sousosi svétcl porizené k 1

000. vyroci pfichodu vé-
rozvéstll na Moravu

Vznik: zplsob vzniku vznik

Vznik: datace 1885

Pfiklad 2 — komplexni archivni autoritni zdznam entity
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svati Cyril a Metod&j (Ludvik Simek
a Bedrich Otto Seeling : Karlovo ndmést,
Trebic, Trebic, Cesko : sousosi ), sousost svétci
porizené k 1 000. vyroci prichodu vérozvéstii
na Moravu

PREF: Hlavni ¢4st jména

PREF: Autor/tviirce

PREF: Geograficky dopln¢k

PREF: Obecny doplnék

PREF: Chronologicky doplnék

PREF: Typ formy jména

VAR: Hlavni ¢4st jména

VAR: Hlavni ¢ast jména

VAR: Typ formy jména

Strucnd charakteristika

Vznik: zpisob vzniku

Vznik: typ

Vznik: datace

Vznik: vztah - specifikace ,,autor/tvtirce*
Vznik: vztah - specifikace ,,autor/tvlirce” —
poznamka

Vznik: vztah - specifikace ,,autor/tviirce®

Vznik: vztah - specifikace ,,autor/tvlirce” —
pozndmka

Vznik: vztah - specifikace ,,dokument*

Déjiny

Souvisejici entity — specifikace ,,umisténi*
Souvisejici entity — specifikace ,,vazba na ob-
jekt*

Souvisejici entity — specifikace ,,maji-
tel/drZzitel”

Souvisejici entity — specifikace ,,pojmenova-
no po‘

Soufadnice

svati Cyril a Metod¢j

Ludvik Simek a Bedfich Otto Seeling

Karlovo ndmésti, Trebi¢, Trebi¢, Cesko

Sousosi

neuvadi se

uméle vytvorené

sousosi svatych Cyrila a Metodé€je

sv. Cyril a Metodgj

zkratka/akronym

sousosi svétct porizené k 1 000. vyroci prichodu vé-
rozveéstd na Moravu

vznik

prvni realizace

1885

Simek, Ludvik (1837-1886), sochaf a figuralista

L. Simek je autor ndvrhu sousosi

Seeling, Bernard Otto (1850-1895), sochaf a restaura-
tor

B. O. Seeling je tvtirce sousosi podle navrhu Lud-
vika Simka

Pamétni spis k odhaleni sousosi svatych Cyrila a Meto-
déje (Vilém Nikodém : rukopis)
Sousosi svatych Cyrila a Metodéje, na které byla vy-
hldSena i vefejnd sbirka, objednal organizacni vybor
u sochafe Ludvika Simka. Slavnostniho odhaleni a po-
svéceni se zucastnil brnénsky biskup FrantisSek Salesky
Bauer.
Karlovo ndmésti (Ttebi¢, Tiebi¢, Cesko)
podstavec k sousosi svatych Cyrila a Metodéje (Josef
Hraba : Karlovo ndmé&sti, Tiebi&, Tiebi&, Cesko)
Meéstsky urad Trebic (Trebic, Trebic, Cesko : 1990-)

Cyril (svaty : 827-869)
Metod¢j (arcibiskup a svaty : asi 813-885)
zapisuji se dle konkrétni implementace v IS

24.5.1 Podtrida autorska a umélecka dila

Ptiklad D1.1: David (Michelangelo Buonarroti : Via Ricasoli, Florencie, Itdlie : socha), origindl

renesancniho socharského dila

VAR: Michelangelitv David

Piiklad D1.2: David (Michelangelo Buonarroti : Piazzale Michelangelo, Florencie, Itdlie : so-
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cha), kopie renesancniho socharského dila
VAR: Michelangelitv David

Priklad D1.3: David (Michelangelo Buonarroti : Piazza della Signoria, Florencie, Itdlie : socha),
kopie renesancniho socharského dila

VAR: Michelangelitv David

D2: svaty Jan Nepomucky (KoZichovice, Trebic, Cesko : socha ), socha umisténd na ndvsi obce
D3: Hlava muZe v cylindru (Emil Filla : obraz), kubistické dilo

D4: Bible svata

D5: Bible kralicka

D6.1: Kosmova Kkronika, nejstarsi kronika vénovand historii Ceského stdtu

VAR: Kronika ceskd; Kosmova kronika ceskd; Chronica Boemorum

D6.2: Trebi¢sky opis Kosmovy kroniky, jeden z nejmladsich opisit Kosmovy kroniky vznikly
ve skriptoriu benediktinského kldstera v Trebici

D7: Libri citationum et sententiarum seu Knihy pithonné a nalezové (Vincenc Brandl
a Bertold Bretholz : kniha), edice historickych pramenii

DS8: S hrdosti noSeny. Sokolsky kroj, ibor a scénicky kostym (Sdrka Rdmisovd : kniha),
monografie o kroji a dalsich typech obleceni organizace Sokol

D9: Archiv mésta Karlovy Vary (Antonin Marik : archivai pomiicka), inventdr fondu
D10.1: Lidové noviny (1893-1945), denik vyddvany v Brné a v Praze

VAR: Lidovky

D10.2: Lidové noviny (1948-1952), denik vyddvany v Praze

VAR: Lidovky

D10.3: Lidové noviny (1987-), samizdatové noviny, od roku 1990 denik vyddvany v Praze
VAR: Lidovky

D11: Zaklinac (Andrzej Sapkowski : vicedilnd kniha), literdrni dilo 7 fantasy Zdanru
VAR: Witcher; WiedZmin

D12: Louskaéek (Petr Iljic Cajkovskij : balet), baletni pohddka s vdnocni tématikou
D13: Prodana nevésta (Bedrich Smetana : opera), komickd opera o tfech déjstvich
VAR: Prodanka

D14: Televarieté (televizni porad), televizni hudebné zdbavny porad Ceskoslovenské televize
a Ceské televize

Dily, ¢4sti, poradi, vyddni, pieklady:

D15: Casopis Narodniho musea. Oddil prirodovédny, rok 1976, ro¢nik 145, ¢islo 1, od-
borny casopis

D16: Televarieté, 26. dil (televizni porad), televizni hudebné zdbavny porad Ceskoslovenské
televize z roku 1977
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D17: Zaklinad, VII. Pani jezera, paty roman o Geraltovi a Ciri (Andrzej Sapkowski : kniha
:2017-), literdrni dilo z fantasy Zdnru

Pozndmka: Vyskytuji se i vydani s jinym ndzvem (napr. ,,Pani jezera. Pdtd cast sagy o Zaklinaci®,

vyddni z roku 2003).

D18.1: La guerra de las salamandras (Karel Capek : kniha : 1978-), preklad ceského romdnu
Vilka s mloky

D18.2: La guerra de las salamandras (Karel Capek : kniha : 2010-), preklad ceského romdnu
Vilka s mloky

Faze vyvoje periodika:
D19.1.: Listy Hudebni matice, iudebni casopis vychdzejici v letech 1921-1927
Pozndmka: Pod timto jménem vychdzel 1. — 6. rocnik casopisu.
D19.2.: Tempo (1927-1948), hudebni casopis

VAR: Tempo. Listy Hudebni matice [datace pouZiti jména: 1927-1935]; Tempo. List pro hu-
debni kulturu [datace pouziti jména: 1935-1938]; Tempo. Hudebni mésicnik [datace pouZiti
jména: 1946-1948]

Poznamky:

Pod témito ndzvy vychdzel 7. - 17. rocnik casopisu.

Rozliseni entit bylo provedeno podle Souborného katalogu CR.
Existovaly i dalsi casopisy stejného jména.

D20: Zapadni Morava (1997-), periodikum vénované regiondlni historii okresii Zddr nad Sd-
zavou a Trebic

VAR: Zdpadni Morava. Vlastivédny sbornik [datace pouziti jména: 1997-2016]; Zdpadni Mo-
rava. Vlastivédnd revue [datace pouZiti jména: 2017-]

24.5.2 Podtrida vSeobecné znamé dokumenty, smlouvy, zakony, pfedpisy, normy
D21: Zlata bula sicilska, listina vydand Fridrichem II. Ceskému krdli Premyslu Otakarovi I.
VAR: Bulla Aurea Sicilice

D22: Mirova smlouva mezi mocnostmi spojenymi a sdruzenymi a Rakouskem pode-

P

psana v Saint-Germain-en-Laye dne 10. zaii 1919, smlouva formdiné ukoncujici vdlecny
stav

VAR: Saintgermainskd smlouva; Traité de Saint-Germain-en-Laye [francouzstina]; Vertrag von
Saint-Germain [némcinal; Treaty of Saint-Germain-en-Laye [anglictina]

D23: Smlouva o pratelstvi, spolupraci a vzajemné pomoci (Varsava, Polsko : dokument),
smlouva, na jejimZ zdaklade vznikl vojensky pakt zvany Varsavskd smlouva

VAR: Varsavskd smlouva

D24.1: Zakon ¢. 71/1967 Sb., o spravnim Fizeni /spravni rad/, procesni predpis upravujici
fizeni pred sprdvnim tiradem

VAR: Spravni rdd
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D24.2: Zakon &. 500/2004 Sb., spravni ¥ad, zdkladni procesni predpis upravujici rizeni pred
spravnim tiradem

VAR: Spravni rad

D24.3: Zakon ¢. 176/2018 Sb., zakon, kterym se méni zakon ¢. 500/2004 Sh., spravni
rad, ve znéni pozdéjsich predpisi, novela spravniho rddu

VAR: Spravni rdd

D25: Management kvality. CSN EN ISO 9001 (2009-), norma specifikujici pozadavky na
fizeni kvality

D26: Oznameni, kterym se zvefejiiuje narodni standard pro elektronické systémy spi-
sové sluzby. Véstnik Ministerstva vnitra, ¢astka 64/2012

D27: Sluzebni predpis ¢. 10 Feditele Statniho oblastniho archiva v Zamrsku ze dne 15.
prosince 2016 Organiza¢ni iad Statniho oblastniho archiva v Zamrsku

VAR: Organizacnivdd Stdtniho oblastniho archivu Zdmrsk; Organizacni idd Stdatniho oblastniho
archivu v Zamrsku;, Organizacni rdd SOA Zdmrsk

24.5.3 Podtfida vyznamenani, ceny, soutézni trofeje

D28.1: Nobelova cena, ocenéeni Nobelovy nadace kazdorocné udélované za zdsadni védecky
vyzkum, technické objevy Ci za prinos lidské spolecnosti

VAR: cena Nobelova; Nobelpriset
D28.2: Nobelova cena za fyziku, ocenéni Nobelovy nadace
VAR: cena Nobelova za fyziku; Nobelpriset i fysik

D28.3: Nobelova cena (Erik Lindberg : medaile : 1901-), medaile preddvand lauredtiim No-
belovy ceny za fyziku, chemii, lékarstvi a literaturu bez vyobrazeni na zadni strané

D28.4: Nobelova cena (Erik Lindberg : medaile : 1902-), medaile preddvand lauredtiim No-
belovy ceny za fyziku, chemii, lékarstvi a literaturu s oboustrannym vyobrazenim

D28.5: Nobelova cena za mir (Gustav Vigeland : medaile), medaile preddvand lauredtiom
Nobelovy ceny za mir

D29.1: Rad Bilého Iva, nejvyssi stami vyznamendni Ceské republiky
VAR: Ceskoslovensky idd Bilého Iva

D29.2: Rad Bilého Iva (Michal Vitanovsky : predmét : 1994-), insignie Rddu Bilého lva udé-
lovand ocenénym od roku 1994

D30: Cena Alfréda Radoka, vyrocni cena udélovand za umélecké vykony v rdamci ceského
divadla

24.5.4 Podtfida vyrobky a jejich typova oznaceni, obchodni znacky, odrudy, ple-
mena vytvorena ¢lovékem

D31.1: Supermarine Spitfire (letadlo), stihaci letoun vyvinuty ve Velké Britdnii
VAR: Spitfire; Spitfire Supermarine; Seafire; Spiteful;, Seafang

D31.2: Supermarine Spitfire Mk. VB (letadlo), vyzbrojni varianta britského stihaciho letounu
Supermarine Spitfire, verze Mk. V
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VAR: Spitfire Mk. V; Spitfire V; Spitfire Supermarine Mk. V

D32: Merkur (stavebnice)

D33: Sharp (televizni pristroj)

D34: Karlsbader Mineralwasser (ochrannd zndmka)

D35: Mattoni Karlovarské mineralni vody (ochrannd zndmka)

D36: Becherovka (likér), bylinny alkoholicky ndpoj vyrdbeny v Karlovych Varech
D37: Tatranky Opavia

D38: Hitradio Cerna Hora (rozhlasovy program)

D39: Zlata reneta (odriida), odriida jablka

VAR: reneta zlatda

D40: Shetlandsky ov¢ak (plemeno), plemeno psa vyslechténé na Shetlandskych ostrovech
VAR: sheltie

D41: Anglicky plnokrevnik (plemeno), nejrychlejsi plemeno koné

24.5.5 Podtfida nazvy spolec¢enskych, détskych her
D42: Sachy (deskovd hra), hra pro dva hrdce
D43: marias (hra), karemi hra pitvodem z Nemecka
D44: slepa baba (hra)

D45: Dostihy a sazky, deskovd hra vytvorend v Ceskoslovensku inspirovand celosvétovou des-
kovou hrou Monopoly

D46: Zaklinac (pocitacovd hra)

24.5.6 Podtrida programy, projekty, granty, rozvojové plany, kampané, nemaji-li
charakter korporace

D47: Marshalliv plan (rozvojovy pldn), organizovand americkd pomoc povdlecné Evropé
VAR: Pldn evropské obnovy

D48: Lanska akce (kamparii), organizovany ndbor pracovnich sil

D49: Ani zrno nazmar (kampari)

D50: INTERPI (vyzkumny projekt), projekt védecké a technologické infrastruktury pro podporu
zpracovdni, sdileni a vyuZivani kulturniho obsahu

VAR: Interoperabilita v pamétovych institucich

D51: Zelena tsporam (dotacni program), program Ministerstva Zivotniho prostiedi Ceské re-
publiky pro energetické tispory

D52: Ty to zvladnes (kampari), kampar zamérend na poddni prvni pomoci
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24.5.7 Podtrida stavby, trasy, zasahy do pfirodnich utvart s vlastnim jménem ne-

bo jinou identifikaci

Existujici dim:

D53: Mydlarovsky dam (Bretislavova, Chrudim, Chrudim, Cesko : stavba ), renesancni exis-
tujici dium, od roku 1972 sidlo Muzea loutkdrskych kultur Chrudim

VAR: dim &p. 74/I; Mydldrovsky dium Chrudim; Hytlovsky ditm Chrudim; Muzeum loutkdr-
skych kultur Chrudim; muzeum loutek Chrudim

Zanikly dim:

D54: dém &p. 37/1 (Filistinskd, Chrudim, Chrudim, Cesko : diim : asi 14. stoleti-1995 ), zanikly
stredoveky diim

Dtim se stejnym Cislem popisnym jako mél zanikly dim:

D55: dam ¢&p. 37/1 (Filistinskd, Chrudim, Chrudim, Cesko : diim : 1999- ), existujici diim po-
staveny na misté zborenych domii ¢p. 37/1 aZ 42/1

Stadion znamy pod riznymi jmény:

D56: Letni stadion &p. 831/IV (V Prithonech, Chrudim, Chrudim, Cesko : stavba), vSespor-
tovni stadion

VAR: Stadion Emila Zdtopka Chrudim; Lemi stadion Chrudim;, Stadion MFK Chrudim; Stadion
AFK Chrudim;, Letni stadion AFK Chrudim; Atleticky stadion Chrudim; Transporticky stadion
Chrudim;, Stadion Transporty Chrudim

Stavby:

D57: Prazsky hrad (Hradcany, Praha, Cesko : stavba ), komplex budov; sidlo hlavy Ceského
stdtu

D58: Becov nad Teplou (Becov nad Teplou, Karlovy Vary, Cesko : hrad a zdmek), soubor
historickych staveb

VAR: hrad a zdmek Becov nad Teplou; zamek a hrad Becov nad Teplou

Pozndmka: Pro hrad a zdmek mohou byt téz zaloZeny samostatné archivni autoritni zdznamy.
D59: Cesky Krumlov (Cesky Krumlov, Cesky Krumlov, Cesko : zdmek), zdmecky aredl
VAR: zdmek Cesky Krumlov

Pozndmka: Jde o soucdst souboru staveb, k nimzZ patii i hrad.

D60: Toénik (Tocnik, Beroun, Cesko : hrad ), zFicenina hradu

VAR: hrad Tocnik; ziicenina Tocnik; zricenina hradu Tocnik

D61: Hrad¢any (ndmesti U svatého Jiri, Hradcany, Praha, Cesko : kldaster), aredl byvalého
Zenského benediktinského kldstera na PraZském hradeé

VAR: kldster svatého Jiri

D62: Cheb (Frantiskdnské nameésti, Cheb, Cheb, Cesko : kldster), aredl byvalého frantiskdn-
ského kldstera

VAR: kldster Cheb; frantiskdansky kldster Cheb

D63: Plasy (Plasy, Plzeri-sever, Cesko : kldster), aredl byvalého cistercidckého kldstera
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VAR: kldster Plasy
D64: kostel Narozeni Panny Marie (Pribyslavice, Trebic, Cesko : kostel), farni a poumi kostel

VAR: pribyslavicky kostel Narozeni Panny Marie; kostel Narozeni Panny Marie v Pribyslavicich;
kostel Narozeni Panny Marie Pribyslavice

D65: kostel svaté Anny (Pribyslavice, Trebic, Cesko : kostel), filidlni rané romdnsky kostel

VAR: pribyslavicky kostel svaté Anny; pribyslavicky kostel sv. Anny; kostel svaté Anny v Pri-
byslavicich; kostel sv. Anny v Pribyslavicich; kostel svaté Anny Pribyslavice; kostel sv. Anny
Pribyslavice

D66: kaple svaté Anny (Opatov, Trebic, Cesko : kaple), samostamé stojici drobnd sakrdlni
stavba v pseudogotickém slohu

VAR: opatovskd kaple svaté Anny; opatovskd kaple sv. Anny; kaple svaté Anny v Opatove’; kaple
sv. Anny v Opatove’, kaple svaté Anny Opatov; kaple sv. Anny Opatov

D67: Mahenovo divadlo (Brno, Brno-mésto, Cesko : stavba ), budova v eklektickém slohu

VAR: budova Mahenova divadla; Mahenovo divadlo v Brné; Mahenovo divadlo Brno; brnén-
ské Mahenovo divadlo

D68: Husa na provazku (Brno, Brno-mésto, Cesko : budova divadla )

VAR: divadlo Husa na provdzku; budova divadla Husa na provdzku

D69: OKo (Jejkov, Trebic, Trebic, Cesko : budova kina )

VAR: kino Oko Trebic;, trebicské kino Oko; budova kina Oko Trebic; budova kina Oko v Trebici
D70: Paxiz (Staré Mésto, Praha, Cesko : budova hotelu ), rané secesni budova

VAR: hotel Pariz Praha; hotel Pariiz v Praze; praZsky hotel Pariz

D71: HajniSav mlyn (T7ebechovice pod Orebem, Trebechovice pod Orebem, Hradec Krdlové,
Cesko : stavba )

VAR: tiebechovicky Hajnisitv mlyn
D72: Tosca (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : ldzerisky komplex)
VAR: ldzné Tosca
D73: Lesna (Brno, Brno-mésto, Cesko : sidlisté ), panelové sidlisté ve stejnojmenné Cdsti meésta
VAR: sidlisté Lesnd; sidlisté Lesnd Brno; sidlisté Lesnd v Brné; brnénské sidlisté Lesnd
D74: DaleSice (Dalesice, Trebic, Cesko : hrdz ), sypand hrdz k vodnimu dilu DaleSice
VAR: Dalesickd hrdz; hrdaz Dalesice
Cisti staveb:
D75: kaple svatého Kiize (Karlstejn, Beroun, Cesko : kaple), kaple na hradé Karlstejn

VAR: kaple svatého Kiize na Karlstejné; kaple sv. Kiize na Karlstejné;, karlstejnskd kaple sva-

tého Krize, karlstejnskd kaple sv. KriZe; Svatokrizskd kaple; Svatokrizskd kaple Karlstejn; kaple
svatého KriZe na Karlové Tyné

D76: kaple v domé U Kamenného zvonu (Staroméstské ndmésti, Praha, Cesko : kaple), kaple
umistend v prizemi domu

VAR: kaple U Kamenného zvonu v Praze; kaple U Kamenného zvonu Praha
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D77: Zlata brana (Hradcany, Praha, Cesko : stavba), arkddovd predsiii jizniho vstupu do
katedrdly svatého Vita na PraZském hradé

VAR: Zlatd brana Praha;, Zlatd brdna v Praze; svatovitskd Zlatd brdna
Trasy:

D78: Po stopach opatii a rabint (Podkldsteri, Trebic, Trebic, Cesko : naucnd stezka), trasa
vedouci po pamdtkdch zapsanych na seznam UNESCO

D79: Veselské piskovny (Veseli nad Luznici, Tdbor, Cesko : naucnd stezka ), trasa vedouci
oblasti sterkovych jezer

D80: linka 155 (Praha, Cesko : autobusovd linka )

D81: trasa C (Praha, Cesko : metro)

VAR: trasa metra C Praha; trasa metra C v Praze; metro C; metro C v Praze; cécko
Zelezniéni trat’ na dzemi dvou kraji:

D82: Havli¢kiiv Brod - Pardubice (Cesko : Zeleznicni trar), Zeleznicni trat’ postavend spolec-
nosti Rakouskd severozdpadni drdha

VAR: Pardubice - Havlickitv Brod; Deutsch Brod - Pardubitz; Pardubitz - Deutsch Brod;, Ze-
leznicni trat’ & 238 Havlickiiv Brod - Pardubice; Zeleznicni trat’ Havlickitv Brod - Pardubice;
zeleznicni trat’ Pardubice - Havlickiv Brod,, Zeleznice Havlickiv Brod-Pardubice; Zeleznice Par-
dubice-Havlickitv Brod

Skupinovy vodovod na uzemi dvou kraji:

D83: Havli¢ktv Brod - Pardubice (Cesko : vodovod), skupinovy vodovod budovany od Se-
desdtych let 20. stoleti

VAR: Pardubice - Havlickitv Brod; vodovod Pardubice - Havlickitv Brod; vodovod Havlickiiv
Brod - Pardubice

Silnice na tizemi jednoho okresu:

D84: Rosice - Dédova - Dolni Bezdékov (Chrudim, Cesko : silnice ), silnice & 11/343 budovand
od tricdtych let 20. stoleti

VAR: silnice Rosice - Dédovd - Dolni Bezdékov; silnice Dolni Bezdékov - Dédovd - Rosice;
11/343

Zasahy do piirodnich dtvari:
D85: Lazy (Karvind, Cesko : diilni dilo), necinny hlubinny diil na cerné uhli
VAR: diil Lazy; diil Lazy u Orlové
D86: Kamenna (Kamennd, Trebic, Cesko : kamenolom )

VAR: kamenolom Kamennd; kamenolom Kamennd u Trebice

24.6 Trida Geograficky objekt

24.6.1 Vysvétleni k zapisu geografickych doplniku

V zapisech geografickych dopliikli nejsou zohlednény vSechny piipustné varianty uvedené v textu Zaklad-
nich pravidel. Primarnim téelem je rozlisit piipady, kdy se v geografickém doplitku zapisuje okres (v CR,
SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajin€) a kdy ne (v ostatnich piipadech). Napiiklad
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v Zékladnich pravidlech a ddle v této piiloze (zavér pfilohy v ¢asti ,,Geografické objekty - hierarchie ad-
ministrativniho zatazeni*) se pfipousti napojit ,,niZsi sidelni jednotku® na obec, obec se §irsi ptisobnosti,
¢ast obce nebo vojensky tjezd. Tomu se nasledné prizplisobi i podoba zédpisu geografického dopliku.

24.6.2 Podtfida administrativné ¢i jinak lidmi vymezena uzemi
Kontinent/svétadil

Obecny doplnék: kontinent/svétadil

Geograficky doplnék: neuvddi se

Dopliiujici vysvétleni: Vzhledem k zjednodusenti, tzn. ztotoznéni kontinentu se svétadilem, byly geografické
objekty tohoto typu zatazeny do podtfidy ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend Gzemi®.

Ptiklady:

Afrika (kontinent/svetadil)

Antarktida (kontinent/svetadil)

Australie a Oceanie (kontinent/svétadil)
Eurasie (kontinent/svétadil)

Evropa (kontinent/svetadil), zdpadni cdst Eurasie
Asie (kontinent/svétadil), vychodni cdst Eurasie
Amerika (kontinent/svetadil)

Severni Amerika (kontinent/svetadil), severni cdst Ameriky

Jizni Amerika (kontinent/svétadil), jizni cdst Ameriky

Stat
Obecny doplnék: neuvddi se
Geograficky dopln€k: neuvddi se
Dopliiujici vysvétleni: Soucasné i zaniklé suverénni statni dtvary.
Ptiklady PREF soucasnych stati:
Cesko
Némecko
Polsko
Slovensko
Spojené staty americké
Andorra
Monako
Ukézky rtznych typi geografického objektu nesoucich stejné jméno:
Irsko [stat] = podtiida ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena tzemi*

VS.
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Irsko (Irsko a Velkd Britdnie : ostrov) = podtiida ,,geomorfologické utvary na zemském po-
vrchu*

Australie [stat]
Vs.

Australie a Oceanie (kontinent/svétadil) = oboji podtiida ,,administrativné ¢i jinak lidmi vy-
mezend Uzemi*

Piedchiidci Ceské a &dstecné i Slovenské republiky:

Poznidmka: Cechy, Morava nebo Slezsko (nedatovana historickd tizemi) jsou evidovana jako typ geogra-
fického objektu ,,jind vymezend izemi“. Markrabstvi moravské (1182-1918) nebo Zemé moravska (1918-
-1928) a dalsi podobna tizemi jakoZto dil¢i spravni ¢4sti statniho titvaru jsou evidované jako ,,zemé&®. Oboji
viz niZe.
G1.1: Velkomoravska ¥iSe (9. st.-asi 907), historicky stdmni vitvar rozklddajici se predevsim na
lizemi Ceska a Slovenska

VAR: Velkd Morava

G1.2: Ceské kniZectvi (9. st.-1198), historicky stami itvar rozklddajici se predevsim na iizemi
Ceska

VAR: kniZectvi Ceské
Pozndmka: O kniZectvi Slo s vyjimkou let 1085-1092 a 1158-1172.

G1.3: Ceské kralovstvi (1198-1918), historicky stdtni vitvar rozklddajici se pFedevsim na tizemi
Cech

VAR: krdlovstvi Ceské
Pozndmka: Nezamériovat se jménem zemé Koruny Ceské.

G1.4: zemé Koruny Ceské (1348-1918), historicky stdtni titvar, ktery byl tvoren svazkem zemi
pod svrchovanosti ceského krdle — Ceské krdlovstvi, Moravské markrabstvi, Opavské kniZectvi
a jednotliva slezskd kniZectvi a LuZice

VAR: Koruna ceskd

G1.5: Ceskoslovensko (1918-1992), historicky stdmi iitvar rozklddajici se predevsim na tizemi
Ceska a Slovenska

VAR: Republika ceskoslovenskd [datace pouZziti jména: 1918-1960]; stdt Ceskoslovensky [data-
ce pouZiti jména: 1918-1938]; Ceskoslovenskd republika [datace pouZiti jména: 1918-1960];
Cesko-Slovenskd republika [datace pouziti jména: 1938-1939]; Ceskoslovenskd socialistickd
republika [datace pouZiti jména: 1960-1990]; Ceskd a Slovenskd Federativni republika [datace
pouziti jména: 1990-1992]; Ceskd a Slovenskd Federativna Republika [datace pouZiti jmé-
na: 1990-1992]; RCS [datace pouZiti jména: 1919-1939]; CSR [datace pouZiti jména: 1919-
-1939]; CSSR [datace pouZiti jména: 1960-1990]; CSFR [datace pouZiti jména: 1990-1992];
prvni republika [datace pouZiti jména: 1918-1938]; druhd republika [datace pouZiti jména:
1938-1939]; treti republika [datace pouZiti jména: 1945-1948], Cesko-Slovensko [datace pou-
Ziti jména: 1938-1939]

Pozndmka: Obdobi protektordtni spravy v letech 1939-1945, tzn. vizemi Protektordmu Cechy
a Morava, je evidovdno jako typ geografického objektu ,jiné vymezené iizemi“ - viz ddle.

Soucasné Cesko (stétni dtvar) od roku 1993:
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G2: Cesko
VAR: Ceskd republika; éR; Czechia
Doplnéni predchiidcti Slovenské republiky:
G3.1: Uhersko (895-1000), historicky stdni vitvar, jemuZ viddla kniZata z dynastie Arpddovcii
VAR: Uherské kniZectvi; Uhry

G3.2: Uhersko (1000-1867), historicky stdtni vitvar pod viddou krdlit 7 rodu Arpddovcii, An-
Jouovcit a Habsburkit

VAR: Uherské krdlovstvi; Uhry
G3.3: Uhersko (1867-1918), historicky stdtni titvar
VAR: Zalitavsko; Uhry
G3.4: Slovenska republika (1939-1945), historicky stdi iitvar
VAR: Slovensky stdt [slovenstina]; Slovensko
Soucasné Slovensko od roku 1993:
G4: Slovensko
VAR: Slovenskd republika; SR

Vyvoj statnich atvard jakozZto predchiidc Rakouska:

G5.1: Rakouské markrabstvi (976-1156), historicky stdi tvar pod viddou dynastie Ba-
benberkii

VAR: Ostliche Mark [ném¢&inal; Ostmark [némcina]; Marcha orientalis [latina]

G5.2: Rakouské vévodstvi (1156-1453), historicky stdmi iitvar, ktery vznikl povysenim Ra-
kouského markrabstvi pod viddou Babenberkit a pozdéji Habsburkii

VAR: Herzogtum Osterreich [némcinal

G5.3: Rakouské arcivévodstvi (1453-1806), historicky stdmi titvar, ktery vznikl povysenim
Rakouského vévodstvi pod viddou habsburské dynastie a jejich ndslednické habsbursko-lotrinské
dynastie

VAR: Erzherzogtum Osterreich [ném¢ina]

G5.4: Rakousko (1526-1804), historicky stami titvar, jemuZ viddla rakouskd vetev habsburské
dynastie a ndslednickd habsbursko-lotrinskd dynastie

VAR: Habsburskd monarchie

G5.5: Rakousko (1804-1867), historicky stdtni vitvar, zndmy také pod polovirednim ndzvem
Rakouské cisarstvi

VAR: Kaisertum Osterreich [némé&inal; Rakouské cisarstvi; Habsburskd monarchie

G5.6: Rakousko-Uhersko (1867-1918), historicky stdtni titvar, redlnd a persondlni unie, kterd
vznikla po rakousko-uherském vyrovndni

VAR: Osterreich-Ungarn [némé&ina); Rakousko-uherskd monarchie; Osterreichisch-Ungarische
Monarchie [néméinal; Osztrdk-Magyar Monarchia [madarstina); Habsburskd monarchie

G5.7: Rakousko (1867-1918), historicky stami iitvar, ktery vznikl po rakousko-uherském vy-
rovndni
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VAR: Osterreich [néméinal; Predlitavsko; Krdlovstvi a zemé na risské radé zastoupené,
Habsburskd monarchie

Soucasné Rakousko od roku 1918:
G6: Rakousko

VAR: Osterreich [ném¢ina]; Némecké Rakousko [datace pouZiti jména: 1918-1919]; Rakouskd
republika; Republik Osterreich [némcinal; Prvni Rakouskd republika [1919-1934]; Rakousky
stdt; Spolkovy stdat Rakousko [1934-1938]; Druhd rakouskd republika [1955-]

Pozndmka: Obdobi nacistické okupacni spravy (Vychodni marka) a okupacni zény Rakouska
v letech 1945-1955 jsou evidovdna jako typ geografického objektu .jind vymezend vizemi* —
viz ddle.

Vyvoj statnich ttvart jakozto predchiidcti Némecka:

Pozndmka: Priklady konfederacnich statnich ttvard, k nimZ tehdy nédleZelo tizemi dneSniho Némecka, jsou
evidovany jako typ geografického objektu ,,jind vymezena tizemi“ - viz déle.

Ptiklad statnich ttvart po sjednoceni Némecka v roce 1871:
G7.1: Némecké cisarstvi (1871-1918), historicky stdmi titvar

VAR: Némeckd rise; Deutsches Reich [némcinal]; Imperidlni Nemecko;, Néemecko

G7.2: Vymarska republika (1918-1933), historicky stdni vitvar pro Némecko od roku 1918
do ndstupu nacistit k moci
VAR: Weimarer Republik [némcina); Némeckd rise; Nemecko

G7.3: Tieti Fise (1933-1945), historicky stdtni titvar pro Némecko pod nacistickym vedenim

VAR: Nacistické Néemecko; Némeckd 7ise [datace pouZiti jména: 1933-1943]; Deutsches Reich
[1933-1943; némcina]; Velkoneémeckd rise [1943-1945]; Grofideutsches Reich [1943-1945;
némcinal; Tisiciletd rise; Nemecko

G7.4: Némecka demokraticka republika (1949-1990), historicky stami iitvar na vizemi Né-

mecka

VAR: Deutsche Demokratische Republik [némcina]; DDR; Vychodni Némecko [datace pouZiti
jména: 1949-1990]; Ostdeutschland [1949-1990, némcina]; NDR [1949-1990]

G7.5: Némecko, soucasné Nemecko a zdrovern Zdapadni Nemecko v letech 1949-1990

VAR: Spolkovd republika Nemecko; Bundesrepublik Deutschland [némcina]; BRD [némcina];
SRN; Zdpadni Némecko [datace pouZiti jména: 1949-1990]; Westdeutschland [1949-1990;
némcina]; NSR [1949-1990]

Pozndmka: Okupacni zony Nemecka v letech 1945-1949 jsou evidovdny jako typ geografického
objektu ,.jind vymezend tizemi*“ — viz ddle.

Priklady dil¢ich némeckych statnich ttvari:
G8.1: Pruské vévodstvi (1525-1618), historicky stdtni vitvar

VAR: Herzogtum Preuflen [némcinal; Ducatus Prussiae [1atina]; Prusy vévodské; Prusy kniZeci,
Prusko

G8.2: Braniborsko-Prusko (1618-1701), historicky stdtni titvar

VAR: Brandenburg-Preufien [némcinal; Prusko; Braniborsko
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G8.3: Pruské kralovstvi (1701-1918), historicky stdmi titvar

VAR: Konigreich Preuflen [némcina); Konigreich Preussen [némcina); Prusko

G8.4: Bavorské vévodstvi (1623-1806), historicky stdni titvar, jedno z kurfirtstvi Svaté rise
rimské

VAR: Bavorské kurfirtstvi; Herzogtum Bayern [némcina]; Bavorsko

G8.5: Bavorské kralovstvi (1806-1918), historicky stdtni vitvar

VAR: Konigreich Bayern [némcinal; Bavorsko

Pozndmka: Bavorsko, resp. Svobodny stdt Bavorsko jako soucasnd spolkovd zemé SRN je entita
s typem geografického objektu ,,zemé* — viz nize.

G8.6: Sasko (1356-1806), historicky stdtni titvar, jedno z kurfirtstvi Svaté rise rimské

VAR: Saské kurfirtstvi; Saské vévodstvi; Kurfiirstentum Sachsen [némcinal; Saxonia Electoralis
[latina]

G8.7: Saské kralovstvi (1806-1918), historicky stdmni vitvar
VAR: Konigreich Sachsen [némcinal; Sasko

Pozndmka: Sasko, resp. Svobodny stdt Sasko jako soucasnd spolkovd zemé SRN je entita s typem
geografického objektu ,,zemée* - viz niZe.

Vyvoj statnich dtvard jakozto predchiidct Polska:
G9.1: Polské kniZectvi (10. st.-1025), historicky stdmi titvar
VAR: Polsko
G9.2: Polské kralovstvi (1025-1569), historicky stdmi titvar za viddy Piastovcii a Jagelloncii
VAR: Polsko
(G9.3: Polské kralovstvi (1569-1795), historicky stdtni itvar jako soucdst Polsko-litevské unie
VAR: Polsko
G9.4: Polské kralovstvi (1815-1864), historicky stdmi iitvar v unii s Ruskym impériem
VAR: Kongresovka; Kongresové Polsko; Ruské Polsko; Polsko

G9.5: Polské kralovstvi (1916-1918), sateliti stdt na tizemi dobytém centrdlnimi mocnostmi
na Ruském impériu

VAR: Regentské krdlovstvi; Polsko
Soucasné Polsko vnimané kontinudlné od roku 1918:
G10: Polsko

VAR: Druhd polskd republika [s dataci pouZiti jména: 1918-1939]; Polskd republika [1945-
-1952]; Polskd lidovd republika [1952-1989]; Treti polskd republika [1989-2005]; Ctvrtd pol-
skd republika [2005-]

Pozndmka: Obdobi nacistické okupacni sprdavy (Generdlni gouvernement) je evidovdno jako typ
geografického objektu . jind vymezend izemi“ — viz ddle.

Ptiklady dil¢ich polskych kniZectvi:
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G11.1: Opolské knizectvi (1173-1742), jedno ze slezskych kniZectvi s centrem v Opoli
G11.2: Ratiborské knizectvi (1172-1521), jedno ze slezskych kniZectvi s centrem v Ratibori
Vyvoj statnich ttvart jakoZto predchiidci Francie:

G12.1: Francouzské kralovstvi (987-1848), historicky stdt v zdpadni Evropé existujici v letech
987-1792 a 1815-1848

VAR: Royaume de France [francouzstinal; Monarchie constitutionnelle francaise [datace po-
uziti jména: 1791-1792; francouzstina); Cervencovd monarchie [1830-1848]; Monarchie de
Juillet [francouzstinal; Krdlovstvi Francouzit, Royaume frangais [francouzstinal; Francie

G12.2: Prvni francouzska republika (1792-1804), historicky stdni iitvar
VAR: Premiére République [francouzstina]; Francie
G12.3: Prvni francouzské cisarstvi (1804-1815), historicky stdmi titvar

VAR: Empire Frangais [francouzstina]; Napoleonskd Francie; Stodenni cisarstvi [datace pouZiti
jména 1815]; Francie

G12.4: Druha francouzska republika (1848-1852), historicky stdni iitvar
VAR: Deuxieme République [francouzstina]; Francie

G12.5: Druhé francouzské cisarstvi (1852-1870), historicky stdtni vutvar
VAR: Second Empire [francouzstinal; Francie

G12.6: Vichisticka Francie (1940-1944), historicky stdmi titvar

VAR: Vichisticky rezim; Régime de Vichy [francouzitinal; Francouzsky stdt; Etat Francais
[francouzstina]; Francie

Soucasna Francie od roku 1870:
G13: Francie

VAR: Tveti republika [datace pouZiti jména: 1870-1940]; Svobodnd Francie [1940-1944];
France Libre; Prozatimni vidda Francouzské republiky [1944-1946]; Gouvernement provisoire
de la République francaise [francouzitinal; Ctvrtd francouzskd republika [1946-1958]; Qua-
trieme République francaise [francouzstinal; Pdtd francouzskd republika [1958-]; Cinquieme
République frangaise [francouzstina)]

Vyvoj statnich ttvart jakoZto predchiidci Ruska:
G14.1: Moskevské kniZectvi (1276-1547), historicky stdmi titvar

VAR: Moskevské velkokniZectvi; Bemmkoe KasokectBo MockoBckoe [rustinal; Velikoje Kria-
Zestvo Moskovskoje [rustina]

G14.2: Ruské carstvi (1547-1721), historicky stami titvar

VAR: Pycckoe Lapctso [rustina]; Russkoje tsarstvo [rustina); Moskevské carstvi; MockoBckoe
HapcrBo [rustina]; Rusko

G14.3: Ruské impérium (1721-1917), historicky stdtni vitvar

VAR: Poccuiickas Umniepus [rustinal; Rossijskaja imperija [ruStina]; Rossiyskaya imperiya
[rustina]; Rusko

G14.4: Ruska republika (1917), historicky stdni iitvar

352 Kapitola 24. Priloha ¢. 10 Priklady entit dle jednotlivych trid



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

VAR: Poccuiickas pecniybmmka [rustinal; Rossijskaja respublika [rustina]; Rossiyskaya repub-
lika [rustina]; Rusko

G14.5: Ruska sovétska federativni socialisticka republika (1917-1991), historicky stdmi
tvar

VAR: Poccuiickas Coerckas PenepatuBHas Coumanuctuueckass PecrmyOnuka [rusti-
nal; Ruskd socialistickd federativni sovetskd republika; Poccwiickas ColmanmcTaueckas
deneparuBnas Coserckas Pecriyommka [rustinal; RSFSR; Rusko

Pozndmka: Od roku 1922 chdpdna jako nejvetsi svazovd republika Sovétského svazu.
G14.6: Sovétsky svaz (1922-1991), historicky stami titvar

VAR: Coserckuii Coro3 [rustinal; Sovetskij Sojuz [rustinal; Svaz sovétskych socialistickych re-
publik; SSSR; Cow3 Copérckux Couumanuctiueckux Pecnyosuk [rustina]; CCCP [rustinal;
Sojuz Sovetskich Socialisticeskich Respublik [rustina]; Sovetské Rusko; Rusko

Pozndmka: Jednotlivé svazové republiky SSSR se eviduji jako typ geografického objektu ,,stdt".
Soucasné Rusko od roku 1991:
G15: Rusko
VAR: Ruskd federace; Poccus [rustina]; Rossija [rustina]; Poccuiickas ®enepanus [rustinal;
Rossijskaja fedeéracija [rustina]
Autonomni ¢ast statu
Obecny doplnék: autonomni ¢4st
Geograficky doplnék: stat
Dopliiujici vysvétleni: administrativn€ vymezend vnitini ¢ast suverénniho statniho dtvaru.
Priklad:

G16: Katalansko (Spanélsko : autonomni &dst), autonomni spolecenstvi na severovychodé Spa-
nélska pri pobreZi Stredozemniho more

VAR: Catalunya [kataldnstina]; Cataluiia [Spanélstina]; Catalonha [okcitdnstina]
Ukézky rtiznych typi geografického objektu nesoucich stejné jméno:

A

G17: Azory (Portugalsko : autonomni cdst), zdmorské autonomni tizemi Portugalska nachdze-
Jjict se v Atlantském ocednu v oblasti Makaronésie = podtiida ,administrativné ¢i jinak lidmi
vymezend tzemi*

A
Azory (Portugalsko : souostrovi) = podtfida ,,geomorfologické ttvary na zemském povrchu®

G18: Gronsko (Ddnsko : autonomni cdst), ddanské autonomni tizemi leZici severovychodné od
Kanady = podttida ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend tizemi“

VS.

Groénsko (Ddnsko: ostrov) = podtiida ,,geomorfologické titvary na zemském povrchu®
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Zemé

Obecny doplnék: neuvddi se

Geograficky doplnék: stat

Dopliiujici vysvétleni: administrativné vymezend vnitini ¢ast suverénniho statniho dtvaru.
Ptiklady:
G19.1: Markrabstvi moravské (Cesko : 1182-1918), historicky iitvar na tizemi Moravy
VAR: Morava; Moravské markrabstvi

G19.2: Zemé moravska ( Cesko : 1918-1928 ), historickd zemé Ceskoslovenska na tizemi Mo-
ravy

VAR: Moravskd zemé; Morava

G19.3: Zemé moravskoslezska (Cesko : 1928-1948), historickd zemé Ceskoslovenska na vizemi
Moravy a Slezska

VAR: Moravskoslezskd zemé; Moravsko-slezskd zemé; Zemé moravsko-slezskd
G20: Cesko (Cesko : 1969-1992), tizemi Ceska v obdobi federdlniho Ceskoslovenska

VAR: Ceskd socialistickd republika [datace pouZiti jména: 1969-1990]; CSR [datace pouZiti
jména: 1969-1990]; Ceskd republika [datace pouZiti jména: 1990-1992]

G21: Slovensko (Slovensko : 1969-1992), iizemi Slovenska po federalizaci Ceskoslovenska

VAR: Slovenskd socialistickd republika [datace pouZiti jména: 1969-1990]; SSR [datace pouZiti
jména: 1969-1990]; Slovenskd republika [datace pouZiti jména: 1990-1992]

G22: Bavorsko (Nemecko), soucasnd spolkovd zemé
VAR: Svobodny stdt Bavorsko; Freistaat Bayern [némcina]

G23: Federace Bosna a Hercegovina (Bosna a Hercegovina), spravni tizemi Bosny a Herce-
goviny

VAR: Federacija Bosne i Hercegovine [bosenstina; chorvatStina; srbstina]; ®enepauuja bocue
u Xepreropune [bosenstina; srbstina]

G24: Republika srbska (Bosna a Hercegovina), sprdvni vizemi Bosny a Hercegoviny
VAR: Republika Srpska [bosenstina; chorvatStina; srbstina]; Perry6mmka Cpricka [srbstina]
G25: Sasko (Némecko), soucasnd spolkovd zemé

VAR: Svobodny stdt Sasko; Freistaat Sachsen [némcina]

G26: Utah (Spojené stdaty americké), soucasny stdt USA

Departement

Obecny doplnék: departement

Geograficky doplnék: stat

Dopliujici vysvétleni: administrativné vymezend vnitini ¢ast suverénniho statniho dtvaru.

Priklad:

G27: Ariege (Francie : departement), spravni tizemi v regionu Okcitdnie
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Hrabstvi

Obecny doplnék: hrabstvi

Geograficky doplnék: stat

Dopliiujici vysvétleni: administrativné vymezend vnitini ¢ast suverénniho statniho dtvaru.

Priklad:

G28: Essex ( Velkd Britdnie : hrabstvi), sprdavni vizemi ve vychodni Anglii

Kanton

Obecny doplnék: kanton

Geograficky doplnék: stat

Dopliiujici vysvétleni: administrativné vymezend vnitini ¢ast suverénniho stdtniho dtvaru.
Ptiklady:
G29: Lucern (Svycarsko : kanton), sprdvni iizemi v némeckojazycné cdsti Svycarska

VAR: Luzern [némcina], Lucerne [anglictina, francouzstina], Lucerna [ital§tina; rétoromén-
Stina]

G30: Saint-Girons (Francie : kanton), sprdvni tizemi v departementu Ariége

Oblast

Obecny doplnék: oblast

Geograficky doplnék: stat

Dopliiujici vysvétleni: administrativné vymezend vnitini ¢ast suverénniho stdtniho dtvaru.
Priklady:
G31: Brestska oblast (Bélorusko : oblast), sprdavni tizemi na jihozdpadé Béloruska
VAR: Bpaciikas Bodnacip [bélorustina]

G32: Leningradska oblast (Rusko : oblast), spravni tizemi na severozdpadé Ruska se sidlem
administrativnich vitadit v Petrohradé, ktery neni soucdsti oblasti

VAR: Jlenunrpajckas o0actb [rustina)
G33: Lovec (Bulharsko : oblast), sprdvni lizemi na severozdpadé Bulharska
VAR: Jloeeu [bulharstina]; Lovecskd oblast

G34: VychodokazaSska oblast (Kazachstdn : oblast), sprdvni tizemi Kazachstdnu s centrem
Oskemen

VAR: Vychodokazachstdinskd oblast; 1lleirpic Kazakcran oOmsichl [kazastina]; Boctodno-
-Kazaxcranckad o61acts [rustina]

G35: Zakarpatska oblast (Ukrajina : oblast), spravni vizemi na jihozdpadé Ukrajiny s centrem
Uzhorod

VAR: 3akapnatcbka oonactb [ukrajinstina]
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Okruh
Obecny doplnék: okruh
Geograficky doplnék: stat

Y. s Nz

Dopliiujici vysvétleni: Administrativné vymezend vnitini ¢ast suverénniho statniho dtvaru. Vojenské okru-
hy byvalych statti VarSavské smlouvy a soucasného Ruska se eviduji v podtfide€ ,,dalsi vymezené lokality,
oblasti a z6ny*.

Ptiklady:

G36: Nénecky autonomni okruh (Rusko : okruh), sprdavni tizemi v Archangelské oblasti, sou-
cast Severozdapadniho federdlniho okruhu

VAR: Heneukuii aBTOHOMHBIN OKPYT [rustina]
G37: Nisavsky okruh (Srbsko : okruh), spravni vizemi na jihovychodé Srbska s centrem Nis
VAR: Hummascku okpyr [srbstina]; Nisavski okrug [srbstina]

G38: Severozapadni federalni okruh (Rusko : okruh), sprdvni iizemi v severni Cdsti evrop-
ského Ruska s centrem Petrohrad

VAR: Severozdpadni federdlni okruh Ruské federace; CeBepo-3amnannblii (peiepalbHbIil OKPYT
Poccwmiickoit @epeparyu [rustina]
Vojvodstvi
Obecny doplnék: neuvddi se
Geograficky doplnék: stat
Dopliiujici vysvétleni: administrativné vymezend vnitini ¢ast suverénniho stdtniho dtvaru.
Priklad:
G39: Slezské vojvodstvi (Polsko), sprdvni iizemi na jihu Polska, sousedi s Ceskem a Slovenskem

VAR: Wojewodztwo Slgskie [polStina]

Zupa

Obecny doplnék: Zupa

Geograficky dopln€k: stat

Dopliujici vysvétleni: administrativné vymezend vnitini ¢ast suverénniho statniho dtvaru.
Ptiklady:

G40: Mladoboleslavska Zupa (Cesko : Zupa : 1920-1927), historické spravni vizemi v Cesko-
slovensku, které nebylo uvedeno do praxe

VAR: Zupa 1V

G41: Sudetska Zupa (Cesko : Zupa : 1939-1945), zaniklé sprdvni vizemi z obdobi némecké
okupace podléhajici Treti 71si s centrem Liberec

VAR: Sudetengau [néméinal; Risskd Zupa Sudety; Reichsgau Sudetenland [ném&ina]

G42: BraSov (Rumunsko : Zupa), sprdavni tizemi v rumunském Sedmihradsku se stejnojmennym
centrem
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VAR: Judetul Brasov [rumunstina]; Brasov [rumunStina]; Brasovskd Zupa

G43: Dubrovnicko-neretvanska zZupa (Chorvatsko : Zupa), sprdvni tizemi na jihu Chorvatska
s centrem Dubrovnik

VAR: Dubrovacko-neretvanska Zupanija [chorvatstinal; Dubrovnik-Neretva

G44: Komarensko-ostrihomska Zupa (Madursko : Zupa), sprdvni tizemi v severnim Madar-
sku s centrem Tatabdnya

VAR: Komdrom-Esztergom megye [madarstina]; Komdrno-Ostiihom

G45: Liptovska Zupa (Slovensko : Zupa : 1849-1922), historické spravni tizemi na Slovensku

Provincie
Obecny doplnék: provincie
Geograficky doplnék: stat
Dopliiujici vysvétleni: administrativn€ vymezend vnitini ¢ast suverénniho statniho dtvaru.
Priklady:
G46: Alberta (Kanada : provincie), spravni tizemi v zdpadni Cdsti Kanady s centrem Edmonton

G47: Barcelona (Spanélsko : provincie), sprdvni tizemi se stejnojmennym centrem, soucdst au-
tonomniho vizemi Kataldnska

G48: Bari (Itdlie : provincie), metropolitni mésto na virovni provincie
Pozndmka: Vzniklo v roce 2015 z byvalé provincie.

G49: Frisko (Nizozemsko : provincie), sprdvni tizemi na severu Nizozemska s centrem Leeu-
warden

VAR: Friesland [holandStina]

G50: Jizni Karélie (Finsko : provincie), sprdvni vizemi v jihovychodni cdsti Finska s centrem
Lappeenranta

VAR: Eteld Karjala [finStina]

G51: Livorno (Itdlie : provincie), sprdvni vizemi v oblasti Toskdnska se stejnojmennym centrem
G52: Syrakusy (Itdlie : provincie), volné sdruZeni obci na virovni provincie

VAR: Libero consorzio comunale di Siracusa [italStina]; Siracusa [italStina]

Pozndmka: Vzniklo v roce 2015 z byvalé provincie.

Region
Obecny doplnék: region
Geograficky doplnék: stat

Dopliujici vysvétleni: Administrativné vymezend vnitfni ¢4st suverénniho statniho ttvaru dle normalizo-
vané klasifikace dzemnich celkl pro potieby Eurostatu a CSU. V CR regiony soudrznosti (NUTS 2).

Chédpéno jen jako administrativni jednotka, nikoli dzemi vznikl4 prirozené jako kulturni, ¢i ndrodnostni
nebo ndboZensky celek. Takové pojeti regionu se klasifikuje jako ,,jiné vymezené Gzemi® (napf. Morava).
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Ptiklady:

G53: Severovychod (Cesko : region), region soudrinosti, tvofeny Krdlovéhradeckym, Pardu-
bickym a Libereckym krajem

G54: Stitedni Morava (Cesko : region), region soudrinosti, tvoreny Olomouckym a Zlinskym
krajem

G55: Dolni Normandie (Francie : region : 1956-2016), historické sprdvni tizemi v severozd-
padni Francii, od roku 2016 soucdst regionu Normandie

VAR: Basse-Normandie [francouzstina]

G56: Lombardie (/tdlie : region), sprdvni tizemi v severni Itdlii s centrem Mildn

VAR: Lombardia [italStina]

G57: Normandie (Francie : region : 2016-), sprdvni tizemi v severni Francii s centrem Rouen
G58: Vlamsky region (Belgie : region), sprdvni iizemi v severni ¢dsti Belgie

VAR: Viaanderen [holandstina (nizozemstina)]; Viaams Gewest [holandstina (nizozemstina)]

Ukazky rtznych typl geografického objektu nesoucich stejné jméno:

G59: Korsika (Francie : region), sprdavni izemi Francie ve Stfedozemnim mori = podtfida ,.ad-
ministrativné ¢i jinak lidmi vymezend zemi*“

VAR: Corse [francouzstinal; Korzika
Vs.
Korsika (Francie : ostrov) = podtfida ,,geomorfologické ttvary na zemském povrchu®

Go60: Sicilie (Itdlie : region), autonomni region Itdlie = podtiida ,administrativné ¢i jinak lidmi
vymezend tzemi*

VAR: Sicilia [italStina]
Vs.
Sicilie (Itdlie : ostrov) = podtiida ,,geomorfologické ttvary na zemském povrchu

Ukdzka geografického objektu, jehoZ VAR obsahuje ¢eské standardizované exonymum i cizojazycnou
formu:

G61: Burgundsko-Franche-Comté (Francie : region), sprdavni iizemi ve vychodni Francii

VAR: Bourgogne-Franche-Comté

Kraj
Obecny doplnék: kraj
Geograficky doplnék: stat

Dopliujici vysvétleni: Administrativné vymezend vnitini ¢4st suverénniho stdtniho dtvaru. V CR se rozlisuji
jednotlivé faze spravniho a izemniho vyvoje.

Kritéria pro vytvareni novych archivnich autoritnich zdznami entit typu ,kraj“ v CR:

a) respektovat spravni vyvoj (mezniky 1751 pro Cechy a Moravu, 1783 pro Slezsko, 1850, 1855, 1949,
1960, 2000); pro obdobi mezi roky 1990 az 2000 se archivni autoritni zdznamy pro kraje nevytvareji,

b) pfi izemnich zméndch s vyjimkou slouceni dvou kraji nevytvafet nové archivni autoritni zdznamy,
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¢) pfi zméné jména nevytvaret novy archivni autoritni zdznam entity, pouze ji uvést jako variantni oznaceni.
Priklady:

G62: Severomoravsky kraj (Cesko : kraj : 1960-1990), historické sprdvni izemi Ceskosloven-
ska s centrem Ostrava

Pozndmka: Ufedné kraj zanikl a% na zdkladé zdkona ¢ 51/2020 Sb., presto je doba zdniku
stanovena na rok 1990.

G63: Moravskoslezsky kraj (Cesko : kraj : 2000-), sprdvni tizemi na severovychodé Ceska
s centrem Ostrava

G64: Harju maakond (Estonsko : kraj), sprdavni tizemi v severni Cdsti Estonska s centrem Tallinn
VAR: Harju [estonstina]; Harjumaa [estonStina]

G65: Nordland (Norsko : kraj), spravni tizemi na severu Norska s centrem Bodg

VAR: Nordland Fylke [norstina]

G66: Stavropolsky kraj (Rusko : kraj), sprdvni tizemi na jihozdpadé Ruska s centrem Stavropol
VAR: CraBpondabsckuii Kpaid [rustina]

G67: Stiedni Makedonie (Recko : kraj), spravni tizemi na severu Recka s centrem Soluri

VAR: Iepupépero Kevrpikng Makedoviag [fectinal; Perifereia Kentrikis Makedonias [fecti-
naj

G68: Zilinsky kraj (Slovensko : kraj), spravni tizemi na severu Slovenska s centrem Zilina
Piiklady zaniklych krajii v CR:

G69: Bechyiisko (Cesko : kraj : 9. st.-1751), zanikly hradsky obvod, pozdéji kraj, v jiZnich
Cechdch

VAR: Bechyrisky kraj; kraj Bechyrisky; circulus Bechinensis [latina]; Bechiner Kreis [némcina]
G70: Chebsko (Cesko a Némecko : kraj : uvddéno od 1135-1869), historické vizemi v nejzd-
padnéjsi cdsti Cech a v prilehlém pohranici Nemecka

VAR: regio Egere [latina]; regio Egrensis [latinal; regio Egrana [latina); provincia Egrensis [la-
tina]; districtus Egranus [latinal; territorium Egrensis [latina]; terra Egrensis [latina]; Egerland

[némcinal; Egrischer District [angliCtina]; Egerischer Kreis [némcina]; Egerischer Bezirk [ném-
¢inal; okres Chebsky

G71.1: Chebsky kraj (Cesko : kraj : 1850-1855), byvaly sprdvni obvod v zdpadnich Cechdch
spravovany Krajskou viddou v Chebu

VAR: kraj Chebsky; Egerer Kreis [némcina]
G71.2: Chebsky kraj (Cesko : kraj : 1855-1868), byvaly kraj v zdpadnich Cechdch
VAR: kraj Chebsky; Egerer Kreis [némcina]

G72: T&insky kraj (Cesko a Polsko : kraj : 1783-1850), historické spravni iizemi s centrem
v Tésiné

VAR: Teschner Kreis [némcina]; Téesinsko
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Okres
Obecny doplnék: okres
Geograficky doplnék: stat

Dopliiujici vysvétleni: Administrativné vymezend vnitini ¢ast suverénniho stitniho utvaru. Uplatiiuje se
pro soucasné okresy; v CR a SR také pro zaniklé politické okresy (do roku 1949), pro smidené okresy
z let 1855-1868, a déle i pro venkovské okresy v letech 1939-1945 na tizemi odstoupeném Némecku po
Mnichovské dohodg€. Ve stru¢né charakteristice se uvede, zda Slo o politicky, smiSeny ¢i venkovsky okres.

Naproti tomu méstské okresy na tzemi odstoupeném Némecku v letech 1939-1945 se vyjadiuji typem
geografického objektu obec podle soucasného spravniho ¢lenéni, pfi¢emzZ se jednd o mésto, podle kterého
byl méstsky okres pojmenovan, napf. Stadtkreis Karlsbad = Karlovy Vary (Karlovy Vary, Cesko).

Kritéria pro vytvafeni novych archivnich autoritnich zdznami entit typu ,,okres* v CR:

a) respektovat spravni vyvoj (mezniky 1855, 1868, 1949, 1960; na tizemi odstoupeném Némecku v ij-
nu 1938 na zakladé Mnichovské dohody také mezniky 1939 a 1945); legislativni zména v podobé
zakona ¢. 51/2020 Sb. neni divodem k vytvaieni novych zdznamt,

b) pfi tizemnich zméndach s vyjimkou slouceni dvou politickych okresti nevytvaret novy zdznam,
¢) pfizméné jména nevytvifet novy zdznam, pouze ji uvést jako variantni oznaceni.

V zahranici pro lokality odpovidajici stejné administrativni Grovni.

Konkrétné:

« v Polsku = powiat; mésta s pravy okresu (miasto na prawach powiatu) se eviduji jako ,,obec se §ir§i
ptsobnosti®;

« v Némecku = Landkreis (Baddensko-Wiirttembersko, Bavorsko, Braniborsko, Hesensko, Meklenbur-
sko-Predni Pomoransko, Dolni Sasko, Poryni-Falc, Sarsko, Sasko-Anhaltsko, Sasko, Durynsko) ne-
bo Kreis (jen v Poryni-Vestfilsko, Slesvicko-Holstynsko) nebo Kreisfreie Stadt (Bavorsko, Brani-
borsko, Svobodné hanzovni mésto Brémy [Bremerhaven], Hesensko, Meklenbursko-Piedni Pomo-
fansko, Dolni Sasko, Poryni-Vestfalsko, Poryni-Falc, glesvicko—Holétynsko, Sasko-Anhaltsko, Sas-
ko, Durynsko) nebo Stadtkreis (jen v Badensku-Wiirttembersku) nebo Stadtgemeinde (Svobodné
hanzovni mésto Brémy) nebo Region Hannover (Dolni Sasko) nebo Regionalverband Saarbriicken
(Sérsko) nebo Stidteregion Aachen (Poryni-Vestfalsko); méstské okresy (kreisfreie Stadt) se eviduji
jako ,,obec se Sirsi plisobnosti®

« v Rakousku = Bezirk; statutdrni mésta (Statutarstadt) se eviduji jako ,,obec se §irs§i plisobnosti“
« na Ukrajin€, v Rusku, Bélorusku, LotySsku, Moldavsku a Azerba jdZ&nu = rajon;
o v Madarsku = jaras;

« v Bulharsku se takto eviduji obstiny, jeZ jsou napojené na oblasti. Jednotliva sidla obstin véetné
centra se eviduji jako samostatné obce. Obdobné se postupuje u opitin v Cerné Hofe a Severni Ma-
kedonii (napojené na stat), v Srbsku (napojené na okruhy), v Bosné a Hercegoviné (zde v ¢4sti/zemi
»bederace Bosny a Hercegoviny“ napojené na kantony, na zbylém Gzemi na stit).

U vétsich mést se tradicné nazyvané mestské okresy eviduji jako ,,méstska ¢ast/obvod* (napt. ve Vidni,
Berlin€). Vyjimku tvoii bratislavské a koSické okresy, ze kterych netvofime méstské ¢dsti/obvody, nybrZz
je evidujeme jako ,,okresy” napojené primo na Bratislavsky, resp. KoSicky kraj.

Nazvy okresu se zapisuji formou jmen jejich center/sidel s vyjimkou piipadt, kdy v tfednim jméné cent-
rum/sidlo okresu uvedeno neni. U entit mimo CR se nizev okresu zapisuje Ceskym ekvivalentem, paklize
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i u archivniho autoritniho zdznamu entity reprezentujici toto centrum/sidlo je rovnéz v preferovaném ozna-
¢eni pouzita CeStina (napf. u okresit Mnichov v Bavorsku, Zhotelec v Sasku ad.).

Jestlize sidlo okresu uvedené neni, pouZije se v hlavni ¢4sti jména tGfedni jméno okresu s vynechdnim
samostatnych slov ,Landkreis“ nebo ,,Kreis*“ (Némecko), ,,powiat” (Polsko) nebo obdobné u jinych statd,
pokud je uvedeno formou samostatného obecného pojmu pted nebo za vlastnim jménem. To tedy neplati
pro piipady, kdy jsou tato oznaceni soucasti sloZzeného jména okresu, napt. ,,/lm-Kreis*, ,,Rhein-Sieg-Kreis*
¢t ,,Ostalbkreis® v Némecku; ,,Krasnogvardejsky rajon“ v Rusku.

Dtivodem je pouzivani jména okresu v rdmci geografického doplitku, u néhoz je zddouci zkracend forma.
Ptiklady:
G73: Frydek-Mistek (Cesko : okres : 1960-), sprdvni lizemi na vychodé Ceska

G74: Zlutice (Cesko : okres : 1939-1945), venkovsky okres v roli politického okresu v zdpadnich
Cechdch na iizemi pripojeném v Fijnu 1938 k nacistickému Némecku

Vyvoj dvou politickych okresti a jejich slouceni:

G75.1: Frydek (Cesko : okres : 1850-1855), politicky okres

G75.2: Frydek (Cesko : okres : 1855-1868), smiSeny politicko-soudni okres
G75.3: Frydek (Cesko : okres : 1901-1942), politicky okres

Pozndmka: Mezi léty 1868-1901 nebyl politicky okres Frydek zrizen.

e paralelné

G75.4: Mistek (Cesko : okres : 1850-1855), politicky okres

G75.5: Mistek (Cesko : okres : 1855-1868), smiseny politicko-soudni okres
G75.6: Mistek (Cesko : okres : 1868-1942), politicky okres

V roce 1942 doslo k zruSeni politického okresu Frydek a zaclenéni pfisluSného soudniho okre-
su do politického okresu Mistek:

G75.7: Mistek (Cesko : okres : 1942-1949), historicky politicky okres vznikly sloucenim okresu
Frydek a Mistek

VAR: Frydek [datace pouZiti jména: ,,]943-1945“, nebot’ doslo k zdméné jmen]
G75.8: Frydek-Mistek (Cesko : okres : 1949-1960), historicky okres Ceskoslovenska

VAR: Mistek [datace pouZiti jména: ,,1949-1956“, nebot’ byl nejprve pojmenovan jako Mis-
tek]

G75.9: Frydek-Mistek (Cesko : okres : 1960-), sprdvni iizemi na vychodé Ceska
Ptiklady v zahrani¢i:

G76: Bansko (Bulharsko : okres), obstina v jihozdpadnim Bulharsku

VAR: Bancko [bulharstina]

G77.1: Benton (lowa, Spojené stdty americké : okres), okres ve stdte lowa

G77.2: Benton (Arkansas, Spojené stdty americké : okres), okres ve stdté Arkansas

Pozndmka: Okres Benton se v USA nachdzi ve vice stdtech, pro jejich odliSeni v preferovaném
oznaceni je proto nutné rucné dopsat do geografického doplitku nadrazenou administrativni
Jednotku, v tomto pripadé tedy dany stdt (lowa, Arkansas, Indiana, Missouri atd.).
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G78: Budva (Cernd Hora : okres), opstina pi jaderském pobrezi

VAR: Bynga [srbstina]

G79: Doboj (Bosna a Hercegovina : okres), opstina v jizni ¢dsti Bosny a Hercegoviny

VAR: [1o60j [srbstina]

G80: Gornji Milanovac (Srbsko : okres), opstina v centrdlni cdsti Srbska

VAR: I'opmu Munanosari [srbstina]

G81: Krasnogvardéjsky rajon (Rusko : okres), spravni tizemi v Bélgorodské oblasti s centrem
Birjuc

VAR: KpacHorBapeiickuii paitoH [rustina]

Pozndmka: Uprednostnéno iiredni jméno , Krasnogvardejsky rajon*, nebot’ se lisi jméno centra
okresu (Birjuc) od jména okresu.

G82: Ljachavily (Bélorusko : okres), sprdavni iizemi na severu Brestské oblasti

VAR: Ljachavicky rajon; JIsixaBiuki pa€n [bélorustina]

G83: Mukacevo (Ukrajina : okres), sprdvni tizemi v Zakarpatské oblasti

VAR: Mykaueso [ukrajinstina]; MykaueBe [ukrajinstina]; Munkdcs [madarstina]

G84: Probistip (Severni Makedonie : okres), opstina ve vychodni cdsti Severni Makedonie
VAR: Onmruna Ipoourirun [makedonstina]

G85: Waidhofen an der Thaya (Rakousko : okres), sprdvni vizemi v Dolnim Rakousku
VAR: Bejdov nad Dyji [CeStina]

G86.1: Wodzistaw Slaski (Polsko : okres), sprdvni tizemi ve Slezském vojvodstvi

VAR: Viadislav [CeStina]; powiat wodzistawski [polStina]

Pozndmka: Oficidlni ndzev okresu je powiat wodzistawski / okres Wodzistaw. Bylo vsak uplat-
neno pravidlo, kdy pro ndzev okresu bylo pouZito jméno jeho sidla/centra. Tedy nikoli zkrdcené
Wodzistaw, ale Wodzistaw S'lqski.

G86.2 Ratibor (Polsko : okres), spravni vizemi ve Slezském vojvodstvi
VAR: powiat raciborski [pol§tina]; Racibérz [polStina]

G87: Gorlitz (Némecko : okres), spravni tizemi v saské casti Horni LuZice

VAR: Zhorelec [ném¢ina]

Soudni okres
Obecny doplnék: soudni okres
Geograficky doplnék: stat (pfipadné soucasny okres, pokud cely byvaly soudni okres obsdhne).

Doplitujici vysvétleni: Administrativn vymezend vnitini &dst suverénniho statniho ttvaru. V CR se uplat-
fiuje pro soudni okresy v obdobi 1850-1949.

Priklady:

G88: Horni Blatna (Karlovy Vary, Cesko : soudni okres : 1850-1949), historické vizemi justicni
spravy
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G89: Javornik (Jesenik, Cesko : soudni okres : 1850-1949), historické vizemi justicni sprdvy
G90: Mistek (Frydek-Mistek, Cesko : soudni okres : 1850-1949), historické vizemi justicni sprd-
vy

GI1: Eisenstadt (Rakousko : soudni okres), vizemi justicni sprdavy

Jina c¢ast statu
Obecny doplnék: ¢ast statu
Geograficky doplnék: stat

Dopliiujici vysvétleni: Pro soucasné i zaniklé administrativné vymezené vnitfni ¢4sti suverénniho stdtniho
utvaru, které nejdou ztotoZnit s jinym typem geografického objektu ze skupiny ,,vnitini ¢ast statu® (viz nize
kapitolu Geografické objekty - hierarchie administrativniho zafazeni). Konkrétni typ ¢4sti stdtu (napf.
arrondissement, prefektura) se uvede do stru¢né charakteristiky, vyjimkou je némecké okupacni sprava

v Ceskych zemich.

Priklady:
G92: Vladni obvod Cheb (Cesko : &dst stdtu : 1939-1945), Jeden ze i sprdvnich obvodii
Sudetské Zupy

VAR: Regierungsbezirk Eger [némcina]

G93: Oberlandrat Pardubice (Cesko : édst stdtu : 1940-1942), sprdvni obvod némecké oku-
pacni sprdavy

VAR: Oberlandratsbezirk Pardubitz [némcinal; Obvod oberlandrdtu Pardubice; Obvod vrch-
niho zemského rady Pardubice

G94: Belfort (Francie : cast stdtu), arrondissement v regionu Burgundsko-Franche-Comté
G95: Okajama (Japonsko : Cdst stdtu), prefektura v regionu Ciigoku na ostrové Honsii
VAR: Okayama-shi [ japonstinal; [japonstina]
G96: Severni distrikt (Izrael : Cdst stdtu), administrativai jednotka v severnim Izraeli
V:AR: Mechoz ha-Cafon; 17112 17287 [hebrejStinal; ssbop JlposJ! [arabStinal; mintagatu-s-
-Samdl [arabstina]

Vojensky Ujezd

Obecny doplnék: vojensky djezd

Geograficky dopln€k: stat (pripadné soucasny okres, pokud cely vojensky tjezd obsdhne).

Dopliiujici vysvétleni: Vojenské tjezdy v CR. U nezaniklych entit se chronologicky doplnék neuvadi.
V piipadé, Ze ma entita vyplnénou uddlost zanik, jako chronologicky doplnék se uvadi ,,zaniklo®.

Ptiklady:
G97: Libava (Olomouc, Cesko : vojensky iijezd), iizemi pod vojenskou spravou

G98: Ralsko (Cesko : vojensky iijezd : zaniklo), historické iizemi pod vojenskou spravou
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Obec se Sirsi plisobnosti
Obecny doplnék: neuvddi se
Geograficky doplnék: stat

Dopliujici vysvétleni: Obce, které nejsou soucasti okresti a zpravidla maji i $irSi plisobnost (geografickou,

kompetenéni). V CR je timto typem evidovdna pouze Praha (nikoli obce s rozgifenou piisobnosti, tzv.
ORP). Na Slovensku jsou to Bratislava a KoSice. V Polsku jde o ,mésta s pravy okresu®, v Némecku mésta
typu ,,méstsky okres (kreisfreie Stadt)“, v Rakousku statutdrni mésta (Statutarstddte) aj. Ve Slovinsku se
takto eviduji ob¢iny, respektive jejich centra. Obciny jsou napojené piimo na stit, jejich podiizena sidla
pak jako ,,cast obce*.

Priklady:

G99: Praha (Cesko), hlavni mésto Ceské republiky

VAR: Praga [latina]; Prag [némcina]; Prague [anglic¢tina, francouzstina]
G100: Bratislava (Slovensko), hlavni mésto Slovenské republiky

VAR: Prespurk [Cestina]; Posonium [latina); Pressburg [némcina]; Pref3burg [némcinal; Pozso-
ny [madarstinal]; Presporok [slovenstina)]; Presporek [slovenstina]

G101: KoSice (Slovensko), mésto na vychodé Slovenska

VAR: Cassovia [latina]; Kaschau [némcina]; Kassa [madarstina]; Koszyce [polStina]
G102: Berlin (Némecko), spolkovd zemé a hlavni mésto Némecka

VAR: Berlin [ném¢ina]; Berolinum [latina]

G103: Drazdany (Némecko), hlavni mésto spolkové zemé Sasko

VAR: Dresden [némcina]; Dresda [latina]; DrjeZdZany [hornoluZictina]; Drezno [polstina]
G104: Gdansk (Polsko), pristavni mésto na severu Polska

VAR: Gdarisk [pol§tina]; Danzig [némcinal; Gedania [latinal; Gedanum [latina]; Dantiscum
[latina]

G105: Innsbruck (Rakousko), hlavni mésto spolkové zemé Tyrolsko
VAR: Inspruk [CeStina]; Inomosti [CeStina]; Oenipontum [latina]
G106: Viden (Rakousko), spolkovd zemé a hlavni mésto Rakouska

VAR: Wien [némcina]; Vindobona [latina]; Vienna [anglictina]; Vienne [francouzstina]; Bécs
[madarstina]; Viederi [slovenstina); Wiederi [polStina]

G107: Braslovce (Slovinsko), vesnice, centrum stejnojmenné obciny ve strednim Slovinsku

VAR: Obcina Braslovce [slovinstina]

Obec
Obecny doplnék: neuvddi se

Geograficky doplnék: okres, stat (v CR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné¢) NEBO
JEN stét (u obci mimo zminéné staty).

Dopliiujici vysvétleni:

« Obce, méstecka a mésta v CR a SR. V zahraniéi sidelni lokality odpovidajici stejné trovni.
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« V piipadé Polska se zde eviduji skute¢né sidelni lokality (miejscowosci), tedy mésta a vesnice, ni-
koli gminy (které se v naSem pojeti bliZi spise stfediskovym obcim ¢i malym okrestim). Pfislusnost
ke gminé& se uvadi ve struéné charakteristice. Jako zdroj pro izemné sprdvni ¢lenéni Polska slouzi
Krajowy rejestr urzgdowy podziatu terytorialnego kraju (TERYT) - viz prilohu €. 13. Sidelni lo-
kality (miejscowosci) s typem “miasto” nebo “wies”se v IS CAM zapisuji jako typ geografického

2 299

objektu “obec”. Jejich niZsi troven (“czgs¢ miasta” nebo “czg$¢”) pak jako typ “Cast obce”. Dalsi
niz8i drovné jako typ “nizsi sidelni jednotka”.

« V Chorvatsku se takto eviduji opciny, respektive jejich centra. Dalsi podfizend sidla opcin pak jako
jejich ,,¢ast obce”. Opciny jsou napojené na Zupy nebo mésto Zahieb.

U nezaniklych entit se chronologicky doplnék neuvadi. V pfipadé, Ze ma entita vyplnénou udéalost
zanik, jako chronologicky doplnék se uvidi ,,zaniklo®.

Priklady:
G108: Baska (Frydek-Mistek, Cesko ), obec v okrese Frydek-Mistek
VAR: Baschka [némcina]

Pozndmka: Tato entita vyjadiuje obec Basku v soucasném stavu. To znamend, Ze zahrnuje
nejenom drivejsi obec Basku, ale i nekdejsi samostané obce Hodoriovice a Kuncicky u Basky,
jez byly v roce 1960 s obci Baska slouceny — viz priklad G127.

G109: Trebi¢ (Trebic, Cesko ), mésto ve stejnojmenném okrese
VAR: Trebitsch [némcina]

G110: Bukovac (Bosna a Hercegovina), vesnice v opstiné Doboj v severni Cdsti Bosny
a Hercegoviny

VAR: Bykogarr [srbstina]

G111: Doboj (Bosna a Hercegovina), mésto, centrum stejnojmenné opstiny v jizni cdsti
Bosny a Hercegoviny

VAR: J1060j [srbstina]

G112: Bansko (Bulharsko), mésto, centrum stejnojmenné obstiny v jihozdpadnim Bulhar-
sku

VAR: Bancko [bulharstina]
G113: Budva (Cernd Hora), mésto, centrum stejnojmenné opstiny pii jaderském pobreZi
VAR: Bynga [srbstina]

G114: Wu-chan (Cina), centrum cinské provincie Chu-pej a nejlidnat&isi mésto ve stiedni
Ciné

VAR: Wuhan; 7 [¢inStina]
Pozndmka: Wuhan je jméno v mezindrodnim prepisu pinyin (zdroj: anglickd Wikipedie).

G115: Zagvozd (Chorvatsko), obec, centrum stejnojmenné opciny ve Splitsko-dalmatské
Zupé na jihu Chorvatska

G116: Aiello del Friuli (Itdlie), obec v provincii Udine
G117: Abensberg (Kelheim, Néemecko), mésto ve spolkové zemi Bavorsko

G118: Regenstauf ( Iéezno, Neémecko), obec ve venkovském okrese Rezno v Bavorsku
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G119.1: Drogomysl ( Tésin, Polsko), vesnice méstsko-vesnické gminy Strumieri ve Slezském
vojvodstvi

VAR: Drahomysl [CeStina]; Drahomischl [némcina]

G119.2: Buczkowice (Bielsko-Biata, Polsko), vesnice, sidlo stejnojmenné vesnické gminy
ve Slezském vojvodstvi

G119.3: Wodzistaw Slaski ( Wodzistaw S'lqski, Polsko), mésto ve Slezském vojvodstvi, sid-
lo stejnojmenného okresu a méstské gminy

VAR: Viadislav [CeStina]

G119.4: Gryfow Slaski (Lwéwek Slgski, Polsko), mésto v Dolnoslezském vojvodstvi, sidlo
stejnojmenné méstsko-vesnické gminy

G120: Abtenau (Hallein, Rakousko), obec v okrese Hallein ve spolkové zemi Salcbursko

G121: Probistip (Severni Makedonie), obec, centrum stejnojmenné opstiny ve vychodni
casti Severni Makedonie

VAR: IIpo6umnrrun [makedonstina]
G122: Terchova ( Zilina, Slovensko), obec v okrese Zilina

G123: Gornji Milanovac (Srbsko), mésto, centrum stejnojmenné opstiny v centrdlni cdsti
Srbska

VAR: TI'opwu Munanosari [srbstina]
Specidlni pfipady — dv€ obce se stejnym jménem v jednom okrese (rozliSeno pomoci k. 1.):
G124.1: Mezholezy (k. ii. Mezholezy u Cernikova, DomaZlice, Cesko), obec v okrese DomaZlice

G124.2: Mezholezy (k. ii. Mezholezy u Horsovského Tyna, DomaZlice, Cesko), obec v okrese
DomaZlice

G125.1: Brezina (k. ii. Brezina u Tisnova, Brno-venkov, Cesko ), obec v okrese Brno-venkov
G125.2: Brezina (k. ii. Brezina u Krtin, Brno-venkov, éesko), obec v okrese Brno-venkov
Zanikl€ obce:

G126: Doupov (Hradiste, Karlovy Vary, Cesko : zaniklo ), mésto zaniklé ndsledkem zrizeni vo-
Jenského vycvikového prostoru Hradisteé

VAR: Duppau [némcina]

Cast obce
Obecny doplnék: neuvddi se

Geograficky doplnék: obec, okres, stit (v CR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné)
NEBO JEN obec, stit (mimo zminéné stity a u obci se §irsi pisobnosti).

Dopliiujici vysvétleni:
« Cisti obce v CR (dle RUIAN) a SR. V zahrani¢i lokality odpovidajici stejné administrativni trovni.

 Neeviduji se zde méstské Ctvrti, které nejsou administrativné vymezenymi ¢astmi obce, nybrz spadaji
pod niZsi sidelni jednotky.

» Pokud neni jisté, zda jde o skute¢nou administrativné vymezenou ¢ast obce, archivni autoritni za-

cvvs s

znam entity je zaloZen jako typ geografického objektu ,,niZsi sidelni jednotka“.
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« U nezaniklych entit se chronologicky dopln€k neuvddi. V piipad€, Ze m4 entita vyplnénou uddlost
zanik, jako chronologicky doplnék se uvadi ,,zaniklo®.

Ptiklady:
G127: Baska (Baska, Frydek-Mistek, C’esko), cdst obce Baska v okrese Frydek-Mistek

Pozndmka: Tato entita vyjadiuje i diivéjsi obec Basku z doby pred tim, co k ni byly v roce
1960 pripojeny sousedni obce Hodoriovice a Kuncicky u Basky - viz priklad G108.

G128: Jejkov (Trebic, Trebic, Cesko ), cdst obce Trebic v okrese Trebic
G129: Vinohrady (Praha, Cesko ), ¢dst obce Praha, drive samostatné mésto
VAR: Krdlovské Vinohrady; Vinicné Hory; Konigliche Weinberge [némcina]

Pozndmka: Okres neni v doplriku uveden, nebot’ Praha patri pod typ geografického objektu
,obec se Sirsi piisobnosti.

G130: Bad Kosen (Naumburg, Burgenlandkreis, Némecko), cdst mésta Naumburg ve spol-
kové zemi Sasko-Anhaltsko

G131: Bobrek (1¢sin, Tesin, Polsko), cdst mésta Tésin

G132: Alt-Nagelberg (Brand-Nagelberg, Gmiind, Rakousko), cdst obce Brand-Nagelberg
v okrese Gmiind

G133: Bardejovské Kupele (Bardejov, Bardejov, Slovensko), édst mésta Bardejov na Slo-
vensku

Zanikla ¢ast obce:

G134: Skryje (Dukovany, Trebic, Cesko : zaniklo), &dst obce Dukovany zanikld z ditvodu vy-
stavby Jaderné elektrdarny Dukovany, piivodné samostamnd obec

Méstska ¢ast/obvod

Obecny doplnék: méstskd ¢ast NEBO méstsky obvod NEBO obvod hlavniho mésta Prahy NEBO spravni
obvod (upfesiiuje se rucné).

Geograficky dopln€k: obec, okres, stit (v CR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajing)
NEBO JEN obec, stiat (mimo zminéné stity a u obci se §irsi pisobnosti).

Dopliujici vysvétleni:
« V CR dle RUIAN. V zahrani¢i lokality odpovidajici stejné administrativni Grovni.

« Vzhledem k tomu, Ze tento typ geografického objektu se pouziva spolecné pro méstskou ¢ast i obvod,

je potfeba dbat na to, aby byl obecny doplnék patfi¢né upraven: bud’ ,,méstska cast“ nebo ,,méstsky
obvod*“; v Praze se uplatiiuje rovnéz ,,obvod hlavniho mésta Prahy* a ,,spravni obvod“.

 Neeviduji se zde méstské ¢tvrti, které nejsou administrativné vymezenymi ¢astmi nebo obvody, nybrz
spadaji pod ,,niZsi sidelni jednotky*.

» U nezaniklych entit se chronologicky doplnék neuvadi. U zaniklych entit se uvadi dle data¢nich
hodnot obsaZenych v udélostech ,,Vznik* a ,,Zanik“ ¢i pouze ve zjednodusené formé téchto udajt
(stoleti apod.).

Ptiklady:

s v

G135: Koméarov (Opava, Opava, Cesko : méstskd dst), jednotka mismi samosprdvy vizem-
né clenéného statutdarniho mésta Opavy
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G136: Moravska Ostrava a P¥ivoz (Ostrava, Ostrava-mésto Cesko : méstsky obvod),
Jednotka mistni samosprdvy tizemné clenéného statutdrniho mésta Ostravy

G137: Plzeii 3 (Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : méstsky obvod), jednotka mismi samosprdvy
tizemné clenéného statutdrniho mésta Plzné

Clenéni Prahy na &4sti a obvody:

G138.1: Praha 9 (Praha, Cesko : méstskd cdst), jednotka mismi samosprdvy lizemné clenéného
hlavniho mésta Prahy

G138.2: Praha 9 (Praha, Cesko : obvod hlavniho mésta Prahy), jednotka vizemniho clenéni
stdtu na podobné iirovni jako okres

G138.3: Praha 9 (Praha, Cesko : spravni obvod), iizemi, na kterém vykondvd méstskd Cdst
Praha 9 coby jednotka vizemni samosprdvy urcity rozsah stdtni spravy v prenesené piisobnosti

G139.1: Praha XIV - Nusle (Praha, Cesko : spravni obvod : 1947-1949), historicky sprdavni
obvod Prahy

G139.2: Praha 14 (Praha, Cesko : sprdvni obvod : 1949-1960), historicky spravni obvod Prahy
Ptiklady v zahranici:

G140: Pankow (Berlin, Nemecko : méstsky obvod), treti méstsky obvod Berlina

VAR: Bezirk Pankow [némcina]

G141: Mariahilf (Videri, Rakousko : méstsky obvod), 6. viderisky obvod tradicné oznacovany
i jako méstsky okres

VAR: VI. Wiener Gemeindebezirk [némcina]

Katastralni uzemi
Obecny doplnék: katastrdlni 4zemi
Geograficky doplnék: obec, okres, stit
Dopliiujici vysvétleni: uplatiiuje se pouze v CR.
Priklad:
G142: Baska (Baska, Frydek-Mistek, Cesko : katastrdini vizemi )

Ulice
Obecny doplnék: ulice

Geograficky doplnék: obec, okres, stat (v éR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné)
NEBO JEN obec, stat (mimo zminéné stity a u obci se $irsi ptisobnosti).

Dopliiujici vysvétleni:
« Uplatiiuje se jen tam, kde je zavedena uli¢ni sit’.

« V rdmci administrativniho zatazeni se napojuji na geograficky objekt typu ,,obec” ¢i ,,obec se §irsi
plisobnosti®.

« Preferované je vzdy diedni jméno (RUIAN, mapy.cz).

» Zkratky se pouZivaji, pokud jsou v tfednim jméné.
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Prikl

Doplnék ,,ulice” se piSe vzdy.
Pfejmenovani ulic se fesi ve variantnim oznaceni.
Zmeéna rozsahu ulice nezaklada divod k tvorbé nové entity.

U nezaniklych entit se chronologicky doplnék neuvadi. V pfipadé€, Ze mé entita vyplnénou udélost
zanik, jako chronologicky doplnék se uvadi ,,zaniklo®.

Ptiklady:
G143: Bélska (Paskov, Frydek-Mistek, Cesko : ulice )
G144: Podkrusnohorska (Litvinov, Most, Cesko : ulice)

G145: t¥. T. G. Masaryka (Frydek-Mistek, Frydek-Mistek, Cesko : ulice), ulice ve Frydku-
-Mistku

VAR: Wilsonova tr. [datace pouziti jména: 1918-1948; pozndmka ke jménu: vyjma
1939-1945]; 7. H. Goringa [datace pouZiti jména: 1939-1945]; 7. Rudé armddy [datace
pouZziti jména: 1948-1990]

ad ulic stejného jména s jinou polohou ve stejné obci:

G146.1: Hanélova (Trebic, Trebic, Cesko : ulice : zaniklo), ulice, kterd se nachdzela v horni
casti dnesniho Komenského ndamésti

G146.2: Hanélova (Trebic, Trebic, Cesko : ulice) [datace pouziti jména: 1991-]
VAR: Zderika Nejedlého [datace pouZiti jména: 1954-1991]

Zanikla ulice:

G147: Josefska (Frydek-Mistek, Frydek-Mistek, Cesko : ulice : zaniklo), ulice, kterd se nachd-
zela v misté jizni cdsti dnesni Ostravské ulice

Nameésti

Obecny doplnék: neuvddi se

Geograficky doplnék: obec, okres, stit (v (VZR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné)

NEB

O JEN obec, stit (mimo zminéné stity a u obci se §irsi pisobnosti).

Dopliiujici vysvétleni:

Uplatriuje se jen tam, kde je zavedena uli¢ni sit’.

V rdmci administrativniho zafazeni se napojuji na geograficky objekt typu ,,obec” ¢i ,,obec se $irsi
plisobnosti®.

Preferované je vzdy tiedni jméno (RUIAN, mapy.cz).
Zkratky se pouZivaji, pokud jsou v ifednim jméné.
Pfejmenovdni ndmésti se fesi ve variantnim oznaceni.

Zméena rozsahu namesti nezaklada diivod k tvorbé nové entity.

U nezaniklych entit se chronologicky dopln€k neuvddi. V pfipadé€, Ze ma entita vyplnénou udélost
zanik, jako chronologicky doplnék se uvadi ,,zaniklo®.

Priklady:
G148: Namésti Svobody (Frydek-Mistek, Frydek-Mistek, Cesko)
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G149: Nam. T. G. Masaryka (Frydlant nad Ostravici, Frydek-Mistek, éesko), ndmesti
ve Frydlanté nad Ostravici

Nabrezi
Obecny doplnék: neuvddi se

Geograficky doplnék: obec, okres, stit (v CR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajing)
NEBO JEN obec, stiat (mimo zminéné stity a u obci se §irsi pisobnosti).

Dopliujici vysvétleni:

» Uplatiuje se jen tam, kde je zavedena uli¢ni sit’.

(131

« V ramci administrativniho zatfazeni se napojuji na geograficky objekt typu ,,obec” ¢i ,,obec se Sirsi
plsobnosti®.

« Preferované je vzdy diedni jméno (RUIAN, mapy.cz).

« Zkratky se pouZivaji, pokud jsou v tfednim jméné.

v v

« Doplnék ,,ndbiezi“ se piSe vZdy.

v v

» Pfejmenovani nabreZi se fesi ve variantnim oznaceni.

v v

« Zména rozsahu nabrezi nezaklada divod k tvorbé nové entity.

U nezaniklych entit se chronologicky dopln€k neuvadi. V pfipadé, Ze ma entita vyplnénou udédlost
zanik, jako chronologicky doplnék se uvadi ,,zaniklo®.

Priklady:
G150: Komenského nabrezi (Paskov, Frydek-Mistek, éesko)
G151: Nabiezi Karla Capka (Chrudim, Chrudim, Cesko)

Nizsi sidelni jednotka

cvvs s

Obecny doplnék: nizsi sidelni jednotka

N 4

Geograficky dopln&k: obec, okres, stat, piipadné &dst obce, obec, okres, stt (v CR, SR, Polsku, Némecku,

Madarsku, Rakousku a na Ukrajin¢) NEBO JEN obec, stit, pfipadné ¢ast obce, obec, stat (mimo zminéné
staty a u obci se Sirsi psobnosti).

Dopliiujici vysvétleni:

« U nezaniklych entit se chronologicky doplnék neuvadi. V piipadé, Ze ma entita vyplnénou udalost
zanik, jako chronologicky doplnék se uvadi ,,zaniklo®.

» Ve strucné charakteristice se bliZe specifikuje typ osidleni (mistni nazev, osada, samota, méstska
¢tvrt’ apod.). Nejednd se o soucasné tfedni nazvy a nejsou tedy obsaZzeny v RUIAN.

o Jako mistni nazev se rozumi pojmenovand lokalita v intravilanu obce, miZe se jednat napft. o diive
samostatné sidlo integrované do zdstavby, které se nestalo ¢asti obce ¢i jinou neoficidlné pojmeno-
vanou lokalitu.

s vz

o Méstska ¢tvrt’ je oznaceni pro ¢ast mésta, kterd rovnéz neni soucasnou administrativni ¢asti obce,
ale je neformdln€ vniména jako étvrt.

« Samota je izolovany geograficky objekt lezici mimo plynulou zastavbu tvofeny jednou stavbou ¢i
aredlem. Tento typ geografického objektu mnohdy evokuje stavby, nesmi se ale zaménit za entity
tiidy dilo/vytvor typu tvrz, hrad, zficenina, zimek, hospodaisky dvtir, usedlost, mlyn, hamr, hdjovna
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2N s

apod. Jako geograficky objekt se vytvéii tehdy, je-li tfeba vyjadfit sidelni jednotku — nejcastéji se
pouziva v souvislosti se s¢itdnim obyvatel, zapisy do matrik a pozemkovych knih apod.

« Jako osada je vnimano mensi sidlo (malé skupina domil), vétsi nez samota, kterd nema status obce
ani ¢asti obce. Osada mliZe byt urbanisticky celek oddéleny od obce nebo byt jeji integrovanou
soucdsti (v takovém pfipad€ ji 1ze vnimat i jako mistni ndzev).

Panstvi

Priklady:

v o

G152: Dolsky MIyn (Kamenickd Strdr, RiiZovd, Décin, Cesko : nii sidelni Jjednotka :
zaniklo), osamocené stojici zanikly mlyn v minulosti evidovany jako sidelni jednotka

Pozndmka: Entita ,,***Dolsky mlyn* (Kamenickd Strdn, RiiZovd, Décin, Cesko : stavba),
Zricenina mlyna* = stavba ve tridé ,,dilo/vytvor.

v o

G153: Mezimosti ( Veseli nad Luznici, Tdbor, Cesko : ni%i sidelni Jednotka), mistni ndzev

G154: Konigsmiihle (Loucnd pod Klinoveem, Chomutov, Cesko : nizsi sidelni jednotka :
zaniklo), osada

VAR: Konigitv mlyn

G155: Pankrac (Nusle, Praha, Cesko : niZ sidelni Jednotka), méstskd ctvrt

G156: Pettiny (Praha, Cesko : nizsi sidelni Jednotka), sidlisté a méstskd ctvrt

G157: U Veli¢ka (Malenovice, Frydek-Mistek, Cesko : ni3st sidelni Jednotka), osada
G158: Zadky ( Vratimov, Ostrava-meésto, Cesko : ni%si sidelni Jednotka), mistni ndzev

G159: Buchenwald (Vymar, Nemecko : niZsi sidelni jednotka), umisténi koncentracniho
tabora

Pozndmka: Buchenwald jako korporace je uveden v prikladu K127.

Obecny doplnék: panstvi

Geograficky dopln€k: obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné)
NEBO JEN obec, stit (mimo zminéné staty a u obci se $irsi pisobnosti) NEBO JEN kontinent — pouZiva

cvvs

se variabiln€, tzn. nejniz§i troven tvoii vZdy jméno entity, kterd popisovanou entitu plné obsdhne.

Dopliujici vysvétleni: Tento typ geografického objektu neni soucasti hierarchické struktury (byt’ musi mit
uréeno administrativni zafazeni). Panstvi jako geograficky objekt se vymezuje pouze do roku 1850. Takto
se eviduji 1 uzemd statkd s vlastni vrchnostenskou spravou do roku 1850.

Ptiklady:

G160: Dukovany (Dukovany, Trebic, Cesko : panstvi : ?-1850), historicky statek s viastni vrch-
nostenskou sprdavou

G161: Brtnice (Cesko : panstvi : asi 1410-1850), historické vizemi vrchnostenské sprdavy na
Jjihozdpadni Moravé

Pozndamka: Entita ,,***Velkostatek Brtnice* (Brtnice, Jihlava, Cesko : asi 1410-1945 )“=trida
korporace.
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Jiné vymezené uzemi

Obecny doplnék se zpravidla neuvadi; vyjimkou jsou piipady, kdy je potfeba odlisit rizné entity.

Geograficky dopln€k: obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné)
NEBO JEN obec, stit (mimo zminéné staty a u obci se $irsi pisobnosti) NEBO JEN kontinent — pouZiva

se variabiln€, tzn. nejniZsi Groven tvoii vZdy jméno entity, kterd popisovanou entitu plné€ obsahne.

Dopliiujici vysvétleni: Tento typ geografického objektu neni soucdsti hierarchické struktury (byt musi mit
uréeno administrativni zarazeni). Jeho blizsi specifikaci je nutno vyjadfit podrobnéji ve stru¢né charakte-
ristice. UZiti tohoto typu geografického objektu je velice rozmanité. Nésledujici pfiklady jsou rozdéleny

vy

do nékolika tematickych skupin.

Priklady konfederac¢nich, nadstatnich tdtvart:

Jde o administrativné vymezend tzemi, kterd ve vétSi mife presahuji rdmec pouZiti typu geografického

objektu ,,stat”.

Ptiklady:

2 MV

G162.1: Svata rise fimska (Evropa : 800-1806), historicky stami titvar, konfederacni volend
monarchie, mnohondrodnostni svazek

VAR: Rimskd rise; Svatd rise rimskd ndroda némeckého
G162.2: Rynsky spolek (Evropa : 1806-1813), historicky stdni iitvar

VAR: Konfederované stdty rynské; Rheinbund [némcina]; Confédération du Rhin [francouzsti-
naj

G162.3: Némecky spolek (Evropa : 1815-1866), historicky stdmi iitvar

VAR: Deutscher Bund [n€mcina]

G162.4: Severonémecky spolek (Evropa : 1867-1871), historicky stdmi vitvar
VAR: Severonémeckd konfederace; Norddeutscher Bund [némcina]

G163: Kralovstvi polské a VelkokniZectvi litevské (Evropa : 1569-1795), polsko-litevské
soustati

VAR: Polsko-litevskd unie; Krélestwo Polskie i Wielkie Ksiestwo Litewskie [polstina]; Lenkijos
Karalysté ir Lietuvos DidZioji Kunigaikstysteé [litevstina]; Regnum Poloniae Magnusque Ducatus
Lithuaniae [latina]

G164: Commonwealth, volné sdruzeni Spojeného krdlovstvi Velké Britdnie a Severniho Irska
a jeho byvalych dominii a kolonit

VAR: Commonwealth of Nations [anglictina]; Spolecenstvi ndrodit; Britské impérium [datace
pouziti jména: do 1931]; Britské spolecenstvi ndrodit [1931-1947]

Pozndmka: Geograficky doplnék neni vyplnén, nebot zahrnuje tizemi na vice kontinentech;
v ,administrativnim zarazeni“ vztah na entitu ,,Zemé*.

G165: Evropska unie - geograficky doplnék neni vyplnén, nékteré staty EU maji dzemi i mi-
mo Evropu; v ,,administrativnim zafazeni“ vztah na entitu ,,Zemé*

VAR: EU

Ptiklady administrativn€¢ vymezenych tzemi:

Jde o administrativné vymezend tizemi, ktera nelze popsat vySe uvedenymi typy geografickych objektd.
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Ptiklady:
G166: Jejkov (Trebic, Trebic, Cesko : scitaci obvod : 1869 )

Pozndmka: Uveden specificky obecny doplnék kviili odliseni od entity reprezentujici stejnojmen-
nou cast obce.

G167: Petrohradska gubernie (Estonsko a Rusko : 1708-1927)
Ptiklady neadministrativné¢ vymezenych tzemi:
Jde o neadministrativné vymezend izemi, v soucasnosti chdpana jako:

a) historickd Gzemi, jejichZ jméno sice miZe evokovat néjaky historicky statni dtvar, nicméné se s nim
nemusi plné shodovat,

b) oblasti, regiony a ¢asti jinych vétsich dzemi.

Ve vsech pripadech nejsou tato tizemi vymezovana chronologicky a nepouZivaji se k vyjadieni jurisdikce.
Slouzi k urceni polohy, pokud tato neni urcitelna presnéji (na trovni sidel a niZe).

Priklady:

G168: Bechyiisko (Cesko), Bechyné a jeji okoli bez vazby na administrativné urcené jednotky
Vs.

entity ,Bechyiisko (Cesko : kraj : 9. st.-1751)%, ,Bechyn& (Cesko : okres : 1960-)“ ad.
G169.1: Praha a okoli (Cesko), Praha a jeji okoli bez vazby na administrativné uréené jednotky
Pozndmka: Pripad, kdy entitu nelze vyjddrit jednoduse jednoslovnym vyrazem.

G169.2: Praha (Cesko : okoli), okoli Prahy vyjma samotného mésta bez vazby na administra-
tivné urcené jednotky

Pozndmka: Pripad, kdy entitu nelze vyjadrit jednoduse jednoslovnym vyrazem.

G170: Spindlerav Mlyn a okoli ( Trutnov, Cesko), Spindleriiv Miyn a jeho okoli bez vazby na
administrativneé urcené jednotky

G171: New York a okoli (Spojené stdty americké), mésto New York a jeho okoli bez vazby na
administrativné urcené jednotky

Pozndmka: Pripad, kdy entitu nelze vyjadrit jednoduse jednoslovnym vyrazem.

G172: Euroregion Egrensis (Cesko a Némecko), oblast preshranicniho styku a spoluprdce obci
Ceska a Némecka

Pozndmka: Nejde o administrativné vymezené tizemi statu ¢i Evropské unie.

G173: jizni Cechy (Cesko), jizni édst Cech bez vazby na administrativné urcené jednotky
Vs.

Jihodesky kraj (Cesko : kraj : 1960-1990)

G174: Morava (Cesko), tizemi Moravy bez vazby na administrativné uréené jednotky

)

entity ,,Zemé moravska ( Cesko : 1918-1928)%, ,Zemé moravskoslezska (Cesko : 1928-
-1948)“ a ,Markrabstvi moravské ( Cesko : 1182-1918 )«

G175: Normandie (Francie), historické vizemi
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G176.1: Prusko (Evropa), historické tizemi v Evropé bez vazby na administrativné urcené jed-
notky

Vs.
Pruské kralovstvi (1701-1918)

G176.2: Vychodni Prusko (Evropa), historické tizemi mezi Fekami Visla a Némen u pobreZi
Baltského more

VAR: Prusy; Prusko
G177: Slezsko (Evropa), historické tizemi

Pozndmka: Historické vizemi, rozklddajici se v soucasnosti prevdzné v Polsku, zcdsti v Cesku
a z malé &isti v Nemecku. MiiZe byt ddle déleno na Dolni a Horni Slezsko.

Okupovand tzemi:

G178: Protektorat Cechy a Morava (Cesko : 1939-1945), historicky stdtni iitvar vytvoreny
nacistickym Némeckem

VAR: Protektorat Bohmen und Mdhren [némcina]; Protektordt

G179: Generalni gouvernement (Polsko : 1939-1945), iizemné-sprdvni jednotka jako auto-
nomni Cdst Treti Fise zahrnujici ¢dst okupovaného tizemi piivodniho mezivilecného Polska

VAR: Generalgouvernement fiir die besetzten polnischen Gebiete [némcinal; Generalne Guber-
natorstwo [polstinal; Generalna Gubernia [polStina]

G180.1: Vychodni marka (1938-1945), iizemi Rakouska po anexi nacistickym Némeckem

VAR: Land Osterreich [datace pouZiti jména 1938-1940; ném¢&ina]; Reichsgaue der Ostmark
[1940-1942; némcina]; Alpen- und Donau-Reichsgaue [1942-1945; némcinal; Ostmark [ném-
¢inal; Rakousko

G180.2: Rakousko (1945-1955), vizemi Rakouska rozdeélené po druhé svetové vilce na oku-
pacni zony
VAR: Osterreichische Besatzungszonen [néméinal; Besatzungszonen Osterreichs [némcinal

G181.1: Némecko (1945-1949), tizemi Néemecka rozdélené po druhé svetové vdlce na okupacni
0ny
G181.2: Bizénie (1947-1948), sloucend britskd a americkd okupacni zéna Némecka

G181.3: Trizonie (1948-1949), sloucend britskd, americkd a francouzskd okupacni zéna Ne-
mecka

G181.4: Sovétska okupacni zéna (1945-1949), okupacni zéna Némecka spravovand Sovet-
skym svazem

24.6.3 Podtrida ,,administrativné vymezené ¢asti prirody“

Geograficky dopln&k (obecné pravidlo pro celou podtiidu): st obce, obec, okres, stit (v CR, SR, Polsku,
Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO JEN cast obce, obec, stat (mimo zminéné stity
a u obci se Sirsi pisobnosti) NEBO JEN kontinent — pouZiva se variabilng, tzn. nejniZsi droven tvori vzdy
jméno entity, kterd popisovanou entitu plné obsdhne.
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Chranéna cast prirody
Obecny doplnék je potieba samostatné specifikovat, pokud specifikace neni souc¢dsti jména: napt. pfirodni
pamadtka, ptaci oblast, evropsky vyznamna lokalita.

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.

Dopliiujici vysvétleni: Ptaci oblasti, Evropsky vyznamné lokality dle nafizeni vlddy ¢. 318/2013 Sb., Vy-
znamny krajinny prvek podle zdkona ¢. 114/1992 Sb. apod. Eviduje se vzdy pod pfisluSnym konkrétnim
typem geografického objektu (raselinisté, les, zahrady atd.).

Priklady:
G182: Blatov a Xaverovsky haj (Praha, Cesko : evropsky vyznamnd lokalita)

VAR: evropsky vyznamnd lokalita Blatov a Xaverovsky hdj; evropsky vyznamnd lokalita Xa-
verovsky hdj a Blatov;, Xaverovsky hdj a Blatov

G183: Hefmansky stav - Odra - Poolzi (Karvind, Cesko : ptaci oblast)

VAR: ptaci oblast Hermansky stav; ptaci oblast Hermansky stav — Odra — Poolzi

G184: Chranéna krajinna oblast Beskydy (Cesko)

VAR: CHKO Beskydy

G185: Chranéna krajinna oblast Palava (Breclav, Cesko)

VAR: CHKO Pdilava

G186: Kamenec (Dobrd, Frydek-Mistek, Cesko : piirodni pamdtka)

VAR: prirodni pamdtka Kamenec

G187: Krkonossky narodni park (Cesko)

VAR: KRNAP

G188: Soc¢sky narodni park (Rusko)

VAR: Socinskij nacionalnyj park [ruStina]; CounHCKHIA HAITMOHATBHBIN TapK [rustina]

G189.1: Tatransky narodni park (Polsko)

VAR: polsky Tatransky ndrodni park; TRNAP; polsky TRNAP

G189.2: Tatransky narodni park (Slovensko)

VAR: slovensky Tatransky ndrodni park; TRNAP; slovensky TRNAP

G190: Yellowstonsky narodni park (Spojené stdty americké)

VAR: Yellowstonsky park; park Yellowstone; Yellowstone National Park [anglictina]
Ukazky rtiznych typl geografického objektu nesoucich stejné jméno:

G191: Adrspassko-teplické skaly (Cesko : prirodni rezervace)

VAR: prirodni rezervace Adrspassko-teplické skdly

VS.

Adrspassko-teplické skaly (Cesko : skalni mésto)

VAR: skalni mésto Adrspassko-teplické skdly

G192: Bohdaneésky rybnik (Ldzné Bohdanec, Pardubice, Cesko : piirodni rezervace)
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VAR: prirodni rezervace Bohdanecsky rybnik

]

Bohdane¢sky rybnik (Ldzné Bohdanec, Pardubice, Cesko : rybnik)

G193: Cefinek (Jihlava, Cesko : pfirodni park)

VAR: piirodni park Cefinek; PP Cerinek

VS.

Cetinek (Jihlava, Cesko : hora)

VAR: hora Cefinek

G194: Dehtar (Dehtdre, Zabovfesky, Ceské Budeéjovice, Cesko : ptaci oblast)
VAR: ptaci oblast Dehtdr

Vs.

Dehtai (Dehtdre, Zaboviesky, Ceské Budéjovice, Cesko : rybnik)

VAR: rybnik Dehtdr

G195: Oderské vrechy (Cesko : prirodni park)

VAR: prirodni park Oderské vrchy; PP Oderské vrchy

A

Oderské vrehy (Cesko : vrchovina)

G196: Panska skala (Kamenicky Senov, Ceskd Lipa, Cesko : ndrodni piirodni pamdtka)
VAR: ndrodni prirodni pamdtka Panskd skdla; NPM Panskd skdla

]

Panska skala (Kamenicky Senov, Ceskd Lipa, Cesko : skalni vitvar)

Lesopark/park/sad
Obecny doplnék je potieba zapsat rucné dle piesného typu: lesopark, park, sad.
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Ptiklady:
G197: Havranak ( C‘akovice, Praha, Cesko : lesopark)
VAR: lesopark Havraridk; lesopark Havraridk Cakovice
G198: Lesopark Jifiho Potucka (Pardubice, Pardubice, Cesko : lesopark)
G199: Lesopark T¥inec (TFinec, Frydek-Mistek, Cesko : lesopark)
G200: Park Puskinova (Frydek, Frydek-Mistek, Frydek-Mistek, Cesko : park)
VAR: Puskiniv park; Puskinitv park Frydek; Puskiniv park Frydek-Mistek

G201: VoneSovy sady (Hradec Krdlové, Hradec Krdlové, Cesko : park)
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Zahrada
Obecny doplnék: zahrada
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtifidu.
Dopliiujici vysvétleni: botanické a jiné pojmenované zahrady.
Ptiklady:
G202: Akademicka zahrada (Lednice, Bfeclav, Cesko : zahrada)

VAR: Akademickd zahrada Lednice;, Akademickd zahrada v Lednici; Akademickd zahrada
v Lednicich

G203: Pivovarské zahrady (Cesky Krumlov, Cesky Krumlov, Cesko : zahrada)

VAR: Pivovarské zahrady Cesky Krumlov; Pivovarské zahrady v Ceském Krumlové

Jiné administrativhé vymezené ¢asti prirody

Obecny doplnék je potieba zapsat ru¢né dle presného typu: polesi, rybaisky revir, obora, honitba, vini¢ni
trat’ aj.

Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Dopliujici vysvétleni: polesi, rybaiské reviry, obory, honitby, vini¢ni traté (vyhlaska 254/2010 Sb.).
Ptiklady:
G204: Bastice 1 A - MO Frydek-Mistek (Baska, Frydek-Mistek, Cesko : rybdrsky revir)
VAR: rybdrsky revir Bastice 1 A; rybdrsky revir Bastice; rybdrsky revir Baska
G205: Mirov (Sumperk, Cesko : polesi)
VAR: polesi Mirov
G206: Sarka (Praha, Cesko : honitba)
VAR: honitba gdrka; honitba Sdrka Praha; honitba Sdrka v Praze
G207: Sibenié¢ni vrch (Drnholec, Breclav, Cesko : vinicni trat’)
VAR: vinicni trat’ Sibenicni vrch
G208: Zehusice ( Zehusice, Kutnd Hora, Cesko : obora )

VAR: obora Zehusice; obora v Zehusicich; obora bilych jelenii Zehusice; Zehusickd obora

24.6.4 Podtrida ,, dalsi vymezené lokality, oblasti a zony“

Geograficky doplnék (obecné pravidlo pro celou podtfidu): ¢ast obce, obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku,
Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO JEN ¢ast obce, obec, stat (mimo zminéné stity
a u obci se Sirsi ptisobnosti) NEBO JEN kontinent — pouZiva se variabilné, tzn. nejnizsi troven tvori vZidy
jméno entity, kterd popisovanou entitu pln¢ obsdhne.
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Archeologicka lokalita

Obecny doplnék: archeologick4 lokalita

Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtifidu.

Dopliiujici vysvétleni: archeologické lokality ¢i naleziste.

Ptiklady:

G209: Albrechtice - hrad neznamého jména (Horni Jifetin, Most, Cesko : archeologickd
lokalita)

VAR: archeologickd lokalita Albrechtice; zanikly hrad Albrechtice; zanikly hrad u Albrechtic
G210: Sipka (gﬂamberk, Novy Jicin, Cesko : archeologickd lokalita)
VAR: archeologickd lokalita Sipka

Narodopisna oblast

Obecny doplnék: ndrodopisnd oblast

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Priklady:

G211: Doudlebsko ( Cesko : ndrodopisnd oblast)
VAR: ndrodopisnd oblast Doudlebsko

G212: Vala$sko (Cesko : ndrodopisnd oblast)

VAR: ndrodopisnd oblast Valassko

Pamatkova zéna

Obecny doplnék: pamdatkova zéna

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.

Dopliiujici vysvétleni: Oficidlni ndzvy z pamdtkového katalogu je vhodné upravit tak, aby jméno enti-
ty zacinalo vZdy jménem lokality. Zdroj informaci: https://pamatkovykatalog.cz/. Je vzdy potfeba odlisit
aredly/izemi od jednotlivych objektt, které patii do tfidy ,,dilo/vytvor®.

Priklady:
G213: Cesky Krumlov - Plesivec (Cesky Krumlov, Cesky Krumlov, Cesko : pamdtkovd zéna)

VAR: pamdtkovd zéna Cesky Krumlov - Plesivec; pamdtkovd zéna Plesivec; pamdtkovd zéna
Cesky Krumlov;, PZ Cesky Krumlov - Plesivec; PZ Plesivec; PZ Cesky Krumlov

G214: Kladruby nad Labem - areal hieb¢ina (Kladruby nad Labem, Pardubice, Cesko :
pamdtkovd zona), aredl s kmenovym chovnym stadem starokladrubského koné

VAR: pamdtkova zona Kladruby nad Labem - Hrebcin; pamdtkovd zona Kladruby nad La-
bem; pamdtkovd zona Hrebcin Kladruby nad Labem;, PZ Kladruby nad Labem - Hrebcin, PZ
Hrebcin;, PZ Kladruby nad Labem
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Rekreacni izemi
Obecny doplnék: rekreacni Gzemi
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtifidu.
Priklady:
G215: Lom Lestinka (Skutec, Skutec, Chrudim, Cesko : rekreacni vizemi ), sportovni komplex
VAR: rekreacni vizemi Lestinka; rekreacni rizemi Lom Lestinka
G216: Vyr (Vyrovice, Znojmo, Cesko : rekreacni tizemi), rekreacni aredl na jizni Moravé

VAR: rekreacni vizemi Vyr

24.6.5 Podtrida ,,geomorfologické utvary na dné more*
Utvar na dné mofe/oceanu
Obecny doplnék: neuvddi se
Geograficky dopln€k: more NEBO ocedn.
Priklady:
G217: Velky bariérovy ttes (Kordlové more)
VAR: Great Barrier Reef [angliCtina]

G218: Sundsky piikop (Indicky ocedn), hlubokoocednsky prikop v Indickém ocednu pobliz
Sumatry

VAR: Jdvsky prikop; Sunda Trench

24.6.6 Podtrida ,,geomorfologické utvary na zemském povrchu“

Geograficky dopln&k (obecné pravidlo pro celou podtiidu): st obce, obec, okres, stit (v CR, SR, Polsku,
Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO JEN C¢ast obce, obec, stat (mimo zminéné stity
a u obci se §irsi ptisobnosti) NEBO JEN kontinent NEBO JEN more NEBO JEN ocedn - pouZiva se

v

variabilné, tzn. nejniZsi Groven tvoii vZdy jméno entity, kterd popisovanou entitu plné obsdhne.

Ostrov
Obecny doplnék: ostrov
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Dopliiujici vysvétleni: ostrovy véetné atold.
Ptiklady:
G219: Stvanice (Holesovice, Praha, Cesko : ostrov)
VAR: ostrov Stvanice
G220: Bikini (Marshallovy ostrovy : ostrov), atol
VAR: atol Bikiny; ostrov Bikiny
G221: Oland ( Svédsko : ostrov)
VAR: ostrov Oland
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Ukézky rtiznych typi geografického objektu nesoucich stejné jméno:
G222: Gronsko (Ddnsko : ostrov)

VAR: ostrov Gronsko; Grgnland [danstina); Kalaallit Nunaat [gronstinal; Greenland [anglic-
tina]

VS.

Gronsko (Ddnsko : autonomni cdst) = podtiida ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena
uzemi“

G223: Irsko (Irsko a Velkd Britdnie : ostrov)

VAR: ostrov Irsko; Ireland [angli¢tina]; Eire [irtina]

V.

Irsko [stdt] = podtiida ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend Gzemi®
G224: Madagaskar (Madagaskar : ostrov)

VAR: ostrov Madagaskar; Madagascar [anglictina]

VS.

13

Madagaskar [stit] = podtiida ,,administrativng ¢i jinak lidmi vymezend Gzemi

Poloostrov
Obecny doplnék: poloostrov
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Priklady:
G225: Apeninsky poloostrov (Evropa : poloostrov)
VAR: Penisola appenninica [italStina]; Penisola italiana [italStina); Penisola italica [italStina]
G226: Cornwall ( Velkd Britdnie : poloostrov)
VAR: poloostrov Cornwall
G227: Cukotsky poloostrov (Rusko : poloostrov)
VAR: Cukotskij poluostrov [rustina]; Uykotckuii moayoctpos [rustinal
G228: Peloponés (Recko : poloostrov)
VAR: Peloponésky poloostrov; poloostrov Peloponés; Peloponnisos [fectina]; [Tehomovvnoog
[Fectina]
Souostrovi
Obecny doplnék: souostrovi
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Priklady:
G229: Azory (Portugalsko : souostrovi)

VAR: Azorské souostrovi; souostrovi Azory; Agores [portugalstinal; ilhas dos Acores [portugal-
Stina]
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VS.

s vz

Azory (Portugalsko : autonomni ¢dst) = podtiida ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena
dzemi*

G230: Jizni Shetlandy (Antarktida : souostrovi)

VAR: souostrovi Jizni Shetlandy; islas Shetland del Sur [SpanélStina); South Shetland Islands
[angli¢tina]; iles Shetland du Sud [francouzstinal; JuZnyje getlandskije ostrova [rustina]

G231: Kanarské ostrovy (Spanélsko : souostrovi)
VAR: Kandrské souostrovi
VS.

s vz

Kanarské ostrovy (Spanélsko : autonomni édst) = podtiida ,,administrativné ¢i jinak lidmi
vymezend Gzemi®

G232: Kurily (Tichy ocedn : souostrovi), sporné iizemi mezi Japonskem a Ruskem
VAR: Kurilské souostrovi; souostrovi Kurily, Kurilské ostrovy; Chishima retto [japonstina];
D22 japonstinal; Kuriru retto [ japonstinal; [japonstina]; Kurilskije ostrova [rustina];
Kypuavckue ocmposa [rustina)
Nizina
Obecny doplnék: niZina
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Dopliiujici vysvétleni: Uvaly, kotliny, brazdy a brany. Nadmoiska vyska do 200 (pfipadné 300) m n. m.
Priklady:
G233: Dolnomoravsky tval (Cesko a Slovensko : niZina)
G234: Dyjsko-svratecky wval (Cesko : nifina)
G235: Hornomoravsky uval ( Cesko : niZina)
G236: Ostravska panev (Cesko : niZina)
G237: Polabi (Cesko : niZina)

G238: Stredomoravska niva ( Cesko : niZina )

Pahorkatina
Obecny doplnék: pahorkatina
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Dopliiujici vysvétleni: typ vyso€iny s nadmotskou vySkou od 200 aZ 600 m n. m.
Priklady:
G239: Opavska pahorkatina (Cesko : pahorkatina)
G240: Stiredoceska pahorkatina (Cesko : pahorkatina)
G240: Taborska pahorkatina (Cesko : pahorkatina)
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Vrchovina
Obecny doplnék: vrchovina
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtifidu.
Dopliiujici vysvétleni: typ vyso€iny s nadmorskou vyskou od 600 azZ 900 m n. m.
Ptiklady:
G241: Brdy ( Cesko : vrchovina )
G242: Ceskomoravska vrchovina ( Cesko : vrchovina )
VAR: Vysocina; Ceskomoravskd vysocina
G243: Malé Karpaty (Slovensko a Rakousko : vrchovina)
G243: NizKky Jesenik ( Cesko : vrchovina)
G244: Zelezné hory (Cesko : vrchovina)

Pohori
Obecny doplnék: pohori
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Dopliiyjici vysvétleni: typ vyso€iny s nadmoiskou vyskou nad 900 m n. m.
Priklady:
G245: Beskydy (Evropa : pohori)
G246: Hruby Jesenik (Cesko : pohori)
G247: KrkonoSe ( Cesko a Polsko : pohori)
G248: Moravskoslezské Beskydy (Cesko a Slovensko : pohori)
G249: Sumava (Evropa : pohori)

Plosina
Obecny doplnék: plosina
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Dopliiujici vysvétleni: vyraznd plochd ¢ést krajiny: ploSina nebo planina.
Ptiklady:
G250: Ostrovska plosina (Ostrov u Macochy, Blansko, Cesko : plosina)
G251: Meklenburska jezerni ploSina (Neémecko : plosina)
VAR: Mecklenburger Seenplatte [némcina]
G252: Tibetska nahorni plosina (Cina : plosina)

VAR: Tibetsk4 ploina; Bod sa mtho [tibetStina]; [tibetstina]; Qingzang Gaoy-
uan [&instina]; [¢instina]
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Udoli
Obecny doplnék: ddoli
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtifidu.
Priklady:
G253: Babi&ino ddoli (Ndchod, Cesko : iidoli)
G254: Prokopské tdoli (Praha, Cesko : lidoli)
G255: Ptacovsky Zleb (Trebic, Trebic, Cesko : iidoli)
VAR: iidoli Ptdacovsky Zleb

Kopec
Obecny doplnék: kopec
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Dopliiujici vysvétleni: Povrchové tvary se zfetelné patrnym vrcholem, ktery vystupuje nad okolni terén,
a to do nadmotské vySky 600 m n. m. Pro urceni geografického dopliiku se nezohlediiuje pouze vrchol, ale
kopec jako celek (u kopcti v CR tedy vétSinou okres).

Ptiklady:
G256: Bila hora (Ruzyné, Praha, Cesko : kopec)
G257: Pekelny kopec (Tiebic, Cesko : kopec)

Hora
Obecny doplnék: hora
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.

Dopliiujici vysvétleni: Povrchové tvary se zietelné patrnym vrcholem, ktery vystupuje nad okolni terén, a to
s nadmoftskou vySkou nad 600 m n. m. Pro urceni geografického dopliiku se nezohlediiuje pouze vrchol,
ale hora jako celek (v CR tedy vétSinou okres).

Priklady:

G258: Lysa hora (Frydek-Mistek, Cesko : hora)
G259: MileSovka (Cesko : hora)

Pozndmka: Hora nachdzejici se na tizemi dvou okresii.
G260: Snézka (Cesko a Polsko : hora)

Pozndmka: Hora nachdzejici se na tizemi dvou stdtil.

Soutéska
Obecny doplnék: soutéska
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.

Dopliiujici vysvétleni: soutésky, rokle, strZe, rokliny, kationy.
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Ptiklady:

G261: Cerna rokle (Novy Kostel, Cheb, Cesko : soutéska )

G262: Edmundova soutéska (Hrensko, Décin, Cesko : soutéska )
G263: Velky kartion (Arizona, Spojené stdty americké : soutéska)

VAR: Grand Canyon [anglictina]

Prasmyk
Obecny doplnék: prismyk
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Dopliiujici vysvétleni: prismyky a horska sedla.
Priklady:
G264: Cervenohorské sedlo (Cesko : priismyk)
G265: Jablunkovsky priasmyk (Mosty u Jablunkova, Frydek-Mistek, Cesko : priismyk)
G266: Ramzovské sedlo (Jesenik, Cesko : priismyk)
G267: Brennersky prasmyk (Rakousko : priismyk)
VAR: Brennerpass [némcinal; Passo del Brennero [italStina]
G268: Paskapole ( Velemin, LitoméFice, Cesko : priismyk)
VAR: pritsmyk Paskapole
G269: Stelvio (Itdlie : pritssmyk)
VAR: priismyk Stelvio

Propast
Obecny doplnék: propast
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Dopliiujici vysvétleni: propasti a propadliny.
Ptiklady:
G270: Hranicka propast (Hranice, Prerov, Cesko : propast)
G271: Macocha (Vilémovice, Blansko, Cesko : propast)
VAR: propast Macocha
G272: Schnoduv peii (Krdsno, Sokolov, Cesko : propast), propadlina

Sopka
Obecny doplnék: sopka
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.

Dopliiujici vysvétleni: pouze aktivni sopky.
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Priklad:
G273: Etna (Itdlie : sopka)

Jeskyné

Obecny doplnék: jeskyné

Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Ptiklady:
G274: By¢i skala (Hrabivka, Blansko, Cesko : jeskyné)
VAR: jeskyné Byci skdla
G275: Sipka (Stramberk, Novy Jicin, Cesko : jeskyné)
VAR: jeskyné Sipka

G276: Javoritské jeskyné (Brezina, Lukd, Olomouc, Cesko : jeskyné)

Skalni utvar
Obecny doplnék: skalni ttvar
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Dopliiujici vysvétleni: solitérni skalni dtvary nebo konkrétni skalni dtvar v rdmci skalniho mésta.
Priklady:
G277: Bila skala (Blansko, Blansko, Cesko : skalni urvar)
G278: Capska palice (Zdtyni, Dubd, Ceskd Lipa, Cesko : skalni iitvar)
G279: Panska skala (Kamenicky Senov, Ceskd Lipa, Cesko : skalni ltvar)
VS.
Panska skala (Kamenicky Senov, Ceskd Lipa, Cesko : ndrodni prirodni pamdtka)

G280: Petrovy kameny (Mald Mordvka, Bruntdl, Cesko : skalni ttvar)

Skalni mésto
Obecny doplnék: skalni mésto
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Dopliiujici vysvétleni: skupina skalnich dtvart.
Priklad:
G281: Adrspassko-teplické skaly (Cesko : skalni mésto)

Utes
Obecny doplnék: ttes
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.

Dopliiujici vysvétleni: pobieZni a horské utesy. Motské a ocednské utesy (napt. Velky bariérovy ttes) =
ttvary na dné more.
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Ptiklady:

G282: Seven Sisters ( Velkd Britdnie : iites), pobrezni iites
VAR: iites Seven Sisters

G283: Trango Towers (Pakistdn : iites), horsky iites

VAR: iites Trango Towers

Mys
Obecny doplnék: mys
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Priklady:
G284: Mys Dobré nadéje (Jihoafrickd republika : mys)
VAR: Kaap die Goeie Hoop [afrikanstina]; Cape of Good Hope [angli¢tina]
G285: Ponta do Seixas (Brazilie : mys)
VAR: mys Ponta da Seixas

Jiny pfirodni utvar
Obecny doplnék je potieba specifikovat ru¢né.
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.

Dopliiujici vysvétleni: napriklad lidsky nevyuZivané uhelné sloje je potfeba odliSovat od dolu (= di-
lo/vytvor).

Priklad:

G286: Uhelna sloj v Landeku (Petrkovice, Ostrava, Ostrava-mésto, Cesko : sloj)

24.6.7 Podtrida ,,vodstvo a vodni plocha, vodni tok“

Geograficky doplnék (obecné pravidlo pro celou podtiidu): ¢ast obce, obec, okres, stt (v CR, SR, Polsku,
Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO JEN ¢ast obce, obec, stat (mimo zminéné stity
a u obci se $irSi ptsobnosti) NEBO JEN kontinent NEBO JEN mofe NEBO JEN ocedn - pouZiva se
variabiln€, tzn. nejnizsi trovei tvoii vZdy jméno entity, kterd popisovanou entitu pIné obsdhne.
Ocean
Obecny doplnék: ocean
Geograficky dopln€k: neuvddi se

Ptiklady:

G287: Atlantsky ocean (ocedn)

VAR: Atlantik; Atlantic Ocean [anglictina]

G288: Tichy ocean (ocedn)

VAR: Pacifik; Pacific Ocean [anglictina]
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More
Obecny doplnék: more
Geograficky dopln€k: neuvddi se
Priklady:
G289: Barentsovo more (more)
VAR: Barents Sea [angli¢tina]; Barentshavet [norstina)]
G290: Stiredozemni more (more)

VAR: Mediterranean Sea [anglictina]

Zaliv
Obecny doplnék: zaliv
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Dopliiujici vysvétleni: zalivy, fjordy.
Ptiklady:
G291: Boka Kotorska (Cernd Hora : zdliv)
G292: Botnicky zaliv (Evropa : zdliv)
VAR: Pohjanlahti [finstina]; Bottniska viken [Svédstinal; Gulf of Bothnia [anglictina]
G293: Geirangerfjord (Norsko : zdliv)
VAR: zdliv Geirangerfjord, fjord Geirangerfjord
G294: Mexicky zaliv (Severni Amerika : zdliv)
VAR: Gulf of Mexico [angli¢tina]; golfo de México [Spanélstina]

Jezero

Obecny doplnék: jezero

Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.

Dopliiujici vysvétleni: Jezera, plesa. Machovo jezero je rybnik.
Ptiklady:
G295: Cerné jezero (Zeleznd Ruda, Klatovy, Cesko : jezero)
G296: Bajkal (Rusko : jezero)

VAR: jezero Bajkal; Bajgal dalaj [bliZze neuréeny mongolsky jazyk]; baiiran nanaii [bliZe ne-
ur¢eny mongolsky jazyk]; Bajkal [rustina]; baiikan [rustina]

G297: Kaspické more (Eurasie : jezero)

YR

VAR: Xazar donizi [azerbajdZanstinal; Darya-ye Mazandaran [perStinal; () s O a0;le
[perstina]; Daryye Hazar [perStinal; ) s ;7 [perStinal; Kaspii teriizi [kazaStina]; Kacrmit
TeHi3i [kazaStina]; Kaspijskoje more [ruStina]; Kacnmiickoe mope [rustinal; Hazar derizi
[turkménStina]; Kaspi derizi [turkménStina]

G298: Strbské pleso (Strba, Poprad, Slovensko : jezero)

24.6. Trida Geograficky objekt

387



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

Vodni nadrz
Obecny doplnék: vodni nddrz
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtifidu.
Priklady:
G299.1: Lipno (Cesky Krumlov, Cesko : vodni nddr?)
VAR: Lipno I; vodni ndadrZ Lipno; vodni nddrz Lipno I; prehrada Lipno; prehrada Lipno [
G299.2: Lipno I ( Vyssi Brod, Cesky Krumlov, Cesko : vodni nddrz)
VAR: Lipno II; vodni nddr? Lipno; vodni nddrZ Lipno II; prehrada Lipno; prehrada Lipno 11
G300: Orlik (Cesko : vodni nddrs)
VAR: vodni nddrZ Orlik; prehrada Orlik

Pozndmbka: V geografickém doplitku je pouze Cesko, nebot’ nddr se nachdzi ve dvou okresech:
Pisek a Pribram.

G301: Sance (Staré Hamry, Frydek-Mistek, Cesko : vodni nddr%)
VAR: vodni nddr? Sance; prehrada Sance
G302: Brnénska prehrada (Brno-mésto, Cesko : vodni nddr# )

VAR: Prygl; Prygl; Prigl; Prigl

Rybnik
Obecny doplnék: rybnik
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Ptiklady:
G303: Bohdaneésky rybnik (Ldzné Bohdanec, Pardubice, Cesko : rybnik)

G304: Kreuzteich (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : rybnik : uvddéno od 1842-
-uvddeno do 1947), zanikly rybnik v katastrdalnim tizemi Rybdre

VAR: rybnik Kreuzteich; zanikly rybnik Kreuzteich

G305: Machovo jezero (Doksy, Ceskd Lipa, Cesko : rybnik)
G306: Rozimberk (Trebori, Jindrichitv Hradec, Cesko : rybnik)
VAR: rybnik RoZmberk

Povodi

Obecny doplnék: povodi

Geograficky doplnék: neuvddi se
Priklady:
G307: Labe (povodi)
VAR: povodi Labe; labské povodi
G308: Odra (povodi)

388 Kapitola 24. Priloha ¢. 10 Priklady entit dle jednotlivych t¥id



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

VAR: povodi Odry; oderské povodi

Reka
Obecny doplnék: feka
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Dopliujici vysvétleni: feky se nedé€li na ¢asti, jako naptiklad horni, stfedni a dolni toky.
Ptiklady:
G309: Labe ( Cesko a Némecko : Feka )
VAR: reka Labe; Elbe [némcina]
G310: Moravka (Frydek-Mistek, Cesko : Feka)
VAR: reka Mordvka
G311: Vltava (Cesko : feka)
VAR: reka Vitava
G312: Dunaj (Evropa : teka)

VAR: feka Dunaj; Donau [némcinal; Duna [madarStina]; Dundrea [rumunstina]

Potok

Obecny doplnék: potok

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Ptiklady:
G313: Bagnicky potok (Cesko : potok)

Pozndmbka: V geografickém doplitku pouze Cesko, nebot’ potok protékd dvéma okresy: Hradec
Krdlové a Jicin.

G314: Skali¢nik (Frydek-Mistek, Cesko : potok)
VAR: potok Skalicnik

G315: Zidova strouha (Cesko : potok)

VAR: potok Zidova strouha

Pramen
Obecny doplnék: pramen
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Dopliiujici vysvétleni: prameny, ting, studanky.
Priklady:
G316: Labe (Spindleriiv Miyn, Trutnov, Cesko : pramen)
VAR: pramen Labe

VS.
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Labe ( Cesko a Némecko : Feka)

G317: V Hajku (Liskovec, Frydek-Mistek, Frydek-Mistek, Cesko : pramen)
VAR: pramen V Hdjku

G318: Vltava (Kvilda, Prachatice, Cesko : pramen)

VAR: pramen Vitavy

VS.

Vltava ( Cesko : reka )

Vodopad
Obecny doplnék: vodopad
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Ptiklad:
G319: Pancavsky vodopad (Spindleriiv Miyn, Trumov, Cesko : vodopdd)

Kanal

Obecny doplnék: kanal

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Dopliiujici vysvétleni: Kandly, ndhony, pfivadéce. Priplavy tvori samostatny typ geografického objektu.
Ptiklady:
G320: Batav kanal (Cesko a Slovensko : kandl)

G321: Degarka (Veseli nad Luznici, Tabor, Cesko : kandl), spojovaci kandl mezi NeZdrkou
a LuZnici

VAR: kandl Degdrka

G322: Morivka - Zermanice (Frydek-Mistek, Cesko : kandl), privadéc pro vodni nddr Zer-
manice

VAR: kandl Mordvka - Zermanice; kandl Mordvka - Zermanice
G323: Odleh¢ovaci rameno Dyje (Breclav, Breclav, Cesko : kandl)

G324: Pretokovy kanil z Mlynského potoka do Dyje (Oleksovicky, Slup, Znojmo, Cesko :
kandl)

G325: Soptedsky kanal (Biehy, Pardubice, Cesko : kandl)
G326: Trojsky kanal ( Troja, Praha, Praha, Cesko : kandl), sportovisté uréené pro vodni slalom
a rafting

Praplav

Obecny doplnék: pruplav

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
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Ptiklady:
G327: Bélomorsko-baltsky kanal (Rusko : priiplav)

VAR: Bélomorsko-baltsky priplav;, Belomorsko-Baltijskij kanal [rustina]; Bemomopcko-
-Bantuiicknii kaHan [rustina]

G328: Korintsky priplav (Recko : priiplav)

VAR: Dioryga tis Korinthou [fectina]; Aubpuvya g KopivOou [fectinal
G329: Panamsky pruplav (Panama : priiplav)

VAR: canal de Panamd [Spanélstina]

G330: Suezsky pruaplav (Egypt : priplav)

VAR: Qanat as-Suways [arabstinal; 3G Lwcss ) [arabstina]

Perej
Obecny doplnék: pefej
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Dopliujici vysvétleni: pefeje, katarakty.
Ptiklady:
G331: Otava, km 56,6 - peiej (Strakonice, Strakonice, Cesko : perej), cvicnd perej
VAR: perej Otava; cvicnd perej Otava
G332: Stvoridla (Havlickiiv Brod, Cesko : perej)
VAR: perej Stvoridla
G333: Nilské katarakty (Egypr a Siiddn : perej)
VAR: Nilské pereje; Salalat an-Nil; <)) J_s Jeswd) [arabstinal; Cataracts of the Nile [anglic-
tina]
Jina vodni plocha/tok
Obecny doplnék je potieba specifikovat ruc¢né.
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.

Dopliiujici vysvétleni: VSe, co nelze v rdmci podtiidy ,,vodstvo a vodni plocha, vodni tok® vyjadfit jinym
konkrétnim typem (napt. delty). Vodohospodaiské stavby typu prehradni a rybnicni hrdze, zdymadla, jezy,
splavy, stavidla se eviduji jako archivni autoritni zdznamy entit tfidy ,,dilo/vytvor®.

Priklady:

G334: Dunaj (Rumunsko a Ukrajina : delta)
VAR: delta Dunaje; dunajskd delta

]

Dunaj (Evropa : reka)

G335: Mississippi (Spojené stdty americké : delta)
VAR: delta Mississippi
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VS.

Mississippi (Spojené stdty americké : reka)

24.6.8 Podtrida , pojmenované utvary“

Geograficky dopln&k (obecné pravidlo pro celou podtiidu): st obce, obec, okres, stit (v CR, SR, Polsku,
Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO JEN ¢ast obce, obec, stat (mimo zminéné staty
a u obci se $irsi pisobnosti) NEBO JEN kontinent - pouZiva se variabiln€, tzn. nejniZsi troven tvoii vZidy
jméno entity, kterd popisovanou entitu pln¢ obsdhne.
Poust
Obecny doplné€k: poust’
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Priklady:
G336: Libyjska poust’ (Afrika : poust)
VAR: as-Sahra’ al-Libiya [arabStinal; <) ,z o)) 8 s JJ) [arabstina]
G337: Negevska poust’ (Izrael : poust)
VAR: Negev; poust’ Negev
G338: Sahara (Afrika : poust)
VAR: saharskd poust’; as-Sahra’; <) ;7 o) [arabstinal; as-Sahra’ al-Kubra [arabstinal; <) z e/
=3 [arabstina]
Oaza
Obecny doplnék: o4dza
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Priklad:
G339: Fajjam (Egypt : odza)
VAR: odza Fajjiim; §7) 09 s3)) [arabStina]; Wahet El Fayyum [arabStina]

Les
Obecny doplnék: les
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Priklady:
G340: Korab (Pribram VI-Brezové Hory, Pribram, Pribram, Cesko : les)
VAR: les Kordb
G341: Robotka (Dubec, Praha, Cesko : les)
VAR: les Robotka
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Prales
Obecny doplnék: prales
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtifidu.
Priklady:
G342: Boubinsky prales (Prachatice, Cesko : prales)
G343: Mionsi (Frydek-Mistek, Cesko : prales)
VAR: prales Mionst

Skupina stromu
Obecny doplnék: skupina stromil
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Dopliiujici vysvétleni: skupiny stromd, aleje.
Priklady:
G344: Platanova alej u pivovaru v Protiviné (Protivin, Pisek, Cesko : skupina stromii)

G345: Skupina stromii na Saféice (Ricky v Orlickych hordch, Rychnov nad KnéZnou, Cesko
: skupina stromit)

Strom
Obecny doplnék: strom
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Dopliiujici vysvétleni: pamétné stromy.
Priklady:
G346: Czerninova douglaska (Chudenice, Klatovy, Cesko : strom)

G347: Klokocovska lipa (Klokocov, Havlickitv Brod, Cesko : strom )

Mokrad
Obecny doplnék: moktad
Geograficky dopln€k: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.
Dopliujici vysvétleni: raSelinisté, slaté, baZiny, mocily.
Ptiklady:
G348: Jezerni slat’ (Kvilda, Prachatice, Cesko : mokrad )

G349: Rejvizské raseliniSté (Rejviz, Zlaté Hory, Jesenik, Cesko : mokrad )

Jiny pojmenovany utvar
Obecny doplnék je potieba specifikovat ru¢né
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtiidu.

Dopliiujici vysvétleni: napfiklad pole a louky, které nejsou chranénym tGzemim.

24.6. Trida Geograficky objekt

393



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

Priklad:
G350: U Psarct (Semice, Nymburk, Cesko : pole)
VAR: pole U Psdrcii

24.6.9 Podtrida , pojmenované trvalé klimatické jevy*
Trvaly klimaticky jev
Obecny doplnék: trvaly klimaticky jev
Geograficky doplnék: neuvddi se
Priklady:
G351: El Niio (trvaly klimaticky jev)
G352: Jihovychodni obchodni vitr (rrvaly klimaticky jev)

24.6.10 Podtrida ,vesmir a jeho ¢asti“
Galaxie
Obecny doplnék: galaxie
Geograficky dopln€k: neuvddi se
Priklad:
G353: Mlééna draha (galaxie)
VAR: galaxie Mlécnd driha

Hvézda

Obecny doplnék: hvézda

Geograficky doplnék: neuvddi se
Ptiklady:
G354: Proxima Centauri (hvezda)

G355: Slunce (hvézda), centrum slunecni soustavy

Jina ¢ast vesmiru
Obecny doplnék je potieba specifikovat ru¢né
Geograficky doplnék je v piipadé ¢asti pojmenovanych vesmirnych objektd potfeba ruéné upfesnit
Dopliiujici vysvétleni: komety, asteroidy, pojmenované ttvary na planetdch apod.
Priklad:
G356: Olympus Mons (Mars : hora), nejvyssi zndmd hora slunecni soustavy

VAR: hora Olympus Mons
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Kréater

Obecny doplnék: kréter

Geograficky dopln€k: neuvddi se
Ptiklad:
G357: Tycho (Mesic : krdter)
VAR: krdter Tycho

Mésic

Obecny doplné&k: mésic

Geograficky dopln€k: neuvddi se
Ptiklady:
G358: Enceladus (mésic), mésic planety Saturn
VAR: mésic Enceladus
G359: Europa (mésic), mesic planety Jupiter
VAR: mésic Europa

G360: Mésic (mésic), mésic planety Zemé

Planeta
Obecny doplnék: planeta
Geograficky doplnék: neuvddi se
Ptiklady:
G361: Mars (planeta)
VAR: planeta Mars
G362: Proxima Centauri b (planeta), exoplaneta
VAR: exoplaneta Proxima Centauri b

G363: Zemé (planeta)

Souhvézdi
Obecny doplnék: souhvézdi
Geograficky doplnék: neuvddi se
Ptiklady:
G364: Kozoroh (souhvézdi)
VAR: souhvézdi Kozoroh; souhvézdi Kozoroha
G365: Velka medveédice (souhvezdi), soucdsti je Velky viiz

VAR: souhvézdi Velkd medvédice; souhvézdi Velké medvédice

24.6. Trida Geograficky objekt
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24.6.11 Geografické objekty - hierarchie administrativniho zarazeni
MozZnosti napojeni geografickych objektli v ramci administrativniho zatazeni

1. Kontinent/svétadil 1ze napojit na: planeta, kontinent/svétadil.

2. Nezaniklé entity v CR a SR:

Stat Ize napojit na: kontinent/svétadil.

Kraj lze napojit na: stat.

OKkres Ize napojit na: kraj.

Obec se Sirsi pasobnosti I1ze napojit na: stat, kraj.

Obec Ize napojit na: okres.

Vojensky tjezd Ize napojit na: okres.

Meéstskou ¢ast/obvod 1ze napojit na: obec, obec se §irsi plisobnosti.

Cast obce Ize napojit na: obec, obec se §irsi ptisobnosti.

Katastralni Gzemi lze napojit na: obec, obec se §irSi ptisobnosti nebo vojensky djezd.
Ulici 1ze napojit na: obec, obec se $irsi plisobnosti.

Nameésti Ize napojit na: obec, obec se $irsi plisobnosti.

NabreZi I1ze napojit na: obec, obec se Sirsi pasobnosti.

s w2z

Niz$i sidelni jednotku lze napojit na: ¢ast obce, obec, obec se SirSi plisobnosti, ¢ast obce nebo vojensky
djezd.

3. Nezaniklé entity mimo CR a SR

Skupina vnitini ¢ast statu obsahuje nasledujici typy geografickych objekti: kraj, okres, autonomni ¢ast

statu, zemé, oblast, region, kanton, okruh, Zupa, provincie, vojvodstvi, departement, hrabstvi, jind ¢4st
statu

Stat Ize napojit na: kontinent/svétadil, stat.

Y. s w2z

Vnitini ¢ast statu (skupina) Ize napojit na: stat, vnitini ¢ast statu (skupina)

Y. s w2z

Obec lze napojit na: stit (pouze pri uvedeni souradnic), vnitini ¢ast statu (skupina).

N s X2

Obec se Sirsi puisobnosti 1ze napojit na: stat, vnitfni ¢ast statu (skupina).

v s ¥z

Niz$i sidelni jednotku 1ze napojit na: stat (pouze pri uvedeni souradnic), vnitini ¢ast statu (skupina), obec,

s Mz

obec se $irsi pisobnosti, ¢ast obce.

Méstskou cast/obvod 1ze napojit na: obec, obec se Sirsi plisobnosti.
Cast obce Ize napojit na: obec, obec se §irsi piisobnosti.

Ulici Ize napojit na: obec, obec se §irsi plisobnosti.

Nameésti 1ze napojit na: obec, obec se §irsi ptisobnosti.

NabreZi 1ze napojit na: obec, obec se Sirsi pisobnosti.
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KAPITOLA 25

Priloha €. 11 Pfiklady jurisdikci

Hlav- Poznamky
ni
cast
jmé-
na
Ces-  Pouziva se pro Ceské kniZectvi v obdobi 9. stoleti — 1198.
ké Historicky statni ttvar na tzemi Ceska od 9. stoleti do roku 1198, s vyjimkou let 1085-1092,
kni-  kdy mél krédlovsky titul Vratislav II., a 1158-1172, kdy byl krdlem Vladislav II.
Zec-
tvi
Ces- PouZiva se u korporaci zapsanych pod spravnim celkem s ptisobnosti pro Ceské krélovstvi v le-
ké tech 1198-1918.
krd-  Historicky statni titvar na tizemi Ceska od 12. stoleti do roku 1918.
lov-  Nezamériovat s ndzvem zemé Koruny Ceské, coZ bylo soustati vSech historickych ¢eskych zemi.
stvi
Mo- PouZiva se ve vstupnim prvku korporaci zapsanych pod spravnim celkem s ptisobnosti pro Mo-
rav-  ravské markrabstvi.
ské  Historicky statni ttvar na izemi Moravy v letech 1182-1918.
mar-
krab-
stvi
Slez- Historické tzemi, které od prvni poloviny 14. stoleti patfilo mezi korunni zemé Koruny ceské.
ské  Skladalo se z vicero slezskych knizectvi. Pouziva se u korporaci s pisobnosti pro celé toto izemi
vé- do roku 1850.
vod-
stvi
Ra-  Korunni zemé habsburského soustati s oficidlnim ndzvem Vévodstvi Horni a Dolni Slezsko. V le-
kous- tech 1783-1849 byla rakouskd ¢4st Slezska sloucena s Moravou do zemé moravskoslezské. Proto
ké se tato jurisdikce pouZiva u korporaci s ptisobnosti v letech 1850-1918.
Slez-
sko
ze-  PouZiva se u korporaci s ptisobnosti pro zemé Koruny ceské.
398  Historicky statni dtvar, ktery byl tvofen svamtéqglggodpymgaéoqi] épﬁﬁwi{ﬁ.lm;&l
Ko-  tvofily Seské zemé, tj. Ceské kralovstvi, Moravské markrabstvi, Opavské kniZectvi a jednotliva
runy slezskd kniZectvi a LuZice, kterd byla soucdsti ttvaru po vétSinu doby jeho existence.

ces-
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Pfiloha €. 12 Archivni taxonomické kategorie

Kod kategorie
01
01.01
01.02
01.03
01.04
01.05
02
02.01
02.02
02.03
03
03.01
03.02
03.03
03.04
03.05
03.06
03.07
03.08
03.09
03.10
03.11
03.12
03.13
03.14
03.15
03.16
03.17
03.18

Preferované oznaceni kategorie
administrativa, Fizeni
administrativni a fidici pracovnici
administrativni a fidici procesy
administrativni objekty
dokumenty v administrativé a fizeni
organizacni struktury
bezpecnost (obor)

pozarni ochrana

vnitini bezpec¢nost stitu
zachranarstvi

hospodai‘stvi (obor)

bytové hospodaistvi

cestovni ruch

doprava (obor)

dfevozpracujici vyroba
elektrotechnika (obor)

energetika

finance (obor)

hutnictvi

chemickd vyroba

informatika

kovovyroba

koZed€lna vyroba

kybernetika

lesnictvi

myslivost

nabytkarstvi (obor)

normalizace (obor)

obalové hospodarstvi (obor)

continues on next page
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Tabulka 1 - pokradujte na predchozi strance

03.19 obchod (obor)

03.20 odpadové hospodarstvi
03.21 polygrafie

03.22 potravinarstvi

03.23 pristrojové technika

03.24 reklama (obor)

03.25 rybérstvi (obor)

03.26 sklafstvi, keramickd vyroba
03.27 sluzby

03.28 stavebnictvi

03.29 strojirenstvi

03.30 telekomunikace

03.31 textilni vyroba

03.32 téZba nerostnych surovin
03.33 vodni hospodarstvi

03.34 vyndlezectvi

03.35 zbrojni vyroba

03.36 zemédélstvi

04 hromadné sdélovani

05 kultura, uméni

05.01 architektura (obor)

05.02 archivnictvi

05.03 divadelnictvi

05.04 film (obor audiovizudlni tvorby)
05.05 folklor (projevy lidové kultury)
05.06 fotografie (obor)

05.07 hudba (obor)

05.08 jazyk (komunikacéni prostfedek)
05.09 knihovnictvi

05.10 kultura

05.11 literatura (obor)

05.12 malifstvi

05.13 muzejnictvi

05.14 pamatkova péce

05.15 sochafstvi

05.16 tanec (obor)

05.17 umélecka vyroba

05.18 umeéni

05.19 zabava (obor)

06 pravo

06.01 justice

06.02 vykon trestu

07 priroda (hmotny vesmir)
07.01 neziva priroda

07.02 vesmir

07.03 Ziva pfiroda

07.04 Zivotni prostredi

08 spolec¢nost vSeobecné
08.01 dé&jiny (proces)

continues on next page
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08.02
08.03
08.04
08.05
08.06
08.07
08.08
08.09
09

10

10.01
10.02
11

12

12.01
12.02
12.03
13

13.01

filozofie (obor)

lidska populace
naboZenstvi, ateizmus
politika (sprava véci vetejnych)
préace (obor)
psychologie (obor)
socidlni zdleZitosti
véda o védé

sport, télovychova
velejna sprava

stdtni sprava

izemni samospriva
vojenstvi

vzdélavani, vychova
mimoskolni vzdélavani
Skolstvi

vychova (obor)

zdravi (obor)
zdravotnictvi

401



Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii

402 Kapitola 26. Priloha €. 12 Archivni taxonomické kategorie



KAPITOLA 2/

Pfiloha €. 13 Doporucené zdroje informaci o entitach

27.1 Zakladni zdroje pro ¢eské archivnictvi

Evidence Narodniho archivniho dédictvi (PEvA)
https://portal.nacr.cz/peva/

Narodni archivni portal

https://portal.nacr.cz/

https://portal.nacr.cz/aron/

27.2 Zdroje vSeobecné

Wikipedie: oteviena encyklopedie

https://cs.wikipedia.org/ — ptipadné dalsi jazykové mutace

Portal Narodni autority CR - databize autoritnich zdznamt Narodni knihovny CR
https://autority.nkp.cz/

Projekt Interoperabilita v pamétovych institucich (INTERPI)
https://search.interpi.cz/arl-interpi/cs/index/

Ceska divadelni encyklopedie (projekt Kabinetu pro studium ¢eského divadla)
http://encyklopedie.idu.cz/index.php/Hlavn%C3%AD_strana

Databaze ¢eského amatérského divadla (komunitni projekt)

obecné informace a vyhleddvani v databdzi
http://www.amaterskedivadlo.cz/main.php?data=info&id=1

Internetova jazykova piirucka — spravuje Ustav pro jazyk ¢esky Akademie véd Ceské republiky

https://prirucka.ujc.cas.cz/
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Slovnik spisovného jazyka ceského

https://ssjc.ujc.cas.cz/

Slovnik cizich slov

https://slovnik-cizich-slov.abz.cz/

Citac¢ni manaZer

https://www.citace.com/

Vokabular webovy - textové, obrazové a zvukové zdroje k poznani historické cestiny
https://vokabular.ujc.cas.cz/

Library of Congress

https://catalog.loc.gov/vwebv/searchBrowse

27.3 Zdroje k publikacim a periodikiim

Souborny katalog CR - oficidlni zdroj spravovany Ndrodni knihovnou: https://www.nkp.cz/
katalogy-a-db/souborny-katalog-cr

27.4 Zdroje ke geografickym objektiim

Registr tizemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN) - oficidlni zdroj spravovany Ceskym tfadem
zemémeétickym a katastralnim

vefejny dalkovy pristup k datim: https://vdp.cuzk.cz/

Jména svéta - oficidlni aplikace Zemémeérického uradu pro pouZivani Ceskych exonym: https://ags.cuzk.
cz/jmenasveta

Zahrnuje tyto geografické ndzvoslovné seznamy uverejiiované od roku 1982 v neperiodickych ndzvoslov-
nych publikacich Ceského titadu zemémétického a katastralniho:

Ceskd jména mofii a mezindrodnich tGzemi.

Jména statd a jejich tzemnich Casti.

Index ceskych exonym.

Aplikace Jména svéta vznikla jako produkt k uvedenym publikacim a je Castéji aktualizovana.
Mapové servery:

Mapy.cz: https://mapy.cz/

Google Maps: https://www.google.cz/maps

OpenStreetMap:* https://www.openstreetmap.org/

CZ_RETRO - Retrospektivni geograficky informaéni systém sidelnich lokalit Cech, Moravy a Slez-
ska (komunitni projekt)

Obecné informace: https://sovamm.wordpress.com/projekty/aktualni-projekty-sovamm/cz_retro

Vyhledavani v databazi: http://aleph.nkp.cz/web/cz_retro.htm

% https://www.openstreetmap.org/
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Vyhleddvéni pfes mapovou sluzbu: https://geoportal.npu.cz/webappbuilder/apps/38/

HONZAK, Frantisek a kolektiv. Evropa v proménach staleti. 3. aktualiz. vyd. Praha: Libri, 2001. ISBN
80-7277-025-X.

Slovnik pomistnich jmen v Cechéach (SPJC)
https://spjc.ujc.cas.cz/

Slovnik pomistnich jmen na Moravé a ve Slezsku (SPJMS) — spravuje dialektologické oddéleni Ustavu
pro jazyk esky AV CR, v. v. i., v Brng:

https://spjms.ujc.cas.cz/
Uzemné spravni ¢lenéni Polska - Krajowy rejestr urzedowy podziatu terytorialnego kraju (TERYT)

vyhleddvani vojvodstvi, okresti, gmin, sidel a ulic: http://eteryt.stat.gov.pl/eTeryt/rejestr_teryt/
udostepnianie_danych/baza_teryt/uzytkownicy_indywidualni/przegladanie/przegladanie.aspx?contrast=
default

Struény prehlad vyvoja izemného a spravneho ¢lenenia Slovenska
ke staZeni v PDF: https://www.minv.sk/?strucny-prehlad-vyvoja-uzemneho-a-spravneho-clenenia-slovenska

Registr objektia USOP - tstfedni seznam ochrany piirody — velkoplo$na a maloplo$né zvl4$ts chranénd
Uzemi, ptaci oblasti, evropsky vyznamné lokality, smluvné chrdnénd tizemi, pamétné stromy:

https://drusop.nature.cz/portal/

Honitby
https://geoportal.uhul.cz/mapy/mapyhon.html
Prameny, studanky

https://www.estudanky.eu/

27.5 Zdroje ke korporacim
Verejny rejstiik
https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik
Jednotny ciselnik organizaci

Jednotny ¢&iselnik organizaci v CSSR: abecedni uspofadani organizaci podle stavu ke dni 1. 12.
1977. Svazek I + II. Praha: Federdlni statisticky tfad, 1978 - zde jsou m)j. identifika¢ni ¢isla organizaci
(ICO), napf. narodnich vybori a dalSich organii a instituci, a adresy jejich.

Utady v CR - adresy jednotlivych tiadii véetng IC/ICO
https://www.statnisprava.cz/rstsp/redakce.nsf/i/home
Rejstrik firem

https://rejstrik-firem.kurzy.cz

Administrativni registr ekonomickych subjekti (ARES)
vyhleddvéni: https://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares_es.html.cz
Zivnostensky rejstiik

http://www.rzp.cz/
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Rejstiik $kol a Skolskych zaiizeni

https://rejstriky.msmt.cz/rejskol/

Rejstiik vefejnych vyzkumnych instituci - spravuje ministerstvo mladeZe, Skolstvi a télovychovy
https://rvvi.msmt.cz/

Rejstiiky registrovanych cirkvi a naboZenskych spole¢nosti a dalSich pravnickych osob zaloZenych
registrovanymi cirkvemi a ndboZenskymi spole¢nostmi a registrovanych nebo evidovanych podle zdkona

&. 3/2002 Sb., o cirkvich a ndbozenskych spole¢nostech — spravuje Ministerstvo kultury CR:
http://www3.mkcr.cz/cns_internet/

Rejstiik politickych stran a politickych hnuti - spravuje ministerstvo vnitra
https://aplikace.mvcr.cz/seznam-politickych-stran/

Narodni registr poskytovatelii zdravotnich sluZeb — spravuje Ustav zdravotnickych informaci CR
https://nrpzs.uzis.cz/

Registr poskytovateli socialnich sluZeb - spravuje ministerstvo prace a socidlnich véci
https://www.mpsv.cz/web/cz/registr-poskytovatelu-sluzeb

Evidence knihoven - adresii knihoven evidovanych MK CR

https://www.mkecr.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souvisejici-informace
html

Slovnik ¢eskych nakladatelstvi 1849-1949 - autorem je Ales Zach
https://www.slovnik-nakladatelstvi.cz/
Databaze ¢lenit SCKN (Svaz ¢eskych knihkupet a nakladateli)

https://www.sckn.cz/databaze-clenu-sckn/

27.6 Zdroje k diliim/vytvorim

Portil Integrovaného informaéniho systému pamatkové péce (spravuje NPU)

Rozcestnik: https://iispp.npu.cz/uvod

Pamatkovy katalog: https://www.pamatkovykatalog.cz

Internetova online databaze Structurae, ve které jsou shromazdovany informace o stavbach v§eho druhu

https://structurae.net/index.cfm

406 Kapitola 27. Priloha €. 13 Doporucéené zdroje informaci o entitach


https://rejstriky.msmt.cz/rejskol/
https://rvvi.msmt.cz/
http://www3.mkcr.cz/cns_internet/
https://aplikace.mvcr.cz/seznam-politickych-stran/
https://nrpzs.uzis.cz/
https://www.mpsv.cz/web/cz/registr-poskytovatelu-sluzeb
https://www.mkcr.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souvisejici-informace-341.html
https://www.mkcr.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souvisejici-informace-341.html
https://www.slovnik-nakladatelstvi.cz/
https://www.sckn.cz/databaze-clenu-sckn/
https://iispp.npu.cz/uvod
https://www.pamatkovykatalog.cz
https://structurae.net/index.cfm

KAPITOLA 28

Pfiloha ¢. 14 Zavazné priklady popisu plvodcl a entit v ostatnich rolich

Obsah této prilohy se pouZiva pro popis ptivodcti v evidenci NAD a rovnéZ pro vytvareni archivnich auto-
ritnich zdznamd entit v ostatnich rolich.

Viz soubor stazitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx?q=Y2hudW09Mw%3d%3d.
Konkrétné:

Ptiloha ¢. 14 Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii ver. 3.1: Zavazné priklady popisu pivodct
v evidenci NAD (xlIsx, 274 kB)

Pfiloha ¢. 14 Zékladnich pravidel pro zpracovani archivélii ver. 3.1: Zavazné ptiklady popisu piivodcil
v evidenci NAD s vyznacenim zmén®! (xlsx, 284 kB)

Popis entit v této priloze poskytuje primarni kritéria pro rozhodnuti o tom, které oznaceni je preferované
(kapitola 6.3.5), kdy pouZit cizojazy¢nou formu preferovaného oznaceni (kapitola 9.3.1), jak zatadit entitu
do pfislusné tfidy a podttidy, kdy je potieba zapsat zdznam nové korporace (kapitola 9.2.1) a jak vytvofit
preferované a ¢asto i variantni oznaceni entity (kapitola 6.3.5,7.3.1, 8.3.1 a dalsi). Zavaznost podoby zapisu
preferovaného uZivatelského oznaceni (tj. oznaceni a strucné charakteristiky - kapitola 6.3.5) v pfiloze €.
14 se 1isi hlavn€ podle tfidy popisované entity a je specifikovana v textu Zakladnich pravidel. Pohybuje se
od pfipadd, kdy se uvedené priklady pouZivaji jako vzor pro analogické popisy konkrétnich entit (hlavné
pro tiidy ,,rod/rodina®, ,,osoba/bytost“ a ,,uddlost*) aZ pro zdvaznou podobu u korporaci. V textu Zdkladnich
pravidel se Casto pfipousti moZnost uvedeny popis entity né€jakym zptisobem modifikovat nebo doplnit, a to
jak ve vlastnim oznaceni, tak i ve strucné charakteristice (kapitola 8.3.4, 9.3.4 a dalsi). Zavazné jsou do
urcité miry i pfiklady variantniho oznaceni uvedené v této pfiloze, coZ ovS§em operatorovi nikterak nebrani
doplnit tato oznaceni i o dalsi zjiStén4.

Pfi pouZivani této ptilohy je ale vZdy nutné vychézet z konkrétniho ustanoveni Zdkladnich pravidel.
Vysvétlivky:

AB = jméno osoby nebo nézev.

% https://www.mvcr.cz/soubor/priloha-c- 14-zakladnich-pravidel-pro-zpracovani-archivalii-ver- 3- 1 -zavazne- priklady- popisu- puvodcu-v-evide
aspx

! https://www.mver.cz/soubor/zp2022-priloha-c- 14-zakladnich-pravidel-pro-zpracovani-archivalii- ver- 3- 1-zavazne- priklady- popisu-puvodcu-
aspx
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XY = jméno sidla v prvnim i v jinych padech a jazycich (napf. ,,Liberec®, ,,v Liberci®, ,,pro Liberec a okoli“,
»Reichenberg®).

specifikace (v textu prilohy se objevuje i poZadavek na konkrétni podobu doplnéni napf. ndzev podniku) =
vyznacuje ¢ast uZivatelského oznaceni, kde se doplni poZadovany tdaj. Pripustné specifikace jsou uvedeny
v pozndmce (sloupec I), ale asto nezahrnuji v§echny moznosti. V nékterych ptipadech tato ¢ast u prikladu
zapisu oznaceni Ci stru¢né charakteristiky chybi, presto se ale predpokladd, Ze specifikace uvedend v po-
zndmce bude do pfislusného prvku popisu doplnéna, typicky napf. u korporaci z tématické skupiny 09 -
Skoly a kolstvi (dopInéni oznaceni), nebo u podniki a provozoven narodnich vyboru z tématické skupiny
05 - Nérodni vybory (doplnéni stru¢né charakteristiky), ad.

Symbol ,,/“ = u oznaceni (obvykle preferovaného) vyznacuje varianty, z nichz je nutné jednu vybrat.

s w2

Symbol ,,;* = u variantnich oznaceni (v hlavni nebo vedlejsi ¢4sti — sloupce F, G) oddéluje jednotlivd ozna-
Ceni, kterd 1ze voliteln€ zapsat. Pokud je u jednoho piikladu uvedeno vice variantnich oznaceni, neznamena
to, Ze je nutné ve vSech pripadech uvadét vSechny. Jejich zdpis je na posouzeni zpracovatele. Pokud je ve
sloupci F, G uvedena zkratka, bude vZdy zapsdna jako jedno z variantnich oznaceni. Lze zapsat i jiné
variantni oznaceni, neZ jaké je uvedeno v pfiloze ¢. 14.

Modré podbarveni prikladu nebo jeho casti:

Sloupec Priklad je jen na- Pfipady zapisu organizaci zaloZzenych za ucelem podni-
A (skupina vodem, jak vytvo- kani, zapis osob, rodli a podobné a dalsi pfipady, kdy pfi-
tematické fit popis analogické  klad nemdze postihnout celou $ifi zapisovanych ptivodcU.
evidence). entity.

Burikav jiném Je moZzné modifiko- Napf. je podbarvena jen hlavni ¢ast preferovaného oznaceni,

sloupci neZ ve  vatzdpis v podbarve- potom je mozné ji modifikovat, i kdyZ neni uvedena zZadna spe-

sloupci A. né buiice. cifikace, ale je nutné dodrZet napr. podobu stru¢né charakte-
ristiky.

Ve sloupci ,,rdmcovy chronologicky dopln€k, pozndmka® je uveden pro zdkladni orientaci asovy rdmec
existence daného typu ptivodce na zdkladé piisluSnych pravnich norem - konkrétni ¢asovy rozsah se vklada
do chronologického doplitku archivniho autoritniho zdznamu dle skute¢né existence entity.

Text pozndmky ma Casto, ale ne vZdy, charakter doporuc¢eni na moznou modifikaci ¢i doplnéni uvedeného

s s

prikladu s ohledem na konkrétni entitu, jejiZ zdznam se pravé vytvari, a to jak v oznaceni, tak ve stru¢né
charakteristice.

Priklad:

V tabulce pfilohy €. 14 je uvedeno:
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slou- obsah sloupce priklad 1 priklad 2

pec

A tematickd skupina 241000 241000

B podtrida (¢islo) 8 8

C preferované oznaceni — Kulturni stfedisko XY Kulturni stfedisko XY

hlavni ¢ast

D preferované oznaceni —
vedlejsi ¢ast
E obecny dopln¢k
F variantni oznaceni - KS XY KS XY
hlavni ¢ast
G variantni oznaceni — ved-
lejsi cast
H strund charakteristika instituce zajistujici metodicko kont-  instituce zajiStujici vefej-
rolni ¢innost v oblasti kultury nou kulturni produkci
I rdmcovy chronologicky  okresni, krajské méstské, mistni
doplnék, pozndmka
J upozornéni na dalsi TS
K obsah zmény oproti verzi
ZP 3.0

Posledni sloupec (zapsand pozndmka) je zde uveden ve dvou vyznamech:

1. Umoznuje rozhodnout, kterou z nabizenych stru¢nych charakteristik 1ze pouZit pro dany typ popisované
entity.

2. Pozndmka a zdstupny znak XY umoZiiuji uvedeny piiklad modifikovat, a tak zapsat do hlavni Casti
preferovaného oznaceni ndzev konkrétni instituce, kterd se pravé popisuje, napt. Méstské kulturni stfedisko
Bystfice. Soucasné je mozné analogicky modifikovat i zkratku/akronym u variantniho jména na MEKS
Bystiice. Naopak v tomto pripadé neni diivod ménit stru¢nou charakteristiku.

3. Vzhledem k tomu, Ze je modfe podbarvena buiika s ¢islem skupiny tematické evidence, je mozZné zapis
modifikovat vice, neZ pripousti specifikace v pozndmce, napt. je mozny zapis “Bystfické kulturni stfedisko”,
“Chrudimské beseda”.

V priloze nejsou u prikladd uvadény geografické dopliiky, ¢imz neni dotcena povinnost jejich pouzivani
(viz kapitolu 9.3.1).
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Priloha ¢. 15 Seznam zkratek

AACR?2 - Anglo-American Cataloguing Rules
AP - archivni pomticka

CCO - Cataloging Cultural Objects

¢p. — Cislo popisné

CSN - eskd technickd norma

CSU - Cesky statisticky tifad

DAJ - digitalni archivni jednotka

EAD3 - Encoded Archival Description

EJ - eviden¢ni jednotka

EL - evidenéni listy

ELZA - Elektronické zpracovani archivlii

GI - generdlni inventura

I - inventaf

IC/ICO - identifikaéni &islo organizace
INTERPI - Interoperabilita v pamétovych institucich

IS - informacni systém

IS CAM - Centralni archivni modul pro tvorbu a spravu archivnich autoritnich zdznami

IS PEVA - Program pro Evidenci Ndrodniho archivniho dédictvi

ISAAR(CPF) - Mezinarodni standard pro archivni autoritni zdiznamy korporaci, osob a rodl

ISAD(G) - Vseobecny mezindrodni standard pro archivni popis

ISDIAH - Mezinarodni standard pro popis archivl a kulturné védeckych instituci, které uchovavaji archi-

valie
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ISO - International Organization for Standardization
JAF - Jednotny archivni fond
JP - jednotka popisu
K - katalog
MS - manipulacni seznam
NAD - Ndérodni archivni dédictvi
PP - prvek popisu
PREF - preferované oznaceni
RDA - Resource Description and Access
RUIAN - Registr tizemni identifikace, adres a nemovitosti
f. z. - TiSsky zdkonik
SOA - statni oblastni archiv
SOKA - stdtni okresni archiv
UJ - uklddaci jednotka (¢islo)
VAR - variantni oznaceni
XML - Extensible Markup Language
26. 26. - zemsky zdkonik

ZP - Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii
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Kapitola 30. AUTORI



KAPITOLA 3 1

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

Vydéani ZP ver. 3.1 m4 za cil:

1. Upravit podminky pro dalsi implementaci Zékladnich pravidel platnych v plném rozsahu od 30. zati
2022.

2. Kodifikovat ¢astecné uptesnéni, dilci zmény a revize ustanoveni, které nastaly v souvislosti s vytvo-
fenim vSech softwarovych nastroju slouZicich k implementaci doposud platnych Zakladnich pravidel
(dale jen ZP ver. 3.0)', z jejichZ textu v kapitoldch &. 2, 3, 4, 5 a 14 piimo vychazi.

3. Reflektovat upfesnéni a opravy v oblasti sdileného a kooperativné vytvafeného popisu archivnich
autoritnich zdznami spojeného s implementaci IS CAM vytvofeného v soucinnosti Ministerstva
vnitra a Technologické agentury Ceské republiky a provozovaného Nérodnim archivem spojenou
s Upravou kapitol 6 a7 13 ZP ver. 3.0.

4. Reflektovat ustaveni ,,Pracovniho kolegia pro CAM a metodiku zdznami archivnich entit” (dile jen
Kolegium), které vzniklo na zdkladé ,Memoranda o shodé¢” Narodniho archivu a sedmi stdtnich
oblastnich archivil ze dne 3. prosince 2018 (déle jen , Kolegium®) a vymezit jeho pisobnost.

! Metodicky pokyn &. 1/2021 odboru archivni spravy a spisové sluzby, kterym se vydavaji Z4kladni pravidla pro zpracovani
archivalii ver. 3.0 (ddle jen ZP 3.0), ¢. j. MV- 23313-5/AS-2021.
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KAPITOLA 32

Cl. 2 Postup zavedeni Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii do
praxe

ZP 3.1 budou zavidéna v souladu s t€mito pravidly:

1.

ZP 3.1 nemaji v oblasti archivniho zpracovani retrospektivni platnost. Pfedpokldda se, Ze se vyuZi-
ji pfi préci s archivéliemi dosud nezpracovanymi, pfipadné pfi reinventarizaci archivnich soubort
zpracovanych podle starSich pravidel a metodik.

O reinventarizaci a iprave starSich pomticek do podoby kodifikované aktudlni verzi ZP 3.1 rozhoduje
tfeditel nebo vedouci archivu, pfipadné kulturné védecké instituce (ddle jen KVI).

. 'V oblasti zapisu a oprav archivnich autoritnich zdznamti se jejich zapis idi ZP ver. 3.1 a u stavajicich

zapish archivnich autoritnich zaznami se jejich tprava provede nejpozdéji pred jejich synchronizaci
s IS CAM.

Reditel nebo vedouci archivu nebo KVI rozhoduje rovnéZ o harmonogramu, organizaci, pouzitych
softwarovych nastrojich a vSech dalSich otdzkach aplikace ZP 3.1, a to podle konkrétnich podminek
archivu nebo KVI.

. Rozpracované archivni pomucky vytvarené pred vydanim ZP 1.0 budou dokoncéeny v souladu se ZP

z 1. 1958, nerozhodne-li vedouci archivu nebo KVI jinak. RovnéZ pomticky vytvarené v souladu
se ZP 1.0 nebo ZP 2.0 nebo ZP 3.0 budou dokonceny v souladu s t€mito pravidly, nerozhodne-li
vedouci archivu nebo KVI jinak.

. Pri implementaci ZP se doporucuje vyuZit softwarti vytvofenych pro archivni popis v souladu se

Zékladnimi pravidly pro zpracovani archivalii.

. Pfi implementaci ZP se doporucuje uplatiiovat postup upraveny ,Metodikou implementace

poradaciho software ELZA v pamétovych institucich®, kterou certifikovalo Ministerstvo vni-
tra 2. ledna 2017 a kterd je dostupnd na webovych strdnkdch Ministerstva vnitra - htt-
ps://www.mver.cz/clanek/software-°2 elza.aspx”?. Tuto metodiku mohou vyuZit i ty instituce, které
nepouZivaji jako ndstroj archivniho popisu software ELZA.

%2 https://www.mvecr.cz/clanek/software-elza.aspx
%3 https://www.mver.cz/clanek/software-elza.aspx
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KAPITOLA 33

Cl. 3 Sprava dat a jejich prenos

1. Archivni pomiicky v elektronické podobé se uklddaji v IS PEVA II, jako soucdst zdkladni evidence
Nérodniho archivniho dédictvi podle schématu SUZAP a nové EAD3 zvefejnéného Ministerstvem
vnitra na webové strance https://www.mvcr.cz/clanek/archivni-standardy.aspx. Schéma na zdkladé
EAD3 je nedilnou soucasti ZP 3.1. Stejnopisy archivnich pomtcek v papirové podobé vytvarené
podle ZP 3.1 a papirové archivni pomticky vzniklé podle starSich pravidel a dokonéené po 30. zafi
2022 budou zasildny do druhotné a tstfedni evidence tak, jako doposud.

2. Sdilené zdznamy archivnich entit, které jsou vytvareny v souladu s aktudlnimi ZP, se ukladaji v infor-
macnim systému ,,Centralni archivni modul pro tvorbu a spravu zdznamt entit* (déle jen ,,IS CAM®).
Tyto zdznamy vznikaji v referencnim klientovi IS CAM, v systému ,,Evidence Ndrodniho archivniho
dédictvi na Narodnim archivnim portalu”“ (dale jen ,IS PEvA II”) a v externich aplikacich archivi
a vybranych kulturné védeckych instituci, které maji ve své péci archivdlie. Externimi aplikacemi
jsou minény zejména ty, které slouzi ke zpracovani nebo prezentaci archivalii. Pfedavani zdznamu
a komunikace mezi v§emi t€mito systémy probihd za podminek stanovenych jinymi pfedpisy, a to
hlavné provoznim fddem IS CAM https://cam.nacr.cz/info/ .

3. Pfi importu dat z informac¢niho systému, ktery pouzivd jind pravidla nez ZP (naptiklad knihovnické
autority), do systému vytvotrenych podle ZP, musi dojit k transformaci zdznamut podle ZP.
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KAPITOLA 34

Cl. 4 Odpovédnost za dalsi rozvoj ZP a metodickou pomoc

1. Za metodiku upravenou v kapitolach 1 az 5 a 14 ZP 3.1, jeji vyklad a rozvoj odpovidd ministerstvo.

2. Za metodiku upravenou v kapitoldch 6 aZ 13 ZP 3.1, jeji vyklad a rozvoj odpovidad Kolegium, které
plni nasledujici dkoly:

a. navrhuje Ministerstvu vnitra metodiku pro vytvafeni a spravu zdznamu entit,
b. ve spoluprici s Ministerstvem vnitra fesi udrZitelnost a dal§i rozvoj systému IS CAM,

c. definuje role, prava a poZadavky na uZivatele pfi vytvafeni a spravé zaznamu entit a stanovuje
zpusob Skoleni uZivateld,

d. rozhoduje o vkladani zdznami entit v systému IS CAM, které nejsou vytvareny v ramci evi-
dence nebo zpracovani archivalii,

e. rozhoduje spory v oblasti spravy zdznamii entit v IS CAM,
f. poskytuje metodickou pomoc archiviim v oblasti implementace kapitol ¢. 6 az 13.

Dotazy tykajici se problematiky archivnich autoritnich zdznamt a jejich aplikace se zasilaji e-mailem na
adresu - cam@ceskearchivy.cz.
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KAPITOLA 3D

Cl. 5 Zrusovaci ustanoveni

Tento Metodicky pokyn rusi Metodicky ndvod ¢. 1/2021 odboru archivni spravy a spisové sluzby Minis-
terstva vnitra, kterym se vydévaji Zékladni pravidla pro zpracovéni archivilii ver. 3.0 (¢. j. MV- 23313-
-5/AS-2021).
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KAPITOLA 30

c
(@1

Cl. 6 Uginnost

Metodicky ndvod nabyva téinnosti dnem 17. fijna 2022.
PhDr. Daniel Dolezal, Ph.D. feditel odboru archivni spravy a spisové sluzby MV V Praze 4. fijna 2022

1! summary “Citace zdroje - soubory ke staZeni”

- [Metodicky pokyn &. 4/2022 odboru archivni sprédvy a spisové.
—sluzby, kterym se vyddvaji Zakladni pravidla pro zpracovani.
—archivalii ver. 3.1 (&. J.o
MV-171396-1/AS-2022) ] (attachments/Metodicky_pokyn_AS_c_4-2022_7Zakladni_pravidl
< (pdf, 222 kB)

— [Z&kladni pravidla pro zpracovani archivalii ver. 3.1 (priloha.
—metodického pokynu ¢&..

—~4/2022) ] (attachments/Priloha_k_Metodickemu_pokynu_AS_c_4-2022_7Zakladni_pravidl
< (pdf, 7,4 MB)

- plus dalsi prilohy ke stazZeni na.
<~ [https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx?g=Y2hudW09Mw%3d%3d] (https://www.mvcr
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